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Was ist neu?

Was ist neu in FlexiPDF 2019?

Features:

e Interaktive Formulare erstellen — Sie kdnnen nun interaktive Formulare erstellen und bearbeiten.

J | Seite-an-Seite-Vergleich von zwei PDFs

e ™% Neues Schnappschuss-Werkzeug, um komfortabel Schnappschiisse erstellen zu kénnen

e Bilder kdnnen direkt aus FlexiPDF heraus in einem externen Grafikprogramm bearbeitet werden. AnschlieRend
ladt FlexiPDF das bearbeitete Bild automatisch neu.

e  Bates-Nummerierung fiir Dokumente und Portfolios

e  Farben suchen & ersetzen im gesamten Dokument

e Dokumente in neue PDFs mit festgelegter Seitenzahl aufteilen

e  Zur Steigerung der Kompatibilitat mit &lteren PDF-Viewern kénnen PDF-Dateien optional im dlteren PDF-1.4-
Format gespeichert werden.

e Neues, vereinfachtes Dialogfenster zum Text anpassen, um den Text ansprechender gestalten zu kénnen

® Neues Fenster fir Textabstdnde, um auf Zeichen-, Abstand-, Zeilen- und Absatzeinstellungen schneller
zugreifen zu kénnen

[ ]

Das Dialogfenster Schriften neu belegen behebt Fehler und erméglicht anderen PDF-Programmen, fehlerfrei
mit dem PDF zu arbeiten.

71159



Verbesserungen der Benutzeroberflache:
e Neugestaltung aller Symbolleisten-Icons
e Individuelle Anpassung der Symbolleisten inklusive Beschriftung und grofler Symbole

e FEinheitlicher Arbeitsmodus anstelle der drei Modi "Anzeigen", "Kommentieren" und "Bearbeiten
e  Anwenderfreundlicher strukturierte Meniis

e Neue Schaltflachen zur VergréRerungsstufe:
o} El_ Seite an Fenster anpassen
o) = auf Seitenbreite anpassen
o 1 Neuer Schnellzugriff Zeilenabstand in der Symbolleiste

L Neue Schaltflache Speichern unter in der Symbolleiste
e Neu gestalteter Schriftenkatalog zur komfortableren Auswahl von Schriften
® Neues, leichter zu bedienendes Dialogfenster Einstellungen

e Neue Symbolleiste mit den haufigsten Seitenoperationen sowie ein Men fiir hufig verwendete
Seitenoperationen — drehen, hinzufligen, extrahieren, lschen.

e Neue Schaltfliche Auto-Reparatur im Dialogfeld Preflight-Ergebnis zur Korrektur von Uberlauftext

e  Verbesserter Problembericht £ bei automatischen GroRenanpassungen (nitzlich fiir Ubersetzungen)
e Neue Farbenliste im Dialogfenster zur Farbauswabhl

Systemanforderungen

e \Windows 10, 8, 7 oder Vista
e 4 GBRAM
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1. Erste Schritte

Ihre Software freischalten

Solange Sie FlexiPDF nicht mit einem gekauften Produktschliissel freischalten, fligt es gespeicherten PDFs
Wasserzeichen hinzu.

Ihren Produktschlissel finden Sie entweder in der Kauf-E-Mail oder in der Produktschachtel. Wenn Sie Ihren
Produktschliissel nicht mehr finden, wenden Sie sich bitte an das SoftMaker-Kundencenter.

Freischaltung

1. Wahlen Sie den Befehl Hilfe > Kaufen/Aktivieren aus, um das Dialogfenster FlexiPDF kaufen/aktivieren
anzuzeigen.

2. Wenn Sie bereits einen Produktschliissel haben, wéhlen Sie hier Aktivieren, ansonsten Kaufen.
Kaufen ¢ffnet die FlexiPDF-Website in Threm Browser, Aktivieren zeigt das Dialogfenster zur Eingabe des
Produktschlissels:

Aldrieren

Bitte aktivieren Sie lhre Saftware

/' Schliizzel
PDF [ |

Professianal 2019

E-tail . supporti@softmaker. com

Hile: Alctivieren Abbrechen

3. Im Feld Schlissel geben Sie den Produktschlissel ein, den Sie beim Kauf der Software erhalten haben.

4. Kilicken Sie auf Aktivieren. Sie sollten nun die Bestatigung erhalten, dass Ihre Software aktiviert wurde sowie
Details darliber, wann lhre Lizenz ablauft oder erneuert werden muss.

Grundlegende Textbearbeitung

Mit FlexiPDF kdnnen Sie den Text eines PDF-Dokuments wie mit einer Textverarbeitung bearbeiten.
1. Offnen Sie die zu bearbeitende PDF-Datei.

(TR 1]

2. Indiesem Beispiel fehlt im Wort “you” ein “1r”.

3. Wahlen Sie das Textwerkzeug T aus der Symbolleiste aus. Das Textwerkzeug ist als Standardwerkzeug
eingestellt, sobald Sie FlexiPDF 6ffnen, demnach kann es auch bereits ausgewahlt sein.

4. Klicken Sie mit der Maus in den zu bearbeitenden Text, um mit der Bearbeitung zu beginnen. Sie werden einige
rosafarbene Markierungen sehen — die rosafarbenen Punkte stehen fiir Leerzeichen, das 9]-Symbol fiir das Ende

eines Absatzes. Diese Markierungen erscheinen nur bei der Bearbeitung und sind in anderen PDF-Viewern
nicht sichtbar.

9/159
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W4 Hyundai Car Ad - FlexiPDF Pro

Datei  Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text  Objekt  Ubersetzen  Hilfe

— i "

EHES ETE.® L Lk |TT Fl4 Q@ |~ W,

Ab Impact 432 v|§§EEE|B I U5 X x s =~

|||||||||§|||:|2|?|T|?|'?|-’|'|‘?|‘:'|‘|1|:||1|1 TR al B

s

| -

: Get you heart pumpin

1 ]

2

: Go foraburn

| (1]

TheN I

e New Hyundai Coup

- The future of mataring is

- here, its silver, has

faur whasls, ——
ae e ‘“-.“‘\ <

o 2% N ® 171 | » D0

o - Bereit 1 2095 x 29.21 cm Viarschau Feststellen Mum| Scr

Bearbeiten Sie den Text. In diesem Beispiel wird zu “you” ein “r”” hinzugefiigt.
Sobald Sie dies tun, wird Thnen aufgrund von Textiiberlauf eine Warnung angezeigt:

Zu lhrer Information...

“m- Der Textist zu lang fir die Textbox

Uberlaufender Text bleibt erhalten, wird aber derzeit nicht
angezeigt.
= Informationen zum weiteren Voraehen klilcken Sie auf einen der

@ So vergrifiern Sie die Box

@ So verkleinern Sie die Box

@ So verwenden Sie die automatische Textanpassung

Ist iiberlaufender Text vorhanden, erscheint ein rotes Quadrat in der
unteren rechten Ecke der Textbox.

[+]3icht erneut darauf hinweiser.

Dies liegt daran, dass nun zu viel Text in der Textbox steht. Diese Warnung erscheint nur einmal, um Sie
generell auf das Problem von Textuberlauf hinzuweisen.

Um die Textbox zu vergréfRern und damit Platz fiir den zusétzlichen Text zu schaffen, ziehen Sie mit der Maus
an den Greifern rechts und links nach auf3en. Damit sollte der Text wieder in die Box passen. Ist dies nicht der

10/ 159
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Fall, versuchen Sie es mit der Funktion Text automatisch einpassen.

E Hyundai Car Ad - FlexiPDF Pro

Datei  Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text  Objekt  Ubersetzen  Hilfe

= Ji|_::I| EE. f@ je. l— | T T+ § | H L)o@ Ul F MiFarbe
Ab Impact 432 v|§§§§| B | U S X X, s =~
1 1 1 1 1 1 1 5 1 1 :Ie 1 ? 1 4I. 1 ? 1 ? 1 Ti‘ 1 aI 1 ? 1 1;] | 1I1 12 | 1I3 Iﬁ“li 1I5 | 1F
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2= - #
; umping. Go fo
44 1
5— M :
i The New Hyundai Coup
8- .
- The future of mataning is :
- hera it silver, has :
R faur whaels, \
Fm . | W
q—
o 2% N ® 1/1 | . EREREN
o - Bereit 1 2095 x 29.21 cm Varschau Feststellen Mum/| Scr

In diesem Fall wird das neue "r" in rot angezeigt, da Anderungen anzeigen in Ihren Einstellungen aktiviert ist.
Diese Hervorhebung ist nur in FlexiPDF sichtbar und nicht in anderen PDF-Viewern.

Wenn Sie die GroRe angepasst haben, speichern Sie die Anderungen mit dem Menibefehl Datei > Speichern
unter.
Wenn Sie FlexiPDF im Testmodus verwenden, wird Ihnen folgendes Dialogfenster angezeigt:

FlexiPDF

/ Diese Kopie von FlexiPDF ist nicht aktiviert.

Méachten Sie mit Wasserzeichen speichern oder diese Kopie von
FlexiPDF aktivieren?

| —» Mit Wasserzeichen speichern
: Sie kdnnen das Wasserzeichen nach der Aktivierung der
Software entfernen.

— Aktivieren...

Kaufen oder Aktivierungscode eingeben

— Abbrechen
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Sie haben nun zwei verschiedene Optionen:

1. Mit Wasserzeichen speichern
Speichern Sie Ihr PDF mit einem Wasserzeichen auf allen bearbeiteten Seiten. Dieses Wasserzeichen
koénnen Sie spater mit der gekauften Software wieder entfernen.

2. Aktivieren
Schalten Sie FlexiPDF frei mit dem Produktschliissel, den Sie beim Kauf erhalten haben. Nach der
Freischaltung werden den PDFs natrlich keine Wasserzeichen mehr hinzugefiigt. Zudem kénnen Sie
bereits bestehende Wasserzeichen entfernen. Offnen Sie dafiir das PDF mit dem freigeschalteten
FlexiPDF und speichern Sie es erneut.

PDF-Dateien zusammenfuhren

Verfugbar in FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal

FlexiPDF kann mehrere PDF-Dateien zu einem einzigen Dokument zusammenfihren.

1. Ziehen Sie eine beliebige Anzahl an PDF-Dateien mit der Maus auf das Dokumentfenster von FlexiPDF oder
wahlen Sie den Menubefehl Datei > Zusammenfihren.

2. Fugen Sie weitere Dateien oder ganze Ordner hinzu, indem Sie auf die Schaltflachen Dateien hinzuftigen und
Ordner hinzuftigen klicken.
Wenn Sie Ordner hinzufligen, werden alle PDFs in dem Ordner und seinen Unterordnern hinzugefugt. Sie
kdnnen unbegrenzt viele Dateien hinzufiigen.

3. Die Reihenfolge, in der die Dateien in der Liste angezeigt werden, ist die Reihenfolge, in der sie
zusammengefihrt werden. Um die Reihenfolge zu &ndern, klicken Sie auf eine Datei und &ndern ihre Position
in der Liste mit den Schaltflichen Nach oben bzw. Nach unten.

4. Klicken Sie auf Zusammenfiihren, um die Dokumente zusammenzufiihren. Sie werden dann aufgefordert,
einen Dateinamen fiir das neue Dokument anzugeben.

5. Nach Abschluss des Prozesses wird FlexiPDF Sie fragen, ob Sie eine neue Datei 6ffnen mdchten.

Anmerkungen
e Informationen zum Hinzufligen von Seitenzahlen nach der Zusammenfihrung finden Sie unter Nummerierung.

e Verschlisselte PDF-Dateien kénnen nicht zusammengefihrt werden. Entfernen Sie vor dem Zusammenfihren
samtliche Kennworter und Verschlisselungen. Siehe Sicherheitseinstellungen.

Aus PDF in andere Formate konvertieren

Mit dem Befehl Datei > Exportieren konvertieren Sie eine PDF-Datei nach HTML, ins
Textformat, nach RTF oder in Bildformate.
FlexiPDF kann ein Dokument entweder seiten- oder artikelweise exportieren.
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Seitenweise exportieren

Seiten exportieren

Seitenbereich

Oz Abbrechen
() Aktuelle Seite

Hilfe
O Seiten [1 | Bis: [1 |

HTHL 3 mit Layout, Datei fur jede Seitelbrtikel erstellen,
Hyperlinkz, Lesezeichen, Links won Seite zu Seite + JPEG.

Faormat...

e Wihlen Sie den Menubefehl Datei > Exportieren > Seiten als.
e Wihlen Sie den Seitenbereich, den Sie exportieren mochten.

e Am unteren Ende des Dialogfensters finden Sie eine Zusammenfassung zum Ausgabeformat und zu den
gewahlten Optionen. Klicken Sie auf Format, um Ausgabeformat oder Optionen zu dndern. Mehr zu den
Optionen finden Sie unter Allgemeine Exporteinstellungen.

Artikelstrange exportieren

Artikel exportieren

E wpartieren:

(® Alle Artikel im Dokurment

Abbrech
() Artikel, die auf dieser Seite starte Eensn
HTHL 3, Datei fur jede Seitedrtikel
erztellen, Hyperlinkz, Lesezeichen, Links
von Seite zu Seite + JPEG.
Format...

e \Wabhlen Sie den Menibefehl Datei > Exportieren > Artikel als.
Wenn Ihr Dokument keine Artikel enthélt, kénnen Sie neue Artikel anlegen.

e Wabhlen Sie, ob Sie alle Artikelstrange exportieren wollen oder nur die, die auf der aktuellen Seite beginnen.
Wenn auf der aktuellen Seite keine Artikel beginnen, ist nur die erste Option verfligbar.

e Am unteren Ende des Dialogfensters finden Sie eine Zusammenfassung zum Ausgabeformat und zu den
gewdhlten Optionen. Klicken Sie auf Format, um Ausgabeformat oder Optionen zu dndern. Mehr zu den
Optionen finden Sie unter Allgemeine Exporteinstellungen.

Dokumente nach PDF konvertieren

Um ein beliebiges Dokument nach PDF zu konvertieren, “drucken” Sie es einfach mit dem FlexiPDF-
Druckertreiber aus.

e  Offnen Sie das Dokument in dem Programm, das Sie normalerweise benutzen, um es anzuzeigen.

o Drucken Sie das Dokument und wahlen Sie FlexiPDF als Drucker.

137159



e Wird lhnen FlexiPDF nicht als verfuigbarer Drucker angezeigt, kann das daran liegen, dass Sie den
Druckertreiber bei der Installation von FlexiPDF nicht mitinstalliert haben — der Treiber ist ein optionales
Feature. Siehe “FlexiPDF-Druckertreiber erneut installieren” unten.

e Um das Papierformat fir die erzeugte PDF-Datei zu &ndern, klicken Sie auf Eigenschaften, dann auf
Erweitert.

e Sobald der Ausdruck beendet ist, startet FlexiPDF und zeigt die neue PDF-Datei an.
Sie kénnen diese PDF-Datei nun bearbeiten und speichern.

FlexiPDF-Druckertreiber erneut installieren
Beenden Sie FlexiPDF und starten Sie das Installationsprogramm von FlexiPDF.
Stellen Sie sicher, dass die Option “FlexiPDF-Druckertreiber installieren” aktiviert ist.

Wenn Sie das Installationsprogramm erneut herunterladen missen, besuchen Sie bitte die SoftMaker-Website unter
http://www.softmaker.com

Vergewissern Sie sich, dass Sie den FlexiPDF-Druckertreiber mitinstallieren, indem Sie das entsprechende
Hékchen im Installationsprogramm setzen:

i Setup - FlexiPDF 2019

Zusdtzliche Aufgaben auswidhlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefiihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wihrend der Installation van
FlexiPDF 2019 ausfithren soll, und kicken Sie danach auf "Weiter”.

Zusatzliche Symbole:
Desktop-Symbaol erstellen:
Symbol in der Schnellstarteiste erstellen

In regelmafigen Abstanden fir Software-Updates (berpriifen
[ | Dateierweiterung ™ pdf™ mit FlexiFDF verkniipfen
FlexiPDF -Druckertreiber installieren

< Zurlick Abbrechen

Nebeneinander vergleichen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Die Funktion Nebeneinander vergleichen platziert zwei PDFs direkt nebeneinander. Wenn Sie in einem der beiden
scrollen und zoomen, passt sich die Ansicht des anderen PDF-Dokuments diesen Bewegungen an, damit Sie dort die
gleiche Stelle im Dokumentfenster sehen.

Sie haben zwei Mdglichkeiten, um einen Vergleich zu starten:
e Ziehen Sie zwei PDF-Dateien mit der Maus auf ein leeres Programmfenster von FlexiPDF.
Die Reihenfolge, in der Sie die Dateien zuvor ausgewéhlt haben, bestimmt das Layout. Die erste gewéhlte Datei

wird rechts platziert, die zweite links. Die links platzierte Datei kann lediglich gelesen, aber nicht bearbeitet
werden.

e Ziehen Sie eine PDF-Datei mit der Maus auf ein Programmfenster von FlexiPDF, in dem bereits ein


http://www.softmaker.com/
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anderes PDF geodffnet ist.
Die Datei, welche zuerst gedffnet war, wird rechts erscheinen, die andere links. Die links platzierte Datei kann
lediglich gelesen, aber nicht bearbeitet werden.

FlexiPDF kann die Funktion Nebeneinander vergleichen nur ausfiihren, wenn beide Dokumente dieselbe
Seitenanzahl haben.

Horizontales/vertikales Layout

Wahlen Sie den Menubefehl Ansicht > Upereinander vergleichen oder klicken Sie auf = in der Symbolleiste
Ubersetzen (Ansicht > Symbolleisten > Ubersetzen), um die PDFs ibereinander anzuzeigen.

Im Ansichtsmodus "Ubereinander vergleichen" befindet sich das editierbare PDF im unteren Fenster.

Wahlen Sie den Menubefehl Ansicht > Nebeneinander vergleichen oder klicken Sie auf | der Symbolleiste
Ubersetzen (Ansicht > Symbolleisten > Ubersetzen), um die PDFs nebeneinander anzuzeigen.

Im Ansichtsmodus "Nebeneinander vergleichen" befindet sich das editierbare PDF auf der rechten Seite.

Vergleichsmodus beenden

Um den Vergleichsmodus zu beenden, wéhlen Sie den derzeit aktiven Menieintrag erneut.
Wenn Sie sich zum Beispiel im Modus "Nebeneinander vergleichen" befinden, wéhlen Sie erneut den Menubefehl
Ubersetzen > Nebeneinander vergleichen.

Formulare erstellen und ausfillen

Mit FlexiPDF konnen Sie sowohl interaktive als auch nicht-interaktive Formulare ausftllen.

Interaktive Formulare

Ein interaktives Formular wurde bei der Erstellung bereits speziell fur das Ausfillen vorbereitet, mithilfe von
interaktiven Elementen wie Textfeldern, Schaltflachen und Listen. Sie interagieren mit diesen, geben Text ein und
nehmen Auswahlen vor. Danach kénnen Sie die ausgefiillte PDF-Datei speichern, ausdrucken oder per E-Mail
versenden. Siehe interaktive Formulare.
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Traditionelle Papierformulare (nicht-interaktive Formulare)

Ein nicht-interaktives Formular ist einfach die PDF-Version eines traditionellen Papierformulars. Normalerweise
miissten Sie dieses ausdrucken und von Hand ausfiillen. Mit FlexiPDF kénnen Sie das Text-Plus-Werkzeug
benutzen, um Textfelder und Ankreuzkéstchen auszufiillen. Damit beschleunigen Sie das Ausfillen von Formularen
enorm und das Formular bleibt digital — Sie kénnen es also problemlos auch per E-Mail versenden.

1. Wabhlen Sie das Text-Plus-Werkzeug T .
Wenn Sie die Maus uber das Formular bewegen, versucht FlexiPDF, die auszufiillenden Bereiche
hervorzuheben.

2. Kiicken Sie in einen hervorgehobenen Bereich und beginnen Sie zu tippen.
Wenn Sie nicht mochten, dass FlexiPDF versucht, die GroRe des Eingabefelds automatisch zu erkennen,
driicken Sie beim Klicken die Taste Strg. Sie erhalten dann ein einzeiliges Eingabefeld.

3. Wenn FlexiPDF feststellt, dass das Element unter dem Mauszeiger wie ein Ankreuzkéstchen aussieht, andert es
den Mauszeiger in eine Hand.
Klicken Sie dann, um das Kéastchen mit einem X zu markieren. Klicken Sie erneut, um das X wieder zu
entfernen

4. Wenn Sie nicht mochten, dass FlexiPDF versucht, Ankreuzkastchen automatisch zu erkennen, driicken Sie
beim Klicken die Taste Strg. Sie erhalten dann ein einzeiliges Eingabefeld.
Driicken Sie Strg+Umschalt, um ein X zu erzwingen, auch wenn FlexiPDF an dieser Position kein
Ankreuzkéstchen erkennt.

Anmerkungen

e Das Text-Plus-Werkzeug T erzeugt neue Textboxen in allen PDF-Dokumenten, nicht nur in PDF-
Formularen.

e Das Text-Plus-Werkzeug T bearbeitet keinen bestehenden Text, sondern nur Text, der mit diesem Werkzeug
in der aktuellen oder einer friiheren Sitzung erzeugt wurde.

e Da FlexiPDF die GroRe und den Ort bearbeitbarer Bereiche abzuschatzen versucht, kommt es manchmal zu
falschen Ergebnissen. In diesem Fall driicken Sie Strg, um die Schatzung zu ignorieren.

e Ausgefullte Formulare sind normale PDFs, die mit beliebigen PDF-Betrachtern angezeigt und ausgedruckt
werden kdnnen.

PDF-Fotoalben

Verfugbar in FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal

Wenn Sie (eine beliebige Anzahl) Bilder mit der Maus auf FlexiPDF ziehen und ablegen, wird eine neue PDF-Datei
erstellt, bei der jede Seite eines der abgelegten Bilder enthalt.

1. InFlexiPDF darf kein Dokument getffnet sein.
2. Ziehen Sie lhre Auswahl an JPEG-, TIFF-, PNG- oder BMP-Bildern auf FlexiPDF und legen Sie sie dort ab.
3. Eswird eine neue PDF-Datei mit einer Seite fiir jedes abgelegte Bild erstellt.

Schnappschisse

Verfugbar in FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal

Details zum Export eines bestimmten Bildes aus Ihrer PDF-Datei finden Sie unter Bilder extrahieren.
Details zum Export ganzer PDF-Seiten als Bilddateien finden Sie unter Bildexport.

So machen Sie einen Schnappschuss von einem Bereich einer Seite und
speichern ihn in einer Datei:

1. Klicken Sie auf das Schnappschuss-Werkzeug “*.

2. Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck um den Bereich, von dem Sie einen Schnappschuss erstellen méchten.
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Sobald Sie aufhéren zu ziehen, wird die Box fixiert und das Dialogfeld Schnappschuss speichern 6ffnet sich.

Schnappschuss speichern
Auflésung: | 150 ~ | dpi

Format: | PNG e Abbrechen

Farbtiefe: () Bitmap Hilfe
() Dithered
() Graustufen

(@) RGE
[]Transparenz beibehalten
[ ]Bereich nach Export verbergen

Wihlen Sie die Auflésung des Schnappschusses. Je héher der Wert, desto mehr Details enthélt das gespeicherte
Bild und desto mehr Speicherplatz benétigt es.

Wabhlen Sie die Farbtiefe fiir den Schnappschuss.
RGB (rot/griin/blau) ist VVollfarbe, alle anderen Optionen sind SchwarzweiB-Variationen.

Wenn Sie einen transparenten Hintergrund fur den Schnappschuss méchten, klicken Sie auf Transparenz
beibehalten.

Diese Option ist nur bei Auswahl des PNG-Formats mit der Farbtiefe RGB verflgbar.
Klicken Sie auf OK und geben Sie einen Dateinamen fiir das gespeicherte Bild ein.
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2. Text bearbeiten

Neuen Text hinzufligen

Eine einzeilige Textbox hinzuflgen
Eine neue einzeilige Textbox fiigen Sie wie folgt hinzu:

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Text-Plus-Werkzeug T aus.
2. Kiicken Sie, um eine Textbox mit fester Hohe zu erstellen. Diese passt ihre Breite beim Tippen an.

3. Istdie SchriftgroRe zu groB, wird Ihnen am rechten Rand der Textbox ein kleines rotes Texttberlauf-Késtchen
angezeigt. Sie kdnnen die GriRe der Textbox mit den vier Greifern an jeder Seite verandern.

Das Textwerkzeug verwenden

Sie kdnnen einen neuen Text hinzufligen, indem Sie eine neue Textbox in der gewiinschten GréRe mit der Maus
aufziehen.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.

2. Kilicken Sie in das Dokument und ziehen Sie die Textbox in der gewiinschten GroRe auf.

3. Waéhlen Sie vor dem Tippen die gewiinschte Schriftart und GréRe aus der Symbolleiste Textformat aus.
4

Bei zu viel Text verlangert sich die Textbox nach unten. Sie kdnnen die GroRe anpassen, indem Sie an einem
der Greifer ziehen. Die Textbox bleibt dann so groR, wie Sie sie eingestellt haben.

5. Wird lhnen am rechten Rand der Textbox das rote Textliberlauf-Kéastchen angezeigt, bedeutet dies, dass der
Text nicht vollstdndig in die Box passt. Passen Sie die Grof3e an, indem Sie an den Greifern an den Kanten der
Textbox ziehen.

Die richtige Sprache auswéhlen
Denken Sie an Folgendes, wenn Sie ein PDF mit verschiedenen Sprachen bearbeiten:
e Die Silbentrennung funktioniert nur, wenn mit dem Menubefehl Datei > Einstellungen die richtige Sprache

ausgewahlt wurde. Ist die gewiinschte Sprache nicht verflighar, empfiehlt es sich, die Silbentrennung zu
deaktivieren.

e Die Rechtschreibprufung erfordert ebenfalls, dass die richtige Sprache tber den Men(befehl Datei >
Einstellungen festgelegt ist.

e FlexiPDF unterstiitzt nur die Bearbeitung von Texten, die von links nach rechts gelesen werden. Die
Bearbeitung von arabischen und hebraischen Texten wird somit nicht unterstitzt.

Unicode-Unterstitzung
FlexiPDF unterstutzt das Kopieren und Einfligen von Zwei-Byte-Zeichen.

Auf einem Windows-Computer kann ein Zwei-Byte-Zeichen direkt getippt werden, indem Sie Alt gedriickt halten,
wahrend Sie den Dezimalwert des Zeichens tiber den Nummernblock eingeben (versichern Sie sich, dass die Num-
Taste aktiviert ist). Das Zeichen wird eingefiigt, sobald Sie die Alt-Taste loslassen.

Zum Beispiel: A1t 0190 = 3
Die Zeichencodes finden Sie (iber das Zeichentabellen-Dienstprogramm von Microsoft Windows.

Einen vorhandenen Text bearbeiten

Bestehenden Text bearbeiten Sie wie folgt:

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.

2. Kilicken Sie auf einen Textblock, um die Bearbeitung zu starten. Die Symbolleiste Textformat und das Lineal
werden aktiviert, und der zu bearbeitende Textblock wird mit einer Umrandung hervorgehoben.
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Get your heart pumping.
Go for a bum..

3. Wenn Sie mit der Bearbeitung beginnen, werden Abstande, Absatzzeichen und Zeilenumbriiche in rosa
angezeigt. Diese werden nach Abschluss der Bearbeitung wieder unsichtbar. Wahlen Sie den Menibefehl
Ansicht > Text > Nicht-druckbare Zeichen, um die Darstellung dieser Zeichen zu deaktivieren.

4. Um die Randbegrenzungen aller Textboxen auf einer Seite zu sehen, wahlen Sie den Meniibefehl Ansicht >
Text > Begrenzungen.

5. Um einen Zeilenumbruch einzufiigen, ohne einen neuen Absatz zu beginnen, driicken Sie Umschalt+Eingabe.

6. Das Lineal oberhalb der Seite zeigt Ihnen die Breite der Seite, den Erstzeileneinzug sowie den rechten und
linken Einzug.

A6
2 3 < ]
I I ] I i I ] 3
D) &>,
Ziehen Sie die oben gezeigten Randmarkierungen, um den Einzug rechts, links und in der ersten Zeile zu
verandern.
Anmerkungen
e Siehe auch Grundlegende Textbearbeitung.

Text Uber Spalten- und Seitengrenzen bearbeiten

Wenn Sie Textboxen verbinden, kénnen Sie den enthaltenen Text problemlos (iber alle Textboxen hinweg
bearbeiten. Die Textboxen bleiben verbunden, auch nachdem Sie das PDF geschlossen und neu getffnet haben,
sofern Sie die Aktion Layout im PDF speichern aktiviert haben.

1.
2.

123
Wahlen Sie in der Symbolleiste das Textverbindungswerkzeug T aus.
Klicken Sie mit der Maus in die Mitte jeder Textbox, die Sie verbinden mdchten. Die Box wird hervorgehoben,
und es erscheint eine Zahl in ihrer Mitte. Diese Zahl zeigt die Reihenfolge an, in der der Text zwischen den
Boxen lauft. Klicken Sie die Box erneut an, um sie aus dem Verbund zu entfernen.

Fugen Sie weitere Boxen einfach mit einem Mausklick hinzu. Sie kénnen zwischen Seiten umschalten und so

auch Textboxen anderer Seiten in den Verbund aufnehmen.
123
Um eine neue separate Verbindung zu beginnen, klicken Sie bei aktiviertem Textverbindungswerkzeug T

auf einen leeren Bereich der Seite. Die gegenwaértig verbundenen Textboxen werden jetzt wieder ohne Zahl
angezeigt. Wiederholen Sie die Aktion dann ab Schritt 2.

Wenn Sie fertig sind, wahlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.



Anmerkungen

e Bevor Sie Textboxen verbinden, endet jede Textbox mit einem Absatzumbruch. Beim Verbinden pruft
FlexiPDF, ob diese Umbriiche notwendig sind oder nur eine Folge der Verteilung des Textes auf mehrere
Textboxen. Uberfllssige Absatzumbriiche werden entfernt. FlexiPDF erkennt aber nicht unbedingt alle

unndtigen Absatzumbriiche. Nach der Umformatierung ist es moglich, dass einzelne unnétige Absatzumbriiche

mitten in einer Textbox auftreten. Entfernen Sie diese, um den urspriinglichen Textfluss wiederherzustellen.

e \Wenn Sie Textboxen miteinander verbinden, wird der Text nicht sofort neu formatiert; er sollte daher
unverandert aussehen. Wenn Sie ein Dokument mit verbundenen Textboxen jedoch neu laden und diese

bearbeiten, werden diese vor ihrer ersten Bearbeitung umformatiert. Das ist der Zeitpunkt, zu dem Sie mdgliche

Probleme mit dem Textfluss bemerken werden.

TextlUberlauf

Wenn Sie zu viel Text eingeben, wird das, was nicht in die Textbox hineinpasst, verborgen. Ein kleines
"Textuberlauf-Kastchen™ erscheint dann in der unteren rechten Ecke der Textbox, um Ihnen anzuzeigen, dass
bestimmte Textteile nicht sichtbar sind.

Amazon-abrid su-primera
lilrreria-fisica.-La-noticia,
que parecesalida-de-un
semanario l?}.mmr{stim.
debe habersorprendidoa
muchos-apocalipticos-del
Mibro-libro”.-El retailer
online-ofrece 6.000 tiulos
a-precioowel ensu-primer
localen-Seattle y-con-ello
revive eldebate-de-hace
algunos-anos sobre-la t'r:iglr
rentabilidad-del negocio

Die Textbox umformen
Um den Uberlaufenden Text sichtbar zu machen, vergréf3ern Sie die Textbox, indem Sie an den Greifern an den

Kanten ziehen. Verwenden Sie hierfur das Textwerkzeug T oder das Objektwerkzeug L .

Sie kénnen mehrere Textboxen miteinander verbinden, sodass der Text zwischen ihnen hin- und herflieBen kann.
Siehe Text Uber Spalten- und Seitengrenzen bearbeiten.

Weitere Moglichkeiten, Textluberlauf zu verhindern

e Reduzieren Sie die GroRe des Textes, indem Sie:
o die SchriftgroRe des Textes veréndern,
o mit der Schaltflache Zeilenabstand in der Symbolleiste den Zeilenabstand verédndern
O oder andere Abstédnde wie den Zeichenabstand verandern.

e Verwenden Sie die Funktion Anpassung, um Text automatisch in eine Textbox einzupassen.

Anmerkung

e Wenn Sie ein PDF speichern, prift FlexiPDF auf Textiberlauf und zeigt Ihnen den ersten gefundenen Fall an.
Die roten Boxen sind nur Hinweise flr Sie und sind in anderen PDF-Viewern nicht sichtbar.

Rechtschreibprifung

Nach der Bearbeitung ist es sinnvoll, die Rechtschreibung jedes hinzugefuigten Textes zu Uberpriifen. Sie kdnnen die

korrekte Schreibweise der Worter auf drei Arten priifen:

e Die Waorter innerhalb des markierten Textes tiberprifen: Hierzu markieren Sie den Text.



Die Worter in den aktiven Textboxen Uberpriifen: Hierzu selektieren Sie die Textboxen.

Das gesamte Dokument Uberpriifen: Hierzu stellen Sie sicher, dass keine Textbox selektiert ist.

Sie erreichen das Dialogfenster zur Rechtschreibpriifung, indem Sie den Meniibefehl Bearbeiten >
Rechtschreibung prifen auswéhlen oder F7 driicken. Jedes unbekannte Wort wird nicht nur im Dialogfenster
angezeigt, sondern auch auf der Seite hervorgehoben.

Rechtschreibpriafung

Unbekannt: Marbon Ignorieren
Gefunden auf Seite 1 Alle ignarieren
Andern in: | Karbon| | Hinzufiigen
Vorschlage: Narben A
Andern
Marion
Mahrboden Alle andern
Matron -
Baron
Farbton i
MNation w Hilfe
Sprache: GErman Schiiefien
e Kilicken Sie doppelt auf einen Vorschlag, um eine Anderung durchzufiihren, oder klicken Sie nur einmal und

dann auf Alle &ndern.

e Kilicken Sie auf Hinzufugen, um ein unbekanntes Wort in das Worterbuch aufzunehmen.

e Wenn die fur die Rechtschreibprifung verwendete Sprache nicht zur Sprache des Dokuments passt, klicken Sie
auf den Hyperlink Sprache, um die korrekte Sprache auszuwéhlen.

Anmerkungen

e Seien Sie vorsichtig bei Textanderungen in Absétzen, die eine ungewodhnliche Form haben (z.B. solche, die um
Grafiken herumflieRen). Wenn diese Absétze neu umbrochen werden, kann ihr Layout verloren gehen. Lesen
Sie Text um Grafiken flieBen lassen, um Methoden zur Bearbeitung solcher Absatze kennenzulernen.

e Wenn die Worter im Feld Unbekannt unleserlich erscheinen oder seltsame Zeichen enthalten, bedeutet dies,
dass der Text nicht korrekt aus der PDF-Datei extrahiert werden konnte. Dies liegt an einer fehlerhaften
Zeichensatzkodierung der PDF-Datei und kann mit FlexiPDF nicht behoben werden.

e Sie kdnnen den Inhalt des Benutzerwdrterbuches bearbeiten — siehe Benutzerwdrterbicher.

e FlexiPDF warnt Sie, wenn der Ersetzungstext nicht in der Schriftart des falsch geschriebenen Textes dargestellt
werden kann. In diesem Fall missen Sie eine Ersatzschrift auswahlen.

e Worter, die Ziffern enthalten, kdnnen nicht dem Benutzerwdrterbuch hinzugefiigt werden. Sie kdnnen sie
jedoch mit der Schaltflache Alle ignorieren Uberspringen.

Benutzerwdrterbicher

Wenn Sie wéhrend der Rechtschreibpriifung Hinzuftigen driicken, "lernt" FlexiPDF das Wort, indem es dieses dem
Benutzerworterbuch hinzufiigt. Benutzerwdrterbicher sind normale Textdateien.

Wenn Sie ein Wort versehentlich hinzufligen, kdnnen Sie das Benutzerworterbuch mit einem Texteditor wie
Notepad bearbeiten. Ebenso kénnen Sie mit einem Texteditor dem Benutzerworterbuch neue Wérter hinzufiigen,
zum Beispiel solche, die Sie bereits der Rechtschreibprifung Ihres Officepakets hinzugefligt haben.

Speicherort des Benutzerwdrterbuchs

Die Benutzerworterbuchdateien fur alle Sprachen werden im selben Ordner angelegt. Sie werden fiir eine Sprache
angelegt, sobald Sie zum ersten Mal ein Wort der Rechtschreibpriifung hinzufiigen.

Speicherort unter Windows XP:



C:\Documents and Settings\<username>\Application Data\Aspelll\personal
Speicherort unter Windows Vista, 7, 8 und 10:
C:\Users\<username>\AppData\Roaming\Aspell\personal

oder

C:\Users\<username>\AppData\Local\Aspell\personal

Format des Benutzerwdrterbuchs
Die * . pws-Worterbuchdateien sind einfache Wortlisten, wobei jedes Wort auf einer eigenen Zeile steht. Beispiel:

personal ws-1.1 es 7
Adstract

Technology

SoftMaker

Ltd

Bushnell

Norwich

Guy

Die Nummer am Ende der ersten Zeile steht fur die Anzahl der Worter in der Liste. Davor steht der Sprachcode - in
diesem Fall 'es' fiir Spanisch.

Wenn Sie ein Benutzerworterbuch mit einem Texteditor bearbeiten, werden die Anderungen erst beim nachsten
Start von FlexiPDF wirksam.

Zeichenpalette/Sonderzeichen

Verwenden Sie das Dialogfenster Zeichenpalette, um Zeichen, die nur umstandlich Gber die Tastatur einzugeben
sind, einzugeben oder um die Zeichenauswahl einer bestimmten Schriftart zu prufen.

1. Kilicken Sie zum Bearbeiten mit dem Textwerkzeug T in einen Text.
2. Rufen Sie den Menubefehl Text > Zeichenpalette auf.



Zeichenpalette

Timez New Foman we| 94| | 388422
P
L n | #S
™
% | & || (])
£ | 4+ | o | - -
W
Glyphen: UNMAMED CHAR [33) |nwvertieren
Zeichen: AMPERSAMD [2E)
) MNeu belegen...
S chinft: Truetppe [CID) Syztem Font
| Suche

Hilfe: Einfligen Schiiefen

3. Verwenden Sie die Auswabhlliste oben im Dialogfenster, um die gewiinschte Schriftart auszuwahlen. Die
gezeigten Schriftarten sind entweder in der PDF-Datei eingebettet oder auf Ihrem Computer installiert.

4. Kilicken Sie auf eine Glyphe (ein Zeichen), um sie auszuwahlen und ihre Eigenschaften zu sehen:
O Glyphe: interner Name des Zeichens im PDF (nicht immer verfiigbar)
O Zeichen: offizielle Beschreibung geméaR Unicode-Dokumentation
O Schrift: Typ der Schrift, aus der das Zeichen stammt

5. Doppelklicken Sie, um es in das PDF Dokument einzufiigen.

6. Dricken Sie Neu belegen, um die Bedeutung schlecht zugeordneter Glyphen neu zu definieren.

Textausrichtung (vertikal)

FlexiPDF kann Text in einer Textbox an der Oberkante, der Mitte oder der Unterkante ausrichten.
Es kann Text auch automatisch einpassen, indem es verschiedene Aspekte der Textformatierung verandert.

1. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Kiicken Sie in die Textbox, die Sie bearbeiten méchten.
3. Wihlen Sie den Menibefehl Text > Ausrichtung und dann eine Ausrichtung.

Anmerkung
e |nverbundenen Textboxen erfolgt die Ausrichtung stets an der Oberkante.

Text automatisch einpassen

FlexiPDF kann Texte automatisch an eine Textbox anpassen, indem es verschiedene GréRenaspekte ausdehnt oder
reduziert, sodass der Text ansprechend bleibt. Der Grad der Anpassung kann auf Ihre Anforderungen zugeschnitten
werden. Zum Beispiel kdnnen Ubersetzer alle Optionen anwenden, um sicherzugehen, dass der Ubersetzte Text in



jedem Fall passt, egal wie lang.

Bei zu viel Text ...

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Kiicken Sie in die Textbox, die Sie bearbeiten méchten.
3. Waéhlen Sie den Menubefehl Text > Einpassen.

Textanpassung

Wahlen Sie aus, wie zu viel oder zu wenig Text

in eine Textbox eingepasst werden saoll,

Abbrechen
Text verkleinern

Schriftgréfie verringern |3'Il % Hilfe
[] Zeilenabstand werringern
Zeilenabstand verringern

Text dehnen

[ schriftgrife erhéhen
[] Zeilenabstand erhéhen
Zeilenabstand erhihen

4. Kilicken Sie auf Text verkleinern, um den Zeichenabstand zu verringern und den Text damit anzupassen.
Hierbei handelt es sich um eine feine Anpassung (das Aquivalent von -35 in der Zeichenabstandspalette).
Demnach wird dies bei deutlich zu viel Text in der Textbox nicht ausreichen.

5. Klicken Sie auf SchriftgroRe verringern, um die Schriftgrofle des Textes an die Textbox anzupassen. Dies
funktioniert zusammen mit der Zeichenabstandsanpassung aus Schritt 4 und ergibt einen deutlicheren Effekt.
Dennoch resultiert dies nicht immer in der gewunschten Einpassung.

O Wihlen Sie die maximale GréRRenreduktion, die angewendet werden soll. Ein Wert von 30% sollte fur
den Anfang geniigen. Reicht dies nicht aus, wahlen Sie einen groReren Wert. Wenn Sie das Gefihl
haben, dass die SchriftgréRe zu klein wird, wenden Sie den néchsten Schritt an.

6. Kilicken Sie auf Zeilenabstand verringern, um den Abstand zwischen den Zeilen und Absétzen anzupassen.
Dies funktioniert zusammen mit der Zeichenabstandsanpassung (Schritt 4) und der SchriftgréRenanpassung
(Schritt 5) und ergibt einen noch deutlicheren Effekt. Wenn Sie denken, dass Sie die Schriftart zu stark
verkleinern mussten, sollte die Anwendung dieser Option helfen. Verwenden Sie diese Option nur, wenn Sie
die Ausrichtung nach dem originalen Grundlinienraster der Seite nicht beibehalten missen.

Bei zu wenig Text ...

1. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Klicken Sie in die Textbox, die Sie bearbeiten mdchten.
3. Wahlen Sie den Meniibefehl Text > Einpassen.



Textanpassung

Wahlen Sie aus, wie zu viel oder zu wenig Text
in eine Texthox eingepasst werden soll,

Abbrechen
Text verkleinern

schriftgrae verringern |3'II s Hilfe
[] Zeilenabstand verringern
Zeilenabstand verringern

Text dehnen

[ ] schriftgréfe erhdhen
[ ] Zeilenabstand erhéhen
Zeilenabstand erhihen

4. Klicken Sie auf Text dehnen, um den Zeichenabstand zu erweitern und den Text damit anzupassen. Hierbei
handelt es sich um eine feine Anpassung. Demnach wird dies bei zu wenig Text in der Textbox nicht
ausreichen.

5. Wabhlen Sie Schriftgroe erhéhen, um die SchriftgroBRe vorsichtig an die Textbox anzupassen. Dies
funktioniert zusammen mit der Zeichenabstandsanpassung aus Schritt 4 und ergibt einen deutlicheren Effekt.
Dennoch resultiert dies nicht immer in der gewtinschten Einpassung.

6. Waéhlen Sie Zeilenabstand erhéhen, um den Abstand zwischen den Zeilen und Absétzen anzupassen. Dies
funktioniert zusammen mit der Zeichenabstandsanpassung (Schritt 4) und der SchriftgréBenanpassung (Schritt
5) und ergibt einen noch deutlicheren Effekt. Verwenden Sie diese Option nur, wenn Sie die Ausrichtung nach
dem originalen Grundlinienraster der Seite nicht beibehalten missen.

Anmerkungen
e Dadie Texteinpassung sehr zeitaufwendig ist, sollten Sie sie erst dann einsetzen, wenn Sie die Bearbeitung des
Textes abgeschlossen haben.

e Die gewahlte Texteinpassung wird gespeichert und beim nachsten Offnen der PDF-Datei angewendet, wenn Sie
Layout im PDF speichern aktiviert haben.

e \Wenn Sie einen automatisch eingepassten Text bearbeiten, wird das Auswahlmen( der SchriftgroRe in der
Symbolleiste deaktiviert und zeigt Ihnen die prozentuale Anderung der SchriftgroRe an. Zum Beispiel: Wenn
die automatische Einpassung die Schriftgroe um 30% reduziert, wird "'(70%)" anstelle der eigentlichen
SchriftgréRe angezeigt.

Text um Grafiken flielRen lassen

Manchmal muss der Text in einer Box um eine andere Form (z.B. ein Bild oder ein Diagramm) herumflie3en.

Dazu kdnnen Sie den rechten bzw. linken Rand jedes Absatzes einer Textbox anpassen — siehe Rander & Einzige.
Schneller geht es, wenn Sie die Zeilenbreite der betroffenen Zeilen anpassen.

Manuelle Anpassung der Zeilenbreite
1. Der untenstehende Text soll um das tiirkisfarbene Rechteck herumflieRen.



Try a thing you haven’t
done three times. Once,
to get over the fear of
doing 1it. Twige, to
learn how to do it. And
a third time, to |figure

out whether youllike it
or not.

2. Verwenden Sie das Textwerkzeug T und markieren Sie die Zeilen, die ver&dndert werden missen.

Try a thing you haven’t
done three times. Once
[Fasgyver the fear o
doing 1t.- Twige, to
learn how to do it. And
a third time, to{figure
out whethergiau il R
or not.

3. Waéhlen Sie den Menubefehl Text > Zeilenbreite > Manuell.
Um die betroffenen Zeilen wird ein Rand gezeichnet, und das Lineal wird blau hinterlegt.

Markieren Sie einzelne oder mehrere Zeilen erneut und ziehen Sie die rechte Randmarkierung auf dem Lineal
nach links, bis der Text das blaue Rechteck nicht mehr berihrt.

'""'é"""""1'""C.|\'\"2'""""':'|'

B 1 U5 x x

Try a thing you haven’t
done three times. Once,

0 get overgiE gy

doing it.. Twige, tn|_

learmn how to dd it. Andl_

6. Die Textbox wird umformatiert, und die Zeilen, die Sie angepasst haben, bleiben kirzer als die anderen Zeilen.
Sie Uberdecken nun das tlrkisfarbene Rechteck nicht mehr.



FlexiPDF 2019

Try athing you haven’t
done three times. Once,
to get over the
fear of doing it.
Twice, to learn
how to do it.
And a third
time, to figure out
thher you like it or

not.

Anmerkung

e Dass sich eine Zeile im manuellen Anpassungsmodus befindet, wird beim Speichern des PDF nicht
aufgezeichnet. Wenn Sie die Datei neu laden und den zuvor umformatierten Text erneut bearbeiten, wird er auf
die urspringlichen Absatzrander zurtickfallen. In unserem Beispiel ragt er dann wieder in das tlrkisfarbene
Rechteck hinein.

Textboxen neu aufbauen

Nicht immer kann FlexiPDF automatisch erkennen, in welcher logischen (Lese-)Reihenfolge Texte angeordnet sind,
da diese Information in der PDF-Datei nicht gespeichert ist. Daher kénnen Sie FlexiPDF anweisen, mehrere
Textblocke einer Seite neu zusammenzufassen und mit ihnen eine neue Textbox anlegen.

Diese Technik ist auch fir Ubersetzer sinnvoll, wenn vereinzelte Absatze in der falschen Reihenfolge ausgegeben
werden. Eine Umgruppierung kann fir einige dieser Probleme Abhilfe schaffen.

Beispiel
In diesem Beispiel wurden vom erzeugenden Programm die Textteile ungliicklich angelegt. FlexiPDF hat zahlreiche
sich Uberlappende Textblocke angelegt, was das Bearbeiten erschwert.

CAUTION ;

Never release the cooling agent directly into the Tum off the unit and pinch off the wotage supply. _____
Et_n]&b_h}_n&_ﬁﬁ_e_n_éﬁ ﬁﬁl?ﬁ the i}_s_t&_n{ T xtract the cooling agent by use of an appropriate sucmn:
UUse a suitable appliance to extract the refrigerant. unit. The extracted refrigerant is to be disposed offt
by suction. The cooling agent cannot be reused and has professionally.

to be returned to the supplier for dis posal. T ﬁ"ra‘fﬁ?ﬁ'g?éf"rﬁgr‘a‘rﬁ:::-‘ll‘ﬁﬁa‘c:::-‘ll:a:ﬁ‘lt‘l‘n‘ﬁﬁ ““““ :
I h - ppropriate container. The ol s also to be disposed
CAUTIO N Fﬁ professionally |

Used compressor oil requires adequate disposaland - o

ponsaquently. isto be returned to the supplier. After emptying the operational fillings, ;

Never dispose of used compressor oll in conjunction iﬁé_u_n_rt_és_u:l _t;na_a;ﬁn_sﬁiléa_é&_{;r;:ﬁﬁ‘j 1{; _tﬁé_u:ls_fa_ll_a_tﬁn:
with other oil residues (engineoil...). reference,

In einigen Féllen wurde der Text aus zwei Spalten in einem einzelnen breiten Textblock kombiniert. (Im Beispiel
wurde Ansicht > Text > Begrenzungen aktiviert, damit Sie die Randbegrenzungen der Textboxen sehen kénnen.)

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.

2. Ziehen Sie mit der Maus einen Bereich auf, der alle Textboxen umfasst, deren Text Sie zusammenfassen
mochten.
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_______________________________________________________________________

Draln the refrlgerant oil and collect it in an
approprlate container. The oil is also to be dlsposed

off pmfesslonally.,

---------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

the unit can be demstalled accordlng 0 the installation

....... &\\\\\\\\\\\\\‘“““““““““““““““““L---------------------

reference.

3. Waihlen Sie nun den Menibefehl Text > Textbox > Neu aufbauen.

Der Text aller umfassten Textboxen wird nun in eine neue Textbox Ubertragen und dabei zeilenweise sortiert.
Dabei wird der Text aus den Textboxen entfernt; sofern die Textboxen dadurch leer werden, werden auch diese
entfernt. In den meisten Fallen ist ein so umgruppierter Text leichter zu bearbeiten und représentiert die

logische Struktur der Inhalte préziser.

Turn-off the unit- and pinch off the voltage supply.

Extract the cooling agent by use of an appropriate suction

unit. The extracted refrigerant is to be disposed off

professionally.

Drain the refrigerant oil and collect-it-in-an

appropriate container. The oil is also to be disposed
off professionally.

____ After emptying the operational fillings,

the-unit-can - be deinstalled according {o the installation

Textboxen verbinden

Textboxen, die vertikal Ubereinander positioniert sind, kdnnen zu einer gemeinsamen Textbox verbunden werden.
Hierbei handelt es sich um eine Alternative zur Verbindung von Textboxen, was niitzlich fiir den Textfluss tiber

Spalten- und Seitengrenzen hinweg niitzlich ist. Siehe Text Uber Spalten- und Seitengrenzen bearbeiten.

Beispiel
In diesem Beispiel hat FlexiPDF fiir den Text drei Textboxen angelegt.
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1
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L

Dies wird zum falschen Ergebnis fiihren, wenn der Text neu umbrochen wird. Daher sollte der Text in einer
gemeinsamen Textbox zusammengefasst werden.

1. Waibhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug L-? aus.

2. Klicken Sie auf die Textboxen, die Sie verbinden mochten. Stellen Sie sicher, dass Sie mit der obersten
beginnen.

3. Kilicken Sie auf weitere Boxen, wahrend Sie die Umschalt-Taste gedriickt halten. Damit fligen Sie jeweils eine
Textbox zu Ihrer Auswahl hinzu.

4. Wenn Sie alle Textboxen selektiert haben, wéhlen Sie den Menlbefehl Text > Textbox > Vertikal
zusammenfuhren, um die drei Textboxen zu einer zu verbinden. Nur Boxen in der gleichen vertikalen, von
oben nach unten verlaufenden Reihe werden miteinander verbunden.

5. Durch die Verbindung wird der Text zu einer einzigen Textbox mit korrektem Textfluss zusammengefasst.

- 1
Nith DTS/DDsrece rvers=rn'.\'rav;bme-from-lhe-t kesohSony
andsSharwood il sspossibleforsthe sbudgetconsciousstobuya
do-it-all-solutondoraround£600..Sherwood 's«cracking. Dolby
Digital-onlyracaiver the'R925-RDS rcomesan=at-£400 but

there'ssyetanotherway into:Dolby:Digitaldand.*

SOLID-LOOKING!

Insaveryotharsespect sbanthe:provisonofisix-channalanputs,
tha AVR-1100ss @ classicexamplesofaniupscaleDolby:Pro-
Logicreceiver. Asssdha.waywith-Denon:products didooks:aditfie
old-fashionads«instheflesh.butdts wunassumingdemeanoundoes
nspiresconfidence.’

Textboxen auftrennen

Wenn Sie einen Absatz bearbeiten, filhrt das zum erneuten Umbruch der ganzen Textbox. Wenn Sie aber nur gezielt
einzelne Absétze bearbeiten mdchten, trennen Sie Textboxen an den Absatzgrenzen in einzelne Textboxen auf und
vermeiden so die erneute Formatierung der ganzen Textbox.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug L-T aus.
2. Kilicken Sie auf die Textbox, die Sie auftrennen mochten.
3. Wahlen Sie den Menibefehl Text > Textbox > Absatze aufteilen.
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Schriften neu belegen

Jede Schrift in einer PDF-Datei enthélt eine Tabelle, in der die Glyphen (die Umrissbeschreibungen der einzelnen
Zeichen) ihrer Bedeutung (“Das ist ein A”) zugeordnet werden. Ohne eine derartige Tabelle wire weder das
Bearbeiten von Text noch der Export von Text moéglich. In manchen PDFs ist diese Tabelle fehlerhatft.

Vorherige Versionen von FlexiPDF konnten dieses Problem partiell beheben, sodass ein PDF bearbeitet und
exportiert werden konnte. FlexiPDF 2019 geht noch weiter und kann die Tabelle so reparieren, dass es selbst und
andere PDF-Editoren den Text bearbeiten und korrekt exportieren kénnen.

Schriftenbelegung manuell korrigieren

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Text > Schriften neu belegen, um das Dialogfenster Schriften neu belegen zu
offnen. Dieses dhnelt dem Dialogfenster Zeichenpalette.

2. Kilicken Sie auf die Glyphe, die falsch zugeordnet ist.

6

In diesem Beispiel ist die Umrissbeschreibung '6' falschlicherweise dem '&' zugeordnet. Bei einer Umwandlung
dieses PDFs in HTML wirde jedes Vorkommen einer 6 als & ausgegeben werden.

3. Driicken Sie 6 auf der Tastatur, um die Zuordnung neu zu belegen.

4. Die Anzeige der Glyphe wird geéndert, dabei wird die Form 6 und die Zuordnung 6 in der unteren rechten Ecke
mit gelber Hervorhebung angezeigt.

5. Die néchste Glyphe in der Tabelle wird automatisch selektiert.
6. Halten Sie die Tasten auf der Tastatur gedriickt, um die Glyphen der Reihe nach neu zuzuordnen.
7. Dricken Sie OK, um das PDF zu reparieren, indem Sie die soeben festgelegte Zuordnung auswéhlen.

&

Schriftenbelegung automatisch korrigieren

FlexiPDF 2019 bietet auch die Mdglichkeit einer automatischen Reparatur. Driicken Sie auf die Schaltflache
Autokorrektur, verwendet FlexiPDF die optische Texterkennung (OCR), um die Glyphen in der ausgewéhlten
Schrift zu identifizieren.

Dieses Verfahren ist schneller als eine manuelle Korrektur. Dennoch kann es durch OCR in vereinzelten Fallen zu
Fehlern kommen. Dann mussen Sie die Korrekturen nach den oben ausgewiesenen Schritten manuell vornehmen.

Die Autokorrektur-Funktion ist auf lateinische Schriftzeichen und einzelne Glyphen mit Akzenten und Umlauten
beschréankt. Sie funktioniert am besten mit den lateinischen Schriftzeichen.

Text in Kurven zerlegen

Wenn Sie Probleme haben, bestimmte PDFs wegen falscher Schriftarten oder Glyphen zu drucken, kdnnen Sie den
Text in Kurven (Umrisse von Buchstaben) umwandeln.

1. Um Text in Kurven umzuwandeln, wahlen Sie den Menibefehl Text > Text in Kurven zerlegen.
2. Wabhlen Sie einen Dateinamen firr das neu zu erstellende PDF.

Anmerkungen
e Derartig umgewandelter Text ist nicht mehr von FlexiPDF oder anderen Programmen bearbeitbar.

e In Kurven umgewandelter Text nutzt nicht mehr das Hinting von Schriften, welches auf Bildschirmen und
niedrig auflésenden Druckern die Darstellungsqualitat des Textes verbessert.

e Nach der Umwandlung sind Probleme mit dem Drucken von Schriften ausgeschlossen, weil der Text nicht
mehr unter Verwendung von Schriften wiedergegeben wird, sondern nur noch aus VVektorgrafiken besteht.

e Die Umwandlung wirkt sich auf das gesamte Dokument aus und kann nicht riickgéngig gemacht werden.



Tabellen bearbeiten

Um Text in Tabellen zu bearbeiten, ohne dabei das Layout zu zerstdren, sollten Sie den Tabellenbereich als
Tabellen-Box markieren — siehe Eine Tabelle kennzeichnen.

Am besten markieren Sie Tabellen in dieser Art, bevor Sie mit dem Bearbeiten einer Seite beginnen.

FlexiPDF versucht dabei, jede Tabellenzelle als eigensténdige Textbox anzulegen. Das ersetzt zwar nicht einen
vollstdndigen Tabelleneditor (wie etwa in einer Textverarbeitung), macht aber das Bearbeiten einfacher.

Anmerkungen

e Wenn Sie Tabellenzeilen hinzufiigen oder verschieben méchten, wéhlen Sie das Objektwerkzeug |‘ und
verschieben oder duplizieren Sie damit ganze Spalten oder Zeilen dieser Textboxen.
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3. Text formatieren

Schriftauswabhl

Die verwendete Schriftart &ndern

Wéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus und markieren Sie den Text, dessen Schriftart Sie

andern mochten.

Alternativ kénnen Sie das Objektwerkzeug LF verwenden und damit auf die zu andernde Textbox klicken.

Verwenden Sie das Dialogfenster Schriftenkatalog, um Schriften auszuwéhlen.

Klicken Sie auf die unten rot markierte Schriftauswahl:

ﬁ WharthonMagazine_Fall_2014_Final.pdf - FlexiPDF Pro

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument 5Seiten

FHE&® DE. O Lk

Ab HelveticaMeuelT5td-Lt 2.8 o |

Tet  Objekt

|_]
H

—ra

Das Dialogfenster Schriftenkatalog 6ffnet sich und zeigt Ihnen die Schriftart des markierten Textes an.

Schriftenkatalog

the lazy dog 123 456 7890

THE QUICK BROWN FOX JUMPS OVER THE
LAZY DOG the quick brown fox jumps over

Filter: | | Zuriicksetzen
Familic * | Variante |5::hri1=t verwenden |
Black
Seagul Asﬁ‘:‘gz? Eilack i Abbrechen
Segoe MOLZ Assets = S LS 5 E;d -
D "
. Hilfe
Segoe Print ABFgZ? Eold Italic
Segoe Script ABR27 Regular
Segoe LI
Segoe UI Emoji ABng?
Seqgoe I Historic ABng?
Commmnm |IT ARFADIT ~
Vorschau:
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Schriftarten, die in dem PDF verwendet werden, werden oberhalb der Trennlinie '------- "angezeigt, die auf
Ihrem Computer installierten Schriftarten darunter.

4. Enthélt der markierte Text mehr als eine Schriftart, wird keine aktuelle Schriftart ausgegeben, und das Feld
Vorschau bleibt anfangs leer.

5. Klicken Sie auf die Schriftart in der Liste Familie. Neben jedem Eintrag sehen Sie eine kleine Vorschau.
StandardmaRig zeigt diese ABfg27. Wenn eine Schrift diese Zeichen jedoch nicht besitzt (z.B. eine
Symbolschrift), werden stattdessen die ersten Zeichen der Schriftart angezeigt.

6. Klicken Sie auf die Eintrage in der Liste Variation auf der rechten Seite, um zwischen verschiedenen
Schriftschnitten derselben Schriftart zu wechseln.

7. Die Vorschau am unteren Ende des Fensters zeigt Ihnen, wie der gewahlte Text in der jeweiligen Schriftart
aussieht.

8. Wenn die von Ihnen gewahlte Schriftart nicht alle Zeichen enthalt, die fir den markierten Text ben6tigt werden,
zeigt Ihnen das Fenster die Meldung "Diese Schrift enthélt nicht alle benétigten Zeichen", und die fehlenden
Zeichen werden als weilRe Rechtecke in der Vorschau angezeigt.

9. Uber Filter konnen Sie nach Schriftarten suchen. Sobald Sie in das Textfeld etwas eingeben, werden in der
Liste Familie ausschlieBlich Schriftfamilien angezeigt, in deren Namen der von Ihnen eingegebene Suchbegriff
enthalten ist. Entfernen Sie den Filter, indem Sie auf die Schaltflaiche Zurucksetzen klicken.

Family Variation EchriFt Eerwendenl

Lucida Sans Unicode Regular Abbrechen

Arial Unicode MS ﬂBfQE?

Hilfe

Vorschau:

THE QUICK BROWN FOX JUMPS OVER

THE LAZY DOG the quick brown fox

jumps over the lazy dog 123 456 7890

Anmerkungen

e Der Schriftenkatalog zeigt alle im PDF verwendeten Schriftarten an und darliber hinaus alle TrueType- und
OpenType-Schriftarten, die auf lhrem Computer im Ordner Windows\ Fonts gespeichert sind.

e FlexiPDF sucht installierte Schriftarten nur in Windows\Fonts. Wenn Sie einen Font-Manager verwenden,

kann es sein, dass diese Schriftarten in FlexiPDF nicht verfiigbar sind.
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Farbe

Jeder Text besitzt zwei Farbeinstellungen:
e die Umrandungsfarbe (dulere Farbe)

e die Fullfarbe (innere Farbe)
Eine von beiden kann unsichtbar sein, jedoch nicht beide gleichzeitig.

| Umrandung, keine Fillung ” Fillung, keine Umrandung “ Umrandung und Fllung

Um die Textfarbe zu andern:

1. Waibhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus und markieren Sie den Text, den Sie bearbeiten

mochten.
Oder wahlen Sie das Objektwerkzeug |‘ und klicken Sie auf die Textbox, die Sie bearbeiten mdchten.
2. Ab diesem Schritt werden die Farben bei Text genauso eingestellt wie bei Grafiken. Siehe Farbe verdndern.

Fett- und Kursivdruck

FlexiPDF verfugt tber Schaltflachen, um zwischen normalem, fetten und kursiven Text zu wechseln. Wenn eine
Variante einer Schrift nicht verfiigbar ist, kann FlexiPDF diesen Effekt simulieren.

Echter Fettdruck

1. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus und markieren Sie den Text, den Sie bearbeiten
mdchten.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Fettdruck B oder driicken Sie Strg+B auf Ihrer Tastatur.
Oder:

3. Wihlen Sie das Objektwerkzeug s und klicken Sie auf die Textbox, die Sie bearbeiten mochten.

4. Dricken Sie die Schaltflache Fettdruck B .

Wenn es zur aktiven Schrift eine fette Variante gibt, wechselt FlexiPDF zu dieser. Zum Beispiel wird Arial zu Arial
Bold.

Simulierter Fettdruck

Wenn eine fette Variante fiir die markierten Zeichen nicht verfugbar ist, simuliert FlexiPDF diese, indem es die
Zeichen mit leichtem Versatz mehrfach darstellt.

Der untenstehende simulierte Text ist in der Schrift Juice ITC geschrieben, zu der es keine fette Variante gibt.
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The cat sat on
the mat.

Hier ist deutlich zu sehen, dass FlexiPDF den Text iberlappt, um Fettdruck zu simulieren.

Der Schriftname wird in der Symbolleiste nicht verandert, es wird lediglich die Schaltflache Fettdruck gedriickt
angezeigt. Dies weist auf den simulierten Fettdruck hin.

Simulierter Fettdruck hat nicht dieselbe Qualitét wie echter Fettdruck, ist aber eine gute L&sung, wenn es keine fette
Variante einer Schrift gibt.

Kursivdruck

FlexiPDF kann Kursivdruck nicht auf die gleiche Weise simulieren wie Fettdruck. Wenn eine kursive Variante fiir
die markierten Zeichen nicht verfligbar ist, gibt FlexiPDF folgende Warnung aus:

FlexiPDF

Es fehlen einige kursive Zeichen in digser Schrift,
I Probieren 5Sie bitte eine andere Schrift.

Anmerkungen
e \Wenn Sie mit der Textbearbeitung beginnen, durchsucht FlexiPDF den Text nach simuliertem Fettdruck und

versucht, diesen in “echten” Fettdruck umzuwandeln. Wenn dies nicht funktioniert oder zu lange dauert,
kdnnen Sie das abschalten — siehe Einstellungen.

e Sje konnen echten Fettdruck nicht abschalten, wenn eine nicht-fette Schriftvariante nicht existiert.

Unterstreichen und Durchstreichen

Sie kdnnen Text mit den Schaltflachen Unterstreichen und Durchstreichen in der Symbolleiste Format
unterstreichen und durchstreichen.

1. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus und markieren Sie den Text, den Sie bearbeiten
mdochten.

Alternativ wahlen Sie das Objektwerkzeug s und klicken Sie auf die Textbox, die Sie bearbeiten mdchten.

2. Drucken Sie auf die Schaltflache Unterstreichen u oder Durchstreichen '5'.

3. Fir mehr Kontrolle Gber Weite, Farbe und Position der Unter- oder Durchstreichung wéhlen Sie folgende
Mentibefehle:

O Text > Unterstreichungsoptionen
o Text > Durchstreichoptionen
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Unterstreichungs- und Durchstreichoptionen
Hiermit kdnnen Sie Farbe, Dicke und Position des Strichs verédndern.
Beispieleffekte:

wichtung: | 0.44 Punkt [«]Auto

Versatz -6 Undeﬂlng

Punkt
Versatz: | 6.00] | Punkt []Auto

Versatz +6 wichtung: | 0.44 Punkt [/] Auto .

Punkt mit Underling
Starke 12 Punkt Versalz: Punkt [JAuto
wichtung: Punkt [ ]Auto

Starke 0 Punkt

Underling

(Haarlinie) .
Versatz: 0.91  Punkt [v]Auto
_ wichtung: | 13.00 | Punkt [ ]Auto 5
Text mit N Underling

Hintergrund
Versatz: | 3.30 Punkt [ ]Auto

Farbe

StandardmaRig werden fiir Unter- und Durchstreichungen die jeweiligen Textfarben verwendet. Um eine andere
Farbe anzuwenden, entfernen Sie den Haken bei Wie Text, klicken Sie auf die Schaltflache Farbe und wahlen eine
neue Farbe aus.

Anmerkungen
e Unterstreichen: Zuerst wird die Unterstreichung gezeichnet, dann der Text.

e Durchstreichen: Zuerst wird der Text gezeichnet, dann die Durchstreichung.

Rander und Einzige

Sie kdnnen den Einzug rechts, links und den Erstzeileneinzug festlegen. Diese Einziige gelten stets flir komplette
Absétze.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.

2. Kilicken Sie auf einen Absatz oder markieren Sie einen Textblock, der mehrere Absatze umfasst.

3. Um eine der Randeinstellungen zu andern, ziehen Sie das entsprechende Symbol im Lineal an die gewiinschte
Position.

-




Das Bild zeigt das Verschieben des Dreiecks fir den
Erstzeileneinzug. Wahrend des Ziehens erscheint eine
gepunktete Linie im Text, die lhnen hilft, den Einzug an
anderen Objekten auf der Seite auszurichten.

‘Linc&jln read nume
Benjamin Franklin'’

Der Erstzeileneinzug wurde so geéndert, dass er Text mit
einer Einrtickung beginnt.

é Y 2 3
F T T T T T T I O T T T O T T I O IO B SO O R RO |

‘Lincoln read t
Washington, Benja

Um einen hadngenden Einzug festzulegen, bewegen Sie den
linken Rand (das untere linke Dreieck) nach innen, ohne den
Erstzeileneinzug zu verschieben.

‘Lincoln read t
Washington, Benja

Wenn Sie das kleine Rechteck unterhalb des unteren Dreiecks
bewegen, andern Sie gleichzeitig den Erstzeileneinzug und
den linken Rand.

‘Linco:ln read nur
Benjamin Frankl

Anmerkung

e  Zu weiteren Einstellungen fiir Text, der Grafiken und Zeichnungen umfliel3t, siehe Text um Grafiken flieRen

lassen.

Mal3einheiten des Lineals

Sie kénnen die MaReinheiten des Lineals dndern. Uber das Dialogfenster Einstellungen stehen Zentimeter,
Millimeter, Zoll, Punkt und Pica zur Verfligung. Das Verandern der MaReinheit betrifft alle Paletten und

Dialogfenster, die dieselbe Maleinheit beinhalten.

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Datei > Einstellungen.
2. Wechseln Sie zur Karteikarte Bearbeiten.

3. Wabhlen Sie eine Einheit aus der Liste Mafeinheit.
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Einstellungen

Rechtschrei... Mabeinheit: Zentimeter e
Bearbeiten Voreingestelltes Werkzeug: Textbearbeitung ~
Speichern

|:| Veranderten Text anzeigen ir | rot
Laden Text mit Formatierungen einfiigen
Inteligente Anfliihrungszeichen einfligen

Hintergrundfarbe

Eine Textbox kann einen transparenten, weiRen oder schwarzen Hintergrund haben. Die beiden letztgenannten
Optionen sind nitzlich, um Elemente hinter einer Textbox zu verbergen.

In diesem Beispiel mdchten wir den Namen Wilhelm Korte auf der gescannten Seite durch den neuen Namen Hans
Keppler ersetzen.

e Der neue Text wird in rot angezeigt, weil die Option Verénderten Text anzeigen in aktiv ist.

= " | 9 E =, w M [ ry F | B %
Al Times New Roman Italic 38 " | E = = E | B| 1 |
| I N I | g [ | ? | dl’ | ? | 6| | Ti‘ | 3| | ? | 1::' | 1 IdF I 1?2 I

] Hans Keppler
: Willhelm Korte.

. wird sie In einer Rei

r+ 1mmd ecaccahananfalla

e Wenn Sie den Text auf dem existierenden Namen platzieren, sind beide Namen sichtbar:
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=g - = INEN= N U CR T VE S -
Ab Times New Roman Italic 38 \ \

Wilhehr o Keonte.

wird sie In einer Rei
rt und gegebenenfalls

e Wihlen Sie den Menubefehl Text > Textbox > Hintergrundfarbe > Weil3, um der Textbox einen weiflien
Hintergrund zu geben.

5 HE Q| YR I TS
Al Times Mew Roman [talic 38 v| ===

| B/

5123456'}391011 2 13
T N T T Y Y Y Y N N Y Y Y Y T Y Y Y Y Y T ¥ I B i |

“wird sie in einer Rei
rt und gegebenenfalls

Der Einfachheit halber bietet FlexiPDF lediglich transparent, weil3 und schwarz als Hintergrundfullungen an. Wenn
Sie eine andere Farbe bendtigen, fligen Sie einfach ein Rechteck in der gewiinschten Farbe ein und platzieren es
zwischen dem neuen und dem alten Text.

Texthervorhebung (Textmarker)

Sobald Sie einen Text mit einer Texthervorhebung (Textmarker) versehen haben, konnen Sie deren Eigenschaften
anpassen.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Waéhlen Sie einen hervorgehobenen Text oder setzen Sie die Schreibmarke in diesen.
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3. Waéhlen Sie den Menubefehl Text > Hervorhebungsoptionen.

Eigenschaften der Hervorhebung

Auzzehen
Fuillfarbe:
||
1.00
Undurchsichtigkeit: .
100] &

Eigenzchaften

Autar: | Guy |

Gedndert: |22.1 22018 20:36:25 |

Ahbbrechen

4. Klicken Sie auf Fullfarbe, um eine neue Farbe fiir die Hervorhebung auszuwahlen.

5. Passen Sie die Deckkraft der Farbe an, indem Sie am Schieberegler ziehen. 100% ist deckend, 0% ist
durchsichtig.

6. Sie kdnnen den Namen unter Autor &ndern. Das Datum kann nicht geéndert werden. Beide werden durch einen
Doppelklick auf die Hervorhebung in einer damit verbundene Haftnotiz sichtbar.

Tabulatoren

Mit Tabulatoren lassen sich tabellenartige Layouts erstellen. Sie kénnen zwischen rechtsbiindig, linksbindig und
zentriert ausgerichteten Tabulatoren mit oder ohne Fullzeichen wéhlen.

wiani 1£ i |

O I O I O S

=] I

b1
)

Die oben dargestellte Linealleiste zeigt einen linksbindigen, einen zentrierten und rechtsbiundigen Tabulator.

04 Ford Focus i.SGhia, alloys,
P/S, central Ickng, metalic

red, elec f/w, alarm, fsh,
£6.995 ono

Tabulatorzeichen werden wahrend der Bearbeitung als rosafarbene Pfeile angezeigt.
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Tabulatoren anlegen und léschen

e Kilicken Sie im Lineal auf die Position, an der Sie einen Tabulator setzen mdchten.

e Kilicken Sie und ziehen Sie einen bestehenden Tabulatorstopp, um ihn an eine neue Position zu verschieben.
e Kilicken und ziehen Sie einen bestehenden Tabulator direkt aus dem Lineal, um ihn zu léschen.

e Kilicken Sie per Rechtsklick auf einen Tabulatorstopp in der Linealleiste, um zwischen rechter, linker und
zentrierter Ausrichtung zu wechseln.

Anmerkungen
e Tabulatoren bleiben erhalten, auch nachdem Sie das PDF geschlossen und neu gedffnet haben.

e Wahrend Sie Tabulatoren hinzufiigen oder bewegen, wird ihre X-Paosition in der Statusleiste am unteren
Fensterrand angezeigt.

e Tabulatorpositionen kénnen sich auch auRerhalb der rechten und linken Rénder der Textbox befinden.

Fullzeichen

Wenn Sie einen Tabulator zum Lineal hinzufiigen, kénnen Sie ein Flllzeichen fiir den Tabulator festlegen.

1. Positionieren Sie im Lineal am oberen Fensterrand den Mauscursor tiber dem Tabulator, den Sie dndern
mochten.

2. Kiicken Sie mit der rechten Maustaste, um das Tabulator-Meni anzuzeigen, und wahlen Sie dann Tab-
Optionen.

3. Geben Sie bei Fillzeichen das gewiinschte Fiillzeichen ein, zum Beispiel °.” fiir Punkte.

Tab-Optionen
Flillzeichen: III

Fullzeichen anhangen ]
Kann Teil eines Textfeldes sein

Sie kdnnen jedes beliebige Zeichen als Fullzeichen festlegen.
Fullzeichen am Zeilenende

Verwenden Sie das Dialogfenster Tab-Optionen, um das Verhalten der Flllzeichen beim Umbruch am Zeilenende
festzulegen.

1. Positionieren Sie im Lineal am oberen Fensterrand den Mauscursor tiber dem Tabulator, den Sie dndern
mochten.

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste, um das Tabulator-Men( anzuzeigen, und wéhlen Sie Tab-Optionen.

3. Aktivieren Sie das Ankreuzkéstchen Fullzeichen anhangen. FlexiPDF fugt dann bei Zeilen, die aufgrund eines
Tabulators umbrochen werden, die Fillzeichen bis zum Ende der Zeile hinzu.



04 Ford Focus 5.3 Ghia, alloys,
P/S, central Ickng, metalic

| ~ - Cl
red, elec t/w, alarm, fsh........
e 260,995 ONO
Anmerkungen

e Fillzeichen am Zeilenende kdnnen weder mit Text- noch mit Objektwerkzeugen selektiert oder bearbeitet
werden, da sie automatisch angelegt werden.

e Fillzeichen am Zeilenende werden bis zum rechten Rand der Textbox gezeichnet.

e Kann Teil eines Textfeldes sein wird nur fur Vorlagen benétigt, die mit dem separaten Produkt Infix Server
verwendet werden.
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4. Abstande

Wéhlen Sie den Menlbefehl Text > Abstand fiir:
e Zeichenabstand

e Zeilenabstand

e  Absatzabstand

Zeichenabstand: em,1000 =

x
Wortabstand: em/1000 =1
Absatzabstand: I:I Millirmeter -

Zeilenabstand: | Vielfaches Zeilen

Driicken Sie # | um sowohl den Zeichen- als auch den Wortabstand auf den Standardwert 0 zuriickzusetzen.

Sie kdnnen auch die Schaltflache Zeilenabstand auf der Symbolleiste wahlen, um den aktuellen Zeilenabstand zu
veréandern.

12 13
I |

Zeile

Die Schaltflache "Zeilenabstand" auf der Symbolleiste

Befindet sich die Schreibmarke in einem Absatz mit mehr als einer Zeile Text, ist in der Symbolleiste die
Schaltflache Zeilenabstand aktiviert. Das unten gezeigte Symbol zeigt den aktuellen Zeilenabstand des bearbeiteten
Absatzes an.

12 13
I I

Beim Klick auf die Schaltflache werden vier verschiedene Symbole sichtbar:

2|

Diese bedeuten, von links nach rechts: einfacher Zeilenabstand, 1,5-facher Zeilenabstand, doppelter Zeilenabstand
und Anderer, was Ihnen durch das kleine 'N' im Symbol angezeigt wird.

Wenn Sie N (andere Abstande) auswahlen, erscheint das Dialogfenster Textabstand. Damit kénnen Sie den
Absatzabstand auf einen beliebigen Wert einstellen — siehe unten.
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Der Befehl "Textabstand"

Verwenden Sie das Dialogfenster Abstand, um den Absatzabstand auf einen beliebigen Wert festzusetzen, tber die
Symbolleistenschaltflachen sind neben 1x, 1.5x und 2x noch weitere Werte mdglich.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Waéhlen Sie den Menubefehl Text > Abstand, um das Fenster Textabstand zu 6ffnen.

Zeichenabstand: em/1000 =

x
Wortabstand: em/1000 =
Absatzabstand: Millimeter w

Zellenabstand: | vielfaches ~ | | JL.0O | Zeilen

3. Wabhlen Sie den Modus des Absatzabstands aus: Mindestens, Genau oder Mehrfach.

Mehrfach

Verwenden Sie den Modus Mehrfach, um Absténde wie “2,5
Zeilen" festzulegen. Der Zeilenabstand wird so auf die 2,5-fache
Zeilenhohe festgelegt.

Im Modus Mehrfach einen Zeilenabstand mit dem Wert 1, 1,5 oder
2 zu wiahlen, hat den gleichen Effekt wie das VVerwenden oben
genannter Schaltflachen auf der Symbolleiste Textformat fur
einfachen, 1,5-fachen oder doppelten Zeilenabstand.

Mindestens

Diese Abbildung illustriert die Funktionsweise des Modus ﬁggonl?étigggg
Mindestens. Dieser Modus lasst Sie festlegen, welchen minimalen wi

Abstand FlexiPDF zwischen den Zeilen lassen soll (gemessen in Alloy Wheels
Punk®). CD player

. . . . . Remote central locking
Um zu verhindern, dass die Zeile mit dem Wort wheels mit der

daruber liegenden Zeile kollidiert, erhéht FlexiPDF automatisch
den Zeilenabstand.

Genau . -

. . . . . . . Air conditioning
Diese Abbildung illustriert die Funktionsweise des Modus Genau. ABS with EB
Dieser Modus lasst Sie den Zeilenabstand exakt festlegen Alloy Wheels
(gemessen in Punkt). CD player

. . .. . Remote central locking
FlexiPDF verwendet hierbei immer den exakt gleichen

Zeilenabstand fiir alle Zeilen, selbst wenn Zeilen miteinander
kollidieren.

Absatz

Zwischen Absétzen fiigen Sie vertikale Abstande auf zwei Arten hinzu:

e Bei aktivem Textwerkzeug T fligen Sie eine Leerzeile zwischen zwei Absatzen hinzu, indem Sie Eingabe
oder Umschalt+Eingabe driicken.
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e \Waihlen Sie den Meniibefehl Text > Abstand, um das Fenster Textabstand zu 6ffnen.

Zeichenabstand: em 1000 =
x
Wortabstand: em/1000 =1

Absatzabstand: 4,94 | |Millimeter

Zeilenabstand: | Genau v || 4.0 | pts

Hier kdnnen Sie exakte Werte fiir den Absatzabstand in Maleinheiten Ihrer Wahl festzulegen.

Zwischen den Absétzen rechts gibt es keine
Absténde.

PAROLLES Little Helen, farewell;
thee, I will think of thee at court
HELENA Monsieur Parolles, you
charitable star.

PAROLLES Under Mars, 1.
HELENA T especially think, undei
PAROLLES Why under Mars/

Hier wurde der Absatzabstand auf 6 Punkt
gesetzt.

Sie kdénnen den Absatzabstand fiir mehrere
Absdtze gleichzeitig festlegen, indem Sie diese
vorher markieren.

raroLLES Little Helen, {
thee, I will think of thee

HELENA Monsieur Parol
charitable star.

PAROLLES Under Mars, |

HELENA [ especially thin

Buchstaben

Der Abstand zwischen einzelnen Buchstaben kann mit einer Genauigkeit von em/1000 eingestellt werden. Dies ist
sehr nitzlich, um bestimmte Layouteffekte zu erzielen, etwa um Text in einen bestimmten Bereich einzupassen,
indem man den Zeichenabstand vergréBert oder reduziert.
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Zeichenabstinde werden in ‘em’ gemessen. 1 em ist die
Breite des Buchstabens "M" in einer Schrift.

Zeichenabstand und Wortabstand

In PDF-Dokumenten kann auch der Abstand zwischen den Wortern variiert werden. Diese Technik wird aber
seltener verwendet als Zeichenabstande.

—p —_—

Letter space Word space

Zeichen- und Wortabstand anpassen
Um den Abstand zwischen Zeichen und Wortern anzupassen:

1. Wéhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
2. Markieren Sie den Text, den Sie anpassen mochten.
3. Wahlen Sie den Meniibefehl Text > Abstand, um das Fenster Textabstand zu 6ffnen.

Zeichenabstand: em 1000 =
x

Wortabstand: 0,00 | emf1000 -4

Absatzabstand: Punkt b

Zeilenabstand: | Vielfaches ~ Zeilen

7]

4. Sie kdnnen die Abstande zwischen Buchstaben und Wortern verandern, indem Sie positive (vergroBerte
Absténde) oder negative (verkleinerte Abstande) Werte eingeben.

5. Driicken Sie # , um den Zeichen- und Wortabstand auf den Standardwert 0 zuriickzusetzen.

Anmerkungen

e  Mit den Tastenkombinationen Strg+Umschalt+] und Strg+Umschalt+[ vergréRern bzw. verringern Sie die
Zeichenabsténde des markierten Textes.

e Bei Blocksatz wird der von Ihnen gewéhlte Wortabstand nicht beachtet.
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5. Objekte bearbeiten

Farbe verandern

Sie kénnen die Full- und Umrandungsfarbe eines oder mehrerer selektierter Objekte verandern.
1. Klicken Sie auf den Farbwéhler in der Symbolleiste, um das Dialogfenster zur Farbauswahl zu 6ffnen.

Die Schaltflache veréndert die Farbe, um Ihnen anzuzeigen, welche Fill- und Umrandungsfarbe fiir die
selektierten Objekte eingestellt ist.

2. Der Farbwabhler zeigt Ihnen die aktuelle Farbauswabhl fiir Fill- und Umrandungsfarbe der selektierten Objekte.

Farbwiahler

Graustufen | HSB | RGB CMYK | Farbeniiste |

4-4_ C r?%

M e |78 | %

Y *%

ZD. K F%

Liniendicke: | 0.0 == Punkt Mone [ Mone

Hilfe Zurlicksetzen Alle &ndern...

Werden mehrere Objekte mit unterschiedlichen Farben selektiert, zeigen Fill- und Umrandungsfarbe wie unten
dargestellt '??" an:
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Farbwahler

Graustufen l HSB ] RGE ] CMYE, ] Farl:uenliste]

A ]

Liniendicke: | 0.0 —==| Punkt Mone [ None

Hilfe Zuriicksetzen Alle &ndern... K

Die Karteikarten fur die Farben

Graustufen — zeigt nur Grauschattierungen von 0 (schwarz) bis 100 (weil) an.

HSB — Farbton (Hue) / Sattigung (Saturation) / Helligkeit (Brightness) ist ein einfacher Weg, um Farben
auszuwahlen.

RGB — Rot (Red) / Griin (Green) / Blau (Blue) — additive Farbmischung dieser drei Primérfarben.

CMYK — Cyan (Cyan) / Magenta (Magenta) / Gelb (Yellow) / Schwarz (Black) — subtraktive Farbmischung
dieser vier Farben, die beim Drucken verwendet werden.

Farbenliste — eine Liste der im Dokument bereits vorhandenen Farben. Hilfreich insbesondere fiir
Prozessfarben und Schmuckfarben.

Full- und Umrandungsfarbe auswahlen

Klicken Sie auf die Umrandungs-/Fillungsboxen, um zwischen Fill- und Umrandungsfarbe zu wechseln. Diejenige
Box, die in den Vordergrund tritt, zeigt die Farbe (Umrandung oder Fillung), die gerade verandert wird.

o | G

Al /1

Klicken Sie auf das Késtchen Klicken Sie auf das Kastchen
der Umrandungsfarbe (hier der Fillfarbe (hier blau), um sie
grlin), um sie in den in den Vordergrund zu holen
Vordergrund zu holen und und &ndern zu kdénnen.

andern zu kénnen.

Umrandungs- oder Fillfarbe entfernen (unsichtbar machen)
Entfernen Sie die Fill- oder Umrandungsfarbe komplett, indem Sie das weilRe Quadrat mit der diagonalen roten



Linie Z anklicken.

WeilR oder schwarz schnell anwéhlen

Die weiRen und schwarzen Quadrate fungieren als schnelle Mdglichkeit, direkt weil3 oder schwarz auswéhlen zu
kénnen.

Full- und Umrandungsfarbe vertauschen

Um Fll- und Umrandungsfarbe miteinander zu vertauschen, driicken Sie auf die Schaltflache Tauschen % .

Originalfarbraum
Der Originalfarbraum der selektierten Objekte wird Thnen im Dialogfenster unten rechts angezeigt:

‘ ZD. K - 5.5 %
Line Width: ||:|.|:| _I;l points

Help | Reset | Change All... | oK |

In diesem Beispiel ist die Umrandungsfarbe "Keine" (unsichtbar), die Fillfarbe ist RGB.

Bei Farbanderungen erhalten Sie die grofite Genauigkeit, wenn Sie die Karteikarte wéhlen, die zum originalen
Farbsystem passt. Im obigen Fall wéhlen Sie am besten eine Farbe aus der RGB-Karteikarte aus, da die Fullfarbe
bereits RGB ist. Wenn Sie die CMYK-Karteikarte verwenden, werden die Farbwerte in RGB umgewandelt, was
Ihnen nur eine Annédherung an die gewéhlte Farbe gibt.

Alle Farben in einem Dokument verandern

Um eine mehrfach vorkommende Farbe im gesamten Dokument zu &ndern, wéhlen Sie die neue Farbe aus und
klicken dann auf Alle &ndern. Siehe Farben finden & ersetzen fir weitere Details.

Anmerkungen
e Der Farbwahler versucht, das Farbsystem der Originalauswahl nicht zu verandern, auer es ist unmoglich, die
gewdlnschte Farbe in diesem Farbsystem zu représentieren.

e Sje konnen die Farbe von Bildern nicht verandern. Bearbeiten Sie Bilder stattdessen mit einem
Bildbearbeitungsprogramm.

Farbenliste

Die Karteikarte Farbenliste im Farbwahler zeigt Ihnen alle im PDF verwendeten Farben an. Sie zeigt dabei auch die
Namen der Schmuck- und Prozessfarben an, die im Dokument vorkommen.

1. Dricken Sie auf die Schaltflache Farbe, um zum Farbwéhler zu gelangen. Die Schaltflache befindet sich in der
Symbolleiste am oberen Rand des Programmfensters.
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Wenn eines oder mehrere Objekte selektiert sind, zeigt die Schaltflache deren Fill- und Umrandungsfarben an.

2. Wechseln Sie zur Karteikarte Farbenliste. Die Werte der Komponenten jeder Farbe und, sofern verfugbar, die
Namen der Prozessfarben werden in der Liste angezeigt. CMYK, Grau und die Werte der Farbseparation
werden als prozentuale Angaben von 0 bis 100 ausgegeben. RGB-Werte gehen von 0 bis 255.

Farbwahler

Graustufen | HSB | RGB | CMYK  Farbenliste

R=161G=190 E=85 Ly

E‘ “ R=241 G=245 B=232
. R=255 G=255 B=255
R=243 G=227 B=192

B r-153G-93B=51 w
ral |

[] &uf Textfarben beschranken

Liniendicke: | 0.0 =-| Punkt Mone [ Mone

Hilfe Zuriicksetzen Alle &ndern...

3. Madchten Sie nur die Textfarben des Dokuments sehen, aktivieren Sie das Ankreuzkastchen Auf Textfarben
beschranken. Andernfalls werden alle verwendeten Farben angezeigt.

4. Klicken Sie auf eine Farbe, um die Fill- oder Umrandungsfarbe der selektierten Objekte zu &ndern. Um
zwischen Fill- und Umrandungsfarbe zu wechseln, siehe Farbe verandern.

Anmerkungen
e Eskann einen Augenblick dauern, bis die Farbenliste erstmalig fur ein Dokument aufgebaut ist.

e Anders als bei allen anderen Karteikarten des Farbwéhlers andert die Auswahl einer Farbe aus der Farbenliste
das Farbsystem der selektierten Objekte.

Farben zwischen Objekten kopieren
Verwenden Sie das Pipettenwerkzeug, um eine Farbe von einem Objekt auf ein anderes zu Ubertragen.

1. Waihlen Sie das Objektwerkzeug L-? aus und selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, deren Farbe Sie dndern
mdochten.

&
2. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Pipettenwerkzeug aus.

3. Kiicken Sie mit der Pipette auf das Objekt, dessen Farbe Sie libernehmen mochten. Fillfarbe, Umrandungsfarbe
und Linienstarke werden auf die selektierten Objekte ibertragen. Auch das Farbsystem der selektierten Objekte
wird gegebenenfalls verandert, da es an die Farbquelle angepasst wird.

Objekte selektieren

Um Objekte (Textboxen, Formen, Bilder) zu selektieren und zu bearbeiten, wéhlen Sie in der Symbolleiste das

Objektwerkzeug L aus.

Ein einzelnes Objekt selektieren
1. Kilicken Sie auf ein einzelnes Objekt, um es zu selektieren.
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[

o]

2. Uberlappen sich Objekte, wird das oberste Objekt markiert.
Halten Sie Strg+Umschalt gedriickt, wéhrend Sie mit der Maus auf ein Objekt klicken, wird das néchste
darunterliegende Objekt markiert. Wiederholen Sie das, um immer tiefere Objekte zu selektieren.

Mehrere Objekte selektieren

Methode 1: Ein Rechteck aufziehen
Klicken Sie und halten Sie die Maustaste gedriickt, um ein Rechteck aufzuziehen.

Sy
h"‘-
e
oh

Nach dem Loslassen werden alle Objekte innerhalb des Rechtecks und die, die das Rechteck berihren, selektiert.

]

= al

In diesem Fall wurden alle drei Kreise selektiert.

Methode 2: Umschalt driicken

Halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt, wéhrend Sie Objekte anklicken, um sie alle der aktuellen Selektion
hinzuzufiigen. Dies ist insbesondere dann praktisch, wenn Methode 1 auch ungewollte Objekte umschlieft.
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Die Kreise 1 und 3 wurden durch Klicken selektiert, wéhrend die Umschalt-Taste gedriickt war.

Anmerkungen

e Driicken Sie die Rlck-Taste oder die Entf-Taste auf Ihrer Tastatur, um selektierte Objekte zu I6schen.

e Ziehen Sie ein oder mehrere Objekte mit der Maus auf eine neue Position ("Drag and Drop™).

e Verwenden Sie die Pfeiltasten, um selektierte Objekte um jeweils 1 Punkt (0,376 mm) zu verschieben. Wenn
Sie dabei die Umschalt-Taste gedriickt halten, verschieben Sie Objekte jeweils um 10 Punkt.

e Kopieren und Einfligen von Grafiken aus FlexiPDF in eine andere Anwendung wird nicht unterstitzt. Sie
kdnnen Bilder in ein gangiges Bildformat exportieren, um Sie in eine andere Anwendung zu importieren. Siehe
Bilder extrahieren, Schnappschisse und Bilder in anderen Anwendungen bearbeiten.

e Manche Seiten sind mit unsichtbaren Objekten regelrecht tibersét, was die Selektion erschweren kann. Diese
Objekte kdnnen normalerweise einfach entfernt werden, ohne das Aussehen der Seite zu verdndern. Um
unsichtbare Objekte sichtbar zu machen, wahlen Sie den Menubefehl Ansicht > Umrisse oder klicken doppelt
auf Vorschau in der Statusleiste am unteren Rand des FlexiPDF-Programmfensters.

e Sie konnen sowohl einzelne Objekte als auch Gruppen von Objekten ausschneiden, kopieren und einfiigen.

Objekte verzerren

Sie kénnen selektierte Objekte verzerren, indem Sie mit der Maus an den Greifern an den Seiten und Ecken der
Selektion ziehen.

Alternativ wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Skalieren oder verwenden das Dialogfenster Transformation.

1.
2.

Selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie verzerren mochten, mit dem Objektwerkzeug L-? aus.
Ziehen Sie an einem der acht Greifer, um die Objekte zu dehnen.
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V& untitied - FlexiPDF Pro

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Objekt  Ubersetzen  Hilfe

EHES| IS, ® L L0 T ¥ & Q@ | W,

Ab Schriftart auswéhlen 12 | = = = §| B /| U S X X l‘ =-.

4 3 g 7 8 9 10 11 12 13 14 13 18 17 1
I I I I I I I 1 I I I I I I I 1 I I I I I 1 I I I I I I I
| ]
2=
A=
4 -
5=
[
7=
=
g=

W

11« >

O 1w [V @ | 1/1 | .
a- 6.25x6.25cm 1 21,59 % 27.94 cm Vaorschau Feststellen Num 5c

3. Die selektierten Objekte werden so weit gedehnt, dass sie in das zuvor gezogene Rechteck passen.
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W& Untitled - FlexiPDF Pro

Datei Eearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Ohbjekt  Ubersetzen  Hilfe

Eﬁ‘ﬁﬁ» ‘ﬂ L l— '| T:°F 1"E[?|‘k[- o m i) (‘E.EFarbE»

Al Schriftart auswahlen 12 |

1
1]
il
]
|
.

4 3 g T 8 g
I I [ I I I I I

-2
B
-z
-z
-

&
-

1l € >

21143 || @ 1/1

[

.7 cm Vorschau Feststellen Mum 5

(=]
LE
[¥=]
£

(=]
[¥=]

g - Bereit 8.56x624em 1 20.

Beachten Sie, dass die Dehnung den Text nicht mitskaliert. Wenn Sie diesen ebenfalls dehnen oder skalieren
mdochten, wéhlen Sie das Dialogfenster Skalieren oder Transformation.

4. Um das Verhdltnis von Héhe und Breite beim Dehnen beizubehalten, halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt,
wéhrend Sie die Objekte dehnen. Im obigen Fall wirde das in einem gréReren Kreis und nicht in einem grof3en
Oval resultieren.

Anmerkungen

e \Wenn Sie das Objektwerkzeug verwenden, um eine Textbox zu dehnen, passt dies nur die Grof3e der Textbox
an, ohne die Grole des darin enthaltenen Textes zu verdndern.

e Die Linienstdrke wird durch eine Dehnung nicht beeinflusst. Um diese ebenfalls anzupassen, wéhlen Sie den

Mentbefehl Objekt > Skalieren.

Objekte skalieren

1.
2.

Wihlen Sie ein oder mehrere Objekte mit dem Objektwerkzeug L-? aus.
Wihlen Sie den Mentlbefehl Objekt > Skalieren.
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Skalieren

(®) Gleichmakig _
= ]
Skalieren: E4

Abbrechen
() Ungleichmahig K.opieren
100
Hilfe
100

[ ] Zeilenbreite sk alieran

1. GleichméRig — skaliert die selektierten Objekte so, dass das Verhéltnis von Hohe zu Breite
unveréndert bleibt.

2. Ungleichmalig — skaliert Hohe und Breite unabhangig.

3. Linienstarke skalieren — falls ausgewahlt, wird die Breite der Umrandung der Objekte durch die
Skalierung mitverdndert. Bei Bildern ist diese Funktion nicht verfugbar.

4. Dricken Sie auf den Befehl Kopieren, um eine Kopie der selektierten Objekte zu skalieren und die
Originalobjekte unverandert zu belassen.

Anmerkung
Objekte kénnen auch Gber den Meniibefehl Objekt > Transformieren skaliert werden.

Objekte drehen

Sie kénnen selektierte Objekte in einem beliebigen Winkel drehen.

1.

2.
3.
4

Selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie drehen mdchten, mit dem Objektwerkzeug Ly .

Wihlen Sie das Drehen-Werkzeug -
Ziehen Sie nun den Umriss der Selektion in die gewiinschte Richtung.

Halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt, um die Drehung in 45°-Schritten durchzufiihren (0, 45°, 90°, 135°,
etc.)

Sobald die gewiinschte Drehung erreicht ist, lassen Sie die Maustaste los.

Den Drehpunkt &ndern
Objekte kdnnen um einen beliebigen Punkt gedreht werden.

Selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie drehen mdchten, mit dem Objektwerkzeug Ly .

1.

2. Wahlen Sie das Drehen-Werkzeug .

3. Kiicken Sie mit der linken Maustaste, um den Drehpunkt neu zu positionieren. Dieser wird durch ein blaues
Fadenkreuz s angezeigt.
Mit jedem Klick wird der Drehpunkt neu positioniert.

Anmerkungen

e Um die selektierten Objekte zu neigen, wahlen Sie den Menubefehl Objekt > Transformieren.

e Um die selektierten Objekte in einem bestimmten Winkel zu drehen, wéhlen Sie den Menubefehl Objekt >

Drehen.



Bilder

Bilder hinzufligen

So fligen Sie Bilder (JPEG, PNG, TIFF oder BMP) zu einer Seite hinzu:

e  Ziehen Sie ein oder mehrere Bilder per Drag & Drop in ein gedffnetes Dokument
oder

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug |‘ aus.

2. Wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Bild > Einfligen.
3. Waéhlen Sie ein einzelnes Bild im Dateidialog aus.

Wenn Sie mehrere Bilder hintereinander einfligen, werden diese an derselben Position aufeinander "gestapelt".

Wahlen Sie das Objektwerkzeug “& , um sie zu bewegen und in die richtige GroRe zu ziehen.

Anmerkung
FlexiPDF unterstitzt Farbtiefen von bis zu 8 Bits pro Farbkanal.

Bilder ersetzen

Sie kdnnen ein bestehendes Bild durch ein anderes ersetzen, das sich auf lhrer Festplatte befindet. FlexiPDF
unterstiitzt die Bildformate JPEG, TIFF, PNG, BMP und PDF.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug |‘ aus.

2. Selektieren Sie das Bild, das Sie ersetzen mochten. Dann wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Bild >
Bestehendes ersetzen.
Dies geht auch per Rechtsklick tiber den Menubefehl Bild > Bestehendes ersetzen.

3. Waéhlen Sie ein neues Bild von Ihrer Festplatte aus.

4. Das neue Bild wird skaliert und in der Schnittmaske (rosafarbene Umrandung) platziert, die von dem alten Bild
verwendet wurde.

5. Skalieren Sie das neue Bild, indem Sie einen der Greifer nach auen ziehen. Halten Sie die Umschalt-Taste
wahrenddessen gedriickt, um sicherzugehen, dass das Seitenverhaltnis von Héhe und Breite beibehalten wird.

Anmerkung
FlexiPDF unterstiitzt Farbauflésungen bis zu 8-Bits pro Farbkanal.

Bilder herunterskalieren

Verfligbar in FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal

Wenn Sie PDF-Dateien verkleinern mdchten, damit diese schneller geladen werden, kann FlexiPDF die
Wiedergabequalitat der enthaltenen Bilder reduzieren.

e  Um mehrere Bilder herunterzurechnen, wahlen Sie den Menibefehl Objekt > Bild > Herunterskalieren.

e Um ein bestimmtes Bild herunterzurechnen:

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug |' aus.
2. Betétigen Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie den Menubefehl Bild > Herunterskalieren.

Sie kdnnen nun fir drei Arten von Bildern (Farbbilder, Graustufenbilder und monochrome Bilder) festlegen, wie
diese verkleinert werden sollen. Ebenso kénnen Sie festlegen, dass deren Grafikformat gedndert wird. So wird zum
Beispiel eine Wandlung ins JPEG-Format mittlerer Qualitat die GroRRe der Datei deutlich reduzieren.
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Bilder herunterskalieren

Farbbilder herunterskalieren Graustufenbilder herunterskalieren
Wenn dber: dpi Wenn (ber: dpi
Formatieren als: |Unverdndert - Formatieren als: |Unverdndert

75 75
[ 11n Graustufen umwandeln
Seitenbereich

Schwarzweilbilder herunterskalieren @ Aktuele Seite
[] Wenn iiber: dpi Alle Seiten
Formatieren als: |Unverdndert - Seite: | 1 1

[ ]Bilddaten aufierhalb der Schnittmasken entfernen

Hilfe Abbrechen

e Werden Farbbilder in Graustufenbilder konvertiert, reduziert dies die Gesamtgréfie der PDF-Datei.

e JPEG-Komprimierung ist ein verlustbehaftetes Format, das fir Farb- und Graustufenbilder geeignet ist. Wenn
Sie JPEG wahlen, kénnen Sie die Qualitat des komprimierten Bildes von 1% (schlechteste Qualitat, kleinste
Datei) bis 100% (beste Qualitat, groRte Datei) variabel wahlen.

® PNG ist ein verlustfreies Format, das sich besonders flr flachige Diagramme und Liniengrafiken eignet.

e Bilddaten auflerhalb der Schnittmaske entfernen: Entfernt alle Bildteile von Bildern, die auRerhalb der
jeweiligen Schnittmaske liegen. Abhéngig davon, wie das PDF urspriinglich erstellt wurde, kann dies die
DateigroRe von PDFs erheblich reduzieren.

Bilder in anderen Anwendungen bearbeiten

FlexiPDF kann Bilder an andere Anwendungen senden (z.B. Photoshop oder GIMP), damit Sie sie dort bearbeiten

kdnnen. Sobald Sie in der anderen Anwendung das Bild speichern, aktualisiert FlexiPDF das Bild in der PDF-Datei.

Dies ist praktisch, wenn Sie Einstellungen wie Helligkeit oder Kontrast von Bildern schnell anpassen mdéchten.

1. Waibhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug L-T aus.
2. Kiicken Sie auf das Bild, das Sie bearbeiten mdchten.

3. Wihlen Sie den Mentibefehl Objekt > Bild > Bearbeiten.
Das Bild wird von dem Standardbearbeitungsprogramm Ihres Computers getffnet.

4. Um ein Bild in einer bestimmten Anwendung zu 6ffnen, wahlen Sie den Menlbefehl Objekt > Bild >
Bearbeiten mit.

5. Fiihren Sie die gewiinschten Anderungen am Bild durch und speichern Sie es wieder ab.
6. FlexiPDF erkennt die Verdnderungen und fragt Sie, ob Sie das Bild neu laden mdchten.

Bilder schwarzen

Siehe Bilder schwaérzen

Bildeigenschaften

Um die Eigenschaften eines Bildes, zum Beispiel Auflésung und Farbtiefe, zu sehen:

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug L-? aus.
2. Selektieren Sie das gewiinschte Bild.
3. Wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Bild > Eigenschaften.
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Bildeigenschaften

Property Value

Colour space ICCBased

Mo of channels 3 channels

Bits per sample & bits/channels
Size(pinels) 316u220 px
Size(inches) 3,150, 2.190Y)
DPI 100(0%), 100{Y)
Mernory 203.67 KBytes
Encoding /OCTDecode
Image mask False

Mo OPI information found

Bilder extrahieren

Um Bilder einer PDF in einzelne Bilddateien zu extrahieren:

Wabhlen Sie das Objektwerkzeug L-? .

1.

2. Selektieren Sie das oder die Bilder, die Sie extrahieren mdchten.

3. Wabhlen Sie den Menubefehl Objekt > Bild > In Datei extrahieren.

4. Geben Sie einen Dateinamen ein.

5. Wabhlen Sie das gewiinschte Bildformat (PNG, JPEG, TIFF oder BMP) aus.
Anmerkung

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob es sich bei dem gewéhlten Objekt um ein Bild oder eine Zeichnung aus Linien
und Vektoren handelt, wahlen Sie den Menubefehl Ansicht > Umrisse. Dadurch werden Bilder verborgen und
Zeichnungen als Drahtgitterdarstellungen angezeigt. Wéhlen Sie erneut Ansicht > Umrisse, um in den normalen
Modus zuriickzukehren.

Linienstarke

Sie kdnnen die Linienstarke der Umrandung einer Form oder eines Textes verandern.

Klicken Sie auf die Schaltflache Farbe in der Bearbeiten-Symbolleiste, um das Fenster des Farbwéhlers zu
offnen.

1.

Die Schaltflache verandert ihre Farbe, um die aktuelle Fill- und Umrandungsfarbe des selektierten Objekts
anzuzeigen.

Das Dialogfeld Farbwahler zeigt die aktuelle Full- und Umrandungsfarbe des selektierten Objekts an. Werden
mehrere Objekte mit unterschiedlichen Farben selektiert, zeigen Fiill- und Umrandungsfarbe "??" an.
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Farbwahler

Graustufen | HSB  RGE | cMYK | Farbenliste |

L
§

113
B 197
iy
Liniendicke: | 7.0 —==| Punkt Mone [ ICCBased
Hilfe Zuriicksetzen Alle &ndern...

3. Geben Sie bei Liniendicke einen Wert ein. Eine Linie mit Starke O erstellt die diinnste Linie, die mdglich ist —
sie wird also nicht ganzlich entfernt.

4. Um eine Umrandung komplett zu entfernen, stellen Sie die Umrandungsfarbe auf ‘unsichtbar’ ein, indem Sie auf

Z klicken. Siehe Farbe veréndern.

Anmerkungen
e Alle Objekte (auBer Schnittmasken und Bilder) kdnnen eine Umrandungs- und eine Fillfarbe haben.

e Bilder werden durch Farbe und Liniendicke nicht beeinflusst.

e Um eine Umrandung zu einem Bild hinzuzuftigen, wahlen Sie das Objektwerkzeug L-'T , selektieren das Bild
und wahlen den Meniibefehl Objekt > Umrandung.

Ausrichtung

Sie kénnen Objekte an anderen Objekten oder an Seitenhilfslinien ausrichten.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug L-T aus.

2. Wabhlen Sie ein oder mehrere Objekte aus, die Sie ausrichten méchten.

3. Waéhlen Sie im Meni Objekt > Ausrichten eine der verfligbaren Ausrichtungen.
4

Die Reihenfolge, in der Sie die Objekte selektieren, hat keinen Einfluss auf die Reihenfolge, in der sie
angeordnet werden. Stattdessen werden Objekte links an dem am weitesten links liegenden Objekt ausgerichtet
—analog gilt das fur rechts, oben usw.

Die Symbolleiste "Objektausrichtung" anzeigen
Sie finden alle Ausrichtungs- und Verteilungsfunktionen in der Symbolleiste Objektausrichtung.

Iz & = a0 |

-

Um diese Symbolleiste anzuzeigen, wéhlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Symbolleisten > Objektausrichtung.

Anmerkung
Die Ausrichtung von Textboxen hat keinen Einfluss auf die Ausrichtung des in ihnen enthaltenen Textes.
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Objekte verteilen

Objekte verteilen
So positionieren Sie drei oder mehr Objekte mit gleichmaRigem horizontalen oder vertikalen Abstand:

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug |*-? aus.
2. Selektieren Sie die Objekte, die Sie ausrichten méchten.

3. Wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Verteilen > Horizontal bzw. Vertikal oder klicken Sie Sie auf 00
.
bzw. = in der Symbolleiste Objektausrichtung (Ansicht > Symbolleisten > Objektausrichtung).

Umrandungen

Sie kdnnen einfache Umrandungen zu Objekten hinzufiigen. Sie kénnen auf jedes Objekt angewendet werden, aber
bei Bildern zeigen sie die grofite Wirkung.

1. Wihlen Sie das Objektwerkzeug |*-? aus.
2. Selektieren Sie die Objekte, bei denen Sie eine Umrandung hinzuftigen wollen.

3. Waihlen Sie den Meniibefehl Objekt > Umrandung > 2 pt oder klicken Sie auf =% in der Symbolleiste
Zeichnen (Ansicht > Symbolleisten > Zeichnen).

4. Sie konnen die Breite der Umrandung dndern, indem Sie im Menli Objekt > Umrandung eine andere
Punktstérke auswéhlen.

5.  Um Umrandungen wieder zu entfernen, klicken Sie erneut auf die Schaltfliche oder wahlen den Meniibefehl
Objekt > Umrandung > Keine Umrandung.

Anmerkungen
Umrandungen sind immer schwarz.

Objekte sperren

Sie kdnnen Objekte sperren, um unbeabsichtigtes Verschieben wéhrend der Bearbeitung zu vermeiden. Dies ist
hilfreich fur komplexe Seiten mit vielen Uberlappenden Objekten.

Objekte sperren

1. Waibhlen Sie das Objektwerkzeug |*-? und selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie sperren mdchten.

2. Wihlen Sie den Meniibefehl Objekt > Auswahl sperren oder klicken Sie mit der rechten Maustaste und
wahlen Sie Auswahl sperren.

Sofern Sie Layoutinformationen im PDF speichern, bleiben Objekte auch nach dem Speichern und erneuten Offnen
gesperrt.

Einzelne Objekte entsperren

Wihlen Sie das Objektwerkzeug |*-T und klicken Sie auf das gesperrte Objekt.

FlexiPDF

Dieses Objekt ist gegenwartig gesperrt.
Maochten Sie es jetzt entsperren?



Alle Objekte entsperren
Wiéhlen Sie den Menubefehl Objekt > Alles entsperren.

Objekte verbergen

Sie kdnnen Objekte voriibergehend verbergen, um sich die Bearbeitung des Layouts zu erleichtern.

Verbergen

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug |‘ und selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie verbergen
mdchten.

2. Waéhlen Sie den Menubefehl Objekt > Verbergen.

Anzeigen
1. Wahlen Sie den Menubefehl Objekt > Alles anzeigen.

Anmerkungen
e Verborgene Objekte werden beim nachsten Offnen des PDFs wieder sichtbar.

e  Objekte zu verbergen hat keinen Effekt in anderen PDF-Viewern.

Objekte gruppieren

Sie kdnnen Objekte gruppieren, um deren Bearbeitung zu vereinfachen.

Gruppieren

1. Wéhlen Sie das Objektwerkzeug |‘ und selektieren Sie die Objekte, die Sie gruppieren méchten.

2. Wéhlen Sie den Menubefehl Objekt > Gruppieren oder Klicken Sie mit der Maustaste und wéhlen dann
Auswahl gruppieren.

Gruppierung aufheben

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug |‘ und selektieren Sie die Objekte, deren Gruppierung Sie aufheben
mdochten.

2. Waéhlen Sie den Menubefehl Objekt > Gruppierung aufheben klicken Sie mit der Maustaste und wéhlen dann
Gruppierung aufheben.

Anmerkung
Sofern Sie Layoutinformationen im PDF speichern, bleiben Objekte auch nach dem Speichern und erneuten Offnen
gruppiert.

Gitter

Sie kdnnen ein Gitter verwenden, um Objekte leichter auf der Seite auszurichten. Wenn das Gitter angezeigt wird,
sieht Ihre Seite wie Millimeterpapier aus.

Dariber hinaus kénnen Sie Objekte beim Verschieben an den Linien des Gitters "einrasten” lassen.

Gitter anzeigen
Wahlen Sie den Menubefehl Ansicht > Gitter und Hilfslinien > Gitter anzeigen, um das Gitter anzuzeigen.



Am Gitter ausrichten

Um Objekte wahrend dem Erstellen, Bewegen oder Bearbeiten an den Gitterlinien auszurichten, wéhlen Sie den
Menibefehl Ansicht > Gitter und Hilfslinien > Am Gitter ausrichten.

Gitterabstand
Wihlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Gitter und Hilfslinien > Gitterabstand.

Gitterabstand

S o
Unterteilt in: Segmente Abbrechen

e Abstand ist der Abstand zwischen den Hauptgitterlinien (dunkle Linien).

e Unterteilt in legt die Zahl der untergeordneten Gitterlinien (helle Linien) fest.

Anmerkungen

e Die Sichtbarkeit des Gitters und der Gitterabstand werden im PDF gespeichert und beim nichsten Offnen von
FlexiPDF wieder verwendet. Andere PDF-Viewer ignorieren das Gitter.

e Falls sichtbar, werden Gitter beim Drucken beibehalten.

e Umdie Einheiten des Gitters zu verandern, wahlen Sie den Men(befehl Datei > Einstellungen und wechseln
Sie zur Karteikarte Bearbeiten.

Hilfslinien

Hilfslinien vereinfachen das Layout und die Positionierung von Objekten auf der Seite. Sie kdnnen in einem PDF
beliebig viele horizontale und vertikale Hilfslinien einfligen.

Objekte rasten an einer Hilfslinie ein, wenn sie in deren Néhe verschoben werden. Dies vereinfacht die Ausrichtung
von Objekten.

Horizontale Hilfslinien

Um eine horizontale Hilfslinie zu erstellen, stellen Sie zuerst sicher, dass das Lineal sichtbar ist (Ansicht >
Lineale). Klicken Sie dann in das horizontale Lineal am oberen Rand des Programmfensters und ziehen Sie es nach
unten an die gewiinschte Position. FlexiPDF fligt dann an dieser Stelle eine horizontale Hilfslinie ein.
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¥4 Untitled - FlexiPDF Pro

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Objekt  Ubersetzen  Hilfe

= EH|E» JO Y |TT Ef|ﬁ;j§.ﬂ|x¢§|:|§Farbe»

Ab Schriftart auswahlen aw M| | B 1 U 5 x x,

S 7% -:Er:-| 1/1 @&, 0N O ﬁ\| i I

';é -| 575 -=||<- 23.95 cm | 1 20,99 x 29.7 cm Varschau Feststellen Mum Sc

Wahrend Sie ziehen, wird die aktuelle Position der Hilfslinie in der Statusleiste am unteren Ende des
Fensters angezeigt.

Vertikale Hilfslinien

Um eine vertikale Hilfslinie zu erstellen, stellen Sie zuerst sicher, dass das Lineal sichtbar ist (Ansicht > Lineale).
Klicken Sie dann in das vertikale Lineal am linken Rand des Programmfensters und ziehen Sie es nach rechts an die
gewiinschte Position. FlexiPDF fuigt dann an dieser Stelle eine vertikale Hilfslinie ein.
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W& Untitled - FlexiPDF Pro

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Objekt  Ubersetzen  Hilfe
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Jo -[12.05 >|j<-8.94 m| 1 20.99x29.7cm  Vorschau  Feststellen Num Sc

Wahrend Sie ziehen, wird die aktuelle Position der Hilfslinie in der Statusleiste am unteren Ende des
Fensters angezeigt.

Anmerkungen

¢ Sofern Sie Layoutinformationen im PDF speichern, werden Hilfslinien im PDF gespeichert und stehen nach
dem Speichern und erneuten Offnen wieder zur Verfiigung.

e Sind Hilfslinien einmal erstellt, kbnnen sie mit dem Objektwerkzeug L-? wie normale Objekte bewegt und
geléscht werden.

e Um temporér alle Hilfslinien zu verbergen (oder um zu verhindern, dass sie gedruckt werden), schalten Sie mit
dem Menibefehl Ansicht > Gitter und Hilfslinien > Gitter anzeigen die Anzeige der Hilfslinien um.

Pfeilspitzen

FlexiPDF kann an den Start- und Endpunkten von Linien und Polygonen verschiedene Arten von Pfeilspitzen
anbringen.

A/

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Symbolleisten > Zeichnen, damit die Symbolleiste Zeichnen angezeigt
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wird.
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M
2. Verwenden Sie das Linienwerkzeug . oder das Polygon-Werkzeug * , um zu zeichnen.

3. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf die Symbole mit dem Start- bzw. Endpfeil, um die Pfeilspitzen fir das
selektierte Objekte zu &ndern.

s 0o ¢l

Die Auswahllisten fur Start- und Endpfeilspitzen zeigen Ihnen die aktuelle Auswahl des Pfeiltyps fiir die
selektierten Objekte an.

4. Sie kdnnen die Auswahllisten flr Start- und Endpfeilspitzen durch Ziehen mit der Maus l8sen, um Sie in
schwebende Werkzeugleisten umzuwandeln.

Pfeilanfinge % |
—_— e = = = (O

df e e f— g—

Anmerkungen
e Linien und ihre Pfeilspitzen teilen sich stets dieselbe Farbe.

e Die Grolie von Pfeilspitzen richtet sich proportional nach der Linienstarke.

Ebenen

Mit FlexiPDF kénnen Sie Dokumente, die aus mehreren Ebenen aufgebaut sind, einfach bearbeiten.

Mit der Seitenleiste Ebenen kénnen Sie einzelne Ebenen komfortabel ein- und ausblenden. Da FlexiPDF Objekte in
verborgenen Ebenen nicht beachtet, ist es sinnvoll, alle irrelevanten Objekte vor der Bearbeitung zu verbergen.

Sie kdnnen Objekte auch zwischen Ebenen verschieben.

e \Wihlen Sie den Menibefehl Ansicht > Ebenen, um die Seitenleiste Ebenen zu 6ffnen.



FlexiPDF 2019

ﬁ ID_Gant_Ridge_20131216_TM_geo.pdf - FlexiPDF Pro

Datei EBearbeiten Ansicht Dokument 5Seiten T
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Sie konnen die Titelzeile dieser Seitenleiste auch mit der Maus verschieben, um aus der Seitenleiste ein
schwebendes Fenster zu machen.

e Kilicken Sie auf die Ankreuzkéstchen neben den Ebenen, um sie sichtbar oder unsichtbar zu machen.
e Kilicken Sie auf den Namen einer Ebene, um die Ebene umzubenennen. Dieser gednderte Name wird auch in
der PDF-Datei gespeichert.

e Wenn Sie wéahrend der Bearbeitung auf ein Objekt klicken, wird dessen Ebene in der Seitenleiste farblich
hervorgehoben.

Objekte zwischen Ebenen verschieben

1. Wabhlen Sie mit dem Objektwerkzeug l\T ein oder mehrere Objekte aus, die Sie verschieben mochten.
2. Wahlen Sie dann in der Seitenleiste Ebenen diejenige Ebene aus, auf die Sie das Objekt verschieben méchten.

3. Wihlen Sie den Meniibefehl Objekt > Anordnen > An ‘Layer 1’ senden (es wird der Name der betroffenen

Ebene angezeigt).
Das Objekt wird nun der gewéhlten Ebene zugeordnet. Diese Anderung wird auch in der PDF-Datei

gespeichert.

Anmerkungen
e FlexiPDF kann Ebenen weder 16schen noch neu erstellen.

e Das Anzeigen und Verbergen von Ebenen hat nur in FlexiPDF Wirkung. Die Sichtbarkeit von Ebenen wird
nicht permanent in der PDF-Datei gespeichert.
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Objekte seitentbergreifend I6schen

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann Objekte von mehreren Seiten gleichzeitig 16schen, sofern diese an derselben Position auf den Seiten
stehen. So kdnnen Sie einfach unerwiinschte Logos, Kopf- und Fuf3zeilen oder andere sich wiederholende Objekte
entfernen.

Es wird dringend empfohlen, vor diesem Befehl eine Sicherungskopie des PDF-Dokuments anzulegen.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug |*-? aus.

2. Selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie 16schen méchten (siehe Objekte selektieren).
FlexiPDF zeigt dann einen Auswahlrahmen, der alle selektierten Objekte enthélt. Alle Objekte innerhalb dieses
Rahmens werden entfernt.

3. Wahlen Sie den Menibefehl Bearbeiten > Auf mehreren Seiten 16schen.

Auf mehreren Seiten |Gschen

Seitenbereich:

(®) alle Seiten

() Seite: I:nis 2 von 42

Beschrénken auf: |Gerade und ungerade 5S¢ ~

Hilfe Lischen Schliefien

4. Waéhlen Sie den Seitenbereich, der von dem Prozess betroffen sein soll, und ob Sie die Auswahl auf gerade oder
ungerade Seitenzahlen beschranken wollen.

5. Kilicken Sie auf Ldschen.
6. Sie konnen die Aktion wahrend des Léschvorgangs unterbrechen, indem Sie Abbrechen klicken.

Anmerkung
Um Speicherplatz zu sparen, fiihrt FlexiPDF diese Operation in Blécken von 200 Seiten durch und speichert jedes
Mal das Dokument in eine neue Datei, bevor die ndchsten 200 Seiten bearbeitet werden.

Objekte seitentbergreifend kopieren

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann ein oder mehrere Objekte (iber eine Reihe von Seiten hinweg replizieren. Die Objekte werden auf
jeder Seite im ausgewéhlten Bereich an der gleichen Position platziert, gegebenenfalls auch tber andere, bereits
bestehende Inhalte. Diese Mdglichkeit kann genutzt werden, um Elemente, die sich auf mehreren Seiten
wiederholen sollen, hinzuzufiigen. Dazu z&hlen Logos, Kopf- und FuRzeilen sowie Seitenzahlen.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug |*? aus.
2. Selektieren Sie ein oder mehrere Objekte, die Sie kopieren méchten. Siehe Objekte selektieren.
3. Waéhlen Sie den Menubefehl Bearbeiten > Seitenliibergreifend kopieren.
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Auf mehreren Seiten klonen

Seitenbereich:
() Alle Seiten

@seite: |1 |bis |16 |von 18

Beschrénken al Gerade und ungerade Sei

[ ] Bestehende Ohiekte vor dem Klonen lischen

Hilfe SchiicBen

4. Waéhlen Sie den Seitenbereich aus, in den Sie die Objekte kopieren mdchten.

5. Wenn Sie fur gerade und ungerade Seitenzahlen unterschiedliche Objekte kopieren mdchten, fuhren Sie den
Kopiervorgang zweimal durch: einmal mit den Objekten der ungeraden Seiten, einmal mit den Objekten der
geraden Seiten.

6. Kreuzen Sie Bestehende Objekte vor dem Klonen I6schen an, falls Sie bereits bestehende Objekte entfernen
mdchten, die sich an der gleichen Position wie das kopierte Objekt befinden.

Anmerkungen
e Hyperlinks und Anmerkungen werden vom Kopieren ausgenommen.

e Um Speicherplatz zu sparen, fuhrt FlexiPDF diese Operation in Blécken von 200 Seiten durch und speichert
jedes Mal das Dokument in eine neue Datei, bevor die ndchsten 200 Seiten bearbeitet werden.

Transformationen

Mit dem Fenster Transformation kénnen Sie Objekte bewegen, skalieren, drehen und neigen.
Sie erreichen das Fenster Uber den Menubefehl Objekt > Transformieren.

Transformation X

X:lwl Breite:
@

Die Befehle in diesem Fenster sind nur verfiigbar, wenn Sie das Objektwerkzeug L‘ gewahlt haben.

Skalieren
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Ed

Transformation

T X:[8.53am Breite: | 5.57 cm
. v:[6.72am | Hohe: |2.87am

[ 100% A |oe
[l 10080 & |0

II@II

e Inden Auswahllisten Skalieren (horizontal: 21, vertikal: ) wahlen Sie die gewiinschte Skalierung in Prozent
aus.

e Kilicken Sie auf das Verkettungssymbol # | um horizontal und vertikal um dasselbe MaR zu skalieren.
=
e Klicken Sie auf das unterbrochene Symbol #, um fiir horizontale und vertikale Skalierung voneinander
unabhédngige MaRe zuzulassen.

Drehen

Transformation

X:lﬁl Breite:
Q

Ed

)| w00% - A |00 w
T 100% = |0° w

Geben Sie einen exakten Wert ein oder verwenden Sie die Auswahlliste Drehen, um einen Winkel (in Grad) fur die
Drehung der selektierten Objekte festzulegen. Objekte drehen sich um ihre Mittelpunkte.

Neigen

Transformation

T X:[8.53am Breite: | 5.57 cm
. v:[6.72am | Hohe: |2.87am

Ed

|;<‘E'II

'T'| 100% =~ = | 0°

Geben Sie einen exakten Wert ein oder verwenden Sie die Auswahlliste Neigen, um einen Neigungswinkel (in
Grad) flr die selektierten Objekte auszuwahlen.

Ursprungspunkt

Die Gruppe von Quadraten in der oberen linken Ecke des Fensters stellt die Seiten und Ecken des aktuellen
Auswahlrahmens dar.

Klicken Sie auf eines der kleinen Quadrate, um es auszuwahlen (es wird dann schwarz). Die X- und Y-Werte zeigen
dann die Koordinaten des jeweiligen Mittel-, Seiten- oder Eckpunktes an.
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Transformation x

Breite: | 5.57 cm

Hohe:
Q
L

Geben Sie einen neuen Wert in das Eingabefeld X oder Y ein, um die aktuell giiltigen Koordinaten zu veréndern.
Die selektierten Objekte werden dann entsprechend verschoben.

Breite und Hohe

Die Gruppe von Quadraten in der oberen linken Ecke des Fensters stellt die Seiten und Ecken des aktuellen
Auswahlrahmens dar.

Klicken Sie auf eines der kleinen Quadrate, um es auszuwahlen (es wird dann schwarz). Die X- und Y-Werte zeigen
dann die Koordinaten des jeweiligen Mittel-, Seiten- oder Eckpunktes an.

. -2 Breite:
(7]

Geben Sie einen neuen Wert fur Breite oder Hohe ein, um die Grof3e der selektierten Objekte ausgehend vom
aktuell gultigen Punkt zu verandern.

Zuschneiden

Eine Schnittmaske hinzuflgen

Jedes Objekt (und auch jede Gruppe von Objekten) kann eine Schnittmaske besitzen. Diese Maske sorgt dafir, dass
nur Teile des Objekts sichtbar sind. Diese Maske ist zum Beispiel fir Bilder nitzlich, bei denen Sie den Hintergrund
verbergen mdchten.

Beispiel
In diesem Beispiel mdchten wir eine Schnittmaske einsetzen, um einen Teil des Bildes zu verbergen.

1. Waéhlen Sie den Menlbefehl Ansicht > Symbolleisten > Zeichnen, um die Zeichenwerkzeuge anzuzeigen.
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2. Verwenden Sie die Werkzeuge, um eine Form zu zeichnen — in diesem Fall ein Oval. Diese Form legt die
Kontur der Schnittmaske fest. Jeder beliebige Pfad kann als Schnittmaske dienen, nicht nur die Formen der
eingebauten Zeichenwerkzeuge.

3. Markieren Sie die neue Form und wahlen Sie dann den Meniibefehl Objekt > Schnittmaske > In
Schnittmaske konvertieren.
Diese Form wird nun in rosa dargestelit.

4. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug aus.
5. Selektieren Sie nun sowohl die Schnittmaske als auch das Bild — siehe Objekte selektieren.
6. Wihlen Sie den Meniibefehl Objekt > Schnittmaske > Zur Schnittmaske hinzufigen.
7. Das Bild wurde nun zur Schnittmaske hinzugefiigt. Die Teile des Bildes "aullerhalb™ der Schnittmaske werden
jetzt nicht mehr angezeigt.
A%

G T——

Vot ==
Anmerkungen

e Beim Offnen einer PDF-Datei werden leere Schnittmasken automatisch entfernt.
e  Schnittmasken haben weder eine Linienstarke noch eine Umrandungs- oder Flllfarbe. Sie werden nur
angezeigt, wenn das Objektwerkzeug |' ausgewahlt ist.

e Sie kdnnen Schnittmasken unabhé&ngig von anderen Objekten verschieben. Um dies zu verhindern, gruppieren
Sie die Objekte. Siehe Gruppieren.

e Mdchten Sie mehrere Objekte zu einer Schnittmaske hinzufiigen, missen Sie die Objekte zuerst mit den
Mentibefehl Objekt > Gruppieren gruppieren — siehe Gruppieren.
Eine Schnittmaske entfernen

Objekte kdnnen unabha&ngig von ihrer Schnittmaske verschoben werden. Sie kénnen Objekte auch wieder von ihrer
Schnittmaske trennen, woraufhin das ganze Bild wieder sichtbar wird.

1. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Objektwerkzeug |' aus.

2. Kiicken Sie auf das Objekt, das Sie von der Schnittmaske trennen mdchten.

3. Wahlen Sie den Meniibefehl Objekt > Schnittmaske > Aus Schnittmaske entfernen.
Jetzt ist das Bild wieder vollstandig sichtbar.



Die Schnittmaske existiert weiterhin und erscheint in rosa hinter dem Bild.

Anmerkungen
s

Schnittmasken werden nur angezeigt, wenn das Objektwerkzeug aktiv ist.
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6. Suchen und ersetzen

FlexiPDF bietet zahlreiche Mdglichkeiten fur das Suchen und Ersetzen der verschiedenen Komponenten eines

PDFs:

e Formatierter Text
e  Schriften

e Lesezeichen

e Hyperlinks

e Kommentare

e Farben

Sie kdnnen auch:

Text suchen und schwdrzen, um sensible Informationen zu verbergen.

Text suchen und iber mehrere Dateien hinweg ersetzen.

Formatierten Text suchen

Wihlen Sie den Mentibefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen > Suchen.
Geben Sie den Suchbegriff in das Eingabefeld Suchen ein.
Um die Suche auf einen Seitenbereich zu begrenzen, klicken Sie auf den unten abgebildeten Hyperlink:

Suchen x

Zeichenformatiens
suchen:[-] - | W | SESEREIEEE Machstes Alle suchen
Ersetzen > >
| alle Seiten im aktuellen Dokument Abbrechen
|:| Mur ganze Worter

Grofi-fKleinschreibung beachten
[]Platzhalter benutzen ; ;
In Ergebnisse hineinzoamen Ergebnigse Hilfe

Sie kdnnen die Suche auf einen bestimmten Bereich auf der Seite beschranken.
Wahlen Sie den Seitenbereich, in dem Sie suchen méchten. Wenn Sie gerade einen Text mit dem

Textwerkzeug T bearbeiten, kénnen Sie Aktueller Textstrang auswahlen, um die Suche auf die aktiven
Textboxen zu beschranken.

Klicken Sie auf Nur ganze Worter, wenn Sie komplette Worter und nicht nur Wortteile finden mochten. Ist
das Ankreuzkastchen nicht ausgewahlt, finden Sie z.B. bei der Eingabe von StralRe auch Strallenbahn.

Klicken Sie auf GroR-/Kleinschreibung beachten, wenn Sie méchten, dass diese bei der Suche berlicksichtigt
wird.

Klicken Sie auf Platzhalter verwenden, um einfach Platzhalter in Ihrer Suche zu nutzen:
O ? bedeutet ein einzelnes Zeichen, z.B. findet ?aus die Begriffe Haus, Maus, Laus etc.
O * bedeutet beliebig viele Zeichen, z.B. findet Stra* zum Beispiel Strale, Stralenbahn, Strafenzug

O + bedeutet 1 oder mehr beliebige Zeichen, z.B. StralRe+ findet Stralen, StraBenbahn, aber nicht
Stral3e.
Um Text in einer bestimmten Schriftart, Stil oder Farbe zu finden, klicken Sie auf den Hyperlink
Zeichenformatierung.

Wenn Sie nur nach einer Formatierung wie einer Schriftart, Farbe oder GréRe suchen mochten und der Inhalt
unwichtig ist, entfernen Sie das Hakchen bei Suchen.
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Suchen x

Zeichenformatierung .
@ = S Machstes Alle suchen

Ersetzen =
Alle Seiten im aktuellen Dokument Abbrechen
|:| Mur ganze Warter
Grof-f¥leinschreibung beachten
[ Platzhalter benutzen ; _
In Ergebnisse hineinzoomen Ergebnisse Hilfe

Ist das Hakchen entfernt, wird jeder Text gefunden, der zur Zeichenformatierung passt. Solange Sie das
Zeichenformat nicht spezifizieren, bleibt die Schaltflache N&chstes inaktiv.

Klicken Sie auf Nachstes, um vom aktuellen Punkt aus das nachste Vorkommen des gesuchten Textes zu
finden.

Wenn In Ergebnisse hineinzoomen aktiviert ist, zoomt FlexiPDF bei jedem Klick auf Nachstes an die
Fundstelle heran und markiert den Text aus.

Klicken Sie auf Alle suchen, um die Ergebnis-Liste anzuzeigen, die alle Fundstellen auflistet.

Ergebnisse suchen fir “text"

Ort Seite Mame des Portfolios

Basic text editing

Creating new text boxes

Editing text across columns & pag...
Overset text

Redacting text

Bold, overprint & italic text

Vertical text alignment

Automatic text fitting

Flowing text around graphics
Rebuilding text boxes

Merging text boxes

Splitting text boxes

Converting text into vector outlines

Gefundene Treffer: 1

L o el A L A N WU L Y e |
i

Doppelklicken Sie auf einen Eintrag, um ihn im Dokument zu sehen.
Wenn Sie innerhalb eines Portfolios suchen, zeigt Ihnen die dritte Spalte in der Ergebnisliste den Namen des
Dokumentes innerhalb des Portfolios, in dem der Text gefunden wurde.

Klicken Sie auf Ersetzen >>, wenn Sie den Suchtext sowohl suchen als auch ersetzen méchten.

Formatierungen finden

Sie kénnen die Funktion Suchen und ersetzen auf Texte in einer bestimmten Schriftart, Farbe oder GroRe
beschranken.

1.

Um Texte in einer bestimmten Schriftart, Farbe oder GroRe zu finden, klicken Sie auf den Hyperlink
Zeichenformatierung.
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Suchen:[+] - | text || Zechenformstenng | Machstes Alle suchen

Ersetzen =
Suche Alle Seiten im aktuellen Dokument Abbrechen
|:| Mur ganze Warter
Grof-f¥leinschreibung beachten
[ Platzhalter benutzen ; _
In Ergebnisse hineinzoomen Ergebnisse Hilfe

2. Das Dialogfenster Format suchen l&sst Sie die zu suchende Schriftart, GréRe und Farbe auswéhlen.

Schrift: | Beliebig V
Grifie: Abbrechen

Farbe: [ Jfdllen; M Hilfe

[kontur |/

Ist bei Aufruf des Dialogfensters bereits Text selektiert, wird die Formatierung dieses Textes als Voreinstellung
in das Dialogfenster ibernommen.

3. Wenn die Schrift-Auswabhlliste auf Beliebig eingestellt ist, wird nicht nach der Schriftart gesucht.
4. Wenn die GroRe-Auswahlliste auf Beliebig eingestellt ist, wird nicht nach der Schriftgrée gesucht.

5. Ist das Hékchen bei Fllen gesetzt, wird nur nach Text gesucht, der eine bestimmte Fillfarbe hat. Klicken Sie
auf die Schaltflache neben dem Ankreuzkastchen, um eine Farbe auszuwdhlen.

6. Ist das Hakchen bei Kontur gesetzt, wird nur nach Text gesucht, der eine bestimmte Umrandungsfarbe hat.
Klicken Sie auf die Schaltflache neben dem Ankreuzkastchen, um eine Farbe auszuwahlen.

Formatierungen ersetzen

Mithilfe des Dialogfensters Format ersetzen kénnen Sie die Formatierung des zu ersetzenden Textes andern und
festlegen, wie er nach der Ersetzung umbrochen und ausgerichtet werden soll.

1. Setzen Sie ein Hakchen in das Ankreuzkastchen Stil anwenden, um die Formatierung auf Ihren Text
anzuwenden.
Dann stellen Sie die bendtigten Attribute ein: Schriftart, GrofRe und Farbe kdnnen Sie wie im Dialogfenster
Format suchen einstellen. Wenn Sie einen Wert nicht ankreuzen oder Unveréndert lassen, bedeutet dies, dass
die jeweiligen Attribute im zu ersetzenden Text nicht verdndert werden.

2. Bei Nach Ersetzen stellen Sie ein, wie die Umbriiche des Textes nach dem Ersetzen aussehen sollen. Dies ist
wichtig, auch wenn Sie den Text nicht verandern, da ein Wechsel der SchriftgréRe und -art gednderte
Umbriiche zur Folge haben. Dieser Teil des Dialogfensters ist identisch mit dem in Textumbruch und -
ausrichtung.

Formatierten Text ersetzen

1. Wahlen Sie den Meniibefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen.
2. Spezifizieren Sie den Text, wie in Formatierten Text suchen beschrieben.
3. Geben Sie den Text, den Sie &ndern mochten, in das Feld Ersetzen ein.
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Ersetzen x

Zeichenformatiening

Suchen:[_]- = Machstes Alle suchen
Atz wey wnbnechen Ersetzen Alle ersetzen
Suche Alle Seiten im aktuellen Dokument Abbrechen
|:| Mur ganze Warter

Grof-f¥leinschreibung beachten
[ Platzhalter benutzen ; _
[+]iIn Ergebnisse hineinzooment Ergebnisse Hilfe

Entfernen Sie das Hakchen bei Ersetzen, um den Text unverandert zu lassen und nur die Schriftart, GroRe,
Farbe und Ausrichtung zu andern. In diesem Fall werden die Schaltflachen Ersetzen und Alle ersetzen
deaktiviert, bis Sie Schriftart, Grof3e und Farbe verandern.

4. Um Schriftart, GroBRe oder Farbe festzulegen, die Sie fur den zu ersetzenden Text verwenden méchten, klicken
Sie auf den Hyperlink Absatz neu umbrechen.

Anmerkung

Um eine Schrift mit diesem Dialogfenster zu ersetzen (anstatt iber des Dialogfensters Schriften suchen und
ersetzen), entfernen Sie die Hakchen bei Suchen und bei Ersetzen. Dann wéhlen Sie iber den Hyperlink
Zeichenformatierung die zu suchende Ursprungsformatierung und tber den Hyperlink Absatz neu umbrechen die
neue Formatierung, durch die ersetzt werden soll.

Innerhalb eines bestimmten Bereichs

Sie kdnnen die Suche oder das Ersetzen auf einen bestimmten Bereich auf den Seiten eingrenzen, indem Sie die
betroffenen Seiten tempordr zuschneiden. Denn Texte, die auBerhalb der Seite stehen, werden nicht durchsucht.
Diesen Beschnitt heben Sie nach Abschluss des Suchens oder Ersetzens wieder auf.

1. Schneiden Sie die betreffenden Seiten mit dem Zuschneidewerkzeug H zu. Sie léschen dadurch nichts aus
dem PDF, sondern verbergen lediglich Text und Grafiken auferhalb des zugeschnittenen Bereiches.

2. Wabhlen Sie den MenUbefehl Datei > Einstellungen und vergewissern Sie sich, dass auf der Karteikarte
Bearbeiten die Option Zugeschnittenen Text beim Bearbeiten einschlief3en ausgeschaltet ist.

3. Suchen und ersetzen Sie wie gewdhnlich.
4. Entfernen Sie den Zuschnitt wieder tiber den Menubefehl Seiten > Zuschnitt entfernen.

Textumbruch und -ausrichtung

Beim Ersetzen von Text korrigiert FlexiPDF den Textumbruch und die Ausrichtung und erspart Ihnen so viel
manuelle Arbeit.

1. Kilicken Sie im Dialogfenster Suchen und ersetzen auf den Hyperlink Absatz neu umbrechen. Es erscheint
das Dialogfenster Format ersetzen.
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Format ersetzen

[ ]stil anwenden:

Unverandert Abbrechen
Unverdndert Hilfie
Eillen [ |
Kontur P
Mach Ersetzen:
MNeu | Absatz w
umbrechen:

Ausrichtung: | Links

[[] Zeichenabstande zuriicksetzen

2. Der Teil des Dialogfensters, der fir Umbriiche und Ausrichtung zusténdig ist, befindet sich unterhalb von Nach

Ersetzen. Hier geben Sie an, wie der neue Text umbrochen und ausgerichtet werden soll.

3. Zundchst wahlen Sie den Wert fiir Umbruch. Es gibt drei Optionen:

O Absatz
Umbricht den gesamten Absatz, in dem sich der ersetzte Text befindet. Tun Sie dies nur, wenn Sie
sicher sind, dass die Absétze in Threm PDF technisch gut aufgebaut sind. Bei komplexen PDFs mit
Text, der um Formen herumfliel3t, kann diese Option zu unerwiinschten Ergebnissen fiihren, wenn
FlexiPDF nicht in der Lage ist, die korrekte Struktur der Absétze zu bestimmen.

o Zeile
Umbricht nur die Textzeile, in der sich der ersetzte Text befindet. Diese Option birgt weniger Gefahr
fur ungewollte Verénderungen als die vorherige. Wenn Ihr Ersatztext &hnlich breit ist wie das Original,
ist diese Option gut geeignet, da sie nur kleine Anderungen zur Folge hat. Ist jedoch der betroffene
Text langer als das Original, kann er am Zeilenende Uberlaufen.

O Nur neuer Text
Diese Option passt den neuen Text an den Bereich an, der durch den alten Text belegt war, fugt aber
keine weiteren Umbriiche hinzu. Hat Ihr Ersatztext die gleiche Breite wie das Original, verursacht
diese Option die geringsten Anderungen auf der Seite. Ist jedoch der betroffene Text langer als das
Original, kann er nachfolgende Inhalte tberschreiben

4. Ausrichtung wéhlen: Zur Verfiigung stehen die Optionen Links, Rechts, Mitte und Automatisch. Wenn Sie

beispielsweise den Text einer Kopfzeile ersetzen, die am rechten Blattrand ausgerichtet ist, ware Rechts die
beste Option. Wenn Ihr Text an einer beliebigen Stelle im Dokument erscheinen kann, wahlen Sie
Automatisch.

Ist das Hakchen bei Zeichenabstande zurticksetzen gesetzt, ignoriert FlexiPDF alle bestehenden
Zeichenabstéande und setzt sowohl den Wort- als auch Zeichenabstand im ersetzten Text auf 0.

Schriften suchen und ersetzen

FlexiPDF kann die Schriften in einem Dokument mit der Funktion Schrift suchen und ersetzen gegen andere
austauschen. Dieses Dialogfenster ist eine vereinfachte Version der erweiterten Funktionalitat des Dialogfensters
Suchen und ersetzen.

1.

Vor einer Schriftenersetzung sollten Sie eine Sicherungskopie des PDF-Dokuments anfertigen, da diese
Operation sehr weitreichend ist.

Wabhlen Sie den Meniibefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen > Schriften

oder den Meniibefehl Dokument > Schriften, wahlen Sie dann eine bestimmte Schriftart und klicken Sie auf
Ersetzen.



FlexiPDF 2019

Schrift suchen und ersetzen

Dokumentschrift ersetzen:

Beliebig e

bspwe. "Arial®, “Times*" oder “Schrift?™

Durch Dokument- oder Systemschrift:

Times New Eoman Bold o

Hilfe Alle ersetzen Schliefien

Wéhlen Sie nun eine der aktuell im Dokument verwendeten Schriften aus der Auswahlliste Dokumentschrift
ersetzen.

Sie kdnnen auch mit Platzhalterzeichen arbeiten. Zum Beispiel findet Times* alles Schriften, deren Namen mit
Times beginnen, darunter Times-Roman, Times-Roman Italic etc.

F? wirde alle Schriftnamen mit zwei Stellen finden, etwa FO, F1 etc.

Wihlen Sie als N&chstes die Ersatzschrift aus der Auswabhlliste aus. Sie kdnnen entweder eine im Dokument
verwendete Schrift wéhlen oder eine auf Ihrem Computer installierte.

Wichtig ist bei im Dokument vorhandenen Schriften, dass Sie eine Schrift wahlen, die alle fiir den Ersatz
noétigen Zeichen besitzt. Wenn dies nicht zutrifft, gibt FlexiPDF wahrend des Ersetzens eine Warnung aus.

Klicken Sie auf Alle ersetzen, um den Befehl auszufiihren.

Normalerweise fuhrt FlexiPDF die Ersetzung im gesamten Dokument durch. Wenn Sie die Ersetzung auf einen
Textabschnitt beschranken méchten, verwenden Sie die erweiterten Funktionen des normalen Befehls Suchen
und ersetzen.

In manchen Féllen erscheint eine Warnung:

FlexiPDF

|, Einige Zeichen sind in dieser Schriftart nicht
~ verfligbar.

Der Ersetzungstext beinhaltet Schriftzeichen, die in der
Schriftart des Originaltextes nicht verfigbar sind.

4) Jetzt beenden

Probleme mit Schriften |Gsen und erneut versuchen.

— Dieses Problem ignorieren und

fortfahren
Dieser Text wird unverdndert beibehalten.

[l Alle Probleme fiir diese Suche ignarieren,

Diese gibt an, dass in der gewahlten Ersetzungsschrift nicht alle notwendigen Zeichen verfugbar sind, die fur de
Text bendtigt werden. Sie kdnnen hier den Austausch tberspringen und weitermachen oder stoppen und
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versuchen, Abhilfe zu schaffen, indem Sie eine andere Schriftart verwenden.
7. Sie kénnen den Vorgang jederzeit durch Klicken auf die Schaltfliche Stopp abbrechen.
8. Sobald FlexiPDF fertig ist, meldet es die Zahl der Ersetzungen.
9. Speichern Sie das fertige Dokument.

Anmerkungen

e Bei Dokumenten mit Uiber 200 Seiten legt FlexiPDF alle 200 Seiten eine Sicherungskopie an, um den
Speicherverbrauch zu reduzieren.

Lesezeichen suchen und ersetzen

So suchen Sie in den Namen von Lesezeichen und kdnnen diese optional durch andere Namen ersetzen:
1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Lesezeichen, um die Seitenleiste Lesezeichen anzuzeigen.

2. Klicken Sie auf das Symbol Lupe '

Suchen und ersetzen in Lesezeichen X

in der Symbolleiste in der Lesezeichen-Leiste.

Suchen: | - | Machstes
Ersetzen: | e | Ersetzen
[ ] M g Weetes Alle ersetzen
[ ] Grofi-fkleinechreibung beachten
[ ]Platzhalter benutzen Hilfe

Geben Sie den Suchbegriff in das Eingabefeld Suchen ein.
Klicken Sie auf Nur ganze Warter, wenn Sie komplette Worter und nicht nur Wortteile finden mdchten.
Klicken Sie auf Gro3-/Kleinschreibung beachten, wenn Sie mdéchten, dass diese berticksichtigt wird.
Klicken Sie auf Platzhalter verwenden, um Platzhalter in lhrer Suche zu nutzen:

O ? bedeutet ein einzelnes Zeichen, z.B. findet ?aus die Begriffe Haus, Maus, Laus etc.

O * bedeutet beliebig viele Zeichen, z.B. findet Stra* zum Beispiel Stral3e, Stralenbahn, StralRenzug

O + bedeutet 1 oder mehr beliebige Zeichen, z.B. StralRe+ findet Straf3en, Straenbahn, aber nicht
Strafe.

7. Klicken Sie auf Nachstes, um von der aktuellen Stelle aus das nachste Vorkommen des gesuchten
Lesezeichennamens zu finden.

8. Ersetzen ersetzt den Namen eines Lesezeichens und springt dann zum néchsten Vorkommen des Suchbegriffs
in der Lesezeichenliste.

9. Alle ersetzen fuhrt alle weiteren Ersetzungen automatisch und ohne Rickfrage durch.

I

Anmerkung
Das Bearbeiten des Namens eines Lesezeichens hat keinen Einfluss auf die Seite, auf die sich das Lesezeichen
bezieht.

Kommentare suchen und ersetzen

So durchsuchen Sie Kommentare im Dokument und kdnnen die Texte in den Kommentaren optional ersetzen:
1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Kommentare, um die Seitenleiste Kommentare anzuzeigen.

2. Kiicken Sie auf das Lupe-Symbol " in der Kleinen Symbolleiste in der Kommentar-Leiste.
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In den Kommentaren suchen und ersetzen x

Suchen: | w | Nachstes
Ersetzen: | o | Ersetzen
[ Alle ersetzen
[ Grofi-fkleinschreibung beachten
[ ] Platzhalter benutzen Hilfe

Geben Sie den Suchbegriff bei Suchen ein.
Klicken Sie auf Nur ganze Warter, wenn Sie komplette Worter und nicht nur Wortteile finden mochten.
Klicken Sie auf GroR-/Kleinschreibung beachten, wenn Sie mdchten, dass diese beriicksichtigt wird.
Klicken Sie auf Platzhalter verwenden, um Platzhalter in Ihrer Suche zu nutzen:

O ? bedeutet ein einzelnes Zeichen, z.B. findet ?aus die Begriffe Haus, Maus, Laus etc.

O * bedeutet beliebig viele Zeichen, z.B. findet Stra* zum Beispiel StraRe, Stralenbahn, Strafenzug

O + bedeutet 1 oder mehr beliebige Zeichen, z.B. StralRe+ findet Straf3en, Strafenbahn, aber nicht
Strafe.

7. Klicken Sie auf Nachstes, um von der aktuellen Stelle aus das ndchste Vorkommen des gesuchten Textes in
einem Kommentar zu finden.

8. Ersetzen ersetzt den Text in einem Kommentar und springt dann zum néchsten Vorkommen des Suchbegriffs
in den Kommentaren.

9. Alle ersetzen fuhrt alle weiteren Ersetzungen automatisch und ohne Rickfrage durch.

S

Hyperlinks suchen und ersetzen

Sie kénnen auch nach Hyperlinks suchen und sie bei Bedarf durch andere ersetzen. Dies kann hilfreich sein, um die
Webadressen von Hyperlinks zu &ndern. http://example.com kann beispielsweise in einen E-Mail-Link umgewandelt
werden: mailto:info@example.com.

Sie kdnnen Hyperlinks auch iber mehrere Dateien hinweg ersetzen — siehe Dateiubergreifend suchen und ersetzen.
1. Waihlen Sie den Menibefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen > Hyperlinks.

2. Geben Sie den Suchbegriff bei Suchen ein.
Wenn Sie beispielsweise http: eingeben, finden Sie darliber alle webbasierten Hyperlinks, sofern das Hékchen
bei Ganzes Wort entfernt wurde.

3. Wenn Sie etwas ersetzen (und nicht nur suchen) méchten, geben Sie den Ersatztext in das Feld Ersetzen ein.

4. Klicken Sie auf dem Hyperlink Alle Seiten im aktuellen Dokument, der unten angezeigt wird, um die
Anweisung auf alle Seiten zu beziehen.

Suchen und ersetzen in Hyperlinks X

Suchen: | objects w | Machstes Alle suchen

Ersetzen: | ~ | Ersetzen Alle ersetzen

Alle Seiten im aktuellen Dokumnent

|:| Mur ganze Warter
[ ] GroB-/Kleinschreibung beachten
[ ] Platzhalter benutzen
Ergebnisse Hilfe

5. Kilicken Sie auf Nur ganze Worter, wenn Sie komplette Wérter und nicht nur Wortteile finden méchten. Falls
Sie das Hakchen nicht setzen finden Sie mit http:// sowohl http://softmaker.com als auch http://freefont.de
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6. Kilicken Sie auf GroR3-/Kleinschreibung beachten, wenn Sie mdchten, dass diese berucksichtigt wird.
7. Klicken Sie auf Nachstes, um das nachste Suchergebnis hervorzuheben.
8. Klicken Sie auf Alle suchen, um alle Suchergebnisse der Hyperlinks aufzulisten.

Passende Hyperlinks: "http" x

ort Seite  Mame des Portfolios
http:/ffwowow, softmaker .com/ 17 -
http: /fforum.softmaker.com/ 17 -
http:ffwoww, softmaker.com/ 593 -
£ >

Gefundene Treffer: 3

9. Doppelklicken Sie auf einen Eintrag, um den Hyperlink im Dokument anzuzeigen.
Wenn Sie innerhalb eines Portfolios suchen, zeigt Ihnen die dritte Spalte in der Ergebnisliste den Namen des
Dokumentes innerhalb des Portfolios, in dem der Hyperlink gefunden wurde.

10. Jedes Mal, wenn Sie Ersetzen driicken, zeigt FlexiPDF den zu ersetzenden Hyperlink an. Wenn Sie zustimmen,
indem Sie auf Ersetzen klicken, wird der Hyperlink ersetzt und Sie gelangen zum nachsten Suchergebnis.

11. Alle ersetzen flhrt alle weiteren Ersetzungen automatisch und ohne Riickfrage durch.

Anmerkungen

e Die Ersetzen-Funktion hat keinen Einfluss auf die PDF-Seiten oder das Aussehen der Hyperlinks. Sie
beeinflusst lediglich die internen Daten, die die Adresse des Hyperlinks beinhalten.

Dateitibergreifend suchen und ersetzen

Mit FlexiPDF kdnnen Sie Uber mehrere Dateien hinweg suchen und ersetzen. Wenn Sie etwas ersetzen, haben Sie
die Mdglichkeit, Kopien von allen bearbeiteten Dateien anzulegen, um die Originaldokumente unverandert
beizubehalten.

1. Waéhlen Sie den Menlbefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen > In Dateien.
2. Das Dialogfenster spaltet sich in zwei Hélften auf:
O Die obere Halfte &hnelt dem Dialogfenster Suchen und ersetzen.
o Inder unteren Hélfte kdnnen Sie die Dateien hinzufuigen, die bearbeitet werden sollen.

3. Das Ankreuzkéstchen in der oberen Hélfte ist anndhernd identisch zu dem im Dialogfeld Suchen und ersetzen.
Zusétzlich bietet es folgende Optionen:

1. Hyperlinks: Ist das Hakchen hier gesetzt, werden die Hyperlinks der Dateien durchsucht.

2. Fehler ignorieren: Ist das Hakchen hier gesetzt, wird der Prozess fortgesetzt, auch wenn wahrend der
Bearbeitung Fehler auftreten.

4. Dateien hinzufiigen, um Sie zu bearbeiten:
1. Klicken Sie auf Hinzufligen, um einzelne Dateien oder eine Auswahl an Dateien hinzuzufiigen.
2. Kilicken Sie auf Ordner hinzufligen, um alle Dateien eines Dateiordners und dessen
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Unterverzeichnissen hinzuzufiigen.
3. Es gibt keine Begrenzung beziiglich der Anzahl an Dateien, die hinzugefiigt werden kénnen.

4, Kilicken Sie auf Léschen oder Alle 16schen, um einen oder alle Dateien aus der Liste zu entfernen.
Dies léscht nicht die Dateien auf Threm Computer.

5. Klicken Sie auf Ansicht, um die markierte Datei in FlexiPDF zu 6ffnen. Dies ist hilfreich, um Dateien
zu 6ffnen, die wahrend der Bearbeitung aufgrund von Fehlern Gibersprungen wurden.

5. Klicken Sie auf Alle Suchen, wenn Sie nur suchen méchten.
Das Ergebnisfenster 6ffnet sich und zeigt eine Liste aller Suchergebnisse.

Ergebnisse suchen fir “text"

Dateiname Ort Seite  Mame des Portfolios ™
manual. pdf Basic text e... 2 -

manual. pdf Editing Text 3 -

manual.pdf Creating ne... 3 -

manual.pdf Using the T... 3 -

manual.pdf IJsing the T... 3 -

manual. pdf Editing text... 3 -

manual. pdf Owverset text 3 -

manual. pdf Redacting t... 3 -

manual. pdf Recognising. .. 3 -

manual. pdf Formatting ... 4 -

manual.pdf Bold, overp... 4 -

manual.pdf Text Colours 4 -

manual.pdf Vertical tex... 4 - W
£ >

Gefundene Treffer:827

Doppelklicken Sie auf das Ergebnis, um die Datei zu 6ffnen und das Suchergebnis anzuzeigen.
Verandern Sie die GroRe der Spalten in der Liste, indem Sie die einzelnen Trennlinien zwischen den Spalten
der Kopfzeile mit der Maus ziehen.

6. Kilicken Sie auf Alle ersetzen und FlexiPDF wird Sie dazu auffordern, jeweils einen Zielordner zum Speichern
der verarbeiteten und der fehlerhaften Dateien festzulegen. Es wird dringend empfohlen, beide Ordner
anzulegen, um lhre Originaldokumente zu schitzen.

7. Um den Bearbeitungsvorgang zu stoppen, driicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen im Hauptdialogfenster.
Es kann eine Weile dauern, bis das Programm reagiert. Halten Sie Abbrechen solange gedriickt.

Farben suchen und ersetzen

FlexiPDF kann Farben im Dokument suchen und ersetzen. Dies funktioniert mit Textfarben ebenso wie mit Farben
von Zeichenobjekten. Sie kénnen Farben durch beliebige neue Farben ersetzen oder bereits bestehende Farben aus
der Farbenliste wahlen.

Beispiel
Wir mochten die griinen Fldchen im gesamten Dokument durch eine andere Farbe ersetzen.

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug L‘ aus, klicken Sie auf die grune Flache, um Sie zu markieren.
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d_Schools - FlexiPDF Pro

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Objekt Ubersetzen Hilfe
e EOE. ¢ TE Rl e @] ]

A Schriftart auswéhlen ] | = =
]

| B 1 U5 x x s

Designing

Wood Schools

Woop DesicN & BuUuilDING SERIES

5.
DEM'I’I AL t When it comes to designing an educational fadlity, architects and designers
must balance the reality of limited financial resources with the desire to provide
students with an exceptional learning environment that i warm and enriching. As

10 a result, many are choosing to use wood as both a structural and finsh material.
As demand grows and budgets SHW Group, recognized by Engineering News-Record as one of the top
. . five education design firms in America, likes to use wood in schools a often W
1t shrink for new educational B e . A
2 B4% ® | k< 171 [ | - o ‘
'@ - Bereit 21.59x 6,35 cm 21.59x 27.94 cm Vaorschau Feststellen Num Scrollen ..

2. Kilicken Sie auf den Farbwahler in der Symbolleiste.

]
1 ﬂilfV""_"""--\
I J-l(/}' {jFarbe . p)

. L~
—5—){\2?‘&.’5-—;:'

3. Wihlen Sie eine andere Farbe. Um eine Farbe zu verwenden, die bereits im Dokument vorliegt, wechseln Sie
zur Registerkarte Farbenliste.
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Farbwahler

Graustufen | HSB | RGB | cMvk  Farbenliste |

R=1561 G=190B=85 -

E R=241G=245B=232
R=253G=255B=235
R=243G=227B=192

ZD. B --15:G-93B=51 v
[] auf Textfarben beschranken
Liniendicke: | 0.0 —==| Punkt Mone [ None

Hilfe Zuriicksetzen Alle &ndern...

Fur detaillierte Informationen zum Dialogfenster Farbwahler siehe Farbe wechseln.

4. Wenn Sie eine neue Farbe ausgewahlt haben, klicken Sie auf Alle &ndern, um das Dialogfenster Farbe suchen
und Ersetzen zu 6ffnen.

Farbe suchen und ersetzen

Suchen:
Fiillen
Kontur
Ersetzen:
Text &ndern
Grafik &ndern
Seitenbereich:
(®) aktuelle Seite
() alle Seiten
Ossite: [ 1 | bis |1 | san 1

Eeschranken | Gerade und ungerade Seit s

Alle ersetzen Abbrechen

5. Sie kdnnen auf eines der beiden farbigen Rechtecke klicken, um weitere Anpassungen an den Farben fir
Suchen & ersetzen vorzunehmen.

6. Wahlen Sie die Farbe, die Sie verandern méchten — Fullfarbe, Umrandungsfarbe oder beide. Text ist
gewdhnlich gefiillt, wenn Sie also Text suchen, stellen Sie sicher, dass Fillfarbe ausgewahlt ist.

7. Wihlen Sie, welche Art von Objekt Sie in Ihre Suche einschlieBen mochten — Text, Grafiken oder beides.
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Grafiken schlieflt Bilder und Fotos nicht mit ein — ihre Farben kdnnen nicht auf diese Weise verandert werden.

Spezifizieren Sie den Seitenbereich, in dem Sie suchen mdchten. Sie kénnen auch auswéhlen, ob Sie nur gerade
oder ungerade Seiten einschliefen méchten.

Klicken Sie auf Alle ersetzen, um zu beginnen.



7. Texte und Bilder schwarzen

Suchen und schwarzen

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann alle Vorkommen bestimmter Worter oder Satzteile in einem Dokument schwérzen. Diese
Schwarzung erfolgt "tiefgehend" und erstreckt sich auch auf Lesezeichen, Kommentare und verborgene Metadaten
im Dokument.

1. Waihlen Sie:
1. den Menubefehl Bearbeiten > Suchen & Schwarzen
2. oder driicken Sie Strg+Alt+R

3. oder klicken Sie auf =" in der Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten > Schwarzen).
2. Geben Sie den Text ein, den Sie schwarzen méchten:

Text suchen und schwarzen X

Schwarzen: | b | Machstes schwarzen

|:| MNur ganze War
] platzhalter benutzen

Alles schwarzen

sil...

Hilfe

Waurde bereits Text mit dem Textwerkzeug T markiert, wird dieser automatisch in das Feld Schwérzen
Ubertragen, sobald Sie das Dialogfenster 6ffnen.

3. Klicken Sie auf Nur ganze Worter, wenn Sie komplette Worter und nicht nur Wortteile finden méchten. Ist
das Ankreuzkastchen nicht ausgewahlt finden Sie bei der Eingabe von rainbow auch rainbows, genauso wie
rainbowPhotos.com.

4. Klicken Sie auf Platzhalter verwenden, um einfach Platzhalter in Ihrer Suche zu nutzen:
O 7 bedeutet ein einzelnes Zeichen, z.B. findet ?aus die Begriffe Haus, Maus, Laus etc.
O * bedeutet beliebig viele Zeichen, z.B. findet Stra* zum Beispiel Strale, Stralenbahn, StralRenzug

O + bedeutet 1 oder mehr beliebige Zeichen, z.B. StralRe+ findet Straf3en, Straenbahn, aber nicht
Strafe.

5. Klicken Sie auf Stil, um das Aussehen der Schwérzung zu verdndern. Siehe Schwérzungsstil.

6. Kilicken Sie auf Nachstes schwarzen, um die Aktion einzeln zu wiederholen. Dabei kdnnen Sie jede
Schwadrzung tberprifen.

7. Klicken Sie auf Alle schwarzen, um die Schwérzung automatisch durchzufihren.

Anmerkungen
e Die Schwérzung wird permanent, sobald Sie das Dokument speichern.

Schwarzungsstil

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Uber das Dialogfenster Schwarzungsstil kdnnen Sie den Stil des geschwérzten Textes auswahlen.
1. Es gibt zwei Mdglichkeiten, um zu dem Dialogfenster zu gelangen:
1. Waéhlen Sie den Mentlbefehl Bearbeiten > Suchen & Schwérzen und klicken Sie dann auf Stil.
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2. Wahlen Sie einen Text mit dem Textwerkzeug T aus, wahlen Sie dann den Men(befehl Text >
Schwarzungsstil.
Diese Mdglichkeit wird den Text bereits schwérzen, sobald Sie auf OK klicken.

2. Waihlen Sie die Farbe, die Sie verwenden mochten aus der Auswahlliste Farbe aus.

Schwarzungsstil

Farbe: zchwarz '

Beschriftung: | o |

Hilfe &bbrechen

3.  Wabhlen Sie optional eine Beschriftung aus, die auf die geschwarzten Textteile angebracht wird. Diese kdénnen
Sie beliebig wéhlen, sie wird auf jedem geschwarzten Textteil angewendet und auf die Breite der Schwarzung
angepasst.

CU]HI‘. i'\ll}" til]lﬂ ot yEar.

il [op Secret! Top Secret! welcor

i, NO matter Wh:—lt thC s¢ason. Plﬂ}

Ein Beispiel fur eine gefarbte Schwérzung in Kombination mit einer Beschriftung.

Bilder schwarzen

Verfligbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann Bilder permanent schwérzen und damit Bereiche schwdrzen, die verdeckt werden sollen. Die
dahinterliegende Information kann nicht rekonstruiert werden.

1. Vergewissern Sie sich, dass die Symbolleiste Schwérzen sichtbar ist (Ansicht > Symbolleisten > Schwarzen).

2 @,

2. Wahlen Sie Bild schwarzen fe=] und ziehen Sie ein Rechteck um den zu schwarzenden Bereich.

Danach wird automatisch das Objektwerkzeug L wieder aktiv.
3. Sie konnen das Rechteck wie alle anderen Objekte bewegen, seine Grol3e anpassen und drehen.
4. Wiederholen Sie das Schwarzen im restlichen Dokument, bis alle vertraulichen Bereiche abgedeckt sind.
5. Die Schwérzung wird erst dann permanent, wenn Sie das PDF-Dokument speichern.

Anmerkungen

e FlexiPDF entfernt alle Bilddaten, die unter den Schwérzungs-Rechtecken liegen, nach dem Speichern
unwiederbringlich.

Text schwarzen

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal
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Wenn Sie ein PDF-Dokument weitergeben maochten, das vertrauliche Textpassagen enthélt, kénnen Sie diese mit
FlexiPDF zuverlédssig schwérzen. Beim Schwérzen wird der vertrauliche Text nicht einfach “zugedeckt”, sondern
physikalisch aus der PDF-Datei entfernt und durch ein schwarzes oder farbiges Rechteck ersetzt.

Geschwaérzter Text wird auch aus den unsichtbaren Metadaten der PDF-Datei entfernt. Zu diesen gehdren
Lesezeichen, Text in Kommentaren und nicht dem Benutzer zugéngliche Metadaten.

1. Waéhlen Sie das Textwerkzeug T aus, markieren Sie den zu schwérzenden Textabschnitt. Dabei kann es sich
um ein einzelnes Wort, aber auch um einen ganzen Artikel handeln.

2. Wahlen Sie dann den Mentibefehl Text > Schwérzen. Alternativ driicken Sie Strg+Umschalt+R oder wahlen
den Menubefehl Ansicht > Symbolleisten > Schwarzen und klicken dann auf Text schwérzen |_;_| in der
Symbolleiste.

3. Der markierte Text wird mit einer Box Uberdeckt. So wird der Text nun erscheinen, sobald das PDF gedffnet
wird, unabhéngig vom PDF-Programm.

4. Wahrend der Bearbeitung kénnen Sie diese Veradnderung noch riickgéngig machen, sobald Sie das Dokument
jedoch speichern, ist die Schwarzung permanent und kann nicht mehr entfernt werden.

5. Um die Farbe kinftiger Schwarzungen zu bearbeiten oder um eine Bezeichnung hinzuzufiigen, wahlen Sie den
Meniibefehl Text > Schwarzungsstil. Siehe Schwérzungsstil.



FlexiPDF 2019

8. Seitenoperationen

Héufig verwendete Seitenoperationen finden Sie in der Symbolleiste Seiten. (Ansicht > Symbolleisten >
Seitenbefehle).

° Seiten drehen

. D Neue Seiten einfligen

° E." Seiten extrahieren

° D< Seiten 18schen
Zusatzlich sind weitere Operationen im Seiten-Meni verfigbar.

Seiten einfligen

Mit FlexiPDF koénnen Sie

® neue, leere Seiten einfiligen,

e Seiten von einem Scanner einfligen,

e Seiten aus anderen PDFs einfiigen.

Leere Seiten

Sie kdnnen eine beliebige Anzahl leerer Seiten in ein PDF-Dokument einfligen.
1. Waihlen Sie den Menubefehl Seiten > Neue einfligen.

oder klicken Sie auf die Schaltfliche Neue Seite einfligen D in der Symbolleiste Seitenoperationen
(Ansicht > Symbolleisten > Seitenbefehle).

Erstelle Seite[n] | Mach e

() Erste Seite
() Letzte Seite

Seitengrofe
(®) sktuelle Grobe verwenden

(O Standardgriofe; A4

Hochformat

Huerformat
() Eigene Grile: 20,89
29.70

cm

Hilfe Abbrechen

2. Geben Sie im Feld Erstellen die Anzahl an Seiten ein, die Sie hinzufligen mdchten.
3. Waéhlen Sie, ob die Seiten vor oder hinter einer bestehenden Seite eingefligt werden sollen sowie die
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entsprechende Seite im Dokument.
4. Waéhlen Sie die GroRRe der Seite:
1. Aktuelle GroRe verwenden fiigt die neuen Seiten mit der Grole der aktuell dargestellten Seite ein.
2. Standardgrofie lasst Sie aus eine Liste mit StandardseitengroBen auswahlen — A4, US Letter etc.
3. Eigene Grole l&sst Sie eine beliebige SeitengroRe festlegen.

Vom Scanner
Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Wenn lThr Computer Verbindung zu einem Scanner hat, kénnen Sie neue Seiten einscannen und direkt in das
aktuelle Dokument hinzuftgen.

1. Wabhlen Sie dazu den Meniibefehl Seiten > VVom Scanner einftigen.

Aus Scanner einfligen

Gerat: TWAINMZ Freelmage Softw
Quelle: Flachbett w
Platzierung: Mach L
() Erste Seite
(@) Letzte Seite

() Seite: von 1

Text erkennen (OCR)

Sprache: Deutsch w

PDF-5tl: Durchsuchbares Bild e

Hilfe Abbrechen

2. Wihlen Sie aus der Liste Gerét den zu verwendenden Scanner.

3. Wenn Ihr Scanner mehrere Seiten automatisch einziehen kann, dndern Sie die Quelle auf Automatischer
Dokumenteneinzug.

4. Als Néchstes wéhlen Sie, an welcher Position die Seiten eingefiigt werden sollen.

5. Wenn Text erkennen (OCR) aktiviert ist, versucht FlexiPDF, den Text der eingescannten Seiten zu erkennen

und als “echten Text” einzufiigen. Wenn Ihr Scan eine Fotografie ist, schalten Sie die Option aus und
uberspringen Sie die verbleibenden Schritte.

6. Waéhlen Sie die Textsprache fir die eingescannten Seiten. Dies hilft FlexiPDF bei der Texterkennung.
7. Wihlen Sie den PDF-Stil:

O Wabhlen Sie Bearbeitbarer Text, wenn Sie den Text der eingescannten Seiten bearbeiten mdchten.
Dabei entsteht ein Dokument ohne Grafiken oder Fotos und der Text kann normal bearbeitet werden.

O Wabhlen Sie Durchsuchbares Bild, wenn Sie das Erscheinungsbild der gescannten Seiten beibehalten
mdchten. Der erkannte Text kann durchsucht, aber nicht bearbeitet werden.
Wenn beim Erkennungsvorgang Fehler gemacht werden, was zu ungenauen Suchergebnissen fiihrt,
kdénnen Sie dies tiber "OCR-Korrekturen™ beheben.

Aus anderen PDFs einfligen

Seiten aus anderen Dokumenten kdnnen in das aktuelle PDF eingefuigt werden.
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1. Sie konnen eine PDF-Datei per in ein ge6ffnetes Dokument einfligen, indem Sie es mit der Maus auf das
Dokumentfenster ziehen.
oder:

1. Sie 6ffnen das Ziel-PDF in FlexiPDF.
2. Sie wahlen den Meniibefehl Seiten > Aus Dokument einfiigen.
3. Sie wahlen im Dateidialog das PDF aus, das Sie hinzufiigen méchten.
2. Wihlen Sie die Seiten, die Sie einfigen mdchten: Alle Seiten oder einen Seitenbereich.

Dokurmnent einfligen

Einfligen

(®) Alle Seiten

(O Seite: bis von 253
Platzierung
Mach W

i) Erste Seite

() Letzte Seite

(®) Seite: von 1

Auz Datei  manual pdf

Hilfe Abbrechen

3. Bei Platzierung legen Sie fest, wo die neuen Seiten im aktuellen Dokument eingefiigt werden sollen.
Um die Seiten Ihres Dokumentes anschliefend neu zu nummerieren, siehe Seiten nummerieren.

Seiten drehen

1. Kilicken Sie auf die Schaltflache Seiten drehen in der Symbolleiste Seitenoperationen (Ansicht >
Symbolleisten > Seitenbefehle).

Seiten drehen

Drehen: (@) 907 im Uhrzeigersinn
() 907 gegen den Uhrzeigersing

(11800

Aktuelle Drebung. O°

Seiter: () Alle
(™ Vo |‘I |Eis: |1 |'w:|r'| 1

Abbrechen

2. Wahlen Sie die Drehung und die Seiten, auf die die Aktion angewendet werden soll.
3. Das Dialogfenster zeigt die aktuelle Drehung unter der 180°-Schaltflache an.

91/159



FlexiPDF 2019

Seiten extrahieren

FlexiPDF kann neue PDF-Dateien aus einer Serie von Seiten des Originaldokuments erstellen. Dies ist hilfreich, um
beispielsweise nur einzelne Seiten eines groReren PDFs per E-Mail zu versenden.

Das Original-PDF wird dabei nicht verdndert — die neuen PDF-Dateien werden aus Kopien der Originalseiten
erstellt.

1.

Klicken Sie auf die Schaltflache Seiten extrahieren Df' in der Symbolleiste Seitenoperationen (Ansicht >
Symbolleisten > Seitenbefehle) oder wahlen Sie den Menibefehl Seiten > Extrahieren.

Seiten extrahieren

Seiten in neue PODF extrahieren.
[Die Original-POF bleibt unverandert. ]

Seite: |1 | Bie: |1 |w:un 753

] Jede Seite als separate PDF speichemn

Ahbbrechen

Wihlen Sie den Seitenbereich, die Sie extrahieren mochten.

Klicken Sie auf Jede Seite als separates PDF speichern, wenn Sie jede extrahierte Seite einzeln als eigene
Datei speichern méchten. Ansonsten wird ein einziges PDF mit allen ausgewahlten Seiten gespeichert.

Klicken Sie auf OK und wéhlen Sie einen Speicherort fur die extrahierten PDF-Dateien.

Wenn Sie sich entschieden haben, eine einzelne Datei zu extrahieren, wird sich diese in einem neuen Fenster
offnen, sobald die Operation abgeschlossen ist.

Seiten l6schen

w

Klicken Sie auf die Schaltflache Seiten I6schen D< in der Symbolleiste Seitenoperationen (Ansicht >
Symbolleisten > Seitenbefehle) oder wahlen Sie den Men(befehl Seiten > Ldschen.

Seiten ldschen

() aktuelle Seite

@seite: |1 | bis |1 | von 253

Beschraénken auf: | Gerade und ungerade Seit ~

Abbrechen

Wibhlen Sie die Seiten, die Sie 16schen mdchten.
Sie kdnnen den Loschvorgang auf gerade Seiten, ungerade Seiten oder beides beschranken.

Diese Operation kann nicht riickgdngig gemacht werden. Vergewissern Sie sich, dass eine Sicherungskopie
vorliegt, bevor Sie fortfahren.

Um die Seiten Ihres Dokumentes anschliefend neu zu nummerieren, siehe Seiten nummerieren.
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Seiten ersetzen

FlexiPDF kann eine Seite des aktuellen PDFs durch eine Seite aus einem anderen PDF-Dokument ersetzen.
1. Offnen Sie das Dokument, in dem Sie eine Seite ersetzen méchten.

2. Wahlen Sie den Menubefehl Seiten > Ersetzen.

3. Wahlen Sie das Dokument, aus dem die neue Seite stammen soll.

Seite ersetzen

Einfligen
Seite: wvoh 253

Az Datei: manual pdf

Erzetzen
(®) sktuelle Seite
i) Seite: 1 won 253

Hilfe Abbrechen

4. Waéhlen Sie die Seite aus dem Quelldokument. Dieses wird von der Operation nicht beeinflusst, da eine Kopie
der Seite erstellt und eingeftgt wird.

5. Waéhlen Sie die Seite, die Sie im aktuellen Dokument ersetzen méchten.
Die gewdhlte Seite wird sofort geldscht.
Vergewissern Sie sich, dass eine Sicherungskopie vorliegt, bevor Sie fortfahren.

Seitenreihenfolge andern

Sie kdnnen eine oder mehrere Seiten von einer Position in der PDF-Datei an eine andere Position verschieben.

Eine einzelne Seite verschieben
1. Wahlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Miniaturbilder, um das Fenster Miniaturbilder sichtbar zu machen.
2. Kilicken Sie und ziehen Sie ein Miniaturbild mit der Maus an seine neue Position in der Miniaturbilderansicht.

Mehrere Seiten verschieben
1. Wahlen Sie den Menibefehl Seiten > Neu anordnen.



FlexiPDF 2019

Seitenreihenfolge

Aktuelle Pozition:

Seite: |1 | is |1 | vor 253

HMeue Position:
MNach ~

() Erste Seite
() Letzte Seite

(®) Seite:

Hilfe Abbrechen

2. Wabhlen Sie die Seiten, die Sie verschieben mochten, indem Sie die Start- und Endseite in die Felder Aktuelle
Position eingeben.

3. Waihlen Sie aus, wohin Sie die Seiten verschieben mdchten.
Um die Seiten lhres Dokumentes anschlieffend neu zu nummerieren, siehe Seiten nummerieren.

GrofRe andern

Sie kdnnen die Grolie einer oder mehrerer Seiten dndern. Dies skaliert (optional) alle Objekte auf der Seite und passt
die Media-Box (Papiergrofie) an.

1. Wahlen Sie den Meniibefehl Seiten > Grofle andern.

itengrafe dndern

Seitenbereich

| bis |1 | von 253
Meus Grole
(® Standard: | A w
(®) Hochformat
() Querformat

() Benutzerdefinier:  Breie: 100
Hoke: 100

Einheit:  Prozent

Seiteninhalte anpaszen

Hilfe #bbrechen
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2. Waibhlen Sie unter Seitenbereich die Seiten, deren GrofRe Sie &ndern mdchten.
3. Wihlen Sie Neue GroRe fir die Seiten:
o Standard: Wahlen Sie aus einer Liste mit StandardseitengroRen, z.B. A4, US Letter etc.
O Benutzerdefiniert: L&sst Sie eine beliebige SeitengroRe festlegen.
= Die Auswahlliste Einheit kann auf Prozent eingestellt werden, um eine relative Skalierung

gemessen an der OriginalgroRe zu erzielen, oder auf eine Langeneinheit, um eine absolute
GroRe festzulegen.

= Stellen Sie Breite und H6he unabhangig voneinander ein oder klicken Sie auf ] = , um das
Seitenverhéltnis beizubehalten.

4. Entfernen Sie das Hakchen bei Seiteninhalte anpassen, um nur die GroRe der Seite anzupassen; Objekte auf
der Seite werden dann nicht verandert.

Seiten zuschneiden

Schneiden Sie den sichtbaren Teil einer Seite zu einem Rechteck zu.
Sie kénnen ein PDF auf zwei Arten zuschneiden:

e  Manuell, indem Sie eine Box zeichnen, auf die das PDF zugeschnitten werden soll.

e  Automatisch, wobei FlexiPDF leere Teile der gewahlten Seiten l6scht.

Anmerkungen

e Alles auRerhalb des Rechtecks wird verborgen, ist aber immer noch im PDF enthalten. Ein anderer Nutzer
kdnnte den Schritt riickgéngig machen und die zuvor verborgene Information wieder aufdecken.

Manuell
Sie kdnnen eine oder mehrere Seiten manuell mit dem Zuschneidewerkzeug zuschneiden.

1. Waéhlen Sie in der Symbolleiste das Zuschneidewerkzeug L aus.

2. Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck fiir den Bereich auf, der nach dem Zuschneiden bestehen bleiben soll.
Hierbei missen Sie noch nicht ganz exakt arbeiten, da Sie das Rechteck auch nach dem Aufziehen noch
bearbeiten kénnen.

Wenn Sie mit GroRe und Position des Rechtecks zufrieden sind, driicken Sie die Return-Taste auf lhrer
Tastatur.

3. Geben Sie an, welche Seiten Sie zuschneiden mdchten.

4. Wenn das Hakchen neben Mediabox festlegen gesetzt ist, wird der Wert fir /MediaBox auf die
ZuschnittgroRe gesetzt. Dies ist fur die meisten Nutzer jedoch nicht von Bedeutung.

5. Kilicken Sie auf OK, um den Zuschnitt durchzufiihren.

6. Sie kdnnen einen Zuschnitt riickgdngig machen, indem Sie den Menubefehl Seiten > Zuschnitt entfernen
wahlen.

Anmerkungen

e Beim Zuschneiden wird nichts aus dem PDF entfernt, es wird lediglich eingeschrénkt, was PDF-Viewer und
Drucker anzeigen.

Automatisch

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Automatisch zuschneiden reduziert den sichtbaren Bereich der Seite und lasst nur noch den Bereich mit den Inhalten
ubrig. Enthélt eine Seite zum Beispiel nur ein Foto und eine Untertiberschrift und hat demnach einen gro3en Rand,
dann wird der leere Bereich durch das Zuschneiden entfernt, sodass lediglich das Foto und die Unteriiberschrift
ubrig bleiben.

1. Wahlen Sie den Meniibefehl Seiten > Automatisch zuschneiden.



2. Wahlen Sie die Seiten, auf den Sie den Zuschnitt anwenden mdchten.

3. Klicken Sie auf OK.

4. Sie kdnnen den Zuschnitt riickgédngig machen, indem Sie den Meniibefehl Seiten > Zuschnitt entfernen
wahlen.

Anmerkungen

e Beim Zuschneiden wird nichts aus dem PDF entfernt, es wird lediglich eingeschrankt, was PDF-Viewer und
Drucker anzeigen.

Seiten aus anderen PDFs platzieren

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnten den gesamten Inhalt einer Seite eines anderen PDFs auf der aktuellen Seite des aktuellen PDF-
Dokuments platzieren.

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Datei > PDF platzieren.

2. Alternativ ziehen Sie eine PDF-Datei mit der Maus in das aktuelle Dokumentfenster. Wéhlen Sie die Option
eine Seite des PDFs auf der aktuellen Seite platzieren in dem Fenster aus, das dabei erscheint.

Drag & Drop

“W'as mochten Sie tun’?

(®) Daz POF Gffrnen

() In einem neuen Fenster

(") Das PDF inz aktuelle Dokument einfligen

() Eine Seite des PDFz auf der aktuellen Seite platzieren

() Mebeneinander vergleichen

Hilfe Abbrechen

3. Besteht das neu platzierte Dokument aus nur einer Seite, wird diese sofort platziert. Ansonsten wéhlen Sie eine
Seite aus dem PDF aus, die Sie neu platzieren mochten.

4. Wenn die Seite platziert wird, werden ihre Inhalte gruppiert, was das Markieren und Bewegen vereinfacht.

Verwenden Sie dafiir das Objektwerkzeug L-? . Sie kdnnen Gruppierungen aufheben, wenn Sie zu einzelnen
Objekten gelangen méchten.

Seitenrander

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen Seitenrénder zu einer oder mehreren Seiten hinzufiigen, um die Bearbeitung zu vereinfachen. Diese
Rander funktionieren wie Hilfslinien.

1. Wahlen Sie den Menibefehl Seiten > Rander.



Mur zusammen verdndern

Zuriicksetzen
Seitenbereich:
() Alle Seiten
@seite: |8 |bis[8  [von 253

Beschranken auf: | Gerade und ungerade Seiten w

Hilfe Abbrechen

2. Geben Sie die gewiinschten Rander in den Eingabefeldern an.

3. Ist das Hakchen neben Nur zusammen verdndern gesetzt, werden bei Eingabe alle Werte gleichzeitig
verandert.

4. Wahlen Sie den Seitenbereich fiir die neuen Rénder aus. Sie kdnnen fiir gerade und ungerade Seiten
unterschiedliche Seitenrénder einstellen, indem Sie die den Befehl Seiten > Rénder einmal auf alle geraden
und einmal auf alle ungeraden Seiten anwenden.

Anmerkungen

e Um die verwendete Einheit (in diesem Fall cm) zu &ndern, schlieen Sie das Dialogfenster. Wéhlen Sie dann
den Menilbefehl Datei > Einstellungen und wechseln Sie zum Fenster Bearbeiten.

e Nachdem Sie die Rander hinzugefiigt haben, werden diese auf allen gewéhlten Seiten angezeigt. Wéhlen Sie
den Menubefehl Ansicht > Gitter und Hilfslinien > Hilfslinien anzeigen, um sie zu verbergen.

e Rénder und andere Hilfslinien bleiben im PDF erhalten, auch wenn Sie das Dokument schlieRen und beim

nachsten Mal wieder mit FlexiPDF 6ffnen. Sie haben in anderen PDF-Viewern keinen Effekt und werden darin
nicht angezeigt.

Wasserzeichen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Mit FlexiPDF kdnnen Sie Seiten ein Wasserzeichen hinzufligen, wahlweise im Vorder- oder im Hintergrund. Das
Wasserzeichen wird aus einer separaten PDF-Datei geladen und kann alle PDF-Objekte enthalten. Typischerweise
sind es Grafiken oder Text.

1.
2.

Offnen Sie das PDF-Dokument, dem Sie ein Wasserzeichen hinzufiigen méchten.
Wiéhlen Sie den Menubefehl Dokument > Wasserzeichen > Hinzufiigen.



Wasserzeichen hinzuflgen

YW azserzeichen-Dater: | - |

Durchzuchen... kitgeliefert. ..

Ort: (@) Hintergrund () Wordergrund
[ ]k Seite anpaszen

Deckkraft: | 100 % - opak,.  »

Arwenden auf: () Aktuelle Seite
(®) Alle Seiten
() Seiter: 1 biz 1 von 2

Bezchranken auf: | Gerade und ungerade Seit ~

Hilfe Arwenden Schliefen

3. Wahlen Sie Ihr Wasserzeichen aus:
o Kilicken Sie auf Mitgeliefert, um aus bereits mitgelieferten Wasserzeichen auszuwahlen.

o0 Kilicken Sie auf Durchsuchen, um ein PDF auszuwahlen, das ein passendes Wasserzeichen enthélt.
Besteht das gewahlte PDF aus mehreren Seiten, wird FlexiPDF nur die erste als Wasserzeichen
verwenden.

4. Waéhlen Sie, ob sich das Wasserzeichen im VVordergrund oder im Hintergrund befinden soll.

5. Setzen Sie ein Hakchen bei Auf Seite anpassen, um die GroRe des Wasserzeichen-PDFs auf die Zielseiten
anzupassen.
Die Grolienanpassung erfolgt anhand der Cropbox des Wasserzeichen-PDFs.

6. Wabhlen Sie die Deckkraft des Wasserzeichens in Schritten von 25%: von 25% fiir annédhernd transparent bis
100% fur komplett deckend.

7. Waéhlen Sie die Seiten, auf denen Sie das Wasserzeichen platzieren mdchten. Wahlen Sie nur einen Teilbereich

des Dokuments, falls Sie unterschiedliche Wasserzeichen auf unterschiedlichen Seiten haben méchten.
8. Kilicken Sie auf Anwenden.
9. Wasserzeichen kénnen tiber den Meniibefehl Dokument > Wasserzeichen > Entfernen entfernt werden.

Anmerkungen

e Wasserzeichen verhalten sich wie gesperrte Objekte. Wenn Sie sie entsperren, kdnnen sie wie normale Objekte

bearbeitet werden.

e FEine Seite kann immer nur ein Wasserzeichen enthalten. Wenn Sie ein weiteres hinzufiigen, entfernt FlexiPDF

das bisherige Wasserzeichen.

Seitenbezeichnungen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Eine Seitenbezeichnung ist eine optionale Nummer oder Wortfolge, die von FlexiPDF und anderen PDF-Viewern in

Zusammenhang mit der Seite angezeigt wird. Sie ist unabhéngig von der Seitennummer, wird aber oft fir diesen
Zweck verwendet.

FlexiPDF zeigt Seitenbezeichnungen in der Statusleiste an.
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Text highlighting 166
Hyperlinks 167

% WO a 6255 b ob|ew
o - Bereit Preface VI 14.8x 21 cm Vaorschau (

Die FlexiPDF-Statusleiste zeigt die Seitenbezeichnung Preface VI

Seitenbezeichnungen erstellen & bearbeiten

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Seiten > Bezeichnung oder doppelklicken Sie auf die Seitenbezeichnung in der
Statusleiste.

Seitentitel

Seite St Startwert = Prafix Schiiefien
1 GroBe rom. Zahlen (II... 1 Preface Hilfe
10 Dezimal (3,4,5...) 1 Chapter 1 =

11 Dezimal (3,4,5...) ] Chapter 2

Lischen

Startseite: von 253

Prafiu: | Chapter 2 |

Startnummer:; Dezimal (3,4,5...) W

2. Das Dialogfenster Seitenbezeichnungen wird gedffnet, dieses ist in zwei Teile unterteilt:
O Der obere Teil zeigt eine Liste der aktuellen Seitenbezeichnungen im Dokument.
O Der untere Teil wird verwendet, um Seitenbezeichnungen zu bearbeiten oder hinzuzufigen.

3. Um eine bestehende Seitenbezeichnung zu bearbeiten, klicken Sie auf den jeweiligen Listeneintrag. Die Details
dieser Seitenbezeichnung werden nun im unteren Teil des Dialogfensters angezeigt.
Uberspringen Sie diesen Schritt, wenn Sie eine neue Seitenbezeichnung anlegen mdéchten.

4. Die Startseite ist die erste Seite, auf welche die Seitenbezeichnung angewendet wird.
Seitenbezeichnungen sind so lange gultig, bis die Startseite einer anderen Seitenbezeichnung erreicht wird.

5. Ein optionales Préafix wird zu jeder Seitenbezeichnung hinzugefugt, z.B. Appendix:

6. Die Startnummer ist der Startpunkt fiir die Nummerierung der Seitenbezeichnung. Bei dieser Nummer handelt
es sich immer um eine Dezimalzahl, unabhéngig davon welches Nummernformat im néchsten Schritt gewahit
wird.

Beispiel: Um die erste Seite eines Anhangs als A zu bezeichnen, obwohl diese zum Beispiel auf Seite 250 des
PDFs beginnt, stellen Sie folgendes ein: Startseite = 250, Startnummer = 1, Nummerierungsstil =
Grof3buchstaben

7. Waéhlen Sie mithilfe der Auswabhlliste ein Nummerierungsformat fur die bezeichneten Seiten aus.

8. Kilicken Sie auf Hinzufugen, um etwaige neue Seitenbezeichnungen in der Liste zu speichern.
Uberschneidet sich die Startnummer mit bereits bestehenden Seitenbezeichnungen, werden die alten Details
durch die Neuen tberschrieben. Ansonsten wird eine neue Seitenbezeichnung angelegt.
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Seitennummerierung

Seiten kdnnen auf zwei verschiedene Arten nummeriert werden:

e Ein Seitennummer-Feld auf jede Seite kopieren.
Diese Option ermdglicht es Ihnen, eine Auswahl an Objekten gleichzeitig mit der Seitenzahl zu kopieren (z.B.
Grafiken, Bilder, Text).

e Eine Kopf- und FuBzeile zu jeder Seite hinzuftigen.
Sie kdnnen den Textstil festlegen, aber keine Grafiken oder Objekte hinzufiigen — siehe Bates-Nummerierung.

Bates
Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Die Bates-Nummerierung (auch bekannt als Paginierstempel oder Nummerierstempel) wird insbesondere im
Rechtswesen und im Bereich medizinischer Dokumente verwendet, um fortlaufende Seitennummern, eindeutige
Identifikationsnummern oder Datums- und Zeitmarken auf Dokumenten zu platzieren.

Dokumente nummerieren
1. Wabhlen Sie die Dateien aus, bei denen Sie eine Bates-Nummerierung durchfilhren mochten.
2. Konfigurieren Sie Formatierung, Layout und Zielbereich der Nummerierung.

Layout

FlexiPDF bietet sechs Bereiche, auf die die Bates-Nummerierung angewendet werden kann — drei in der Kopfzeile
und drei in der FuBzeile jeder Seite. Sie konnen die genauen Positionen der Kopf- und FuBRzeile noch anpassen,
indem Sie die Rénder anpassen.

Left Right
BN N B
Top
Bott
oftom BN B

Die Bates-Nummerierung flugt auf jeder Seite Kopf- und Ful3zeilen mit den gewé&hlten Inhalten ein.
PDFs auswahlen
Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Datei > Bates-Nummerierung.
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Dateien fir Bates-Mummerierung auswahlen

Mame Seiten Dateien hinzufiigen...
COrdner hinzufiigen...

Laschen

Mach oben Mach unten Dateien: 0 Seiten: 0
Hilfe

Abbrechen

Ok

2. Klicken Sie auf Dateien hinzufuigen bzw. Ordner hinzuftigen, um die PDFs auszuwahlen, die Sie

nummerieren mdchten.
Es gibt keine Begrenzung hinsichtlich der Anzahl an PDFs, die nummeriert werden kénnen.

3. Wenn Sie die gewiinschten Dateien ausgewahlt haben, klicken Sie auf OK.

4. Wahlen Sie den Ordner, in dem Sie die nummerierten PDFs speichern mdchten.
Wéhlen Sie einen anderen Ordner als den, in dem sich die Originaldateien befinden, damit Ihre Originaldateien
nicht von den nummerierten Versionen tberschrieben werden.

5. Sie kénnen das Zahlenformat tber das nachste Dialogfenster andern.

Formatierung
Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

1. Nach dem Auswahlen der PDFs erscheint das Dialogfenster Kopf- und Fufizeile hinzufligen.

101 /159



FlexiPDF 2019

Kopf- und FuBzeile hinzufigen

Kopfzeile
In aktive Textbox einfiigen (Kopf- oder Fulizeile):
Bates-Mummer Seitenzahl Datum
Optionen... Optionen... Optionen...
Fulizeile
Seitenbereich: Alle Seiten
schriftart und -farbe: Arial, 17,0 pts
Seitenrand: top = 0,35 cm, bottom = 0.35 o, left = 0,35 cm, right = 0.35cm

Hilfe Abbrechen

Im Abschnitt Kopfzeile geben Sie Text in eine oder mehrere der drei Textboxen ein. Dieser Text wird links,

mittig oder rechts oben auf jeder Seite platziert.
Sie kdnnen beliebigen statischen Text in die Boxen eingeben oder mithilfe der Schaltflachen Bates-Nummer,

Seitenzahl und Datum entsprechende Felder einfligen.

Wiederholen Sie diesen Prozess fir die Fuzeile.
Das untenstehende Beispiel zeigt, wie die Felder in der Kopf- und FuBRzeile genutzt werden kénnen:

kopfzeile
| | [DATE] | | [BATES] |
In aktive Textbox einfigen (Kopf- oder Fulizeile):
Bates-Mummer Seitenzahl Datum
Oplionen... Optonen. .. Optonen. ..
Fulfizeile
|| Broschiiren| | | Seite [PAGENUM] |

Klicken Sie auf den Hyperlink Optionen unter
o Bates-Nummer, um die Anzahl der Stellen und den Startwert zu andern,

o Seitenzahl, um das Nummerierungsformat und den Startwert zu &ndern,

o Datum, um das verwendete Datumsformat zu andern.

Klicken Sie auf den Hyperlink neben Seitenbereich, um die Seiten auszuwahlen, auf denen Sie Kopf- und
FuBzeilen einfiigen mdchten. Dies ist hilfreich, um gerade und ungerade Seiten mit unterschiedlichen Inhalten

auszustatten.
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Page Range: All pages
Font and Colour:  Arial Bladk, 16.0 pts
Page Margin: top = 0.14 in, bottom = 0.14in, left = 0. 14 in, right = 0.14in

6. Klicken Sie auf den Hyperlink neben Schriftart und -farbe: Andern Sie damit den Textstil fiir Kopf- und
FuBzeile.
7. Kontrollieren Sie die Position von Kopf- und FuBzeile, indem Sie auf den Hyperlink neben Seitenrand klicken:

Kopf- und FuBzeilenrénder

Mur zusammen verandern

Zuriicksetzen

Hilfe Abbrechen

Klicken Sie auf Nur zusammen verandern, um den selben Wert fiir jeden Seitenrand zu verwenden.
Um die MaReinheit zu veréndern, siehe Einstellungen: Bearbeiten.

8. Kiicken Sie auf OK, um die Bearbeitung durchzufiihren. Dieser Vorgang kann je nach Anzahl und GréR3e der
PDFs in der Liste eine Weile dauern.

"Objekte seitentibergreifend kopieren® verwenden

Verfligbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Diese Methode zur Seitennummerierung verwendet die Funktion Objekte seitenlibergreifend kopieren.

1. Entfernen Sie bestehende Seitenzahlen (lassen Sie dabei gegebenenfalls eine einzige Seitenzahl als Muster flr
die neuen Nummern brig). Siehe Objekte seitentbergreifend I6schen.

2. Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Textwerkzeug T aus.
3. Kiicken Sie auf eine bestehende Textbox mit Seitenzahl oder erstellen Sie eine neue Textbox (siehe Neuen Text

hinzufiigen).

4. Waéhlen Sie den Menibefehl Text > Seitennummer einfigen.

Feld “Seitennurnmer" einfigen

Mummerierungsstl
(®) Standard (1, 2, 3...)
(_JRémische Zahlen in Kleinbuchstaben (v, vi, vii...)
() Rémische Zahlen in GroBbuchstaben (v, VI, VIL..)

Mummerierungsoffset:

Hilfe Abbrechen
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5. Wéhlen Sie den Nummerierungsstil.
Beachten Sie, dass die verwendete Schrift alle Zeichen enthalten muss, die fur die Nummerierung benétigt
werden. Sehen Sie in der Zeichenpalette der Schriftart nach, um dies sicherzustellen — siehe
Zeichenpalette/Sonderzeichen.

6. Legen Sie den Nummerierungsoffset fest.
Beispiel: Befinden Sie sich auf Seite 1 und mdchten, dass die Nummerierung bei 1 beginnt, stellen Sie diesen

Wert auf 0. Befinden Sie sich auf Seite 5 und méchten, dass die Nummerierung bei 1 beginnt, ware der Offset -
4

7. Klicken Sie auf OK.

8. Kaopieren Sie die Textbox mit der Seitenzahl auf alle Seiten, die Sie neu nummerieren méchten. Siehe Objekte
seiteniibergreifend kopieren.

Anmerkungen

e  Felder flr die Seitenzahl werden nicht iberarbeitet, wenn Seiten zum PDF hinzugefiigt oder daraus entfernt
werden. Darum sollten Sie den Nummerierungsprozess auf den betroffenen Seiten wiederholen.

SeitenUbergreifend klonen

Siehe Objekte seiteniibergreifend kopieren

Seitenubergreifend |6schen

Siehe Seiteniibergreifend Idschen




9. Scannen und OCR

OCR (automatische Texterkennung)

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Um Text zu bearbeiten, der nur als gescanntes Bild oder als Vektorgrafik vorliegt, miissen Sie zunéchst die
automatische Texterkennung (OCR) auf die betreffenden Seiten anwenden.

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Dokument > Text erkennen (OCR).

Text erkennen (OCR)

() Aktuelle Seite
(®) Alle Seiten
Oseite: | 212 | bis | 253 | von 253

Sprache: Deutsch et

PDF-5tl; Durchsuchbares Bild w

Hilfe Abbrechen

2. Wihlen Sie die Seiten, die Sie bearbeiten mdchten.
3. Wabhlen Sie die Sprache, in der der gescannte Text geschrieben ist.
4. Wadhlen Sie den gewunschten PDF-Stil:
O Wahlen Sie Bearbeitbarer Text, wenn Sie den Text nach der automatischen Texterkennung sowohl

betrachten als auch bearbeiten mdchten. Dies erzeugt ein Dokument ohne Grafiken und Fotos, der Text
kann jedoch wie gewohnt bearbeitet werden.

O Wihlen Sie Durchsuchbares Bild, wenn Sie das Layout der gescannten Seiten erhalten wollen. Der
erkannte Text wird dann verborgen, ist aber fur die Suche verfiigbar. Sollten hierbei Fehler im
Erkennungsprozess auftreten, konnen Sie diese mit den OCR-Korrekturen korrigiert werden.

Anmerkungen
e Weil die automatische Texterkennung alles aul3er bereits erkanntem Text auf der Seite entfernt, kann sie nicht
auf Seiten verwendet werden, die bereits bearbeitbaren Text enthalten. Denn sonst ginge dieser verloren.

e \Wenn Sie die automatische Texterkennung lediglich auf einen Teil der Seite anwenden wollen, kopieren Sie
diesen Teil in ein neues Dokument oder eine neue Seite und wenden Sie die automatische Texterkennung
darauf an. Kopieren Sie das Ergebnis anschliefend zuriick an die urspriingliche Stelle.

Ein neues PDF erstellen

Verfiugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Wenn lhr Computer Zugriff auf einen Scanner hat, kdnnen Sie diesen nutzen, um ein neues PDF aus einem
Papierdokument zu erzeugen.

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Datei > Neu und klicken Sie dann auf Aus Scanner importieren.



PDF vom Scanner erstellen

Gerat: TWAINM2 FreeIlmage Softw

Quelle: Flachbett w

Text erkennen (OCR)

Sprache: Deutsch '

PDF-5tl: Durchsuchbares Bild b

Hilfe Abbrechen

Wabhlen Sie lhren Scanner aus der Liste der Geréte.
Diese Liste wird anhand der auf Ihrem System installierten Geréte erstellt.

Verfugt Ihr Gerat ber einen automatischen Dokumenteneinzug zum selbsttatigen Scannen mehrerer Seiten,
kdnnen Sie diesen verwenden, indem Sie bei Quelle den Eintrag Automatischer Dokumenteneinzug wéhlen.

Um Worter aus dem gescannten Dokument in bearbeitbaren oder durchsuchbaren Text zu konvertieren statt
daraus lediglich ein Bild zu erstellen, vergewissern Sie sich, dass Text erkennen (OCR) angekreuzt ist. Wenn
Sie ein Foto ohne Text scannen, aktivieren Sie diese Option nicht und Uberspringen Sie die néchsten Schritte.

Wahlen Sie die Sprache des Textes des gescannten Dokuments. Das hilft FlexiPDF, die Worter korrekt zu
erkennen.

Wihlen Sie den gewlinschten PDF-Stil:

O Wihlen Sie Bearbeitbarer Text, wenn Sie den Text nach der automatischen Texterkennung sowohl
betrachten als auch bearbeiten mdchten. Dies erzeugt ein Dokument ohne Grafiken und Fotos, der Text
kann jedoch wie gewohnt bearbeitet werden.

O Wihlen Sie Durchsuchbares Bild, wenn Sie das Layout der gescannten Seiten erhalten wollen. Der
erkannte Text wird dann verborgen, ist aber flr die Suche verfugbar. Sollten hierbei Fehler im
Erkennungsprozess auftreten, kdnnen Sie diese mit den OCR-Korrekturen korrigiert werden.

OCR-Korrekturen

Manche Scanprogramme legen Scans als Grafiken in PDF-Dateien ab, platzieren aber zusétzlich deren Text
unsichtbar hinter den Bildern. Damit behalten die Seiten ihr originales Aussehen bei, kdnnen aber andererseits nach
Text durchsucht werden.

FlexiPDF macht das auf Wunsch auch, wenn Sie bei der automatischen Texterkennung ein ,,durchsuchbares
Bild* erstellen.

Sie kdnnen mit FlexiPDF diesen verborgenen Text anzeigen lassen, um in diesem enthaltene Fehler zu korrigieren.

1.
2.

Offnen Sie das PDF, das Sie korrigieren machten.

Wahlen Sie den Menubefehl Dokument > OCR-Korrekturen > Starten.
Weil der OCR-Modus ein Dokument substantiell verdndern kann, missen Sie lhre Auswahl bestatigen.
Vergewissern Sie sich stets, dass Sie ein Backup des PDFs besitzen, bevor Sie diesen Modus starten.



3.

4.
5.

FlexiPDF 2019

FlexiPDF

o OCR-Korrekturmodus

Korrekturen in verborgenem Text in eingescannten PDFs vernehmen, die ven
OCR-Anwendungen erzeugt wurden.

—) OCR-Modus starten
; Verwenden 5ie diesen Modus nur fir Dokumente, die aus gescannten Bildern
hervorgegangen sind.

— |Im normalen Bearbeitungsmodus bleiben

Weitere Details

Wahlen Sie OCR-Modus starten, um zu beginnen.
Der verborgene Text wird sichtbar, das gescannte Bild verblasst, um das Bearbeiten zu erleichtern.
Sie kdnnen nun den Text bearbeiten, wahrend Ihnen zugleich die Originalinhalte des Bildes vorliegen.

Nachdem alle Korrekturen erledigt sind, wéhlen Sie den Menibefehl Dokument > OCR-Korrekturen >
Fertigstellen.

Der OCR-Text inklusive aller Bearbeitungen wird unsichtbar und das gescannte Bild wird wieder in seinen
normalen Farben dargestellt.

Falls der OCR-Text sichtbar bleibt

Falls Sie unerwiinschte Textfragmente in Ihrem Dokument finden, wahlen Sie den Menibefehl Dokument > OCR-
Korrekturen > Gesamten Text verbergen. Dadurch wird der Text unsichtbar, auch wenn er urspringlich nicht
verborgen war.

Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden — bitte speichern Sie erst eine Sicherungskopie lhres
Dokumentes.

Anmerkungen

Wenn lhr Dokument nach dem Scannen auch Nicht-OCR-Text enthielt, wird auch dieser am Ende des
Korrekturprozesses unsichtbar.

Mit dem Befehl Ansicht > Text > Begrenzungen sehen Sie die Grenzen zwischen den verschiedenen
Textblocken.

Sie kdnnen die Farbe des OCR-Textes &ndern, um ihn leichter vom Hintergrundbild unterscheiden zu kénnen.
Dies beeinflusst die fertige PDF-Datei nicht.

Manche OCR-Programme erzeugen eine Vielzahl kleiner Textblcke, die schwierig zu bearbeiten sind. Lesen
Sie in "Textboxen neu aufbauen", wie Sie diese in FlexiPDF zu einem einzelnen, leicht bearbeitbaren Textblock
verbinden.
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10. Dokumente bearbeiten

Ein Dokument erstellen

FlexiPDF kann folgende Dateien erstellen:
® neue leere PDFs,
e PDF-Portfolios,

e PDFs von einem Scanner.

Um ein neues, leeres PDF zu erstellen:
1. Wahlen Sie den Menubefehl Datei > Neu, dann wahlen Sie Leer.

Zahl der neuen Seiten:

Seitengralfe
(®) Standard: a4 w
(®) Hochformat
() Querformat
() Benutzerdefiniert; 20,99
29.70
e

[ In newem Fenster affnen

Hilfe #bbrechen

2. Waihlen Sie die Seitenzahl des neuen Dokuments.

3. Legen Sie die SeitengrofRRe des neuen Dokuments fest.
Wiéhlen Sie aus der Liste der Standardgrdfen oder legen Sie eine benutzerdefinierte GroRe fest.

4. Wenn Sie das aktuelle Dokument gedffnet halten mdchten, aktivieren Sie In neuem Fenster 6ffnen. Das ist
praktisch, wenn Sie Objekte aus dem aktuellen Dokument in ein neues kopieren mdchten.

Dokumente zusammenfligen

Siehe Mehrere PDFs zusammenfiigen

Eine Datei in mehrere Dokumente aufteilen

FlexiPDF kann PDFs in neue Dokumente aufteilen, jedes mit einer gegeben Seitenzahl.
1. Wahlen Sie den Menubefehl Dokument > Aufteilen.
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Dokument aufteilen

Teilen Sie das PDF in mehrere Dateien auf,
Das Original-PDF wird dabei nicht verandert.

Seitenanzahl der neuen Dateien;

Abbrechen

2. Geben Sie die Zahl der Seiten jedes neuen Dokuments an.
3. Waéhlen Sie einen Ordner flr die neuen PDFs.
Drag & Drop

Einzelne PDF in das Dokumentfenster ziehen
Indem Sie eine einzelne PDF-Datei per Drag & Drop in ein offenes PDF-Dokument ziehen, kdnnen Sie:

das Dokument 6ffnen und das aktuelle schlielRen,

das Dokument in einem neuen Fenster 6ffnen, wahrend das aktuelle Dokument ge6ffnet bleibt,
die Seiten des Dokuments in das aktuelle PDF einfligen,

eine Seite des Dokuments auf der aktuellen Seite platzieren,

die beiden PDFs nebeneinander anzeigen und synchron scrollen, aber nur, wenn sie die gleichen Seitenzahlen
besitzen.

Mehrere Dateien in das Dokumentfenster ziehen
Indem Sie mehrere Dateien per Drag & Drop auf das Programmfenster von FlexiPDF ziehen, kénnen Sie:

mehrere PDFs zusammenfiigen zu einem einzelnen PDF (nur méglich, wenn alle Dateien PDFs sind),

ein neues Portfolio-Dokument erstellen (einzelnes PDF, das andere Dateien enthalt),

Bilder auf der aktuellen Seite einfugen (nur mdéglich, wenn alle Dateien Bilder sind),

ein neues Fotoalbum erstellen mit einem Bild pro Seite (nur moglich, wenn alle Dateien Bilder sind und aktuell
kein Dokument in FlexiPDF gedffnet ist),

die beiden PDFs nebeneinander anzeigen und synchron scrollen (nur méglich, wenn zwei PDF-Dateien mit
derselben Seitenanzahl verwendet werden und aktuell kein Dokument in FlexiPDF gedffnet ist).

Eigenschaften

Sie kdnnen sich eine Zusammenfassung aller Einstellungen, Datumsangaben, Autoren und anderer Informationen
zur aktuellen PDF-Datei mit dem Befehl Dokument > Eigenschaften anzeigen lassen.



Dokurnenteigenschaften

File Mame; |M:\FDF Editing\UEA Ziggurat Autumn 2013, pdf

Dateigrafte: 12.91 MB [13212.0 KEB)

Titel: |Ziggurat Avtumn Edition |

Betreft:

Autar; | |

Schlagworter: | |

Ersteller: |.-’-'-.|:I|:|I:|e InDeszign C5E6 [Macintozhk] |

Produzent. |Adobe PDF Library 10.0.1 |

Erstell: 14:25:02, “Wednesday December 11, 2013
Geandert: 142527 Wednesday December 17, 2013
Sicherhelt: Kein

POF-ersion: 1.7

Seitenanzahl: 24 Ressourcenseite: Mein
Getagat Ja Linearisiert; Mein
Acro-Faom: Mein Lavoutinfo: Nein

Hife Abbrechen

Diese Daten werden maschinenlesbar in der PDF-Datei gespeichert.
e Kilicken Sie auf den Hyperlink neben Geédndert, um das Anderungslog des PDFs zu 6ffnen.

e Kilicken Sie auf den Hyperlink neben Sicherheit, um das Dialogfenster Dokumentsicherheit zu 6ffnen.

e Ressourcenseite zeigt an, ob das PDF Uber eine eingebettete Ressourcenseite verfiigt.

e Die Felder Ersteller und Produzent enthalten schreibgeschiitzte Werte, die vom Anwender nicht verandert
werden kénnen. Wenn ein Dokument mit FlexiPDF bearbeitet wurde, wird "FlexiPDF" bei Ersteller
eingetragen.

Anmerkungen

e Wenn das aktuelle Dokument Teil eines Portfolios ist, zeigt das Dialogfenster die Eigenschaften des
ubergeordneten PDFs an. Um die Eigenschaften einzelner Dokumente innerhalb des Portfolios zu sehen,

klicken Sie auf Eigenschaften = in der Werkzeugleiste der Portfolio-Seitenleiste (Ansicht > Portfolio).

e \Wenn das gewdahlte Element kein PDF ist, zeigt Eigenschaften nur die grundlegenden Eigenschaften der Datei.

Sicherheit

Mit den PDF-Sicherheitseinstellungen kénnen Sie festlegen, was andere mit Ihrer PDF-Datei machen kénnen. Sie
kénnen zum Beispiel das Bearbeiten oder Drucken unterbinden.

Mit Dokument > Sicherheit werden die aktuellen Sicherheitseinstellungen des Dokuments angezeigt.



Dokumentensicherheit

Sicherheitsstufe:

Acrobat 3 oder hiher (40-Bit) o Abbrechen
Passwirter: Entsperren...
Hilfe

[ ] wird zum Sffnen des Dokuments bendtigt

Benutzer:

[ ] wird zum Bndern der Sicherheit benitigt
Master:

Zulzssen:

[*] Bearbeiten: | Alles e
Drucken:  |Hohe Qualitst
Inhalt kopieren und extrahieren

Zuganalichkeit

Durchsuchbare Metadaten

[ ] Gesperrte Objekte entsperren

Wenn das Dokument geschitzt ist, sind die meisten Bedienelemente ausgegraut, zeigen aber den aktiven
Schutzzustand an.

e Mit Entsperren andern Sie die Sicherheitseinstellungen.

e Wenn das PDF mit einem Master-Passwort geschditzt ist, mlissen Sie es jetzt eingeben. Wenn Sie es nicht
kennen, kdnnen Sie die Sicherheitseinstellungen nicht andern.

Passworter

e Nutzer: (benétigt, um ein Dokument zu 6ffnen)
Wenn aktiviert, muss ein Passwort eingegeben werden, bevor das PDF angesehen oder gedruckt werden kann.
Ohne Passworteingabe kann das PDF in keinem PDF Viewer angesehen werden.

e Master: (benétigt, um die Sicherheitseinstellungen anzupassen)
Wenn aktiviert, muss ein Passwort eingegeben werden, um die Sicherheitseinstellungen des PDFs anzupassen.
Ohne Passwort kann das PDF angesehen werden und Aktionen, die mithilfe der Einstellungen fiir zulassig
erklart wurden, kénnen vorgenommen werden. Bitte beachten Sie, dass manche PDF-Viewer diese
Einschrédnkungen ignorieren, was bedeutet, dass das PDF gegen den Willen des Autors veréndert werden
konnte.

Anderungen verfolgen

FlexiPDF kann Text, der in der PDF_—_Datei bearbeitet wurd_g, farbig hervorheben. Es merkt sich auch den Autor, die
Seitennummer und das Datum aller Anderungen in einem Anderungslog.

Anderungen markieren

1. Wabhlen Sie den Menibefehl Datei > Einstellungen
2. Offnen Sie die Karteikarte Bearbeiten.

3. Vergewissern Sie sich, dass Veranderten Text anzeigen in ausgewahlt ist und wahlen Sie eine Farbe aus der
Auswahlliste.
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Einstellungen

Rechtschrei... Mabeinheit: Zentimeter e
Bearbeiten Voreingestelltes Werkzeug: Textbearbeitung
speichemn Veranderten Text anzeigen ir | rot e
Laden Text mit Formatierungen einfigen

Inteligente Anfiihrungszeichen einfligen

Ordner fir benutzerdefinierte Stempel

Erweiterte Einstelungen

Fetten/iberdrudkten Text finden

Tabs und Flllzeichen erkennen

Lnter- und durchgestrichenen Text finden
Zugeschnittenen Text beim Bearbeiten einschliefien

[ ]ciagnostischer Bearbeitungsmadus

Abbrechen Help

Anderungslog

Das Anderungslog speichert Datum, Nutzername und geanderte Seiten. Anderungen von anderen PDF-Editoren
werden nicht gespeichert.

1. Wihlen Sie den Meniibefehl Dokument > Anderungslog.

Anderungslog

Datum UserMame Seiten ™
12:04: 10, Thu/Oct/25, 2007 Guy

11:51:16, Tue/Dec/25, 2013 Ernst 1
11:52:51, Tue/Dec/25, 2013 Ernst 1
11:53:35, Tue/Dec/25, 2018 Ernst 1
11:53:40, Tue/Dec/25, 2018 Ernst 1
11:53:46, Tue/Dec/25, 2018 Ernst 1 v
A44EMEA Tim Mia~I1E Ao Crmmt 1

£ >

Zuletzt verdndert  FlexiPDF Pro 2.0.0, Win

Hife | F oK {

Schriftenliste

FlexiPDF kann alle Schriften in einem PDF und zuséatzliche Informationen uber ihre Eigenschaften anzeigen.
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1. Wahlen Sie den Menibefehl Dokument > Schriften, um die Schriftenliste anzuzeigen.

Dokumentschriften

schriftname Typ Schriftart Unicode  Glyphenanzahl ™
ETORLS +HelveticaMeueElack Type 1 compact Eingebettet Ja 50

ETORLS +HelveticaMeus-Bold Type 1 compact Eingebettet Ja 108

ETORLS +HelveticaMeus-BoldItalic Type 1 compact Eingebettet Ja 73

ETORLS +HelveticaMeus-Heavy Type 1 compact Eingebettet Ja 86

ETORLS +HelveticaMeus-Ttalic Type 1 compact Eingebettet Ja 25

ETORLS +HelveticaMeusLight Type 1 compact Eingebettet Ja 117

ETORLS +HelveticaMeue-LightItalic Type 1 compact Eingebettet Ja 61 W
£ >

Schriftenzahl: 10 Hilfe Meu belegen... Erzetzen. ..

Schriften, die wéahrend der aktuellen Sitzung erstmalig eingesetzt wurden, erscheinen erst nach dem Speichern
des PDF-Dokuments.
Angezeigt werden Informationen in folgenden Spalten:

1. Schriftname
Namen mit dem Prafix XXXXXX+ stehen fiir Subsets von Schriften (eingebettet nur mit einer
Teilmenge ihrer gesamten Zeichen).

2. Typ
Das Format der Schrift. Es werden verschiedene Formate in PDFs verwendet: TrueType, Typel,
Type3, OpenType usw.

3. Schriftart
Eingebettet bedeutet, dass die Zeichen, die vom PDF genutzt werden, in der PDF enthalten sind.
Um Speicherplatz zu sparen, sind Schriften nicht immer direkt im PDF gespeichert. Wenn nicht
eingebettet, nutzt FlexiPDF eine Systemschrift lhres Computers, um den Text darzustellen. Dies kann
die Darstellung verschlechtern. Der Name der verwendeten Ersatzschrift wird dann in der Liste
anzeigt.

4. Unicode
Die Zeichenkodierung der Schrift. Die meisten Schriften sind Unicode-kodiert.

5. Glyphenanzahl
Die Zahl der Glyphen, die von der Schrift definiert werden. Um Speicherplatz zu sparen, sind
manchmal nur Definitionen der tatsachlich verwendeten Glyphen im PDF enthalten.

2. Wabhlen Sie eine Schrift und klicken auf Ersetzen, um das Dialogfenster Schrift finden und ersetzen zu 6ffnen.
3. Wihlen Sie Neu belegen, um die Glyphen der Schrift neu zuzuordnen. Siehe Schriften neu belegen.

Anmerkung

e Wahrend Sie Text bearbeiten, kénnen Sie sich mithilfe von Text > Zeichenpalette alle Glyphen der aktuellen
Schrift anzeigen lassen.

Problembericht

FlexiPDF kann nach zwei Arten von Fehlern in lIhren bearbeiteten PDFs suchen:
1. Textiberlauf: Wenn zu viel Text in einer Textbox steht und der iberlaufende Text nicht mehr angezeigt wird.

2. Text automatisch anpassen: Wenn die automatische Textanpassung auf eine Textbox angewandt wurde und die
Grole des Texts um mehr als 10 % geéndert wurde.

FlexiPDF pruft immer auf Problem 1, wenn Sie das PDF speichern.
Ansonsten kénnen Sie jederzeit mit dem Meniibefehl Datei > Preflight Uberpriifungen vornehmen.
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Problembericht beim Speichern
Eventuell sehen Sie eine Warnung, wenn Sie ein PDF speichern:

FlexiPDF

| Textprobleme gefunden

Einige Textboxen enthalten Text, der nicht hineinpasst,

i —> Probleme ansehen
' Die meisten Probleme kénnen durch das Andern der GroBe von Textboxen oder
durch den Einsatz der Textanpassung behoben werden.

—> Trotzdem speichern
Probleme vorerst ignorieren und PDF speichern.
Samtlicher Uberlauftext bleibt verborgen.

o Sie kiinnen diese Uberprifung unter Datei-» Einstellungen... im Speichern-Tab deaktivieren.

Klicken Sie auf Trotzdem speichern, um die Probleme zu ignorieren und das PDF zu speichern oder sehen Sie sich
unter Probleme ansehen die Probleme im Fenster Preflight-Ergebnis an.

Preflight-Ergebnisse

Problemn Report Results

Gefundene 3 (Mur zuletzt bearbeitete Seiten)
Probleme ort Seite  Mame des Portfol...
Ubersatztext Try a thing you haven't done
Ubersatztext To be, or not to be: 1 -

Ubersatztext To die, things od us again 1 -

Filter Reparieren

w trtext Auto-Reparatur
sreateiex Aktualisieren

Grafenanderung bei automatischer Texts ‘extanpassung. .
Hilfe

e Doppelklicken Sie auf ein Problem, um es im PDF anzusehen.
e Kilicken Sie auf die Filter-Kontrollk&stchen, um verschieden Fehlertypen anzuzeigen oder zu verbergen:

o Ubersatztext: bei zu viel Text in einer Textbox
O Auto-Textanpassung >10%: Wenn die TextgroRe automatisch um mehr als 10 Prozent angepasst
wurde, damit der Text in die Box passt.

e Wenn Sie eine Anderung am PDF vornehmen (um ein Problem zu l6sen), driicken Sie auf Aktualisieren, um
die Problemliste zu aktualisieren.
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Losen von Problemen, die beim Preflight identifiziert wurden

Um Probleme zu I6sen, doppelklicken Sie auf das entsprechende Element (oder klicken Sie auf Ansehen) und tun
dann Folgendes:

1. Skalieren Sie die betroffene Textbox, um Sie zu vergroRern.
2. Bearbeiten Sie den Text, um seine Lange zu verandern.

3. Kiicken Sie auf Auto-Reparatur, damit der Text automatisch angepasst wird. Dies passt die GroRe leicht an,
damit Sie in die Textbox passt. Wenn diese Funktion nicht verfligbar ist, bedeutet das, dass das automatische
Anpassen bereits vorgenommen wurde. In diesem Fall klicken Sie auf Textanpassung.

4. Kilicken Sie auf Textanpassung, um die Einstellungen zur Automatischen Textanpassung zu andern, damit sie
besser zum Text passen.

Dateigrof3e reduzieren

Siehe BildgréRen herunterrechnen

Ressourcendokument

Damit PDF-Vorlagen problemlos bearbeitet und von Computer zu Computer Ubertragen werden kénnen, sollten in
sie alle Schriften mit allen Zeichen eingebettet werden, die der Anwender bendtigt.

Wenn Sie bei Vorlagen die Farbpalette beschréanken, kann es notwendig sein, Farben, die erlaubt sein sollen, aber
noch nicht in der VVorlage verwendet wurden, zu definieren.

Beides erreichen Sie durch Einbinden einer “Ressourcenseite” in Ihrer Vorlage.

1. Wabhlen Sie Dokument > Ressourcendokument > Hinzufiigen, um dem gerade gedffneten PDF-Dokument
eine Ressourcenseite hinzuzufiigen.

2. Waihlen Sie das Ressourcendokument, welches ein normales PDF sein sollte.

Ressourcendokumente

Es gibt kein bestimmtes Format fiir Ressourcendokumente. Alle Schriften und Farben, die sie enthalten, werden im
Haupt-PDF verfugbar sein, mit dem sie verkn(pft sind.

Histream Vera Sans
abcdefghijklmno pgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 "£5% ~&*()[]
{}ir'@at="—== (T-= 4,

Bistream Vera Sans Bold
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 !"E5% "~ &*()[]
{h'@#~" =<, 2-=_+\

Ein einfaches Ressourcendokument enthdlt in diesem Fall 2 Schriften und 4 gelistete Farben.

Anmerkungen
e Ressourcendokumente sind in anderen PDF-Viewern nicht sichtbar und werden von diesen nicht modifiziert.



11. Portfolios

Ein Portfolio ist eine Sammelmappe, mit der Sie Dokumente gemeinsam verwalten kénnen. Dabei muss es sich
nicht nur um PDFs handeln; ein Portfolio kann auch Bilder, Videos, Sounddateien, Office-Dokumente und
Textdateien enthalten.

Nicht alle PDF-Viewer unterstiitzen Portfolios, da diese erst vor relativ kurzer Zeit den PDF-Spezifikationen
hinzugefiigt wurden.

Ein Portfolio erstellen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Um ein neues Portfolio zu erstellen:
1. Wahlen Sie den Meniibefehl Datei > Neu und dann Neues Portfolio.

2. Erstellen Sie eine Liste der Dateien, die Sie zum neuen Portfolio hinzufligen mdchten. Die Bedienung dieses
Dialogs erfolgt analog zum Dialogfenster Dateien zusammenfuihren.

3. Kiicken Sie auf Erstellen und geben Sie anschlieBend einen Dokumentennamen fir das neue Portfolio ein.

Anmerkungen

e Sie konnen die Reihenfolge der Elemente in einem bestehenden Portfolio verdndern, indem Sie die
Vorschaubilder in der Portfolioleiste (Ansicht > Portfolio) mit der Maus verschieben.

Elemente einem Portfolio hinzufligen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen Dokumente zu bestehenden Portfolios hinzufiigen.

1. Offnen Sie ein bestehendes Portfolio-Dokument in FlexiPDF.

2. Offnen Sie die Portfolioleiste Uber den Meniibefehl Ansicht > Portfolio.
3. Dann kdnnen Sie entweder:

O Ziehen und platzieren Sie eine oder mehrere Dateien in die Portfolioleiste. Einmal hinzugefugt,
kdnnen Sie die Reihenfolge der Dokumente andern, indem Sie die VVorschaubilder in der
Portfolioleiste mit der Maus verschieben.

oder

o Kilicken Sie auf das Hinzufligen-Symbol = auf der kleinen Symbolleiste im oberen Bereich der
Portfolioleiste.

Elemente aus einem Portfolio l6schen

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen Elemente aus einem bestehenden Portfolio I6schen:

1. Offnen Sie das Portfolio mit FlexiPDF.

2. Offnen Sie die Portfolioleiste iiber den Meniibefehl Ansicht > Portfolio.
3. Klicken Sie auf das Element, das Sie I6schen méchten.
4

Driicken Sie Entf auf Ihrer Tastatur oder klicken Sie auf das Ldschen-Symbol = in der Symbolleiste der
Portfolioleiste.
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Elemente aus einem Portfolio extrahieren

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen Dokumente aus dem Portfolio in separate Dateien extrahieren.

o0 A WD PR

Offnen Sie das Portfoliodokument in FlexiPDF.
Offnen Sie die Portfolioleiste {iber den Meniibefehl Ansicht > Portfolio.
Klicken Sie auf das Element, das extrahiert werden soll.

Klicken Sie auf das Symbol Element extrahieren E2 in der Symbolleiste der Portfolioleiste.
Setzen Sie ein Hakchen neben den Dokumenten, die Sie exportieren mdchten.

Geben Sie einen Dateinamen flr die Kopie der extrahierten Datei an. Die Originaldatei wird nicht aus dem
Portfolio entfernt.

Eigenschaften von Elementen in Portfolios

So erhalten Sie weitere Informationen zu einem Element eines Portfolios:

1.

2.
3.

Klicken Sie auf ein Element des aktuellen Portfolios in der Portfolioleiste (Ansicht > Portfolio).

Klicken Sie auf Eigenschaften = in der Symbolleiste der Portfolioleiste.

Wenn es sich bei dem Dokument um ein PDF handelt, wird das Dialogfenster Dokumenteigenschaften
angezeigt. Wenn es sich nicht um ein PDF handelt, wird ein Kleiner Informationsdialog mit grundlegenden
Informationen Uber die Datei angezeigt.

Dateieigenschaften

Mame im Portfolio: |pnwerpuintfile.ppt |

D ateinarme: | C:hUsergzerappDatasLocahT emphicenil 3376154, ppt |

D ateityp: | Japplicationvnd. mz-poverpaint |

D ateigrofe: |n.ns ME [95.0 KEB) |

it

4. Um das Element selbst anzusehen, klicken Sie auf Medien 6ffnen im Dokumentenfenster.
5. Zum Extrahieren einzelner Dateien eines Portfolios, siehe Elemente aus einem Portfolio extrahieren.
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12. Kommentare

Liste der Kommentare

FlexiPDF bietet eine Ubersicht aller Kommentare im PDF.
o
e Wihlen Sie den Menubefehl Ansicht > Kommentare, um die .
Kommentarleiste anzuzeigen. Dieser Katalog ist in drei Bereiche = "5?'tE”
unterteilt, die jeweils dieselbe Information enthalten, sortiert nach: 2
o Seite -9
o Kommentartyp T+ 1
o Autor o REs
5. Circle
e Klicken Sie auf einen_Kommentar im Katalog, um auf die Seite zu . New image required
gelangen, auf der er eingeflgt wurde. -~
=g amp
e Kilicken Sie auf einen Kommentar, klicken Sie dann auf das Ldschen- ..Approved:
Symbol - , um es aus dem Dokument zu entfernen. i--T‘?ﬂ
e Wenn Sie einen Kommentar im Dokument bearbeiten, wird die Qieeds updating
Anzeige in der Kommentarleiste entsprechend aktualisiert. = "":":"t':'re”
—-Ernst

e Sie kdénnen die Kommentarleiste mit der Maus greifen und an jeder
Seite des FlexiPDF-Programmfensters andocken.

e Sie kodnnen die Kommentarleiste auch frei schweben lassen, indem Sie | Text:Meeds updating
sie vom Rand des Programmfensters wegziehen.

Haftnotizen

1. Sie kdénnen zu lhren PDFs Kommentare in Form von “Haftnotizen” hinzufiigen und spéter bearbeiten. Das sind
kleine Fenster mit kurzen Hinweisen, z.B. zur weiteren Bearbeitung oder zu Korrekturen.

Eine Haftnotiz besteht aus:

1. Einem Standardsymbol @ . Es gibt jedoch eine Reihe weiterer optionaler Symbole (siehe Eigenschaften von
Haftnotizen fiir weitere Details). Doppelklicken Sie auf das Symbol, um das zugehdrige Notizfenster zu 6ffnen
oder zu schlieRen.

2. Einem Pop-up-Notizfenster, das die beigefligte Notiz sowie das Erstellungsdatum und den Namen des Autors
anzeigt. Das Symbol und das Pop-up-Fenster kénnen unabhangig voneinander verschoben werden.

3. Einen Eintrag in der Liste der Kommentare.

Anmerkungen

e Wenn Sie die Haftnotiz nach dem Doppelklicken auf das Symbol nicht sehen kénnen, scrollen Sie (iber die
Seite und zoomen Sie heraus. Es befindet sich eventuell auterhalb des sichtbaren Bildschirmbereiches.

e  Um den Nutzernamen neuer Notizen zu dndern, wéhlen Sie den Mentbefehl Datei > Einstellungen, gehen auf
Speichern und geben den neuen Namen in das Nutzername-Feld ein

e Haftnotizen werden nicht ausgedruckt, auch dann nicht, wenn das Hakchen bei "Kommentare" im Drucken-
Dialog gesetzt ist.

Haftnotizen hinzuftigen

1. Vergewissern Sie sich, dass die Kommentieren-Symbolleiste sichtbar ist (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).

2. Kilicken Sie auf das Haftnotiz Symbol in der Kommentieren-Symbolleiste.
3. Ziehen Sie eine Box, um die Grolie der neuen Haftnotiz festzulegen. Alternativ klicken Sie einmal mit der



linken Maustaste, um eine Haftnotiz in Standardgréfe zu erstellen.

4. Wenn Sie unter Datei > Einstellungen > Speichern noch keinen Benutzernamen eingegeben haben, fordert Sie
FlexiPDF nun dazu auf:

Benutzername

Geben Sie bitte [hren M amen ein:
[ |

E z wird ein Mame benotigt, um Weranderungen
aufzuzeichnen und Hafthaotizen anzulegen.

k. Abbrechen

Dieser Nutzername wird in jedem Kommentar, den Sie einfligen, vermerkt.
Eigenschaften von Haftnotizen
Die Eigenschaften einer Haftnotiz konnen Sie tber das Dialogfenster Notizeigenschaften veréndern.

1. Waibhlen Sie das Hand-Werkzeug rﬂ-j aus der Bearbeiten-Symbolleiste
oder das Haftnotiz Symbol “in der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).

2. Rechtsklicken Sie auf das Haftnotizsymbol und wéhlen Sie Eigenschaften aus.

3. Alle Eigenschaften der Haftnotiz aulRer das Erstellungsdatum kdnnen bearbeitet werden.

Haftnotizen 16schen

Haftnotizen kénnen mithilfe des Kommentarkatalogs geléscht werden. Dadurch werden sie aus dem Dokument
entfernt.

Alternativ:

1. Waibhlen Sie das Hand-Werkzeug rﬂ-j aus der Bearbeiten-Symbolleiste oder das Symbol Haftnotiz LA aus
der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten > Kommentieren).

2. Klicken Sie auf das Symbol der Haftnotiz, um diese auszuwahlen.

3. Dricken Sie Backspace oder Entf auf Ihrer Tastatur. Alternativ rechtsklicken Sie auf das Haftnotizsymbol und
wahlen Ldschen.

Grafische Anmerkungen und Notizen

Neben einfachen Haftnotizen gibt es auch grafische Anmerkungen. Diese kombinieren eine Zeichnung mit einem
Kommentarfenster und dienen dazu, die Aufmerksamkeit auf bestimmte Elemente auf der Seite zu lenken.

Eine grafische Anmerkung besteht aus:
1. Einem umrandeten Dreieck, Kreis, Polygon, einer Freihandform oder Linie

2. Einem Pop-up-Notizfenster, das den Kommentar und das Erstellungsdatum der Anmerkung sowie den
Nutzernamen des Verfassers enthélt. Die umrandete Form und das Notizfenster kdnnen unabhéngig
voneinander verschoben werden.

3. Einem Eintrag in der Liste der Kommentare

Anmerkungen
e Wenn Sie das Notizfenster nach dem Doppelklicken auf die umrandete Form nicht sehen kénnen, scrollen Sie
uber die Seite und zoomen Sie heraus. Es befindet sich eventuell auRerhalb des sichtbaren Bildschirmbereiches.

e Um den Nutzernamen fiir neue Notizen zu andern, wéhlen Sie den Menubefehl Datei > Einstellungen, gehen
auf Speichern und geben den neuen Namen in das Nutzername-Feld ein



Grafische Notizen werden mit auf die PDF gedruckt, wenn das Hakchen bei "Kommentare" im Drucken-
Dialog gesetzt ist.

Grafische Notizen hinzufligen

1.

5.

Vergewissern Sie sich, dass die Kommentieren-Symbolleiste sichtbar ist (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).

v A i «
Klicken Sie auf die Werkzeuge fur grafische Notizen @ &% 6 in der Kommentieren-
Symbolleiste.

Wenn Sie unter Datei > Einstellungen > Speichern noch keinen Benutzernamen eingegeben haben, fordert Sie
FlexiPDF nun dazu auf:

Benutzername

Geben Sie bitte [hren M amen ein:
[ |

E z wird ein Mame benotigt, um Weranderungen
aufzuzeichnen und Hafthotizen anzulegen.

(] Abbrechen

Dieser Nutzername wird auf jeder Haftnotiz (oder anderer Anmerkung) sichtbar sein.
Platzieren Sie die Zeichenform:

o} LE', L7 _ Ziehen Sie eine Box, die die finale Grolie der Form anzeigt. Driicken Sie Umschalt
wéhrend Sie ziehen, um einen Kreis oder ein Quadrat aufzuziehen.

o} '-)&' — Klicken Sie auf die Seite, um ein neues Liniensegment, verbunden mit dem vorherigen, zu
beginnen. Doppelklicken Sie auf das fertige Polygon.

o} G _ Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und zeichnen Sie eine Freihandform wie mit einem
Zeichenstift auf die Seite.

i
o “&¥ —Klicken Sie auf die Seite und ziehen Sie eine gerade Linie. Halten Sie wéhrend des Ziehens
Umschalt gedriickt, um die Linie in 45-Grad-Schritten auszurichten.

Doppelklicken Sie auf die Umrandung, die Sie erstellt haben, um das Notizfenster zu 6ffnen.

Eigenschaften grafischer Notizen

Andern Sie die Eigenschaften einer Haftnotiz (iber das Dialogfenster Notizeigenschaften.

1.

Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug "“:T? der Bearbeiten-Symbolleiste oder eines der Werkzeuge fur grafische
v 1 i

Notizen @& % .6 aus der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten >

Kommentieren).

Rechtsklicken Sie auf die Kontur der Form und klicken Sie auf Eigenschaften.

Eine grafische Anmerkung hat eine (optionale) Fullfarbe sowie Linienfarbe und Linienbreite. Sie kdnnen
ebenfalls die Deckkraft der grafischen Anmerkung bestimmen, damit Inhalte darunter durchscheinen.

Grafische Notizen l16schen

Grafische Notizen kdnnen mithilfe des Kommentarkatalogs gel6scht werden. Dadurch werden sie aus dem
Dokument entfernt.

Alternativ:

1.

Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug d;"] aus der Bearbeiten-Symbolleiste oder eines der Werkzeuge fir grafische

. 2 (s | . . . .
Notizen G ® .6 aus der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).



2. Kilicken Sie auf die Kontur der Form, die sie I6schen méchten.

3. Driicken Sie Backspace oder Entf auf lhrer Tastatur. Alternativ kénnen Sie auch auf die Kontur der grafischen
Anmerkung rechtsklicken und dann Ldschen wéhlen.

Stempel

FlexiPDF bietet Ihnen eine Reihe von vorgefertigten Stempeln (grafischen Beschriftungen), die Sie einfligen,
vergréfRern und mit einem Kommentarfenster kombinieren kénnen.

Sie kénnen diese einfligen, 16schen, bearbeiten sowie eigene benutzerdefinierte Stempel erstellen.

e executed AGREEMENT.

=]Guy Bushnell: 'Sign Here' 1
Please sign here and return
Signed for and on behalf of  [tome by the 14th. GB

[

(Authorised signature )

< .

11 20,99 x 29.7 cm Varschau Feststellen Mum Scrollen

Ein Beispiel fiir den Stempel Sign Here (“Hier unterschreiben”) mit zugehérigem Kommentarfenster
Stempel hinzuftigen

1. Vergewissern Sie sich, dass die Kommentieren-Symbolleiste sichtbar ist (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).

. . | I .
2. Klicken Sie auf das Stempel-Werkzeug in der Symbolleiste.

3. Kiicken Sie auf eine beliebige Position der Seite, um einen Stempel in Standardgréfie zu setzen oder klicken
und ziehen Sie, um einen Stempel beliebiger Grofe zu erstellen.

4. Um einen anderen Stempel auszuwahlen:

. . . 1 .
1. Kilicken Sie auf das schwarze Dreieck neben dem Stempelwerkzeug , um zum Mend der
verflighbaren Stempel zu gelangen.

2. Wihlen Sie Integriert, um die Auswahl an vordefinierten Stempeln zu sehen.
5. Doppelklicken Sie auf einen im Dokument platzierten Stempel, um das zugehorige Notizfenster zu 6ffnen.

Stempel l6schen

Stempelnotizen kénnen mithilfe des Kommentarkatalogs geléscht werden. Dadurch werden sie aus dem Dokument
entfernt.

Alternativ:

. . . |
1. Wabhlen Sie das Hand-Werkzeug @ aus der Bearbeiten-Symbolleiste oder das Stempel-Werkzeug aus
der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten > Kommentieren).

2. Kiicken Sie auf den Stempel, den Sie I6schen mdchten.

3. Dricken Sie Backspace oder Entf auf lhrer Tastatur. Alternativ kdnnen Sie auch auf den Stempel rechtsklicken
und dann Ldschen wahlen.

Eigenschaften von Stempeln

Um die Eigenschaften eines Stempels anzusehen und zu verandern:
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1. Wabhlen Sie das Hand-Werkzeug @ aus der Bearbeiten-Symbolleiste
1 . . . .
oder das Stempelwerkzeug = aus der Kommentieren-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten >
Kommentieren).

2. Rechtsklicken Sie auf den Stempel, wahlen Sie Eigenschaften. Verandern Sie Aussehen und Deckkraft des
Stempels, zum Beispiel, wenn Sie mdchten, dass die Inhalte der Seite immer noch sichtbar sind. Die
Auswahlliste Aussehen wird nur bei vordefinierten, nicht bei benutzerdefinierten Stempeln angezeigt.

Benutzerdefinierte Stempel

Mit FlexiPDF kdnnen Sie beliebig viele benutzerdefinierte Stempel aus einem beliebigen Ordner auf Ihrem
Computer laden.

Ihre Stempel sollten einseitige PDFs sein. Sie kénnen mit jeder Anwendung erstellt werden, die PDFs erstellt,
einschlieBlich FlexiPDF.

1. Legen Sie einen Ordner fur alle Ihre benutzerdefinierten Stempel an. FlexiPDF betrachtet alle PDFs in diesem
Ordner als Stempel.

2. Wabhlen Sie den Menubefehl Datei > Einstellungen und wechseln Sie zur Registerkarte Bearbeiten.

Einstellungen

Rechtschrei.. Mabeinheit: Zentimeter w
Bearbeiten Yoreingestelltes Werkzeug: Textbearbeitung ~
Speichern

|:| Verdnderten Text anzeigen in: |rot
Laden Text mit Formatierungen einfilgen
Intelligente Anflihrungszeichen einfligen

Ordner fir benutzerdefinierte Stempel

| W:\Desktop)\2018-05\stamps

Erweiterte Einstelungzn

Fettenfiberdruckten Text finden

Tabs und Flllzeichen erkennen

Unter- und durchgestrichenen Text finden
Zugeschnittenen Text beim Bearbeiten einschliefen

[ ] Diagnostischer Bearbeitungsmodus

Abbrechen Help

3. Geben Sie den Speicherort lhres Stempelordners im Bearbeitungsfeld Ordner fiir benutzerdefinierte Stempel
ein oder driicken Sie die Durchsuchen-Taste D um einen Speicherort auszuwéhlen.
4. Sobald Sie auf OK klicken, durchsucht FlexiPDF den Ordner nach PDFs. Diese werden dann im Untermeni

.. | . . .
Benutzerdefiniert des Stempel-Werkzeugs = in der Symbolleiste aufgelistet.
Als Menieintrédge werden dabei die Dateinamen der von lhnen erstellten Stempel-PDFs angezeigt.

Anmerkungen

e Verwenden Sie die Werkzeuge der Zeichnen-Symbolleiste (Ansicht > Symbolleisten > Zeichnen), um das
Motiv eines benutzerdefinierten Stempels zu erstellen, nicht die Kommentarwerkzeuge. Es ist nicht mdglich,
Stempel-Quelldateien mit Anmerkungen oder anderen Stempeln zu erstellen!

e Jedes Mal, wenn Sie FlexiPDF starten, wird der Ordner nach neuen Stempeldateien durchsucht.
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Texthervorhebungen

Nutzen Sie das Textmarker-Werkzeug "'b, um eine bunte, halbtransparente Hervorhebung um den gewéhlten Text
setzen. Wie andere Markierungen verfiigt die Hervorhebung tber ein Pop-up-Notizfenster.

1. Waéhlen Sie das Textwerkzeug T aus der Bearbeiten-Symbolleiste.
2. Wahlen Sie den Text, den Sie hervorheben méchten.

3. Klicken Sie auf “™ in der Symbolleiste Formatierung, um den gewahlten Text hervorzuheben oder driicken
Sie Strg+G.

4. Um der Hervorhebung einen Kommentar hinzuzufiigen, aktivieren Sie entweder das Textwerkzeug T oder
das Hand-Werkzeug @ und doppelklicken Sie auf den Text.

Anmerkungen

e Der Textmarker befindet sich, wie andere Kommentare auch, auf einer eigenen Ebene, die auf der Seite liegt. Er
folgt nicht dem Text, wenn Sie den hervorgehobenen Text bearbeiten.

e Wenn es nur um die optische Hervorhebung geht, kénnen Sie auch die Unterstreichungsfunktion benutzen, die
auch den betroffenen Text farblich hervorheben kann und die bei Textdnderungen "mitwandert". Siehe
Unterstreichen & Durchstreichen.




13. Bates-Nummerierung

Siehe Bates-Nummerierung




14. Unterschriften

Wenn Sie Ihre Unterschrift als Grafikdatei eingescannt haben, kénnen Sie sie ganz einfach in ein Dokument
einfiigen, um es zu “unterschreiben”.

Sie kdnnen auch mehrere Unterschriften parallel verwalten, wenn zum Beispiel mehrere Personen an Ihrem
Computer arbeiten.

Eine Unterschrift kann aus einer Grafikdatei, einer PDF-Datei oder aus der aktuellen Auswahl erstellt werden.

Unterschriften erstellen

1. Um eine neue Unterschrift zu definieren, wéhlen Sie den Menibefehl Bearbeiten > Signatur > Definieren.

2. Wabhlen Sie eine Grafikdatei als Quelle fiir Ihre Unterschrift. Es werden JPEG-, PNG-, TIFF- und BMP-
Grafikdateien untersttzt. FlexiPDF macht dann eine Kopie dieser Datei und benutzt diese ab sofort.

3. Vergeben Sie nun einen Namen flr die Unterschrift. Dies ist der Name, der im Unterschriftenmeni erscheint.
4. lhre Unterschrift ist nun im Unterment Bearbeiten > Signatur > Einfligen verfligbar.

Unterschriften einfligen

1. Um eine Unterschrift in ein PDF-Dokument einzufiigen, wéhlen Sie den Menubefehl Bearbeiten > Signatur >
Einfligen > Ihre Unterschrift

2. Der weil3e Teil der Unterschrift (also ihr Hintergrund) wird von FlexiPDF automatisch auf transparent gesetzt.

3. Sofort nach dem Einfligen kdnnen Sie die GrolRe der Unterschrift wie bei jedem anderen Objekt &ndern. Wenn
Sie dabei die Taste Umschalt gedriickt lassen, wird die Unterschrift gleichmé&Rig in H6he und Breite skaliert.

4. Die finale GroRe der Unterschrift wird anschlielend gespeichert, damit Sie sie beim nachsten Einfiigen nicht
wieder manuell anpassen missen.

Anmerkung

e Auf diese Weise erstellte Unterschriften sind keine Anmerkungen wie z.B. Haftnotizen. Sie verfiigen nicht Uber

ein Pop-up-Notizfenster, erscheinen nicht im Kommentare-Feld und werden immer mitgedruckt. Sie sind
fester Bestandteil der Seite — im Gegensatz zu Anmerkungen, die in einer Ebene Uber der Seite liegen.

Unterschriften l[6schen

Um eine zuvor in ein PDF-Dokument eingefugte Unterschrift zu 16schen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie das Objekt-Werkzeug |' aus der Bearbeiten-Symbolleiste.
2. Klicken Sie auf die Unterschrift, die Sie l6schen mdchten.

3. Driicken Sie Backspace oder Entf auf lhrer Tastatur. Alternativ kdnnen Sie auch auf die Unterschrift
rechtsklicken und dann Auswahl Idschen wéhlen.

Anmerkung
e Der oben beschriebene Vorgang entfernt lediglich das in das PDF eingefuigte Unterschriften-Objekt selbst. Um

Eintrage aus dem Unterschriftenmenii zu entfernen, wéhlen Sie Bearbeiten > Signatur > Léschen. Die jeweils

zugrunde liegende Datei wird dabei nicht geldscht.



15. Hyperlinks

Mit Hyperlinks kdnnen Sie interaktive Bereiche festlegen, deren Anklicken dazu fiihrt, dass ein Sprung auf einen
anderen Bereich derselben oder einer anderen PDF-Datei ausgefiihrt wird oder eine Webseite im Browser gedffnet
wird.

e  Um einem bestehenden Hyperlink zu folgen, klicken Sie ihn mit dem Hand-Werkzeug rﬂn an.
e Nach dem Klick auf einen Hyperlink, der auf eine bestimmte Stelle im derzeit gedffneten Dokument verweist,

kénnen Sie mit der Schaltflache " auf der Symbolleiste Navigation (Ansicht > Symbolleisten > Navigation)
zur vorherigen Ansicht zuriickzukehren — analog zum "Zuruck"-Button eines Webbrowsers.

e Um zu sehen, wo auf einer Seite Hyperlinks platziert sind, wéahlen Sie in der Bearbeiten-Symbolleiste das

Hyperlink-Werkzeug ==, und alle Hyperlinks auf der Seite werden hervorgehoben.

Anmerkung

e  Hyperlinks befinden sich, wie andere Kommentare auch, auf einer eigenen Ebene, die auf der Seite liegt. Sie
folgen nicht automatisch dem Text, wenn Sie diesen bearbeiten.

Verkntpfungen ins Internet

1. Klicken Sie auf das Hyperlink-Werkzeug == der Bearbeiten-Symbolleiste.

2. Ziehen Sie mit der Maus eine Box um den Bereich, den Sie als Hyperlink definieren mdchten. Sie kdnnen die
GroRe dieser Box nach der Erstellung noch anpassen, wenn Sie zunéchst nicht richtig gesetzt wurde.

3. Nach dem Zeichnen der Hyperlink-Box wird das Dialogfenster Link-Eigenschaften angezeigt.

Link-Eigenschaften

Linktyp:
Tup: World 'ide Web-Link w
Auf ein Dakument im [ntermet verlinken
[ Link ist immer sichtbar
Optianer;

URL: |http:.-".-"www.e:-cample.u:nm

Hilfe Abbrechen

4. Andern Sie den Linktyp auf World Wide Web Link.

5. Geben Sie die Ziel-URL in das URL Feld ein. Fir eine Website nutzen Sie das Prafix
http://, fir einen E-Mail-Link kdnnen Sie das Prafix mailto: verwenden.



Verkntpfungen innerhalb eines Dokuments

Eine Verknipfung innerhalb eines Dokuments leitet den Nutzer zu einem anderen Teil des Dokumentes und andert
dabei die VergréRerungsstufe (optional).

1. Kilicken Sie auf das Hyperlink-Werkzeug == der Bearbeiten-Symbolleiste.

2. Ziehen Sie mit der Maus eine Box um den Bereich, den Sie als Hyperlink definieren méchten. Sie kénnen die
GroRe dieser Box nach der Erstellung noch anpassen, wenn Sie zundchst nicht richtig gesetzt wurde.

3. Nach dem Zeichnen der Hyperlink-Box wird das Dialogfenster Link-Eigenschaften angezeigt.

Link-Eigenschaften

Linktyp:

Twp: Zu Ansicht wechseln w
Yerwenden Sie die Mavigationzzchaltflachen,
wahrend dieze Dialogbox geoffnet ist, um zur
Zielzeite dieges Links 2u gelangen.

[ Link: ist immer zichtbar
Cptionen;
Z00M: | An Fenster anpagzen '

Die aktuelle Seite auf daz Sielfenster anpazsen

Hife Abbrechen

4. Andern Sie den Linktyp zu Zur Ansicht wechseln.

5. Kreuzen Sie Link ist immer sichtbar an, wenn Sie mochten, dass der Link immer als umrandetes Rechteck
angezeigt wird.

6. Schieben Sie das Dialogfenster etwas zur Seite (nicht schlieRen), sodass Sie das Dokument sehen.
7. Navigieren Sie durch Scrollen, Zoomen und Seitenwechsel zum Zielort des Dokuments.

8. An der richtigen Stelle angekommen, klicken Sie wieder in das Dialogfenster und wéhlen Sie bei Zoom die
Vergroferungsstufe fiir das Dokument nach dem Klick auf den Hyperlink aus.

9. Kilicken Sie auf OK.

VerknUpfungen zu anderen Dokumenten

1. Kilicken Sie auf das Hyperlink-Werkzeug == der Bearbeiten-Symbolleiste.

2. Ziehen Sie mit der Maus eine Box um den Bereich, den Sie als Hyperlink definieren mdchten. Sie kénnen die
GroRe dieser Box nach der Erstellung noch anpassen, wenn Sie zunéchst nicht richtig gesetzt wurde.

3. Nach dem Zeichen der Hyperlink-Box wird das Dialogfenster Link-Eigenschaften angezeigt
4. Andern Sie den Link-Typ auf Datei 6ffnen.
5. Geben Sie den Namen der Datei ein oder klicken Sie auf Durchsuchen.



6. Wenn Sie mdchten, konnen Sie bei Offnen in einstellen, wie das PDF gedffnet wird. Diese Eigenschaft wird
nicht von FlexiPDF, aber von anderen PDF Viewern unterstiitzt.



16. Lesezeichen

Lesezeichen ermdglichen es Anwendern, schnell besondere Stellen in der PDF-Datei aufzurufen. Das ist besonders
bei langen PDFs nitzlich. Mit FlexiPDF kénnen Sie automatisch Lesezeichen hinzufiigen sowie bestehende
Lesezeichen bearbeiten und Igschen.

Anzeige auf dem Bildschirm
Mit dem Menubefehl Ansicht > Lesezeichen oder der Funktionstaste F9 blenden Sie die Lesezeichenleiste ein.

Lesezeichen H
AR OEF N O
& _] Editing Text -

- _] Formatting Text

-] Advanced Editing

- _] Find & Replace

- _] Page Operations

- _] Document Operations

-] Commenting

< >

Doppelklicken Sie auf ein Lesezeichen, um die zugehdrige Seite der PDF-Datei anzuzeigen.

Anmerkungen
e Ziehen Sie ein Lesezeichen in der Lesezeichenleiste auf den Titel eines anderen Lesezeichens, um
verschachtelte Lesezeichen anzulegen.

e Ziehen Sie ein Lesezeichen in der Lesezeichenleiste auf das Symbol eines anderen Lesezeichens, um das
Lesezeichen zu verschieben.

Lesezeichen manuell erstellen

In einem Lesezeichen werden Seitennummer, Bildschirmposition und VergréRerungsstufe vom Erstellungszeitpunkt
gespeichert.

1. Blenden Sie mit dem Menubefehl Ansicht > Lesezeichen die Lesezeichenleiste ein.

1. Navigieren Sie durch Ihr PDF auf die Seite, auf der Sie das Lesezeichen setzen wollen. Zoomen und scrollen
Sie zur exakten Position, die Sie festhalten mdchten.

2. Kilicken Sie auf Neues Lesezeichen H auf der Lesezeichen-Symbolleiste, um ein neues Lesezeichen zu
erzeugen.

3. Das neue Lesezeichen wird erstellt und Neues Lesezeichen genannt.

4. Klicken Sie auf das neue Lesezeichen. Nach einem kurzen Moment kénnen Sie den neuen Titel des
Lesezeichens definieren.



Lesezeichen automatisch erstellen

FlexiPDF kann automatisch Lesezeichen anlegen. Das ist praktisch bei langen PDF-Dokumenten ohne Lesezeichen.
Sie kdnnen das Anlegen beeinflussen, sodass nur Text in einer speziellen Schriftart fur die automatisch erzeugten
Lesezeichen herangezogen wird.

1.
2.

6.

Blenden Sie mit dem Meniibefehl Ansicht > Lesezeichen die Lesezeichenleiste ein.

Navigieren Sie zu der Seite, ab der Lesezeichen automatisch erzeugt werden sollen. Wenn Sie zum Beispiel das
Inhaltsverzeichnis am Anfang eines Buches auslassen wollen, wechseln Sie auf die erste Seite nach dem
Inhaltsverzeichnis.

Klicken Sie auf Automatisches Lesezeichen ™ in der Symbolleiste im oberen Bereich der Lesezeichenleiste.

Wenn die PDF-Datei bereits Lesezeichen enthélt, fragt FlexiPDF, ob es tatséchlich die bestehenden
Lesezeichen entfernen darf. Mit Klick auf Ja werden die Lesezeichen angelegt.

Das Anlegen der Lesezeichen kann etwas dauern. Sie kénnen den Vorgang jederzeit durch Klick auf
Abbrechen abbrechen. Die bis zu diesem Zeitpunkt angelegten Lesezeichen bleiben bestehen.

Bei Bedarf kdnnen Sie in einem nachsten Schritt unerwiinschte Lesezeichen durch Schriftfilter entfernen.

Schriftfilter

Verfligbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Um zu vermeiden, dass beim automatischen Erzeugen von Lesezeichen unerwiinschte Eintrage hinzugefiigt werden,
kénnen Sie FlexiPDF anweisen, nur Text zu beachten, der in einer bestimmten Schrift formatiert ist.

1.
2.

3.
4,

Wihlen Sie das Textwerkzeug T aus der Bearbeiten-Symbolleiste.
Markieren Sie Text in der Formatierung, die Sie bei den Lesezeichen einschlieBen méchten.

Klicken Sie auf Schriftfilter */ in der Symbolleiste im oberen Bereich der Lesezeichenleiste.

Das Dialogfenster Schriftfilter fir Lesezeichen erscheint und zeigt eine Liste aller Schriften, die FlexiPDF
beim automatischen Erzeugen von Lesezeichen berticksichtigen wird. Schriften, die nicht aufgefuhrt sind,
ignoriert FlexiPDF.

Die Schrift des gewahlten Texts ist oben im Dialogfenster angezeigt.

Schriftfilter fir Lesezeichen

Der aktuelle Text

TimesMewRoman Zu Filtern hinzufiigen

Die automatische Lesezeichenerstellung wird nur Text
beriicksichtigen, der in den folgenden Schriften verfasst

wurde:
Schrifmame Laschen
Alle Schriften
Hilfe
Abbrechen

o]

Klicken Sie auf Zu Filtern hinzufligen, um die Schrift des markierten Textes zur Liste hinzuzufiigen.
Schriften, die nicht in der Liste enthalten sind, werden bei der Lesezeichengenerierung automatisch ignoriert.

Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 6 fiir alle Schriften, die Sie fur die Lesezeichengenerierung verwenden
mdchten.

Um eine Schrift aus der Liste zu entfernen, wahlen Sie diese aus und klicken auf Ldschen.



9. Erstellen Sie neue Lesezeichen mit den soeben erstellten Filtern.

Anmerkung

e Die Liste der Schriften wird nicht von FlexiPDF gespeichert und muss erneut erstellt werden, wenn Sie das
Dokument schliefen.

Lesezeichen umbenennen

1. Klicken Sie auf ein bestehendes Lesezeichen, um es auszuwahlen.

2. Warten Sie einen Augenblick und klicken Sie dann erneut auf das Lesezeichen. Sie kdnnen nun den Namen des
Lesezeichens bearbeiten.

Lesezeichen l6schen

1. Markieren Sie das zu l6schende Lesezeichen in der Lesezeichenleiste.

2. Dricken Sie Entf oder Backspace auf Ihrer Tastatur oder klicken Sie auf P in der Symbolleiste im oberen
Bereich der Lesezeichenleiste.

Anmerkungen

e Wenn Sie ein Lesezeichen léschen, das untergeordnete Lesezeichen enthélt, werden auch die untergeordneten
Lesezeichen geldscht.

Lesezeichen neu anordnen

Sie kdnnen Lesezeichen in der Lesezeichenleiste verschieben.

e Ziehen Sie ein Lesezeichen mit der Maus auf das o -Symbol eines anderen, um es hinter diesem Lesezeichen
zu platzieren.

e Ziehen Sie ein Lesezeichen mit der Maus auf den Titel eines anderen, um es in dem Lesezeichen zu platzieren
(als Kind-Element). Dabei wird eine verschachtelte Lesezeichen-Hierarchie erstellt.

In Lesezeichen suchen

Siehe Finden und Ersetzen in Lesezeichen




17. Artikelstrange

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Artikel sind ein logisches Konstrukt, mit dem Sie etwa einen Zeitungsbeitrag, der sich tiber mehrere Seiten erstreckt,
logisch zusammenfassen kénnen.

Adobe Reader und andere PDF-Viewer konnen diese Gruppierung dann daftir einsetzen, den Beitrag in leichter
lesbarer Abfolge zu présentieren.

Manche Programme kdnnen Informationen tber Artikel auch fir den Textumbruch und fiir den Export ganzer
Artikel in Formate wie HTML benutzen.

Artikelstrange erstellen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

1.

2.
3.

Navigieren Sie zu der Seite, die den Anfang des Artikels enthalt.

Wabhlen Sie das Artikelwerkzeug N aus der Symbolleiste.

Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck um die erste Textspalte des Artikels. Diese Rechtecke kdnnen nach dem
Zeichnen verschoben oder skaliert werden, solange das Artikelwerkzeug aktiv bleibt.

Wiederholen Sie diesen Vorgang mit den weiteren Spalten (Sie kénnen zwischendurch auch die Seite
wechseln), und zwar in der logischen Reihenfolge (Lesereihenfolge) des Artikels.

Sobald Sie die letzte Spalte des Artikels markiert haben, driicken Sie die Taste Escape, um den Artikel
abzuschlief3en.

Klicken Sie auf eine der neuen Artikelboxen und wéhlen Sie den Meniibefehl Bearbeiten > Artikelstrang >
Eigenschaften, um Artikeleigenschaften im Dialogfenster anzeigen zu lassen. Sie kénnen dieses Dialogfenster
auch durch Doppelklick auf die Artikelbox anzeigen lassen.

Artikeleigenschaften

Titek |Man Bites Dog

Auator; |Hita Skeater

|
Betreff: |Unusual inciddent in vilage |
|
|

Schlagwiter: | dog man bites vilage

[ ] Duplizieren:

Abzatz 1 biz Seite; 2 vl 24

Hilfe Abbrechen

Die Informationen, die Sie hier eingeben, werden von einigen PDF-Viewern benutzt, um eine Liste von
Artikeln in der PDF-Datei anzuzeigen, damit Anwender einen zu lesenden Artikel auswahlen kénnen.
FlexiPDF nutzt das Feld Titel beim Export von Artikeln in Formate wie HTML.

Klicken Sie auf Duplizieren, um eine eben erstellte Artikelbox auf mehrere Seiten zu kopieren. Dies ist
praktisch fir Dokumente mit einem festen Layout, bei denen der Text auf mehreren Seiten immer an der selben
Stelle steht.



Artikelstrange erweitern

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen zu einem bestehenden Artikelstrang neue Artikelboxen hinzufiigen:
1. Offnen Sie die Seite, auf der sich eine Spalte befindet, die Sie hinzufiilgen mochten,

Wihlen Sie das Artikelwerkzeug A aus der Symbolleiste.
Klicken Sie auf die Artikelbox, der Sie eine neue Folgebox zuordnen méchten — wir nennen diese Box A.
Klicken Sie auf das g3 Symbol rechts unten von Box A.

Ziehen Sie mit der Maus lhre neue Artikelbox auf. Sie wird in der Logik des Artikelstrangs nach Box A
eingefiigt.

a bk wbd

Artikelstrange léschen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Sie kdnnen eine Artikelbox, mehrere Artikelboxen oder einen gesamten Artikel 16schen. Der Text in der PDF bleibt
davon unberuhrt.

1. Waibhlen Sie das Artikelwerkzeug N aus der Symbolleiste.
2. Waéhlen Sie die zu I6schende Artikelbox.
3. Waéhlen Sie den Meniibefehl Bearbeiten > Artikelstrang > Léschen oder driicken Sie Entf auf Ihrer Tastatur.

Aus Artikel lGschen

Auz Artikel loschen: 1 - "Man Bitez Dog"

(®) Mur Segment 1
() Segmente mit 1Ds; 1 biz 1 wan 1

() Abztze auf den Seiten; 2 hiz 2 voh 24

() Gesamten Artikelstrang

Hiffe Abbrechen

4. Das erscheinende Dialogfenster Aus Artikel 16schen l&sst Sie den kompletten Artikelstrang, die markierte
Artikelbox (hier: Box 1), alle Artikelboxen mit bestimmten 1Ds oder alle Artikelboxen in einem Seitenbereich
I6schen.

Eigenschaften von Artikelstrangen

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal
1. Wabhlen Sie das Artikelwerkzeug A aus der Symbolleiste.

2. Doppelklicken Sie auf eine Artikelbox des Artikelstrangs, dessen Eigenschaften sie anpassen méchten.

Artikelstrange exportieren

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal



Sie kdnnen den Text von Artikelstrangen in andere Formate wie HTML konvertieren. Dieses VVorgehen hat den
Vorteil, dass nur der Text eines bestimmten Artikels exportiert wird. Auch der Textfluss des betroffenen Artikels
bleibt dabei erhalten, da FlexiPDF weil3, dass die Boxen aufeinanderfolgende Absétze enthalten.

1.
2.

Erstelle Sie Artikel fur die Inhalte, die Sie exportieren wollen.

Vergeben Sie aussagekréaftige Bezeichnungen fur jeden Artikel Gber das Dialogfenster Artikeleigenschaften.
Diese Bezeichnungen werden beim Export als Uberschriften verwendet.

Wihlen Sie den Meniibefehl Datei > Exportieren > Artikel als.

Das Dialogfenster bietet die Option, alle Artikel zu exportieren oder nur diejenigen, die auf der aktuellen Seite
beginnen.

Klicken Sie auf Format, um das Ausgabeformat des Textes zu dndern.
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18. Interaktive Formulare

Mit FlexiPDF kdnnen Sie Formulare nicht nur ausfillen, sondern auch neue Formulare mit interaktiven
Schaltflachen, Ankreuzkastchen und anderen Formularelementen erstellen (nur FlexiPDF Professional, FlexiPDF
NX Universal). Diese kdnnen dann mit FlexiPDF oder einem anderen PDF-Viewer ausgefiillt werden. Die
Formulardaten kdnnen zur weiteren Verarbeitung in das XML-Format exportiert werden.

r‘ Interactive Forms.pdf - FlexiPDF Pro = O X

Datei Bearbeiten Ansicht Dokument Seiten Text Objekt Ubersetzen Hilfe

&= S EE, OO0k |TT F|l4 Q @ | Wrawe,

Ab Schriftart auswahlen | | B I U S X' X, sa PN

7 8 9 10 1 12 13 14
Fovaoa v 1

Tell us about your holiday wish list

Form Editing ¥ % |

Ho v
[2] 1like to explore and discover YR © = |

o

¥
B |

o

@ | like to eat unusal foods
[O] 1 like to drink unusual drinks

EI | like to lay motionless in the sun

[©] 1like to risk life and limb

[©] 1like to stay at home

8

w

© 202% [v] @ 1716 b bl | @ »

o - 1 20.99 x 29.7 cm Vorschau Feststellen Num Scrolle

Um ein bestehendes interaktives Formular auszufiillen, aktivieren Sie das Hand-Werkzeug @ und klicken dann
auf die Felder im Formular.

Sie konnen FlexiPDF alle interaktiven Formularfelder hervorheben lassen, um sie besser zu sehen. Dazu wahlen Sie
den Menibefehl Ansicht > Interaktive Formularfelder. Befinden sich keine interaktiven Formularelemente auf
der aktuellen Seite, ist diese Option ausgegraut.

Eigene Formulare erstellen (verfiigbar in FlexiPDF Professional, FlexiPDF
NX Universal)

e Symbolleiste fiir Formulare

e Formularfelder hinzufiigen

e FEigenschaften von Listenfeldern und Auswahllisten

Formularleiste

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal
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Um interaktive Formulare zu erstellen oder zu bearbeiten, wéhlen Sie den Menubefehl Ansicht > Symbolleisten >
Formularbearbeitung.

Verfugbare Formularobjekte:

o 1 Textfeld
Wird genutzt, um eine oder mehrere Zeilen Text einzufiigen. Enthalt das Feld ein Passwort, kénnen die
eingegebenen Zeichen bei der Eingabe verborgen werden.

e — Schaltflache
Eine Schaltflache mit Beschriftung. Die Schaltflache kann verschiedene Aktionen ausfiihren, inklusive dem
Senden der Formulardaten zu einer Webseite oder dem Zurticksetzen anderer Formularfelder.

Werden die Formulardaten an eine Webseite Ubertragen, so wird dabei stets die HTTP-POST-Methode
verwendet. Dabei werden aus den Formularfeldern Parameterpaare erzeugt. Der Schliissel eines Parameters ist
hierbei immer der Name des jeweiligen Formularfelds, der Wert eines Parameters entspricht dem aktuellen
Inhalt des Formularfelds. Wird beispielsweise in ein Textfeld mit dem Namen "company" das Wort "softmaker
eingegeben, wird bei Ubermittlung der entsprechende Parameter "company=softmaker" erzeugt.

° Kontrollkastchen
Kontrollkastchen eignen sich fur Ja/Nein-Angaben. Klickt der Anwender auf ein Kontrollkéstchen, wird dieses
mit einem Héakchen versehen. Klickt er es erneut an, wird das Hakchen wieder entfernt.

e 7 Auswahlliste
Steht fir eine Liste an Auswahlmdglichkeiten. Sie kénnen Nutzern die Eingabe eines eigenen Wertes erlauben,
der nicht in der Liste enthalten ist.

e % Optionsfeld (Radiobutton)
Optionsfelder kdnnen in Formularen zur Auswahl einer von mehreren Optionen verwendet werden.
Optionsfelder sind automatisch gruppiert. Je Gruppe kann immer nur ein Optionsfeld aktiviert werden. Um ein
Optionsfeld einer anderen Gruppe zuzuordnen, doppelklicken Sie darauf und wahlen in der Registerkarte
Allgemein eine andere Gruppe.

o [H Listenfeld
Ahnlich der Auswahlliste, ermoglicht jedoch die Auswahl mehrerer Eintrége.
Weitere Befehle der Symbolleiste

° E Exportieren von Formulardaten
Erstellt eine Datei aus den aktuellen Inhalten der Formularfelder, wahlweise im XML- oder FDF-Format. Diese
Dateien kénnen von Programmen von Drittanbietern gelesen werden, um die Formulardaten weiter zu
verarbeiten.

o El'{ Importieren von Formulardaten
Liest Formulardaten aus einer FDF-Datei aus.

Formularfelder hinzufligen
Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal
Um mit Formularen zu arbeiten, wéhlen Sie den MenUbefehl Ansicht > Symbolleisten > Formularbearbeitung.

Ein Formularfeld hinzufiigen

Um ein neues Formularfeld hinzuzufiigen, wéhlen Sie einen Feldtyp aus der Symbolleiste (siehe Symbolleiste fur
Formulare) und ziehen mit der Maus ein Rechteck im Dokument auf.

Verschieben und Skalieren von Formularfeldern
Um ein Formularfeld zu bewegen oder um dessen GroRRe zu verdndern, klicken Sie zunéchst auf eine der



Schaltflachen in der Symbolleiste Formularbearbeitung. Wahlen Sie das Formularfeld, das Sie verandern
mochten, nun mittels Mausklick aus. Nutzen Sie die Greifer in den Ecken des Feldes, um seine Gro3e zu verandern
oder verschieben Sie das Formularfeld mit der Maus.

Feldbeschriftungen

Um einem Formularfeld eine Beschriftung hinzuzufiigen, wahlen Sie das Textwerkzeug T aus der Bearbeiten-
Symbolleiste und ziehen Sie mit der Maus eine neue Textbox auf.

Eigenschaften von Formularfeldern andern
Um ein Formularfeld zu konfigurieren, vergewissern Sie sich, dass ein Werkzeug aus der Symbolleiste
Formularbearbeitung aktiv ist und klicken sie dann doppelt auf das Formularfeld, das Sie konfigurieren méchten.

Alternativ kdnnen Sie mit dem Hand-Werkzeug 'ﬂ , Objektwerkzeug L oder einem Werkzeug aus der
Symbolleiste Formularbearbeitung den Mauszeiger iiber einem Formularobjekt positionieren, mit der rechten
Maustaste klicken und Eigenschaften auswahlen.

Tipp

Um das Layout von Formularfeldern einheitlich zu gestalten, nutzen Sie die Funktion "Am Gitter ausrichten".
Wihlen Sie die Menibefehle Ansicht > Gitter und Hilfslinien > An Gitter ausrichten und Ansicht > Gitter und
Hilfslinien > Gitter anzeigen.

Gitter erscheinen nur in FlexiPDF und sind nicht in anderen PDF Viewern sichtbar.

Eigenschaften von Auswahllisten und Listenfeldern

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Die meisten Einstellungen von Formularfeldern sind leicht verstandlich. Die Einstellungen zu Auswahllisten und
Listenfeldern sind ein wenig komplizierter.

Eintradge zu Auswahllisten und Listenfeldern hinzuftigen

Offnen Sie das Dialogfenster mit den Formularfeld-Eigenschaften (siehe Eigenschaften von Formularfeldern
andern) und wahlen Sie die Registerkarte Optionen.

Geben Sie die gewiinschte Beschriftung des neuen Eintrages in das Eingabefeld Beschriftung ein. Mit dieser
Beschriftung wird der neue Eintrag in der Auswabhlliste bzw. im Listenfeld angezeigt.

Geben Sie beliebigen Text — oder eine Zahl — in das Eingabefeld Ausgabewert ein. Dieser Eintrag wird im
Dokument nicht angezeigt, wird aber verborgen im Formular gespeichert, um den gewahlten Wert festzuhalten,
wenn der Nutzer das Element auswahlt.

Waihlen Sie Hinzufiigen und der neue Eintrag wird zur Liste hinzugefiigt.

Einen Standardeintrag wahlen
Klicken Sie auf ein Element in der Liste Eintrage und wahlen Sie Festlegen.

Elemente innerhalb der Liste verschieben

Um die Reihenfolge der Elemente innerhalb der Liste zu verdndern, wéhlen Sie ein Element aus der Liste und
klicken Sie dann auf Nach oben oder Nach unten, um seine Position zu verandern. Wenn Sie mdéchten, dass die
gesamte Liste alphabetisch sortiert angezeigt wird, setzen Sie ein Hakchen in die Box Eintréage sortieren. Dem
Nutzer wird die Liste dann sortiert angezeigt.



19. In andere Formate konvertieren

Mit FlexiPDF konnen Sie PDF-Dokumente oder Teile davon (Seiten bzw. Artikel) in andere Formate wie HTML
und ePub konvertieren. Ebenso kénnen Sie XML-Dateien zur Ubersetzung erstellen.

Seiten exportieren

Sie kdnnen ein Dokument entweder seiten- oder artikelweise exportieren.
1. Offnen Sie das Dokument, das Sie exportieren machten.

2. Wahlen Sie den Meniibefehl Datei > Exportieren > Seiten als, um das Dialogfenster Seiten exportieren
anzuzeigen.

Seiten exportieren

Seitenbersich
(@) ale

() Bktuelle Seite

Ahbbrechen

Hilfe

O Seiten |1 | Bi 16|

HTHL 3 mit Lavaout, D atei fur jede Seitedbrtikel erstellen,
Hyperlinksz, Lesezeichen, Links von Seite zu Seite + JPEG.

Eormat...

3. Geben Sie den Seitenbereich an, den Sie exportieren mdchten.

4. Am unteren Ende des Dialogfensters finden Sie eine Zusammenfassung zum Ausgabeformat und den gewahlten
Optionen.

5. Wabhlen Sie Format, um das Ausgabeformat zu &ndern oder um auszuwahlen, ob Sie Text, Bilder oder beides
exportieren wollen.

Anmerkungen

® FlexiPDF analysiert die zu exportierenden Seiten und sortiert Schriften der GroRe nach, um herauszufinden,
welche Schriften zu den jeweils verfligharen Uberschriftebenen des Ausgabeformats passen (H1, H2 etc.). Bei
Exportformaten, die auf Basis dieser Einordnung formatiert werden, kénnen die erzielten Ergebnisse variieren,
je nachdem, ob Sie nur einige Seiten oder das gesamte Dokument exportieren.

e Nutzen Sie das Zuschneidewerkzeug vor dem Export, um Teile der Seite (z.B. Uberschriften oder FuBzeilen)
vom Export auszuschlief3en.

Bilder exportieren

FlexiPDF kann Bilder in einer PDF-Datei in diverse gangige Bildformate exportieren.

1. Wabhlen Sie das Objektwerkzeug |*-T aus der Symbolleiste.

2. Waéhlen Sie das Bild aus, das exportiert werden soll.

3. Waéhlen Sie den Menubefehl Objekt > Bild > In Datei extrahieren.

4. Wahlen Sie das Ausgabeformat aus der Auswahlliste Dateityp:
O PNG - ideal fur flachige Grafiken und Diagramme mit klaren Konturlinien
o JPEG - ideal fur Fotos



O TIFF —ideal, um komplexe Farbbereiche zu erhalten

5. Bilder werden in der Auflésung exportiert, in der sie in der PDF-Datei vorliegen. Dies kann in einem unerwartet
groRen Bild resultieren, da Bilder im PDF ggf. skaliert dargestellt werden.

Anmerkungen

e Um einen Teil einer Seite als Bild zu exportieren, nutzen Sie das Schnappschuss-Werkzeug “**.

e Um alle Bilder eines Seitenbereichs zu exportieren, siehe Seiten exportieren.

Grafiken exportieren

Wenn Sie Seiten mit Zeichnungen (diese bestehen aus Vektorelementen wie Linien, Kreisen und Rechtecken)
exportieren mdchten, miissen Sie FlexiPDF sagen, welche Teile der Seite eine Zeichnung darstellen. Das liegt daran,
dass es nicht maglich ist, relevante Zeichnungen von normalen Seiteninhalten zu unterscheiden. Ist beispielsweise
das Rechteck in der Kopfzeile einer Seite eine Zeichnung oder einfach nur ein dekoratives Element?

Zeichnungen von Bildern unterscheiden

1. Wabhlen Sie den Meniibefehl Ansicht > Umrisse.
Alle Bilder werden durch Rechtecke ersetzt, Zeichnungen werden nur mit Ihrer Kontur angezeigt. Dadurch
kdnnen Bilder besser von vektorbasierten Zeichnungen unterschieden werden.

2. Wabhlen Sie den MenUbefehl Ansicht > Umrisse, um wieder in den normalen (Vorschau-) Modus zu wechseln.

3. Sie kénnen schnell zwischen den beiden Ansichtsmodi wechseln, indem Sie doppelt auf Vorschau in der
Statusleiste klicken.

V& untitled - FlexiPDF Pro
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Doppelklicken Sie auf den eingekreisten Bereich in der Statusleiste, um zwischen Umrandungs- und

Vorschaumodus zu wechseln.

Eine Zeichnung fur den Export kennzeichnen

1.
2.

o

Wéhlen Sie das Hyperlink-Werkzeug == aus der Bearbeiten-Symbolleiste.

Ziehen Sie nun mit der Maus ein Rechteck um den zu exportierenden Bereich. Alles in diesem Bereich kann
von FlexiPDF exportiert werden.

Nach dem Markieren erscheint automatisch das Dialogfenster Link-Eigenschaften.

Link-Eigenschaften

Linktyp:
Tup: FlexiPDF Image Box o
Eine Bildbox verwenden, um einen Teil der Seite
anzuzeigen
[ Link ist immer sichtbar
Optianer:
zchriftung: | |

Seiter: ®) Aktuelle Seite
() Aktuelle Seite biz Ende

() Aktuelle Seite biz Seite; von 16

Hilfe Abbrechen

Andern Sie den Typ auf Bildbox.
Geben Sie bei Beschriftung einen Titel ein. Dieser wird beim HTML-Export in die HTML-Datei geschrieben.

Als Néchstes kénnen Sie wahlen, ob die Markierung auf einen ganzen Bereich von Seiten angewendet werden
soll. Das ist nlitzlich, wenn Sie mehrere dhnlich aufgebaute Seiten haben, deren Grafiken Sie exportieren
mdochten.

Klicken Sie abschlieRend auf OK.
Der markierte Bereich wird zusammen mit der gewéhlten Beschriftung angezeigt.
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Beispiel einer Illustration, die mit einer Bild-Box markiert wurde.

9. Wenn Sie das Dokument oder Seiten davon das néchste Mal exportieren, wird die Illustration in ein Bild
konvertiert und passend in die Seite eingefligt.

Exportoptionen

Auf den vier Karteikarten des Dialogfensters Exportformat kénnen Sie Einstellungen zum PDF-Export vornehmen.
Sie erreichen es tber die Format-Schaltflache des Dialogfensters Seiten exportieren (Datei > Exportieren >
Seiten als).

Allgemein

Klicken Sie auf die Schaltflache Format des Dialogfensters Seiten exportieren (Datei > Exportieren > Seiten
als), um zu den allgemeinen Exporteinstellungen zu gelangen:

Seiten exportieren

Seitenbereich 0k

(@ ale
() Aktuelle Seite

Ahbbrechen

Hilfe

O Seiten |1 | Biz |16 |

HTHL 3 mit Layout, Datei fur jede Seitelbrtikel erstellen,
Hyperlinkz, Lesezeichen, Links won Seite zu Seite + JPEG.

Wihlen Sie die Karteikarte Allgemein.
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Algemein  Text  Bild HTML
[+] Textausgabe

Format: |HTML 4 - C55 w

[ ] Leserichtung rechts nach links
Bildausgabe

Format: | JPEG e

] Jede Seite in in Bild konvertiersn
[] Bilder in Unterordner platzieren

Cancel Help

Nutzen Sie dieses Dialogfenster, um grundlegende Einstellungen zu Text- und Bildausgabe beim Export
festzulegen.

Textexport

Setzen Sie bei der Option Textausgabe ein Hakchen, um den Text der PDF-Datei zu exportieren.
Von den Ankreuzkastchen Textausgabe und Bildausgabe muss immer mindestens eines angekreuzt sein.

e Die Auswahlliste (Text-) Format

FlexiPDF unterstitzt den Export in eine Vielzahl von Textformaten, darunter HTML in mehreren Varianten und
RTF (Rich Text Format) fir den Export in Textverarbeitungsprogramme.

FlexiPDF kann Tabellendaten auch ins SYLK-Format exportieren. Diese Option steht aber nur beim
Einzelexport von Tabellen zur Verfugung, die als Tabellenbox gekennzeichnet sind (siehe Einzelne Tabellen

exportieren).
Es folgt eine Beschreibung der verfiigbaren Textformate:

o Einfacher Text

Unformatierter Text, der mit jedem Texteditor und Textprogramm bearbeitet werden kann. Haben Sie
die Option Versuchen, das Layout zu bewahren gewahlt, wird versucht, das Layout durch Einfligen
mehrfacher Leerzeichen anzunahern.

o RTF

Microsofts Rich Text Format, das von praktisch jedem Textverarbeitungsprogramm gelesen werden
kann. FlexiPDF kann auch Bilder in RTF-Dateien einbetten.

Hinweis: Wenn Sie die Option Zeilenumbriche erhalten aktiviert haben, kann es bei manchen
Versionen von Microsoft Word zu Problemen kommen, wenn die Hohe oder die Breite der Seite
groRer als 55 cm ist.

o Einfaches HTML

HTML nur mit grundlegenden Tags. Dieses Format ist kompatibel mit allen Browsern und allen
Programmen, die auch nur minimal mit HTML umgehen kdénnen, aber es werden nicht alle
Formatierungen beibehalten. Bilder werden als externe Dateien verlinkt. Eine Liste der Lesezeichen
des Dokuments wird am Anfang der ersten Seite eingefiigt. Haben Sie die Option Getrennte Dateien
flr jede Seite/jeden Artikel gewahlt, werden eine Titelseite, eine Seite mit den Lesezeichen und die
einzelnen Dokumentseiten angelegt. Alle werden (iber Hyperlinks miteinander verbunden.



Bildexport

Ist die Option Versuchen, das Layout zu bewahren aktiv, wird HTML-Code mit dem <PRE>-Tag
und mit mehrfachen Leerzeichen generiert.

HTML 3.2

Mit dieser Option wird komplexerer HTML-Code erzeugt, der das Erscheinungsbild der Seite
originalgetreuer wiedergibt. Bilder werden im Dokument gespeichert. Meta-Tags werden erzeugt, die
das zur Erstellung genutzte Programm, den Autor und den Titel des PDF-Dokuments in der HTML-
Datei vermerken. SchriftgréfRen werden mit den Tags <H1>, <H2> etc. wiedergegeben.

Wenn die Option Getrennte Dateien fur jede Seite/jeden Artikel gewahlt wurde, werden einzelne
Dateien fiir den Inhalt sowie, sofern gewahlt, eine Seite mit den Lesezeichen ausgegeben. Ist auf der
Karteikarte HTML die Option Frames angewahlt, werden HTML-Frames benutzt, um links auf der
Seite die Lesezeichen und rechts die Inhalte anzuzeigen.

Ist die Option Versuchen, das Layout zu bewahren gewahlt, benutzt dieses Format HTML-Tabellen
zur Wiedergabe des Layouts. SchriftgroRen werden mit dem HTML-Tag <FONT SIZE>
wiedergegeben.

HTML 4

Ahnlich HTML 3; Schriften werden aber iiber CSS (Cascading Style Sheet) definiert. Diese
Exportvariante ist kompatibel mit allen modernen Browsern.

Wenn die Option Getrennte Dateien fUr jede Seite/jeden Artikel gewahlt wurde, werden alle CSS-
Stilelemente in einer separaten CSS-Datei gespeichert, die von den HTML-Seiten eingebunden wird.
Sie kdnnen schnell die Formatierung der HTML-Seiten &ndern, indem Sie die CSS-Datei bearbeiten.
Ist die Option Versuchen, das Layout zu bewahren gewéhlt, benutzt dieses Format HTML-Tabellen
zur Wiedergabe des Layouts. SchriftgroRen werden aber trotzdem als CSS1-Stile gespeichert.

HTML 4 CSS

Der HTML-Export mit Cascading Style Sheets (v2) liefert die originalgetreueste Wiedergabe von
PDF-Dokumenten in HTML. Ist die Option Versuchen, das Layout zu bewahren gewahlt, werden
alle Schriften und Positionierungen exakt nachgebildet.

Wenn die Option Getrennte Dateien fur jede Seite/jeden Artikel gewéhlt wurde, werden alle CSS-

Stilelemente in einer separaten CSS-Datei gespeichert, die von den HTML-Seiten eingebunden wird.
Sie kénnen schnell die Formatierung der HTML-Seiten dndern, indem Sie die CSS-Datei bearbeiten.

ePub (nur FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal)
Exportiert das PDF-Dokument als einzelne ePub-Datei mit grundlegender Formatierung. Sie kénnen
waéhlen, ob Bilder eingebunden werden oder nicht.

ePub CSS (nur FlexiPDF Standard, Professional, NX Home, NX Universal)
Ahnlich dem vorherigen Exportformat, auer dass die Formatierung in einer separaten CSS-Datei im
ePub-Archiv gespeichert wird.

Leserichtung rechts nach links

Ist diese Option gewahlt, geht FlexiPDF davon aus, dass die Inhalte der PDF-Datei von rechts nach links
gelesen werden (Beispiel: Hebrdisch). Beim Export wird versucht, die Leserichtung nachzubilden.

Setzen Sie bei der Option Bildausgabe ein Hakchen, um die Bilder der PDF-Datei zu exportieren.
VVon den Ankreuzkastchen Textausgabe und Bildausgabe muss immer mindestens eines angekreuzt sein.
Die Auswahlliste (Bild-) Format

FlexiPDF unterstutzt den Export in verschiedene Bildformate: JPEG, TIFF, BMP und PNG. Jedes dieser
Formate hat bestimmte Eigenschaften und eignet sich fir einen bestimmten Zweck.

@)
@)
©)

PNG — am besten fur flachige Grafiken und Diagramme mit klaren Linien
JPEG — am besten fiir Fotos

TIFF unterstitzt CMYK, was hohe Genauigkeit bei der Farbwiedergabe erlaubt, wenn Sie etwa
Zeitschriften- oder Zeitungsbilder exportieren.

TIFF (multi-page) erzeugt fur alle Bilder zusammen eine einzige, dafur mehrseitige TIFF-Datei. Um
eine derartige Datei anzusehen, bendtigen Sie einen TIFF-Betrachter, der mehrseitige TIFF-Dateien
verarbeiten kann.

Jede Seite in ein Bild konvertieren
Bei dieser Option werden die ganzen Seiten, samt Text, in Grafikdateien gewandelt.

Bilder in Unterordner platzieren



Bei dieser Option werden die Bilder im Ordner "images" abgelegt.

Text

Klicken Sie beim Exportieren Ihrer PDF-Datei auf die Schaltfliche Format und wechseln Sie zur Karteikarte Text.
Hier legen Sie fest, auf welche Art Text in allen Textformaten exportiert wird.
Diejenigen Optionen, die nur HTML betreffen, befinden sich auf der Karteikarte HTML.

Zur besseren Ubersicht sind die Optionen dieser Karteikarte auf zwei Gruppen verteilt: Textfluss und
Textaussehen.

Textfluss

Bildunterschriften erkennen

Mit dieser Option weisen Sie FlexiPDF an, Bildunterschriften zu finden und sie zusammen mit den Bildern
auszugeben statt im Textkorper. Wenn Sie die Bildausgabe aktiviert haben, werden die Bildunterschriften bei
TIFF-, JPEG- und PNG-Dateien auch in den Grafikdateien selbst abgelegt.

Versuchen, das Layout zu bewahren

In allen Textformaten auller ePub veranlasst diese Option FlexiPDF, die Worter so nahe wie moglich geman
dem Originallayout zu positionieren. Auf welche Art das gemacht wird, hangt vom gewahlten Ausgabeformat
ab.

O Beim Format “Nur Text” wird das Layout durch Einfiigen von Leerzeichen angendhert. Dafiir sollten
Sie das ausgegebene Dokument ohne automatische Zeilenumbriiche in einer Schrift mit fester
Zeichenbreite (zum Beispiel Courier New) ansehen. Auch bei “Einfaches HTML” wird das Layout
durch Einfligen von Leerzeichen simuliert.

O Die Formate “HTML 3” und “HTML 4” verwenden HTML-Tabellen zur Positionierung. “HTML 4
CSS” benutzt die exakte Textpositionierung, die mit CSS2 eingefiihrt wurde.

Gewisse Abweichungen vom Ursprungslayout sind unvermeidlich. Mdglicherweise mussen Sie die
Ausgabedateien noch etwas bearbeiten.

Text als Vektorzeichnung rendern
Ist diese Option aktiv, werden die Buchstaben nicht direkt ausgegeben, sondern in grafische Kurven zerlegt.

»Zitatzeichen” erkennen

Wenn die Option Zeilenumbriche erhalten ausgeschaltet ist, versucht FlexiPDF den Text in Absatze
aufzuteilen. Das klappt in den meisten Féllen sehr gut.

Wenn Sie allerdings ein Dokument exportieren, das direkte Rede enthélt (zum Beispiel einen Roman), ist es
wichtig, die Zeilenumbriiche wie im Original zu erhalten. Denn der Zeilenumbruch ist fur den Leser der
Hinweis darauf, dass der Sprecher der direkten Rede wechselt.

Haben Sie die Option ”Zitatzeichen” erkennen eingeschaltet, achtet FlexiPDF besonders auf
Anfuhrungszeichen am Zeilen- und am Absatzanfang und kann so diese notwendigen Zeilenumbriche besser
beibehalten.

Bei anderen Dokumenten, die keine derartige direkte Rede enthalten, sollte die Option ausgeschaltet bleiben.

Zeilenumbriiche erhalten

Mit dieser Option erreichen Sie, dass FlexiPDF alle Zeilenumbriiche des Originaldokuments beibehalt.
Aulerdem entfernt es keine Trennstriche der Silbentrennung.

Mit dieser Option wird das spatere Bearbeiten des Ausgabedokuments erschwert, da der Text bei Einfligungen
und Léschungen nicht mehr automatisch neu umbricht. Der Vorteil der Option ist, dass das Layout naher am
Original ist.

Worter nicht umbrechen

Mit dieser Option erreichen Sie, dass FlexiPDF Silbentrennstriche am Zeilenende entfernt und die durch die
Worttrennung getrennten Wortteile wieder zu einem Wort verbindet. Worter mit normalen Bindestrichen wie
“10-fach” werden nicht veréndert.

FlexiPDF entfernt die Silbentrennstriche unter Zuhilfenahme des Rechtschreibwdrterbuchs, das gerade aktiv ist
(siehe Einstellungen zur Rechtschreibpriifung). Es ist daher wichtig, dass die Dokumentsprache der aktiven
Sprache der Rechtschreibpriifung entspricht.

Ist die Option abgeschaltet, 1&sst FlexiPDF Silbentrennstriche so bestehen, wie sie im Originaldokument
erscheinen.

Wenn die Optionen Versuchen, das Layout zu bewahren oder Zeilenumbriiche erhalten aktiviert sind, ist




die Funktion Wérter nicht umbrechen nicht verflgbar.

Textaussehen

e Getrennte Dateien fiir jede Seite/jeden Artikel
Mit dieser Option erreichen Sie, dass FlexiPDF jede Seite in eine eigene Datei schreibt. Wenn Sie nach HTML
exportieren, werden die Seiten tiber Hyperlinks verbunden. Diese Option wird bei ePub ignoriert, da ePub stets
nur als komplette Datei ausgegeben wird.
Wenn Sie Artikelstrdnge ausgeben, werden die getrennten Dateien nicht seitenweise, sondern pro Artikel
angelegt.

e Hyperlinks
Wenn FlexiPDF im PDF-Dokument Hyperlinks findet, werden diese auch in die Ausgabedatei geschrieben.
Diese Option hat bei Ausgabe als “cinfacher Text” keine Wirkung, da einfacher Text keine Hyperlinks
enthalten kann.

e Lesezeichen
Wenn diese Option aktiviert ist, werden die Lesezeichen der PDF-Datei als Sprungziele fir Hyperlinks in der
Ausgabedatei abgelegt. Diese Option hat bei Ausgabe als “einfacher Text” keine Wirkung.

e Seitenumbriche
Wenn diese Option aktiviert ist, flgt FlexiPDF am Ende jeder Seite einen Seitenumbruch ein. Bei HTML wird
mit dem HTML-Tag <HR> eine horizontale Trennlinie eingefligt.

Bilder

Klicken Sie beim Exportieren Ihrer PDF-Datei auf die Schaltfliche Format und wechseln Sie zur Karteikarte Bild.

Wenn Sie auf der Karteikarte Allgemein die Ausgabe von Bildern gewahlt haben, exportiert FlexiPDF alle Bilder
und Grafiken der PDF-Datei.

Die Einstellungen auf der Karteikarte Bild drehen sich hauptséchlich um die Skalierung und GréRe der
ausgegebenen Dateien.

FlexiPDF kann zwei Arten von Grafiken exportieren: Bilder (Fotografien, die aus Pixeln bestehen) und
Zeichnungen (die aus Vektorgrafiken bestehen). FlexiPDF kann die Vektoren von Zeichnungen nicht als solche
ausgeben, sondern rastert sie und exportiert sie als Bitmap-Grafiken.

e Vektorgrafiken automatisch erkennen

Viele PDF-Dateien enthalten VVektorgrafiken. Aufgrund des internen Aufbaus von PDF-Dateien kann FlexiPDF
diese aber nicht immer automatisch erkennen, da jede Seite ein Mix aus Text, Bildern und Vektorbefehlen ist.
Bis zu einem gewissen Grad kann FlexiPDF Vektorgrafiken auf der Seite automatisch finden. Wenn Sie die
Option Vektorgrafiken automatisch erkennen einschalten, exportiert FlexiPDF diese im eingestellten
Grafikformat.

Falls Sie unsicher sind, ob ein Dokument Vektorgrafiken oder Bilder enthalt, vergroRern Sie die Ansicht der
Seiten. Wenn die Darstellung nun grobkornig oder “pixelig” wird, handelt es sich um Bilder. Bleibt die
Darstellung scharf und detailgenau, handelt es sich um Vektorgrafiken.

Wenn Sie feststellen, dass bestimmte Vektorgrafiken beim Export nicht als solche erkannt werden, sollten Sie
sie mit dem Hyperlink-Werkzeug als Bildboxen kennzeichnen. (siehe Grafiken exportieren).

Vektorgrafiken werden von FlexiPDF stets als Bitmap-Grafikdateien ausgegeben.

e Original OPI-Namen verwenden, wenn verfugbar
Wenn lhre PDF-Datei OPI-Platzierungsinformationen fir die enthaltenen Bilder enthalt, verwendet FlexiPDF
die Originaldateinamen der exportierten Bilder.
Sie kénnen Uberpriifen, ob ein Bild OPI-Platzierungsinformationen besitzt, indem Sie es mit dem
Objektwerkzeug markieren, die rechte Maustaste driicken und den Menibefehl Bild > Eigenschaften
aufrufen.

Bildskalierung
Hier kdnnen Sie die Skalierung der exportierten Grafiken festlegen.
Ist kein Hakchen vor Bildskalierung gesetzt, werden die Grafiken in der GroRe ausgegeben, die sie in der PDF-
Datei besitzen. Das kann zu sehr grof3en Dateien fiihren, da viele PDF-Dokumente hochauflésende Bilder enthalten,
die vom PDF-Viewer lediglich fur die Bildschirmdarstellung herunterskaliert werden.
e Bildauflésung festlegen auf

Diese Option skaliert die ausgegebenen Bilder so, dass sie alle dieselbe Auflésung in dpi (Punkte pro Zoll)



besitzen. Verfugbare Auflésungen sind 72, 100, 150, 300, 400, 600, 720, 800 und 1200 dpi.

Diese Einstellung ist besonders beim Export von Vektorgrafiken wichtig. Je héher die Bildauflésung, desto
schérfer die ausgegebene Grafik.

e Erweiterte Optionen zur Skalierung

Sie kdnnen aus einer Liste drei erweiterte Arten der Grafikskalierung auswahlen. Bei jeder gilt: Lassen Sie die
Hohe oder Breite auf 0 gesetzt, wird das Seitenverhaltnis der Bilder von Hohe und Breite beibehalten.

o Bildgrofe festlegen
Legt die BildgroRe exakt in Pixeln fest.

o Max. Bildgrofie
Legt die maximale BildgroéRe in Pixeln fest. Wenn ein Bild kleiner als die angegebene Héhe und Breite
ist, wird es in OriginalgréRe ausgegeben. Ansonsten wird es entsprechend auf die gewahlten
Maximalwerte verkleinert, wobei das Seitenverhaltnis von Hoéhe zu Breite beibehalten wird.
Beispielsweise wird ein Bild mit einer GroRe von 800 x 400 Pixeln bei einer maximalen BildgréRe von
200 x 200 Pixeln in der Auflésung 200 x 100 ausgegeben, damit das Seitenverhaltnis des Bildes
erhalten bleibt.

o Bild skalieren
Skaliert die Bilder auf die gewéhlten Prozentsétze.

e Farbtiefe beim Rendern
Mit dieser Auswahlliste legen Sie fest, in welchem Farbsystem FlexiPDF gekennzeichnete Bereiche beim
Export von Vektordaten in Bitmapgrafiken rendert. Ebenso legt diese Option fest, in welchem Farbsystem
Seiten als Grafikdateien exportiert werden, wenn Sie die Option Jede Seite in ein Bild konvertieren auf der
Karteikarte Allgemein aktiviert haben.
Die Option hat keine Auswirkung auf Bilder (Bitmapgrafiken), da diese nicht gerendert werden missen. Diese
werden mit der Farbtiefe exportiert, mit der sie in der PDF-Datei abgelegt sind.

Sie kdnnen die Farbtiefe von im PDF gespeicherten Bildern festlegen, indem Sie mit dem Objektwerkzeug
b auf ein Bild klicken. Wéhlen Sie dann den Mentibefehl Objekt > Bild > Eigenschaften.

HTML

Klicken Sie beim Exportieren Ihrer PDF-Datei auf die Schaltfliche Format und wechseln Sie zur Karteikarte
HTML.

Hier finden Sie Optionen, mit denen Sie den HTML-Export von FlexiPDF beeinflussen kénnen.

Hintergrund

In diesem Bereich kénnen Sie eine Hintergrundfarbe oder ein Hintergrundbild fur die exportierten HTML-Dateien
einstellen.

e Farbe:
Ihre Eingabe im Feld Farbe wird an das Attribut <COLOR> des HTML-Tags <BODY> jeder ausgegebenen
Seite Ubergeben. Sie kénnen HTML-Farbnamen wie yellow oder hexadezimale Farbwerte wie #FFFFFF
angeben.

e Bild:
Das Eingabefeld Bild erwartet den Dateinamen eines Bildes. Dieser Name wird an das Attribut
BACKGROUND des HTML-Tags <BODY> jeder Seite ibergeben.
Der Link auf die Grafikdatei muss nicht auf eine auf Ihrer Festplatte vorhandene Datei verweisen. Er muss nur
im Kontext der HTML-Datei funktionieren. Wenn Sie zum Beispiel die HTML-Datei spater auf einen
Webserver hochladen, muss der Link auf die Grafikdatei dort funktionieren.

Dateien fur Kopf- und Ful3zeilen

Die Eingabefelder fur Kopf- und FuBzeilen erwarten Dateinamen samt Pfadangabe. Die in diesen Dateien
enthaltenen Text- und HTML-"Schnipsel” werden in der Seite direkt nach dem HTML-Tag <BODY> (Kopfzeile)
bzw. direkt vor dem HTML-Tag </BODY> (FuBzeile) eingefligt.

Sie kdnnen die Dateinamen nicht direkt in die Eingabefelder eingeben. Verwenden Sie die Schaltflachen |leur
Auswahl der Dateien.



Seiten-/Artikelnavigation

Wenn FlexiPDF in den Einstellungen zum Export von Text so eingestellt wird, dass es Seiten bzw. Artikel als
separate Dateien ausgibt, kénnen Sie hier einen Navigationsmechanismus hinzufiigen. Die hier eingegebenen Texte
werden zur Navigation zur ersten, vorherigen und néchsten Seite in die Ausgabedatei eingetragen.

Wenn lhre Leser englischsprachig sind, kdnnen Sie die vorgeschlagenen Beschriftungen einfach ibernehmen.
Ansonsten sollten Sie Beschriftungen in der Sprache eintragen, die fir Ihre Leser verstandlich ist. Sie kdnnen auch
HTML-Code eintragen, der statt der Texte Bilder referenziert.

Sonstiges

e Bildrahmen
Wenn Sie diese Option aktivieren, fiigt FlexiPDF dem HTML-Tag <IMG> das Attribut border hinzu.

® Frames
Diese Option hat nur dann eine Wirkung, wenn Sie die Ausgabe von Lesezeichen in der Karteikarte Text
aktiviert haben. Wenn Sie die Option Frames aktivieren, erzeugt FlexiPDF ein Frameset, bei dem links die
Liste der Lesezeichen erscheint und rechts der exportierte Inhalt. Klicken Sie auf ein Lesezeichen, wechselt die
Ansicht auf die entsprechende Seite.

Tabellen exportieren

Um Tabellen gut exportieren zu kdnnen, miissen Sie FlexiPDF sagen, welche Bereiche einer Seite eine Tabelle
darstellen. Sie tun dies, indem Sie eine spezielle Box um die Bereiche ziehen, die als tabellarisch betrachtet werden
sollen.

Um eine Tabelle zu exportieren

1. Zeichnen Sie eine Box um die Tabelle ("Kennzeichnen" der Tabelle).
2. Exportieren Sie die Tabelle als Teil einer Seite.

3. Exportieren Sie die Tabelle einzeln.

Eine Tabelle kennzeichnen

Um Tabellen gut exportieren zu kdnnen, mussen Sie FlexiPDF sagen, welche Bereiche einer Seite eine Tabelle
darstellen. Ansonsten betrachtet FlexiPDF diese Bereiche als normalen Text. Beim Export ginge dadurch die
Aufteilung in Zeilen und Spalten verloren.

Eine Tabelle kennzeichnen
1. Verschieben Sie den Bildausschnitt, sodass die zu kennzeichnende Tabelle sichtbar ist.

2. Wihlen Sie in der Symbolleiste das Hyperlink-Werkzeug ==.

3. Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck um die Tabelle. Markieren Sie keine Bereiche, die nicht zur Tabelle
gehdren. Das Dialogfenster Link-Eigenschaften erscheint nun

4. Andern Sie den Typ auf Tabellenbox.

5. Geben Sie bei Beschriftung einen Titel ein. Dieser wird je nach Ausgabeformat in die Ausgabedatei
geschrieben.

6. Als Néachstes kénnen Sie wéhlen, ob die Markierung auf einen ganzen Bereich von Seiten angewendet werden
soll. Das ist nutzlich, wenn IThr Dokument Uber mehrere Seiten hinweg &hnliche Tabellen enthélt.

7. FlexiPDF analysiert Tabellen, indem es Trennlinien auswertet. Bei manchen Tabellen erzielen Sie bessere
Resultate, wenn FlexiPDF diese Linien ignoriert und nur die Inhalte beachtet. In diesen Fallen setzen Sie ein
Hékchen vor Begrenzungen beim Berechnen der Tabelle ignorieren.

8. Klicken Sie auf OK.

FlexiPDF zeigt nun eine Tabellenbox mit dem von Ihnen vergebenen Titel an (sofern der Platz reicht).

Wenn Sie das Dokument exportieren, sorgt diese Kennzeichnung als Tabelle fiir einen besseren Export der Tabelle.
Die blauen Tabellenboxen sind in FlexiPDF nur sichtbar, wenn das Hyperlink-Werkzeug aktiv ist.

Export als Teil einer Seite



Tabellen, die als Tabelle gekennzeichnet wurden, werden so behandelt, dass das Layout bei den meisten Export-
Ausgabeformaten erhalten bleibt.

Einzelne Tabellen exportieren

Um eine Tabelle zu exportieren, muss diese zuerst als solche gekennzeichnet werden. Sobald eine Tabelle
gekennzeichnet ist, kann sie getrennt vom Dokument exportiert werden;

1.

2.
3.
4

Wihlen Sie das Hand-Werkzeug rﬂ? aus der Bearbeiten-Symbolleiste.
Klicken Sie auf die zu exportierende Tabelle.

Benennen Sie die Datei, in die die Tabelle exportiert werden soll.
Wihlen Sie ein Exportformat aus der Auswahlliste Dateityp.

Unerwinschte Objekte ausschliel3en

Um beim Export Teile einer Seite auszuschlielen, konnen Sie mit dem Zuschneidewerkzeug ! eine oder
mehrere Seiten temporar zuschneiden. Alles auBerhalb des Zuschnittbereichs wird beim Export weggelassen.

1.
2.

Wabhlen Sie in der Symbolleiste das Zuschneidewerkzeug L und ziehen Sie mit der Maus einen Bereich auf.
Nach erfolgtem Export kénnen Sie den Zuschnitt mit Seiten > Zuschnitt entfernen wieder entfernen.



20. PDFs Ubersetzen

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann den Text eines PDF-Dokuments in ein passendes Format zur Ubersetzung mit bekannten
Ubersetzungsprogrammen wie SDL Trados Studio, MemSource und MemoQ exportieren.

Nach der Ubersetzung kann der Text in das PDF reimportiert werden. Dabei platziert FlexiPDF den Ubersetzten
Text genau an den Stellen, an denen zuvor der Originaltext stand.

Inhalte zur Ubersetzung exportieren

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF kann den Text eines Dokuments exportieren und dabei dessen Ursprungsstelle im Dokument vermerken.
Sie konnen einen Bereich von Seiten, einzelne Artikelstrange oder markierte Textboxen exportieren (siehe
Textbldcke zur Ubersetzung markieren).

Dieser Text kann dann mit Ubersetzungsprogrammen wie Trados, memoQ, Across TM oder Déja Vu libersetzt und
anschlieBend mit FlexiPDF in das PDF-Dokument reimportiert werden). Beim Import platziert FlexiPDF den
Ubersetzten Text genau an den Stellen, an denen der Originaltext stand, und stellt auch die grundlegende
Textformatierung wieder her.

Wenn der lbersetzte Text zu lang ist, um an die Ursprungsstellen zu passen, kann FlexiPDF die Abstande
unmerklich variieren, um den Text dennoch einzupassen.

Es ist sehr wichtig, dass Sie beim Exportieren die richtige Sprache der Rechtschreibpriifung gewéhlt haben. Sonst
werden beim Export die Silbentrennzeichen nicht korrekt entfernt.
1. Offnen Sie die PDF-Datei, die Sie iibersetzen mdchten, und wihlen Sie Ubersetzen > Exportieren.

2. Wihlen Sie aus, welchen Textbereich Sie exportieren méchten. Mdglicherweise mdchten Sie nur einzelne
Seiten oder Artikel bearbeiten.

3. Setzen Sie ein Hakchen vor Auf markierten Inhalt beschranken, wenn Sie nur Textboxen exportieren wollen,
die Sie zur Ubersetzung markiert haben. Siehe Textblocke zur Ubersetzung markieren.

4. Wahlen Sie Aktueller Text, um die aktive Textbox (und die mit ihr verbundenen Textboxen) als einzelnen
Artikelstrang zu exportieren. Aktueller Text ist nur verfiigbar, wenn Sie beim Aufruf der Exportfunktion
gerade Text bearbeiten.
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Benutzen Sie vor dem Export das Textverbindungswerkzeug T, um Texte zu logischen Einheiten zu

verbinden.

5. Waéhlen Sie das Format des zu exportierenden Textes.
Einfaches XML ist das empfohlene Format, weil in diesem Formatierungsinformationen gespeichert werden
kénnen und das Format mit den meisten CAT-Programmen kompatibel ist.

6. Nach dem Export fordert Sie FlexiPDF auf, das Dokument zu speichern. Dies ist essenziell, weil der Export
dem PDF-Dokument Informationen hinzugefiigt hat, die beim Import der Ubersetzung wieder benétigt werden.

7. Nach dem Export werden die exportierten Absétze farbig hervorgehoben. Diese Hervorhebung ist nur in
FlexiPDF sichtbar und beeinflusst die Darstellung in anderen PDF-Viewern nicht.
Sie kdnnen die Hervorhebung mit Ansicht > Text > Feldschattierung ein- und ausblenden.

Textblocke zur Ubersetzung markieren

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Wenn Sie nicht ganze Seiten oder Artikel exportieren méchten, kénnen Sie den Export auf die Textbldcke
beschrénken, die Sie fur den Export markiert haben. Das ist zum Beispiel nitzlich, wenn Sie sicherstellen wollen,
dass Produktnamen nicht versehentlich tUbersetzt werden.

Die Funktion zum Markieren fiir den Export wurde bewusst so gestaltet, dass ein Ubersetzer sehr schnell ein
Dokument durchsehen und markieren kann.

Alle der folgenden Operationen setzen voraus, dass der Markierungsmodus aktiviert ist.



Komplette Textboxen fir den Export markieren

1. Wechseln Sie in den Markierungsmodus, indem Sie den Menibefehl Ubersetzen > Textboxen fiir Export
markieren wahlen.
Im Markierungsmodus werden die Rander aller Textboxen sichtbar. Es wird automatisch das Objektwerkzeug

b gewadhlt, , auch wenn Sie natirlich auf andere Werkzeuge wechseln kénnen.

2. Um versehentliche Anderungen am Dokument zu vermeiden, kénnen Sie im Markierungsmodus weder die
Position noch die GrdRe von Objekten andern.

3. Klicken Sie mit der Maus Textboxen an, um diese zu markieren. Klicken Sie ein zweites Mal darauf, um die
Markierung aufzuheben.
Sie kdnnen mit der Maus einen Bereich aufziehen, um mehrere Textboxen gleichzeitig zu markieren.
Textboxen konnen auf beliebigen Seiten des Dokuments markiert werden.

Teile von Textboxen markieren

Wenn Sie nur einen Teil einer Textbox fir den Export markieren mdchten, kénnen Sie die Textbox aufteilen: in
einen Teil, der fir den Export markiert wird, und einen Teil, der unmarkiert bleibt. Im Markierungsmodus gibt es
dafiir zwei Methoden:

Methode 1: Uber ein Rechteck trennen
Verwenden Sie diese Methode, wenn sich der zu markierende Text in einem rechteckigen Bereich befindet.

1. Wahrend das Objektwerkzeug L aktiv ist, halten Sie Strg+Umschalt gedriickt und ziehen mit der Maus ein
Rechteck um den zu markierenden Text. Sobald Sie die Maustaste loslassen, trennt FlexiPDF die Textbox auf
und markiert die resultierende neue Textbox fur den Export.

2. Sobald Sie alle zu exportierenden Texte markiert haben, kénnen Sie mit Ubersetzen > Exportieren den Export

durchfiihren. Stellen Sie sicher, dass Sie im Dialogfenster CAT-Export bei Auf markierten Inhalt
beschranken ein Hakchen gesetzt haben.

Methode 2: Uber die Textmarkierung auftrennen

Verwenden Sie diese Methode, wenn der zu markierende Text nicht als Rechteck markiert werden kann, wohl aber
durch die Markierung des Textes.

1. Waihrend das Objektwerkzeug s aktiv ist, halten Sie die Taste Strg gedriickt und fahren mit gedriickter
Maustaste (iber den zu markierenden Text. Nur ausgewéhlter Text wird markiert. Er wird aus der bisherigen
Textbox entfernt und in eine neue Textbox eingesetzt.

2. Sobald Sie alle zu exportierenden Texte markiert haben, konnen Sie mit dem Meniibefehl Ubersetzen >
Exportieren den Export durchfiihren. Stellen Sie sicher, dass Sie im Dialogfenster CAT-Export bei Auf
markierten Inhalt beschranken ein Hakchen gesetzt haben.

Mit dem Meniibefehl Ubersetzen > Alle Textboxmarkierungen aufheben kénnen Sie alle Exportmarkierungen
wieder aufheben.

Anmerkungen
e \Wenn Sie Textboxen aufteilen, sollten Sie in den resultierenden Textboxen keine Texte andern. Denn durch die
Aufteilung sind zwei Sétze an Textboxen entstanden, die keinen gemeinsamen Wortfluss mehr haben.

e Die Reihenfolge, in der Sie Textboxen fir den Export markieren, hat keine Auswirkung auf die
Exportreihenfolge.

Importieren

Verfigbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Um die Ubersetzung einer PDF-Datei abzuschlieRen, importieren Sie den (ibersetzten Text zuriick in die PDF-Datei.
FlexiPDF platziert jeden ibersetzten Absatz an der richtigen Stelle und bricht dabei den Text um, passt langen Text
ein und ersetzt Schriften, wo dies erforderlich ist.

1. Offnen Sie die PDF-Datei, in die Sie die Ubersetzung importieren mochten. Das sollte die Fassung der Datei
sein, die Sie unmittelbar nach dem Export gespeichert haben. Nur in diesen speziellen Fassungen der Dateien



sind die Informationen zur Positionierung der tbersetzten Texte enthalten.
2. Wihlen Sie den Meniibefehl Ubersetzen > Importieren. Es erscheint der Importdialog.
Wéhlen Sie Durchsuchen, um die Text- oder XML-Datei zu importieren.
4. Stellen Sie sicher, dass die Sprache der Rechtschreibpriifung der Sprache des importierten Textes entspricht.

Wenn dies nicht der Fall ist, klicken Sie auf Sprache und wahlen die richtige Sprache. Wenn die Sprache nicht
korrekt gewahlt wurde, wird die Silbentrennung nicht die richtigen Ergebnisse liefern.

5. Setzen Sie ein Hakchen vor Text automatisch einpassen, wenn notig, wenn Sie mdchten, dass FlexiPDF den
neuen Text durch leichte Abstandsveranderungen in den vorhandenen Raum einpasst. Da diese Option sehr
rechenaufwéndig ist, kann sie den Import deutlich verlangsamen. Text, der kiirzer als das Original ist, ist von
dieser Einstellung nicht betroffen. Wahlen Sie Einpassen, um die Einstellungen zur automatischen
Textanpassung zu verandern.

6. Wenn Sie ein Hakchen vor Zeichenabstande zurilicksetzen setzen, setzt FlexiPDF alle Zeichen- und
Wortabstdnde im importierten Text auf “normal” zuriick. Normalerweise sollte diese Option aktiviert sein.

7. Klicken Sie auf Schriften, um die Liste mit den Schriftenersetzungen anzusehen und zu bearbeiten. Siehe
Schriftersetzungen verwalten.

8. Klicken Sie auf OK, um den Import zu starten.

w

Schriftprobleme

Verfugbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

Wenn der neue Text Zeichen bendtigt, die in den Schriften des urspriinglichen Dokuments nicht vorhanden sind,
erscheint das Dialogfenster Schriftprobleme.

Schriftproblerne

Im impartierten Text sind einige Zeichen enthalten, die mit den gegenwartigen Schriften
des Dokuments nicht dargestellt werden kénnen.

Problemschrift: Tabasco

Ersatzschrift: |arial w Andern
Fehlends &A LATIM SMALL LETTER J A Ignorieren
Zeichen:

E1 LATIM SMALL LETTER A WITH ACL
ES LATIM SMALL LETTER E WITH ACL
ED'  LATIM SMALL LETTER TWITH ACL

E > Abbrechen

]
o] D3 LATIM CAPITAL LETTER O WITH £
&
é
i

Hilfe

1. Die Problemschrift (in diesem Fall Tabasco) wird angezeigt, darunter eine Liste der bendtigten Zeichen. Diese
fehlen entweder, weil es sich um eine Subset-Schrift handelt oder, weil die Schrift diese Zeichen generell nicht
besitzt.

2. Sie kénnen entweder eine Ersatzschrift wéhlen oder das Problem ignorieren. In manchen Féllen, besonders bei
Symbol- oder dekorativen Schriften, ist es das Beste, das Problem durch Klick auf Ignorieren zu ignorieren.

3. Wenn Sie das Problem nicht ignorieren mdchten, wahlen Sie eine Ersatzschrift aus der oberen Liste aus. Diese

Schriftenliste enthalt sowohl die im Dokument eingebetteten als auch die auf Ihrem Computer installierten
Schriften. Wenn die Ersatzschrift wiederum nicht alle benétigten Zeichen enthalt, fordert Sie FlexiPDF auf,
eine andere Ersatzschrift zu wéhlen. Es ist meist das Beste, statt einer eingebetteten Schrift eine der auf Ihrem
Computer installierten Schriften zu wéhlen, da diese in der Regel mehr Zeichen enthalten. Die installierten
Schriften finden Sie in der Schriftenliste nach der Trennlinie.

4. Jedes Mal, wenn Sie auf Ignorieren oder Andern klicken, springt die Anzeige zum néchsten Schriftenproblem
weiter.

5. Sobald alle Schriftenprobleme gelést sind, fuhrt FlexiPDF die zweite Phase des Imports durch. FlexiPDF



uberprift den neuen Text auf Verénderungen gegentiber dem bestehenden Inhalt der PDF-Datei und importiert
alle Anderungen.

Schriftersetzungen verwalten

Verflgbar in: FlexiPDF Professional, FlexiPDF NX Universal

FlexiPDF merkt sich die beim Import gemachten Schriftenersetzungen und verwendet sie beim ndchsten Import
wieder. Sie kdnnen die Liste der Schriftenersetzungen ansehen, bearbeiten, laden und exportieren:

1.

Wihlen Sie den Meniibefehl Ubersetzen > Schriftersetzungen oder klicken Sie auf die Schaltfliche Schriften
im Dialogfenster Import der Ubersetzung.

Das Dialogfenster Schriftersetzungen zeigt alle gegenwaértig aktiven Schriftersetzungen. Diese wirken sich auf
alle offenen Dokumente aus und nicht nur auf das, mit dem zuletzt ein Import durchgefiihrt wurde.

Sie kdnnen eine bestehende Ersetzung &ndern, indem Sie sie in der Liste anklicken. Unterhalb der Liste werden
dann die Einzelheiten dieser Ersetzung angezeigt.

Sie kdnnen dort eine andere Originalschrift oder Ersatzschrift wéhlen. Durch Klick auf Andern machen Sie
die Anderung dauerhaft.

Die Schaltflachen Laden und Speichern lassen Sie die Schriftersetzungsliste in einer Datei speichern und
spater wieder laden.

Es handelt sich dabei um Textdateien, die mit einem beliebigen Texteditor bearbeitet und an andere Anwender
weitergegeben werden kénnen, die dieselben Schriftersetzungen bendétigen.

Sie sollten nach dem Import generell die Liste mit den Schriftenersetzungen speichern, damit sie spéter noch
zur Verfugung steht.

Tipps

Wenn sich Text tber Spalten oder Seiten erstreckt, sollten Sie die Textboxen mit dem
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Textverbindungswerkzeug T verbinden.

Sobald die Textboxen verbunden sind, sollten Sie Uberflissige Absatzumbriiche entfernen, die moglicherweise
von Hand eingefiigt wurden, als die Textboxen noch nicht verbunden waren.

Wenn Blocksatz eingeschaltet ist, dauert es l&nger, bis FlexiPDF die Zeilenumbriiche neu berechnet hat. Das
kdnnen Sie umgehen, indem Sie die Textausrichtung vor dem Import auf Linksbiindig setzen. Der Import wird
dadurch schneller. Danach kénnen Sie den Blocksatz wieder einschalten.

Der Import ist langsamer, wenn Sie die Option Text automatisch einpassen, wenn notig verwenden. Sie
kdnnen die Einpassung auch nach dem Import mit Text > Einpassen vornehmen.

Lange Dokumente sollten Sie kapitel- oder abschnittsweise importieren. Da der Importvorgang sehr speicher-
und rechenaufwaéndig ist, geht der Import deutlich schneller, wenn Sie den Text in Blécke von héchstens rund
100 Seiten aufteilen.

Aktivieren Sie den Men(befehl Ansicht > Text > Begrenzungen, um die Umrandungen der Textboxen zu
sehen.

Stellen Sie sicher, dass die eingestellte Sprache der Rechtschreibprifung der Sprache des Dokuments entspricht.
Das wirkt sich auf die automatische Silbentrennung und damit auf den Textumbruch aus.

Einige Textboxen mussen eventuell zusammengefihrt werden. Beispielsweise kann es sein, dass FlexiPDF fur
Uberschrift — Text — Uberschrift — Text etc. separate Textboxen angelegt hat. Dann wahlen Sie das

Objektwerkzeug L , ziehen mit der Maus ein Rechteck um die betroffenen Textboxen und wéhlen den
Menibefehl Text > Textbox > Vertikal zusammenfiihren. Dadurch entsteht eine einzige Textbox.

FlexiPDF vergroliert die letzte Textbox einer Reihe verbundener Textboxen automatisch, wenn die Lange des
Textes dies erfordert. Dieser Automatismus wird aber abgeschaltet, wenn Sie die GrdRe dieser Textbox von
Hand verandern.

FlexiPDF kann nicht immer die Absatzausrichtung erkennen. So kann FlexiPDF annehmen, ein Text sei
linksbiindig, wahrend er in Wirklichkeit als Blocksatz formatiert ist. Das wird erst nach einem erneuten
Textumbruch sichtbar. Beheben Sie das Problem, indem Sie in den Absatz klicken und auf der Symbolleiste



Textformat die gewiinschte Absatzausrichtung auswahlen.

Der Text in einem Dokument kann eventuell etwas enger gesetzt sein, um ein bestimmtes Layout zu erzielen.
FlexiPDF versucht zu ermitteln, welche Komprimierung global verwendet wird. Wenn das fehlschlégt, kann es

sein, dass der Text zu lang wird und Uberlauft. Dies beheben Sie, indem Sie mit dem Textwerkzeug Tin eine
der verbundenen Textboxen klicken und anschlieBend den Befehl Text > Einpassen aufrufen.

AusschlieBen von Kopf- und FuBzeilen: Nutzen Sie das Zuschneidewerkzeug f , um Teile von Seiten zu
verbergen, die Sie nicht Gibersetzen wollen. Nach dem Ubersetzungsvorgang kdnnen Sie den Zuschnitt wieder
entfernen, um die urspriingliche SeitengrofRe wiederherzustellen.




21. Einstellungen

Allgemeine Einstellungen lassen sich mit dem MenUbefehl Datei > Einstellungen &ndern. Diese Einstellungen
gelten fir alle Dokumente.

Bearbeiten

Rufen Sie Datei > Einstellungen auf und wechseln Sie auf die Karteikarte Bearbeiten.

e MaReinheit
Wihlen Sie hier die Maleinheit (Zoll, cm, mm, Punkt, Pica), in der FlexiPDF Gréenangaben in der
Linealleiste und in Dialogfenstern anzeigt.

e Voreingestelltes Werkzeug )
Wihlen Sie hier das Werkzeug aus, das beim Offnen eines Dokuments automatisch aktiviert wird.

e Verdnderten Text anzeigen in:
Wenn diese Option aktiviert ist, hebt FlexiPDF bearbeiteten Text in der gewéhlten Farbe hervor. Diese
Hervorhebung wird nur in FlexiPDF angezeigt und gedruckt, nicht jedoch in anderen PDF-Viewern.

e Intelligente Anflihrungszeichen einfugen
Wenn diese Option aktiviert ist, ersetzt FlexiPDF beim Tippen neutrale Anfiihrungszeichen automatisch durch
typographische Anfiihrungszeichen. Das setzt voraus, dass die verwendete Schrift typographische
Anfuhrungszeichen besitzt.

e Text mit Formatierungen einfligen
Wenn diese Option aktiviert ist, fligt FlexiPDF Text aus der Zwischenablage mit Formatierungen (Schrift,
Farbe, GroRe) ein. Ansonsten wird der Text mit der gerade im Dokument aktiven Formatierung eingefligt.

e  Ordner fur benutzerdefinierte Stempel
Hier geben Sie den Ordner an, der die von Ihnen selbst definierten Stempeldateien enthélt. StandardmaRig ist
das Eingabefeld leer. Siehe benutzerdefinierte Stempel.

Erweiterte Einstellungen

e Fetten/Uberdruckten Text finden
In manchen Dokumenten wird Fettdruck dadurch simuliert, dass der Text in der Normalschrift mehrmals leicht
versetzt dargestellt wird. Das erkennt FlexiPDF und macht daraus “richtigen” Fettdruck. Sie konnen diese
Funktion hier abschalten, um die Geschwindigkeit von FlexiPDF bei komplexen Seiten zu steigern.

e Tabs und Fiillzeichen erkennen

Vor dem Bearbeiten durchsucht FlexiPDF den Text nach wiederholten Punkten, die oft (zum Beispiel im
Inhaltsverzeichnis eines Buches) einen Tabulator mit Fillzeichen reprasentieren. FlexiPDF wandelt diese dann
in echte Tabstopps mit Fillzeichen um.

FlexiPDF sucht auch nach grofRen Abstdnden zwischen Wartern und ersetzt diese durch Tabstopps. Das
erleichtert das Bearbeiten tabellarischer Daten und von Listen mit Bullets.

Da diese Erkennung manchmal fehlschl&gt und auch Rechenzeit kostet, kdnnen Sie sie hier abschalten.

e Unter- und durchgestrichenen Text finden

Vor dem Bearbeiten durchsucht FlexiPDF den Text nach Linien, die eine &hnliche Lange wie der Text
aufweisen. FlexiPDF entfernt die Linien und aktiviert, je nach vertikaler Position der Linien, eine
Unterstreichung oder Durchstreichung.

Da diese Erkennung manchmal fehlschlagt und auch Rechenzeit kostet, kdnnen Sie sie hier abschalten.

e  Zugeschnittenen Text beim Bearbeiten einschlielen

Vor dem Bearbeiten ermittelt FlexiPDF normalerweise den gesamten sichtbaren Text auf der Seite und bietet
ihn zur Bearbeitung an. Wenn diese Option aktiviert ist, schlieit FlexiPDF auch den Text ein, der durch
Seitenzuschnitt unsichtbar ist. Das ist nitzlich flr die Suche nach Text, der sonst tUbersehen wiirde.

Wenn diese Option abgeschaltet ist, konnen Sie die Seite zuschneiden, um den Textausschnitt zu beschranken,
den FlexiPDF “sieht”. Das kann niitzlich sein, wenn Sie ein Suchen und Ersetzen auf einen Teil des Textes
beschranken méchten oder beim Beginn der Bearbeitung unerwiinschte Layoutanderungen vermeiden wollen.



So ist zum Beispiel Suchen und Ersetzen in der Kopfzeile eines Dokuments Einstellungen 241 schwierig, wenn
die Kopfzeile dieselbe Schriftart und -gréRe wie der Rest des Dokuments benutzt. Wie sagen Sie FlexiPDF,
dass es nur die Kopfzeile durchsuchen soll, den Rest des Dokuments aber nicht?

Die Ldsung besteht darin, diese Option abzuschalten, mit dem Zuschneidewerkzeug L einen Zuschnitt um
die Kopfzeile zu setzen und dann die Ersetzung durchzufiihren.

FlexiPDF begrenzt dann die Textsuche auf den Text innerhalb des Zuschnitts und I&sst den restlichen Text
unveréndert. Nach Abschluss der Ersetzung entfernen Sie den Zuschnitt wieder mit Seiten > Zuschnitt
entfernen, und der komplette Seitentext wird wieder sichtbar.

Diagnostischer Bearbeitungsmodus

Diese Option dient nur zu Testzwecken. Sie verhindert, dass FlexiPDF den Text einer Seite in bearbeitbare
Form umwandelt. Objekte kdnnen immer noch bearbeitet werden, Texte jedoch nicht. Diese Option wird bei
jedem Start von FlexiPDF ausgeschaltet.

Speichern

Rufen Sie Datei > Einstellungen auf und wechseln Sie auf die Karteikarte Speichern.

Benutzername
Der hier gewihlte Name wird bei Haftnotizen, anderen Anmerkungen, Stempeln und im Anderungslog
gespeichert.

Beim Speichern immer automatisches Backup anlegen
Mit dieser Option wird bei Datei > Speichern eine Sicherungskopie “Backup of myfile.pdf” angelegt.

Auto-Speichern alle X Minuten

Sofern aktiviert, legt FlexiPDF regelméafig eine Sicherungsdatei an. Empfohlen ist ein Wert von 10 Minuten.
Wenn Sie ein Dokument nach einem Systemabsturz wiederherstellen massen, 6ffnen Sie einfach das
Dokument, an dem Sie gearbeitet haben. FlexiPDF bietet dann automatisch an, die Sicherungsdatei zu 6ffnen.

Beim Speichern auf Textuberlauf prufen

FlexiPDF uberprift beim Speichern standardmagig, ob eine der Textboxen zu viel Text enthalt, dieser also
Uberlauft. Findet FlexiPDF (berlaufenden Text, fragt das Programm, ob der Textiberlauf vor dem Speichern
korrigiert werden soll. Ist eine Korrektur gew(inscht, wird anschlieend eine Liste der Fundorte angezeigt.
Erfolgt keine Korrektur, ist dieser Text unsichtbar, wenn das PDF von anderen PDF-Viewern gedffnet wird.
Diese Uberpriifung kann bei langen Dokumenten zeitaufwéndig sein. In diesem Fall kann es besser sein, die
Funktion zu deaktivieren.

Wenn moglich, Dokumente in PDF Version 1.4 speichern

Normalerweise speichert FlexiPDF Dateien als PDF Version 1.5 und héher. Ist diese Option gewahlt, versucht
das Programm, die bearbeitete Datei als PDF Version 1.4 zu speichern — ein &lteres Format, das von manchen
&lteren PDF-Viewern verwendet wird. Dies ist jedoch nicht immer mdglich — zum Beispiel, wenn neuere PDF-
Features verwendet werden, die nicht im alten Format gespeichert werden kénnen.

Seiten in einem Stapel speichern

Wenn Sie in umfangreichen Dokumenten suchen und ersetzen, speichert FlexiPDF das Dokument wahrend des
Prozesses standardmaRig alle 150 Seiten, um weniger Speicherkapazitit zu beanspruchen. Erhéhen Sie den
Wert, um den Prozess auf Kosten der Auslastung des Arbeitsspeichers zu beschleunigen. Verringern Sie den
Wert, um Geschwindigkeit und Speicherauslastung zu reduzieren.

Layout im PDF speichern

Wenn Sie eine bearbeitete PDF-Datei speichern, legt FlexiPDF Zusatzinformationen (Tabulatorpositionen,
Absatzausrichtung, Einzlige und Rander etc.) in der PDF-Datei ab, damit diese von FlexiPDF und Infix Server
leichter bearbeitet werden kann. Diese Informationen vergréern die Datei etwas.

O Wihlen Sie Nie, wenn Sie PDF-Dateien so kompakt wie mdglich speichern méchten und die
Zusatzinformationen nicht benétigen.

O Wihlen Sie Immer, wenn der GréRenzuwachs der Datei weniger wichtig als die einfache
Editierbarkeit der PDF-Datei ist.

o Wihlen Sie Manchmal, um FlexiPDF entscheiden zu lassen. Dies ist die Standardeinstellung.



Laden

Rufen Sie Datei > Einstellungen auf und wechseln Sie auf die Karteikarte Laden.

Standardzoom
Dies ist die VergréRerungsstufe, in der ein Dokument beim Offnen angezeigt wird. Die Einstellung wird nicht
in der PDF-Datei gespeichert.

Vorgeschlagenen Zoom ignorieren
Wenn aktiviert, ignoriert FlexiPDF die in der PDF-Datei festgelegte VergroRerungsstufe und verwendet den
oben gewahlten Standardzoom.

Ansicht | Zoom | Seite beim Offnen
Mit diesen Optionen legen Sie fest, wie FlexiPDF und andere PDF-Viewer die aktuelle PDF-Datei anzeigen.
Um diese Einstellungen permanent zu hinterlegen, missen Sie die PDF-Datei speichern.

Rechtschreibung

Offnen Sie diesen Bereich tiber den Meniibefehl Datei > Einstellungen auf dem Rechtschreibung Fenster.

Sprache

Legt die Sprache der Rechtschreibprifung und Silbentrennung fest. Es ist wichtig, dass Sie hier immer die
tatséchliche Sprache des Dokuments einstellen. Wenn Sie das nicht tun, kann keine korrekte
Rechtschreibprifung erfolgen, und das Entfernen von Silbentrennstrichen schlégt fehl.

FlexiPDF wird mit Rechtschreibwdrterblichern flr Englisch (USA und Grol3britannien) geliefert. Wenn Sie eine
andere Sprache auswahlen, bietet FlexiPDF an, das Worterbuch fur die Rechtschreibprifung von der
SoftMaker-Website herunterzuladen. Die Worterbticher fir die Silbentrennung sind immer in allen
unterstiitzten Sprachen verfugbar.

Die Worterbicher fir die Rechtschreibprifung stammen nicht von SoftMaker, sondern aus dem Open-Source-
Projekt ASpell. Wenn Sie neuere Fassungen der Worterbiicher haben, kénnen Sie diese anstelle der von
SoftMaker bereitgestellten Versionen benutzen.

Worter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
Lasst die Rechtschreibpriifung alle Worter tberspringen, die nur aus GroRbuchstaben bestehen.

Worter mit Ziffern ignorieren
Lasst die Rechtschreibprifung alle Worter tberspringen, die Ziffern enthalten.

Automatische Silbentrennung

Um Text besser in den zur Verfligung stehenden Platz einzupassen, fiihrt FlexiPDF an geeigneten Stellen eine
Silbentrennung durch. Wenn Sie dies nicht mdchten, schalten Sie die automatische Silbentrennung hier fir das
gesamte Dokument aus. Um die Silbentrennung nur fur einen Absatz auszuschalten, klicken Sie im
Textbearbeitungsmodus in den Absatz, betatigen die rechte Maustaste und wahlen Stil > Keine
Silbentrennung.

Sprache der Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache von FlexiPDF ist in mehreren Sprachen verfligbar. Hier wechseln Sie zwischen
Englisch und einer weiteren installierten Sprache. Wenn Sie die Software in einer anderen Sprache benutzen
mdchten, die nicht in dieser Liste aufgefihrt ist, installieren Sie die Software bitte in dieser Sprache neu.
Wenn Sie nicht mehr ber die Installationsdatei verfuigen, laden Sie sich bitte die aktuelle Version von
FlexiPDF von der SoftMaker-Website herunter.

Englischsprachige Waorterblcher
Englisch UK und Englisch US sind immer enthalten, wenn FlexiPDF installiert wird.

Falls Sie keine der Sprachen auswéhlen kdnnen, ohne von FlexiPDF dazu aufgefordert zu werden, das
entsprechende Worterbuch herunterzuladen, miissen Sie FlexiPDF erneut installieren. Hierflr laden Sie die
aktuellste Version von unserer Webseite herunter und installieren sie.

Symbolleisten anpassen

Sie kdnnen Symbolleisten ein- oder ausblenden (Ansicht > Symbolleisten) und mit der Maus verschieben.
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AuRerdem kdnnen Sie:

e Schaltflachen hinzufiigen/entfernen

e GroRe Symbole anzeigen

e Beschriftungen anzeigen/verbergen

Schaltflachen hinzuftigen und entfernen

Sie kdnnen Schaltflachen aus Symbolleisten entfernen und Schaltflachen zu Symbolleisten hinzufiigen:
1. Kilicken Sie auf das Pfeilchen, dass sich unten rechts auf der Symbolleiste befindet, die Sie anpassen méchten.

RO

2. Wabhlen Sie den MenUbefehl Schaltflachen hinzufligen oder entfernen > Symbolleistenname.
Setzen Sie ein Hakchen bei den Schaltflachen, die in der Symbolleiste angezeigt werden sollen. Die
Schaltflachen, bei denen kein Hakchen gesetzt ist, werden in der Symbolleiste nicht angezeigt.

Beschriftungen anzeigen

Anzeigen/Verbergen von Textbeschriftungen auf der Symbolleiste:
1. Kilicken Sie auf das Pfeilchen, dass sich unten rechts auf der Symbolleiste befindet, die Sie anpassen méchten.

RO

2. Wabhlen Sie den Befehl Schaltflachen hinzufligen oder entfernen > Anpassen.

Anpassen

Symbolleisten  Tastatur  Optionen

Symbaolleisten:

Bearbeiten-Leiste Zunicksetzen
Bullets and indents
Formularbearbeitung
Kommentieren

Menu Bar
Mavigation
Objektausrchtung
Schwarzen

Alle zunicksetzen

Standard

Textformat
Obersetzen
Zeichnen [ Beschriftungen anzeigen

(IS S EY AN AN

Schiiefen

3. Wahlen Sie die Symbolleiste, die Sie anpassen mdchten (in diesem Beispiel Seitenbefehle).

4. Klicken Sie auf Beschriftungen anzeigen, um die Beschriftungen von Schaltflachen in der Symbolleiste
anzuzeigen oder zu verbergen.

5. Die Symbolleiste wird damit groRer. Eventuell missen Sie lhr Fenster anpassen oder die Symbolleisten
verschieben, um sie besser im Programmfenster anzuordnen.
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GrofRRe Symbole

Grole von normalen und grofRen Meniisymbolen auf allen Symbolleisten andern:

1.

Klicken Sie auf das Meniuisymbol unten rechts auf jeder Symbolleiste.

e o

Wahlen Sie den Befehl Schaltflachen hinzufiigen oder entfernen > Anpassen, wechseln Sie dann zur
Karteikarte Optionen.
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Anpassen

Symbolleisten  Tastatur Optionen

Furktionsleiste
[+] Guickinfos auf Funktionsleiste anzeigen

[] Tastenkiirzel in Quickinfos anzeigen
[+] Grole lcons

Personalisiete Menls und Funktionsleisten
[ ] Meniis zeigen zuletzt verwendete Befehle zuerst an

Komplette Menls verzogert anzeigen

| Meine Nutzerdaten zuriicksetzen

3. Setzen Sie ein Hakchen bei GrofR3e Icons. AnschlieBend sollten Ihre Symbolleisten wie folgt aussehen:
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