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Willkommen!

Willkommen bei TextMaker Mobile — der einzigen Textverarbeitung, die lhre
Office-Dokumente auf Smartphones und Tablets exakt so darstellen kann wie auf
einem PC.

TextMaker ist Bestandteil von SoftMaker Office Mobile, dem leistungsstérksten
Officepaket fir Android-Geréte.



Weitere Informationen, Updates, Downloads etc.:

www.softmaker.de

Supportforum flr Fragen aller Art:

www.softmaker.com/diskussion

Wir wiinschen Ihnen viel Freude mit TextMaker Mobile!

Bedienung

In diesem Abschnitt erfahren Sie alles Wissenswerte zur Bedienung von Text-
Maker. Folgende Themen werden darin behandelt:

= Menis verwenden

m Symbolleisten verwenden

m Tipp: Der Modus .. Text umbrechen

m Eingeben von Text

m Markieren von Text, Objekten etc.

m Rechtschreibprifung

m Kommentare

m Anderungen verfolgen

m Beenden der Applikation

Menis verwenden

Im Hauptmendi finden Sie samtliche verfligbaren Befehle der Applikation, verteilt
auf Ubersichtliche Untermends:


http://www.softmaker.de/
http://www.softmaker.com/diskussion

EG]

Bearbeiten

Ansicht

Format

Einfligen

Weiteres

Das Hauptmenii
Um das Hauptmen( zu 6ffnen, betétigen Sie die Men-Taste auf Ihrem Gerét.

Um anschlieBend einen Befehl darin aufzurufen, tippen Sie erst auf das ge-
winschte Untermeni und dann auf den gewiinschten Befehl.

Eine Liste aller Meniibefehle mit Erlduterungen finden Sie im Abschnitt
,,Ubersicht: Meniibefehle«.

Anmerkung: Manche Geréte haben keine echte Meni-Taste, sondern stattdessen
eine Meni-Schaltflache auf dem Display. Diese ist in der Regel mit drei Punkten
beschriftet. Sie finden sie entweder am rechten Rand der Titelleiste oder unter
dem Applikationsfenster.

Kontextmenu

Dariiber hinaus gibt es das sogenannte Kontextmenu. Dieses enthélt je nach Situa-
tion unterschiedliche Befehle. Haben Sie beispielsweise Text markiert und 6ffnen
das Kontextmeni, sind darin Befehle zum Ausschneiden, Kopieren und Formatie-
ren dieses Textes zu finden.

Um das Kontextmenu zu 6ffnen, tippen Sie auf eine beliebige Stelle im Dokument
und halten den Finger fur mindestens eine Sekunde gedriickt.



Symbolleisten verwenden

Besonders haufig bendtigte Menlbefehle sind auch tGber Symbolleisten zu errei-
chen.

Die Haupt-Symbolleiste wird direkt unter dem Dokument angezeigt.
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Die einzelnen Symbole darin haben folgende Funktionen (von links nach rechts):
1 Tastatur ein/aus

2 Symbolleiste Datei ein/aus

3 Symbolleiste Bearbeiten ein/aus

4 Symbolleiste Format ein/aus

5 Symbolleiste Uberarbeiten ein/aus

6 VergroBerungsstufe andern

7 Text umbrechen (auf die Displaybreite) ein/aus
8 Lineale einfaus (nur bei Tablets)

9 Einstellungen adndern (nur bei Tablets)

10 Hilfe 6ffnen

Tipp: Wenn Sie auf ein Symbol tippen und den Finger eine Weile gedrtckt halten,
wird die Funktion des Symbols eingeblendet.

Hinweis: Manche Symbolleisten sind breiter als der Bildschirm und kénnen
deshalb nicht vollstandig angezeigt werden. Um die derzeit nicht sichtbaren
Symbole zu sehen, wischen Sie einfach mit dem Finger tber die Leiste (nach
links oder rechts).

Eine Auflistung aller Symbolleisten und der darin enthaltenen Symbole finden Sie
im Abschnitt ,,Ubersicht: Symbolleisten®.




Tipp: Der Modus ,,Text umbrechen*

Falls Sie TextMaker auf einem Gerat mit einem kleinen Display verwenden,
mochten wir Sie auf ein sehr niitzliches Feature hinweisen: den Ansichtsmodus
,,Jext umbrechen®.

Wenn dieser Modus aktiviert ist, wird der Text im Dokument auf die Breite des
Displays umbrochen. Dies vereinfacht das Lesen von Text auf kleinen Displays
erheblich.

Sie miissen dabei lediglich beachten, dass bestimmte Bestandteile von Dokumen-
ten in diesem Ansichtsmodus nicht dargestellt werden kdnnen — zum Beispiel
Kopf- und FulRzeilen, Fulnotentexte und alle Arten von Rahmen (Textrahmen,
Grafikrahmen etc.).

Um das Umbrechen von Text einzuschalten, rufen Sie den Meniibefehl Ansicht >
Text umbrechen auf. Zum Ausschalten rufen Sie diesen Befehl erneut auf.

Tipp: Sie kdnnen auch das Symbol @ in der Haupt-Symbolleiste verwenden,
um den Modus ,, Text umbrechen‘ ein-/auszuschalten.

Eingeben von Text

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie im Dokument oder in Dialogen
etwas eingeben kénnen.

Im Dokument

Um etwas in das Dokument einzugeben, tippen Sie einfach an die gewiinschte
Position und beginnen dann zu schreiben.

Die Bildschirmtastatur kénnen Sie dabei wie folgt ein- oder ausblenden:

A) Tippen Sie auf das Symbol =1 in der Haupt-Symbolleiste.

B) Oder halten Sie die Menu-Taste fir mindestens eine Sekunde gedriickt. (Dies
funktioniert nicht auf allen Geraten.)

Um die Bildschirmtastatur wieder zu schliellen, gehen Sie genauso vor. Alternativ
konnen Sie auch die Zuriick-Taste verwenden, um die Tastatur zu schlief3en.



In Dialogen

In Dialogen tippen Sie einfach in das Textfeld, in das Sie etwas eingeben mdchten.
Die Bildschirmtastatur wird dann automatisch aktiviert.

Wechseln der Eingabemethode

Zum Wechseln der Eingabemethode (um beispielsweise auf eine andere Bild-
schirmtastatur umzuschalten) tippen Sie auf eine beliebige Stelle im Dokument
und halten den Finger fur mindestens eine Sekunde gedriickt. Es erscheint ein
Kontextmendi, das unter anderem den Befehl Eingabemethode enthalt. Damit
kdnnen Sie zwischen den installierten Tastaturen umschalten.

Markieren von Text und Objekten

Bei manchen Befehlen kdnnen Sie vor deren Ausflihrung etwas markieren (zum
Beispiel ein bestimmtes Stiick Text oder ein Objekt). Der Befehl wird dann nur
auf den Inhalt der Markierung angewandt.

Text markieren

Das Markieren eines bestimmten Textabschnitts geht mit folgender Methode am
einfachsten:

1. Tippen Sie doppelt auf das Wort, mit dem die Markierung beginnen soll.

2. Das Wort sollte nun markiert sein. Sie erkennen das unter anderem daran,
dass groRe ,,Greifer* davor und dahinter erscheinen:

Lorem [Jikyliy dolor

d b

3. Diese beiden Greifer stehen fiir den Anfang und das Ende der Markierung.
Um die Markierung auf weiteren Text auszuweiten, ziehen Sie die beiden
Greifer einfach an die gewiinschten Positionen.

Alternativ bietet der Menlbefehl Bearbeiten > Markieren weitere Funktionen
zum Markieren von Text.



Tipp: Um eine bestehende Markierung zu entfernen, tippen Sie einfach in das
Dokument (an einer beliebigen Position).

Objekte markieren

Objekte (Bilder, Zeichnungen etc.) lassen sich durch einfaches Antippen markie-
ren.

Eine Ausnahme gibt es: Bei Objekten, die Text enthalten (z.B. Textrahmen),
mussen Sie zum Selektieren auf den Rahmen des Objekts tippen.

Rechtschreibprifung

In diesem Abschnitt erfahren Sie alles tiber die integrierte Rechtschreibprifung.

Installieren von Worterbuichern

Wichtig: Die Installationsarchive enthalten aus Platzgriinden keine Worterbicher
fur die Rechtschreibprufung.

Sie kdnnen Worterbicher aber jederzeit kostenlos nachinstallieren. Sie bendtigen
dazu lediglich eine Internetverbindung und eine Minute Zeit.

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie den Menibefehl Weiteres > Einstellungen auf.
2. Wechseln Sie auf die Karteikarte Allgemein.

3. Tippen Sie auf die Schaltflache Worterbuch hinzufiigen.

4. Eserscheint eine Liste aller verfligharen Sprachen, die derzeit nicht installiert
sind. Wahlen Sie die gewtiinschte Sprache und tippen Sie dann auf die Schalt-
flache Herunterladen.

Das Worterbuch fir die gewahlte Sprache wird nun heruntergeladen und instal-
liert.



Verwenden der Rechtschreibprifung

Um die Rechtschreibpriifung zu aktivieren, wéhlen Sie einfach aus, in welcher
Sprache diese durchgefiihrt werden soll. Dazu rufen Sie den Menubefehl Weite-
res > Einstellungen auf, wechseln auf die Karteikarte Allgemein und wahlen bei
Rechtschreibprifung die gewlinschte Sprache.

Die Rechtschreibprifung priift den gesamten Text nun permanent auf Recht-
schreibfehler. Alle falsch geschriebenen Warter werden mit einer roten Unter-
streichung markiert.

Sie kdnnen die Rechtschreibung dieser Worter einfach durch Editieren von Hand
korrigieren. Alternativ kénnen Sie das Kontextmen( der Rechtschreibprifung
verwenden. Um dieses aufzurufen, tippen Sie auf ein rot unterstrichenes Wort,
sodass die Schreibmarke darin blinkt. Tippen Sie dann noch einmal auf den Bild-
schirm, halten den Finger aber fiir mindestens eine Sekunde gedrtickt. Nun er-
scheint ein Kontextmenu mit folgenden Eintrégen:

m Liste mit Wortvorschléagen

Im oberen Teil des Menis werden Vorschlage fir die korrekte Schreibweise
des Wortes angeboten (sofern welche gefunden werden). Tippen Sie einen da-
von an, wird das Wort im Text ersetzt.

m Wort ignorieren

Ignoriert das Wort vortibergehend. Die rote Markierung wird dann (fiir die
aktuelle Sitzung) entfernt.

m Wort lernen

Fligt das Wort zu Threm Benutzerwdrterbuch hinzu. Das Wort wird danach nie
wieder als falsch angesehen.

Sobald Sie die korrekte Schreibweise wiederherstellen (beziehungsweise das Wort
ignorieren oder lernen lassen), verschwindet die rote Unterstreichung wieder.

Kommentare verwenden

Mit dem Menubefehl Weiteres > Kommentare kdnnen Sie Kommentare zu
beliebigen Textstellen einfligen.

Mit einem Kommentar versehener Text wird farblich hinterlegt. Tippen Sie auf
einen solchen Text, wird der Kommentar in einem kleinen Fenster eingeblendet.



Kommentare einflgen
Um einen Kommentar einzufligen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Markieren Sie die Textstelle, die Sie mit einem Kommentar versehen mdchten.

2. Rufen Sie den Menubefehl Weiteres > Kommentare > Kommentar einfi-
gen auf.

3. Es erscheint ein kleines Fenster zur Eingabe des Kommentars. Tippen Sie
darin Ihren Kommentar ein.

4. Wenn Sie fertig sind, tippen Sie auf eine beliebige Stelle auRerhalb des
Kommentarfensters, um dieses zu schlieflen.

Kommentare anzeigen

Mit einem Kommentar versehener Text wird farblich hinterlegt. Tippen Sie auf
einen solchen Text, wird der Kommentar in einem kleinen Fenster eingeblendet.

Kommentare bearbeiten

Um einen Kommentar zu bearbeiten, tippen Sie auf die Textstelle mit dem betref-
fenden Kommentar. Dann rufen Sie den Meniibefehl Weiteres > Kommentare >
Kommentar bearbeiten auf.

Es erscheint wieder das Fenster zum Eingeben von Kommentaren. Nehmen Sie
Ihre Anderungen vor und tippen Sie danach auf eine beliebige Stelle auRerhalb
des Kommentarfensters, um es zu schlief3en.

Kommentare l6schen

Um einen Kommentar zu loschen, tippen Sie auf die Textstelle mit dem betreffen-
den Kommentar. Dann rufen Sie den Menubefehl Weiteres > Kommentare >
Kommentar l6schen auf.

Kommentare auffinden

Folgendermal3en kdnnen Sie zwischen allen Kommentaren im Dokument hin- und
herspringen:



m  Weiteres > Kommentare > Vorheriger Kommentar springt zum vorherigen
Kommentar

m  Weiteres > Kommentare > Nachster Kommentar springt zum néchsten
Kommentar

Tipp: Verwenden der Uberarbeitungsleiste

Am einfachsten gestaltet sich die Verwendung von Kommentaren mit Hilfe der
Uberarbeitungsleiste:

22220 ERERERRE®
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Mit dem Symbol = in der Haupt-Symbolleiste konnen Sie diese Leiste jeder-
zeit ein- oder ausschalten.

Die funf Symbole ganz rechts in der Leiste dienen zum Arbeiten mit Kommenta-
ren. Sie stehen fiir folgende Befehle (von links nach rechts):

7 Kommentar einfligen

8 Kommentar bearbeiten
9 Kommentar léschen

10 Vorheriger Kommentar
11 Né&chster Kommentar

(Die weiteren Symbole in der Leiste sind fir das Verfolgen von Anderungen im
Dokument zustandig. Siehe Abschnitt ,,Anderungen verfolgen*.)

Anderungen verfolgen

Wenn Sie die Funktion ,, Anderungen verfolgen  aktivieren, kénnen Sie nach wie
vor beliebige Anderungen an einem Dokument vornehmen. Diese Anderungen
werden allerdings nicht sofort im Dokument abgelegt, sondern zunéchst als farb-
lich hervorgehobene ,,Anderungswiinsche* darin gespeichert.



AnschlieBend kénnen Sie — oder ein anderer Anwender — jede einzelne dieser
Anderungen akzeptieren (worauf sie fest im Dokument gespeichert wird) oder
verwerfen (worauf sie verworfen wird).

Dies ist besonders dann praktisch, wenn mehrere Anwender ein Dokument nach-
einander Uberarbeiten.

Das Uberarbeiten eines Dokuments mit Hilfe der Funktion ,, Anderungen verfol-
gen “ erfolgt in drei Schritten:

Schritt 1: Aktivieren der Funktion ,Anderungen verfolgen*

Um die Funktion ,, Anderungen verfolgen “ zu verwenden, 6ffnen Sie das Doku-
ment, das Sie Uberarbeiten mdchten, und rufen den Mentbefehl Weiteres >
Anderungen > Anderungen verfolgen auf.

Die Funktion ,, Anderungen verfolgen “ ist nun aktiviert. Alle Anderungen, die Sie
jetzt am Dokument machen, werden aufgezeichnet.

(Wenn Sie die Funktion ,, Anderungen verfolgen “ nicht mehr benétigen, konnen
Sie sie jederzeit wieder ausschalten, indem Sie diesen Mentbefehl erneut aufru-
fen.)

Schritt 2: Durchfuihren der gewiinschten Anderungen

AnschlieBend nehmen Sie wie gewohnt die gewiinschten Anderungen am Doku-
ment vor. Sie kdnnen Text andern, I6schen, hinzufligen, Formatierungen abandern
etc.

Das Dokument lsst sich also genau so bearbeiten, als ob die Funktion ,, Anderun-
gen verfolgen “ gar nicht existieren wirde. Es gibt nur einen entscheidenden
Unterschied: Ihre Anderungen werden farblich hervorgehoben und wie folgt
gekennzeichnet:

m Wenn Sie Text hinzufiigen, wird dieser eingeférbt und unterstrichen.
m Wenn Sie Text 16schen, wird dieser wird eingefarbt und durchgestrichen.

m Wenn Sie die Formatierung von Text &ndern, wird dieser eingefarbt.



Schritt 3: Akzeptieren/Verwerfen der einzelnen Anderungen

Wenn alle gewiinschten Anderungen durchgefihrt wurden, kénnen diese einzeln
angenommen oder abgelehnt werden.

Verwenden Sie dazu die Uberarbeitungsleiste:
B2E222R2EREEREE
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Mit dem Symbol in der Haupt-Symbolleiste konnen Sie diese Leiste jeder-
zeit ein- oder ausschalten.

Sie finden darin folgende Symbole fiir das Uberarbeiten von Dokumenten (von
links nach rechts):

1 Anderungen verfolgen: Aktiviert/deaktiviert die Funktion ,, Anderungen

“«“

verfolgen .
2 Vorherige Anderung: Springt zur vorherigen Anderung.
3 Néchste Anderung: Springt zur nachsten Anderung.

4 Aktuelle Anderung tibernehmen: Akzeptiert die Anderung, auf der sich die
Schreibmarke momentan befindet. Die Anderung wird dann fest im Doku-
ment gespeichert.

5  Aktuelle Anderung verwerfen: Verwirft die Anderung, auf der sich die
Schreibmarke momentan befindet.

6 Anderungen anzeigen: Ist diese Option eingeschaltet, erscheinen Anderun-
gen farblich hervorgehen (wie oben beschrieben). Ist sie ausgeschaltet, er-
scheint das Dokument so, als ob alle Anderungen akzeptiert worden wéren.

(Die weiteren Symbole in der Leiste sind fir Kommentare zustandig. Siehe Ab-
schnitt ,,Kommentare*.)

Beenden der Applikation

Es gibt zwei unterschiedliche Arten, TextMaker zu beenden:



Applikation tatsachlich beenden

Mit der Zuriick-Taste oder dem MenUbefehl Datei > Beenden verlassen Sie die
Applikation tats&chlich.

Applikation im Hintergrund ,,parken

Wenn Sie hingegen die Home-Taste betatigen oder zu einem anderen Programm
wechseln, l1auft die Applikation im Hintergrund weiter.

Rufen Sie die Applikation dann erneut auf, erscheint sie also genau in dem Zu-
stand wieder, in dem sie verlassen wurde.

Ubersicht: Meniibefehle

Durch Betétigen der Menui-Taste (beziehungsweise der Menu-Schaltflache auf
dem Display) 6ffnen Sie das Hauptmeni. Dieses enthalt saimtliche Befehle der
Applikation in Gbersichtlichen Untermends.

Es folgt eine Ubersicht tiber alle verfiigbaren Untermenis und Meniibefehle:

® Meni ,.Datei”

m Meni . .Bearbeiten®

m Meni ,,Ansicht

m Menii ,.,Format*

m Meni . ,Finfugen*

m Meni ., Weiteres*

Menu ,,Datei*

Im Meni Datei finden Sie Befehle zum Arbeiten mit Dateien:



Neu

Legt ein neues Dokument an.

Offnen

Offnet ein bestehendes Dokument.

Das Dokument kann dabei wahlweise an einem der folgenden Orte abgelegt sein:
m im Geréatespeicher (z.B. SD-Karte)

m in einem externen Speicher (z.B. USB-Stick)

m oder in einem Onlinespeicher (Dropbox, Evernote, Google Drive oder Micro-
soft SkyDrive)*

* Hinweis: Dropbox, Evernote, Google Drive und Microsoft SkyDrive sind Dienste, die nicht
von SoftMaker, sondern von Drittherstellern betrieben werden. Anmeldung beim Hersteller er-
forderlich. Ein Basiskonto ist kostenlos erhéltlich; das Erweitern des verfligharen Speicherplat-
zes ist in der Regel kostenpflichtig.

Speichern

Speichert das momentan gedffnete Dokument.

Speichern unter ...

Speichert das momentan gedffnete Dokument unter einem anderen Namen, an
einem anderen Ort oder in einem anderen Dateiformat.

Dokumentinfos

Offnet einen Dialog, in dem Sie erganzende Informationen zum momentan ge6ff-
neten Dokument eintragen kénnen (Titel, Autor etc.).

Seite einrichten

Lé&sst Sie das Papierformat und die Seitenrander des Dokuments andern.



Als PDF-Dokument exportieren
Gibt das Dokument als PDF-Datei aus.

PDF-Dateien kénnen auf praktisch jedem Computer betrachtet werden, sofern
dort ein PDF-Betrachter installiert ist. Sdmtliche Formatierungen und Objekte
(Bilder etc.) werden dabei absolut originalgetreu wiedergegeben.

Versenden
Versendet das aktuelle Dokument, zum Beispiel per E-Mail oder per Bluetooth.
Dazu erscheinen folgende Dialoge:

Im ersten Dialog kénnen Sie festlegen, in welchem Dateiformat das Dokument
versendet werden soll (als TextMaker-Dokument, als Word-Dokument etc.).

Der zweite Dialog zeigt eine Liste aller Anwendungen, die in der Lage sind,
Dateien zu versenden — also beispielsweise Ihr E-Mail-Programm, Bluetooth etc.
Wenn Sie weitere geeignete Applikationen installiert haben, stehen diese ebenfalls
zur Wahl. Wahlen Sie hier die gewiinschte Anwendung aus.

Danach erscheint in der Regel noch ein Dialog der gewéhlten Anwendung. Darin
konnen Sie den Empfanger und andere Einstellungen festlegen und die Ubertra-
gung dann starten.

Beenden

Beendet das Programm. Es wird vollstandig geschlossen und aus dem Speicher
entfernt. Siehe auch: Abschnitt ,,Beenden der Applikation*.

Liste der zuletzt verwendeten Dokumente

Ganz unten im Meni Datei wird eine Liste der zuletzt verwendeten Dokumente
angezeigt. Tippen Sie eines dieser Dokumente an, wird es gedffnet.

Mentu ,,Bearbeiten*

Im Meni Bearbeiten finden Sie Befehle zum Bearbeiten des Dokuments:



Rickgangig
Macht die zuletzt durchgefiihrte Aktion wieder riickgéngig.

Wiederherstellen

Stellt die zuletzt rickgéngig gemachte Aktion wieder her (macht also quasi den
Befehl Bearbeiten > Riickgangig wieder riickgangig.)

Markieren

Offnet ein Menii mit Befehlen zum Markieren des aktuellen Wort, Absatzes oder
des gesamtes Textes. Siehe auch: Abschnitt ,,Markieren von Text, Objekten etc.*.

Ausschneiden

Schneidet den derzeit markierten Text aus und platziert ihn in der Zwischenablage.
Um ihn wieder einzufiigen, setzen Sie die Schreibmarke an die gewinschte Posi-
tion und rufen Bearbeiten > Einfiligen auf.

Kopieren

Kopiert den derzeit markierten Text in die Zwischenablage. Um ihn einzufugen,
setzen Sie die Schreibmarke an die gewinschte Position und rufen Bearbeiten >
Einfligen auf.

Einfugen

Figt den aktuellen Inhalt der Zwischenablage in das Dokument ein. Alle Forma-
tierungen und Objekte (Bilder etc.) bleiben dabei erhalten.

Hinweis: Dies funktioniert nur innerhalb von TextMaker.

Externen Text einflgen

Fugt ebenfalls den Inhalt der Zwischenablage ein, verwendet dazu aber nicht die
interne Zwischenablage von TextMaker, sondern die systemweite Zwischenablage.



Vorteil: Es kdnnen so auch Daten eingefuigt werden, die von einer anderen Appli-
kation aus in die Zwischenablage kopiert wurden.

Nachteil: Sdmtliche Formatierungen und Objekte gehen dabei verloren, da Andro-
id dies nicht unterstiitzt.

Suchen

Durchsucht das Dokument nach dem eingegebenen Suchbegriff.

Ersetzen

Durchsucht das Dokument nach einem Suchbegriff und ersetzt ihn (nach Riick-
frage) durch einen Ersatzbegriff.

Suchen wiederholen bzw. Ersetzen wiederholen

Fuhrt die zuletzt durchgefiihrte Suche fort, springt also zur nachsten Fundstelle.

Gehe zu ...

Springt zu einer bestimmten Seite oder Textmarke. (Zum Setzen von Textmarken
verwenden Sie den Befehl Einfligen > Textmarke.)

Menu ,,Ansicht*

Mit den Befehlen im Meni Ansicht kdnnen Sie die Darstellung des Dokuments
andern:

Text umbrechen
Schaltet den Ansichtsmodus ,,Text umbrechen* ein/aus.

Wenn dieser Modus aktiviert ist, wird der Text im Dokument auf die Breite des
Displays umbrochen. Dies vereinfacht das Lesen von Text auf kleinen Displays
erheblich.



Sie miissen dabei lediglich beachten, dass bestimmte Bestandteile von Dokumen-
ten in diesem Ansichtsmodus nicht dargestellt werden kénnen — zum Beispiel
Kopf- und FulRzeilen, Fulinotentexte und alle Arten von Rahmen (Textrahmen,
Grafikrahmen etc.).

VergroRRerungsstufe

Lasst Sie die VergrofRerungsstufe &ndern.

Lineale

Schaltet die Bildschirmlineale ein/aus.

Symbolleiste

Schaltet die Haupt-Symbolleiste ein/aus. Siehe auch: Abschnitt ,,Symbolleisten
verwenden®.

Tastatur

Schaltet die Bildschirmtastatur ein/aus. Siche auch: Abschnitt ,,Eingeben von
Text™.

Menu ,,Format*

Mit den Befehlen im Menii Format konnen Sie die Formatierung von Text &ndern:

Zeichen

Lasst Sie die Zeichenformatierung von Text dndern: Schriftart und -gréRe, Text-
auszeichnungen, Textfarbe sowie die Sprache des Textes (fiir Rechtschreibpri-
fung und Silbentrennung).

Tipp: Sie kdnnen in SoftMaker Office tibrigens auch Schriften verwenden, die
nicht im System installiert sind. Wie das geht, erfahren Sie in der Tipps & Tricks-
Seite unserer Website.


http://www.softmaker.de/tipsandroid.htm#fonts
http://www.softmaker.de/tipsandroid.htm#fonts

Fett, Kursiv, Unterstreichen

Schaltet Fettdruck, Kursivschrift beziehungsweise Unterstreichen ein/aus.

Absatz

Lasst Sie die Absatzformatierung von Text &ndern: Einzlige, Ausrichtung, Zeilen-
abstand, Abstand zum vorherigen/nachsten Absatz etc. Aulerdem kénnen Sie
festlegen, wie hdufig Silbentrennungen vorgenommen werden sollen.

Tabulator
Hier konnen Sie Tabulatoren fiir den aktuellen Absatz setzen oder 16schen.

Um einen Tabulator hinzuzufigen, tragen Sie die gewtiinschte Position in Zenti-
metern ein und tippen dann auf Setzen.

Bullets

Versieht den aktuellen Absatz mit einem Aufzahlungszeichen (Bullet) — bezie-
hungsweise entfernt dieses wieder.

Nummerierung

Versieht den aktuellen Absatz mit einer Nummerierung — beziehungsweise ent-
fernt diese wieder.

Einzug vergroRern/verkleinern

VergrolRert beziehungsweise verkleinert den linken Einzug flr den aktuellen
Absatz.

Menu ,,Einfigen*

Mit den Befehlen im Menu Einfugen konnen Sie Tabellen, Grafiken etc. einfligen:



Tabelle

Fugt eine Tabelle ein. Siehe auch Befehl Weiteres > Tabelle.

Grafik

Flgt eine Grafik ein. Dazu 6ffnet sich ein Dateidialog, in dem Sie die gewiinschte
Grafikdatei auswéhlen kdnnen.

Grafik aus der Galerie

Fugt eine Grafik aus der Grafikgalerie ihres Gerats ein. Dazu 6ffnet sich automa-
tisch die Galerie-App. Wahlen Sie darin die gewinschte Grafik durch Antippen
aus.

Grafik von der Kamera

Fugt eine Grafik direkt von der Kamera ein. Dazu 6ffnet sich automatisch die
Kamera-App. Machen Sie damit einfach die Aufnahme, die in das Dokument
eingefiigt werden soll.

Datum/Uhrzeit

Fugt das aktuelle Datum oder die aktuelle Uhrzeit ein.

Textmarke

Fiigt eine Textmarke ein. Textmarken sind eine Art ,,Lesezeichen. Einmal gesetz-
te Textmarken lassen sich jederzeit mit dem Befehl Bearbeiten > Gehe zu an-
steuern.

FulRnote

Offnet ein Menii mit folgenden Befehlen zum Einfiigen und Bearbeiten von
FuBnoten:

FulZnote: Flgt eine neue FuBnote ein. Es erscheint ein Dialog, mit dem Sie deren
FuBnotennummer bei Bedarf manuell dndern kdnnen. Normalerweise wahlen Sie
hier jedoch stets die Option Automatisch.



Gehe zu FuBBnote: Springt zu dem FulRnotentext fur die FulRnote, auf der sich die
Schreibmarke gerade befindet.

Gehe zu FuBnotenreferenz (nur in FuBnotentexten): Springt zu der Fuf3note fir
den Fulinotentext, in dem sich die Schreibmarke gerade befindet.

Optionen: Ldsst Sie bestimmen, ob die FulRnotentexte am Ende jeder Seite, am
Ende jedes Kapitels oder erst am Ende des Dokuments angezeigt werden.

Hinweis: Beachten Sie, dass Fulnotentexte nur angezeigt werden kénnen, wenn
der Ansichtsmodus ,,Text umbrechen* ausgeschaltet ist.

Seitenumbruch

Fugt einen manuellen Seitenumbruch ein.

Mentu ,,Weiteres*

Das Menu Weiteres enthélt Befehle fur folgende zusétzliche Funktionen:

Tabelle

Offnet ein Menl mit Befehlen zum Einfiigen und Bearbeiten von Tabellen. Wenn
sich die Schreibmarke innerhalb einer Tabelle befindet, stehen folgende Befehle
zur Verfugung:

m Neue Tabelle: Fugt eine Tabelle ein.

m Zellen einfligen: Flgt zusétzliche Zellen in die Tabelle ein.
m Zellen léschen: Léscht die momentan markierten Zellen.

m Tabelle markieren: Markiert die gesamte Tabelle.

m Zeile markieren: Markiert die aktuelle Tabellenzeile.

m Spalte markieren: Markiert die aktuelle Tabellenspalte.

Kommentare

Bietet Befehle zum Einfligen und Bearbeiten von Kommentaren. Siehe Abschnitt
,.Kommentare“.



Anderungen

Bietet Befehle zum Uberarbeiten des Dokuments mithilfe der Funktion ,, Ande-
rungen verfolgen “. Siehe Abschnitt ,,Anderungen verfolgen®.

Statistik

Zeigt statistische Informationen tiber das Dokument an (Zahl der Anschlége,
Seitenzahl etc.).

Symbolleisten anpassen

Hier konnen Sie die einzelnen Symbolleisten nach Ihren Wiinschen anpassen,
indem Sie diesen zusétzliche Symbole hinzufligen.

Einstellungen

Offnet einen Dialog mit Programmeinstellungen. Siehe Abschnitt ,,Ubersicht:
Einstellungen®.

Hilfe

Offnet die Hilfe zum Programm.

Nach Updates suchen
Pruft, ob derzeit ein Update flir das Programm verfligbar ist.

Hinweis: Dieser Befehl ist nur verfiigbar (und notwendig), wenn Sie das Installa-
tionsarchiv fur die Software direkt von der SoftMaker-Website heruntergeladen
haben. Wurde die Software hingegen Uber den ,,Google Play Store* installiert,
werden Programmupdates automatisch vom Store geliefert.

Registrieren
Ermoglicht Ihnen, das Programm registrieren zu lassen.

Registrierte Anwender erhalten kostenlosen technischen Support. Das Registrie-
ren ist kostenlos und ohne jegliche Verpflichtungen.



Uber

Gibt Informationen tiber das Programm aus (Revisionsnummer etc.).

Ubersicht: Symbolleisten

Es folgt eine Ubersicht Gber alle verfiigbaren Symbolleisten und deren Symbole.

Tipp: Wenn Sie auf ein Symbol tippen und den Finger eine Weile gedriickt halten,
wird die Funktion des Symbols eingeblendet.

Allgemeine Informationen zu Symbolleisten finden Sie im Abschnitt
,.Symbolleisten verwenden®.

Haupt-Symbolleiste

IEIEERENENENRIER
2 3 4 5 6 7 8 9

1

10

Symbole in dieser Leiste:
1 Tastatur ein/aus

2 Symbolleiste Datei ein/aus

3 Symbolleiste Bearbeiten ein/aus

4 Symbolleiste Format ein/aus

5 Symbolleiste Uberarbeiten ein/aus

6 VergroBerungsstufe dndern

7 Text umbrechen (auf die Displaybreite) ein/aus
8 Lineale ein/aus (nur bei Tablets)

9 Einstellungen &ndern (nur bei Tablets)

10 Hilfe 6ffnen



Symbolleiste ,,Datei“

B\ ENERENANENE

1 2 3 4 5 & 7
Symbole in dieser Leiste:
1 Datei > Neu
2 Datei > Offnen
3 Datei > Speichern
4 Datei > Speichern unter
5 Datei > Als PDF-Dokument exportieren
6 Datei > Dokumentinfos (nur bei Tablets)
7 Weiteres > Statistik (nur bei Tablets)

Siehe auch: Menii ,.Datei‘

Symbolleiste ,,Bearbeiten”

Symbole in dieser Leiste:

1 Bearbeiten > Markieren

2 Bearbeiten > Riickgéngig

3 Bearbeiten > Wiederherstellen
4 Bearbeiten > Ausschneiden

5 Bearbeiten > Kopieren

6 Bearbeiten > Einfligen

7 Bearbeiten > Suchen

8 Bearbeiten > Ersetzen (nur bei Tablets)



9 Bearbeiten > Gehe zu ...

Siehe auch: Menii ,.Bearbeiten‘

Symbolleiste ,,Format*

EiENEREN N EON IR I

1 2 3 4 5 6 7 8 9

mBEEEEERE

0 11 12 13 14 15 16 17

Symbole in dieser Leiste:

1 Absatzvorlage wéhlen

2 Schriftart &ndern

3 Schriftgréfle dndern

4 Fett/kursiv

5 Unterstreichen

6  Schriftfarbe &ndern

7 Hintergrundfarbe andern

8 Format > Zeichen (nur bei Tablets)

9 Format > Absatz (nur bei Tablets)

10 Format > Tabulator (nur bei Tablets)

11 Absatzausrichtung &ndern

12 Format > Einzug verkleinern (nur bei Tablets)
13 Format > Einzug vergrofRern (nur bei Tablets)
14 Format > Bullets

15 Format > Nummerierung

16 Einflgen > FuRnote > FuBnote (nur bei Tablets)



17 Einflgen > Seitenumbruch (nur bei Tablets)

Siehe auch: Menii ,,Format*

Symbolleiste ,,Uberarbeiten*

BEE2REERERER
1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 N

Symbole in dieser Leiste:

1 Anderungen verfolgen ein/aus
2 Vorherige Anderung

3 Nachste Anderung

4 Aktuelle Anderung tibernehmen
5  Aktuelle Anderung verwerfen
6 Anderungen anzeigen ein/aus
7 Kommentar einfiigen

8  Kommentar bearbeiten

9  Kommentar I6schen

10 Vorheriger Kommentar

11 Néchster Kommentar

Siehe auch: Abschnitte ,,Anderungen verfolgen* und ,,Kommentare*

Ubersicht: Einstellungen

Mit dem Menibefehl Weiteres > Einstellungen lassen sich die Programmeinstel-
lungen anpassen.

Diese sind nach Themen geordnet auf mehrere Karteikarten verteilt. Tippen Sie in
dem Dialog beispielsweise auf den Karteikartenreiter Dateien, konnen Sie Ein-
stellungen zum Offnen und Speichern von Dateien vornehmen.



In dem Dialog gibt es folgende Einstellungen:

Karteikarte ,,Allgemein“

Rechtschreibprifung

Hier konnen Sie einstellen, in welcher Sprache die Rechtschreibprifung durchge-
fiihrt werden soll. (Wenn Sie keine Rechtschreibprifung wiinschen, wéhlen Sie
den Eintrag ,,Keine®.)

Siehe Abschnitt ,,Rechtschreibprifung.

Worterbuch hinzufigen

Zum Herunterladen und Installieren zusatzlicher Worterbticher fur die Recht-
schreibprifung.

Siehe Abschnitt ,,Rechtschreibprifung.

Benutzeroberflache

Hier kdnnen Sie wahlen, in welcher Sprache die Benutzeroberflache (Menis,
Dialoge etc.) angezeigt werden soll.

Zusatzliche Schriftenpfade

Hier kdnnen Sie Pfade flir zusétzliche Schriftarten angeben, die das Programm
verwenden soll. Tragen Sie dazu das Unterverzeichnis ein, in dem sich die
Schriftdateien befinden. Falls Sie mehrere Verzeichnisse eintragen méchten,
trennen Sie diese durch einen Doppelpunkt.

Diese Schriftarten stehen dann zusatzlich zu den in Ihrem System installierten
Schriften zur Verfugung.

Hinweis: Eine Anderung an dieser Einstellung wird erst wirksam, wenn Sie das
Programm beenden und neu starten.



OpenGL-Beschleunigung

Wenn diese Option aktiviert ist, nutzt das Programm eine Technologie namens
,OpenGL“, um die Bildschirmdarstellung zu beschleunigen.

Diese Technologie ist allerdings nicht auf allen Android-Geréten fehlerfrei im-
plementiert. TextMaker erkennt dies in der Regel selbststdndig und schaltet die
OpenGL-Beschleunigung dann automatisch ab.

Auf einigen wenigen Geréaten treten Darstellungsfehler im Programm auf, wenn
diese Option aktiviert ist. Ist das der Fall, sollten Sie die Option ausschalten.

Hinweis: Eine Anderung an dieser Einstellung wird erst wirksam, wenn Sie das
Programm beenden und neu starten.

Greifer zum schnellen Scrollen anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird am rechten Bildschirmrand automatisch ein
,»Greifer eingeblendet, wenn Sie im Dokument nach oben oder unten wischen
(um zu scrollen). Dieser zeigt Ihre aktuelle Position im Dokument an.

Tipp: Sie konnen diesen Greifer jederzeit mit dem Finger nach oben oder unten
ziehen, um besonders schnell durch das Dokument zu scrollen.

Karteikarte ,,Bearbeiten*

Ersten Buchstaben eines Satzes grof3 schreiben

Wenn diese Option aktiviert ist, schreibt TextMaker den ersten Buchstaben jedes
Satzes, den Sie eingeben, automatisch grof3 — auch wenn Sie versehentlich einen
Kleinbuchstaben eingetippt haben.

Zwei GrolBbuchstaben am Anfang eines Wortes korrigieren

Wenn diese Option aktiviert ist, korrigiert TextMaker beim Tippen automatisch
die GroB-/Kleinschreibung von Wortern, die Sie versehentlich mit zwei GroR-
buchstaben beginnen lassen.



Leerzeichen beim Einfigen hinzufiigen oder I6schen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird das Leerzeichen vor und hinter einem Wort
bei Bedarf automatisch entfernt oder hinzugeftigt, wenn Sie Worter 16schen,
ausschneiden oder Uber die Zwischenablage einfugen.

Markieren Sie also beispielsweise das Wort ,,ist™ im Satz ,,Dies ist ein Test™ und
schneiden es mit Bearbeiten > Ausschneiden aus, I6scht TextMaker automatisch
das dadurch uberfliissig gewordene Leerzeichen hinter ,,ist*.

Zeichenformatierung auf das ganze Wort anwenden
Wenn diese Option aktiviert ist, hat das folgende Auswirkungen:

Wenn sich die Schreibmarke innerhalb eines Wortes befindet und Sie die Zeichen-
formatierung andern (also beispielsweise eine andere Schrift wéahlen oder Fett-
druck einschalten), wirkt sich dies auf das komplette Wort aus.

So kénnen Sie schnell die Formatierung eines einzelnen Wortes andern, ohne es
erst markieren zu massen.

URLs als Verkntpfungen formatieren

Wenn diese Option aktiviert ist, werden URLSs (also Adressen von Webseiten)
direkt nach der Eingabe automatisch als Verknupfung formatiert.

Tippen Sie beispielsweise ,,www.softmaker.de* in den Text, wird dies automatisch
in einen anklickbaren Hyperlink umgewandelt und entsprechend dargestellt (in
der Regel also blau und unterstrichen).

Ordinalzahlen hochstellen

Diese Option aktiviert das automatische Hochstellen bei der Eingabe von Ordi-
nalzahlen (also Zahlen wie 1%, 2" 3 in der englischen Sprache).

Tippen Sie beispielsweise ,,2nd“ ein, wird dieses automatisch als ,,2"* formatiert
(das ,,nd* wird also hochgestellt).



Karteikarte ,,Dateien*

Standard-Dateiformat

Hier kdnnen Sie wahlen, in welchem Dateiformat neu angelegte Dokumente
standardmaBig gespeichert werden sollen.

Wenn Sie ein neues Dokument zum ersten Mal speichern, schldgt Ihnen der
Speichern-Dialog als Vorgabe stets das hier eingestellte Dateiformat vor.

.BAK-Dateien anlegen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Speichern eines Dokuments automa-
tisch auch eine Kopie dessen vorheriger Version mit der Namenserweite-
rung .BAK angelegt.

Automatische Sicherung alle ... Minuten

Wenn diese Option aktiviert ist, macht das Programm im eingetragenen Zeitab-
stand (1-100 Minuten) automatisch eine Sicherungskopie des momentan getffne-
ten Dokuments in einem temporéren Ordner.

Wenn TextMaker korrekt beendet wird, wird diese Kopie automatisch wieder
geldscht. Wird er jedoch — zum Beispiel aufgrund eines Absturzes — nicht korrekt
beendet, erkennt TextMaker dies beim ndchsten Programmstart. Er bietet lhnen
dann an, die Sicherungskopie des Dokuments zu 6ffnen, falls dieses vor dem
Absturz verandert aber noch nicht gespeichert war.

Uberpriifen Sie dann, welche der zuletzt gemachten Anderungen verlorengegan-
gen sind, und speichern Sie das Dokument anschlielend.

Karteikarte ,,Benutzer*

Benutzerdaten

Hier kdnnen Sie Ihren Vornamen, Ihren Namen und Ihre Initialen eingeben.



Diese Daten erscheinen dann in allen Kommentaren, die Sie in ein Dokument
einfligen. AuRerdem werden alle von lhnen vorgenommenen Anderungen mit
Ihrem Namen gekennzeichnet, wenn Sie die Funktion ,,Anderungen verfol-
gen“ verwenden.
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