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Einleitung

Willkommen!

Willkommen bei DataMaker! Mit DataMaker haben Sie eine Datenbank er-
worben, die fiir Anwender entwickelt worden ist. DataMaker ist tibersichtlich,
praxisorientiert und enorm leistungsfahig.

Um DataMaker bedienen zu koénnen, bendtigen Sie keinerlei Programmier-
kenntnisse. Sie missen kein ,Datenbank-Profi“ sein, um Ihre Daten zu ver-
walten. Mit DataMaker kommt jeder schnell zu Ergebnissen, die sich sehen
lassen!

Funktionsiibersicht

Einige Features von DataMaker:

O Direkter Zugriff auf Datenbanken im dBase IV-Format, dem Quasi-
Standard der Datenbankwelt, zahlreiche Schnittstellen zu anderen Pro-
grammen

Frei gestaltbare Listen und Formulare zur Datenansicht und -eingabe
Eingabepriifung, Eingabeformatierung

Leistungsfahiger Editor fiir Berichte und Aufkleber

Kreuztabellen fiir statistische Auswertungen, auch grafisch darstellbar
Suchen in allen oder ausgewahlten Feldern, schnelle Indexsuche

Filter, die Datensdtze anhand einer Bedingung selektieren

a o o o o o o4

Sortierung (nach bis zu 3 Feldern), Indizierung (auch nach Rechenformeln)
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O Verkniipfen, Verbinden, Aktualisieren von Datenbanken

a

Berechnete Felder mit zahlreichen mathematischen, statistischen und an-
deren Funktionen

a

Grafikeinbindung in Formularen, Berichten und Aufklebern moglich

a

Makrorekorder

Q

Netzwerkfédhig mit intelligentem File-, Record- und Field-Locking
O Telefonwahlfunktion fiir Modems

DataMaker wird standig weiterentwickelt. Falls Sie beim Arbeiten einmal ein
Feature vermissen sollten oder andere Anregungen haben, schreiben Sie uns
- wir wollen, dass DataMaker den Wiinschen der Anwender entspricht!

Uber dieses Handbuch

DataMaker besitzt viele Befehle. Das mag Sie am Anfang vielleicht verwirren.
Aber keine Sorge: Sie miissen nicht alle Befehle beherrschen! Nutzen Sie zu
Anfang nur die Moglichkeiten, die Sie benétigen. Und falls Sie irgendwann
einmal etwas Ausgefalleneres von DataMaker verlangen miissen, konnen Sie
die entsprechenden Stellen immer noch im Handbuch nachlesen.

Das Handbuch von DataMaker ist wie folgt aufgebaut:

O Das Kapitel ,Installation und Programmstart” beginnt auf Seite 15 und
beschiftigt sich mit der Installation von DataMaker. Sie erfahren weiter-
hin, wie das Programm gestartet wird.

O Im Kapitel ,Der Arbeitsbildschirm” ab Seite 17 wird beschrieben, welche
Funktionen die einzelnen Bestandteile des Programmfensters haben.

O Das Kapitel ,Hilfe!” ab Seite 25 beschreibt die Bedienung der Hilfefunkti-
on von DataMaker.

O Mit dem Kapitel ,Grundlegende Dateioperationen” ab Seite 27 beginnt
der Referenzteil des Handbuchs. Dieser ist dhnlich einem Nachschlage-
werk nach Sachgebieten aufgeteilt und beschreibt ausfiihrlich alle Funkti-
onen von DataMaker.
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Schreibweisen

Meniibefehle werden in diesem Handbuch durch Fettdruck gekennzeichnet.
Datei > Neu bezeichnet beispielsweise den Befehl Neu im Menii Datei.

Bestandteile eines Dialogfensters sind ebenfalls fett gedruckt. Zum Beispiel:
,Wahlen Sie in der Liste Name einen Dateinamen und klicken Sie auf OK.”

Dateinamen werden folgendermafien dargestellt: C:\DATEN\KUNDEN.DBE.

Fir die Wagenriicklauftaste (Return-Taste) schreiben wir (+], fiir die Rich-
tungstasten werden die Symbole (<], etc. verwendet. Bei Tastenkombi-
nationen wie (0] betdtigen Sie die Taste (0] bei gedriickter Alt-Taste.

%’ Wichtig: Derart hervorgehobene Textabschnitte enthalten besonders
wichtige Hinweise oder niitzliche Tipps.

J@ Maus: Hier wird beschreiben, wie eine Aktion mit der Maus durchzu-
fithren ist.

Tastatur: Hier geht es hingegen um die Vorgehensweise per Tastatur.

Beispielanwendungen

Viele Anwender konnen sich anhand von praktischen Erfahrungen am
schnellsten in ein neues Programm einarbeiten. Deshalb wird DataMaker mit
einigen Beispielanwendungen ausgeliefert. Sie finden diese Anwendungen im
Unterverzeichnis BeispieL des DataMaker-Verzeichnisses.

Fiir jede Beispielanwendung wird eine ,Ansichtengruppe” mitgeliefert, die
alle notwendigen Dateien 6ffnet und auf dem Bildschirm arrangiert. Sie 6ff-
nen eine Ansichtengruppe, indem Sie den Befehl Datei > Offnen aufrufen
und dann den Befehl Ansichtengruppe auswéhlen.

Natiirlich konnen Sie die in den Beispielen enthaltenen Datenbanken, Listen,
Formulare, Berichte usw. iiber die entsprechenden Meniipunkte des Befehls
Datei > Offnen jederzeit auch einzeln 6ffnen.

Benutzerhandbuch DataMaker 99 Einleitung ¢ 13



Systemvoraussetzungen

Zum Einsatz von DataMaker benotigen Sie folgende Ausstattung:

O PC mit Festplatte und CD- oder DVD-Laufwerk
O Windows 95 oder hoher
O Benotigter Hauptspeicher (RAM):

Bei Windows 95: 8 MB

Bei Windows 98 und NT: 16 MB

Bei Windows ME: 32 MB

Bei Windows 2000 und XP: 64 MB

14 « Einleitung Benutzerhandbuch DataMaker 99



Installation und Programmstart

Ubersicht: Installation und Programmstart

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie DataMaker installieren und wie Sie
das Programm starten.

Installation von DataMaker

@ Netzwerk: Falls IThr PC mit einem lokalen Netzwerk verbunden ist, be-

achten Sie bitte auch das Kapitel ,DataMaker im Netzwerk” ab Seite
293.

Um die Installation zu beginnen, starten Sie das Installationsprogramm. Dazu
gehen Sie wie folgt vor:

1.

Legen Sie die Installations-CD ein. Nach einigen Sekunden wird automa-
tisch das Mentiiprogramm der CD gestartet.

Falls diese Funktion auf IThrem PC deaktiviert ist, konnen Sie das Meniiprogramm auch von
Hand starten. Offnen Sie dazu den Ordner Arbeitsplatz auf Threm Desktop, doppelklicken
Sie darin auf Ihr CD-Laufwerk und dann auf die Datei Setup.exe.

Das Meniiprogramm zeigt nun ein Auswahlmenii an. Klicken Sie darin auf
den Meniipunkt Software installieren.

Der nachste Schritt hangt davon ab, ob Sie das Programm als Neukauf o-
der als Upgrade erworben haben:

Neukauf: Hier werden Sie im Laufe der Installation aufgefordert, die Se-
riennummer des Programms einzugeben. Diese ist auf der CD-Hiille abge-
druckt.

Upgrade: Hier werden Sie gebeten, die Seriennummer Ihrer alten Pro-
grammversion anzugeben. Diese ist auf der alten CD-Hiille oder Pro-
grammdiskette abgedruckt. Anschliefend miissen Sie noch den Produkt-
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code fiir das Programm eingeben. Dieser ist auf der neuen CD-Hiille abge-
druckt.

Folgen Sie dann den Anweisungen des Installationsprogramms, um die Soft-
ware zu installieren.

Starten von DataMaker

Zum Starten der installierten Programme verwenden Sie das Start-Menii in
der linken unteren Bildschirmecke. Klicken Sie nacheinander auf Start, Pro-
gramme, SoftMaker Office und DataMaker, um beispielsweise DataMaker zu
starten.

16 o Installation und Programmstart Benutzerhandbuch DataMaker 99



Der Arbeitsbildschirm

Ubersicht: Der Arbeitsbildschirm

Auf den néchsten Seiten stellen wir Thnen die einzelnen Komponenten der

Benutzeroberflache von DataMaker vor.

ord [ ataM aker

Datei Bearbeiten  Abfrage  Wenwalten  weiteres

Fenster  Liste Hilfe

HI!II‘IHI

== Liste - WHISKY

MNAME ALTER “OLFARBE

ABERFELDY 15 43 Bernsteinfarben

ABERLOUR 10 40 Bernsteinfarben mit ginem Stich ins Riatli
ARDBEG 10 40 |Fino Sherry

ARDBEG 15 46 Aprikose

ARDBEG 15978 40 |Ritlich, bernsteinfarben, strahlend
ARDMORE 12 S5 [Tiefes, strahlendes Gold

ARDMORE 1977 58  |Sehr blasses Gold, fast weild
ALUCHENTOSHAN 10 40 Blaligolden

AUCHENTOSHAN 12 ; Blaligolden

ALUCHENTOSHAN 18 43 Maollere Farbe, Altgold

ALUCHENTOSHAN 159686 43 Blalgolden

AULTMORE 12 40 Sehr blaiz

AULTMORE 12 43 Sehr blaii

AULTMORE 13 46 Blasses Gold

BALBLAIR =) 40 Hell wie Weillwein

| = =] N ] 400 A0 11 I al Pl LI
Kil >
| Medus: Ansehen (L WHHISKY DEF | Filter: 279 Satz: 9 |

Das Programmfenster von DataMaker

Anmerkung: Die Abbildungen in diesem Handbuch wurden grofitenteils un-
ter Windows 98 angefertigt. Unter anderen Betriebssystemen sehen manche
Bedienelemente zwar etwas anders aus, die Funktionsweise ist jedoch iden-

tisch.

Benutzerhandbuch DataMaker 99
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Die Titelzeile
In der obersten Zeile aller Programme finden Sie die Titelzeile.

OM [ ataM aker =] 3

Die Titelzeile enthélt neben dem Programmnamen und gegebenenfalls dem
Dateinamen des aktuellen Arbeitsfensters einige Schaltflichen. Diese dienen
zum Andern der GroBe des DataMaker-Programmfensters. Sie sind in dhnli-
cher Form bei allen Windows-Applikationen vorhanden.

Bfl  Mit einem Mausklick auf die Schaltfliche ganz links in der Titelzeile
offnen Sie das Systemmenii. Dieses enthilt Befehle zum Vergrofiern,
Verkleinern und Verschieben des DataMaker-Fensters. Ein Doppel-
klick auf die Schaltflache beendet DataMaker.

[@  Dieses Symbol bringt das DataMaker-Arbeitsfenster auf volle Bild-
schirmgrofle. Das entspricht dem Befehl Maximieren im Systemmenii.

Mit diesem Symbol konnen Sie die urspriingliche Grofie des Fensters
wiederherstellen. Dies entspricht dem Befehl Wiederherstellen im Sys-
temmenti.

[] Dieses Symbol minimiert das Fenster - entsprechend dem Befehl Mi-
nimieren im Systemmenii. Um das Fenster wieder sichtbar zu machen,
klicken Sie in der Leiste am unteren Bildschirmrand auf ,DataMaker”.

Dieses Symbol am rechten Rand der Titelzeile beendet DataMaker.

Ausfiihrliche Informationen zum Umgang mit Fenstern erhalten Sie im Kapi-
tel ,Arbeiten mit Fenstern” ab Seite 111.

Die Meniileiste

Unter der Titelzeile finden Sie die Meniileiste. Diese enthalt samtliche Befehle
von DataMaker in Form von Meniis.

|Qatei Bearheiten Abfrage Werwalten ‘Weiteres Fenster Liste  Hilfe |

Mit einem Mausklick auf das gewiinschte Menii 6ffnen Sie dieses und kon-
nen darin den gewiinschten Befehl anklicken. Tastaturanwender driicken zu-
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sammen mit der Taste den unterstrichenen Kennbuchstaben fiir das Meni
- zum Beispiel [A1t][D] fiir Datei. Das Menii 6ffnet sich, und Sie tippen den
Kennbuchstaben des Befehls, den Sie aufrufen mochten.

%’ Hinweis: Je nachdem, welchen Inhalt das Arbeitsfenster hat, in dem
Sie sich gerade befinden, dndert sich das Menii. Arbeiten Sie bei-
spielsweise in einem Formular, wird die Meniileiste automatisch um
einen Meniipunkt namens Formular erweitert.

Manche Meniieintrage sind Optionen, die ein- und ausgeschaltet werden
konnen. Befindet sich vor einem solchen Meniieintrag ein Hakchen, ist die
Option aktiviert; sehen Sie kein Hakchen, ist sie ausgeschaltet.

Viele Meniieintrage enden mit drei Punkten. Dies soll darauf hinweisen, dass
vor der Ausfithrung dieses Befehls ein Dialogfenster erscheint, in dem Data-
Maker weitere Angaben von Ihnen verlangt.

Kontextmeniis

Ein Kontextmenii erscheint, wenn Sie etwas mit der rechten Maustaste ankli-
cken. Diese Meniis sind unheimlich praktisch, da sie ,mitdenken”. Denn je
nachdem, was Sie mit der rechten Maustaste anklicken, enthalt dieses Meni
andere Befehle.

Klicken Sie beispielsweise im Formulareditor auf ein Feld, enthilt das Kon-
textmenti Befehle zur Feldbearbeitung. Haben Sie hingegen eine Grafik ange-
klickt, offnet die rechte Maustaste ein Menii mit Befehlen zur Grafikbearbei-
tung.

Um ein versehentlich aufgerufenes Kontextmenii zu verlassen, ohne einen Be-
fehl aufzurufen, klicken Sie an eine beliebige Stelle aufserhalb des Meniis o-

der driicken (Esc].

Dialogfenster

Dialogfenster erscheinen immer dann, wenn Sie einen Befehl aufrufen, Data-
Maker aber vor der Ausfithrung noch ,Riickfragen” an Sie hat.

Jedes Dialogfenster besteht aus mehreren Elementen, zwischen denen Sie fol-
gendermafsen wechseln:
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\% Maus: Mausanwender klicken das gewiinschte Element an.

Tastatur: Per Tastatur konnen Sie sich mit den Tasten und
(¢](Tab]) zwischen den einzelnen Elementen eines Dialogs bewegen.
Weiterhin verfiigt jedes Element iiber einen unterstrichenen Kennbuch-

staben. Sie konnen es direkt aufrufen, indem Sie bei gedriickter Taste
den Kennbuchstaben tippen.

Die Elemente eines Dialogfensters

Betrachten wir zum Beispiel das Dialogfenster des Befehls Datei > Offnen >
Datenbank:

Datenbank offnen E

D ateinarne: Yerzeichnisse:
I ohdm
Abbrechen
Firmen. dbf =] = A =l —l
Kunden. dbf 23 dmw N
. etzwerk. .. |
w'hizky. dbf 1 Beispiel
o |
Drateiformat; Laufmerke;
| Datenbank (*.DBF] o = cbo =

Ein Dialogfenster kann folgende Elemente haben:

O In ein Eingabefeld wie Dateiname geben Sie direkt Text oder Werte ein -
hier beispielsweise den Dateinamen der zu 6ffnenden Datei.

O Unter dem Eingabefeld Dateiname finden Sie eine Auswahlliste. Hier wah-
len Sie ein Element per Mausklick oder mit den Richtungstasten aus.

O Ein aufklappbare Liste wie Dateityp funktioniert wie eine Auswahlliste, al-
lerdings miissen Sie diese erst 6ffnen, indem Sie auf das kleine Pfeilchen

rechts daneben klicken oder driicken.

3 In vielen anderen Dialogen finden Sie auch Schalter, die durch rechteckige
Késtchen dargestellt werden. Diese konnen Sie per Mausklick oder Leer-
taste ein- und ausschalten.
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O Es gibt schlieflich auch Gruppen von runden Schaltern. Hier konnen Sie
per Mausklick oder Leertaste einen der Schalter auswahlen - innerhalb
der Rubrik kann immer nur ein Schalter gewahlt sein.

Die Schaltflichen eines Dialogfenster

Die meisten Dialogfenster verfiigen iiber die folgenden Schaltflichen:

Ok Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltfliche OK oder
driicken Sie (<], wird das Dialogfenster geschlossen und
der Befehl ausgefiihrt.

Abbrechen Klicken Sie auf die Schaltflaiche Abbrechen oder driicken

Sie (Esc], um einen Befehl abzubrechen.

szt Dialogfenster, bei denen sich Anderungen sofort auswir-
ken, haben keine Schaltflichen fiir OK und Abbrechen,
sondern nur diese Schaltfliche, um das Fenster nach ge-
taner Arbeit zu schliefsen.

F& Tipp: In vielen Fallen konnen Sie sich das Anklicken von OK ersparen,
indem Sie einen Doppelklick verwenden. Fiihren Sie beispielsweise im
Dialogfenster von Datei > Offnen > Datenbank einen Doppelklick auf
den Dateinamen aus, wird die entsprechende Datei ge6ffnet, ohne dass
Sie erst OK anklicken miissen.

Die Funktionsleiste

Unterhalb der Meniileiste werden eine Reihe von Schaltflaichen in der Funkti-
onsleiste angezeigt, sofern Sie diese nicht iiber den Befehl Weiteres > Einstel-
lungen ausgeschaltet haben.

] 4] »]m]

Die Funktionsleiste soll blitzschnellen Zugriff auf die wichtigsten Befehle von
DataMaker ermoglichen. Jedes Symbol ruft einen bestimmten Meniibefehl
mit einem einzigen Mausklick auf. Wenn Sie mit der Maus auf ein Symbol
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zeigen (ohne zu klicken), erscheint in der Statuszeile am unteren Fensterrand
eine Erlauterung zur Funktion des Symbols.

Ganz rechts finden Sie zusatzlich zwei Schaltflachen, die mit ,TM” und ,PM”
beschriftet sind. Damit kénnen Sie die Textverarbeitung TextMaker und die
Tabellenkalkulation PlanMaker starten, sofern Sie diese SoftMaker-Produkte
installiert haben.

Bei Berichten und Aufklebern wird im Arbeitsfenster links eine zusatzliche
Funktionsleiste mit Funktionen speziell fiir die Gestaltung von Berichten be-
ziehungsweise Aufklebern eingeblendet.

Arbeitsfenster

Jede Datei, die Sie mit DataMaker anlegen oder 6ffnen, wird in ihrem eigenen
Arbeitsfenster angelegt. DataMaker kann mehrere Arbeitsfenster gleichzeitig
offnen und ldsst Sie diese frei auf dem Bildschirm anordnen (siehe Kapitel
»Arbeiten mit Fenstern” ab Seite 111).

Ist ein Fenster nicht maximiert, besitzt es eine eigene Titelzeile. Hier wird der
Name des darin gedffneten Inhalts angezeigt. Weiterhin finden Sie die {ibli-
chen Schaltflichen zum Andern der FenstergroBe (siehe Abschnitt ,Die Titel-
zeile” ab Seite 18).

Die Statuszeile

In der untersten Zeile des DataMaker-Fensters finden Sie die Statuszeile, so-
fern Sie diese nicht tiber Weiteres > Einstellungen ausgeschaltet haben.

| Modus: Ansehen |C:‘-...‘;I{urden.dbf | Satz 1 won 92 |

Hier werden folgende Informationen angezeigt:

Betriebsmodus

Ganz links konnen Sie den aktuellen Betriebsmodus von DataMaker ablesen:
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Modus

Bedeutung

Ansehen

Bearbeiten

Anhidngen

Layout

Layout/Einfiigen

Layout/Bericht
Layout/Aufkleber
Kreuztabelle

Diagramm

<Bereit>

<Aufzeichnen>

<Ausfithren>

Im aktuellen Fenster wird eine Liste mit einer Datenbank
angezeigt.

Fenster enthélt ein Formular mit einer Datenbank.

Fenster enthdlt ein Formular einer Datenbank; Sie hingen
gerade einen neuen Datensatz an.

Fenster enthilt den Formulareditor zum Andern des Layouts
von Formularen.

Fenster enthdlt den Formulareditor und Sie fiigen gerade ein
neues Feld ein. Per Mausklick konnen Sie dieses platzieren.

Fenster enthilt einen Bericht.
Fenster enthalt einen Aufkleber.

Sie definieren gerade eine Kreuztabelle, oder DataMaker be-
rechnet diese bereits.

Fenster enthilt ein Diagramm.

DataMaker ist bereit, eine Makroaufzeichnung zu beginnen.
Mit der Taste konnen Sie diese starten.

DataMaker zeichnet Thre Aktivitidten gerade als Makro auf.
Mit der Taste konnen Sie die Aufzeichnung beenden.

DataMaker fithrt momentan ein Makro aus.

Pfad und Name der Datenbank

Rechts daneben wird der Pfad und Dateiname der im aktuellen Fenster geoff-
neten Datenbank angegeben.

Satznummer

Neben dem Namen der Datenbank werden Informationen zur aktuellen Satz-

nummer angezeigt:

O Satz x von y bedeutet, dass momentan der Satz mit der Satznummer x ak-
tuell ist und die Datenbank insgesamt iiber y Datensétze verfiigt.
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Wird anstelle der Satznummer <EOF> (,End of File”) angezeigt, besitzt der
aktuelle Datensatz noch keine Satznummer, weil Sie beispielsweise gerade
einen neuen Datensatz eingeben.

(O Ist ein Filter aktiviert, erscheint zusatzlich das Wort Filter, dahinter wird
angezeigt, wie viele Datensétze die Filterbedingung erfiillen.

(O Falls der aktuelle Datensatz zum Loschen markiert ist, wird hinter der
Satznummer und Satzzahl <Entf> (,Entfernt”) angezeigt.

Hilfe zur Funktionsleiste

Der letzte Abschnitt der Statuszeile zeigt in einem kurzen Hilfetext an, wel-
che Funktion die einzelnen Schaltflachen in der Funktionsleiste haben. Bewe-
gen Sie dazu die Maus auf die gewiinschte Schaltflache (ohne zu klicken).

Wenn Sie Formulare, Berichte oder Aufkleber bearbeiten, werden in der Sta-
tuszeile weiterhin Informationen zum momentan selektierten Objekt ange-
zeigt. Bei Felder erscheinen beispielsweise Feldname, Feldtyp und Feldladnge.
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Hilfe!

Ubersicht: Hilfe!

Wenn Sie einmal mit einem Befehl nicht auf Anhieb zurechtkommen sollten,
konnen Sie jederzeit das Hilfesystem von DataMaker aufrufen. Dieses enthalt
den Inhalt des kompletten Handbuchs in elektronischer Form.

Bedienung der Hilfe

Ganz rechts in der Mentileiste von DataMaker finden Sie das Menii Hilfe mit
folgenden Befehlen:

Befehl Funktion

Hilfe > Inhalt Inhaltsverzeichnis

Hilfe > Suchen Suche nach bestimmten Themen/Stichwortern

Hilfe > Tastatur Ubersicht iiber alle in DataMaker verwendbaren Tasten-
kiirzel

Hilfe > Hilfe benutzen Ratschldge zur Benutzung der Hilfefunktion

Hilfe > Uber Anzeige von Versionsnummer, Seriennummer und Be-

nutzername (Netzwerk)

@ Tipp: Die Hilfe ldsst sich auch tiber die Taste aufrufen. Betdtigen
Sie diese Taste in einem Dialogfenster, erhalten Sie direkt Hilfestellun-
gen zu dem zugehorigen Befehl.

In der Hilfe gibt es Passagen, die in anderer Farbe dargestellt werden und un-
terstrichen sind. Dies sind Begriffserlauterungen oder Querverweise auf ver-
wandte Themen. Sie konnen diese abrufen, indem Sie mit der Maus darauf
klicken.
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Uber die Schaltflichen | £ | und | 2z | in der Funktionsleiste der Hilfe
konnen Sie das Handbuch seitenweise durchblattern.

Ausfiihrliche Informationen zum Umgang mit dem Hilfesystem erhalten Sie,
wenn Sie den Befehl Hilfe > Hilfe benutzen aufrufen.
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Grundlegende Dateioperationen

Ubersicht: Grundlegende Dateioperationen

Um mit DataMaker arbeiten zu koénnen, sollten Sie die folgenden grundle-
genden Dateioperationen kennen:

Eine neue Datenbank anlegen

Datenbank 6ffnen

Datenbank speichern

Sicherungskopie einer Datenbank anlegen
Datenbank schlieflen

Eine andere Datenbank anhdngen

Dateiverwaltung (Loschen, Umbenennen von Dateien)

a o o oo o o o o

Datenbank kopieren
O DataMaker beenden

Die zugehorigen Befehle werden auf den néchsten Seiten vorgestellt. Nicht
nur Einsteiger sollten das Kapitel unbedingt lesen.

Neue Datenbank anlegen

Eine Datenbank ist eine Sammlung von Datfensitzen. Jeder Datensatz enthalt
die gleiche Anzahl an Datenfeldern. Wiirden Sie einen Karteikasten mit Adres-
sen in eine Datenbank iibertragen, entsprache jede Karteikarte einem Daten-
satz und jede Information auf der Karte (zum Beispiel der Name) einem Da-
tenfeld.
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Die Felder eines Datensatzes konnen unterschiedliche Eigenschaften haben -
sich beispielsweise in der Linge oder im Typ unterscheiden. Wenn Sie eine
neue Datenbank erstellen, miissen Sie DataMaker erst mitteilen, welche Fel-
der Sie bendtigen und welche Eigenschaften diese haben sollen. In der Fach-
sprache nennt man dies: die Struktur der Datenbank festlegen.

Um eine neue Datenbank anzulegen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Der wichtigste Schritt: Uberlegen Sie sich, welche Struktur Thre Daten-
bank haben soll. Welche Informationen miissen erfasst werden? Welcher
Feldtyp ist hierfiir jeweils geeignet (siehe auch néachster Abschnitt)?

2. Rufen Sie den Befehl Datei > Neu auf. Falls momentan eine Datenbank
geoffnet ist, wird jetzt ein Untermenii aufgeklappt, aus dem Sie dann den
Eintrag Datenbank auswahlen miissen.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie angeben, unter welchem Namen
die neue Datenbank gespeichert werden soll. Uberlegen Sie sich einen
Namen, tippen Sie diesen ein und bestitigen Sie dann mit OK.

4. Es erscheint ein weiteres Dialogfenster, in dem Sie die Struktur der Da-
tenbank festlegen. Sie konnen neue Felder hinzufiigen und einmal hinzu-
gefiigte Felder verschieben, 16schen oder deren Eigenschaften dndern.

Neue Datenbank anlegen

Felder:

Abbrechen
Anhangen
Einfugen

Erzetzen

Werzchisben

Ldgchen

s

Marme: Tvp: Lange: Dez
I IZeichen j |3|:I I

Die Bedienung dieses Dialogs wird in den nachfolgenden Abschnitten aus-
fihrlich beschrieben.

5. Wenn Sie mit der Definition fertig sind, schliefen Sie das Dialogfenster
mit OK.

Die Datenbank wird erzeugt, und DataMaker fragt Sie, ob Sie gleich Daten-
sdtze eingeben mochten. Klicken Sie auf Ja, legt DataMaker ein Standardfor-
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mular zu der Datenbank an, und Sie konnen mit der Dateneingabe beginnen
(siehe Kapitel ,Daten eingeben (Formulare)“ab Seite 57).

DataMaker legt neue Datenbanken im weit verbreiteten dBase IV-Format
(Namenserweiterung .DBF) an.

Neues Feld anhingen

Im Dialogfenster von Datei > Neu > Datenbank machen Sie die eigentliche
Arbeit beim Anlegen einer neuen Datenbank: Sie geben an, welche Felder mit
welchen Eigenschaften bendtigt werden, sprich, welchen Namen, Typ und
welche Lange die Felder haben sollen.

Um der Datenbank Felder hinzufiigen, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Geben Sie fiir jedes Feld Name, Typ und gegebenenfalls Linge sowie Dez.
(Zahl der Nachkommastellen) an.

2. Klicken Sie auf Anhidngen, um das Feld hinzuzufiigen.

3. Wiederholen Sie diese zwei Schritte fiir alle weiteren Felder, die Sie hinzu-
fligen mochten.

Sie konnen maximal 254 Felder definieren. Beachten Sie aber, dass Daten-
banken mit mehr als 128 Feldern in Formularen nicht mehr sinnvoll darge-
stellt werden konnen.

Fiir jedes Feld miissen dabei folgende Angaben gemacht werden (in der nach-
stehenden Reihenfolge):

Name (der Feldname)

Jedes Feld muss zuerst einen eindeutigen Feldnamen erhalten. Diesen tippen
Sie bei Name ein. Es empfiehlt sich, Feldnamen einzugeben, die beschreiben,
womit das Feld spdter gefiillt werden soll (NAME, STRASSE, TELEFON
usw.).

Der Feldname darf maximal 10 Zeichen lang sein. Dabei diirfen keine Son-
derzeichen, sondern nur Buchstaben, Zahlen und der Unterstrich benutzt
werden. Das erste Zeichen muss stets ein Buchstabe sein. Verwenden Sie
nach Moglichkeit keine Umlaute und Akzentzeichen in Feldnamen, da man-
che Datenbankprogramme anderer Anbieter nicht damit zurechtkommen.
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Ein Feldname darf innerhalb der Datenbank nur einmal vergeben werden.

Typ (der Feldtyp)

Nach der Eingabe des Feldnamens legen Sie als zweites den Feldtyp fest. Dazu
verwenden Sie die aufklappbare Liste Typ. Sie 6ffnen diese, indem Sie auf
das Pfeilchen rechts neben der Liste klicken. Dann wéahlen Sie per Mausklick

einen Feldtyp aus.

Mit dem Feldtyp bestimmen Sie, welche Art von Daten in das Feld eingege-
ben werden soll. Es gibt folgende Feldtypen (in Klammern jeweils die zuldssi-

ge Feldlange):
Feldtyp (Lange)

Zuldssige Eingaben

Zeichen (1 bis 254)

Numerisch (1 bis 19)

Gleitkomma (1 bis 19)

Datum (stets 8)

Logisch (stets 1)

Memo (stets 10)

Zeichenfelder erlauben beliebige Eingaben. Es ist eigent-
lich nie verkehrt, den Typ ,Zeichen” zu wihlen, es sei
denn, es handelt sich bei den einzugebenden Daten um ein
Datum oder es sollen Zahlenwerte eingegeben werden, mit
denen Sie spater Berechnungen vorhaben.

Numerische Felder akzeptieren als Eingabe nur Zahlen.
Mit dem Inhalt von solchen Feldern konnen Sie Berech-
nungen anstellen - vom einfachen MENGE * PREIS bis
hin zu statistischen Auswertungen.

Eine Variante des numerischen Feldes, speziell fiir wissen-
schaftliche Aufgaben gedacht. Beschleunigt in Berechnun-
gen Multiplikationen und Divisionen mit sehr grofSen oder
sehr kleinen Zahlen, ist jedoch nicht sonderlich weit ver-
breitet und wird nicht von allen Datenbankprogrammen
unterstutzt.

Datumsfelder sind fiir Datumsangaben gedacht. Der 15.
Mai 2000 wird beispielsweise als ,15.05.00” eingegeben.

Logikfelder funktionieren wie ein Schalter — entweder sie
sind angekreuzt (,wahr”) oder nicht angekreuzt (,falsch”).

Memofelder erlauben beliebige Eingaben. Ihre Linge wird
zwar stets mit 10 angegeben, tatsdchlich lassen sich aber
bis zu 4000 Zeichen eingeben. Memofelder eignen sich vor
allem fiir Notizen, die Sie lediglich einsehen, aber nicht
weiterverarbeiten wollen, denn es gibt nur wenige Daten-
bankfunktionen, die Memofelder unterstiitzen.
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E>' Tipp: Wahlen Sie fiir Zahlenangaben wie Telefonnummern, Postleit-
zahlen usw. nicht den Feldtyp ,Numerisch”, sondern ,Zeichen”. Nu-
merische Felder brachten hier keinerlei Vorteile - im Gegenteil: Versu-
chen Sie beispielsweise, in ein numerisches Feld ,089/123456"
einzugeben, wird DataMaker erstens die Eingabe des ,/“ nicht erlau-
ben, da nur Ziffern zuléssig sind, zweitens werden fithrende Nullen in
numerischen Feldern automatisch weggestrichen.

Linge (die Feldléinge)

Die Feldlinge geben Sie nur bei Zeichenfeldern, numerischen Feldern und
Gleitkommafeldern an. Sie bestimmt, wie viele Zeichen sich in das Feld ein-
geben lassen. Die Léange aller Felder einer Datenbank darf insgesamt 4096
nicht iiberschreiten.

\:& Wichtig: Beriicksichtigen Sie bei numerischen Feldern mit Nachkom-
mastellen, dass die Zahl der Nachkommastellen sowie eine Stelle fiir
das Dezimalkomma bei der Lange mitgezahlt werden (siehe unten).

Dez. (Dezimalstellen)

Bei numerischen Feldern miissen Sie noch angeben, wie viele Stellen der
Feldldnge fiir Nachkommastellen reserviert werden sollen (maximal 15). Die
Zahl der Nachkommastellen zuziiglich einer Stelle fiir das Dezimalkomma
selbst wird dabei von der Feldlange abgezogen.

Ein Beispiel: Sie haben die Lénge auf 6 festgelegt und fiir die Zahl der Nach-
kommastellen bei Dez. eine 2 eingetragen. Das Feld kann also Zahlen bis
999,99 aufnehmen.

Haben Sie alle Angaben zu einem Feld gemacht, klicken Sie auf die Schaltfla-
che Anhidngen, um das Feld in die Datenbankstruktur aufzunehmen. Erst
wenn alle Felder definiert sind, klicken Sie auf OK.

Neues Feld einfiigen

Uber die im letzten Abschnitt besprochene Schaltfliche Anhingen werden
neue Felder stets hinter dem letzten Feld angehédngt. Um ein Feld inmitten der
bereits vorhandenen Felder einzufiigen, gehen Sie folgendermafien vor:
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1. Klicken Sie in der Liste Felder dasjenige Feld an, vor das ein neues Feld
eingefiigt werden soll.

2. Geben Sie Name, Typ und gegebenenfalls Linge sowie Dez. (Zahl der De-
zimalstellen) an - siehe Beschreibung im letzten Abschnitt.

3. Kilicken Sie auf Einfiigen.

Definition eines Feldes nachtréaglich andern

Haben Sie ein Feld einmal hinzugefiigt, konnen Sie dessen Definition (Name,
Typ, Lange, Dezimalstellen) nachtrdglich noch abéandern. Gehen Sie dazu fol-
gendermafSen vor:

1. Fiihren Sie in der Liste Felder einen Doppelklick auf das Feld aus, dessen
Definition Sie dndern mochten.

2. Andern Sie die Eintragungen in den Bereichen Name, Typ, Linge und
Dez. (Zahl der Dezimalstellen).

3. Klicken Sie auf Ersetzen.

% Hinweis: Um die Definition eines Feldes zu dndern, nachdem Sie die
Datenbank angelegt und Datensétze eingetippt haben, konnen Sie den
Befehl Verwalten > Datenbankstruktur dndern verwenden (siehe Kapi-
tel ,Datenbankstruktur dndern” ab Seite 117). Wir empfehlen Ihnen
jedoch, sich bereits vor dem Anlegen einer Datenbank genau zu iiber-
legen, wie deren Struktur aussehen soll.

Feld verschieben

Uber die Schaltfliche Verschieben kénnen Sie die Reihenfolge der bereits
vorhandenen Felder nachtriglich verandern.

Um ein Feld zu verschieben, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Selektieren Sie in der Liste Felder das zu verschiebende Feld.
2. Klicken Sie auf Verschieben.

3. Klicken Sie in der Liste Felder auf das Feld, vor dem das zu verschiebende
Feld eingefiigt werden soll.
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Feld loschen
Folgendermaflen entfernen Sie ein Feld aus der Datenbankstruktur:
1. Selektieren Sie in der Liste Felder das zu 16schende Feld.

2. Klicken Sie auf Loschen.

Datenbank offnen

Das weit verbreitetste Format fiir Datenbanken ist das dBase IV-Format. Auch
DataMaker speichert seine Daten in diesem Format ab und kann dBase IV-
(und auch dBase III/III Plus-Dateien) 6ffnen.

Um eine Datenbank zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie den Befehl Datei > Offnen auf.
2. Es erscheint ein Unterment, aus dem Sie den Eintrag Datenbank wihlen.

3. Geben Sie den Namen der zu 6ffnenden Datenbank an oder wahlen Sie
eine Datenbank aus der Liste Dateiname. Uber die Liste Verzeichnisse
konnen Sie das aktuelle Unterverzeichnis und iiber die aufklappbare Liste
Laufwerke das Laufwerk wechseln.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Die Datenbank wird nun als Liste geoffnet. Ausfiihrliche Informationen zum
Arbeiten mit Listen und Formularen erhalten Sie ab dem Kapitel ,Daten an-
sehen (Listen)” ab Seite 41.

Probleme mit den Umlauten?

In dBase-Datenbanken sind Daten standardmafsig mit DOS-Zeichensatz (IBM-
Zeichensatz/ASCII) gespeichert. Es gibt allerdings auch Programme, die dBa-
se-Datenbanken mit Windows-Zeichensatz anlegen. Bei DataMaker kénnen Sie
iiber den Befehl Weiteres > Einstellungen bestimmen, ob das Programm Da-
ten im Standard- oder im Windows-Zeichensatz erwarten soll.

Eine Anderung dieser Einstellung ist nur dann erforderlich, wenn Sie eine Da-
tenbank 6ffnen und die Umlaute falsch dargestellt werden. Schlielen Sie die
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Datenbank dann wieder. Rufen Sie den Befehl Weiteres > Einstellungen auf
und dndern Sie das Dateiformat auf dBase/Windows. Offnen Sie die Daten-
bank jetzt erneut, werden die Umlaute korrekt dargestellt.

Datenbank speichern

Bei DataMaker und anderen dBase-kompatiblen Datenbankprogrammen
brauchen Datenbanken nicht gespeichert zu werden. Die Speicherung erfolgt
automatisch, sobald Sie vom aktuellen Datensatz zu einem anderen bléttern
oder die Datenbank schlieffen.

Sicherungskopie anlegen

Vor groferen Anderungen an einer Datenbank empfiehlt es sich, eine Siche-
rungskopie (ein ,Backup”) derselben anzulegen - sei es, weil Sie die Struktur
der Datenbank dndern, eine Sortierung durchfiihren oder eine gréflere An-
zahl von Datensatzen abandern mochten.

Um eine Sicherungskopie der aktuellen Datenbank durchzufiihren, rufen Sie
den Befehl Datei > Datenbank-Backup auf.

DataMaker erzeugt dann eine Sicherungskopie der Datenbank. Diese wird im
gleichen Verzeichnis und unter dem gleichen Dateinamen der aktuellen Da-
tenbank angelegt. Die Namenserweiterung lautet jedoch nicht .pDBr, wie bei
Datenbanken tiblich, sondern .BBE. Sollte eine Memodatei zu der Datenbank
existieren, wird von dieser ebenfalls eine Sicherungskopie erstellt und mit der
Endung .BBT gespeichert.

Zuriickspielen der Sicherungskopie

Sollten Sie tatsdchlich einmal die Sicherungskopie einer Datenbank benoti-
gen, kopieren Sie diese einfach iiber die Datenbank. Nehmen wir an, die be-
troffene Datenbank heifSt DATEN.DBE. Gehen Sie folgendermafien vor, um diese
Datei durch die Sicherungskopie zu ersetzen:
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1. Beenden Sie DataMaker (oder schliefen Sie zumindest die Datenbank DA-
TEN.DBF mit Datei > Schliefen > Datenbank).

2. Loschen Sie - zum Beispiel mit dem Windows Explorer - alle zur Daten-
bank gehorenden Indexdateien (Namenserweiterung .NDx), sofern welche
erstellt wurden®.

3. Kopieren Sie die Datei DATEN.BBF auf DATEN.DBF und, sofern vorhanden, pa-
TEN.BBT auf DATEN.DBT (letzteres ist die Memodatei zu der Datenbank).

* Wenn Sie zu der Datenbank keine Indizes erstellt haben, konnen Sie den zweiten Schritt tiber-
gehen. Sollten Sie jedoch Indizes erzeugt haben, miissen diese unbedingt geloscht und anschlie-
Bend neu erstellt werden, da ihr Inhalt nicht mehr aktuell ist.

Datenbank schlieBen

Um die aktuelle Datenbank zu schliefsen, gehen Sie folgendermafSen vor:
1. Rufen Sie den Befehl Datei > SchliefSen auf.
2. Es erscheint ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Datenbank wahlen.

DataMaker schliefst nun die Datenbank mit allen dazugehorigen Dateien
(Formularen, Indizes, Berichten etc.).

Datenbank anhangen

Uber den Befehl Datei > Anhingen konnen Sie den Inhalt einer anderen Da-
tenbank an die aktuelle Datenbank anhédngen. Die Struktur der beiden Da-
tenbanken muss dazu identisch oder zumindest moglichst dhnlich sein.

Gehen Sie wie folgt vor, um den Inhalt einer Datenbank anzuhéngen:

1. Offnen Sie mit Datei > Offnen > Datenbank die Datenbank, an die Daten-
sdtze angehangt werden sollen.

2. Rufen Sie Datei > Anhingen auf.

3. Waihlen Sie die anzuhdngende Datenbank.
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4. Waihlen Sie in der Liste Felder alle Felder, deren Inhalte angehéngt werden
sollen. Beim Aufruf des Dialogfensters sind automatisch alle Datenbank-
felder selektiert. Sie konnen Felder selektieren oder deselektieren, indem
Sie Feldnamen bei gedriickter Taste mit der Maus anklicken.

5. Bestatigen Sie mit OK.

Welche Felder konnen angehangt werden?

DataMaker analysiert beim Anhdngen einer Datenbank an eine andere die
Struktur der beiden Datenbanken. Sind die Datenbanken sehr unterschied-
lich aufgebaut, konnen nicht alle Felder angehdngt werden.

Im Idealfall besitzen Ausgangsdatei und anzuhdngende Datei dieselbe Struk-
tur. DataMaker erkennt dies und bietet auch alle Felder in der Liste Felder an.

Stimmt die Struktur der beiden Datenbanken nicht exakt {iberein, vergleicht
DataMaker jedes Feld der Ausgangsdatei mit den Feldern der anzuhéngenden
Datenbank. Wenn ein Feld in beiden Datenbanken exakt die gleiche Feldde-
finition hat, also sowohl Name als auch Typ, Lange und Dezimalstellen tiber-
einstimmen, so verwendet er dieses ,Parchen”.

Findet DataMaker zu einem Feld kein passendes Gegenstiick in der anderen
Datenbank, sucht er dort ein Feld, bei dem zumindest der grofite Teil der De-
finition iibereinstimmt (z.B. Typ, Lange und Dezimalstellen). Wird kein aus-
reichend &dhnliches Feld gefunden, so zeigt DataMaker es auch nicht in der
Liste Felder an — das Anhéngen dieses Feldes ist dann nicht moglich.

Dateiverwaltung

DataMaker verfiigt iiber eine kleine Dateiverwaltung, die Dateien l6schen o-
der umbenennen kann, und dabei einen Vorteil gegeniiber einem Dateimana-
ger oder Explorer hat:

O Benennen Sie eine Datenbank (Namenserweiterung .DBr) mit DataMaker
um, wird - sofern vorhanden - automatisch auch die dazugehorende Me-
modatei (Namenserweiterung .pDBT) umbenannt.
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O Benennen Sie eine Ansichtengruppe (Namenserweiterung .SeT) mit Data-
Maker um, werden automatisch auch alle dazugehorenden Hilfsdateien
(Namenserweiterungen .001, .002, .003 usw.) umbenannt.

Hinweis: Dateien, die Sie momentan in DataMaker oder einem anderen Pro-
gramm gedffnet haben, konnen nicht umbenannt oder geldscht werden.

Um mit DataMaker eine Datei zu 16schen oder umzubenennen, gehen Sie fol-
gendermafSen vor:

1. Schlieffen Sie die Datei, falls sie derzeit gedffnet ist.
2. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Dateiverwaltung auf.

3. DataMaker offnet ein Dialogfenster, in dem momentan alle Datenbankda-
teien angezeigt werden. Wechseln Sie iiber die Liste Dateityp gegebenen-
falls auf einen anderen Dateityp.

4. Geben Sie den Dateinamen von Hand ein oder wahlen Sie eine Datei aus
der Liste unter Dateiname per Mausklick.

5. Klicken Sie auf die Schaltfliche Loschen, um die Datei zu 16schen, bezie-
hungsweise auf Umbenennen, um sie umzubenennen. Beim Umbenennen
erscheint noch ein weiteres Dialogfenster, in dem Sie den neuen Dateina-
men eingeben miissen.

Die Datei wurde nun geldscht beziehungsweise umbenannt. Uber die Schalt-
flache Schliefen konnen Sie die Dateiverwaltung wieder verlassen.

Datenbank kopieren

Der Befehl Verwalten > Datenbank kopieren dient nicht nur zum Anlegen ei-
ner vollig identischen Kopie einer Datenbank. Sie konnen vielmehr auch ge-
zielt bestimmen, welche Bestandteile der Datenbank kopiert werden sollen:

O Nur bestimmte Datensétze kopieren
O Nur einen bestimmten Teil der Datenbankfelder kopieren
O Nur die Struktur der Datenbank (ohne Inhalt) kopieren

O Die Sortierreihenfolge in der Zieldatenbank dndern
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Sie bedienen den Befehl Datenbank kopieren folgendermafien:

1. Offnen Sie die zu kopierende Datenbank mit Datei > Offnen > Daten-
bank.

2. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Datenbank kopieren auf.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie bei Bedarf einstellen konnen,
welcher Bereich der Datenbank kopiert werden und ob die Datensatze da-
bei sortiert werden sollen.

Datenbank kopieren E3

Felder: -
plicier
Ok
I Mur selektierte Satze |_I
#H rE Abbrechen |

[~ Datenbark zortieren

Sortierreihentolge. .. |

Treffen Sie hier die gewiinschten Einstellungen. Wenn Sie die Voreinstel-
lungen nicht dndern, wird eine identische Kopie der Datenbank angelegt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

5. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie einen Dateinamen fiir die Kopie
der Datenbank eintippen.

6. Bestatigen Sie mit OK.

Die Datenbank wird nun kopiert und unter dem angegebenen Dateinamen
gespeichert.

In obigem Dialogfenster lassen sich folgende Einstellungen vornehmen:

Felder

Wahlen Sie hier aus, welche Felder der aktuellen Datenbank in die Zieldatei
kopiert werden sollen, indem Sie die gewiinschten Feldnamen in der Liste bei
gedriickter Taste nacheinander mit der Maus anklicken. Beim Aufruf
des Dialogfensters sind automatisch alle Datenfelder selektiert.
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Nur selektierte Satze

Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Sie einen Filter definiert und aktiviert
haben. Ist Nur selektierte Sitze eingeschaltet, werden nur die Datensatze ko-
piert, welche die Filterbedingung erfiillen. Ausfiihrliche Informationen zum
Arbeiten mit Filtern erhalten Sie im Abschnitt ,Filter” ab Seite 133.

Nur Struktur kopieren

Ist diese Option gewdhlt, wird nur die Datenbankstruktur kopiert. Dadurch
wird eine leere Datenbank erzeugt, deren Struktur identisch mit der Struktur
der Quelldatenbank ist.

Datenbank sortieren

Diese Option ist nur dann verfiigbar, wenn Sie iiber die Schaltflache Sortier-
reihenfolge einen Feldnamen oder eine Berechnung eingegeben haben, nach
dem/der die Zieldatenbank sortiert werden soll. Ist sie eingeschaltet, werden
die Datensitze der Zieldatenbank in eben dieser Reihenfolge sortiert.

Schaltfliche ,,Sortierreihenfolge*

Hier kénnen Sie angeben, nach welchem Schliissel die Zieldatenbank sortiert
werden soll. Tragen Sie hier beispielsweise einen Feldnamen ein, wird die Da-
tenbank nach diesem Feld sortiert. Sie konnen auch komplexere Berechnun-
gen angeben, die allerdings wie ein Indexschliissel aufgebaut sein miissen
(siehe Abschnitt ,Der Indexschliissel” ab Seite 146).

DataMaker beenden

Um Thre Arbeit mit DataMaker zu beenden, rufen Sie Datei > Beenden auf.

Alle derzeit geoffneten Datenbanken werden vor dem Beenden automatisch
gesichert.
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Daten ansehen (Listen)

Ubersicht: Daten ansehen (Listen)

Wenn Sie mit Datei > Offnen > Datenbank eine Datenbank 6ffnen, wird die-
se entweder in einer Liste oder in einem Formular angezeigt — je nachdem, was

Sie mit dem Befehl Weiteres > Einstellungen als Standardansicht eingestellt
haben.

In diesem Kapitel geht es zundchst um das Arbeiten mit Listen, im nadchsten
Kapitel lernen Sie dann Formulare kennen.

In Listen werden die Daten in Zeilen und Spalten angezeigt. Jede Zeile enthalt
einen Datensatz, jede Spalte ein Feld der Datenbank. Als Spalteniiberschrif-
ten zeigt DataMaker die Feldnamen der enthaltenen Felder an.

MNARME ALTER WOLUIDUFT B
ABERFELDY 15 43 Gerstenkorn, Heidekraut-Ton, Weihrauch-artig. Gan_l
ABERLOUR 10 40 MWoll, malzig, wirzig, minzig

ARDBEG 10 40 Rauchig mit ginem trockenen Sole- und Jod Ton
ARDBEG 15 46 Trockener Jod Ton im Zusammenspiel mit Malzigks
ARDBEG 1978 40 Etwas Jod, jedoch mehr fruchtige Sherry Noten
ARDMORE 12 a6 Fruchtig-sard, malzig, leicht spritig, kraftvall
ARDMORE 1977 89 (306, malzig, spritig, kraftvoll

AUCHEMNTOSHARN 10 40 Rein, frisch, aber auch mild. Delikat blurnige fitrus

AUCHEMNTOSHAN 12 sewogen 2wischen Frische und Reife
ALUCHEMNTOSHAN 18 43 Moller, ein Hauch Leinsamen und etwas Siike
ALUCHEMNTOSHAN 1966 43 Auch hier Leingamen. Appetitanregend. Etwas troc

AULTMORE 12 40 Grodes Bukett, frisch, warm und auf trockene At d
AULTMORE 12 43 Blumig frisch, trocken, duftig

ALULTMORE 13 46 Trockener mit einem Hauch von Rauch

BALBLAIR a 40 Frisch, leicht scharf und hirnig

| = =] i =] 1100 A0 Cim Ereebaticlesit et edrmye mel Ammemabeeer o LI
1 oy

Listen sind praktisch, um mehrere Datensdtze auf einmal {iberblicken zu
konnen. Sie sind dazu gedacht, die Datenbank ,en gros” zu betrachten. Wenn
Sie Befehle wie Sortieren, Filtern etc. anwenden, sehen Sie das Resultat dieser
Aktion auf einen Blick.
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Der ,Nachteil” von Listen: Es lassen sich keine Daten eintippen. Dies ist nur
in Formularen mdglich (siehe Kapitel ,Daten eingeben (Formulare)” ab Seite
57). Aber bleiben wir bei den Listen:

In die Datenbank eingegebene Daten werden in Listen je nach Feldtyp unter-
schiedlich dargestellt:

Feldtyp Darstellung
Zeichen Normale Darstellung
Numerisch Darstellung als Zahl*.

Schalten Sie iiber den Befehl Liste > Felder verwalten die Option
Wihrung ein, wird die Zahl im Wahrungsformat® angezeigt (z.B.
,42,50 € fiir 42,5).

Datum Darstellung im kurzen Datumsformat* (z.B. ,01.05.2000%).

Schalten Sie iiber den Befehl Liste > Felder verwalten die Option
Langdatum ein, wird das lange Datumsformat® verwendet (z.B. ,1.

Mai 20007).
Logik ,W” fuir wahr oder ,F” fiir falsch.
Memo Es werden maximal die ersten 80 Zeichen der ersten Textzeile des

Memofelds dargestellt.

Das vollstandige Memofeld ist nur in einem Formular zu sehen.

* Das Zahlen-, Wahrungs- und Datumsformat konnen Sie iiber das Symbol Landereinstellungen
in der Systemsteuerung festlegen.

Sie konnen das Aussehen einer Liste jederzeit iiber die Befehle des Mentiis
Liste dndern. Insbesondere lassen sich Reihenfolge und Anzeige der Felder
beeinflussen. Listen lassen sich auch abspeichern und spédter erneut verwen-
den. Alles weitere erfahren Sie auf den nachsten Seiten.

Bewegen in einer Liste

Um in einer Liste zu navigieren, konnen Sie die Tastatur oder die folgenden
Symbole der Funktionsleiste verwenden:
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Tastatur Funktionsleiste Funktion

El Vorheriger Datensatz
El Nachster Datensatz
E Erster Datensatz
E Letzter Datensatz
Eine Seite zurtickblattern
Eine Seite weiterblattern

Weiterhin konnen Sie mit der Maus jederzeit auf einen Datensatz klicken, um
dorthin zu gelangen.

Uber die Rollbalken am rechten und unteren Rand ldsst sich der sichtbare
Ausschnitt verschieben, falls der Platz nicht ausreicht, um die Liste vollstan-
dig anzuzeigen.

Liste bearbeiten

DataMaker erzeugt jedes Mal, wenn Sie eine Datenbank 6ffnen, automatisch
eine Liste mit Standardeinstellungen. Sie konnen das Aussehen dieser Liste
aber jederzeit verdndern und die verdnderte Liste auch abspeichern.

Speichern Sie die Liste unter dem gleichen Namen wie die Datenbank, ver-
wendet DataMaker diese zukiinftig als Standardliste, die automatisch geladen
wird, wenn Sie die dazugehorige Datenbank 6ffnen. Geben Sie der Liste ei-
nen anderen Namen, konnen Sie diese explizit mit Datei > Offnen > Liste
offnen. Auf diese Weise lassen sich auch mehrere Listen fiir die gleiche Da-
tenbank erstellen und nebeneinander einsetzen.

Im folgenden wird beschrieben, welche Moglichkeiten Sie haben, um das
Layout einer Liste zu verandern.

Aligemeine Einstellungen

Mit dem Befehl Liste > Liste einrichten nehmen Sie allgemeine Einstellungen
zum Layout der aktuellen Liste vor.
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Liste einrichten E3

[berschrift: I

¥ Haonizontales Gitter Abbrechen |
v Wertikales Gith
T B Zuriickzetzen |

Gitterfarbe: ID Hellgrau vl
Titelschrit.. |

Texttarbe: I. schwarz j Tetachrift |
Hintergrundfarbe: ID il vI Felder... |

Es lassen sich folgende Einstellungen dndern:

Uberschrift

Hier lasst sich der Titel fiir die Liste eintragen. Dieser erscheint in der Titel-
zeile des Fensters. Wenn Sie keinen Titel angegeben, wird ,Liste” und der
Name der Datenbank angezeigt.

Horizontales Gitter/Vertikales Gitter/Gitterfarbe

Uber diese Optionen konnen Sie die Liste mit Gitternetzlinien zwischen den
Feldern versehen. Horizontale und vertikale Linien lassen sich getrennt ein-
und ausschalten. In der aufklappbaren Liste Gitterfarbe konnen Sie wahlen,
in welcher Farbe die Linien dargestellt werden sollen.

Textfarbe/Hintergrundfarbe

Mit Hilfe dieser aufklappbaren Listen konnen Sie einstellen, in welcher Farbe
die Daten (inklusive der Feldtitel) dargestellt werden sollen.

Schaltflachen ,,Titelschrift* und ,,Textschrift*

Ein Mausklick auf eine dieser Schaltfldchen o6ffnet ein Dialogfenster, in dem
Sie jeweils die Schriftart und -grofSe fiir die Feldtitel beziehungsweise Feldin-
halte einstellen konnen. Weiterhin stehen die Textauszeichnungen Fett, Kur-
siv, Unterstreichen und Purehstreichen zur Verfiigung.
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Schaltflache ,,Zuriicksetzen*

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, stellt DataMaker wieder die Stan-
dardwerte fiir Gitternetzlinien und Farben ein.

Schaltflache ,,Felder...*

Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in das Dialogfenster von Liste > Felder
verwalten, in dem Sie die Feldeinstellungen verdndern und berechnete Felder
hinzufiigen kénnen (siehe néchster Abschnitt).

Feldeinstellungen

Die Feldeinstellungen eines Feldes bestimmen, wie dieses auf dem Bildschirm
dargestellt wird. Mit dem Befehl Liste > Felder verwalten konnen Sie diese
Einstellungen dndern.

Felder verwalten
Felder: P

ARG e hergen oK
¥ Links - ;\r‘"h _
" Zentriert S Abbrechen |
" Rechts ™ Langdating

Hinzufugen |
Farmel:

NUMMER LOSChEr |

PREISPRO =

Titel: INUMMEH

Tup.  Zeichen Eanmeleditar.. |
Lange: IE Dez ID

Uber dieses Dialogfenster lassen sich auch berechnete Felder hinzufiigen, wo-
mit sich der ndchste Abschnitt befasst.

Zunéchst jedoch zu den Optionen fiir bestehende Felder. Um die Feldein-
stellungen zu d@ndern, bewegen Sie den Leuchtbalken in der Liste Felder auf
das gewtiinschte Feld. Dann konnen Sie die folgenden Einstellungen dndern:
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Titel

Die erste Zeile einer Liste zeigt bei jeder Spalte deren Tifel an. Standardméafig
ist dies der Feldname des darin angezeigten Feldes. Schwebt Ihnen anderes
vor, konnen Sie in das Feld Titel jederzeit eine andere Bezeichnung eintippen
(maximal 23 Zeichen).

Typ

Dieser Bereich zeigt lediglich zur Information den Feldtyp des aktuellen Fel-
des an und kann nicht verdndert werden.

Lange

Hier konnen Sie die Breite der Spalte, in der das Feld angezeigt wird, veran-
dern. Geben Sie dazu die gewiinschte Anzahl an Zeichen ein.

F& Hinweis: Geben Sie als Lange ,0” an, wird die Spalte nicht angezeigt.
Alternativ konnen Sie die Option Verbergen aktivieren, um den glei-
chen Effekt zu erreichen. Im Gegensatz zur Option Verbergen wird der
Inhalt einer Spalte der Lénge Null jedoch beim Kopieren des Datensat-
zes in die Zwischenablage (Befehl Bearbeiten > Datensatz kopieren)
mitkopiert.

Die Spaltenldnge lasst sich auch direkt mit der Maus abandern. Bewegen Sie
den Mauszeiger dazu in der ersten Zeile der Liste (dort, wo die Spaltentitel
angezeigt werden) auf eine der Trennlinien zwischen den Spalten. Ziehen Sie
die Spaltentrennlinie dann bei gedriickter Maustaste nach links oder rechts,
um die Breite der Spalte zu dndern.

Dez.

Diese Option ist nur bei berechneten Feldern mit numerischem Ergebnis an-
wendbar.

Mit der Option Dez. (Zahl der Dezimalstellen) bestimmen Sie, wie viele
Nachkommastellen angezeigt werden sollen. Sie kann nur bei berechneten
Feldern vom Typ ,Numerisch” verdndert werden; bei Datenbankfeldern dient
sie lediglich zu Ihrer Information.
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Ausrichtung

Wihlen Sie hier, ob der Feldinhalt linksbiindig, zentriert oder rechtsbiindig
ausgerichtet werden soll.

Verbergen

Schalten Sie diese Option ein, wird die Spalte mit diesem Feld in der Liste
nicht angezeigt. Die enthaltenen Daten bleiben natiirlich weiterhin vorhan-
den. Beim Kopieren eines Datensatzes in die Zwischenablage (Befehl Bearbei-
ten > Datensatz kopieren) werden verborgene Felder nicht beriicksichtigt.

Wihrung
Die Option Wahrung ist nur bei numerischen Feldern anwendbar.

Ist diese Option eingeschaltet, wird der Feldinhalt im Wahrungsformat darge-
stellt (z.B. ,14,50 € fiir 14,5).

Das Wahrungsformat konnen Sie {iber das Symbol Landereinstellungen in der Systemsteuerung
andern.

Langdatum
Die Option Langdatum ist nur bei Datumsfeldern anwendbar.

Normalerweise werden Datumsangaben im so genannten kurzen Datumsformat
angezeigt (z.B. ,01.05.2000“). Ist die Option Langdatum eingeschaltet, wird
hingegen das lange Datumsformat verwendet (z.B. ,1. Mai 2000”).

Das Datumsformat konnen Sie auch iiber das Symbol Landereinstellungen in der Systemsteue-
rung dndern.

Formel

Dieses Eingabefeld kann nur bei Spalten mit berechneten Feldern verandert
werden. Sie konnen hier die Formel fiir das berechnete Feld dndern (siehe
folgender Abschnitt).

Benutzerhandbuch DataMaker 99 Daten ansehen (Listen) o 47



Berechnete Felder

Mit dem Befehl Liste > Felder verwalten lassen sich auch Spalten mit berechne-
ten Feldern anlegen.

Ein berechnetes Feld kann zum Beispiel Berechnungen mit Datenbankfeldern
(MENGE * PREIS etc.) enthalten. Genauso gut diirfen auch konstante Werte
und die zahlreichen Funktionen von DataMaker verwendet werden. Detail-
lierte Anweisungen zum Formulieren giiltiger Berechnungsformeln erhalten
Sie im Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Seite 269.

Die Formel fiir ein berechnetes Feld darf maximal 500 Zeichen umfassen.

Um eine Spalte mit einem berechneten Feld hinzuzufiigen, gehen Sie folgen-
dermafien vor:

1. Rufen Sie den Befehl Liste > Felder verwalten auf.
2. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

3. Tippen Sie bei Titel einen Namen fiir das berechnete Feld ein. Geben Sie
unter Lange an, wie breit das Feld angezeigt werden soll. Falls das Feld ein
numerisches Ergebnis haben sollte, konnen Sie bei Dez. schliefllich ein-
tragen, wie viele Nachkommastellen angezeigt werden sollen.

4. Im Bereich Formel tippen Sie die gewiinschte Formel ein oder klicken auf
die Schaltflache Formeleditor, um den Formeleditor aufzurufen.

5. Bestatigen Sie mit OK, wird das berechnete Feld in die Liste Felder aufge-
nommen.

Um eine Spalte mit einem berechneten Feld wieder zu 16schen, selektieren Sie
das Feld in der Liste Felder und klicken auf Loschen.

Reihenfolge der Spalten dndern

Mit dem Befehl Liste > Reihenfolge konnen Sie die Reihenfolge dndern, in der
die Spalten mit den Feldern angezeigt werden. Genauer gesagt ldsst Sie dieser
Befehl eine Spalte an eine andere Position verschieben.

Um die Position einer Spalte zu dndern, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie Liste > Reihenfolge auf.
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2. Wihlen Sie aus, welche Spalte verschoben werden soll. Klicken Sie die
Spalte dazu in der Liste Spaltentitel an. Der Mauszeiger dndert sich in ein
Handsymbol.

3. Klicken Sie mit dieser Hand die Position an, vor der die Spalte eingefiigt
werden soll.

4. Wiederholen Sie gegebenenfalls die Schritte 2 und 3 fiir alle anderen Spal-
ten, die Sie verschieben mochten.

5. Bestitigen Sie die Anderungen mit OK.

Sie dndern damit nur die Reihenfolge, in der die Felder in der Liste angezeigt
werden. Die physikalische Reihenfolge der Felder in der Datenbank bleibt er-
halten.

Liste speichern

Um eine von lThnen angepasste Liste zu speichern, gehen Sie folgendermafien
vor:

1. Rufen Sie Datei > Speichern auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Liste auswahlen.

3. Tippen Sie einen Namen fiir die Liste ein (ochne Namenserweiterung). Die
Namenserweiterung .Lv wird von DataMaker automatisch angehangt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Bitte beachten Sie: Mit Datei > Speichern > Liste werden nicht nur das Layout
der Liste, die Spaltenreihenfolge und die von Ihnen hinzugefiigten berechne-
ten Felder gespeichert, sondern auch folgende weitere Informationen:

O Name und Verzeichnis der dazugehodrigen Datenbank

O Name und Verzeichnis aller zu der Datenbank angelegten sowie aller mo-
mentan gedffneten Indexdateien

(O Name des aktiven Index

O Definition des fiir die Datenbank aktiven Filters (falls vorhanden) und Zu-
stand, ob dieser aktiviert ist
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(O Position und Grofie des Fensters auf dem Bildschirm
O Namen der fiir die Datenbank bestimmten Telefonnummernfelder

Eine gespeicherte Liste samt aller erwdhnten Zusatzinformationen kann mit
Datei > Offnen > Liste wieder geoffnet werden (siehe ndchster Abschnitt).

Liste als Standardliste einer Datenbank speichern

Wenn Sie eine Datenbank mit Datei > Offnen > Datenbank 6ffnen, erscheint
diese stets in einer automatisch generierten Standardliste. Mochten Sie hin-
gegen erreichen, dass eine bestimmte von IThnen modifizierte Liste als Stan-
dardliste verwendet wird, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Offnen Sie die Datenbank und dndern Sie die Standardliste nach Thren
Vorstellungen. Alternativ konnen Sie mit Datei > Offnen > Liste auch eine
zuvor zu der Datenbank angelegte Liste 6ffnen.

2. Rufen Sie Datei > Speichern > Liste auf.

3. Wichtig: Geben Sie als Dateinamen fiir die Liste den Namen der Daten-
bank ein (ohne Namenserweiterung).

4. Bestatigen Sie mit OK.

Einfacher gesagt: Wenn Sie eine Datenbank DATEN.DBF gedffnet haben, und
eine Liste unter dem gleichen Namen (DATEN.LV) speichern, wird diese automa-
tisch zur Standardliste der Datenbank. Jedes Mal, wenn Sie diese Datenbank
zukiinftig mit Datei > Offnen > Datenbank 6ffnen, zeigt DataMaker diese au-
tomatisch in der Liste DATEN.Lv an.

Liste offnen

Einerseits konnen Sie eine Datenbank mit Datei > Offnen > Datenbank off-
nen und dann eine zu der Datenbank gehorende Liste aktivieren. Schneller
geht dies allerdings, wenn Sie gleich die Liste selbst 6ffnen. Diese ladt nam-
lich automatisch die dazugehdrende Datenbank und mehrere andere Einstel-
lungen gleich mit.

Um eine Liste zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafien vor:

50 ¢ Daten ansehen (Listen) Benutzerhandbuch DataMaker 99



1. Rufen Sie Datei > Offnen auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Liste auswéahlen.
3. Waihlen Sie eine Liste aus.
4. Bestatigen Sie mit OK.
Wenn Sie auf diese Weise eine Liste 6ffnen, geschieht folgendes:
O Die dazugehorende Datenbank wird geoffnet.
Die Liste wird geoffnet.

a

O Die zu der Datenbank erstellten Indizes werden verfiigbar.
O Der beim Speichern der Liste aktive Index wird aktiviert.
a

Die beim Speichern der Liste aktive Filterdefinition wird verwendet und,
sofern der Filter aktiv war, aktiviert.

O Die Namen der fiir die Datenbank festgelegten Telefonnummernfelder
werden geladen.

Zu einer Datenbank konnen Sie iibrigens auch mehrere verschiedene Listen
gleichzeitig 6ffnen oder mehrere Listen und Formulare derselben Datenbank
gleichzeitig offen halten etc.

Liste neu erstellen

Zu einer Datenbank lassen sich mehrere verschiedene Listen anlegen. Haben
Sie bereits eine Datenbank gedffnet und mochten eine neue Liste erstellen,
gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie Datei > Neu auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Liste auswéahlen.
3. Bestatigen Sie mit OK.

Eine Standardliste wird angelegt und erscheint in einem neuen Fenster.
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Liste drucken

Der Listendruck stellt die einfachste Moglichkeit dar, Ihre Daten schnell zu
Papier zu bringen. Um aufwendiger formatierte Druckausgaben zu erhalten,
sollten Sie einen Bericht erstellen (siehe Kapitel ,Berichte (Grundlagen)” ab
Seite 173).

Sie starten den Ausdruck einer Liste folgendermafien:

1. Offnen Sie die Liste mit Datei > Offnen > Liste.

2. Klicken Sie auf das Druckersymbol in der Funktionsleiste oder rufen
Sie den Befehl Datei > Drucken auf.

DataMaker startet ohne Riickfrage sofort den Ausdruck auf dem Standard-
drucker. Uber den Befehl Datei > Druckereinrichtung konnen Sie diesen kon-
figurieren oder einen anderen Drucker wéhlen.

Die Daten werden exakt so ausgegeben, wie sie auf dem Bildschirm zu sehen
sind. Das bedeutet im einzelnen:

O Spalten, die nicht mehr auf die Seite passen, werden abgeschnitten. Um
mehr Spalten auf eine Seite zu bekommen, konnen Sie einerseits mit der
Option Textschrift im Dialogfenster von Liste > Liste einrichten eine klei-
nere Schrift wahlen. Des weiteren kénnen Sie den Drucker mit Datei >
Druckereinrichtung auf Querformat umstellen.

O Die Reihenfolge der Spalten wird aus der mit Liste > Reihenfolge festge-
legten Reihenfolge tibernommen. Wurden iiber die Option Verbergen des
Befehls Liste > Felder verwalten Spalten verborgen, werden diese nicht
gedruckt.

O Ist ein Filter aktiv, werden nur die Datensatze gedruckt, welche die Filter-
bedingung erfiillen. Haben Sie einen Index aktiviert, sind die Datenséatze
auf dem Papier entsprechend der Indexreihenfolge sortiert.

Kopieren von Datensatzen

In einer Liste konnen Sie komplette Datenséatze in die Zwischenablage kopie-
ren. Einmal in der Zwischenablage, lassen sich diese am Ende der gleichen o-
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der einer anderen Datenbank einfiigen. Uber die Zwischenablage ist auch ein
Datenaustausch mit anderen Applikationen moglich.

Kopieren eines oder aller Datensitze

Um einen einzelnen Datensatz in die Zwischenablage zu kopieren, gehen Sie
folgendermafien vor:

1. Bewegen Sie den Leuchtbalken auf den zu kopierenden Datensatz.

2. Klicken Sie auf das Symbol in der Funktionsleiste oder rufen Sie Bear-
beiten > Datensatz kopieren auf.

Um alle Datensétze in die Zwischenablage zu kopieren, gehen Sie folgender-
mafien vor:

1. Rufen Sie Bearbeiten > Alle Datensitze kopieren auf.

ng Hinweis: Dieser Befehl kann eine Datenmenge von maximal 64 KByte
kopieren. Uberschreiten Sie diese Grenze, wird der Vorgang mit fol-
gender Fehlermeldung abgebrochen: ,Daten konnen nicht in die Zwi-
schenablage iibertragen werden, da die Grofle der Zwischenablage -
berschritten wird.”

Ist ein Filter aktiv, werden nur die Datensitze kopiert, auf welche die Filter-
bedingung zutrifft.

DataMaker kopiert die Datensatze im Format Text in die Zwischenablage. Die
einzelnen Felder werden durch Tabulatoren getrennt, und fiir jeden Datensatz
wird eine neue Zeile angelegt. Berechnete Felder werden ignoriert. Verborge-
ne Spalten werden ebenfalls nicht kopiert, Spalten, deren Lange auf Null ge-
setzt wurde, hingegen schon.

Die unterschiedlichen Feldtypen werden folgendermafen in die Zwischenab-
lage kopiert:

Feldtyp Aussehen in der Zwischenablage

Zeichen Es wird hinter dem Feldinhalt bis zur Feldldnge mit Leerzeichen
aufgefiillt. Ist die Lange eines Zeichenfeldes also 20, sein Inhalt aber
nur 15 Zeichen lang, hdngt DataMaker 5 Leerzeichen an.

Numerisch Hier wird ebenfalls bis zur Feldldnge mit Leerzeichen aufgefiillt. Im
Gegensatz zu Zeichenfeldern werden diese allerdings nicht hinter,
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sondern vor dem Feldinhalt eingefiigt, so dass der Feldinhalt
rechtsbiindig erscheint.

Datum Datumsfelder werden im kurzen Datumsformat kopiert (z.B.
,01.05.2000).

Logisch Hier wird ein ,W” fiir ,wahr” oder ein ,F fiir ,falsch” kopiert.

Memo Nur die ersten 80 Zeichen werden kopiert. Dabei werden Zeilen-
wechsel durch Leerzeichen ersetzt.

Die Daten werden in der Reihenfolge kopiert, in der sie auf dem Bildschirm
angezeigt werden. Diese konnen Sie mit Liste > Reihenfolge dndern.

Einfiigen in die gleiche Datenbank

Haben Sie einen oder mehrere Datensitze in die Zwischenablage kopiert,
konnen Sie diese(n) an die aktuelle Datenbank anhéngen.

%’ Wichtig: Das Kopieren und Einfiigen kompletter Datensdtze funktio-
niert nur in einer Liste - in einem Formular ist dies nicht moglich.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:

1. Klicken Sie auf das Symbol in der Funktionsleiste oder rufen Sie den
Befehl Bearbeiten > Einfiigen auf.

So eingefiigte Datensitze werden stets am Ende der Datenbank angehangt.

Einfiigen in eine andere Datenbank

Datensitze in der Zwischenablage lassen sich auch an eine andere Datenbank
anhédngen.

& Wichtig: Das Kopieren und Einfiigen kompletter Datensdtze funktio-
niert nur in einer Liste - in einem Formular ist es nicht moglich.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:

1. Kopieren Sie, wie oben beschrieben, einen oder alle Datensdtze in die
Zwischenablage.

2. Offnen Sie die Datenbank, in welche die Datensitze eingefiigt werden
sollen.
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3. Klicken Sie auf das Symbol in der Funktionsleiste oder rufen Sie den
Befehl Bearbeiten > Einfiigen auf.

So eingefiigte Datensitze werden stets am Ende der Datenbank angehéngt.

Die Struktur von Ausgangs- und Zieldatenbank sollte identisch oder mog-
lichst dhnlich sein. In beiden Datenbanken muss die gleiche Spaltenreihen-
folge definiert sein. Falls in der Liste mit der Ausgangsdatei Spalten verbor-
gen wurden (Befehl Liste > Felder verwalten), muss dies vor dem Kopieren
auch in der Liste mit der Zieldatei geschehen.

DDE-Verbindungen aufbauen

DataMaker kann DDE-Verbindungen aufbauen oder Daten iiber DDE emp-
fangen. DDE bedeutet ,Dynamic Data Exchange” (dynamischer Datenaus-
tausch) zwischen Applikationen. Es sind allerdings nicht alle Applikationen
in der Lage sind, Datenaustausch per DDE durchzufiihren.

Der grofse Vorteil von DDE ist, dass iiber eine DDE-Verbindung eingefiigte
Daten stindig auf dem aktuellen Stand gehalten werden. Beispiel: Lassen Sie
DataMaker iiber DDE einen Datensatz in ein WinWord-Dokument einfiigen
und dndern den Inhalt dieses Datensatzes in DataMaker, andert sich sofort
auch das ,Abbild” dieses Satzes in WinWord.

DataMaker dient hierbei als DDE-Server, er ist also derjenige, der die Daten
anliefert. DataMaker kann aber iiber DDE auch Daten einer anderen Applika-
tion empfangen, sprich als DDE-Client fungieren.

DataMaker als DDE-Server einsetzen

Um einer anderen DDE-fahigen Applikation einen Datensatz via DDE-
Verbindung zur Verfiligung zu stellen, gehen Sie folgendermafSen vor:

1. Kopieren Sie den gewiinschten Datensatz, wie im letzten Abschnitt be-
schrieben, in die Zwischenablage.

2. Starten Sie die andere Applikation beziehungsweise wechseln Sie dorthin.

3. Rufen Sie in der anderen Applikation den Befehl zum Empfangen von
DDE-Daten als DDE-Client auf (siehe Handbuch der Applikation). In der
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Regel miissen Sie hierzu den Befehl Bearbeiten > Inhalte einfiigen aufru-
fen und im Dialogfenster die Option Verkniipfen einschalten.

DataMaker als DDE-Client einsetzen

Um aus einer anderen Applikation einen Datensatz via DDE-Verbindung zu
erhalten, gehen Sie folgendermafien vor:

1.

Kopieren Sie in einer als DDE-Server geeigneten Anwendung einen oder
mehrere Datensitze in die Zwischenablage.

Starten Sie DataMaker beziehungsweise wechseln Sie dorthin.

Offnen Sie in DataMaker eine Datenbank, deren Struktur der der DDE-
Quelle entspricht.

Bewegen Sie den Leuchtbalken auf den Datensatz, in den die Verbindung
eingesetzt werden soll.

Rufen Sie Bearbeiten > Verbindung einfiigen auf. (Dieser Befehl ist nur
verfiigbar, wenn DataMaker mit der anderen Anwendung eine DDE-Ver-
bindung aufbauen kann - ansonsten ist er ausgegraut.)

Beachten Sie, dass der vorherige Inhalt des Datensatzes dabei {iberschrieben
wird. Haben Sie mehrere Datensétze in die Zwischenablage kopiert, werden
entsprechend auch mehrere Datensatze in DataMaker iiberschrieben.

DataMaker erwartet die Daten dabei im Textformat. Die Felder miissen durch
Tabulatoren getrennt sein, und in jeder Zeile muss ein neuer Datensatz be-
ginnen.
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Daten eingeben (Formulare)

Ubersicht: Daten eingeben (Formulare)

Im letzten Kapitel wurde beschrieben, wie DataMaker eine Datenbank als Lis-
te offnet. Sie haben auch erfahren, dass sich in Listen keine Daten eingeben
lassen - die Dateneingabe ist nur in einem Formular moglich.

In Formularen wird stets ein einzelner Datensatz auf dem Bildschirm gezeigt.
Sie konnen von Datensatz zu Datensatz blattern oder einen Datensatz gezielt
aufrufen und diesen bearbeiten. Auch das Eingeben neuer Datensatze ge-
schieht, nach Aufruf des Befehls Bearbeiten > Datensatz anhdngen, stets in
einem Formular.

Hill Formular - PERSONAL M= E3

1E=|
Wornarme w |

Marme IFIﬁtentnn

Ahteilung IBuchhaItung

Gehalt I £5.000,00

Sachgebiet IBuchhaItung

Region IGesamt

=

Wenn Sie ein neues Formular anlegen, wird automatisch ein Standardformu-
lar generiert. In diesem sind, wie in der Abbildung zu erkennen, die Felder
untereinander angeordnet und mit dem Feldnamen beschriftet.

Sie konnen das Aussehen eines Formulars iiber den Befehl Formular > Layout
aber jederzeit dndern. Insbesondere lassen sich die Felder frei anordnen, mit
anderen Schriften versehen, berechnete Felder einfiigen etc. Das gednderte
Formular kann dann abgespeichert werden.

Alle Informationen zum Arbeiten mit Formularen erhalten Sie auf den nichs-
ten Seiten. Das darauf folgende Kapitel beschaftigt sich dann mit dem Ent-
werfen eigener Formulare.
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Neues Formular anlegen

Um Datensatze eingeben oder bearbeiten zu konnen, miissen Sie ein bereits
vorhandenes Formular 6ffnen oder ein neues Formular anlegen. Ein neues
Formular erzeugen Sie blitzschnell:

1. Offnen Sie mit Datei > Offnen > Datenbank die gewiinschte Datenbank
oder 6ffnen Sie eine zu dieser Datenbank gehorende Liste.

2. Benutzen Sie eines der folgenden Verfahren:

[ Fiihren Sie in der Liste einen Doppelklick auf den Datensatz aus,
den Sie bearbeiten mochten.

d Rufen Sie Bearbeiten > Ansicht wechseln auf (Tastenkiirzel: (F2]).
Dieser Befehl wechselt zwischen Liste und Formular hin und her.

[d Verwenden Sie den Befehl Datei > Neu > Formular.

Sie gelangen in ein von DataMaker automatisch generiertes Formular, in dem
Sie Daten bearbeiten und neue Datensatze eingeben kénnen.

Wenn Sie in einem Formular arbeiten, finden Sie die Meniileiste um ein Me-
nii namens Formular erweitert. Dieses enthélt Befehle, die speziell in Formu-
laren benétigt werden.

Bewegen in einem Formular

Folgendermaflen konnen Sie in einem Formular navigieren:

J@ Maus: Mausanwender klicken in das gewiinschte Feld. Uber die Roll-
balken konnen Sie weiterhin den sichtbaren Ausschnitt verschieben,
falls der Platz nicht ausreicht, um das Formular vollstindig anzuzeigen.

Tastatur: Tastaturanwender verwenden die Tabulatortaste, um von
Feld zu Feld zu gelangen: Mit gelangen Sie zum néchsten Feld,
mit (o] zum vorherigen.

Weiterhin konnen Sie mit den folgenden Tasten und Symbole der Funkti-
onsleiste verwenden, um von Datensatz zu Datensatz blattern:
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Tastatur Funktionsleiste Funktion

El Vorheriger Datensatz
El Néchster Datensatz
E Erster Datensatz
E Letzter Datensatz

Daten eingeben und bearbeiten

In einem Formular kénnen Sie neue Daten eingeben und bestehende bearbei-
ten. Wie Sie von einer Liste in ein Formular gelangen, wurde im Abschnitt
,Neues Formular anlegen” (Seite 58) beschrieben.

Benutzen Sie die Tabulatortaste (Tab), um die Schreibmarke zum nachsten
Feld zu bewegen - (o] bringt Sie zum vorherigen Feld.

Hinweise zur Dateneingabe

Wenn DataMaker eine Eingabe nicht akzeptiert, liegt dies meist am Feldtyp.
So konnen in numerische Felder beispielsweise keine Buchstaben eingegeben
werden.

Bei den einzelnen Feldtypen sind folgende Besonderheiten zu beachten:

Feldtyp Besonderheiten bei der Eingabe
Zeichen In Zeichenfeldern sind beliebige Eingaben zuldssig.
Numerisch Nur Ziffern, das Minuszeichen und das Dezimaltrennzeichen (in

der Regel ein Komma) sind bei numerischen Feldern erlaubt.

Hinweis: Mochten Sie ein anderes Trennzeichen als das Komma
verwenden, miissen Sie das Zahlenformat* Ihres Systems abandern.

Datum Datumsfelder erwarten Eingaben im Datumsformat* - also 01.05.00
oder 01.05.2000. Die Jahreszahl kann wahlweise zwei- oder vierstel-
lig angegeben werden. Wichtig: Fithrende Nullen miissen explizit
eingegeben werden: Richtig: ,25.09.66” - Falsch: ,25.9.66".
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Wenn Sie eine zweistellige Jahreszahl eingeben, wird diese wie folgt
interpretiert:

Jahreszahl zwischen 00 und 29 > 2000-2029
Jahreszahl zwischen 30 und 99 -> 1930-1999

Logisch Logische Felder werden in Formularen als Kédstchen zum Ankreuzen
dargestellt. Ein angekreuztes Kastchen steht fiir ,wahr”, ein leeres
bedeutet ,falsch”. Zum Ankreuzen kann die Maus oder die Leertas-
te verwendet werden.

Memo In Memofeldern sind praktisch beliebige Eingaben zuldssig. Sie
konnen Memofelder direkt im Formular oder iiber den Memoeditor
bearbeiten (siehe unten).

* Das Zahlen- und Datumsformat kénnen Sie {iber das Symbol Landereinstellungen in der Sys-
temsteuerung dndern.

Weiterhin lassen sich Felder mit dem Formulareditor so abandern, dass sie
bestimmte Eingaben nicht zulassen oder nur bestimmte Eingaben erlauben
(siehe Abschnitt ,Zulédssige Eingaben festlegen” ab Seite 94).

Besonderheiten bei Memofeldern

Standardméfiig werden in einem Formular nur die ersten 30 Zeichen eines
Memofelds dargestellt. Sie konnen hier etwas eintippen und driicken, um
eine neue Zeile zu beginnen. Wesentlich komfortabler gestaltet sich die Ein-
gabe allerdings mit dem Memoeditor.

Sie rufen den Memoeditor auf, indem Sie das Memofeld mit der rechten
Maustaste anklicken oder in dem Memofeld die Taste driicken.

In Memofelder diirfen bis zu 4000 Zeichen eingegeben werden.

Den Memoeditor verlassen Sie iiber den Meniibefehl Fertig. Sollen die Ande-
rungen nicht gespeichert werden, rufen Sie statt dessen den Befehl Abbrechen
auf.

%’ Tipp: Alternativ konnen Sie ein Memofeld im Formulareditor auch be-
liebig nach unten vergréflern und das Memofeld direkt im Formular
ausfiillen.
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Anderungen riickgiingig machen

Wenn Sie bei der Dateneingabe einen Eingabefehler gemacht haben, kénnen
Sie die Eingaben am aktuellen Datensatz wieder riickgéngig machen. Rufen
Sie dazu den Befehl Formular > Riickgingig auf.

Dieser Befehl lasst sich auch iiber das Symbol in der Funktionsleiste so-
wie tiber das Tastenkiirzel aufrufen.

Feld aus vorherigem Datensatz duplizieren

Der Befehl Formular > Feld duplizieren erleichtert IThnen die Dateneingabe,
wenn Sie mehrere Datensatze gleichen oder dhnlichen Inhalts eingeben. Nach
Aufruf dieses Befehls kopiert DataMaker den Inhalt des aktuellen Feldes aus
dem vorherigen Datensatz.

Das Tastenkiirzel fiir diesen Befehl:

Feld mit einem Vorgabewert initialisieren

Haben Sie fiir ein Feld einen Initialisierungswert bestimmt, wird dieses Feld
automatisch damit ausgefiillt, wenn Sie einen neuen Datensatz anhangen.

Mochten Sie den Initialisierungswert bei einem bestehenden Datensatz in das
Feld eintragen, rufen Sie den Befehl Formular > Initialisierungswert (Tasten-

kiirzel: [F8]) auf.

Wie Sie Felder mit einem Initialisierungswert versehen, ist im Abschnitt
,Feldeingabeeinstellungen bearbeiten” ab Seite 90 beschrieben.

Datensatz speichern

@ Hinweis: DataMaker speichert Anderungen an einem Datensatz auto-
matisch, sobald Sie zu einem anderen Datensatz bldattern. Auch beim
Schliefen des Fensters, in dem die Datenbank angezeigt wird, sowie
beim Beenden von DataMaker werden alle Anderungen an der Daten-
bank automatisch gesichert.

Trotzdem gibt es einen Speicherbefehl. Dieser tut nichts anderes, als die An-
derungen am aktuellen Satz zu sichern - die restliche Datenbank wurde ja be-
reits automatisch gesichert.
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Um die Anderungen am aktuellen Datensatz zu speichern, kénnen also Sie
eines der folgenden Verfahren verwenden:

(O Bewegen Sie sich einfach zu einem anderen Datensatz oder hdangen Sie ei-
nen neuen Datensatz an. Der aktuelle Datensatz wird dadurch automa-
tisch gespeichert.

O Durch Aufruf des Befehls Formular > Datensatz speichern (Tastenkiirzel
(s]) kénnen Sie den aktuellen Datensatz explizit speichern lassen.

Neuen Datensatz anhdangen

Um Ihrer Datenbank einen neuen Datensatz hinzuzufiigen, haben Sie zwei
Alternativen:

O Wenn Sie sich in einem Formular befinden, springen Sie einfach mit
zum Ende der Datenbank und driicken (Bildl], um zum
ndchsten Datensatz zu gelangen. DataMaker erkennt, dass es keinen
néchsten Datensatz gibt, und fragt Sie, ob ein neuer Datensatz angehangt
werden soll.

O Alternativ konnen Sie den Befehl Bearbeiten > Datensatz anhingen aufru-
fen. Sollte die Datenbank dabei gerade als Liste angezeigt werden, erzeugt
DataMaker automatisch ein Standardformular fiir die Dateneingabe.

Dieser Befehl ldsst sich auch iiber das Symbol in der Funktionsleiste
oder das Tastenkiirzel aufrufen.

DataMaker hiangt nun einen leeren Datensatz an das Ende der Datenbank an,
und Sie konnen sofort damit beginnen, diesen auszufiillen. Noch einmal zur
Verdeutlichung: Neue Datensdtze werden stets an das Ende der Datenbank
angehangt.

Wenn Sie erneut driicken oder auf klicken, hingt DataMaker ei-
nen weiteren leeren Datensatz an. Dabei wird der gerade eingegebene Daten-
satz automatisch gespeichert.

Formular schlieBBen

Um die Arbeit in einem Formular zu beenden und dieses zu schlieSen, rufen
Sie den Befehl Datei > SchliefSen auf. Es erscheint ein Unterment, aus dem
Sie den Eintrag Formular auswéhlen. Alternativ konnen Sie auch die Tasten-
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kombination betédtigen. Der aktuelle Datensatz wird gespeichert,
und das Formular wird geschlossen.

Loschen, Kopieren, Verschieben

Der Inhalt von Feldern kann in Formularen geloscht, kopiert und verschoben
werden. Wie Sie komplette Datensatze loschen, erfahren Sie im Kapitel
,Datensatze 10schen und wiederherstellen” ab Seite 121.

Bevor Sie etwas loschen, kopieren oder verschieben konnen, miissen Sie es
markieren. Dazu gehen Sie folgendermafSen vor:

“'% Maus: Per Maus markieren Sie etwas, indem Sie den Mauszeiger auf
den Anfang der Markierung setzen und die Maus dann bei gedriickter
linker Maustaste zu deren Ende ziehen.

Tastatur: Wenn Sie lieber mit der Tastatur arbeiten, nehmen Sie Mar-
kierungen durch Bewegen der Schreibmarke bei gedriickter Umschalt-
taste (o] vor.

Folgendermafien 16schen, verschieben oder kopieren Sie Feldinhalte:

Aktion Vorgehensweise

Loschen Markieren Sie den zu loschenden Bereich und 16schen Sie ihn durch
Driicken der Taste (Entf].

Verschieben Markieren Sie den zu verschiebenden Bereich und schneiden Sie
ihn mit aus. Dann setzen Sie die Schreibmarke an die
Stelle, an der er wieder eingefiigt werden soll, und driicken

(stra)(v].

Kopieren Markieren Sie den zu kopierenden Bereich und kopieren Sie ihn mit
in die Zwischenablage. Dann setzen Sie die Schreibmarke
an die Stelle, an der die Kopie eingefiigt werden soll, und driicken
(strg]{Vv]. Soll die Kopie noch einmal eingefiigt werden, brauchen
Sie die Schreibmarke nur an die nachste Stelle zu setzen und erneut

zu driicken.
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Formular drucken

Das Ausdrucken eines Formulars stellt eine einfache Mdglichkeit dar, Ihre
Daten schnell zu Papier zu bringen. Um komplett durchformatierte Druck-
ausgaben zu erhalten, sollten Sie einen Bericht erstellen (siehe Kapitel
,Berichte (Grundlagen)” ab Seite 173).

Sie starten den Ausdruck eines Formulars folgendermafien:

1. Offnen Sie das Formular mit dem Befehl Datei > Offnen > Formular be-
ziehungsweise legen Sie mit Datei > Neu > Formular ein neues Formular
an.

2. Klicken Sie auf das Druckersymbol in der Funktionsleiste oder rufen
Sie den Befehl Datei > Drucken auf.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie verschiedene Einstellungen vor-
nehmen konnen (siehe unten).

4. Bestatigen Sie mit OK.

Nach Threm ,OK” startet DataMaker den Ausdruck auf dem Standarddru-
cker. Uber den Befehl Datei > Druckereinrichtung konnen Sie diesen konfi-
gurieren oder einen anderen Drucker wiéhlen.

Formular driucken | x|

[ Grafiken duucken
[ Feldtitel drucken

B Abbrechen
[+ Farbiibersetzung —l
[~ Felder urranden

Berei

A
" Selektierte Satze
" Leeres Farmular

Folgende Druckoptionen konnen Sie in dem Dialogfenster einstellen:
O Bereich

Geben Sie hier an, welcher Bereich der Datenbank gedruckt werden soll.
Die Option Selektierte Datensitze ist nur verfiigbar, wenn ein Filter aktiv
ist (siehe Abschnitt ,Filter” ab Seite 133) und bewirkt, dass nur die Satze
gedruckt werden, auf welche die Filterbedingung zutrifft. Mochten Sie nur
das leere Formular ohne Feldinhalte drucken, selektieren Sie die Option
Leeres Formular.
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Grafiken drucken

Enthalt das Formular Grafiken, werden diese nicht gedruckt, wenn Sie die
Option Grafiken drucken ausschalten.

Feldtitel drucken

Ist diese Option aktiviert, werden Feldinhalte und die dazugehdorigen Feld-
titel (Beschriftungen) gedruckt, ansonsten nur die Feldinhalte.

Farbiibersetzung

Wenn Sie keinen Farbdrucker besitzen, konnen Sie diese Option ver-
suchsweise einschalten. DataMaker ,iibersetzt” die im Formular verwen-
deten Farben dann fiir den Drucker in entsprechende Graustufen. Die
meisten Drucker sind jedoch in der Lage, dies selbst zu iibernehmen. Sie
sollten beide Einstellungen ausprobieren, um herauszufinden, bei welcher
Einstellung Farben vorteilhafter gedruckt werden.

Felder umranden

Waihlen Sie hier, ob die Linien, die DataMaker im Formular um die Feld-
inhalte zeichnet, im Ausdruck wiedergegeben werden sollen.

Formular speichern

Wenn Sie, wie in diesem Kapitel beschrieben, ein neues Formular anlegen,
erzeugt DataMaker stets ein Formular mit Standardeinstellungen. Dieses
Formular kénnen Sie jederzeit mit dem Befehl Formular > Layout verdndern
(siehe néchstes Kapitel) und dann speichern.

Um ein Formular zu speichern, gehen Sie folgendermafien vor:

1.

2.

Rufen Sie Datei > Speichern auf.
Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie Formular auswahlen.

Tippen Sie einen Namen fiir das Formular ein (ohne Namenserweiterung).
Die Namenserweiterung .rv wird von DataMaker automatisch angehéngt.

Bestatigen Sie mit OK.
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Bitte beachten Sie: Mit Datei > Speichern > Formular wird nicht nur das For-
mular gespeichert, sondern auch folgende Zusatzinformationen:

O Name und Verzeichnis der zugehorigen Datenbank

4

Name und Verzeichnis aller zu der Datenbank getffneten Indexdateien

Q

Name des aktiven Index

a

Falls ein Filter definiert wurde: Filterdefinition und Zustand, ob dieser
momentan aktiviert ist

(O Position und Grofle des Formularfensters
O Namen der fiir die Datenbank bestimmten Telefonwahlfelder

Ein gespeichertes Formular samt aller erwdahnten Zusatzinformationen kann
mit Datei > Offnen > Formular wieder geoffnet werden.

Formular als Standardformular fiir eine Datenbank speichern

Wenn Sie in der Liste auf einen Datensatz doppelklicken oder den Befehl Be-
arbeiten > Ansicht wechseln (Tastenkiirzel [F2]) aufrufen, erscheint ein auto-
matisch generiertes Formular. Mochten Sie hingegen erreichen, dass zukiinf-
tig ein bestimmtes von Ihnen modifiziertes Formular als Standardformular fiir
diese Datenbank verwendet wird, gehen Sie folgendermafen vor:

1. Offnen Sie mit Datei > Offnen > Formular ein Formular oder erstellen Sie
mit Datei > Neu > Formular ein neues Formular.

2. Rufen Sie Datei > Speichern > Formular auf.

3. Wichtig: Geben Sie als Dateinamen fiir das Formular den Namen der Da-
tenbank ein (ohne Namenserweiterung).

4. Bestdtigen Sie mit OK.

Einfacher gesagt: Wenn Sie eine Datenbank DATEN.DBF gedffnet haben und ein
Formular unter dem gleichen Namen (DATEN.Fv) speichern, wird dieses zum
Standardformular der Datenbank. Fithren Sie jetzt in der Liste einen Doppel-
klick auf einen Datensatz aus oder rufen Bearbeiten > Ansicht wechseln auf,
erscheint automatisch das Formular DATEN.Fv.
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Formular offnen

Einerseits konnen Sie eine Datenbank mit Datei > Offnen > Datenbank off-
nen und dann ein zu der Datenbank gehorendes Formular 6ffnen. Schneller
geht dies allerdings, wenn Sie gleich das Formular selbst 6ffnen. Dieses ladt
ndmlich die dazugehérende Datenbank und mehrere andere Einstellungen
gleich mit.

Um ein Formular zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie Datei > Offnen auf.

2. Es offnet sich ein Untermenii, aus dem Sie den Eintrag Formular auswah-
len.

3. Selektieren Sie das gewiinschte Formular.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Wenn Sie auf diese Weise ein Formular 6ffnen, geschieht folgendes:
O Die dazugehorende Datenbank wird gedffnet.

O Das Formular wird geoffnet.

O Die beim Speichern des Formulars geoffneten Indizes der Datenbank wer-
den geoffnet.

O Der beim Speichern des Formulars aktive Index wird aktiviert.

O Die beim Speichern des Formulars aktive Filterdefinition wird verwendet
und, sofern der Filter aktiv war, aktiviert.

O Die Namen der fiir die Datenbank festgelegten Telefonwahlfelder werden
geladen.

Zu einer Datenbank konnen Sie iibrigens auch mehrere verschiedene For-
mulare und/oder Listen gleichzeitig 6ffnen.
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Formulare bearbeiten

Ubersicht: Formulare bearbeiten

Im letzten Kapitel haben Sie alle grundlegenden Informationen zum Arbeiten
mit Formularen erhalten. Dieses Kapitel wird ihnen zeigen, wie Sie ein For-
mular abandern.

Grundsitzlich sind folgende Schritte nétig, um ein Formular zu bearbeiten:

1.

Offnen Sie das zu bearbeitende Formular mit Datei > Offnen > Formular
oder legen Sie mit Datei > Neu > Formular ein neues Formular an.

Rufen Sie tiber den Befehl Formular > Layout (Tastenkiirzel: (1)) den
Formulareditor auf.

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen am Formular vor.

Verlassen Sie den Formulareditor, indem Sie den Befehl Datei > SchliefSen
> Formularentwurf aufrufen oder einfach das Fenster des Formulareditors
schlielen (zum Beispiel mit der Tastenkombination (F4)).

DataMaker fragt Sie, ob die von Thnen gemachten Anderungen beibehal-
ten werden sollen.

Formular - WHISKY ]

@ Anderungen beibehalten?

Antworten Sie mit ,Ja“, um die am Formularlayout gemachten Anderun-
gen zu iibernehmen, beziehungsweise ,Nein”, um sie zu verwerfen.

Wenn Sie es wiinschen, konnen Sie das Formular jetzt mit Datei > Spei-
chern > Formular speichern.

Wenn Sie den Formulareditor aufrufen, erscheint ein Fenster, das sich kaum
von dem Formularfenster unterscheidet. Lediglich die Titelzeile, in der nun
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das Wort ,Formularentwurf” steht, hat sich gedndert. Aulerdem lassen sich
keine Daten mehr eingeben.

Mit dem Formulareditor konnen Sie folgende Anderungen am aktuellen For-
mular vornehmen:

a

a

o o a o0

Objekte verschieben und deren Grofie andern
Objekte 16schen

Datenbankfelder, berechnete Felder, Texte, Grafiken oder Schaltflachen
hinzufiigen

Felder formatieren (Schrift und Farbgebung)
Beschriftungen formatieren (Schrift und Farbgebung)
Feldeinstellungen bearbeiten (allgemeine Einstellungen)

Feldeingabeeinstellungen bearbeiten (Einstellungen zur Eingabe von Da-
ten: Vorgabe, maximal erlaubte Zeichen, Feld schiitzen etc.)

Zuldssige Eingaben festlegen (welche Eingaben werden akzeptiert, welche
zuriickgewiesen?)

O Berechnetes Feld bearbeiten (Formel eines berechneten Feldes dndern)

4

a

4

a

Schaltflache/Grafik bearbeiten (Einstellungen und Formatierung von
Schaltflachen und Grafiken dndern)

Formular einrichten (Titel und Farbgebung des Formulars é@ndern)
Tab-Reihenfolge dndern

Gitter verwenden

O Formulareditor schlieffen

Ausfiihrliche Informationen zu diesen Themen erhalten Sie auf den nachsten
Seiten.
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Objekte verschieben und deren GroBe andern

Unter Objekten versteht man nichts anderes als die Felder, Texte, Grafiken
usw. in einem Formular. Jedes dieser Objekte konnen Sie verschieben und
seine Grofde verandern.

Sollte Ihnen die Fenstergrofie des Formulars dabei nicht ausreichen, konnen
Sie das Formularfenster vergrofiern. Ziehen Sie dazu den Rahmen des Fens-
ters bei gedriickter Maustaste auf die gewiinschten Ausmafle. DataMaker
merkt sich ibrigens die Grofie und Position des Fensters, wenn Sie das For-
mular speichern.

Objekte verschieben

Bevor Sie ein Objekt verschieben konnen, miissen Sie es selektieren, indem
Sie es mit der Maus anklicken.

Das Verschieben geht dann ganz einfach: Halten Sie die Maustaste gedriickt
und ziehen Sie das Objekt an die gewiinschte Stelle. Sobald Sie die Maustaste
loslassen, wird das Objekt dort abgesetzt.

Felder gemeinsam mit ihrer Beschriftung verschieben?

Standardmaéfig ist die Option Felder/Texte gemeinsam verschieben im Menii
Layout eingeschaltet. Das bedeutet: Wenn Sie ein Feld verschieben, wird auch
die dazugehorige Beschriftung entsprechend verschoben (und umgekehrt).

Wiinschen Sie dies nicht, schalten Sie diese Option aus. Nun lassen sich Feld
und Beschriftung getrennt verschieben.

GroBe eines Objekts verandern

Bevor Sie die Grofle eines Objekts verandern konnen, miissen Sie es selektie-
ren, indem Sie es mit der Maus anklicken.

Es erscheinen dann um das Objekt kleine schwarze Kastchen - die Greifer.
Indem Sie einen dieser Greifer mit der Maus anklicken und bei gedriickter
Maustaste in die gewiinschte Richtung ziehen, konnen Sie eine Grolenande-
rung bewirken.
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Die Grofle von Feldbeschriftungen wird von DataMaker automatisch ermit-
telt. Sie kann nicht verandert werden.

%’ Hinweis: Soll ein Zeichen- oder Memofeld mehrzeilig dargestellt wer-
den, gentigt es nicht, die Hohe des Feldes im Formular zu vergrofiern.
Sie miissen zusitzlich die Option Zeilenumbruch im Dialogfenster des
Befehls Layout > Feldeinstellungen einschalten.

Objekte loschen

Um ein Objekt zu l6schen, selektieren Sie es per Mausklick und driicken die
Taste (Entf]. Das Objekt wird sofort entfernt.

E>' Hinweis: Um ein Datenbankfeld komplett aus dem Formular zu ent-
fernen, sollten Sie sowohl das Feld selbst, als auch die dazugehorige
Feldbeschriftung entfernen.

Wenn Sie im Formulareditor Felder 16schen, werden diese natiirlich nur aus
dem Formular entfernt, bleiben aber in der Datenbank weiterhin erhalten.

Datenbankfeld hinzufiigen

Um im Formulareditor ein Datenbankfeld hinzuzufiigen, gehen Sie folgen-
dermafsen vor:

1. Rufen Sie den Befehl Layout > Datenbankfeld hinzufiigen auf.

2. Es erscheint eine Liste aller Datenbankfelder, aus der Sie das gewiinschte
Feld auswahlen und mit OK bestatigen.

3. Der Mauszeiger dndert sich nun in ein Handsymbol. Klicken Sie mit der
Maus auf die gewiinschte Stelle im Formular, um das Feld dort zu platzie-
ren.

DataMaker stellt das Feld durch ein Rechteck dar. Das Feld wird automatisch
mit seinem Feldnamen beschriftet. Diese Feldbeschriftung ldsst sich unab-
hiangig vom Feld selektieren und wie normaler Text bearbeiten und formatie-
ren (siehe Abschnitt ,Beschriftungen formatieren” ab Seite 87).

72 « Formulare bearbeiten Benutzerhandbuch DataMaker 99



Berechnetes Feld hinzufiigen

Mit Hilfe berechneter Felder lassen sich Berechnungen aller Art durchfiihren.
Sie konnen natiirlich auch mit Feldinhalten rechnen - zum Beispiel MENGE *
PREIS.

Ausfiihrliche Informationen zu den Rechenfunktionen und zur Formulierung
von Rechenformeln erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Sei-
te 269.

Der Inhalt eines berechneten Feldes wird jedes Mal neu ausgerechnet, wenn
Sie im Formular den Inhalt eines Datenbankfelds dndern und mit oder
per Mausklick in ein anderes Feld wechseln.

Um im Formulareditor ein berechnetes Feld hinzuzufiigen, gehen Sie folgen-
dermafien vor (ausfiihrliche Informationen folgen im Anschluss):

1. Rufen Sie den Befehl Layout > Berechnetes Feld hinzufiigen auf.

Berechnetes Feld hinzufiigen | x|

Tup

o S [ 1]

h I " Zeichen

Lange: |1D o+ Mumerizch Abbrechen |
= Daturn

Degjmalztellen: |2 ¢ Logisch

Eeschriftung: ISumme " Wshiung

MEMNGE * PREIS

Farmel: Farmeleditar. . |
— Dargtellung
Siil;
_M T Flal J I Inhalt nicht anzeigen wenn 0 oder leer
it B ahmen -
™ Zeilerumbrich
Feld werbergen wenn I Formeleditar... |
Dratum
Trennzeichen Farmnat
| Purkt 2 | [ ases H

2. Geben Sie dem berechneten Feld unter Name einen eindeutigen Namen.

3. Waihlen Sie unter Typ, welchen Typ das Ergebnis der Berechnung haben
wird.
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4. Machen Sie die gewiinschten Eintragungen in den Bereichen Linge, De-
zimalstellen und Beschriftung.

5. Geben Sie die Rechenformel im Bereich Formel ein oder klicken Sie auf
die Schaltfliche Formeleditor, wenn Sie dazu den Formeleditor verwenden
mochten.

6. Andern Sie gegebenenfalls in der Rubrik Darstellung, wie das Feld im
Formular dargestellt werden soll.

7. Bestatigen Sie mit OK.

8. Der Mauszeiger dndert sich nun in ein Handsymbol. Klicken Sie im For-
mular an die gewiinschte Position, um das Feld dort zu platzieren.

DataMaker stellt das berechnete Feld durch ein Rechteck dar. Das Feld wird
automatisch mit dem Text, den Sie bei Beschriftung angegeben haben, be-
schriftet. Diese Feldbeschriftung ldsst sich unabhangig vom Feld selektieren
und wie normaler Text bearbeiten und formatieren (siehe Abschnitt
,Beschriftungen formatieren” ab Seite 87).

Die einzelnen Optionen in obigem Dialogfenster haben folgende Funktionen:

Name

Jedes berechnete Feld muss einen eindeutigen Namen erhalten. Unter diesem
Feldnamen fiihrt es DataMaker dann in der Liste der Felder. Der Name darf
maximal 10 Zeichen umfassen und ausschliefllich aus Buchstaben, Zahlen
und Unterstrichen (_) bestehen.

Typ

Bei der Option Typ muss vorgegeben werden, welche Art von Ergebnis die
Berechnung haben wird. Zur Wahl stehen hierfiir folgende Feldtypen (in
Klammern die erlaubte Lange fiir das berechnete Feld):

Feldtyp (Lange) Erklirung

Zeichen (1 bis 254) Die Berechnung liefert beliebige Zeichen zurtick.
Numerisch (1 bis 19) Die Berechnung liefert eine Zahl zuriick.

Datum (stets 8) Die Berechnung liefert ein Datum zurtick.
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Logisch (stets 1) Die Berechnung liefert einen logischen Wert (,wahr” oder
,falsch”) zuriick. Das Ergebnis wird als Kastchen darge-
stellt. Ist das Ergebnis ,wahr”, ist das Késtchen ange-

kreuzt.

Wihrung (1 bis 19) Die Berechnung liefert eine Zahl zuriick, und diese wird im
Wiahrungsformat* dargestellt — also beispielsweise ,14,50
€ fiir 14,5.

* Das Wahrungsformat konnen Sie iiber das Symbol Landereinstellungen in der Systemsteue-
rung dndern.

Lange

Die Feldlinge muss nur bei den Feldtypen ,Zeichen”, ,Numerisch” und
»Wahrung” angegeben werden. Sie bestimmt, mit wie vielen Stellen das Feld
im Formular angezeigt werden soll.

F& Wichtig: Beachten Sie bei numerischen Feldern mit Nachkommastel-
len, dass die Zahl der Dezimalstellen sowie eine Stelle fiir das Dezi-
malkomma bei der Lange beriicksichtigt werden miissen, und dimen-
sionieren Sie die Linge entsprechend (siehe nichster Punkt).

Dezimalstellen

Bei berechneten Feldern vom Typ ,Numerisch” konnen Sie noch angeben,
wie viele Stellen der Feldldnge fiir Nachkommastellen reserviert werden sol-
len. Die Zahl der Nachkommastellen zuziiglich einer Stelle fiir das Dezimal-
komma selbst wird dazu von der Feldldnge abgezogen.

Ein Beispiel: Sie haben bei Linge eine 6 und bei Nachkommastellen eine 2
eingetragen. Das Feld kann somit Zahlen bis 999,99 anzeigen.

Beschriftung

Die Beschriftung ist der Text, der im Formular links neben dem berechneten
Feld angezeigt wird. Es lassen sich hier beliebige Zeichen eingeben.
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Formel

Im Bereich Formel geben Sie ein, was in dem berechneten Feld ausgerechnet
werden soll. Ausfiihrliche Hinweise zum Formulieren von Rechenformeln
und eine detaillierte Beschreibung der Funktionen von DataMaker finden Sie
im Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Seite 269. Dort wird auch der For-
meleditor erklart, eine Eingabehilfe, die Sie mit der Schaltflaiche Formeleditor
aufrufen kénnen.

Das Ergebnis der Formel muss dem Typ des berechneten Feldes entsprechen.
Haben Sie bei Typ also die Option Numerisch gewihlt, muss die Formel eine
Zahl liefern. Ist dies nicht der Fall, wird ,0” angezeigt.

Die Formel lasst sich iiber den Befehl Layout > Berechnetes Feld jederzeit
nachtraglich andern.

Darstellung

Hier konnen Sie gegebenenfalls die Darstellungsweise des Feldes im Formu-
lar dndern. Erlauterungen zu den einzelnen Optionen finden Sie in den Ab-
schnitten ,Felder formatieren” und ,Feldeinstellungen bearbeiten” ab Seite
85).

Diese Einstellungen konnen Sie mit den Befehlen Layout > Felder formatieren
und Layout > Feldeinstellungen jederzeit auch nachtréglich dndern.

Text hinzufiigen

Unter ,Text” versteht DataMaker sowohl Freitext, den Sie an beliebigen Stel-
len einfiigen konnen, als auch die Beschriftungen, die DataMaker bei Daten-
bankfeldern und berechneten Feldern automatisch anbringt.

Um im Formulareditor Freitext hinzuzufiigen, gehen Sie folgendermafsen vor:
1. Rufen Sie den Befehl Layout > Text hinzufiigen auf.

2. Geben Sie den Text in das Feld Text ein.

3. Waihlen Sie gegebenenfalls eine andere Farbe, Ausrichtung oder Schriftart.

4. Bestadtigen Sie mit OK.
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5. Der Mauszeiger andert sich nun in ein Handsymbol. Klicken Sie im For-
mular die gewtiinschte Stelle an, um den Text dort zu platzieren.

Grafik hinzufiigen

DataMaker kann in Formularen auf zwei Arten Grafiken anzeigen:
O Fester Grafikdateiname

Hier wird bei jedem Datensatz die gleiche Grafik angezeigt. Geben Sie dazu
einfach den Dateinamen der Grafikdatei an.

Verwenden Sie diese Methode, um beispielsweise ein Formular mit [hrem
Firmenlogo zu verschonern.

O Grafikdateiname aus einem Zeichenfeld auslesen

Hier wird bei jedem Datensatz eine andere Grafik angezeigt. Den Dateina-
men der Grafikdatei holt sich DataMaker dabei aus einem von Ihnen an-
zugebenden Zeichenfeld der Datenbank.

Sie benoétigen dazu in Ihrer Datenbank ein Zeichenfeld, in das bei jedem
Datensatz der vollstindige Dateiname der anzuzeigenden Grafik eingetra-
gen wurde - zum Beispiel c:\BILDER\ENTE.BMP. DataMaker sieht dann bei je-
dem Satz nach, wie der dort eingetragene Dateiname lautet, und zeigt die
entsprechende Grafik an. Ist kein Dateiname eingetragen oder wird die
Grafikdatei nicht gefunden, wird keine Grafik angezeigt.

Verwenden Sie diese Methode, um beispielsweise in Ihrer Artikeldaten-
bank Abbildungen der einzelnen Artikel darstellen zu kénnen.

Um im Formulareditor eine Grafik einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie den Befehl Layout > Grafik hinzufiigen auf.
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Grafik hinzufiigen

Marme: IG 1afik1

D ateilFeld: |D:'\WIN95\Logo.bmp Andem... | Abbrechen |
Drarztellung
St I.-’-‘«bgesenkt j

Feld werbergen wenn I Formeleditor... |

[ BildardRe anpazsen

2. Geben Sie der Grafik bei Name einen beliebigen eindeutigen Namen (ma-
ximal 10 Zeichen).

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Andern rechts von Datei/Feld, um zu
bestimmen, welche Grafik(en) angezeigt werden soll(en).

4. Es offnet sich ein Menii auf der Schaltflache.

Wéhlen Sie hier Grafikdatei, wenn bei jedem Datensatz die gleiche Grafik
angezeigt werden soll, und geben Sie dann den Dateinamen der Grafik an.

Oder wahlen Sie Grafik aus Feld, wenn bei jedem Datensatz eine andere
Grafik angezeigt werden soll, und wahlen Sie das Zeichenfeld, aus dem
DataMaker den Dateinamen der Grafikdatei auslesen soll.

5. Andern Sie gegebenenfalls in der Rubrik Darstellung, wie die Grafik im
Formular dargestellt werden soll (siehe unten).

6. Bestdtigen Sie mit OK.

7. Der Mauszeiger andert sich nun in ein Handsymbol. Klicken Sie im For-
mular an die gewiinschte Position, um die Grafik dort zu platzieren.

Es werden alle gangigen Grafikformate unterstiitzt.

In der Rubrik Darstellung lassen sich folgende Einstellungen zur Darstellung
der Grafik im Formular machen:

O Stil

Umrandung, die um die Grafik gezeichnet wird, auswahlen
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O Grafik verbergen wenn

Verbirgt die Grafik bei Datensétzen, bei denen die angegebene Bedingung
wahr ist. Geben Sie dazu die Bedingung ein (siehe Option Feld verbergen
wenn im Abschnitt ,Feldeinstellungen bearbeiten” ab Seite 88).

O Bildgrofse anpassen

Ist diese Option eingeschaltet, passt DataMaker die Grole der Grafik an
den zur Verfiigung stehenden Platz an. Das Verhaltnis Hohe/Breite der
Grafik wird dabei beibehalten.

Diese Einstellungen konnen Sie mit den Befehlen Layout > Schaltfla-
che/Grafik und Layout > Feldeinstellungen jederzeit nachtréglich dndern.

Schaltflache hinzufiigen

Sie konnen Formulare mit Schaltflachen versehen, die eine oder mehrere Ak-
tionen auslosen, wenn der Anwender doppelt darauf klickt.

Schaltflachen konnen Programme starten, Dateien 6ffnen und schliefSen, Fil-
ter definieren, Verkniipfungen und Aktualisierungen aufbauen und/oder tiber
den Makrorekorder aufgezeichnete Makros abspielen.

Eine Schaltflache lasst sich mit Text oder mit einer Grafik beschriften. Sie
konnen sogar bei jedem Datensatz eine andere Grafik auf der Schaltflédche
anzeigen lassen.

Um im Formulareditor eine Schaltfliche hinzuzufiigen und zu bestimmen,
welche Aktionen diese ausldst, gehen Sie folgendermafien vor (Details und
ein Beispiel folgen im Anschluss):

1. Rufen Sie den Befehl Layout > Schaltfliche hinzufiigen auf.
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Schaltflache hinzufiigen B3

Harme: |
M. |Hechnel ak
Bezchriftung: |Taschenrechner Andem... | Abhrechen |

— Darztellung

Stil: I Hervorgehoben j

Feld verbergen wenn: | Formeleditar.... |

[V Irnvertieren bei M ausklick [~ Einfachklick gentigt [~ Bildoroke anpassen

—akhionen

Programm D il 95Nz ale. exe (sinmal)

Entferet »> |
Alles Entfernen »» |

2. Tragen Sie bei Name einen eindeutigen Namen fiir die Schaltfldche ein.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Andern rechts von Beschriftung, um zu
bestimmen, wie die Schaltflache beschriftet werden soll:

Wahlen Sie Text, um die Schaltflache mit einem kurzen Text zu beschrif-
ten, Grafikdatei, um auf der Schaltfliche immer die gleiche Grafik anzei-
gen zu lassen oder Grafik aus Feld, um bei jedem Datensatz eine andere
Grafik anzeigen zu lassen.

4. Andern Sie gegebenenfalls in der Rubrik Darstellung, wie die Schaltfliche
im Formular dargestellt werden soll.

5. In der Rubrik Aktionen legen Sie fest, welche Aktion ausgefiihrt werden
soll, wenn der Anwender die Schaltfliche aktiviert. Klicken Sie dazu auf
Hinzufiigen und wihlen Sie die gewiinschte Aktion aus.

6. Es erscheint - je nach gewdhlter Aktion - ein Dialogfenster, in dem weite-
re Angaben gemacht werden miissen. Nehmen Sie diese vor und bestati-
gen Sie mit OK.

Wiederholen Sie gegebenenfalls die Schritte 5. und 6., wenn die Schaltfla-
che noch weitere Aktionen ausfiihren soll.

7. Bestdtigen Sie mit OK.

8. Der Mauszeiger dndert sich nun in ein Handsymbol. Klicken Sie im For-
mular an die gewiinschte Position, um die Schaltfldche dort zu platzieren.
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Die einzelnen Bestandteile des Dialogfensters haben folgende Funktionen:

Name

Jede Schaltfliche muss einen eindeutigen Namen erhalten. Unter diesem
Namen fiihrt DataMaker sie dann in der Feldliste. Der Name darf maximal 10
Zeichen umfassen und ausschliefslich aus Buchstaben, Zahlen und Unterstri-
chen () bestehen.

Beschriftung
Hier bestimmen Sie, wie die Schaltflache beschriftet werden soll:
O Text auf der Schaltfliche anzeigen lassen

Wihlen Sie Text und tippen Sie den Text ein, der auf der Schaltflache er-
scheinen soll.

O Eine Grafik auf der Schaltfliche anzeigen lassen

Wahlen Sie Grafikdatei, wenn auf der Schaltfliche eine Grafik angezeigt
werden soll, und geben Sie dann den Dateinamen der Grafik an.

Unterstiitzt werden alle gingigen Grafikformate.
O Bei jedem Datensatz eine andere Grafik anzeigen lassen

Wihlen Sie Grafik aus Feld, wenn bei jedem Datensatz eine andere Grafik
auf der Schaltflache gezeigt werden soll, und wahlen Sie das Zeichenfeld,
aus dem DataMaker den Dateinamen der Grafik auslesen soll.

Sie bendtigen dazu in Ihrer Datenbank ein Zeichenfeld, in das bei jedem
Datensatz der vollstandige Dateiname der anzuzeigenden Grafik eingetra-
gen wurde - zum Beispiel c:\BILDER\ENTE.BMP. DataMaker sieht dann bei je-
dem Datensatz nach, wie der darin eingetragene Dateiname lautet und
zeigt die entsprechende Grafik an. Ist kein Dateiname eingetragen oder
wird die Grafikdatei nicht gefunden, wird keine Grafik angezeigt.
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Darstellung

Hier konnen Sie gegebenenfalls die Darstellungsweise der Schaltfldche im
Formular &ndern (siehe Abschnitte ,Feldeinstellungen bearbeiten” und
»Schaltfliche/Grafik bearbeiten”).

Diese Einstellungen kénnen Sie mit den Befehlen Layout > Feldeinstellungen
und Layout > Schaltfliche/Grafik jederzeit auch nachtraglich andern.

Aktionen

Wihlen Sie hier aus, welche Aktion die Schaltfliche ausldsen soll, wenn sie
betdtigt wird. Sie konnen mit einer einzigen Schaltflache auch mehrere Akti-
onen hintereinander aufrufen lassen.

Klicken Sie dazu die Schaltflaiche Hinzufiigen an. Es 6ffnet sich ein Mendi, in
dem Sie zwischen unterschiedlichen Aktionen wahlen konnen:

O Filter definieren

Entspricht dem Befehl Abfrage > Filter definieren (Filtern der Daten an-
hand einer Bedingung; siehe Abschnitt ,Filter” ab Seite 133).

Es erscheint der Formeleditor zur Eingabe der Filterbedingung.
O Makro ausfiihren

Entspricht dem Befehl Weiteres > Makro ausfiihren (startet ein zuvor auf-
gezeichnetes Makro; siehe Kapitel ,Makrorekorder” ab Seite 261).

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die abzuspielende Makrodatei aus-
wahlen.

O Programm starten
Startet ein beliebiges Programm.

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die auszufiihrende Datei auswéhlen
(siehe nachfolgendes Beispiel).

Anschlieffend werden Sie gefragt, ob das Programm nur einmal ausgefiihrt
werden soll. Antworten Sie mit Ja, wird das Programm nur einmal gestar-
tet — auch wenn der Anwender die Schaltfliche mehrmals betatigt. Ant-
worten Sie mit Nein, wird bei jedem Betatigen der Schaltflache eine neue
Instanz des Programm gestartet (sofern das Programm dies zuldsst).
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O Datei 6ffnen

Entspricht dem Befehl Datei > Offnen (Offnen einer beliebigen DataMa-
ker-Datei).

Zunéchst fragt DataMaker nach, ob Sie anstelle eines festen Dateinamens
den Inhalt eines Datenbankfeldes iibergeben mochten:

Antworten Sie mit Nein, erscheint ein Dialog, in dem Sie den Dateinamen
der zu offnenden Datei angeben. Uber die Liste Dateityp lasst sich aus-
wihlen, welche Art von Datei gedffnet werden soll (Datenbank, Liste,
Formular etc.)

Antworten Sie mit Ja, miissen Sie angeben, aus welchem Datenbankfeld
DataMaker den Dateinamen der zu 6ffnenden Datei holen soll. Sie benoti-
gen dazu in Ihrer Datenbank ein Zeichenfeld, in das Sie bei jedem Daten-
satz den vollstindigen Dateinamen der zu 6ffnenden Datei eingetragen
haben - zum Beispiel c:\DATEN\MASKE2.Fv. DataMaker sieht dann beim ak-
tuellen Datensatz nach, wie der darin eingetragene Dateiname lautet, und
offnet die entsprechende Datei.

Findet DataMaker die Datei nicht, erscheint eine Fehlermeldung.
O Datei schliefSen

Entspricht Datei 6ffnen (siehe oben), wobei die gewdhlte Datei jedoch
nicht geo6ffnet, sondern geschlossen wird.

(O Aktualisieren

Entspricht dem Befehl Verwalten > Aktualisierung ausfiihren (Durchfiih-
ren einer Aktualisierung anhand einer zuvor gespeicherten Aktualisie-
rungsdefinition; siehe Kapitel ,Datenbanken durch andere aktualisieren
lassen” ab Seite 163).

Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die auszufiihrende Aktualisierungsde-
finition auswahlen.

O Verbinden

Entspricht dem Befehl Verwalten > Verbindung ausfiihren (Durchfiihren
einer Verbindung zweier Datenbanken anhand einer zuvor gespeicherten
Verbindungsdefinition; siehe Kapitel ,Datenbanken verbinden” ab Seite
153).
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Es erscheint ein Dialog, in dem Sie die auszufiihrende Verbindungsdefini-
tion auswahlen.

O Klangdatei abspielen

Wenn in Thren PC eine Soundkarte eingebaut ist, konnen Sie einen Klang
ertonen lassen, wenn die Schaltflache betatigt wird. Es erscheint ein Dia-
log, in dem Sie die abzuspielende Klangdatei auswéhlen.

Wenn Sie noch weitere Aktionen hinzufiigen mochten, klicken Sie erneut die
Schaltflache Hinzufiigen an und verfahren wie gerade beschrieben.

Soll eine falschlicherweise hinzugefiigte Aktion wieder entfernt werden, se-
lektieren Sie diese in der Liste Aktionen und klicken auf Entfernen. Mit Alle
entfernen konnen Sie samtliche Aktionen aus der Liste entfernen.

Beispiel: Erzeugen einer Schaltfliche, die den Taschenrechner startet

Folgendermafien erzeugen Sie im Formulareditor eine Schaltfliche, die bei ei-
nem Doppelklick den bei Windows mitgelieferten Taschenrechner (also das
Programm CALC.EXE) startet:

1. Rufen Sie den Befehl Layout > Schaltfliche hinzufiigen auf.
2. Tippen Sie einen Namen fiir die Schaltfliche ein (z.B. ,Rechner”).

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Andern rechts von Beschriftung und
wahlen Sie Text. Tippen Sie als Beschriftung beispielsweise ,Taschenrech-
ner” ein und bestdtigen Sie mit OK. Dadurch haben Sie als Beschriftung
fiir die Schaltflaiche den Text ,Taschenrechner” festgelegt.

4. Klicken Sie auf die Schaltfliche Hinzufiigen und wéhlen Sie die Funktion
Programm starten.

5. Tippen Sie den Pfad und Dateinamen ein (z.B. ,c:\windows\calc.exe”) oder
verwenden Sie die Auswahllisten, um die Datei cALc.exE in Threm Win-
dows-Verzeichnis zu lokalisieren. Bei manchen Windows-Versionen be-
findet sich diese Datei im Unterverzeichnis sYSTEM32.

6. Bestatigen Sie mit OK.

7. Beantworten Sie Frage, ob das Programm nur einmal gestartet werden soll,
mit ,Ja”. Dies bewirkt, dass nicht bei jedem Doppelklick auf die Schaltfla-
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che ein neuer Taschenrechner gestartet wird, sondern DataMaker erst
nachsieht, ob dieser bereits lauft.

8. Bestatigen Sie mit OK.

Wenn Sie den Formulareditor nun verlassen und einen Doppelklick auf diese
Schaltflache ausfiihren, wird der Taschenrechner von Windows gestartet.

Felder formatieren

Die Formatierung von Feldern in Formularen kann jederzeit nachtraglich ver-
andert werden. Folgende Einstellungen lassen sich vornehmen:

O Umrandung des Feldes
O Text- und Hintergrundfarbe
O Schriftart und -grofse, Textauszeichnungen (fett, kursiv etc.)

Um die Formatierung zu dndern, fithren Sie im Formulareditor einfach einen
Doppelklick auf das gewtiinschte Feld aus oder selektieren es per Mausklick
und rufen den Befehl Layout > Felder formatieren auf.

Sie konnen diesen Befehl auch auf berechnete Felder, Schaltflachen und Gra-
fiken anwenden.

Felder formatieren

B
Felder — Darstellung -
: 3 . Schliefen I
i Stil:
MAMET I.&bgesenkt "I Schrift... |
MAMEZ Einstell
STRASSE Textfarbe: Einztellungen...
PLZ
ORT I M Schwarz "I
ANZAHL
ARTIFEL Hinterarundfarbe:
PREISPRO -
VERSANDKD | L it 'l
RABATT =l

So dndern Sie die Einstellungen:
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Liste ,,Felder*

Hier konnen Sie auswihlen, bei welchem Feld die Formatierung gedndert
werden soll. Standardmafiig springt diese Liste automatisch auf das Feld, von
dem aus Sie das Dialogfenster aufgerufen haben.

Sie diirfen iibrigens auch mehrere Felder wahlen, indem Sie bei gedriickter
Taste nacheinander die gewiinschten Eintrdge mit der Maus anklicken.
So lasst sich beispielsweise fiir mehrere Felder gleichzeitig eine neue Schrift
wihlen.

Stil

Wihlen Sie hier, welche Art von Umrandung um das Feld gezeichnet werden
soll:

O Ohne Rahmen
(O Mit Rahmen (einfachen Rahmen zeichnen)
O Abgesenkt (3D-Rahmen, Feld wirkt abgesenkt)

O Hervorgehoben (3D-Rahmen, Feld wirkt hervorgehoben)

Textfarbe/Hintergrundfarbe

Hier konnen Sie bestimmen, in welcher Vorder- und Hintergrundfarbe der
Feldinhalt dargestellt werden soll. Klicken Sie dazu auf das Pfeilchen rechts
neben der angezeigten Farbe und wéhlen Sie eine neue Farbe aus.

Schaltfliache ,,Schrift“

Klicken Sie auf diese Schaltflache, konnen Sie die Schriftart fiir den Feldin-
halt auswahlen und Textauszeichnungen (fett, kursiv etc.) anbringen.

Schaltfliche ,,Einstellungen*

Diese Schaltfliche 6ffnet das Dialogfenster des Befehls Layout > Feldeinstel-
lungen, in dem weitere Einstellungen gemacht werden konnen (siehe folgen-
der Abschnitt ,Feldeinstellungen bearbeiten”).
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Ist nicht verfiigbar, wenn mehrere Felder ausgewahlt sind.

Beschriftungen formatieren

Textobjekte (Beschriftungen, Freitexte etc.) in einem Formular konnen jeder-
zeit nachtréglich editiert oder mit einer anderen Formatierung versehen wer-
den.

Fiihren Sie dazu einen Doppelklick auf den Text aus oder selektieren Sie ihn
per Mausklick und rufen dann Layout > Beschriftungen formatieren auf.

Beschriftungen einrichten E3
Farben Schiighen
I. Blau -I

Tent:
Schit... |

Bezchriftungen:

Hintergrund: ID Hellgrau j

Teut: INummer

[+ Bechtsbiindig

Die einzelnen Optionen des Dialogfensters haben folgende Bedeutung:

Liste ,,Beschriftungen*

Hier konnen Sie auswahlen, bei welchem Textobjekt die Formatierung gedn-
dert werden sollen. Standardmafig springt diese Liste automatisch auf den
Texteintrag, von dem aus Sie dieses Dialogfenster aufgerufen haben.

Sie diirfen auch mehrere Textobjekte wahlen, indem Sie bei gedriickter Taste
nacheinander mehrere Eintrdge mit der Maus anklicken. So ldsst sich
beispielsweise fiir mehrere Textobjekte gleichzeitig eine neue Schrift wihlen.

Rubrik ,,Farben*

Hier konnen Sie bestimmen, in welcher Vorder- und Hintergrundfarbe der
Text dargestellt werden soll. Klicken Sie dazu auf das Pfeilchen rechts neben
der angezeigten Farbe und wiahlen Sie eine neue Farbe aus.
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Text

“

Hier konnen Sie den anzuzeigenden Text editieren. Sollte ,[Kein Text]” er-
scheinen, handelt es sich um eine von Ihnen geldschte Feldbeschriftung.

Rechtsbiindig

Standardmafsig ist diese Option aktiviert, so dass DataMaker den Text
rechtsbiindig ausrichtet. Schalten Sie die Option aus, wird er linksbiindig
ausgerichtet.

Schaltflache ,,Schrift“

Klicken Sie auf diese Schaltflache, konnen Sie die Schriftart fiir den Feldin-
halt auswahlen und Textauszeichnungen (fett, kursiv etc.) anbringen.

Feldeinstellungen bearbeiten

Die Feldeinstellungen sind allgemeine Einstellungen, die bei Datenbankfeldern
und berechneten Feldern in Formularen vorgenommen werden kénnen:

Verbergen des Feldes, wenn eine bestimmte Bedingung zutrifft
Verbergen des Feldinhalts, wenn das Feld leer oder Null ist
Zeilenumbruch ein/aus (Zeichen- und Memofelder)

Zahl der Dezimalstellen (numerische Felder)

Feld im Wahrungsformat darstellen (numerische Felder)

(I I N Y |

Datumsformat (Datumsfelder)

Um die Feldeinstellungen zu dndern, selektieren Sie im Formulareditor das
Rechteck, das stellvertretend fiir den Feldinhalt steht, per Mausklick und ru-
fen den Befehl Layout > Feldeinstellungen auf.
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Einztellungen fur Zeichen- und Memofelder

Feld verbergen wenn

|| Formeleditar.... |
Abbrechen

[ Zeilenumbruch

I

Typ:  Zeichenfeld Lange: 30

Abhangig von Typ des selektierten Feldes konnen hier folgende Einstellungen
gemacht werden:

Feld verbergen wenn...

Mit dieser Option konnen Sie ein Feld verbergen, wenn eine bestimmte Be-
dingung zutrifft.

Geben Sie diese Bedingung dazu als Rechenformel ein oder verwenden Sie
den Formeleditor, um sie zu formulieren. Die Rechenformel muss ein logi-
sches Ergebnis haben (also ,wahr” oder ,falsch”).

Liefert die Rechenformel ,wahr” zuriick, zeigt DataMaker das Feld nicht an.
Ist das Ergebnis hingegen ,falsch”, ist das Feld sichtbar.

Ein Beispiel:

Sie mochten, dass das Feld SUMME nicht angezeigt wird, wenn im Feld
ANZAHL eine Null steht. Selektieren Sie dazu das Feld SUMME, rufen den
Befehl Layout > Feldeinstellungen auf und tippen Sie als Bedingung die For-
mel ,ANZAHL=0" ein.

Blattern Sie nun in dem Formular von Datensatz zu Datensatz, wird das Feld
SUMME bei allen Datensidtzen, bei denen das Feld ANZAHL Null ist, nicht
angezeigt.

Inhalt nicht anzeigen wenn 0 oder leer

Ist diese Option eingeschaltet, zeigt DataMaker den Inhalt von Feldern, die
gleich Null oder leer sind, nicht an. Bei einem leeren numerischen Feld wiirde
DataMaker sonst 0,00 ausgeben, bei einem Datumsfeld 00.00.0000.
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Zeilenumbruch

Zeichen- und Memofelder werden in Formularen standardméfig einzeilig
dargestellt. Uber diese Option lasst sich alternativ eine mehrzeilige Darstellung
erreichen.

Schalten Sie dazu die Option Zeilenumbruch ein und vergrofsern Sie das Feld
im Formulareditor, indem Sie dessen untere Begrenzungslinie nach unten
ziehen, so dass genug Platz fiir mehrere Zeilen geschaffen wird.

Dez.

Die Option Dez. (Zahl der Dezimalstellen) ldsst Sie bei numerischen Feldern
angeben, wie viele Nachkommastellen angezeigt werden sollen.

Wiahrung

Die Option Wihrung ist nur bei numerischen Feldern anwendbar. Ist sie ein-
geschaltet, wird der Wert im Wahrungsformat dargestellt (z.B. ,14,50 € fiir
14,5).

Das Wahrungsformat kénnen Sie iiber das Symbol Landereinstellungen in der Systemsteuerung
andern.

Rubrik ,,Datum“

Bei Datumsfeldern konnen Sie bestimmen, in welchem Format das Datum
dargestellt werden soll.

Standardmafsiig ist das Trennzeichen auf einen Punkt und das Format auf
DDMMYY (D=Tag, M=Monat, Y=]Jahr) gestellt. Der 1. Mai 2000 wird also als
,01.05.00” angezeigt.

Feldeingabeeinstellungen bearbeiten

In Formularen konnen bei Datenbankfeldern die folgenden Einstellungen zur
Feldeingabe gemacht werden:
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Feld mit einem bestimmten Wert oder einer Berechnung vorbelegen

Feld fiir Eingaben sperren und stets mit einem bestimmten Wert ausfiillen
Festlegen, wie viele Zeichen eingegeben werden diirfen

Bei einem Datumsfeld automatisch das heutige Datum eintragen lassen
Feld ,schiitzen” (keine Eingaben zulassen)

Eingaben automatisch in Groffbuchstaben wandeln

I I [ o W N |

Eine Auswahlliste mit Vorschldgen fiir den Feldinhalt anzeigen

Um die Einstellungen zu dndern, selektieren Sie im Formulareditor das Recht-
eck, das stellvertretend fiir den Feldinhalt steht, per Mausklick und rufen Sie
den Befehl Layout > Feldeingabe auf.

Feldeingabe einrichten E3
Feldeingabe

e OF.
" |nitialisierungswert -

Eanmeleditar.. | Abbrechen |

Max. Zeichen in Feld ISD

™ [Eei eirem eeren Miatumste!d akiuel ez Dt eiragen

[ Geschiitztes Feld ™ In GroPbuchstaben umwandeln

Auzwahlliste

Datei I Dateiname... |
Position I

[ Buswaklliste verwendem

Abhangig von Feldtyp des selektierten Feldes konnen hier folgende Einstel-
lungen gemacht werden:

Rubrik ,,Feldeingabe*
Hier konnen Sie wihlen, ob das Feld automatisch ausgefiillt werden soll:
O Keine

Bei der Standardeinstellung Keine bleibt der Feldinhalt unbehelligt.
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O Initialisierungswert

Wahlen Sie diese Option, wenn das Feld beim Eingeben neuer Datensatze
automatisch mit einem bestimmten Wert vorbelegt werden soll.

Geben Sie den gewiinschten Initialisierungswert dazu in das Eingabefeld
rechts daneben ein. Dieser Wert wird automatisch in das Feld eingetragen,
wenn Sie einen neuen Datensatz anhéngen. Er ist allerdings nur eine Vor-
gabe und kann vom Anwender bearbeitet werden.

Fiir den Initialisierungswert lasst sich nicht nur ein fester Wert, sondern
auch eine Rechenformel angeben. Sie konnen also beispielsweise die For-
mel YEAR(DATE()) eintragen, um zu erreichen, dass das Feld bei neuen
Datensdtzen automatisch mit der aktuellen Jahreszahl vorbelegt wird.

Weiterhin konnen Sie im Formular jederzeit den Befehl Formular > Initia-
lisierungswert aufrufen, der den Feldinhalt im aktuellen Datensatz wieder
durch den Initialisierungswert iiberschreibt.

O Berechnungswert

Weihlen Sie diese Option, um ein Feld stets mit einem bestimmten Wert zu
belegen und keine Benutzereingabe mehr zuzulassen.

%’ Warnung: Wenn Sie diesen Schritt durchfiihren, gehen alle bisher in
das betreffende Feld eingetragenen Feldinhalte in der gesamten Daten-
bank unwiderruflich verloren!

Die Option Berechnungswert sperrt das Datenbankfeld in der gesamten Da-
tenbank fiir Benutzereingaben und fiigt statt dessen den von Ihnen ange-
gebenen Berechnungswert in das Feld ein. Tragen Sie die gewiinschten Be-
rechnungswert dazu in das Eingabefeld ein.

Fiir den Berechnungswert ldsst sich nicht nur ein fester Wert, sondern
auch eine beliebige Rechenformel angeben. Wird also beispielsweise die
Formel SUMME*1.16 eingetragen, kann das Feld nicht mehr editiert wer-
den und gibt stets den Inhalt des Feldes SUMME mal 1,16 aus.

Die Formel wird jedes Mal neu berechnet, wenn der Datensatz aufgeblat-
tert oder der Inhalt eines der Felder des Satzes gedndert wird.
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Max. Zeichen in Feld

Tragen Sie hier eine Zahl x ein, lassen sich maximal x Zeichen in das Feld ein-
geben. Die Zahl darf natiirlich nicht grofier als die Feldlange des Feldes sein.

Bei einem leeren Datumsfeld aktuelles Datum eintragen
Diese Option ist nur bei Datumsfeldern verfiigbar.

Ist sie aktiviert, wird in das Datumsfeld beim Anlegen eines neuen Datensat-
zes automatisch das heutige Datum eingetragen. Dieses ist nur eine Vorgabe
und kann vom Anwender jederzeit bearbeitet werden.

Geschiitztes Feld

Wird diese Option aktiviert, ldsst DataMaker in diesem Feld keine Benutzer-
eingaben mehr zu.

In GroBBbuchstaben umwandeln

Wird diese Option aktiviert, wandelt DataMaker alle in dieses Feld eingege-
benen Buchstaben automatisch in Grof8buchstaben um.

Rubrik ,,Auswahlliste‘
Diese Option ist nur bei Zeichenfeldern verfiigbar.

Bei Feldern, bei denen diese Option aktiviert wurde, 6ffnet sich eine Liste mit
Vorschldgen, wenn die Schreibmarke in das Feld gesetzt wird. Wird einer die-
ser Vorschlage ausgewdhlt und mit beziehungsweise per Mausklick bes-
tatigt, ibernimmt DataMaker ihn in das Feld.

Die Vorschlage holt sich DataMaker aus einer Textdatei, die Sie zuvor erstellt
haben miissen - beispielsweise mit dem Windows-Editor. Tragen Sie darin
einfach Zeile fiir Zeile die gewiinschten Vorschlédge ein.

Beispiel: Hund
Katze
Maus
Elefant
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(etc.)

Jeder Eintrag darf maximal 25 Zeichen, die gesamte Datei maximal 256 Zeilen
umfassen - alle weiteren Eintrdge werden ignoriert.

Haben Sie die Textdatei erstellt, gehen Sie folgendermafien vor, um sie als
Auswabhlliste einzusetzen:

1. Selektieren Sie im Formulareditor das gewiinschte Feld. Auswahllisten
koénnen nur bei Zeichenfeldern verwendet werden.

2. Rufen Sie Layout > Feldeingabe auf.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Dateiname in der Rubrik Auswahlliste
und wihlen Sie die Textdatei mit den Vorschlagen aus.

4. Schalten Sie die Option Auswahlliste verwenden ein.

5. Bestdtigen Sie mit OK.

Zulassige Eingaben festlegen

In Formularen kann fiir jedes Datenbankfeld separat festgelegt werden, wel-
che Eingaben zuldssig sind und welche abgewiesen werden. Folgende Ein-
stellungen lassen sich dndern:

Ungiiltige Zeichen (die Eingabe bestimmter Zeichen verhindern)
Giiltiger Bereich (nur Eingaben zwischen x und y akzeptieren)
Zugelassene Werte (nur bestimmte Werte akzeptieren)
Pflichtfeld (das Feld darf nicht leer gelassen werden)

Erlaubte Zeichen (nur Zahlen/nur Ziffern erlauben)

(I I B [y [y |

Eine Priifdatenbank verwenden (Eingabe nur dann akzeptieren, wenn Sie in
einem bestimmten Feld einer anderen Datenbank - der ,Prifdatenbank” -
enthalten ist)

3 Schliefllich konnen Sie die Fehlermeldung, die bei einer nicht zuldssigen
Eingabe erscheinen soll, genau festlegen.

Um diese Einstellungen zu dndern, selektieren Sie das gewiinschte Feld im
Formulareditor per Mausklick und rufen den Befehl Layout > Zuldssige Ein-
gaben auf.
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Zulassige Eingaben festlegen [Zeichenfelder und Memofelder]

— Giiltige Eingabe
o] o] ok I

Ungiitige Zeichen ||

| Abbrechen |

Zugelazzene Werte I

™ Grof-/Kleinschreibung beachten

Giiltiger Bereich

™ Pflichtfeld
Erlaubte Zeichen
& alle
" Mur alphanumerizche Prifdatenbank... |

€ Mur humerische

Fehlermeldunag... |

Hier koénnen die folgenden Einstellungen gemacht werden (manche Optionen
sind nur bei bestimmten Feldtypen anwendbar):

Ungiiltige Zeichen

Alle hier angegebenen Zeichen werden von DataMaker abgewiesen. Wird
versucht, eines dieser Zeichen einzugeben, ertont ein Warnton, und die Ein-
gabe wird ignoriert.

Beispiel: Wird hier LAOUa6uR eingetragen, konnen in das Feld keine Umlau-
te eingegeben werden.

Giiltiger Bereich
Diese Option ist in erster Linie fiir numerische Felder gedacht.

Geben Sie hier (durch ein Komma getrennt) das zuldssige Minimum und Ma-
ximum fiir Eingaben in dieses Feld an. DataMaker akzeptiert Eingaben nur,
wenn sie innerhalb dieses Bereichs liegen. Bei anderen Werten erscheint eine
Fehlermeldung (siehe auch Abschnitt ,Fehlermeldung”).

Beispiel: Wird ,0,1“ angegeben, akzeptiert DataMaker nur Werte zwischen
Null und Eins.

Es konnen, jeweils eingeklammert, auch mehrere Bereiche angegeben wer-
den. Tragen Sie als giiltigen Bereich zum Beispiel ,(-100,-1)(1,100)* ein, sind
Eingaben zwischen -100 und -1 sowie zwischen 1 und 100 erlaubt.
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Hinweis: Diese Option funktioniert auch bei Zeichenfeldern, hat dort aber eine
andere Wirkung. Tragen Sie als giiltigen Bereich ,A,E” ein, ldsst DataMaker
nur Eingaben zu, die mit A, B, C, D oder E beginnen. Bei ,1,2“ akzeptiert Da-
taMaker dementsprechend alle Eingaben, die mit 1 oder 2 beginnen, also auch
10 oder 20.000.000!

Zugelassene Werte

Hier konnen Sie (durch Kommata getrennt) alle fiir dieses Feld zuldssigen
Werte eintragen. DataMaker ldsst dann nur Eingaben zu, die in dieser Liste
enthalten sind. Bei anderen Werten erscheint eine Fehlermeldung (siehe auch
Abschnitt ,Fehlermeldung”).

Standardmafiig wird die Grofs-/Kleinschreibung beim Vergleichen des Feldin-
halts mit den zugelassenen Werten ignoriert. Soll sie beachtet werden, schal-
ten Sie die Option Grofi-/Kleinschreibung beachten ein.

Beispiel: Tragen Sie als zugelassene Werte ,Nord,Siid,Ost, West” ein, werden
nur diese Eingaben akzeptiert.

Pflichtfeld

Wird diese Option aktiviert, ist eine Dateneingabe in das Feld erforderlich.
Léasst der Anwender das Feld leer, erscheint eine Fehlermeldung.

Erlaubte Zeichen

Bestimmt, welche Arten von Zeichen in dem Feld erlaubt sind. Andere Zei-
chen konnen von vornherein nicht eingegeben werden und werden mit einem
Warnton quittiert.

3 Alle

Es konnen beliebige Zeichen eingegeben werden. Dies ist die Standardein-
stellung.

O Nur Alphanumerische

Lasst nur alphanumerische Zeichen zu: Buchstaben, Ziffern, Dezimal-
komma/-punkt und das Minuszeichen.
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3 Nur Numerische

Lasst nur numerische Zeichen zu: Ziffern, Dezimalkomma/-punkt und das
Minuszeichen.

Schaltflache ,,Fehlermeldung*

Die Fehlermeldung, die bei der Eingabe von nicht zuldssigen Werten er-
scheint, kann von Ihnen angepasst werden.

Ausfiihrliche Informationen dazu erhalten Sie im nachfolgenden Abschnitt
,Fehlermeldung anpassen”.

Schaltflache ,,Priifdatenbank*

Bei Zeichenfeldern konnen Sie eine Priifdatenbank zum Einsatz bringen. Hier
vergleicht DataMaker die Eingabe mit dem Inhalt eines bestimmten Feldes
der Prufdatenbank. Ist sie nicht enthalten, wird sie von DataMaker nicht ak-
zeptiert.

Ausfiihrliche Informationen dazu erhalten Sie im Abschnitt ,Priifdatenbank”
ab Seite 99.

Fehlermeldung anpassen

Gibt der Anwender in ein Feld etwas ein, das nicht innerhalb der mittels Lay-
out > Zuldssige Eingaben erlaubten Eingaben liegt, gibt DataMaker eine Feh-
lermeldung aus. Mit der Schaltfliche Fehlermeldung konnen Sie diese Mel-
dung modifizieren.

Beim Aufruf dieses Befehls erscheint ein Dialogfenster. Hier konnen Sie den
Text fiir die Fehlermeldung eingeben und auswahlen, wie die Meldung auf
dem Bildschirm dargestellt werden soll:

O Standard

Dies ist die Standardeinstellung. Bei einem Eingabefehler wird eine Zeile
mit der Fehlermeldung ,Diese Eingabe ist nicht zulédssig” ausgegeben.
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O Fenster

Gibt die Fehlermeldung in einem Hinweisfenster aus. In das Eingabefeld
konnen Sie den Meldungstext eingeben - zum Beispiel ,In diesem Feld
sind nur Werte zwischen 0 und 1 erlaubt!”.

(O Dito, mit Schliisseldatei

Hier wird ebenfalls ein Meldungsfenster ausgegeben. Allerdings geben Sie
dabei nicht den auszugebenden Text an, sondern den Fehlerschliissel in der
Schliisseldatei.

Sie konnen sich namlich - zum Beispiel mit dem Windows-Editor - eine
Textdatei mit verschiedenen Fehlermeldungen basteln, die beispielsweise
folgendermafien aufgebaut ist:

PFLICHTFELD,Dieses Feld darf nicht Teer gelassen werden.
BEREICH, Ihre Eingabe 1iegt auBerhalb des zuldssigen Bereichs.
(etc.)

Diese Textdatei muss ERROR.TXT heiflen und in dem Verzeichnis ange-
legt werden, in dem sich die Datei pmw.INI befindet. Jede Zeile muss erst
einen Fehlerschliissel enthalten, den Sie selbst ,erfinden” diirfen, dann ein
Komma und schliefllich die dazugehdorige Fehlermeldung.

Geben Sie in obigem Dialog nun den Fehlerschliissel BEREICH an, er-
scheint bei einer unzuldssigen Eingabe die zugehorige Fehlermeldung ,Ih-
re Eingabe liegt aufSerhalb des zuldssigen Bereichs.”.

O Zeile

Funktioniert analog zu Fenster, allerdings wird die Fehlermeldung nicht in
einem Meldungsfenster, sondern in einer rot hervorgehobenen Zeile auf
dem Bildschirm ausgegeben.

(O Dito, mit Schliisseldatei

Funktioniert analog zu Fenster mit Schliisseldatei, allerdings wird die
Fehlermeldung nicht in einem Meldungsfenster, sondern in einer rot her-
vorgehobenen Zeile auf dem Bildschirm ausgegeben.
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0 Warnton ausgeben

Schalten Sie Warnton ausgeben ein, ertont bei einer Fehlermeldung in ei-
ner Zeile ein akustisches Signal. Diese Option ist nur bei Meldungszeilen
anwendbar — bei Meldungsfenstern ertont immer ein Warnton.

O Position

Hier lasst sich die Position des Meldungsfensters/der Meldungszeile an-
dern.

Normalerweise brauchen Sie in dieses Feld nichts einzutragen. Meldungs-
fenster werden dann automatisch zentriert und Meldungszeilen unter der
Titelzeile des Formularfenster ausgegeben. Die optimale Hohe und Breite
ermittelt DataMaker automatisch.

Dies konnen Sie auf Wunsch dndern. Geben Sie dazu, durch Kommata ge-
trennt, folgende vier Werte (in Bildpunkten) ein:

Horizontaler Versatz, Vertikaler Versatz, Breiteninderung, Hohendnderung
Negative Werte sind dabei erlaubt.
Beispiele:

20,10,0,0: Die Meldung wird um 20 Bildpunkte nach rechts und 10 Bild-
punkte nach unten verschoben angezeigt.

0,0,20,0: Die Meldung wird 20 Bildpunkte breiter als iiblich angezeigt.

Priifdatenbank

%’ Hinweis: Das Arbeiten mit Priifdatenbanken ist fiir fortgeschrittene
Datenbankanwendungen gedacht. Wenn Sie mit DataMaker noch
nicht vertraut sind, kénnen Sie diesen Abschnitt gerne erst einmal ii-
berspringen.

Sie konnen DataMaker bei Zeichenfeldern anweisen, zu iiberpriifen, ob die
Eingabe des Anwenders in einem bestimmten Feld einer anderen Datenbank
- der Priifdatenbank — enthalten ist. Ist dies nicht der Fall, 6ffnet sich eine Liste
mit allen Inhalten dieses Feldes der Priifdatenbank.
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Der Anwender kann dann einen der Eintrdge aus der Liste anklicken. Einga-
ben, die nicht in dem Feld der Priifdatenbank enthalten sind, lasst DataMaker
normalerweise nicht zu (diese Sperre konnen Sie jedoch auch abschalten).

Gehen Sie folgendermafsen vor, um eine Priifdatenbank zum Einsatz zu brin-
gen (ausfiithrliche Informationen folgen im Anschluss):

1. Selektieren Sie im Formulareditor das Feld, bei dem eine Eingabepriifung
durch eine Priifdatenbank vorgenommen werden soll. Priifdatenbanken
konnen nur bei Zeichenfeldern verwendet werden.

2. Rufen Sie Layout > Zuldssige Eingaben auf.
3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Priifdatenbank.
4. Wihlen Sie bei Priifdatenbank verwenden die Option Datenbank.

5. Klicken Sie auf die Schaltfliche Dateiname und wahlen Sie die Priifdaten-
bank aus.

6. Waihlen Sie bei Schliisselfeld aus, welches Feld der Priifdatenbank durch-
sucht werden soll.

7. Bestatigen Sie mit OK.
8. Verlassen Sie den Dialog Zuldssige Eingaben mit OK.

Wird nun etwas in das Zeichenfeld eingetragen, durchsucht DataMaker das
Schliisselfeld in der kompletten Priifdatenbank. Wird die Eingabe dort nicht
gefunden, akzeptiert DataMaker sie nicht und 6ffnet eine Liste aller zuldssi-
ger Eingaben - sprich aller Feldinhalte des Schliisselfelds der Priifdatenbank.
Hinweis: Diese Auswahlliste kann maximal 250 Eintrage anzeigen.

Die einzelnen Elemente des Dialogfensters haben folgende Bedeutung:

Priifdatenbank verwenden

Hier wahlen Sie, ob eine Priifdatenbank verwendet werden soll, und, wenn ja,
ob eine Datenbank oder eine Textdatei zum Einsatz kommen soll.

O Keine (keine Priifung; dies ist die Standardeinstellung)

O Datenbank (Priifung durch eine DataMaker-Datenbank)
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O Textdatei (Priifung durch eine Textdatei, bei der die Feldinhalte durch
Kommata oder ein anderes Trennzeichen getrennt sind) - Informationen
zum Aufbau solcher Dateien finden Sie im Abschnitt ,Import eines Text-
formats” ab Seite 256.

Datei

Verwenden Sie die Schaltflache Dateiname, um den Pfad und Dateinamen
der Priifdatenbank beziehungsweise Textdatei auszuwahlen.

Trennzeichen

Ist Ihre Priifdatenbank eine Textdatei, miissen Sie unbedingt angeben, durch
welches Zeichen die Felder in dieser Datei getrennt sind (zum Beispiel ein
Komma). Ausfiihrliche Informationen zum Aufbau von ASCII-Dateien finden
Sie im Abschnitt ,Import eines Textformats” ab Seite 256.

Index

Verwenden Sie eine Priifdatenbank mit sehr vielen Datensitzen, kann die U-
berpriifung eine Weile dauern. Abhilfe: Erstellen Sie einen Index auf das zu
durchsuchende Feld und geben Sie dessen Dateinamen hier ein. Das Durch-
suchen geht dann wesentlich schneller. Klicken Sie auf die Schaltflache In-
dexname, um den Pfad und Dateinamen des Index auszuwéahlen.

F& Vorsicht: Der Index muss stets auf dem aktuellen Stand gehalten wer-
den. Andernfalls kann es passieren, dass DataMaker Eingaben, die in
der Priifdatenbank vorhanden sind, nicht akzeptiert, weil er sie im In-
dex nicht finden kann.

Schliisselfeld
Bestimmen Sie hier, welches Feld der Priifdatenbank durchsucht werden soll.

Bei Datenbanken werden die Feldnamen der Priifdatenbank angezeigt, bei
Textdateien ,Feld1”, ,Feld2” ..., stellvertretend fiir das erste, zweite etc. Feld
in der Textdatei.
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Anzuzeigende Felder

Verwenden Sie eine Textdatei als Priifdatenbank, konnen Sie hier angeben,
welche Felder in der Auswabhlliste der zuldssigen Eingaben angezeigt werden
sollen. Geben Sie dazu die Nummern der Felder durch Kommata getrennt an.
Wenn Sie keine Angabe machen, zeigt DataMaker alle Felder an.

Sollen beispielsweise nur das erste, das dritte und das vierte Feld angezeigt
werden, ist hier ,1,3,4” einzutragen.

Felder ersetzen

Mit dieser Funktion konnen Sie den Inhalt eines anderen Feldes der aktuellen
Datenbank automatisch durch den Inhalt eines Feldes der Priifdatenbank er-
setzen lassen. Normalerweise ist hier nichts eingetragen - somit werden auch
keine Felder ersetzt.

Mochten Sie diese Funktion verwenden, dann geben Sie bei Felder ersetzen
den Feldnamen des zu ersetzenden Feldes und, durch einen Doppelpunkt ge-
trennt, den Feldnamen des Feldes der Priifdatenbank an.

Bei der Eingabe von STRASSE:ADRESSE1, wird beispielsweise der Inhalt des
Feldes STRASSE durch den Inhalt des Feldes ADRESSE1 in der Priifdaten-
bank ersetzt.

Sie konnen, durch Komma getrennt, auch mehrere Ausgangs- und Zielfelder
angeben (zum Beispiel STRASSE:ADRESSE1, ORT:ADRESSE2, ...)

Beispiel:

Sie arbeiten mit einer Datenbank fiir Bestellungen und mochten eine Daten-
bank Threr Artikel als Priifdatenbank einsetzen. Beim Feld fiir die Artikel-
nummer (NUMMER) soll gepriift werden, ob diese im Feld ARTNUMMER der
Artikeldatenbank enthalten ist, welches ebenfalls die Artikelnummer enthalt.

Sie mochten weiterhin, dass bei einer von der Priifdatenbank akzeptierten Ar-
tikelnummer automatisch Name (ARTNAME) und Preis (ARTPREIS) des Ar-
tikels aus der Priifdatenbank geholt und in die Felder NAME und PREIS der
Bestelldatenbank eingetragen werden. Dazu geben Sie folgendermafien vor:

1. Offnen Sie die Datenbank fiir Bestellungen, wechseln Sie in die Formular-
ansicht und rufen Sie den Befehl Formular > Layout auf.

2. Selektieren Sie das Feld NUMMER per Mausklick.
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3. Rufen Sie den Befehl Layout > Zulissige Eingaben auf.
4. Klicken Sie auf die Schaltfldache Priifdatenbank.
5. Waihlen Sie die Option Datenbank.

6. Klicken Sie auf Dateiname und wahlen Sie Thre Artikeldatenbank als
Priifdatenbank aus.

7. Wahlen Sie als Schliisselfeld das Feld ARTNUMMER.

8. Tragen Sie bei Felder ersetzen NAME:ARTNAME, PREIS:ARTPREIS ein.

Position
Hier lasst sich die Position der Auswahlliste dndern.

Normalerweise brauchen Sie nichts einzutragen. DataMaker ermittelt die op-
timale Position und Grofse der Auswahlliste mit den zuldssigen Werten auto-
matisch.

Sie konnen jedoch auch eine eigene Einstellung treffen. Geben Sie dazu,
durch Kommata getrennt, folgende vier Werte (in Bildpunkten) ein:

Horizontaler Versatz, Vertikaler Versatz, Breiteninderung, Hoheninderung
Negative Werte sind erlaubt.
Beispiele:

20,10,0,0: Die Liste wird um 20 Bildpunkte nach rechts und 10 Bildpunkte
nach unten verschoben angezeigt.

0,0,20,0: Die Liste wird 20 Bildpunkte breiter als iiblich angezeigt.

Auswabhlliste immer anzeigen

Normalerweise offnet DataMaker die Liste mit den zuldssigen Eingaben nur
dann, wenn der Anwender etwas eingibt, das nicht in der Priifdatenbank ent-
halten ist. Schalten Sie diese Option hingegen ein, 6ffnet DataMaker die Liste
bereits, wenn der Anwender die Schreibmarke in das Feld setzt.
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Eingabe von nicht enthaltenen Werten akzeptieren

Wird diese Option aktiviert, lasst DataMaker auch Eingaben zu, die nicht in
der Priifdatenbank vorkommen.

Berechnetes Feld bearbeiten

Mit dem Befehl Layout > Berechnetes Feld konnen Sie die Rechenformel eines
berechneten Feldes in einem Formular nachtriglich andern.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:
1. Selektieren Sie das berechnete Feld im Formulareditor per Mausklick.
2. Rufen Sie den Befehl Layout > Berechnetes Feld auf.

3. Der Formeleditor erscheint und zeigt die Rechenformel fiir das berechnete
Feld an. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Ausfiihrliche Hinweise zum Formulieren von Rechenformeln und eine detail-
lierte Beschreibung der Funktionen von DataMaker finden Sie im Kapitel
,Formeln und Funktionen” ab Seite 269. Dort wird auch die Bedienung des
Formeleditors erklart.

Schaltfliche/Grafik bearbeiten

Mit dem Befehl Layout > Schaltfliche/Grafik konnen Sie die Einstellungen
fiir in das Formular eingefiigte Schaltflichen und Grafiken nachtréaglich bear-
beiten.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:

1. Selektieren Sie die gewiinschte Schaltflache beziehungsweise Grafik im
Formulareditor per Mausklick.

2. Rufen Sie den Befehl Layout > Schaltfliche/Grafik auf.

3. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor (siehe unten).
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4. Bestatigen Sie mit OK.

Es lassen sich folgende Einstellungen vornehmen:

Datei/Feld (nur bei Grafiken)

Hier konnen Sie die anzuzeigende Grafik dndern. Bei Grafikdatei wird stets
die gleiche Grafik angezeigt, mit Grafik aus Feld kann bei jedem Datensatz
eine andere Grafik angezeigt werden, deren Dateiname sich DataMaker aus
dem angegebenen Zeichenfeld der Datenbank holt (siehe Abschnitt ,Grafik
hinzufiigen” ab Seite 77).

Beschriftung (nur bei Schaltflachen)

Hier konnen Sie die Beschriftung der Schaltflache dndern. Bei Text wird der
angegebene Text auf der Schaltfliche angezeigt, bei Grafikdatei eine Grafik,
bei Grafik aus Feld bei jedem Satz eine andere Grafik, deren Dateiname sich
DataMaker aus dem angegebenen Zeichenfeld der Datenbank holt (siehe Ab-
schnitt ,Schaltflache hinzufiigen” ab Seite 79).

Invertieren bei Mausklick (nur bei Schaltflichen)

Wird diese Option eingeschaltet, blinkt die Schaltflache kurz in negativen
Farben auf, wenn Sie betatigt wird.

Einfachklick geniigt (nur bei Schaltflichen)

Normalerweise miissen Schaltflichen mit einem Doppelklick ausgelost wer-
den. Schalten Sie diese Option jedoch ein, geniigt ein einfacher Mausklick.

BildgrioBe anpassen

Ist diese Option eingeschaltet, passt DataMaker die Grofle der Grafik automa-
tisch an den zur Verfiigung stehenden Platz an. Das Verhaltnis Hohe/Breite
der Grafik wird dabei automatisch beibehalten.
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Aktionen (nur bei Schaltflachen)

Hier bestimmen Sie, welche Aktion(en) beim Betdtigen der Schaltflache aus-
gelost werden soll(en) (siehe Abschnitt ,Schaltflache hinzufiigen” ab Seite
79).

Formular einrichten

Um im Formulareditor die Attribute eines Formulars zu dndern, rufen Sie den
Befehl Layout > Formular einrichten auf.

Formulareinstellungen E

e |
Hintergrundfarbe: ||:| Hellgrau vl Abbrechen |

[ Rolbalken verbergen

Hier konnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Titel

Hier lésst sich der Formulartitel eingeben (maximal 24 Zeichen). Dieser wird
in der Titelzeile des Formularfensters angezeigt. Wenn Sie keinen Titel ange-
ben, zeigt DataMaker ,Formular” und den Namen der Datenbank an.

Hintergrundfarbe

Hier konnen Sie die Hintergrundfarbe fiir das gesamte Formular dndern. Kli-
cken Sie dazu auf das Pfeilchen rechts der Liste Hintergrundfarbe und wah-
len Sie eine Farbe aus.

Rollbalken verbergen

Ist das Fenster eines Formulars zu klein, um alle darin enthaltenen Informati-
onen anzuzeigen, wird es von DataMaker automatisch mit Rollbalken ausges-
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tattet, mit denen sich der sichtbare Ausschnitt verschieben lasst. Wiinschen
Sie das nicht, schalten Sie die Option Rollbalken verbergen ein.

Hinweis: Im Formulareditor selbst bleiben die Rollbalken immer sichtbar,
damit Sie dort auf jeden Fall durch das gesamte Formular bldttern konnen.

Tab-Reihenfolge

Um in einem Formular zum néachsten/vorherigen Datenfeld zu springen, ver-
wenden Sie bekanntlich die Tasten und (=] (Tab]. Uber den Befehl Layout
> Tab-Reihenfolge konnen Sie die Reihenfolge, in der DataMaker von Feld zu
Feld springt, beeinflussen.

Dazu gehen Sie im Formulareditor folgendermafien vor:
1. Rufen Sie Layout > Tab-Reihenfolge auf.

2. Wihlen Sie ein Feld aus, indem Sie es in der Feldliste anklicken. Der
Mauszeiger dndert sich vom Pfeil in ein Handsymbol.

3. Klicken Sie mit der Hand die Position an, vor der das Feld eingefiigt wer-
den soll.

4. Wiederholen Sie gegebenenfalls die Schritte 2 und 3 fiir alle anderen Fel-
der, deren Tab-Reihenfolge Sie verschieben mochten.

5. Bestitigen Sie die Anderungen mit OK.

Sie dndern damit nur die Reihenfolge beim Driicken der Taste [Tab]. Die tat-
sdchliche Reihenfolge der Felder im Formular und in der Datenbank bleibt
erhalten.

Vertauschen Sie beispielsweise die Tab-Reihenfolge vom zweiten Feld mit der
vom dritten Feld, wiirde die Taste vom ersten Feld zum dritten springen,
dann zum zweiten und anschlieffend zum vierten.
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Gitter

Das Gitter ist ein unsichtbares Raster, das Ihnen dabei hilft, Objekte im For-
mulareditor exakt biindig zu positionieren. Verschieben Sie beispielsweise ein
Objekt, lasst es sich bei aktiviertem Gitter nicht mehr frei, sondern nur von
Gitterpunkt zu Gitterpunkt bewegen. Ahnlich verhilt es sich, wenn Sie die
GroBe eines Objekts dndern.

Gitter aktivieren

Das Gitter ist nur dann aktiv, wenn Sie die Option Auf Gitter springen im
Menii Layout eingeschaltet haben. Ist das Gitter aktiviert, erscheint ein Hak-
chen vor dem Meniieintrag.

Gitter festlegen

Sie konnen frei festlegen, wie grofs der Abstand zwischen den einzelnen Git-
terpunkten sein soll. Dazu rufen Sie den Befehl Layout > Gitter festlegen auf
und geben die gewiinschten Werte (in Bildschirmpunkten) ein.

Formulareditor schlieBen

Haben Sie die Arbeit an einem Formular beendet, schlieflen Sie den Formular-
editor. Rufen Sie dazu den Befehl Datei > SchliefSen > Formularentwurf auf
oder schlieflen Sie einfach das Fenster des Formulareditors, indem Sie bei-

spielsweise driicken.

DataMaker fragt nach, ob die durchgefithrten Anderungen beibehalten wer-
den sollen.

Formular - WHISKY

@ Enderungen beibehalten?
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Antworten Sie mit ,Ja”, bleiben alle an dem Formular gemachten Anderungen
erhalten, bei ,Nein” werden sie komplett verworfen.

Um ein gedndertes Formular zu speichern, konnen Sie den Befehl Datei >
Speichern > Formular verwenden.
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Arbeiten mit Fenstern

Ubersicht: Arbeiten mit Fenstern

Jede Datei, die Sie mit DataMaker 6ffnen, wird in einem Fenster dargestellt. Es
lassen sich bis zu 20 Fenster gleichzeitig 6ffnen. So konnen Sie beispielsweise
in einem Fenster eine Liste einer Datenbank bearbeiten und in einem anderen
Fenster ein Formular.

MNARME ALTER WOLUIDUFT B
ABERFELDY 15 43 Gerstenkorn, Heidekraut-Ton, Weihrauch-artig. Gan_l
ABERLOUR 10 40 MWoll, malzig, wirzig, minzig

ARDBEG 10 40 Rauchig mit ginem trockenen Sole- und Jod Ton
ARDBEG 15 46 Trockener Jod Ton im Zusammenspiel mit Malzigks
ARDBEG 1978 40 Etwas Jod, jedoch mehr fruchtige Sherry Noten
ARDMORE 12 a6 Fruchtig-sard, malzig, leicht spritig, kraftvall
ARDMORE 1977 89 (306, malzig, spritig, kraftvoll

AUCHEMNTOSHARN 10 40 Rein, frisch, aber auch mild. Delikat blurnige fitrus

AUCHEMNTOSHAN 12 ; Gut aus jen Zwischen Frische und Reife
ALUCHEMNTOSHAN 18 43 Moller, ein Hauch Leinsamen und etwas Siike
ALUCHEMNTOSHAN 1966 43 Auch hier Leingamen. Appetitanregend. Etwas troc

AULTMORE 12 40 Grodes Bukett, frisch, warm und auf trockene At d
AULTMORE 12 43 Blumig frisch, trocken, duftig

ALULTMORE 13 46 Trockener mit einem Hauch von Rauch

BALBLAIR a 40 Frisch, leicht scharf und hirnig
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Fenster konnen frei bewegt und in ihrer Grofie verdandert werden. Praktisch:
Wenn Sie den Inhalt eines Fensters (also die Liste, den Aufkleber etc.) spei-
chern, merkt sich DataMaker dessen Grofie und Position.

Sie konnen DataMaker sogar anweisen, sich zu merken, welche Fenster Sie
an welchen Positionen gedffnet haben und welchen Inhalt diese tragen. Diese
Informationen lassen sich namlich als Ansichtengruppe speichern.

Die nun folgenden Seiten beschiftigen sich zuerst mit Fenstern im allgemei-
nen und stellen Ihnen dann die Ansichtengruppen vor.

Hinweis: Die nachfolgenden Abbildungen wurden unter Windows 98 angefertigt. Unter den an-
deren unterstiitzten Betriebssystemen sehen manche Bedienelemente zwar anders aus, die Funk-
tionsweise ist jedoch identisch.
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Fenster aktivieren

Auch wenn Sie mehrere Fenster ge6ffnet haben, konnen Sie immer nur in ei-
nem Fenster arbeiten, dem aktiven Fenster.

Um das aktive Fenster zu bestimmen, gehen Sie wie folgt vor:

J@ Maus: Klicken Sie einfach auf eine beliebige Stelle innerhalb des ge-
wiinschten Fensters — sofern das Fenster natiirlich sichtbar ist.

Tastatur: Offnen Sie das Menii Fenster. Dieses enthilt eine Liste aller
geoffneten Fenster. Hier konnen Sie das gewiinschte Fenster auswah-
len. Weiterhin konnen Sie mit der Tastenkombination zum
jeweils nachsten Fenster wechseln.

Tipp: Besonders haufig werden Sie in der Praxis zwischen Listen- und For-
mularansicht einer Datenbank hin- und herwechseln. Am schnellsten lasst
sich dies mit dem Befehl Bearbeiten > Ansicht wechseln (Tastenkiirzel: [F2J)
bewerkstelligen.

Fenster schliefBen

Benotigen Sie das aktuelle Fenster nicht mehr, konnen Sie es folgendermafien
schliefsen:

\% Maus: Klicken Sie auf das Symbol am rechten Rand der Titelzeile
des Fensters.

Tastatur: Verwenden Sie den Befehl Datei > SchliefSen (siehe unten) o-
der driicken Sie (F4].

Das aktuelle Fenster wird nun samt Inhalt geschlossen. Enthilt das Fenster
eine Liste oder ein Formular, wird der Inhalt der Datenbank dabei automa-
tisch gespeichert.

Sie konnen Fenster auch tiber den Befehl Datei > SchliefSen schliefsen. Rufen
Sie diesen auf, erscheint ein Unterment, aus dem Sie auswahlen, welche der
momentan gedffneten Dateien geschlossen werden soll.
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Fenster zoomen

Ublicherweise belegt ein Fenster nur einen Teil des Programmfensters. Wenn
Sie sich aber auf ein bestimmtes Fenster konzentrieren méchten, konnen Sie
es folgendermafien auf maximale Grofie ,zoomen”:

\% Maus: Fithren Sie einen Mausklick auf die Schaltfliche [@] in der rech-
ten oberen Ecke des Fensters aus. Das Fenster nimmt dann die gesamte
Arbeitsflache ein und iiberdeckt alle anderen Fenster. Durch erneutes
Anklicken dieser Schaltflache, die dann rechts neben der Meniileiste
angezeigt wird, lasst sich das Fenster wieder auf seine urspriingliche
Grofse reduzieren.

Tastatur: Offnen Sie mit [A1t)(-] (Minustaste) das Systemmenii des
Fensters und wiahlen Sie den Befehl Maximieren. Um die urspriingliche
Grofie wieder einzustellen, wihlen Sie dort den Befehl Wiederherstel-
len.

Fenster zum Symbol verkleinern

Wenn Sie ein Fenster zwar nicht schlieffen, aber zumindest nicht mehr auf
der Arbeitsfliche sehen wollen, kdnnen Sie es zu einem Symbol verkleinern.
Dieses Symbol erscheint in der linken unteren Ecke des Programmfensters
und kann jederzeit wieder vergrofiert werden.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:

J@ Maus: Fiihren Sie einen Mausklick auf die Schaltflache D in der rech-
ten oberen Ecke des Fensters aus. Um das Fenster wiederherzustellen,
fiihren Sie einen Doppelklick auf das Symbol aus.

Tastatur: Offnen Sie mit [a1t)(-] (Minustaste) das Systemmenii des
Fensters und wahlen Sie den Befehl Minimieren. Um das Fenster wie-
derherzustellen, rufen Sie es tiber das Menii Fenster auf.
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Fenster anordnen

Sie konnen DataMaker Fenster automatisch anordnen lassen:

[ Mit Fenster > Uberlappend weisen Sie DataMaker an, die Fenster so zu
stapeln, dass von allen Fenstern aufler dem aktuellen nur noch die Titel-
zeilen sichtbar sind. Das aktuelle Fenster wird stets an der Spitze des Sta-
pels angezeigt.

O Ordnung schafft auch der Befehl Fenster > Nebeneinander. Dieser veran-
lasst DataMaker, die Fenster moglichst gleichméflig auf dem Bildschirm zu
verteilen.

FenstergroBe und -position andern

Es gibt Falle, in denen man die Grofse und Position eines Fensters von Hand
andern mochte. Das funktioniert folgendermafien:

JEj Maus: Klicken Sie auf die Titelzeile eines Fensters. Lassen Sie die
Maustaste gedriickt, konnen Sie das Fenster bewegen. Um die GroSe
des Fensters zu dandern, greifen Sie mit der Maus einfach eine Ecke des
Fensters und ziehen sie bei gedriickter Maustaste an die neue Position.

Tastatur: Offnen Sie mit [Alt)(] (Minustaste) das Systemmenii des
Fensters und wéhlen Sie den Befehl Verschieben oder Grofle dndern.
Jetzt kénnen Sie das Fenster mit den Richtungstasten verschieben be-
ziehungsweise seine Grofle abandern. Hinweis: Diese Befehle sind
nicht verfiigbar, wenn das Fenster gezoomt ist.

Tipp: Wenn Sie den Fensterinhalt (also die Liste, den Aufkleber etc.) spei-
chern, merkt sich DataMaker die aktuelle Fensterposition und -grofSe.

Ansichtengruppen

In den letzten Abschnitten haben Sie erfahren, wie sich Fenster auf dem Bild-
schirm anordnen lassen. Sie haben dabei erfahren, dass DataMaker sich die
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Position und Grofle des Fensters merkt, wenn Sie den Iphalt eines Fensters
(also z.B. den darin enthaltenen Aufkleber) speichern. Offnen Sie den Auf-
kleber spéter erneut, wird wieder die gleiche Position und Grofie eingestellt.

Weiterhin kénnen Sie mit DataMaker Ansichtengruppen anlegen. In einer An-
sichtengruppe lassen sich Informationen zu allen momentan gedffneten Fens-
tern speichern:

O Welche Fenster sind momentan gedffnet?

Q

Welche Dateien sind darin jeweils enthalten?
(0 Welche Grofse und Position haben die Fenster?

O Falls vorhanden, welche Relationen bestehen zwischen den gedffneten Da-
tenbanken (siehe Kapitel ,Datenbanken verkniipfen” ab Seite 169)?

Mit Hilfe einer Amnsichtengruppe konnen Sie Ihren fein sauberlich aufgerdum-
ten Arbeitsbildschirm (beziehungsweise Ihr kreatives Chaos) sichern und je-
derzeit wiederherstellen.

Ansichtengruppe anlegen

Um eine Ansichtengruppe anzulegen, miissen Sie nichts weiter tun, als ver-
schiedene Fenster zu 6ffnen und deren Grofle und Position nach Belieben
einzustellen. Wie das funktioniert, wurde in den vorherigen Abschnitten be-
schrieben. Dabei spielt es keine Rolle, ob die Fenster Listen, Formulare,
Kreuztabellen, Diagramme, Berichte oder Aufkleber enthalten.

Es gelten lediglich folgende Einschrankungen:
O Es lassen sich maximal 20 Fenster 6ffnen.

(O Sie konnen nicht mehr als 10 verschiedene Datenbanken 6ffnen. Jede da-
von darf maximal 10 Indexdateien besitzen.

Ansichtengruppe speichern

Haben Sie alle gewiinschten Dateien getffnet und auf dem Bildschirm arran-
giert, konnen Sie diese Anordnung als Ansichtengruppe speichern.

Gehen Sie dazu folgendermafien vor:
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4.

Rufen Sie Datei > Speichern auf.

Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Ansichtengruppe
auswahlen.

Tippen Sie einen Namen fiir die Ansichtengruppe ein (ohne Namenser-
weiterung). Die Namenserweiterung .ser wird von DataMaker automatisch
angehangt.

Bestatigen Sie mit OK.

Nur zur Information: DataMaker speichert nicht nur diese SET-Datei, sondern
auch mehrere Dateien mit dem gleichen Dateinamen, aber der Erweiterung
.001, .002 etc. Diese enthalten zusatzlich intern erforderliche Informationen zu
der Ansichtengruppe.

Ansichtengruppe o6ffnen

Um eine Ansichtengruppe zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafSen vor:

1.

2.

4.

Rufen Sie den Befehl Datei > Offnen auf.

Es erscheint ein Untermenii, aus dem Sie den Eintrag Ansichtengruppe
wiahlen.

Geben Sie den Namen der zu 6ffnenden Ansichtengruppe an oder wéhlen
Sie eine Ansichtengruppe aus der Liste unter Dateiname.

Bestatigen Sie mit OK.

Alle Dateien, die beim Speichern der Ansichtengruppe geoffnet waren, wer-
den nun wieder geoffnet und so auf dem Bildschirm arrangiert, wie das zum
Zeitpunkt des Speicherns der Fall war.
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Datenbankstruktur andern

Ubersicht: Datenbankstruktur indern

Mit Hilfe des Befehls Verwalten > Datenbankstruktur dndern kénnen Sie die
Struktur einer Datenbank andern. Ausfiihrliche Informationen zur Daten-
bankstruktur finden Sie im Abschnitt ,Neue Datenbank anlegen” ab Seite 27.

Bei bestehenden Feldern lassen sich mit diesem Befehl nachtrdglich Name,
Typ, Lange und Zahl der Dezimalstellen dndern. Weiterhin konnen Sie neue
Felder zur Datenbank hinzufiigen, Felder entfernen und die Feldreihenfolge
andern.

Um die Struktur zu d@ndern, gehen Sie folgendermafsen vor (ausfiihrliche In-
formationen folgen auf den nachsten Seiten):

1. Schlieflen Sie gegebenenfalls mit Datei > Schliefsen > Datenbank die zu
andernde Datenbank - diese darf namlich nicht gedffnet sein.

2. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Datenbankstruktur andern auf.

3. Es erscheint ein Dialogfenster. Wahlen Sie hier die zu @ndernde Daten-
bank und bestdtigen Sie mit OK.

4. Nun erscheint das eigentliche Dialogfenster zur Bearbeitung der Struktur:

Datenbankstruktur andemn | x|

Lozchen

Felder: oK
HUMMER Z g
RECHDAT Daturm 8 Abbrechen
HakET Zeichen a0 4'
MaME 2 Zeichen 40 =
STRASSE Zeichen 40
PLE Zeichen g2 —
ORT Zeichen el Einfiigen |
ANZaHL Mumerisch 3 ]
ARTIKEL Zeichen 48 Ersetzen |
FREISPRO Mumerizch a 2 =

Yerschieh |
Marne: Tup Lange: Dez LSS

|| IZeichen j |3U

In der Liste Felder werden die Felddefinitionen aller Felder angezeigt.
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Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.
5. Bestdtigen Sie mit OK.

6. DataMaker fragt, ob vor der Anderung eine Sicherungskopie der Daten-
bank angelegt werden soll. Wir empfehlen Ihnen dies dringend, denn eine
Strukturdnderung ist nicht widerrufbar.

Die Struktur der Datenbank wird nun geéndert. Dieser Vorgang kann nicht
riickgdngig gemacht werden.

So weit die Grundlagen - ausfiihrliche Informationen zum Andern der Da-
tenbankstruktur finden Sie auf den nichsten Seiten.

Neues Feld anhdngen oder einfiigen

Um die Struktur der Datenbank um ein weiteres Feld zu erweitern, konnen
Sie dieses entweder vor einem bestehenden Feld einfiigen oder es an das Ende
der Struktur anhingen.

Gehen Sie dazu im Dialogfenster von Verwalten > Datenbankstruktur dndern
folgendermafien vor:

1. Wenn Sie das neue Feld vor einem bestehenden Feld einfiigen mochten,
bewegen Sie zuerst in der Liste Felder den Leuchtbalken auf dieses Feld.

2. Geben Sie Name, Typ und gegebenenfalls Linge und Dez. (Zahl der De-
zimalstellen) fiir das neue Feld an. Informationen hierzu finden Sie im Ab-
schnitt ,Neue Datenbank anlegen” ab Seite 27.

3. Klicken Sie auf die Schaltfldche Einfiigen, um das Feld vor dem aktuellen
Feld einzufiigen, oder verwenden Sie die Schaltfliche Anhidngen, um das
Feld hinter dem letzten Datenbankfeld anzuhdngen.

Feld verschieben

Um die Position eines Feldes in der Struktur zu verschieben, gehen Sie im Di-
alogfenster von Verwalten > Datenbankstruktur dndern folgendermafien vor:
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1. Wabhlen Sie das Feld in der Liste Felder per Mausklick.

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Verschieben. Der Mauszeiger andert sich
in ein Handsymbol.

3. Klicken Sie in der Liste Felder an die gewiinschte neue Position. Mit Hilfe
des Rollbalkens neben der Liste konnen Sie dabei den sichtbaren Aus-
schnitt verschieben.

Feld entfernen

Um ein Feld aus der Struktur zu entfernen, gehen Sie im Dialogfenster von
Verwalten > Datenbankstruktur dndern folgendermaflen vor:

1. Wahlen Sie das Feld in der Liste Felder per Mausklick.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen.

%’ Wichtig: Das Feld - und somit auch dessen Inhalt - wird dadurch un-
wiederbringlich aus der gesamten Datenbank geldscht.

Definition eines Feldes andern

Um die Definition eines bestehenden Feldes zu dndern, gehen Sie im Dialog-
fenster von Verwalten > Datenbankstruktur dndern folgendermafien vor:

1. Fiihren Sie in der Liste Felder einen Doppelklick auf das zu dndernde Feld
aus.

2. Andern Sie die Eintragungen bei den Optionen Name, Typ, Linge und
Dez. (Zahl der Dezimalstellen) nach Wunsch. Informationen hierzu finden
Sie im Abschnitt ,Neue Datenbank anlegen” ab Seite 27.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Ersetzen.

Beachten Sie, dass beim Andern einer Felddefinition der Verlust aller Feldin-
halte moglich ist, wenn Sie nicht folgende wichtige Regel beachten:
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E>' Wichtig: Andern Sie niemals mehrere Komponenten der Felddefinition
eines Feldes auf einmal (z.B. Name und Typ), sondern stets eine nach
der anderen. Andernfalls kann es passieren, dass DataMaker dieses
Feld nach der Strukturanderung leer lasst.

Mochten Sie also beispielsweise Name und Typ eines Feldes dndern, sollten
Sie zuerst nur den Namen @ndern und die Anderung mit OK durchfiihren las-
sen. Danach rufen Sie Verwalten > Datenbankstruktur andern erneut auf, an-
dern jetzt den Typ und bestatigen mit OK.

DataMaker tibernimmt die Feldinhalte nur bei Feldern, deren Definition vor
und nach der Strukturdnderung nicht zu sehr voneinander abweicht.
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Datensatze loschen und wieder-
herstellen

Ubersicht: Datensitze loschen und wiederher-
stellen

Das Loschen von Datensatzen wird in zwei Schritten durchgefiihrt:
1. Die zu loschenden Datensatze ,zum Loschen markieren”.

2. Diese mit dem Befehl Verwalten > Komprimieren tatsiachlich entfernen
(siehe Abschnitt ,Datenbank komprimieren” am Ende dieses Kapitels).

% Hinweis: Um die Loschmarkierung eines zum Loschen markierten Da-
tensatzes wieder aufzuheben, verwenden Sie den Befehl Verwalten >
Wiederherstellen (siehe Abschnitt ,Datensdtze wiederherstellen” ab
Seite 123). Damit kann eine Loschmarkierung wieder aufgehoben wer-
den.

Uber den Befehl Weiteres > Geléschte Datensitze anzeigen konnen Sie wéh-
len, ob zum Loschen markierte Datensatze auch weiterhin in der Datenbank
angezeigt werden sollen:

O Ist diese Option im Menti eingeschaltet, werden die Datensitze weiterhin
wie normale Datensdtze angezeigt. Einziger Unterschied: In der Statuszeile
steht bei solchen Datenséatzen der Text <Entf> (,Entfernt”).

O Ist die Option ausgeschaltet, werden zum Loschen markierte Datensétze
nicht angezeigt.

Auf den niachsten Seiten finden Sie ausfiihrliche Informationen zum Loschen
und Wiederherstellen von Datensatzen.
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Einzelne Datensatze loschen

Um einen einzelnen Datensatz zu 16schen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Vergewissern Sie sich, dass Weiteres > Geldschte Datensitze anzeigen
eingeschaltet ist.

2. Bldttern Sie zu dem Datensatz, der geldscht werden soll.

3. Klicken Sie auf das Symbol mit dem Minuszeichen E in der Funktions-
leiste oder rufen Sie den Befehl Bearbeiten > Datensatz 16schen (Tasten-

kiirzel: (v]) auf.

Auf diese Weise konnen Sie beliebig viele Datensatze einzeln von Hand zum
Loschen markieren. Um die Datensétze endgiiltig zu entfernen, rufen Sie den
Befehl Verwalten > Komprimieren auf (siehe Abschnitt ,Datenbank kompri-
mieren” ab Seite 124).

Datensatze anhand einer Bedingung (Filter)
loschen

Sie konnen einen Teil der Datenbank selektieren, indem Sie eine Bedingung a
la ,Alle Meiers in Diisseldorf” definieren. Solche Bedingungen nennt man Fil-
ter. Ausfiihrliche Anweisungen zur Anwendung von Filtern finden Sie im Ab-
schnitt ,Filter” ab Seite 133.

Folgendermafien selektieren Sie Datensdtze anhand eines Filters und markie-
ren sie zum Loschen:

1. Definieren Sie mit Abfrage > Filter definieren die Bedingung, die alle zu
loschenden Datensatze erfiillen miissen.

2. Vergewissern Sie sich, dass Abfrage > Filter anwenden eingeschaltet ist -
ein Hakchen muss vor dem Meniieintrag angezeigt werden.

3. Rufen Sie Verwalten > Loschen auf.

4. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die Option Nur selektierte Da-
tensitze auswahlen.

122 « Datensitze loschen und wiederherstellen Benutzerhandbuch DataMaker 99



5. Bestdtigen Sie mit OK.

DataMaker markiert nun alle Datensétze, auf die die Filterbedingung zutrifft,
zum Loschen. Um die Datensitze endgiiltig zu entfernen, rufen Sie den Be-
fehl Verwalten > Komprimieren auf (siehe Abschnitt ,Datenbank komprimie-
ren” ab Seite 124).

Alle Datensatze loschen

Um - Vorsicht! — alle Datensidtze der gesamten Datenbank zum Loschen zu
markieren, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Rufen Sie Verwalten > Loschen auf.

2. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die Option Alle Datensitze
auswahlen.

3. Bestdtigen Sie mit OK.

Auf diese Weise wird der komplette Inhalt der Datenbank zum Ldschen mar-
kiert. Um die Datensétze endgiiltig zu entfernen, rufen Sie den Befehl Ver-
walten > Komprimieren auf (siehe Abschnitt ,Datenbank komprimieren” ab
Seite 124).

Datensatze wiederherstellen

Einmal zum Loschen markierte Datensatze lassen sich ,wiederherstellen”.
Das bedeutet nichts anderes, als deren Loschmarkierung aufzuheben. Wur-
den die Datensitze allerdings bereits mit Verwalten > Komprimieren aus der
Datenbank entfernt, konnen sie nicht mehr wiederhergestellt werden.

Gehen Sie folgendermafien vor, um zum Loschen markierte Datensatze wie-
derherzustellen:

1. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Wiederherstellen auf.

2. Es erscheint ein Dialogfenster. Wahlen Sie hier aus, bei welchen Datensat-
zen die Loschmarkierung aufgehoben werden soll.
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Geloschte Datensatze zuruckholen E3

Auzwahl

= Selektierte Satze Abbrechen
= Alle Datensatze

(]9 I
[ A |

3. Bestatigen Sie mit OK.

Die Option Selektierte Sitze ist nur dann verfiigbar, wenn Sie einen Filter de-
finiert und aktiviert haben. Es werden dann alle Datensatze wiederhergestellt,
die die Filterbedingung erfiillen. Ausfiihrliche Anweisungen zur Anwendung
von Filtern finden Sie im Abschnitt ,Filter” ab Seite 133.

Einzelne Datensatze lassen sich alternativ folgendermafien wiederherstellen:

1. Vergewissern Sie sich, dass Weiteres > Geldschte Datensitze anzeigen
eingeschaltet ist.

2. Blattern Sie zu dem Datensatz, dessen Loschmarkierung aufgehoben wer-
den soll.

3. Klicken Sie auf das Symbol in der Funktionsleiste. (Bei zum Ldschen
markierten Datenséatzen ist das Minuszeichen durchgestrichen.)

Datenbank komprimieren

Haben Sie Datensatze zum Loschen markiert, sind diese zunédchst noch in der
Datenbank vorhanden. Erst der Befehl Verwalten > Komprimieren entfernt
die Datensatze tatsachlich.

Das hat den Vorteil, dass man noch einmal in Ruhe iiberpriifen kann, welche
Satze geloscht werden sollen. Man markiert diese also erst zum Loschen, kon-
trolliert, ob die Auswahl stimmt, und erst zum Schluss erfolgt der eigentliche
Loschvorgang.

Um die zum Léschen markierten Datensdtze endgiiltig zu entfernen, gehen
Sie folgendermafSen vor:
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1. Markieren Sie die zu entfernenden Datensitze zum Ldschen, wie dies in
den vorherigen Abschnitten beschrieben wurde.

2. Tipp: Machen Sie fiir alle Fille mit dem Befehl Datei > Datenbank-Backup
eine Sicherungskopie der Datenbank.

3. Rufen Sie Verwalten > Komprimieren auf.
Alle zum Loschen markierten Datensatze werden nun entfernt.
Fb Warnung: Dieser Vorgang kann nicht riickgéngig gemacht werden. Es

empfiehlt sich daher, zuvor eine Sicherungskopie der Datenbank anzu-
fertigen.
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Suchen und Ersetzen

Ubersicht: Suchen und Ersetzen

Sie konnen eine Datenbank auf mehrere Arten nach bestimmten Feldinhalten
durchsuchen:

O Normale Suche (,sequentielle” Suche)

Hier wird die Datenbank Satz fiir Satz durchsucht. DataMaker zeigt den
néchsten Datensatz an, der den Suchbegriff enthilt. Sie konnen dabei ein
einzelnes Feld, mehrere Felder oder alle Felder der Datenbank durchsu-
chen lassen.

O Indexsuche

Bei der Indexsuche kann nur der Inhalt des Index durchsucht werden. Ist
die Datenbank beispielsweise auf das Feld NAME indiziert, wird nur das
Feld NAME durchsucht. Der Vorteil der Indexsuche: Selbst sehr grofie Da-
tenbestande werden blitzschnell durchsucht.

O Direktes Aufrufen einer Satznummer

Beim Befehl ,Gehe zu” geben Sie einfach die Datensatznummer des ge-
wiinschten Satzes an, und der entsprechende Datensatz wird sofort ange-
zeigt — auch bei sehr groflen Datenmengen.

O Filter

Filter funktionieren etwas anders als die normale Suche. Erstens konnen
hier beliebig komplexe Suchkriterien formuliert werden, zweitens zeigt
DataMaker nicht einfach die Fundstelle an, sondern fiithrt eine Selektion
durch: Jeder Datensatz, auf den die Suchbedingung zutrifft, wird in die
Auswahl aufgenommen, die anderen nicht. Drucken Sie anschliefend
zum Beispiel einen Bericht aus, werden auf Wunsch nur die selektierten
Datensdtze gedruckt. Viele Befehle von DataMaker beriicksichtigen auf
Wunsch nur die momentan selektierten Datensatze.
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O Ersetzen

Schliefllich haben Sie die Moglichkeit, den Inhalt eines Feldes der Daten-
bank durch einen anderen Wert oder eine Berechnung ersetzen zu lassen.

Ausfiihrliche Informationen zu diesen Themen finden Sie auf den nadchsten
Seiten.

Normale Suche

Um in einer Datenbank nach einem bestimmten Text oder Wert zu suchen,
gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie den Meniibefehl Abfrage > Suchen auf.

Sie konnen alternativ das Symbol in der Funktionsleiste oder das Tas-
tenkiirzel verwenden.

Suchen E
Suchen;
I ok |
Eelder. 97

Abbrechen |

[~ GroB-#Kleinzchreibung beachten
¥ &b Dateianfang
™ Feld muf mit Suchbegriff beginnen

2. Tippen Sie den Suchbegriff bei Suchen: ein.

3. StandardmafBig sucht DataMaker den Suchbegriff in allen Feldern der Da-
tenbank. Sollen nur bestimmte Felder durchsucht werden, selektieren Sie
diese in der Liste Felder. Um mehrere Felder auszuwahlen, klicken Sie
diese bei gedriickter Taste nacheinander mit der Maus an.

4. Starten Sie die Suche mit OK.

128 ¢ Suchen und Ersetzen Benutzerhandbuch DataMaker 99



DataMaker zeigt den ersten gefundenen Datensatz an. Mochten Sie die Suche
fortsetzen, rufen Sie den Befehl Abfrage > Suche wiederholen auf, worauf die
néchste Fundstelle angezeigt wird.

Sie kénnen Suche wiederholen auch iiber das Symbol in der Funktions-
leiste oder das Tastenkiirzel aufrufen.

DataMaker durchsucht die Datensdtze dabei in der Reihenfolge, wie sie auf
dem Bildschirm angezeigt werden. Ist also ein Index aktiv, wird in der Index-
reihenfolge gesucht.

Der Suchbegriff

Beim Eingeben des Suchbegriffs sollten Sie - je nachdem, um welchen Feld-
typ es sich beim zu durchsuchenden Feld handelt - folgendes beachten:

Feldtyp Was zu beachten ist...
Zeichen Tippen Sie den Text einfach ein.
Numerisch Zahlen miissen mit einem Dezimalkomma (nicht -punkt) eingege-

ben werden.

Datum Datumsangaben miissen im Datumsformat eingegeben werden - al-
so beispielsweise 01.05.00 oder 01.05.2000. Die Jahreszahl kann
wahlweise zwei- oder vierstellig angegeben werden. Wichtig: Fiih-
rende Nullen miissen explizit eingegeben werden:

Richtig: ,25.09.66” - Falsch: ,25.9.66".

Wenn Sie eine zweistellige Jahreszahl eingeben, wird diese wie folgt
interpretiert:

Jahreszahl zwischen 00 und 29 -> 2000-2029
Jahreszahl zwischen 30 und 99 -> 1930-1999
Logisch Fiir ,wahr”:  WAHR, Wahr, wahr, JA, Ja oder ja
Fiir ,falsch”: FALSCH, Falsch, falsch, NEIN, Nein oder nein

Im Suchbegriff sind auch ,Joker” erlaubt:
O Ein Fragezeichen ,?” steht fiir ein beliebiges Zeichen
Geben Sie als Suchbegriff also ,M???er” an, findet DataMaker:

Miiller, Mieter, Marter etc.
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O Ein Stern ,*“ steht fiir beliebig viele beliebige Zeichen
Geben Sie als Suchbegriff also ,M*er” an, findet DataMaker:
Meer, Miiller, Mittermeier etc.

O Obige Joker ,*” und ,?” konnen auch gemischt verwendet werden
Bei ,B?n*” wird beispielsweise gefunden:

Bonn, Bundeskanzler Banane etc.

Die Optionen

Folgende Optionen konnen im Dialogfenster von Abfrage > Suchen ein- oder
ausgeschaltet werden:

O Grofs-/Kleinschreibung beachten

Standardmafig ist diese Option ausgeschaltet - Grof- und Kleinschrei-
bung wird also nicht beachtet. Bei der Suche nach ,Polizei” wird somit
gleichermafien ,Polizei”, ,polizei”, ,POLIZEl”, ,PoLiZel” usw. gefunden.
Schalten Sie Grofs-/Kleinschreibung beachten hingegen ein, findet Data-
Maker ausschliefSlich ,Polizei”.

O Ab Dateianfang

Standardmafig ist diese Option aktiviert - mit der Suche wird also beim
aktuellen Datensatz begonnen. Schalten Sie Ab Dateianfang hingegen aus,
sucht DataMaker ab dem aktuellen Datensatz.

O Feld muss mit Suchbegriff beginnen

Standardmafig ist diese Option ausgeschaltet - DataMaker findet den
Suchbegriff dann auch, wenn er inmitten eines Feldes steht. Tippen Sie al-
so ,baum” ein, wird sowohl ,Baumschule” als auch ,Pflaumenbaum” ge-
funden. Mochten Sie das verhindern, schalten Sie die Option Feld muss
mit Suchbegriff beginnen ein. DataMaker findet den Begriff dann nur,
wenn das Feld damit beginnt.
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Indexsuche

Die Indexsuche ist nicht so komfortabel wie die normale Suchfunktion, sie
durchsucht Thren Datenbestand aber um ein Vielfaches schneller. Wenn Sie
einen Index auf ein Feld aktiviert haben, konnen Sie dieses Feld mit Hilfe der
Indexsuche rasend schnell durchsuchen lassen.

Sie suchen beispielsweise einige Adressen aus Ihrer Datenbank und wissen
nur den jeweiligen Nachnamen. Die Indexsuche ist exakt fiir diese Anwen-
dung gedacht. Voraussetzung ist lediglich, dass ein Index auf das zu durchsu-
chende Feld mit den Nachnamen erstellt und aktiviert wurde (siehe Abschnitt
,Datenbank indizieren” ab Seite 143).

Eine Indexsuche fiihren Sie folgendermafsen durch:

1. Aktivieren Sie mit Datei > Offnen > Indexdatei oder Verwalten > Index
wihlen den Index auf das zu durchsuchende Feld. Existiert noch kein In-
dex auf dieses Feld, erstellen Sie ihn mit Datei > Neu > Indexdatei.

2. Rufen Sie den Befehl Abfrage > Indexsuche (Tastenkiirzel: (1]) auf.

Indexsuche

Suchen nach: || ok, I
Yemendeter Index:.  CADMWAPLE nds Abbrechen |
Indexschilizsel: PLE Indes... |

3. Geben Sie bei Suchen nach ein, nach welchem Wert das indizierte Feld
durchsucht werden soll. Wichtig: Achten Sie auf die exakte Grofi-/Klein-
schreibung!

4, Starten Sie die Suche mit OK.

Gefunden wird der erste Satz, der mit dem Suchbegriff beginnt. Suchen Sie al-
so im Feld NAME nach dem Begriff ,Miiller”, so wiirden ,Miiller”, ,Miiller-
Liiddenscheidt” und ,Miiller Busreisen” gefunden, nicht aber ,Gerd Miiller”.

Weiterhin wird die Grof-/Kleinschreibung des Suchbegriffs exakt beachtet,
Beim Suchbegriff ,Maier” wird also nur ,Maier...” gefunden, nicht ,maier...”
oder ,MAIER...”.

Jokerzeichen wie ,*“ oder ,?” im Suchbegriff sind bei der Indexsuche nicht
erlaubt.
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Ubrigens: Wenn Sie sich jetzt zum nichsten Datensatz bewegen, gelangen Sie
automatisch zur nachsten Fundstelle, da die Satze ja in der Indexreihenfolge
angezeigt werden.

Direktes Anwahlen einer Satznummer

Bei der Satznummer handelt es sich um einen einfachen Zahler. Der erste Da-
tensatz hat die Nummer 1, der zehnte 10 usw. Die Satznummer wird rechts
unten in der Statuszeile angezeigt.

Um einen Datensatz direkt anhand seiner Satznummer aufzurufen, gehen Sie
folgendermafien vor:

1. Rufen Sie den Befehl Abfrage > Gehe zu auf.

" Erster Datenzatz

" Letzter Datenzatz

T Abbrechen |

2. Geben Sie die gewiinschte Datensatznummer an oder wahlen Sie Erster
Datensatz beziehungsweise Letzter Datensatz.

3. Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker bringt daraufhin den Datensatz mit der gewdhlten Satznummer
auf den Bildschirm. Dies geschieht selbst bei sehr grofsen Datenbanken in Se-
kundenbruchteilen.

\a>' Hinweis: Wenn Sie in der Datenbank einen Satz 16schen und die Da-
tenbank komprimieren, verschieben sich die nachfolgenden Satznum-
mern entsprechend. Oder: Sortieren Sie die Datenbank, werden die
Reihenfolge der Datensatze vollig neu angeordnet. Folglich kann es
passieren, dass der gleiche Datensatz nach dem Komprimieren oder
Sortieren eine vollig andere Satznummer hat.

Die Datensatznummer eignet sich also nur eingeschréankt fiir die Anwendung
in Seriennummern (Kundennummern, Rechnungsnummern, Artikelnummern
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etc.). Besser ist es, fiir eine Seriennummer ein eigenes Feld in der Datenbank
einzurichten. Wenn Sie dann nach Seriennummern suchen mdchten, legen
Sie einen Index auf dieses Feld und verwenden die - ebenfalls sehr schnelle -
Indexsuche.

Filter

Uber Filter kénnen Sie anhand einer Bedingung einen Teil einer Datenbank
selektieren — zum Beispiel alle Kunden, die dieses Jahr noch nichts bestellt ha-
ben. In Listen und Formularen wird dann nur noch der selektierte Teil der
Datenbank angezeigt.

Ist ein Filter aktiv, beriicksichtigen die meisten DataMaker-Befehle nur die
durch den Filter selektierten Datensitze. Bei manchen Befehlen konnen Sie
wahlen, ob alle oder nur die selektierten Datensatze verwendet werden sollen
- zum Beispiel beim Drucken von Berichten und Aufklebern.

Filter definieren

Um eine Selektion durchzufiihren, definieren Sie eine Filterbedingung. Alle
Datensitze, die diese Bedingung erfiillen, werden selektiert.

Gehen Sie dazu folgendermafsen vor:

1. Rufen Sie Abfrage > Filter definieren auf. Es erscheint der Formeleditor
(siehe hierzu auch Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Seite 269).

2. Tippen Sie die Filterbedingung ein und/oder verwenden Sie die Auswahl-
listen. Informationen zu Filterbedingungen folgen im nédchsten Abschnitt.

3. Bestdtigen Sie mit OK.

Uber die Option Geldschte Datensitze einbeziehen konnen Sie dabei
bestimmen, ob zum Loschen markierte Sétze beriicksichtigt werden sollen. Ist
diese Option eingeschaltet, werden auch die Datensitze in die Selektion auf-
genommen, welche die Filterbedingung erfiillen, aber zum Loschen markiert
worden sind.
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E>' Tipp: Wenn Sie eine Liste oder ein Formular speichern, merkt sich Da-
taMaker die momentan verwendete Filterbedingung und ob der Filter
aktiv ist. Jedes Mal, wenn Sie die Liste beziehungsweise das Formular
spater o6ffnen, werden diese Einstellungen wiederhergestellt.

Die Filterbedingung

Anhand der Filterbedingung bestimmen Sie, welche Datensatze selektiert
werden. Lautet die Filterbedingung beispielsweise GEHALT > 45000, werden
alle Datensitze selektiert, bei denen im Feld GEHALT ein Wert grofier als
45.000 steht.

Beim Formulieren einer Filterbedingung gibt es einige Grundregeln zu beach-
ten, die wir Thnen in diesem Abschnitt vorstellen:

%’ Wichtig: Eine Filterbedingung muss stets ein logisches Ergebnis zuriick-
liefern - also entweder ,wahr” oder ,falsch”.

Zuléssige Filterbedingungen sind beispielsweise:
O NACHNAME = "Miiller"

O NACHNAME <> "Miiller"

O PREIS >49.50

O GEHALT - STEUER > 2000

O (NAME="HASE") .AND. (WISSEN=0)

Beachten Sie, dass Texteingaben (wie in obigen Beispielen "Miiller") stets von
doppelten Anfithrungszeichen (") umgeben werden miissen. Bei Zahlen muss
der Dezimalpunkt (nicht das -kommal!) verwendet werden.

Detaillierte Anweisungen zur Bedienung des Formeleditors und den Rechen-
funktionen von DataMaker erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktio-
nen” ab Seite 269.

Mehrere Bedingungen logisch verkniipfen

DataMaker stellt Ihnen zwei Operatoren zur Verfiigung, mit denen Sie meh-
rere Bedingungen kombinieren konnen:
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AND. Sind zwei Bedingungen durch ein logisches .AND. (,Und”) verkniipft, ist
die gesamte Formel nur dann wahr, wenn sowohl Bedingungl als auch Be-
dingung?2 wahr sind.

.OR. Sind zwei Bedingungen durch ein logisches .OR. (,Oder”) verkniipft, ist die
gesamte Formel wahr, wenn Bedingungl oder Bedingung?2 oder beide wahr
sind.

E>' Wichtig: Die Einzelbedingungen sollten Sie dabei jeweils in Klammern
setzen.

Ein Beispiel: Wir wollen alle Personen namens ,Kaiser” selektieren, die in
Hamburg oder Mannheim wohnen.

Ihr erster Versuch wird moglicherweise folgendermaflen aussehen:

NAME = "Kaiser" .AND. ORT = "Hamburg" .OR. ORT = "Mannheim"
Falsch! Erstens sollten die Einzelbedingungen in Klammern gesetzt werden:
(NAME = "Kaiser") .AND. (ORT = "Hamburg") .OR. (ORT = "Mannheim")

Zweitens wiirde diese Formel alle Kaisers in Hamburg und alle Mannheimer
selektieren! Richtig ware:

(NAME = "Kaiser") .AND. ((ORT = "Hamburg") .OR. (ORT = "Mannheim"))

Warum die viele Klammerei? Ganz einfach: Die drei einzelnen Bedingungen
sind nun nicht mehr gleichrangig, sondern wurden durch die Klammern prak-
tisch zu zwei Bedingungen:

Bedingungl und (Bedingung? oder Bedingung3)

Die Klammern weisen DataMaker an, zuerst das Ergebnis der Kombination
(Bedingung? oder Bedingung3) zu bilden und erst danach das logische ,Und”
mit Bedingung1 auszufiihren.

Filter anwenden

Sobald Sie mit Abfrage > Filter definieren eine Filterbedingung eingegeben
und mit OK bestdtigt haben, aktiviert DataMaker den Filter automatisch. Alle
Datensatze, die die Bedingung erfiillen, werden selektiert.

Ist ein Filter definiert worden, konnen Sie ihn jederzeit ein- und ausschalten.
Durch das Ausschalten des Filters werden wieder alle Datensatze selektiert.
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Verwenden Sie dazu eines der folgenden Verfahren:

O Rufen Sie Abfrage > Filter anwenden auf. Ist der Meniieintrag mit einem
Hakchen versehen, ist der Filter aktiv.

O Klicken Sie auf das Filtersymbol in der Funktionsleiste. Je nachdem, ob
der Filter aktiv ist, andert dieses Symbol Aussehen und Funktion:

Filter ist aktiv; beim Anklicken des Symbols wird er deaktiviert.

Filter ist nicht aktiv; beim Anklicken des Symbols wird er aktiviert.

Filter statisch oder dynamisch anwenden?

Sobald ein Filter aktiviert wird, fithrt DataMaker die Selektion durch. Dies
kann ein Weilchen dauern, weshalb bei grofleren Datenbanken auch ein Mel-
dungsfenster erscheint, das anzeigt, wie weit die Filteranwendung fortge-
schritten ist.

Datenszatze filtern | x|

Abbrechen kann spater zu
Gezchwindigkeitzminderung flibren.

72%

%’ Wichtig: DataMaker verwendet den Filter anschliefend ,statisch”. Das
bedeutet: er priift jetzt nach, welche Datensatze momentan die Filterbe-
dingung erfiillen und merkt sich diesen Zustand.

Andern Sie also einen Datensatz spiter so ab, dass er die Bedingung nicht
mehr erfiillt, bleibt dieser trotzdem selektiert. Hingen Sie neue Datensatze an,
werden diese prinzipiell selektiert — unabhéngig davon, ob die Selektionsbe-
dingung zutrifft.

Wenn Sie in obigem Meldungsfenster aber auf Abbrechen klicken, wird der
Filter ,dynamisch” verwendet. Weiterhin kénnen Sie in dem Dialogfenster
von Weiteres > Einstellungen die Option Filter dynamisch anwenden ein-
schalten. Es wird dann stets dynamisch gefiltert.
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Das dynamische Anwenden von Filtern hat folgenden Vorteil: DataMaker
kann auf Anderungen am Datenbestand reagieren. Trifft die Bedingung auf
einen Datensatz nicht mehr zu, weil Sie seinen Inhalt gedndert haben, wird
der Satz automatisch deselektiert. Das ist besonders im Netzwerk wichtig, wo
mehrere Anwender an der gleichen Datenbank arbeiten kénnen.

Nachteil: Ein dynamischer Filter arbeitet in der Regel wesentlich langsamer
als ein statischer Filter. Sind in einer grofsen Datenbank nur wenige Datensat-
ze selektiert, driickt dies beim Blattern von Satz zu Satz und beim Ausfiithren
eines der Befehle aus dem Menii Verwalten die Arbeitsgeschwindigkeit.

Andern Sie Thren Datenbestand haufig, nachdem Sie einen Filter aktiviert ha-
ben, oder arbeiten Sie im Netzwerk mit einer Datenbank, die von mehreren
Anwendern gleichzeitig bearbeitet wird, empfiehlt es sich aber, Filter dyna-
misch anzuwenden.

Ersetzen

Mit dem Befehl Verwalten > Ersetzen konnen Sie DataMaker anweisen, den
Inhalt eines Feldes durch einen anderen Ausdruck zu ersetzen. Dies kann ein
fester Wert oder eine Formel sein.

Besonders praktisch macht diesen Befehl die Tatsache, dass sich die Feldin-
halte auch in mehreren oder gar allen Datensdtzen auf einmal dndern lassen,
wobei Sie genau festlegen konnen, welche Datensétze betroffen sein sollen:

O Nur der aktuelle Datensatz
(O Alle (iiber einen Filter) selektierten Datensétze
(O Alle Datenséatze der Datenbank

So konnen Sie beispielsweise iiber einen Filter bestimmte Datensdtze anhand
einer Bedingung selektieren und die Ersetzung nur hier durchfiihren lassen.

F& Vorsicht: Wenn Sie Verwalten > Ersetzen verwenden, sollten Sie sich
bewusst sein, dass dieser Befehl den bisherigen Feldinhalt der gewahl-
ten Datensétze iiberschreibt. Dies ldsst sich nicht riickgédngig machen. Es
empfiehlt daher sich, zuvor mit Datei > Datenbank-Backup eine Siche-
rungskopie Ihrer Datenbank anlegen.
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Um den Inhalt eines Feldes durch einen anderen Ausdruck zu ersetzen, gehen
Sie folgendermaflen vor:

1. Lassen Sie DataMaker nach Mdglichkeit mit Datei > Datenbank-Backup
eine Sicherungskopie der Datenbank anfertigen.

2. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Ersetzen auf.

Feldinhalt ersetzen E3

Wert erzetzen in Feld: Erzetzungen vornehmer in

— ak.

IDHT j " Aktuellemn Datensatz _
" Selektierten Datensatzen Abbrechen |
i+ Allen Datenzatzen

Ciurzh Farmnel: Laden... |

UFFERIORT)

d

Speichem...

Felder: Funktionen:

NOMMER  «| [RECNOp o

RECHDAT REVYERSE[zeichenkette) o= A AND
HakET STOD(zeichenkette) j J J J _l
MNaME2 STR[zahl Jange,dezimal] _ _
STRASSE SUBS TR{zsichenkets pos zah) ﬂ ﬂ ﬂ ﬂ ﬂl

PLE TIME[)

TRiMzsicherketis I D A e
ig %ﬁ.(l’éi 'E F 'Ein:: E il I::.l te] J ﬂ ﬂ J T ;

zeichenkette . | |
FREISPRO LI EAR[datum] x

3. Wahlen Sie bei der Option Wert ersetzen in Feld das Feld aus, dessen In-
halt ersetzt werden soll.

4. Geben Sie beim Eingabefeld Durch Formel den Ausdruck an, mit dem der
Inhalt des gewdhlten Feldes ersetzt werden sollen. Sie konnen dabei auf
Wunsch die Listen Felder, Funktionen und Operatoren zu Hilfe nehmen
(siehe Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Seite 269).

Wichtig: Das Resultat dieses Ausdrucks muss dem Feldtyp des gewahlten
Feldes entsprechen.

Wichtig: Feste Textangaben miissen stets von doppelten Anfiihrungszei-
chen umgeben werden (z.B. "Miiller").

5. Wihlen Sie unter der Option Ersetzungen vornehmen in, in welchem Be-
reich der Datenbank Sie den Feldinhalt ersetzen wollen - entweder nur im
saktuellen Datensatz”, allen (durch einen Filter) ,selektierten Datensédtzen”
oder in ,allen Datensdtzen”, also der gesamten Datenbank.
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6. Klicken Sie auf OK.

DataMaker ersetzt nun den alten Inhalt des gewéhlten Feldes durch den an-
gegebenen Ausdruck.

Wenn Sie dabei nur die Daten in den selektierten Datensdtzen ersetzen
mochten, miissen Sie zuvor einen Filter definieren oder aktivieren (sieche Ab-
schnitt ,Filter” ab Seite 133), ansonsten ist diese Option nicht verfiigbar.

Beispiele:

Damit Sie einen Eindruck bekommen, was sich mit diesem Befehl alles an-
stellen ldsst, nachfolgend einige Beispiele:

O Inhalt eines Feldes 16schen: Lassen Sie das Eingabefeld Formel einfach
leer.

O Einen festen Wert in ein Feld schreiben: Tippen Sie diesen Wert dazu als
Formel ein. Wichtig: der Text muss mit doppelten Anfiithrungszeichen
umgeben werden: "Text".

O Den Inhalt eines Feldes in ein anderes Feld iibertragen: Tippen Sie dazu
als Formel den Namen des anderen Feldes.

O Oder sogar Berechnungen mit anderen Feldern anstellen: zum Beispiel
MENGE * NETTO * 1,16.
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Sortieren und Indizieren

Ubersicht: Sortieren und Indizieren

Es gibt zwei Funktionen, mit deren Hilfe Sie Ihre Datensatze sortieren bezie-
hungsweise in sortierter Reihenfolge betrachten konnen:

(O Beim Sortieren geben Sie ein oder mehrere Felder an, nach denen die Da-
tenbank dann sortiert wird. Die Datensatze werden hierbei tatsdchlich
umgruppiert, und die Datenbank in der neuen Reihenfolge gespeichert.

O Beim Indizieren (oft auch ,Indexieren” genannt) wird die Datenbank nur
sortiert angezeigt. Die tatsachliche Reihenfolge der Datensidtze bleibt je-
doch erhalten. Die Sortierreihenfolge legen Sie dabei durch Eingabe eines
»Indexschliissels” fest. Dieser enthilt haufig nur ein Datenbankfeld, nach
dessen Inhalt dann sortiert wird. Erlaubt sind aber beliebige Formeln - wie
etwa MENGE * PREIS usw.

Ausfiihrliche Informationen zu diesen Themen finden Sie auf den nadchsten
Seiten.

Datenbank sortieren

Beim Sortieren werden die Datensitze umsortiert und die Datenbank in der
neuen Reihenfolge gespeichert.

Mochten Sie hingegen, dass die urspriingliche Reihenfolge erhalten bleibt,
und die Datensatze lediglich sortiert angezeigt werden, sortieren Sie die Da-
tenbank nicht, sondern indizieren sie (siehe nachster Abschnitt).

Um eine Datenbank sortieren zu lassen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie Verwalten > Sortieren auf.
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Sortieren
Feld 1 Feld 2 Feld 3
| | o] 5| e
Abbrech
Loy * Aufsteigend £ Aufsteigend ﬂl
" Absteigend " Absteigend " Absteigend

2. Wahlen Sie bis zu drei Felder, nach denen sortiert werden soll.

3. Legen Sie bei jedem Feld fest, ob DataMaker aufsteigend (A..Z, 0..9) oder
absteigend (Z..A, 9..0) sortieren soll.

4. Bestdtigen Sie mit OK.

Die Datenbank wird nun sortiert und in der neuen Reihenfolge gespeichert.

F?> Hinweis: Die Lange aller Felder, die Sie als Sortierschliissel bestimmen,
darf 100 nicht tibersteigen. Wahlen Sie als Feld1 also ein Feld der Lan-
ge 30, darf die Feldldnge von Feld2 und Feld3 insgesamt 70 nicht iiber-
schreiten.

Die Sortierreihenfolge kénnen Sie iiber die Option Sortierung im Dialogfens-
ter von Weiteres > Einstellungen beeinflussen. Bei der Standardeinstellung
Landessprache werden Umlaute wie in einem Telefonbuch einsortiert (,,A”
wird beispielsweise mit ,Ae” gleichgesetzt). Bei der Option ASCII wird hinge-
gen gemdfs ASCII-Zeichensatz sortiert (Erst A-Z, dann a-z, dann die Umlaute).

Sortieren nach mehreren Feldern

Meist lassen Sie eine Datenbank nur nach einem Feld sortieren. Sie konnen
aber jederzeit noch ein zweites und drittes Feld als untergeordnete Sortierkri-
terien bestimmen.

Ein Anwendungsbeispiel fiir einen Sortiervorgang mit zwei Feldern ware die
Sortierung nach Nachname und Vorname. Die Datenbank wird dabei zu-
nachst nach Nachnamen sortiert. Kommt ein Nachname mehrmals vor, wird
hier zusétzlich nach Vornamen sortiert.
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Datenbank indizieren

Sie konnen DataMaker Datenbanken indizieren lassen. Die Datensiatze werden
dann sortiert angezeigt, die tatsachliche Reihenfolge der Datensitze bleibt je-
doch unverandert.

Sie erstellen dazu einen Index. Das ist nichts weiter als eine Datei mit einer
Art ,Inhaltsverzeichnis” der Datenbank. Die gewiinschte Reihenfolge
bestimmen Sie durch Eingabe des Indexschliissels fiir die Indexdatei. Tippen
Sie als Indexschliissel beispielsweise den Feldnamen NAME ein, um einen
Index anzulegen, der die Datenbank nach dem Feld NAME sortiert anzeigt.

Die nachfolgenden Abschnitte dieses Kapitels behandeln alle fiir das Arbeiten
mit Indizes wissenswerten Themen:

O Index erstellen

Bevor Sie einen Index offnen oder aktivieren kOnnen, miissen Sie ihn
erstellen. Sie legen dazu - durch Eingabe des Indexschliissels — die ge-
wiinschte Reihenfolge fest und geben den Dateinamen ein, unter dem der
Index gespeichert werden soll.

O Der Indexschliissel
Hier erfahren Sie, wie ein Indexschliissel aufgebaut sein kann.
O Index 6ffnen und Index aktivieren

Wenn Sie einen Index zum Einsatz bringen mochten, miissen Sie ihn akti-
vieren. Dann werden die Datensétze in der durch ihn festgelegten Reihen-
folge angezeigt. Bevor ein Index allerdings aktiviert werden kann, muss er
gedffnet worden sein.

Sie konnen mehrere Indizes 6ffnen, aber zu einem Zeitpunkt kann nur ein
Index aktiv sein.

Haben Sie beispielsweise Indizes auf die Felder NAME, PLZ und GEBURT
geoffnet, konnen Sie durch Aktivieren eines dieser drei Indizes bestim-
men, ob die Datenbank nach Name, Postleitzahl oder Geburtsdatum sor-
tiert angezeigt werden soll.
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O Index schliefSen

Wenn Sie einen Index im Moment nicht mehr benétigen, konnen Sie ihn
schlieffen.

O Index aktualisieren

Wichtig: Indizes sollten stets auf dem aktuellen Stand gehalten werden,
denn bei veralteten Indizes werden die Datensdtze moglicherweise nicht
in der korrekten Reihenfolge, tiberhaupt nicht oder doppelt angezeigt.
Dieser Abschnitt zeigt, wie Sie Indizes auf dem laufenden halten.

Index erstellen

Beim Erstellen eines neuen Index ist der Indexschliissel und der Dateiname,
unter dem der Index gespeichert werden soll, anzugeben.

Der Indexschliissel bestimmt die Reihenfolge, in der die Datenbank angezeigt
werden soll. Tragen Sie beispielsweise den Feldnamen NAME ein, wenn der
Index die Datenbank nach dem Feld NAME sortiert anzeigen soll.

Sie konnen zu einer Datenbank auch mehrere Indexdateien mit unterschied-
lichen Indexschliisseln erstellen.

Um eine neue Indexdatei zu erstellen, gehen Sie folgendermafSen vor:
1. Rufen Sie Datei > Neu auf.
2. Es offnet sich ein Unterment, aus dem Sie den Eintrag Indexdatei wahlen.

3. Es erscheint das Dialogfenster zur Eingabe des Indexschliissels:
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Index erstellen

Farmel fur den Indexschiiizzel:

ak. I
Abbrechen |

Felder: Funktionen:
— Operatoren

AT [zeichenkette zeichenkette] B

RECHDAT CTOD(zeichenkette] o= 4| AMD
NAMET DATE(] j J J J —|
NAMEZ D (daturm) 2| e
STRASSE DELETED() ﬂ j ﬂ ﬂ ﬂl
PLz DESCEND[wert] =

ORT DTOC[datum] j ﬂ J % “DTl
ANZAHL DTON(datum)

';EE:EEED = DTOS[datum] ﬂﬂjﬂﬂ

EXALT [zeichenkette zeichenkette) (=]

[ Mur eindeutige Schilissel

Tippen Sie die Formel fiir den Indexschliissel von Hand in das Eingabefeld
ein und/oder verwenden Sie die Auswahllisten Felder, Funktionen und O-
peratoren. Informationen zur Formulierung eines Indexschliissels finden
Sie im ndchsten Abschnitt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

5. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie der zu erzeugenden Indexdatei
einen Dateinamen geben. Tippen Sie hier nur den Namen ein, die Erweite-
rung .NDX wird von DataMaker automatisch angehangt.

6. Bestdtigen Sie mit OK.
DataMaker erstellt den Index, 6ffnet ihn und aktiviert ihn automatisch.

Haben Sie im Dialogfenster die Option Nur eindeutige Schliissel eingeschal-
tet, zeigt der Index doppelte Eintrage nicht an. Beispiel: Als Indexschliissel
wurde das Feld NAME angegeben. Kommt ein Name in der Datenbank
mehrmals vor, wird nur der erste Datensatz mit diesem Namen angezeigt.

Die gewiinschte Sortierreihenfolge konnen Sie iiber die Option Sortierung im
Dialogfenster von Weiteres > Einstellungen beeinflussen. Bei der Standard-
einstellung Landessprache werden Umlaute wie in einem Telefonbuch einsor-
tiert (,,A” bei ,Ae” usw.), bei der Option ASCII hingegen wird gemafS ASCII-
Tabelle sortiert (A-Z, a-z, Umlaute).
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Der Indexschliissel

Der Indexschliissel bestimmt die Reihenfolge, in der die Datensitze angezeigt
werden. Sie konnen den Indexschliissel in das Eingabefeld Formel fiir den In-
dexschliissel von Hand eintippen und/oder die Auswahllisten Felder, Funkti-
onen und Operatoren verwenden.

Detaillierte Anweisungen zur Bedienung des Formeleditors und den Rechen-
funktionen von DataMaker erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktio-
nen” ab Seite 269.

% Wichtig: Das Ergebnis des Indexschliissels darf nicht mehr als 100 Zei-
chen umfassen. Verwenden Sie als Schliissel beispielsweise zwei Zei-
chenfelder einer Lange von je 50, ist diese Grenze bereits erreicht.

Fiir einen Indexschliissel sind folgende Eingaben zulassig:

Ein Feld
Haufig bestehen Indexschliissel lediglich aus einem Datenbankfeld.

Beispiel: Mochten Sie, dass die aktuelle Datenbank so angezeigt wird, als wa-
re sie nach dem Feld PLZ sortiert worden, tragen Sie als Schliissel ein:

PLZ

Mehrere Felder

Genau wie beim Sortieren konnen auch bei einem Index mehrere Felder an-
gegeben werden. Verkniipfen Sie die Felder dazu mit dem Pluszeichen (+).

Beispiel: Um die Datenbank nach den Feldern NACHNAME und VORNAME
indizieren zu lassen, geben Sie als Indexschliissel ein:

NACHNAME + VORNAME

Hier wird erst nach den Nachnamen sortiert. Kommt ein Nachname in meh-
reren Datensadtzen vor, werden diese zusatzlich nach den Vornamen sortiert.

Alle mit dem Pluszeichen verbundenen Felder miissen vom gleichen Typ sein.
Ist dies nicht der Fall, konnen Sie die Umwandlungsfunktionen von DataMa-
ker verwenden.
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Beispiel: Mochten Sie eine Datenbank nach dem Zeichenfeld ABTEILUNG und
dem numerischen Feld UMSATZ indizieren lassen, miissten Sie die Funktion
STR verwenden, welche den numerischen Wert in Zeichen umwandelt:

ABTEILUNG + STR(UMSATZ)

Soll ein Datumsfeld mit einem Zeichenfeld kombiniert werden, miissen Sie das
Datum mit der Funktion DTOS in Zeichen umwandeln lassen.

Beispiel: Soll die Datenbank nach dem Datumsfeld GEBURT und dem Zei-
chenfeld NAME sortiert angezeigt werden, geben Sie als Indexschliissel an:

DTOS(GEBURT)+NAME

Detaillierte Anweisungen zur Bedienung des Formeleditors und den Rechen-
funktionen von DataMaker erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktio-
nen” ab Seite 269.

Berechnungen

Sie konnen als Indexschliissel nicht nur Felder, sondern auch Berechnungen
angeben. So lasst sich Ihre Datenbank etwa nach MENGE * PREIS indizieren
- und Sie sehen auf einen Blick, wer die grofiten Bestellungen getatigt hat.

Einzige Einschrankung: Berechnungen in Indexschliisseln diirfen kein logi-
sches Ergebnis (wahr/falsch) haben.

Beispiel: Ihre Bestellungsdatenbank soll nach dem Gesamtwert der jeweiligen
Bestellungen sortiert angezeigt werden. Die Gesamtsumme berechne sich da-
bei aus den numerischen Feldern MENGE mal PREIS. Rechnen wir noch die
Versandkosten im Feld VERSAND hinzu, muss die Formel fiir den Index-
schliissel lauten:

MENGE * PREIS + VERSAND

Detaillierte Anweisungen zur Bedienung des Formeleditors und den Rechen-
funktionen von DataMaker erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktio-
nen” ab Seite 269.
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Index offnen

Sie kénnen zu einer Datenbank mehrere Indexdateien anlegen und zwischen
diesen wechseln. Das ist sehr praktisch, denn so konnen Sie die Datenbank
quasi auf Knopfdruck unterschiedlich sortiert anzeigen lassen:

O Ist kein Index aktiv, wird die Datenbank unsortiert angezeigt.
O Bei einem Index auf z.B. NAME wird nach Namen sortiert.
O Ein Index auf ORT zeigt die Daten nach Orten sortiert an etc.

Beachten Sie jedoch den Unterschied zwischen dem Offnen und dem Aktivie-
ren eines Index: Bevor Sie einen Index aktivieren konnen, miissen Sie ihn zu-
erst Offnen. Um, wie oben beschrieben, zwischen verschiedenen Indizes
wechseln zu konnen, 6ffnen Sie diese also erst und aktivieren dann den je-
weils gewlinschten Index.

Um eine Indexdatei zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie Datei > Offnen auf.
2. Es offnet sich ein Unterment, aus dem Sie den Eintrag Indexdatei wahlen.

3. Geben Sie den Namen der zu 6ffnenden Indexdatei an oder wéahlen Sie ei-
ne Datei aus der Liste unter Dateiname.

4. Bestatigen Sie mit OK.
Der Index wird gedffnet und automatisch aktiviert.
Pro Datenbank diirfen maximal 10 Indizes gleichzeitig gedffnet sein.

Erhalten Sie dabei die Fehlermeldung ,Diese Indexdatei ist bereits gedffnet”,
haben Sie entweder die Indexdatei bereits selbst geoffnet, oder Sie arbeiten in
einer Liste beziehungsweise in einem Formular, das die Indexdatei stets au-
tomatisch 6ffnet. Sie brauchen den Index dann nur noch zu aktivieren.

Das hat folgenden Grund:

@ Hinweis: Wenn Sie eine Liste oder ein Formular speichern, merkt sich
DataMaker unter anderem, welche Indizes momentan geoffnet sind
und welcher dieser Indizes aktiv ist. Jedes Mal wenn Sie die Liste be-
ziehungsweise das Formular wieder 6ffnen, stellt DataMaker diese Ein-

148 e« Sortieren und Indizieren Benutzerhandbuch DataMaker 99



stellungen wieder her. Die Indizes werden also gedffnet und, falls beim
Speichern ein Index aktiv war, wird dieser wieder aktiviert.

Indizes auf dem aktuellen Stand halten

Wichtig ist auch, zu wissen, dass nur gedffnete Indizes sténdig auf dem aktu-
ellen Stand gehalten werden. Schliefen Sie also einen Index, nehmen Ande-
rungen am Inhalt der Datenbank vor und 6ffnen den Index wieder, ist dieser
veraltet und zeigt die Datenbank méglicherweise nicht korrekt an (siehe auch
Abschnitt ,Index aktualisieren” ab Seite 150).

Index aktivieren

Sie konnen zu einer Datenbank beliebig viele Indizes erstellen und maximal
10 davon gleichzeitig 6ffnen. Es kann aber immer nur ein Index akfiv sein.
Der aktive Index bestimmt, in welcher Reihenfolge die Datensatze angezeigt
werden.

Um den aktiven Index auszuwéhlen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Falls noch nicht geschehen, 6ffnen Sie den Index mit Datei > Offnen > In-
dexdatei oder erzeugen mit Datei > Neu > Indexdatei einen neuen Index.

2. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Index wahlen auf. Es erscheint ein Dia-
logfenster, das alle momentan gedffneten Indizes anbietet:

Index wahlen E

=L Ok
CADMWAPLE nds _

CAD bW ameT nds
CADMWwWAHummer. nds acbicche)

[K.einer]

Indexschlitissel:
AMZAHL = PREISPRO

Unten wird der Indexschliissel des selektierten Index angezeigt.

3. Waihlen Sie den Index aus, der aktiviert werden soll, oder selektieren Sie
den Eintrag [Keiner], wenn kein Index verwendet werden soll.
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4. Bestatigen Sie mit OK.

FE> Hinweis: Wenn Sie einen Index neu erstellen oder 6ffnen, wird dieser
stets automatisch aktiviert.

Index schliefen

Um eine Indexdatei zu schlieflen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie Datei > Schlieflen auf.

2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Indexdatei wahlen.
3. Waihlen Sie den zu schlieflenden Index.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Wichtig: Wenn Sie eine Indexdatei schliefen, wird dieser Index beim Bearbei-
ten der Datenbank nicht mehr automatisch aktualisiert.

Index aktualisieren

Wenn Sie Datensétze hinzufiigen, 16schen oder bearbeiten, werden alle gedff-
neten Indizes der Datenbank automatisch aktualisiert. Das heifit auch: Alle zu
der Datenbank gehoérenden Indizes, die momentan nicht geoffnet sind, kon-
nen ungiiltig werden, wenn Sie den Inhalt der Datenbank bearbeiten.

Ein so veralteter Index kann dazu fithren, dass Datensatze doppelt, in der fal-
schen Reihenfolge oder iiberhaupt nicht angezeigt werden. Wenn Sie also mit
Indizes arbeiten mochten, sollten Sie dafiir sorgen, dass diese stets geoffnet
sind, wenn Sie Anderungen an der Datenbank vornehmen.

Sie konnen einen veralteten Index auch manuell aktualisieren. Dazu gehen
Sie folgendermafien vor:

1. Offnen Sie die Datenbank (beziehungsweise eine der dazugehorigen Lis-
ten oder Formulare).

2. Offnen Sie alle Indizes, die aktualisiert werden sollen.

3. Rufen Sie den Befehl Verwalten > Index aktualisieren auf.
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DataMaker bringt nun alle Indizes, die momentan gedffnet sind, auf den neu-
esten Stand.
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Datenbanken verbinden

Ubersicht: Datenbanken verbinden

Wenn Sie zwei Datenbank verbinden, erhalten Sie eine neue Datenbank mit
kombinierten Informationen aus diesen beiden Datenbanken.

Damit DataMaker weif3, auf welche Weise die Datenbanken kombiniert wer-
den sollen, miissen Sie eine Bedingung angeben, die DataMaker Satz fiir Satz
iiberpriift. Wird diese bei einem ,Pdrchen” von Datensitzen erfiillt, schreibt
DataMaker den Inhalt dieser beiden Sitze in die Ausgabedatenbank. Ubli-
cherweise verwenden Sie dabei Bedingungen im Stile von ,Wenn der Inhalt
von Feld x in der ersten Datenbank dem Inhalt von Feld y in der zweiten Da-
tenbank entspricht”.

Ein Beispiel

Sie mochten Rechnungen an Ihre Kunden schreiben. Jedem Kunden haben
Sie eine eindeutige Kundennummer gegeben. Die Stammdaten Threr Kunden
verwalten Sie in der Datenbank KUNDEN.DBE. Darin gibt es ein Feld namens
NUMMER mit der Kundennummer, in den weiteren Feldern ist die Kunden-
adresse eingetragen.

In eine zweite Datenbank namens AUFTRAG.DBF werden die Bestellungen dieser
Kunden eingegeben. Sie enthélt ebenfalls ein Feld NUMMER mit der Kunden-
nummer und alle weiteren Daten zu der Kundenbestellung — zum Beispiel be-
stellte Menge, Artikel, Preis pro Artikel usw. - nicht aber die Kundenadresse.

Um beispielsweise Rechnungen zu erstellen, konnen Sie diese Datenbanken
verbinden und dadurch eine Ausgabedatenbank erzeugen, welche die kombi-
nierten Informationen aus beiden Datenbanken enthalt. Die Ausgabedaten-
bank besteht dann aus den Bestellungen der Kunden inklusive der Adresse,
die sich DataMaker anhand der Kundennummer jeweils aus der Datenbank
KUNDEN.DBE geholt hat.

Hier die einzelnen Schritte:

1. Offnen Sie die Datenbank KUNDEN.DBE mit Datei > Offnen > Datenbank.
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2. Rufen Sie Verwalten > Verbindung definieren auf.

3. Wahlen Sie zuerst die beiden Ausgangsdatenbanken. Dazu klicken Sie auf
die Schaltflaiche Datenbank in der Rubrik ,Primardatenbank”. Als Primar-
datenbank ist bereits die Datei KUNDEN.DBF gewdahlt — hier brauchen Sie
normalerweise also nichts zu dndern. Klicken Sie anschliefend auf die
Schaltflaiche Datenbank in der Rubrik ,Verbinden mit” und wahlen die
zweite Ausgangsdatenbank - in unserem Fall also AUFTRAG.DBE.

4. Als néchstes fiillen Sie die Bedingung aus. Tragen Sie dazu sowohl bei
Wenn als auch bei Gleich den Feldnamen NUMMER ein. Die Bedingung
lautet somit im Klartext ,Wenn NUMMER (in der Datenbank KUNDEN.DBF)
gleich NUMMER (in der Datenbank AUFTRAG.DBF) ist”.

5. Nun bestimmen Sie einen Dateinamen fiir die Ausgabedatei, indem Sie
auf die Schaltflaiche Dateiname im Bereich ,Ausgabedatenbank” klicken
und einen Dateinamen eintippen (zum Beispiel RECHNUNG.DBE).

6. Schliefllich wahlen Sie, welche Felder der beiden Ausgangsdatenbanken in
der Ausgabedatenbank erscheinen sollen. In unserem Beispiel sollen das
samtliche Felder aus beiden Datenbank sein: klicken Sie also auf Felder
auswihlen und fiigen Sie der rechten Liste alle Felder der ersten Daten-
bank hinzu. Dann wéahlen Sie mit der Liste Datenbanken die zweite Da-
tenbank und nehmen alle Felder dieser Datenbank auf — aufler dem Feld
NUMMER, das ja bereits aus der ersten Datenbank aufgenommen wurde.

Wenn Sie nun auf OK klicken, passiert folgendes: DataMaker liest den Inhalt
des Feldes NUMMER im ersten Datensatz der Ausgangsdatenbank kun-
DEN.DBE. Er durchsucht jeden Satz der zweiten Ausgangsdatenbank AUFTRAG
nach einem Satz, in dem das Feld NUMMER den gleichen Inhalt hat. Findet er
einen solchen Datensatz, schreibt DataMaker die gewahlten Felder der beiden
Ausgangsdatenbanken in die Ausgabedatenbank. Kommt die Kundennum-
mer in der zweiten Datenbank mehrmals vor, wiederholt er dies fiir jeden zu-
treffenden Datensatz. Dann verfihrt DataMaker mit dem zweiten Datensatz
der Datenbank KUNDEN genauso und so weiter.

Das Ergebnis ist eine Datei, die weitgehend der Datenbank AUFTRAG ent-
spricht. Allerdings hat DataMaker bei jedem Satz die Adresse des Kunden aus
der Datenbank KUNDEN hinzugefiigt.

Schreiben Sie IThre Rechnungen also auf diese Weise, brauchen Sie in der Da-
tenbank AUFTRAG nie die Kundenadresse anzugeben, sondern miissen nur die
Kundennummer eintippen. Beim Verbinden holt sich DataMaker die Adres-
sen jeweils aus der Datenbank kUNDEN und schreibt die Kombination der bei-
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den Datenbanken in die Ausgabedatenbank. Diese Datei kann nun bequem
zum Ausdrucken der Rechnungen verwendet werden.

Ausfiihrlichere Informationen zum Verbinden von Datenbanken finden Sie

auf den nachsten Seiten.

Verbindung definieren

Nach dem Beispiel im vorherigen Abschnitt folgt nun eine ausfiihrliche Erlau-

terung der Vorgehensweise:

Um zwei Datenbank zu verbinden und das Ergebnis in eine Ausgabedaten-
bank schreiben zu lassen, sind folgende Schritte erforderlich (Erlduterungen

folgen im Anschluss):

1. Rufen Sie Verwalten > Verbindung definieren auf.

Yerbinden | x|

— Frimardatenbank.

Dateinare... | I|::'\DMW\Handbuch'\Kunden.dbf
. [~ Filter vepwenden
Filter... -
Ll ™ |Eilter speicher

Abbrechen

Laden...

48

— Werbinden mit

Speichern... |

Cateiname... | IE:'\DMW\H andbuchhB estell. dbf

[~ Filter verwenden

Fiter.. ™ Filter speicherm
— Bedingung
wern  [NUMMER =| Gleich [MUMMER =]
Formeleditor... | Formeleditar.... |
™ Ezklusionsverbindung

— Auzgabedatenbank

Dateiname... | IE:'\DMW\H andbuchRechiung. dbf

| Felder auzwahlen. . | Anzahl der gewshlen Felder: 18
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2. Geben Sie in den Bereichen ,Primardatenbank” und ,Verbinden mit” die
beiden Ausgangsdatenbanken an, indem Sie dort jeweils auf die Schaltfla-
che Dateiname klicken und eine Datenbank auswaéhlen.

3. Geben Sie im Bereich ,Bedingung” die Bedingung fiir das Verbinden an.
DataMaker kombiniert nur Datensatze, bei denen diese zutrifft.

4. Geben Sie der Ausgabedatei einen Namen, indem Sie auf die Schaltflache
Dateiname im Bereich ,Ausgabedatenbank” klicken und einen Dateina-
men eintippen.

5. Wihlen Sie im Bereich ,Ausgabedatenbank” aus, welche Felder der Aus-
gangsdatenbanken die Ausgabedatei enthalten soll. Dazu klicken Sie die
Schaltflache Felder auswahlen an und nehmen alle gewiinschten Felder in
die rechte Liste Ausgewdhlte Felder auf. Mittels der aufklappbaren Liste
Datenbanken konnen Sie zwischen den beiden Ausgangsdatenbanken
wechseln.

6. Bestdtigen Sie mit OK.

Sie miissen diese Schritte genau in der angegebenen Reihenfolge ausfiihren.

Ausgangsdatenbanken

In den Bereichen ,Primardatenbank” und ,Verbinden mit” miissen Sie die zu
kombinierenden Datenbanken angeben.

Klicken Sie jeweils die Schaltflache Dateiname an und wahlen Sie eine Da-
tenbank aus.

Filter

Normalerweise beriicksichtigt DataMaker beim Verbinden alle Datensatze der
beiden Ausgangsdatenbanken. Sollen hingegen nur bestimmte Datensatze
beachtet werden, richten Sie einen Filter ein. Es werden dann nur die Daten-
satze beriicksichtigt, welche die Filterbedingung erfiillen.

Um einen Filter zu verwenden, fithren Sie die nachfolgend beschriebenen
Schritte durch. Dabei kann links, im Bereich ,Primdrdatenbank”, ein Filter fiir
die erste Ausgangsdatei bestimmt werden und rechts, im Bereich ,Verbinden
mit”, ein Filter fiir die zweite Datei.
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache Filter.

2. Der Formeleditor erscheint. Geben Sie hier eine Filterbedingung ein (siehe
Abschnitt ,Filter” ab Seite 133).

3. Verlassen Sie den Formeleditor mit OK.

4. Schalten Sie die Option Filter verwenden unter der Schaltflache Filter ein,
um den Filter zu aktivieren.

Die Option Filter speichern bestimmt, ob sich DataMaker die Filterbedingung
merken soll, wenn Sie die Definition fiir die Verbindung speichern (siehe Ab-
schnitt , Verbindungsdefinition speichern oder laden” ab Seite 160)

Bedingung

Hier ist die Bedingung fiir das Verbinden anzugeben. Trifft diese Bedingung
zu, kombiniert DataMaker die Datenséatze der beiden Ausgangsdatenbanken.

Normalerweise geben Sie hier jeweils ein Feld der beiden Ausgangsdaten-
banken an, so dass die Bedingung gleichbedeutend ist mit der Aussage
»Wenn der Inhalt von Feld x der ersten Datenbank dem Inhalt von Feld y der
zweiten Datenbank entspricht, dann verbinde die beiden Datensdtze”. Ein
Beispiel, wie dies in der Praxis aussieht, finden Sie zu Beginn dieses Kapitels.

Das Feld der ersten Datenbank konnen Sie in der aufklappbaren Liste Wenn
auswahlen oder von Hand eingeben. Die Auswahl des Feldes der zweiten Da-
tenbank treffen Sie rechts daneben in der aufklappbaren Liste Gleich. Sie
konnen auch eine der beiden Schaltflache Formeleditor anklicken, um tiber
den Formeleditor eine komplexere Bedingung einzugeben.

Wenn Sie das Verbinden starten, priift DataMaker bei allen moglichen Kom-
binationen der Datensatze der ersten Datenbank mit denen der zweiten Da-
tenbank, ob die Bedingung zutrifft. Ist dies der Fall, werden die Felder dieses
,Parchens” zusammen in die Ausgangsdatei geschrieben.

Exklusionsverbindung

Unter der Rubrik ,Bedingung” finden Sie eine Option Exklusionsverbindung.
Diese ist standardmafig ausgeschaltet, so dass DataMaker eine Inklusionsver-
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bindung (,Inner Join”) herstellt. Schalten Sie die Option hingegen ein, wird ei-
ne Exklusionsverbindung (,Outer Join”) erzeugt.

Der Unterschied ist folgender:

O Inklusionsverbindung: Ein Datensatz der Primédrdatenbank wird nur dann
in die Ausgabedatei geschrieben, wenn die Bedingung fiir ihn mindestens
einmal erfiillt wird. Dies ist die Standardeinstellung.

O Exklusionsverbindung: Ein Datensatz der Primérdatei wird auch dann in
die Ausgabedatei geschrieben, wenn die Bedingung fiir ihn nie erfiillt wird
- bei keinem einzigen Satz der zweiten Datenbank. Bei dem entsprechen-
den Datensatz der Ausgabedatenbank sind dann natiirlich nur die Felder
ausgefiillt, die aus der Primédrdatenbank stammen; die Felder aus der zwei-
ten Datenbank sind leer.

Ausgabedatenbank

Im Bereich ,Ausgabedatenbank” ist der Dateiname der Ausgabedatenbank
anzugeben. Diese Datei wird von DataMaker erzeugt und enthalt das Ergeb-
nis der Verbindung, sprich: die kombinierten Datensatze.

Klicken Sie die Schaltflaiche Dateiname an und geben Sie einen Dateinamen
ein. Uber die Listen Laufwerke und Verzeichnisse konnen Sie das Laufwerk
und Unterverzeichnis wechseln, in das die Datei gespeichert werden soll.

Felder auswahlen

Im Bereich ,Ausgabedatenbank” finden Sie eine Schaltfliche Felder auswih-
len. Mit deren Hilfe konnen Sie bestimmen, welche Felder der beiden Aus-
gangsdateien in die Ausgabedatenbank geschrieben werden sollen, wenn Da-
taMaker ein Datensatzpérchen findet, das die Bedingung erfiillt.

Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche Felder auswihlen.

158 ¢ Datenbanken verbinden Benutzerhandbuch DataMaker 99



Felder auswahlen

Daterbanken:

Werfiighare Felder: Ausgemahlte Felder: Abbrechen |
FIR kA

EEﬂSSE Aufriehmmen > |
ORT
LAND Alle wx |

AMNSPRECHPA,

TELEFOM << Entfernen |
IMFOLIME

Dw'_SUPFORT |
D' WERTRIE il

P =

dmbenennen... |

Es erscheint ein Dialogfenster. Hier nehmen Sie alle gewiinschten Felder auf
und bestatigen dann mit OK.

Das Dialogfenster wird folgendermafsen bedient:

Datenbanken

Mit Hilfe dieser aufklappbaren Liste konnen Sie zwischen den beiden Aus-
gangsdateien wechseln. Die Felder der hier ausgewahlten Datenbank erschei-
nen in der Liste Verfiigbare Felder.

Nehmen Sie erst die gewiinschten Felder der einen Datenbank in die Ausga-
bedatei auf, wechseln Sie dann tiber die Liste Datenbanken auf die zweite Da-
tei und nehmen deren Felder auf.

Verfiigbare Felder

Hier werden die Feldnamen aller Felder einer der Ausgangsdatenbanken an-
gezeigt. Sie konnen hier auch mehrere Felder gleichzeitig selektieren, indem
Sie diese bei gedriickter Taste nacheinander mit der Maus anklicken.

Ausgewabhlte Felder

Hier werden die von Ihnen fiir die Ausgabedatenbank ausgewdhlten Felder
angezeigt.
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Schaltflachen ,,Aufnehmen >>* und ,,Alle >>“

Wenn Sie auf die Schaltfliche Aufnehmen >> klicken, werden alle in der Lis-
te Verfiigbare Felder selektierten Felder in die Liste Ausgewahlte Felder ver-
schoben, sprich, in die Ausgabedatenbank aufgenommen. Die Schaltflache
Alle >> tibertragt samtliche Felder der linken Liste auf einmal.

Sollte beim Aufnehmen eines Feldes in der Liste Ausgewdhlte Felder bereits
ein Feld mit dem gleichen Namen existieren, fragt DataMaker nach, ob Sie
den Feldnamen dndern mochten. Antworten Sie mit ,Ja”, konnen Sie dem
Feld in der Ausgabedatenbank einen neuen Namen geben. Bei ,Nein” wird es
nicht aufgenommen.

Schaltflachen ,,<< Entfernen* und ,,<< Alle*

Die Schaltfliche << Entfernen nimmt bereits in die Liste Ausgewdhlte Felder
aufgenommenen Felder wieder heraus. Diese erscheinen dann wieder in der
Liste Verfiigbare Felder. Die Schaltfliche << Alle entfernt samtliche bereits
ausgewdhlten Felder auf einmal.

Schaltfliche ,,Umbenennen*

Sie konnen jedem aufgenommenen Feld einen anderen Feldnamen geben.
Selektieren Sie es dazu in der Liste Ausgewihlte Felder, klicken Sie auf die
Schaltflache Umbenennen und geben Sie den neuen Namen ein. Unter die-
sem Feldnamen wird das Feld dann spater in der Ausgabedatenbank gespei-
chert.

Verbindungsdefinition speichern oder laden

Nachdem obiger Dialog Ihnen so einiges an Einstellarbeit abverlangt, konnen
Sie eine ,Verbindungsdefinition”, sprich alle in diesem Dialogfenster getatig-
ten Einstellungen, speichern und spater wieder laden.

Speichern einer Verbindungsdefinition

Um die Verbindungsdefinition zu speichern, klicken Sie im Dialogfenster von
Verwalten > Verbindung definieren auf die Schaltfliche Speichern. Es er-
scheint ein Dialogfenster, in das Sie den Dateinamen fiir die zu erzeugende
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Datei eingeben. Die Namenserweiterung .Jp hdangt DataMaker dabei automa-
tisch an.

Laden einer Verbindungsdefinition

Eine gespeicherte Verbindungsdefinition ldsst sich vom obigen Dialogfenster
aus wieder laden. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche Laden und wéhlen Sie
den gewiinschten Dateinamen. DataMaker stellt daraufhin alle beim Spei-
chern dieser Definition gemachten Einstellungen im Dialogfenster wieder her.

Haben Sie zwischenzeitlich die Struktur der Ausgangsdatenbanken geédndert,
versucht DataMaker, die Verbindungsdefinition auf den neuen Strukturen
aufzubauen. Schlagt dies fehl, erscheint eine entsprechende Warnmeldung.
Sie sollten dann die Einstellungen im Dialogfenster noch einmal iiberpriifen
und gegebenenfalls korrigieren.

Verbindung ausfiihren

Eine einmal gespeicherte Verbindungsdefinition (siehe vorheriger Abschnitt)
lasst sich mit dem Befehl Verwalten > Verbindung ausfiihren auch sofort aus-
fiihren.

Rufen Sie dazu den Befehl Verwalten > Verbindung ausfiihren auf, und wah-
len Sie die gewiinschte Datei mit der Verbindungsdefinition aus. Wenn Sie
mit OK bestétigen, fiihrt DataMaker die Verbindung aus. Vorsicht: Existiert
die Ausgabedatenbank bereits, wird sie ohne Riickfrage iiberschrieben.

Haben Sie zwischenzeitlich die Struktur der Ausgangsdatenbanken geéndert,
versucht DataMaker, die Verbindungsdefinition auf den neuen Strukturen
aufzubauen. Schlédgt dies fehl, erscheint eine entsprechende Fehlermeldung,
und nur die von DataMaker ,wieder erkannten” Felder werden in die Ausga-
bedatenbank aufgenommen.
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Datenbanken durch andere aktua-
lisieren lassen

Ubersicht: Datenbanken durch andere aktua-
lisieren lassen

Im letzten Kapitel wurde beschrieben, wie Sie mit DataMaker zwei Daten-
banken verbinden und die kombinierten Datensitze in eine Ausgabedaten-
bank schreiben lassen konnen. Das Aktualisieren einer Datenbank durch eine
andere funktioniert nach einem dhnlichen Prinzip.

Beim Aktualisieren wird allerdings keine neue Ausgabedatenbank erzeugt,
sondern vorhandene Feldinhalte der zu aktualisierenden Datenbank (,Zielda-
tenbank”) werden durch Feldinhalte einer anderen Datenbank (,Quelldaten-
bank”) ersetzt.

Auch hier miissen Sie eine Bedingung angegeben. DataMaker testet dann bei
jeder moglichen Kombination der Sétze beider Datenbanken, ob diese bei ei-
nem ,Parchen” von Datensitzen zutrifft. Ublich sind Bedingungen in Stile
von ,Wenn der Inhalt von Feld x in der Zieldatenbank dem Inhalt von Feld y
in der Quelldatenbank entspricht”.

Wird diese Bedingung bei einer Satzkombination erfiillt, aktualisiert DataMa-
ker Felder der Zieldatenbank durch Felder der Quelldatenbank. Welche Fel-
der dies sind, konnen Sie genau festlegen.

Alle weiteren Informationen zum Aktualisieren einer Datenbank durch eine
andere finden Sie auf den nachsten Seiten.

Aktualisierung definieren

Um eine Datenbank durch eine andere aktualisieren zu lassen, sind folgende
Schritte erforderlich (Erlauterungen folgen im Anschluss):

Benutzerhandbuch DataMaker 99  Datenbanken durch andere aktualisieren lassen ¢ 163



1. Rufen Sie Verwalten > Aktualisierung definieren auf.

Datenbank aktualisieren E3

— &ktualizi
Lalisiers o I

Datemgl‘ne...l IC:\DMW'\Handbuch\Kunden.dbf Abbrechen |

Fiter. [~ Filter vepwenden

™ Filter speicherm Laden... |
- Durch Speichem... |
Qateiname_,_l IC:\DMW"\Handbuch\BesteII.dbf
: ™ Filter venwenden
Filter. .. =
Lol ™ Filter speicherm
— Bedingung
Wwienn |NUMMER 2l Gleich |KUNUMMER =
Formeleditar... | Formeleditar... |
— Erzelze

STATUS | duch [BEMERKLNGZ x| Fomeledior.. |

COMPANY durch FIRME,
ADDRESST durch STRASSE —
ADDRESS2 durch PLZ + ORT Hinzufiigen |

PHOME durch TELEFOM e
MEMO durch BEMERKUNG1 peChen

2. Geben Sie im Bereich ,Aktualisiere” die Zieldatenbank an. Im Bereich
,Durch” wiahlen Sie die Quelldatenbank. Dazu klicken Sie jeweils auf die
Schaltflaiche Dateiname und wahlen eine Datenbank aus.

3. Geben Sie im Bereich ,Bedingung” die Bedingung fiir die Aktualisierung
an. DataMaker aktualisiert nur Datensatze, bei denen diese zutrifft.

4. Waihlen Sie im Bereich ,Ersetze” aus, welche Felder ersetzt werden. Dazu
wahlen Sie in der linken Liste ein Feld der Zieldatenbank und in der rech-
ten Liste das Feld der Quelldatenbank, durch das es ersetzt werden soll.
Dann klicken Sie auf Hinzufiigen. Diesen Vorgang wiederholen Sie fiir
alle Felder, die ersetzt werden sollen.

5. Bestdtigen Sie mit OK.

Sie miissen diese Schritte genau in der angegebenen Reihenfolge ausfiihren.
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Quell- und Zieldatenbank

In der Bereichen ,Ersetze” und ,Durch” miissen Sie als erstes die beiden zu
verwendenden Datenbanken angeben. Bei ,Ersetze” wihlen Sie die Zielda-
tenbank, bei der Felder ersetzt werden sollen. Bei ,Durch” ist die Quelldaten-
bank zu wihlen.

Klicken Sie dazu jeweils auf die Schaltfliche Dateiname und wihlen Sie eine
Datenbank aus.

Filter

Normalerweise beriicksichtigt DataMaker beim Aktualisieren alle Datensatze
der beiden Datenbanken. Sollen hingegen nur bestimmte Datensatze beachtet
werden, richten Sie einen Filter ein. Es werden dann nur Datensatze bertick-
sichtigt, die die Filterbedingung erfiillen.

Um einen Filter zu verwenden, fithren Sie die nachfolgend beschriebenen
Schritte durch. Hierbei kann links, im Bereich ,Ersetze”, ein Filter fiir die
Zieldatenbank bestimmt werden und rechts, im Bereich ,Durch”, ein Filter fiir
die Quelldatenbank.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Filter.

2. Der Formeleditor erscheint. Geben Sie hier eine Filterbedingung ein (siehe
Abschnitt ,Filter” ab Seite 133).

3. Verlassen Sie den Formeleditor mit OK.

4. Schalten Sie die Option Filter verwenden unter der Schaltfliche Filter ein,
um den Filter zu aktivieren.

Uber die Option Filter verwenden bestimmen Sie, ob der Filter aktiv werden
soll.

Die Option Filter speichern bestimmt, ob sich DataMaker die Filterbedingung
merken soll, wenn Sie die Definition fiir die Aktualisierung speichern (siehe
Abschnitt ,Aktualisierungsdefinition speichern oder laden” ab Seite 166)
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Bedingung

Hier ist die Bedingung fiir die Aktualisierung anzugeben. Trifft diese bei einer
der Kombinationen der Satze beider Datenbanken zu, fithrt DataMaker die
Aktualisierung bei diesem ,Parchen” durch.

Normalerweise geben Sie hier jeweils ein Feld der beiden Datenbanken an, so
dass die Bedingung im Klartext lautet: ,Wenn der Inhalt von Feld x der Ziel-
datenbank dem Inhalt von Feld y der Quelldatenbank entspricht, dann aktu-
alisiere diesen Satz der Zieldatenbank durch den Satz der Quelldatenbank”.

Das Feld der Zieldatenbank konnen Sie in der aufklappbaren Liste Wenn
auswahlen oder von Hand eingeben. Die Auswahl des Feldes der Quelldaten-
bank treffen Sie rechts daneben in der aufklappbaren Liste Gleich. Sie kon-
nen auch eine der beiden Schaltflichen Formeleditor anklicken, um iiber den
Formeleditor eine komplexere Bedingung einzugeben.

Zu ersetzende Felder wahlen

Im Bereich ,Ersetze” bestimmen Sie, welche Felder der Zieldatenbank durch
welche Felder der Quelldatenbank ersetzt werden sollen, wenn DataMaker
ein Datensatzparchen findet, das die Bedingung erfiillt.

Dazu gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Offnen Sie die linke aufklappbare Liste im Bereich ,Ersetze” und wihlen
Sie aus, welches Feld der Zieldatenbank ersetzt werden soll.

2. Offnen Sie die aufklappbare Liste rechts daneben und wihlen Sie aus,
durch welches Feld der Quelldatenbank dieses Feld ersetzt werden soll.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

4. Wiederholen Sie die obigen drei Schritte mit allen anderen Feldern, die er-
setzt werden sollen.

Aktualisierungsdefinition speichern oder laden

Nachdem Ihnen obiger Dialog so einiges an Einstellarbeit abverlangt, konnen
Sie eine ,Aktualisierungsdefinition”, sprich alle in diesem Dialogfenster geta-
tigten Einstellungen, speichern und spater wieder laden.
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Speichern einer Aktualisierungsdefinition

Um die Aktualisierungsdefinition zu speichern, klicken Sie im Dialogfenster
von Verwalten > Aktualisierung definieren auf die Schaltflache Speichern. Es
erscheint ein Dialogfenster, in das Sie einen Dateinamen fiir die zu erzeugen-
de Datei eingeben. Die Namenserweiterung .up hangt DataMaker dabei au-
tomatisch an.

Laden einer Aktualisierungsdefinition

Eine Aktualisierungsdefinition ldsst sich vom obigen Dialogfenster aus auch
wieder laden. Klicken Sie dazu auf die Schaltfldche Laden und wahlen Sie den
gewiinschten Dateinamen. DataMaker stellt daraufhin alle beim Speichern
dieser Definition gemachten Einstellungen im Dialogfenster wieder her.

Haben Sie zwischenzeitlich die Struktur der beiden Datenbanken gedndert,
versucht DataMaker, die Aktualisierungsdefinition auf den neuen Strukturen
aufzubauen. Schlagt dies fehl, erscheint eine entsprechende Warnmeldung.
Sie sollten dann die Einstellungen im Dialogfenster noch einmal priifen und
gegebenenfalls korrigieren.

Aktualisierung ausfiihren

Wie im letzten Abschnitt beschrieben, kénnen Sie Aktualisierungsdefinitio-
nen speichern. Diese lassen sich dann nicht nur im Dialogfenster von Verwal-
ten > Aktualisierung definieren laden, sondern kénnen mit dem Befehl Ver-
walten > Aktualisierung ausfiihren auch sofort ausgefiihrt werden.

Rufen Sie dazu den Befehl Verwalten > Aktualisierung ausfiihren auf und
wahlen Sie die gewiinschte Datei mit der Aktualisierungsdefinition aus.
Wenn Sie mit OK bestatigen, fiihrt DataMaker die Aktualisierung sofort aus.

Haben Sie zwischenzeitlich die Struktur der beiden Datenbanken geéndert,
versucht DataMaker, die Aktualisierungsdefinition auf den neuen Strukturen
aufzubauen. Schladgt dies fehl, erscheint eine entsprechende Fehlermeldung,
und nur die von DataMaker ,wieder erkannten” Felder werden aktualisiert.
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Datenbanken verkniipfen

Ubersicht: Datenbanken verkniipfen

Mit DataMaker sind Sie in der Lage, eine Datenbank mit einer anderen Da-
tenbank zu verkniipfen. Beide Dateien miissen dazu geoffnet sein. Bldttern
Sie in der Ausgangsdatenbank von einem Datensatz zu einem anderen, sucht
DataMaker in der verkniipften Datenbank einen passenden Datensatz und
zeigt diesen dort an. Die Verkniipfung geschieht iiber einen gemeinsamen
Wert, der in beiden Datenbanken vorliegt (zum Beispiel ein Feld mit der
Kundennummer).

Damit DataMaker weifs, welche Datensatze der beiden Datenbank zusam-
mengehoren sollen, ist bei der Ausgangsdatei ein Such-Ausdruck und bei der
verkniipften Datei ein Such-Index anzugeben. Bldttern Sie nun zu einem Da-
tensatz, prift DataMaker, ob der Inhalt des Such-Ausdrucks im Indexschliis-
sel des Such-Index zu finden ist. Ist dies der Fall, zeigt er diesen Datensatz der
verkniipften Datenbank an.

Wird kein passender Datensatz gefunden, zeigt DataMaker weiterhin den
gleichen Datensatz an, aber in der Statuszeile erscheint der Text <K. Verk.>
(»Keine Verkniipfung”).

Ein Beispiel

Sie haben die Datenbanken BESTELL.DBF mit Bestellungen lhrer Kunden und
KUNDEN.DBF mit ausfiihrlichen Informationen iiber jeden einzelnen Kunden
geoffnet. In beiden Dateien ist ein Feld fiir die Kundennummern vorhanden.
BESTELL 501l anhand dieser Kundennummer mit KUNDEN verkniipft werden.

Als Such-Ausdruck wire das Feld mit der Kundennummer in der Ausgangs-
datenbank BESTELL anzugeben. Weiterhin muss in der zu verkniipfenden Da-
tenbank KUNDEN ein Index auf das dortige Feld mit der Kundennummer er-
stellt und gedffnet worden sein. Diesen wihlen Sie dann als Such-Index.

Blattern Sie jetzt in der Datenbank BESTELL von einem Datensatz zu einem an-
deren, priift DataMaker, welcher Wert im Feld mit der Kundennummer steht,
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und sucht diesen im Indexschliissel der Datei kUNDEN. Ist in der verkniipften
Datenbank KUNDEN ein passender Datensatz vorhanden, wird dieser dort an-

gezeigt.

Alle weiteren Informationen zum Verkniipfen von Datenbanken finden Sie

auf den nachsten Seiten.

Verkniipfung aufbauen

Um zwischen zwei Datenbanken eine Verkniipfung aufzubauen, fithren Sie

folgende Schritte durch:

1. Offnen Sie die Datenbanken, die miteinander verkniipft werden sollen.

2. Wechseln Sie in das Fenster mit der Ausgangsdatenbank.

3. Rufen Sie den Befehl Abfrage > Verkniipfen auf.

Datenbanken verknipfen E3

—Auzgangzdate
Dateiname: C:ADMwhHandbuchhEestell. dbf

Anzahl der verkniipiten Dateien; 0

oK

Abbrechen

Such-Ausdiuck:
KUMUIMMER Farmelgditar... |
—Werkniipft mit

Dateiname: | 4D by \HandbuchKunden, dbf

Werkniipfen

bl

Such-|ndesx: I C:ADMWH andbuchnummer. ndx

Meuer Index Index offnen

Sutheten

In der oberen Rubrik ,Ausgangsdatei” wird der Dateiname der aktuellen
Datenbank angezeigt. Diese wird als Ausgangsdatenbank verwendet.

Sie die zu verkniipfende Datenbank.

Offnen Sie die Liste Dateiname in der Rubrik ,Verkniipft mit“ und wahlen

Die aufklappbare Liste Such-Index enthélt alle derzeit zu dieser Daten-

bank gedffneten Indizes. Wahlen Sie hier den zu verwendenden Index.
Der Indexschliissel dieses Index sollte in der Regel aus dem Feldnamen
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des Feldes bestehen, bei dem es in beiden Datenbanken Ubereinstimmun-
gen gibt. In obigem Beispiel ware hier also ein Index anzulegen oder zu
wahlen, dessen Indexschliissel aus dem Feld mit der Kundennummer be-
steht.

Ist der gewiinschte Index momentan nicht gedffnet, verwenden Sie die
Schaltflache Index 6ffnen. Mit Neuer Index konnen Sie weiterhin einen
neuen Index erstellen, falls noch kein Index auf das gewiinschte Feld exis-
tiert.

6. Geben Sie im Feld Such-Ausdruck an, nach welchem Ausdruck in dem
Indexschliissel gesucht werden soll. In der Regel wahlen Sie hier das ent-
sprechende Feld der Ausgangsdatenbank (in obigem Beispiel das Feld mit
der Kundennummer).

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Verkniipfen, um die Verkniipfung aufzu-
bauen.

8. Bestatigen Sie mit OK.

Eine einmal festgelegte Verkniipfung konnen Sie wieder aufheben, indem Sie
zum dem mit der Ausgangsdatei wechseln, Abfragen > Verkniipfung definie-
ren aufrufen und auf die Schaltfliche Aufheben klicken.

Mochten Sie Verkniipfungen dauerhaft erhalten, 6ffnen Sie die benodtigten
Datenbanken, bauen die Verkniipfungen auf und speichern die Arbeitsfldache
mit dem Befehl Datei > Speichern > Ansichtengruppe in einer Ansich-
tengruppe. Wird diese spater wieder geoffnet, stellt DataMaker nicht nur die
beteiligten Datenbanken sondern auch samtliche Verkniipfungen wieder her
(Naheres im Abschnitt ,Ansichtengruppen” ab Seite 114).

Verkniipfung von mehr als zwei Datenbanken

Sie konnen eine Datenbank mit bis zu neun anderen Datenbanken verkniip-
fen. Denkbar sind beispielsweise folgende Kombinationen:

O A verkniipft mit B und C
O A verkniipft mit B, B verkniipft mit C

O A verkniipft mit B, B verkniipft mit C, C verkniipft mit A - Falsch!
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O A verkniipft mit B, B verkniipft mit A - Falsch!

Die beiden letzten Verkniipfungen wiirden in einer Schleife resultieren und
sind deshalb nicht zulassig! Es gilt:

@ Wichtig: Beim Verkniipfen mehrerer Datenbanken darf es zu keiner
Schleifenbildung kommen, denn aus dieser konnen unvorhersehbare
Ergebnisse resultieren.
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Berichte (Grundlagen)

Ubersicht: Berichte (Grundlagen)

Um eine Datenbank schnell und ohne grofiartige Formatierung auszudrucken,
konnen Sie in einer Liste oder in einem Formular den Befehl Datei > Drucken
aufrufen. Mochten Sie ansprechendere Druckergebnisse erzielen, erstellen Sie
dazu einen Bericht.

Bevor Sie einen Berichts erstellen, sollten Sie dieses Kapitel lesen. Hier lernen
Sie alle Grundlagen zum Arbeiten mit Berichten kennen. Das Kapitel ,Berichte
bearbeiten” (ab Seite 189) zeigt Ihnen im Anschluss alles Wissenswerte zum
Erstellen neuer Berichte in der Praxis.

In diesem Kapitel werden folgende Themen behandelt:
(O Bericht erstellen

Funktionsleiste und Menti ,Bericht”

Sektionen eines Berichts

Normale Berichte und Spaltenberichte
Grundlegende Techniken (Selektieren, Verschieben, Kopieren etc.)
Erzeugen eines Standardberichts

Seite einrichten

Seitenansicht

Gitter

Optionen

Filter verwenden

Bericht drucken

o o o o o o o o o o a g

Bericht speichern
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O Bericht 6ffnen

In dieser Reihenfolge finden Sie auf den folgenden Seiten alle grundlegenden
Informationen zum Arbeiten mit Berichten.

Bericht erstellen

Um einen neuen Bericht zu erstellen, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Falls Sie die Datenbank gerade in einem Formular bearbeiten, wechseln
Sie erst mit Bearbeiten > Ansicht wechseln in die Listenansicht. Berichte
konnen nur von Listen aus erstellt werden.

2. Rufen Sie den Befehl Datei > Neu auf.
3. Es offnet sich ein Untermeniti. Wahlen Sie hier den Befehl Bericht.

DataMaker startet daraufhin den Berichtseditor und legt dort einen neuen,
noch leeren Bericht an.

Berichte im Querformat erstellen

Haufig sollen bei Berichten etliche Felder nebeneinander dargestellt werden.
Hier bietet es sich natiirlich an, den Bericht im Querformat zu erstellen, damit
moglichst viele Felder nebeneinander Platz finden.

Um einen Bericht im Querformat zu erstellen, miissen Sie lediglich die Pa-
pierausrichtung Ihres Druckers von Hochformat auf Querformat wechseln -
allerdings muss dies vor dem Anlegen des Berichts geschehen:

1. Rufen Sie den Befehl Datei > Druckereinrichtung auf.

2. Waihlen Sie Ihren Drucker per Mausklick.

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Einrichten.

4. Wechseln Sie von Hochformat auf Querformat.

5. Bestatigen Sie zweimal mit OK, um die Druckereinrichtung zu verlassen.

6. Legen Sie jetzt mit Datei > Neu > Bericht den neuen Bericht an.
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Wichtig ist also, dass Sie die Druckrichtung vor dem Anlegen des neuen Be-
richts auf das Querformat stellen, da ein nachtragliches Andern dieser Option
bei einem bereits angelegten Bericht nicht mehr beriicksichtigt wird.

Funktionsleiste und Menii ,,Bericht*

Die Meniileiste wird im Berichtseditor automatisch um einen Mentipunkt na-
mens Bericht erweitert, dessen Befehle Sie im Laufe dieses und des nachsten
Kapitels kennen lernen.

Einige Funktionen lassen sich nur iiber die Funktionsleiste des Berichtseditors
aufrufen. Diese Funktionsleiste wird am linken Rand des Fensters angezeigt.

Sie enthalt folgende Symbole:

Symbol

Funktion

|EI Ausdruck einfiigen

Gruppieren

Text einfiigen

@ Rechteck

@ Rechteck abgerundet
|EI Ellipse

E Horizontale Linie
|I| Vertikale Linie
Diagonale Linie

. Grafik

Auswabhlpfeil - zum Selektieren von Objekten
Berechnetes Feld oder Datenbankfeld einfligen

Ausdruck einfiigen — Ausdriicke enthalten in der Regel
Druckvariablen wie das aktuelle Datum etc.

Erlaubt das Selektieren mehrerer Objekte, um diese
gemeinsam verschieben oder bearbeiten zu konnen.

Ein Textelement einfligen

Rechteck zeichnen

Rechteck mit abgerundeten Ecken zeichnen
Ellipse oder einen Kreis zeichnen

Linie von links nach rechts zeichnen

Linie von oben nach unten zeichnen

Lasst Sie eine Linie beliebiger Richtung zeichnen

Grafik einfiigen
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Um eines der Symbole auszuwahlen, klicken Sie es einfach mit der Maus an.

Detaillierte Informationen zur Verwendung dieser Funktionen folgen im

néchsten Kapitel.

Sektionen eines Berichts

Wenn Sie einen neuen Bericht anlegen, sehen Sie schon an der Bildschirmauf-
teilung, dass ein Bericht standardméfig in drei Bestandteile, so genannte Sek-

tionen, untergliedert ist:

Sektion Erlauterung

Kopfzeile Der Inhalt der Kopfzeile wird am Beginn jeder Seite des Be-
richts gedruckt.

Korper Der Berichtskorper ist der ,eigentliche” Bericht mit den
Datenbankfeldern, Berechnungen, Texten etc.

Fufizeile Der Inhalt der Fufizeile wird am Ende jeder Seite des Be-

richts gedruckt.

Folgende Sektionen sind nicht von vornherein vorhanden, kénnen aber bei

Bedarf angelegt werden:

Sektion

Erlduterung

Kopfzeile (Titelseite)

Fuflzeile (Titelseite)

Zwischenstatistik

Gesamtstatistik

Diese Kopfzeile wird, falls vorhanden, nur auf der ersten
Seite des Berichts gedruckt. Ansonsten druckt DataMaker
die Kopfzeile aus der Sektion ,Kopfzeile”.

Diese Fufizeile wird, falls vorhanden, nur auf der ersten Sei-
te des Berichts gedruckt. Ansonsten druckt DataMaker die
Fufdzeile aus der Sektion ,Fufszeile”.

Hier konnen statistische Auswertungen {iber eine be-
stimmte Gruppe von Datensitzen gemacht werden - zum
Beispiel die Summe eines numerischen Feldes (siehe
néchstes Kapitel).

Hier konnen statistische Auswertungen tiiber alle Daten-
sdtze der gesamten Datenbank gemacht werden (siehe
néchstes Kapitel).
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Meist geniigen die drei standardméfig vorhandenen Sektionen fiir Berichte.
Falls notig, konnen Sie jedoch jederzeit neue Sektionen anlegen und beste-
hende Sektionen l6schen oder ein- und ausblenden.

Dazu stehen folgende Befehle des Meniis Bericht zur Verfiigung:
Befehl Funktion

Bericht > Sektion > Hinzufiigen Erweitert den Bericht um eine der oben genann-
ten Sektionen.

Bericht > Sektion > Loschen Entfernt eine vorhandene Sektion samt Inhalt aus
dem Bericht.

Bericht > Sektion > Ausblenden Verbirgt eine Sektion. Ihr Inhalt bleibt erhalten
und sie erscheint auch im Ausdruck, auf dem
Bildschirm wird sie aber nicht angezeigt.

Bericht > Sektion > Einblenden Macht eine ausgeblendete Sektion wieder sicht-
bar.

Normale Berichte und Spaltenberichte

Mit DataMaker konnen Sie zwei Arten von Berichten erstellen: normale
(,formatfreie”) Berichte und Spaltenberichte.

In formatfreien Berichten lassen sich Felder, Texte etc. an beliebigen Positio-
nen einfiigen und frei verschieben:

Berichtskorper eines typischen formatfreien Berichts

Dartiiber hinaus kennt DataMaker Spaltenberichte, die sich besonders zum
Erstellen von Listen eignen:
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Berichtskorper eines typischen Spaltenberichts

In Spaltenberichten besteht der Berichtskorper in der Regel aus einer einzigen
Zeile mit den zu druckenden Feldern. Uber den Feldern ist jeweils der Feld-
name als Beschriftung eingetragen.

Drucken Sie einen Spaltenbericht aus, erscheinen auf jeder Seite zunachst die
Beschriftungen und dann eine Liste aller gewdhlten Felder, Datensatz fiir Da-
tensatz.

Die Besonderheit bei Spaltenberichten liegt weiterhin darin, dass Felder im
Berichtskorper nicht mehr an beliebigen Stellen eingefiigt und auch nicht frei
verschoben werden konnen, sondern automatisch in die Liste der zu dru-
ckenden Felder eingeordnet werden.

Uber die Option Spaltenbericht im Menii Bericht bestimmen Sie, ob der aktu-
elle Bericht ein normaler formatfreier Bericht werden soll (Option ausgeschal-
tet), oder ob Sie einen Spaltenbericht wiinschen (Option eingeschaltet). Ob
diese Option ein- oder ausgeschaltet ist, sehen Sie daran, ob sich ein Hakchen
vor dem Meniieintrag Spaltenbericht befindet.

Sie sollten sich nach Moglichkeit bereits vor dem Ausfiillen eines Berichts -
berlegen, ob Sie einen normalen Bericht oder einen Spaltenbericht erstellen
mochten.

Grundlegende Techniken

In den folgenden Abschnitten erfahren Sie die grundlegenden Techniken zum
Umgang mit beliebigen Objekten. Als Objekte bezeichnen wir alles, was Sie in
einen Bericht einfligen kénnen: Felder, Ausdriicke, Text, Zeichnungen und
Bilder.

Das Einfiigen von Objekten wird ausschliefSlich iiber die Funktionsleiste des
Berichtseditors vorgenommen. Hier finden Sie verschiedene Symbole fiir
»Text einfligen”, ,Felder einfiigen” usw. Die genaue Vorgehensweise wird im
néchsten Kapitel beschrieben.
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Im Berichtseditor werden alle Objekte in Form eines Rechtecks dargestellt,
das die Grofse des Objekts widerspiegelt.

Besonderheiten bei Spaltenberichten

Folgende Besonderheiten gibt es bei Spaltenberichten (siehe ,Normale Berichte
und Spaltenberichte” ab Seite 177) zu beachten:

In den Kérper des Berichts eingefiigte Datenbankfelder und berechnete Felder
werden in Spaltenberichten durch zwei Rechtecke untereinander dargestellt:

orname © -

arname . . ..

Das obere Rechteck steht fiir die Beschriftung des Feldes (iiblicherweise der
Feldname), das untere Rechteck vertritt den Inhalt des Feldes.

Objekte selektieren

Bevor Sie ein Objekt in irgendeiner Form bearbeiten kénnen, miissen Sie es
per Mausklick selektieren. Ist ein Objekt selektiert, erscheinen um seinem
Rahmen kleine rote Kastchen.

Selektion mehrerer Objekte

Um mehrere Objekte zu selektieren, klicken Sie zundchst das erste Element
an. Dann betatigen Sie gleichzeitig die Tasten und (] gleichzeitig, las-
sen diese gedriickt und klicken mit der Maus nacheinander alle anderen Ob-
jekte an, die ebenfalls selektiert werden sollen.

Alternativ lassen sich iiber das Symbol Gruppieren in der Funktionsleiste
am linken Fensterrand mehrere Objekte selektieren, die direkt unter- oder
nebeneinander stehen. Wahlen Sie das Symbol dazu und ziehen Sie bei ge-
driickter Maustaste einen Rahmen um alle zu selektierenden Objekte.

Selektion sich iiberdeckender Objekte

Wird ein Objekt vollstindig von einem anderen iiberdeckt, konnen Sie es
nicht selektieren, da ein Mausklick darauf stets das oberste Objekt wahlt.
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Abhilfe: Betitigen Sie die Taste [Strg], halten Sie diese gedriickt und klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die sich tiberlappenden Objekte. Dadurch
wird das darunter liegende Objekt selektiert. Befinden sich mehrere Objekte
ubereinander, klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste, um das nachst-
untere Objekt zu selektieren etc.

Besonderheiten bei Spaltenberichten

Folgende Besonderheiten gibt es bei Spaltenberichten (siehe ,Normale Berichte
und Spaltenberichte” ab Seite 177) zu beachten:

Felder werden in Spaltenberichten immer durch zwei Rechtecke dargestellt:

orname - -

arname . . ..

Klicken Sie das obere Rechteck an, selektieren Sie die Beschriftung. Klicken
Sie das untere Rechteck an, wird der Feldinhalt und die Beschriftung selek-
tiert.

Objekte loschen

Um ein Objekt zu 16schen, selektieren Sie es per Mausklick und driicken die

Taste .

Objekte verschieben und deren GroBe andern

Bevor Sie die Grofle eines Objekts dndern oder es verschieben konnen, miis-
sen Sie das Objekt selektieren.

Sie verschieben das selektierte Objekt, indem Sie es bei gedriickter Maustaste
an die gewiinschte Position ziehen. Um die Groflie zu dndern, ziehen Sie bei
gedriickter Maustaste eines der kleinen roten Kastchen im Rahmen des Ob-
jekts in die gewiinschte Richtung.

Besonderheiten bei Spaltenberichten

Folgende Besonderheiten gibt es bei Spaltenberichten (siehe ,Normale Berichte
und Spaltenberichte” ab Seite 177) zu beachten:
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E>' Wichtig: Bei Spaltenberichten werden Felder im Berichtskorper stan-
dardmaifsig als zwei Rechtecke (Beschriftung und Feldinhalt) dargestellt.
Mochten Sie ein Datenbankfeld mitsamt seiner Beschriftung verschie-
ben, miissen Sie das untere Rechteck selektieren. Haben Sie hingegen
das obere Rechteck selektiert, wird nur die Beschriftung verschoben.

Weiterhin konnen Felder im Berichtskorper nicht frei verschoben werden, da
DataMaker sie automatisch in Spalten nebeneinander anordnet. Sie konnen
lediglich die Reihenfolge dieser Spalten d@ndern. Schieben Sie das Feld dazu
bei gedriickter Maustaste vor das Feld, vor dem es eingeordnet werden soll.

Attribute von Objekten dndern

Das Menii Bericht verfiigt iiber mehrere Befehle zum Andern der Darstel-
lungsweise von Objekten. Diese werden im nachsten Kapitel ausfiihrlich be-
schrieben. Wir konnen Thnen aber schon an dieser Stelle folgenden Tipp ge-
ben:

Fiihren Sie einen Doppelklick auf ein Objekt aus, ruft DataMaker automatisch
das Dialogfenster zum Bearbeiten der Attribute dieses Objekts auf.

Farben von Objekten andern

Um die Farbgebung eines Objekts zu dndern, fiihren Sie einen Doppelklick
auf das Objekt aus und klicken in dem daraufhin erscheinenden Dialogfens-
ter auf die Schaltfliche Farbe. Alternativ konnen Sie das Objekt per Maus-
klick selektieren und dann den Befehl Bericht > Farben aufrufen.

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die Vordergrund-, Hintergrund-
und teilweise auch Rahmenfarbe einstellen konnen. Bei den Hintergrundfar-
ben lassen sich auch verschiedene Muster (z.B. Schraffierung) auswahlen.

Erzeugen eines Standardberichts

Bei Spaltenberichten finden Sie einen besonders niitzlichen Helfer im Befehl
Bericht > Standardbericht erzeugen. Rufen Sie diesen auf, wird der Spalten-
bericht automatisch ausgefiillt:
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Sektion Eintrag

Kopfzeile Hier wird der Name der Datenbank eingetragen.

Korper In den Korper trigt DataMaker die Felder der Datenbank ein (solange
geniigend Platz ist).

Fufizeile Hier wird der Ausdruck @PAGE() (Seitennummer) eingetragen

Das Ergebnis ldsst sich hervorragend als Ausgangsbasis fiir neu angelegte
Spaltenberichte verwenden.

Dieser Befehl ist allerdings nur in Spaltenberichten verfiigbar; bei normalen
Berichten ist er grau dargestellt und kann nicht aufgerufen werden.

Seite einrichten

Uber den Befehl Bericht > Seite einrichten konnen Sie die Seitenrdnder fiir
den Bericht einstellen. Wahlen Sie notigenfalls die gewiinschte Mafseinheit
und geben Sie dann an, wie viel Abstand DataMaker vom oberen, unteren,
linken und rechten Blattrand halten soll.

Seitenansicht

Die Seitenansicht ist eine Art Druckbildvorschau. DataMaker simuliert hier
den Ausdruck, und Sie sehen das endgiiltige Druckergebnis auf dem Bild-
schirm. Verwenden Sie die Seitenansicht anstelle von Probedrucken, hilft Th-
nen das, eine betrachtliche Menge Papier zu sparen.

Sie rufen die Seitenansicht tiber den Befehl Bericht > Seitenansicht auf. Da-
taMaker fiillt alle Felder mit deren Inhalten aus, berechnet samtliche Formeln,
Ausdriicke und Statistiken und zeigt das Ergebnis in einem Fenster an.

Diese Seitenansicht verfiigt {iber ein eigenes Menii Seitenansicht und eine ei-
gene Funktionsleiste mit folgenden Funktionen:

182 « Berichte (Grundlagen) Benutzerhandbuch DataMaker 99



Symbol Funktion

|E| Naichste Seite Zur nachsten Seite blattern

IEI Vorherige Seite Zur vorherigen Seite blattern

Lupe Stellt die Seitenansicht vergrofiert dar. Bei nochmaligem
Anklicken erscheint wieder die Originalgrofie.

Gehe zu Seite ... Hier konnen Sie die Seitennummer der Seite angeben,
die DataMaker anzeigen soll.

Drucken Ruft den Befehl Datei > Drucken auf.

Beenden Beendet die Seitenansicht. Sie konnen dazu auch die

Taste verwenden.

Gitter

Das Gitter ist ein Raster, das im Berichtseditor durch graue Piinktchen darge-
stellt wird - im Ausdruck erscheint es jedoch nicht. Es soll Ihnen helfen, Ob-
jekte exakt biindig zu positionieren. Ein Objekt ldsst sich bei aktiviertem Git-
ter ndmlich nicht mehr an beliebige Positionen bewegen, sondern springt von
Gitterpunkt zu Gitterpunkt. Ahnlich verhilt es sich, wenn Sie die GroBe ei-
nes Objekts andern.

Im Berichtskorper von Spaltenberichten ist das Gitter wirkungslos, da Data-
Maker die Felder hier ja automatisch nebeneinander anordnet.

Gitter aktivieren

Das Gitter ist nur dann aktiv, wenn Sie die Option Auf Gitter springen im
Menii Bericht eingeschaltet haben. Ist das Gitter aktiviert, erscheint ein Hak-
chen vor dem Meniieintrag.
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Gitter festlegen

Sie konnen frei festlegen, wie grof3 der Abstand zwischen den einzelnen Ras-
terpunkten des Gitters sein soll. Dazu rufen Sie den Befehl Bericht > Gitter
festlegen auf und geben die gewiinschten Werte in Bildschirmpunkten ein.

Optionen

Im Menii Bericht finden Sie zwei Optionen, mit denen Sie auf die Berichtser-
stellung und den Berichtsausdruck Einfluss nehmen kénnen:

In Auswahlmodus zuriickkehren

Ist die Option In Auswahlmodus zuriickkehren aktiviert, erscheint ein Hak-
chen vor dem Meniieintrag. Standardmagig ist diese Option eingeschaltet.

Wenn Sie beispielsweise ein Feld einsetzen mochten, klicken Sie in der Funk-
tionsleiste am linken Fensterrand auf das Symbol Felder einfiigen. Ist das
Feld eingefiigt, kehrt DataMaker standardmafig wieder zum Auswahlmodus
(das Pfeilsymbol in der Funktionsleiste) zum Selektieren von Objekten zu-
riick.

Wiinschen Sie dies nicht, schalten Sie In Auswahlmodus zuriickkehren aus.
Das in der Funktionsleiste gewahlte Werkzeug bleibt dann weiterhin aktiv.
Dies ist praktisch, wenn beispielsweise mehrere Felder hintereinander einge-
fligt werden sollen. Mochten Sie dann wieder in den Auswahlmodus zuriick,
klicken Sie einfach das Pfeilsymbol in der Funktionsleiste an.

Automatische Datensatzfolge

Ist die Option Automatische Datensatzfolge aktiviert, erscheint ein Hakchen
vor dem Meniieintrag. Standardmafsig ist diese Option eingeschaltet.

Enthalt Thr Bericht eine Zwischenstatistik, sortiert DataMaker die Datenbank
fiir die Dauer des Ausdrucks voriibergehend nach dem Feld, auf das die Zwi-
schenstatistik erstellt wird. Wiinschen Sie dies nicht, schalten Sie die Option
aus. DataMaker druckt die Sitze dann in ihrer urspriinglichen Reihenfolge.
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Filter verwenden

Beim Ausdrucken von Berichten werden Sie besonders haufig mit Filtern ar-
beiten. Sollen im Ausdruck beispielsweise nur Ihre italienischen Kunden er-
scheinen, erstellen Sie einen Filter mit der Bedingung PLZ="-" und aktivieren
diesen. DataMaker druckt dann nur die Datenséatze, welche die Filterbedin-
gung erfiillen.

Ausfiihrliche Informationen zu der Verwendung von Filtern erhalten Sie im
Abschnitt ,Filter” ab Seite 133.

Bericht drucken

Sie starten den Ausdruck eines Berichts folgendermafsen:

1. Offnen Sie den Bericht mit dem Befehl Datei > Offnen > Bericht oder le-
gen Sie mit Datei > Neu > Bericht einen neuen Bericht an.

2. Klicken Sie auf das Druckersymbol in der Funktionsleiste unter der
Meniizeile oder rufen Sie den Befehl Datei > Drucken auf.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie verschiedene Einstellungen vor-
nehmen konnen (siehe unten).

4. Bestdtigen Sie mit OK.

Nach 'I'hrem ,OK” startet DataMaker den Ausdruck auf dem Standarddru-
cker. Uber den Befehl Datei > Druckereinrichtung konnen Sie diesen konfi-
gurieren oder einen anderen Drucker wahlen.

Haben Sie vor dem Drucken einen Filter aktiviert, werden nur jene Datensat-
ze ausgegeben, die die Filterbedingung erfiillen. Informationen zur Verwen-
dung von Filtern erhalten Sie im Abschnitt ,Filter” ab Seite 133.

Druckoptionen

Folgende Einstellungen konnen Sie in obigem Dialogfenster andern:
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O Alle Seiten
Alle Seiten des Berichts werden gedruckt.
O Bereich

Mochten Sie nur bestimmte Seiten drucken lassen, wéhlen Sie diese Opti-
on und geben bei Von und Bis die erste und die letzte zu druckende Seite
an.

O Erste Seitennummer

Nur fiir den Ausdruck @PAGE() gedacht, welcher die aktuelle Seiten-
nummer zuriickliefert. Normalerweise druckt dieser Ausdruck auf der ers-
ten Seite eine 1, die zweite Seite ware 2 usw. Geben Sie bei Erste Seiten-
nummer beispielsweise ,7“ ein, erscheint auf der ersten Seite eine 7, die
zweite wére 8 etc.

Nur einen Datensatz pro Seite ausdrucken

Normalerweise druckt DataMaker Datensatz fiir Datensatz einfach unterein-
ander - ist auf der Seite schliefSlich kein Platz mehr, wird die nadchste Seite
eingezogen.

Bei Formularen ist dies natiirlich nicht erwiinscht. Hier soll nach jedem ge-
druckten Datensatz ein Seitenumbruch erfolgen. Dies lédsst sich auch mit Da-
taMaker bewerkstelligen. Schalten Sie dazu im Berichtseditor einfach die Op-
tion Bericht > Ein Datensatz pro Seite ein.

Bei Spaltenberichten ist diese Option nicht einsetzbar.

Bericht speichern

Um einen Bericht zu speichern, gehen Sie folgendermafsen vor:
1. Rufen Sie Datei > Speichern auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie Bericht auswahlen.

3. Tippen Sie einen Namen fiir den Bericht ein (ohne Namenserweiterung).
Die Namenserweiterung .rv wird automatisch angehangt.
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4. Bestatigen Sie mit OK.

Zu jeder Datenbank konnen Sie beliebig viele Berichte anlegen und spei-
chern.

Bericht 6ffnen

Um einen Bericht zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie Datei > Offnen auf.

2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Eintrag Bericht auswahlen.
3. Waihlen Sie einen Bericht aus.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Der Bericht wird nun im Berichtseditor ge6ffnet und kann sofort bearbeitet o-
der ausgedruckt werden.
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Berichte bearbeiten

Ubersicht: Berichte bearbeiten

Die folgenden Ausfiihrungen beschreiben alle Techniken zum Einfiigen und
Bearbeiten beliebiger Objekte in einen Bericht. Bevor Sie sich diesem Kapitel
widmen, sollten Sie das vorherige Kapitel mit grundlegenden Informationen
gelesen haben.

In einen Bericht konnen folgende Arten von Objekten eingefiigt werden:

Objekt Beschreibung

Felder Felder der Datenbank oder berechnete Felder (letztere miissen
zuvor definiert worden sein)

Texte Erlauternde Texte, Beschriftungen etc.

Ausdriicke Zusatzinformationen wie Seitennummer, Datum etc.
Zeichnungen Zeichnungen (Rechtecke, Ellipsen und Linien)

Grafiken Grafikdateien

Statistiken Zwischen- und Gesamtstatistiken mit statistischen Auswertun-

gen iiber Felder (zum Beispiel fiir die Bildung von Summen,
Durchschnittswerten etc.)

In dieser Reihenfolge sind auch die nun folgenden Abschnitte gegliedert.

Am Ende dieses Kapitels lernen Sie noch einige besondere Funktionen (Un-
terdriicken von Leerzeilen, bedingter Zeilenumbruch etc.) kennen.

Felder

Unter Feldern versteht man nicht nur die Felder einer Datenbank, sondern
auch berechnete Felder. Letztere miissen erst definiert werden, bevor sie in
einen Bericht eingefiigt werden kénnen.
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Felder in den Bericht einfiigen

Um ein Datenbankfeld oder ein zuvor definiertes berechnetes Feld (siehe fol-
gender Abschnitt) in den Bericht einzufiigen, gehen Sie folgendermafSen vor:

1. Klicken Sie auf das Symbol fiir Feld einfiigen in der Funktionsleiste
am linken Fensterrand oder rufen Sie den Befehl Bericht > Feld hinzufii-
gen auf.

2. Klicken Sie im Berichtsfenster die gewiinschte Position an.

3. Es erscheint ein Dialogfenster.

Feld auswahlen ]

— Horizontal

E oK

RECHDAT ¥ Links -

HEHE; i~ Zentriert Abbrechen |

STRASSE " Rechts

EIﬁZT —Wertikal S

chiift... |

AMZAHL r" ngh =2

ARTIKEL o Mitt

PREISPRO FUI le Earbe... |

YERSAMDKDO Unten

Edﬁsg;.r — Zeilenumbruch —

ZAHLUNG ¥ Einzeilig

ZAHLART  Mehresll

AUFTRAGSMR =] CleERiE

Wéhlen Sie hier das einzufiigende Feld aus der Liste. Auf Wunsch kénnen
Sie an dieser Stelle auch gleich Ausrichtung und Zeilenumbruch fiir das
Feld einstellen.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Das Feld wird nun, dargestellt durch ein Rechteck, an der gewahlten Position
eingefiigt.

Besonderheiten bei Spaltenberichten

Folgende Besonderheiten gibt es bei Spaltenberichten (siehe ,Normale Berichte
und Spaltenberichte” ab Seite 177) zu beachten:
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Filigen Sie ein Feld in die Berichtssektion ,Korper” ein, setzt DataMaker au-
tomatisch dessen Feldnamen als Beschriftung dariiber und stellt das Feld
durch zwei Rechtecke dar.

orname - -

Das obere Rechteck steht fiir die Beschriftung, das untere fiir den Feldinhalt.

In den Berichtskorper eingefiigte Felder werden automatisch nebeneinander
angeordnet. Beim Ausdruck erscheint die Feldbeschriftung dann am Beginn
jeder Seite als Uberschrift, und darunter werden die Feldinhalte Satz fiir Satz
spaltenformig ausgedruckt - genau wie in einer Liste.

Dies hat den Vorteil, dass Sie Berichte in Listenform blitzschnell erstellen
konnen. Fiir normale Berichte wie Rechnungen ist dies natiirlich nicht wiin-
schenswert, weshalb Sie die Option Bericht > Spaltenbericht hier nicht ein-
schalten sollten. Felder lassen sich dann beliebig im Berichtskorper positio-
nieren.

Berechnete Felder definieren

Ein berechnetes Feld enthalt - im Gegensatz zu einem Datenbankfeld - nicht
den Inhalt eines Feldes der Datenbank, sondern eine Berechnung. Die Mog-
lichkeiten sind hier sehr vielfdltig. Besonders interessant ist natiirlich, dass
Sie auch mit Feldinhalten rechnen konnen - zum Beispiel MENGE * PREIS.

Ausfiihrliche Informationen zu den Rechenfunktionen und der Formulierung
von Berechnungen erhalten Sie im Kapitel ,Formeln und Funktionen” ab Seite
269.

Bevor Sie ein berechnetes Feld in den Bericht einfiigen konnen, miissen Sie
dieses definieren, sofern das nicht bereits in der Liste geschehen ist, von der
aus Sie den Berichtseditor aufgerufen haben.

Dazu gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie den Befehl Bericht > Felder verwalten auf.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

3. Geben Sie dem berechneten Feld unter Titel einen Namen.
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4. Machen Sie die gewiinschten Eintragungen in den Bereichen Linge und
Dez. (Zahl der Dezimalstellen). Hat die Berechnung ein numerisches Er-
gebnis, darf die Lange maximal 19 betragen. Die Zahl der Dezimalstellen
ist auf 15 begrenzt.

5. Geben Sie die gewiinschte Berechnung im Bereich Formel ein oder klicken
Sie auf die Schaltfliche Formeleditor, wenn Sie dazu den Formeleditor
verwenden mochten.

6. Bestatigen Sie mit OK, wird das Feld der Liste Felder hinzugefiigt.
7. Bestdtigen Sie nochmals mit OK, um das Dialogfenster zu verlassen.

Jetzt haben Sie das berechnete Feld definiert und kénnen es in den Bericht
einfligen. Dazu gehen Sie wie beim Einfiigen von Datenbankfeldern vor (sie-
he Abschnitt ,Felder in den Bericht einfiigen” ab Seite 190).

Feldbeschriftung bearbeiten

Im Gegensatz zu Formularen werden in Berichte eingefiigte Felder nicht au-
tomatisch mit ihrem Feldnamen beschriftet. Um ein Feld zu beschriften, kon-
nen Sie aber jederzeit ein Textobjekt neben dem Feld einfiigen.

Besonderheiten bei Spaltenberichten

Folgende Besonderheiten gibt es bei Spaltenberichten (siehe ,Normale Berichte
und Spaltenberichte” ab Seite 177) zu beachten:

Bei Spaltenberichten fiigt DataMaker oberhalb eines in den Berichtskorper
eingefiigten Feldes automatisch dessen Feldnamen als Spaltentitel ein. Moch-
ten Sie diese Beschriftung bearbeiten, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Klicken Sie auf die Beschriftung des Feldes (das obere der beiden Recht-
ecke), um diese zu selektieren.

2. Fiihren Sie einen Doppelklick auf dieses Rechteck aus oder rufen Sie den
Befehl Bericht > Textattribute auf.

Nun lassen sich Text, Ausrichtung, Schriftart und Farbe der Beschriftung dn-
dern (siehe Abschnitt ,Text und Textdarstellung bearbeiten” ab Seite 196).
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Felddarstellung bearbeiten
Um die Darstellung eines Feldes zu dndern, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Klicken Sie auf das Feld - bei Spaltenberichten ist dies das untere der bei-
den Rechtecke —, um es zu selektieren.

2. Fiihren Sie einen Doppelklick auf dieses Feld aus.

Nun lasst sich Text, Ausrichtung und Schriftart des Feldes dndern (siehe Ab-
schnitt ,Text und Textdarstellung bearbeiten” ab Seite 196). Um die Farbe zu
andern, selektieren Sie das Feld und rufen den Befehl Bericht > Farben auf.

@ Hinweis: Soll ein Memofeld iiber mehrere Zeilen verteilt dargestellt
werden, wahlen Sie in dem Dialogfenster die Option Mehrzeilig, ver-
andern aber die Hohe des Felds dabei nicht. DataMaker passt die Feld-
hohe beim Ausdruck automatisch dem Inhalt des Memofelds an.

Felder verwalten

Die Darstellung eines Feldes wird nicht nur durch den im letzten Abschnitt
beschriebenen Befehl beeinflusst. Weitere Optionen konnen Sie &dndern,
wenn Sie folgende Schritte ausfiihren:

1. Rufen Sie den Befehl Bericht > Felder verwalten auf.
2. Waihlen Sie das gewiinschte Feld aus der Liste Felder.

Felder verwalten

Felder:
Ui
e St
R Abbrechen |
Farmel:
HUMMER Hinzufiigen |
[Lasatien |
PREISPRD =]
Titel: INUMMEH
Tup.  Zeichen

Lange: IE Dez ID Farmeleditarn. |
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3. Nehmen Sie die Anderungen vor und bestitigen Sie mit OK.

Je nach Feldtyp konnen in diesem Dialogfenster unterschiedliche Optionen
gedndert werden:

Titel
Hier konnen Sie den Titel eines Feldes bearbeiten.

Hinweis zu Spaltenberichten: Der Spaltentitel oberhalb des Feldes hat nichts
mit dem Feldtitel zu tun. Sie dndern den Spaltentitel, indem Sie im Berichts-
korper einen Doppelklick auf den gewiinschten Spaltentitel (das obere Recht-
eck des Feldes) ausfiihren.

Lange

Hier konnen einstellen, mit welcher Lange ein Feld im Bericht angezeigt und
gedruckt werden soll. Die Anderung wird erst wirksam, wenn Sie das Feld
neu einfiigen.

Tipp: Sie konnen die Breite eines Feldes auch sofort dandern, indem Sie es se-
lektieren und dann einen der roten Greifer am linken beziehungsweise rech-
ten Rand des Rahmens in die gewiinschte Richtung ziehen.

Dez.

Die Option Dez. (Zahl der Dezimalstellen) hat nur bei berechneten Feldern
vom Typ ,Numerisch” eine Wirkung. Hier konnen Sie angeben, mit wie vie-
len Nachkommastellen das Ergebnis angezeigt werden soll (maximal 15).

Waihrung
Die Option Wihrung ist nur bei numerischen Feldern anwendbar.

Ist diese Option aktiviert, wird der Feldinhalt im Wahrungsformat dargestellt
(z.B. ,14,50 €” fiir 14,5).

Das Wahrungsformat kénnen Sie iiber das Symbol Lindereinstellungen in der Systemsteuerung
andern.
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Langdatum
Die Option Langdatum ist nur bei Datumsfeldern anwendbar.

Normalerweise werden Datumsangaben im so genannten kurzen Datumsformat
angezeigt (z.B. ,01.05.2000“). Ist die Option Langdatum eingeschaltet, wird
hingegen das lange Datumsformat verwendet (z.B. ,1. Mai 2000”).

Das Datumsformat konnen Sie iiber das Symbol Landereinstellungen in der Systemsteuerung
andern.

Formel
Das Eingabefeld Formel ist nur bei berechneten Feldern anwendbar.

Hier konnen Sie die Formel fiir ein berechnetes Feld bearbeiten. Andern Sie
dazu den Formeltext in das Eingabefeld Ausdruck von Hand oder klicken Sie
auf die Schaltflache Formeleditor, um den Formeleditor aufzurufen.

Text

In normalen Berichten lassen sich an beliebiger Position Textobjekte einfii-
gen.

Bei Spaltenberichten werden Sie Textobjekte iiblicherweise nur in Kopf- oder
Fufizeilen benoétigen. Sie konnen Text zwar auch in den Berichtskorper eines
Spaltenberichts einsetzen, dieser wird dann aber nur einmal pro Seite ge-
druckt (oberhalb der Liste).

Text in den Bericht einfiigen

Um Text einzufiigen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Klicken Sie auf das Symbol fiir Text einfiigen in der Funktionsleiste
am linken Fensterrand oder rufen Sie den Befehl Bericht > Text hinzufii-
gen auf.
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2. Klicken Sie im Berichtsfenster die gewiinschte Position an oder ziehen Sie
einen Rahmen in der gewiinschten Grofse auf. Dort erscheint dann das
Wort ,Text” in einem Rechteck.

3. Vergrofiern Sie, falls notig, das Textobjekt, indem Sie einen der kleinen ro-
ten Greifer, die das Objekt umgeben, in die gewiinschte Richtung ziehen.

4. Fiihren Sie einen Doppelklick auf das Textobjekt aus. Es erscheint ein Di-
alogfenster, in dem Sie Text eingeben und weitere Einstellungen vorneh-
men konnen.

5. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und bestatigen Sie mit OK.

Hinweis zur Eingabe von mehrzeiligen Texten: Im Dialogfenster zur Eingabe
des Textes konnen Sie die Taste nicht verwenden, um eine neue Zeile zu
beginnen. Verwenden Sie statt dessen die Tastenkombination (M].

Text und Textdarstellung bearbeiten

Mochten Sie ein Textobjekt spadter erneut bearbeiten oder eine der Einstellun-
gen dndern, fithren Sie einfach einen Doppelklick auf das zu dandernde Objekt
aus. Alternativ konnen Sie das Textobjekt mit einem einfachen Mausklick
selektieren und den Befehl Bericht > Textattribute aufrufen.

Texteinstellungen E3

Text:

Bestelformula

Abbrechen

i

— Haorizontale Auzsrchtung——
" Linksbiindig

1+ Zentriert

" Bechtzblindig

—Wertikale Auzrichtung

" Oben Schift... |
£+ Mithe

m Farbe... |
" Lnten =

— Zeilenumbruch
* Einzeilig
" Mehrzeilig
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Dieses oder ein dhnliches Dialogfenster erscheint auch, wenn Sie einen Dop-
pelklick auf eine Feldbeschriftung, einen Feldinhalt oder einen Ausdruck aus-
fiihren.

Hier konnen folgende Einstellungen gemacht werden:

Text

Nur bei Textobjekten und Spaltentiteln bei Spaltenberichten verfiigbar. Hier
geben Sie den gewiinschten Text ein.

Horizontale Ausrichtung/Vertikale Ausrichtung

Hier konnen Sie wahlen, auf welche Art der Inhalt des Objekts ausgerichtet
werden soll. Horizontale und vertikale Ausrichtung lassen sich getrennt fest-
legen.

Zeilenumbruch

Uber diese Option geben Sie an, ob der Inhalt des Objekts innerhalb des
Rechtecks ein- oder mehrzeilig dargestellt werden soll.

Schaltflache ,,Schrift“

Klicken Sie auf diese Schaltflache, konnen Sie die Schriftart fiir den Text
wihlen und Textauszeichnungen (fett, kursiv etc.) anbringen.

Schaltfliche ,,Farbe*

Hier konnen Sie auswahlen, in welchen Farben der Text, Umriss und Hinter-
grund dargestellt werden soll. Alternativ konnen Sie hierzu auch den Befehl
Bericht > Farben aufrufen.
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Ausdriicke

Uber einen so genannten Ausdruck kénnen Sie einen Bericht mit verschiede-
nen Zusatzinformationen versehen. Das geht von einfachen Dingen wie Da-
tum und Uhrzeit bis hin zu statistischen Auswertungen in Zwischen- und Ge-

samtstatistiken.

Ausdruck in den Bericht einfiigen

Um einen Ausdruck einzufiigen, gehen Sie folgendermafSen vor:

1. Klicken Sie auf das Symbol |E| fiir Ausdruck einfiigen in der Funktions-
leiste am linken Fensterrand oder rufen Sie den Befehl Bericht > Ausdruck

hinzufiigen auf.

2. Klicken Sie im Berichtsfenster die gewiinschte Position an.

3. Es erscheint ein Dialogfenster.

Ausdruck fuir Korper E

Auzdick — Haorizontal

=~ 0K

[ &= Links ok |
i~ Zentriert Abbrechen |

Felder: Funktionen; " Rechts

FIRMA, @average(Feldname) “ertikal

STRASSE @Count[Feldname) Sohiift

PL= @0atel] ¢~ Oben Ll

ORT (@it ax(Feldname) = Wi

LAND @MinfFeldname] (.‘: ﬁ'”e _Fabe |

AMNSPRECHPA @Page(] Unten

TELEFOM @R unningT otfFeldname) el bruche

INFOLINE @SubT off vent[Feldname] ELENLIMAILG

O SUPPORT @SumlFeldname] * Einzeilig

E':\fx_VEF!THIE @Tirme]  Mehrzsilig

Geben Sie den Ausdruck im Eingabefeld Ausdruck von Hand ein oder
verwenden Sie die Listen Felder und Funktionen.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Der Ausdruck wird nun an der Position eingefiigt.
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In der Liste Funktionen werden folgende Funktionen mit allgemeinen Infor-
mationen angeboten:

Funktion Erlduterung

@DATE() Das aktuelle Datum

@TIME() Die aktuelle Uhrzeit

@PAGE() Die aktuelle Seitennummer des Berichts

E>' Hinweis: Das leere Klammernpaar hinter dem Funktionsnamen muss
stets mit eingetippt werden.

Alle anderen Funktionen werden nur fiir Zwischen- und Gesamtstatistiken
benotigt, die Sie im Abschnitt ,Zwischenstatistiken” ab Seite 203 kennen ler-
nen konnen.

Ein Beispiel: Sie mochten, dass DataMaker in der FuSzeile den Text ,Datum:”
und das aktuelle Datum ausgibt. Wahlen Sie dazu das Symbol fiir Ausdruck
einfiigen, klicken die gewiinschte Position in der Fufszeile an und geben als
Ausdruck an: Datum: @DATE).

Darstellung eines Ausdrucks bearbeiten

Um einen bestehenden Ausdruck zu bearbeiten, fiihren Sie einen Doppel-
klick darauf aus. Es erscheint ein Dialogfenster, das Sie bereits vom Einfiigen
eines Ausdrucks her kennen. Jetzt konnen Sie den Ausdruck bearbeiten und
weiterhin festlegen, wie der Ausdruck horizontal und vertikal ausgerichtet
werden soll, und ob das Ergebnis ein- oder mehrzeilig angezeigt werden soll.

Uber" die Schaltfliche Schrift konnen Sie eine andere Schriftart auswahlen.
Fiir Anderungen an Vorder- und Hintergrundfarbe ist die Schaltfliche Farbe
vorgesehen.

Zeichnungen

Uber folgende Symbole der Funktionsleiste am linken Rand des Fensters
konnen Sie einen Bericht mit einfachen Zeichnungselementen versehen:
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Symbol Funktion

@ Rechteck Rechteck zeichnen

@ Rechteck abgerundet Rechteck mit abgerundeten Ecken zeichnen
|EI Ellipse Ellipse oder einen Kreis zeichnen

E Horizontale Linie Linie von links nach rechts zeichnen

|II Vertikale Linie Linie von oben nach unten zeichnen
Diagonale Linie Linie beliebigen Winkels zeichnen

Grafik Grafikdatei einfiigen

Klicken Sie das gewiinschte Symbol dazu an. Dann ziehen Sie das Zeichen-
objekt bei gedriickter Maustaste in der gewiinschten Grofse auf.

Alternativ konnen Sie den Befehl Bericht > Zeichnung hinzufiigen verwen-
den.

Um andere Farben zu wahlen, selektierten Sie das Objekt per Mausklick und
rufen den Befehl Bericht > Farben auf (siehe Abschnitt ,Farben von Objekten
andern” ab Seite 181).

Grafiken

Sie k6nnen in einen Bericht auch Grafiken einbinden. Unterstiitzt werden alle
gingigen Grafikformate.

Grafiken konnen auf zwei Arten eingebunden werden:
O Die gleiche Grafik im gesamten Bericht anzeigen

Hierzu geben Sie beim Einfiigen der Grafikdatei einfach einen festen Da-
teinamen an.

O Fiir jeden Datensatz eine andere Grafik anzeigen

Sie konnen anstelle eines festen Dateinamens auch den Namen eines Zei-
chenfeldes der Datenbank wahlen, in das Sie vorher fiir jeden Datensatz
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den vollstandigen Pfad und Dateinamen einer Grafikdatei eingegeben ha-
ben. DataMaker sieht dann bei jedem Datensatz nach, ob er die Datei fin-
den kann, und zeigt sie an.

Um eine Grafik einzufiigen, gehen Sie folgendermafSen vor:

1.

5.

6.

Klicken Sie auf das Symbol fiir Grafik einfiigen in der Funktionsleiste
am linken Fensterrand oder rufen Sie den Befehl Bericht > Grafik hinzu-
fiigen auf.

Klicken Sie im Berichtsfenster die gewtiinschte Position an oder ziehen Sie
einen Rahmen in der gewiinschten Grofle auf.

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie angeben, wo DataMaker die
Grafikdatei finden kann.

Grafik einbinden E

Datei/Feld: ID:\WINEE\LDgo.bmp findern... |
[ Anzeigen in Layout Abbrechen |

[ Anzeigen in Seitenansicht

v Grafik in Bahmen einpazzen

Wihlen Sie zunidchst, ob DataMaker die Grafik aus einer Datei oder aus
einem Datenbankfeld mit Dateiname holen soll.

Klicken Sie auf die Schaltflache Datei/Feld... und wahlen Sie die Grafik-
datei beziehungsweise das Feld, das den jeweiligen Dateinamen enthalt.

Bestétigen Sie mit OK.

Schlieflen Sie das Dialogfenster mit OK.

Die Optionen in obigem Dialogfenster werden folgendermafien bedient:

Bereich ,,Grafik holen aus:*

Hier geben Sie an, woher sich DataMaker den Dateinamen fiir die Grafik ho-
len soll.

Wihlen Sie die Option Datei, ist iiber die Schaltflache Datei/Feld... der Da-
teiname der Grafikdatei anzugeben. DataMaker gibt dann beim Drucken -
unabhéngig vom zu druckenden Datensatz - stets diese Grafik aus.
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Die Option Datenbankfeld mit Dateiname ist nur in den Berichtsteilen ,Kor-
per” und ,Zwischenstatistik” verfiigbar. Wahlen Sie diese Option, konnen Sie
bei jedem Datensatz eine andere Grafik ausgeben lassen. Dazu muss die Da-
tenbank {iiber ein Zeichenfeld verfiigen, in das bei jedem Datensatz der voll-
standige Pfad und Dateiname der zu druckenden Grafik eingegeben ist — zum
Beispiel c:\BILDER\LOGO.BMP.

Schaltfliache ,,Datei/Feld*

Klicken Sie diese Schaltfliche an, konnen Sie die Grafikdatei beziehungswei-
se das Feld Ihrer Datenbank auswahlen, in das bei jedem Datensatz Pfad und
Name der gewiinschten Grafikdatei angegeben worden ist (siehe oben).

Anzeigen in Layout

Diese Option ist nur dann verfiigbar, wenn bei der Rubrik Grafik holen aus
die Option Datei gewdhlt wurde. Ist Anzeigen in Layout eingeschaltet, wird
die Grafik im Berichtsentwurf angezeigt. Wird sie ausgeschaltet, ist stellver-
tretend nur ein Rechteck zu sehen.

Anzeigen in Seitenansicht

Ist diese Option aktiviert, wird die Grafik in der Seitenansicht angezeigt. Da-
durch dauert der Aufbau der Seitenansicht natiirlich etwas langer.

Grafik in Rahmen einpassen

Die Option Grafik in Rahmen einpassen ist standardméafig eingeschaltet. Da-
taMaker passt die Grofle der Grafik dann so an, dass sie unter Beibehaltung
der Bildproportionen optimal in den umgebenden Rahmen hineinpasst. Die
GroBle dieses Rahmens konnen Sie jederzeit verdndern, indem Sie die Grafik
selektieren und einen der roten Greifer in die gewiinschte Richtung ziehen.

Schalten Sie diese Option aus, wird die Grafik in ihrer Originalgrofse ange-
zeigt. Ist der Rahmen hierfiir zu klein, wird die Grafik abgeschnitten.

Um obige Einstellungen nachtriglich zu bearbeiten, fithren Sie einfach einen
Doppelklick auf die Grafik aus. Es erscheint dann wieder das oben beschrie-
bene Dialogfenster.
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Zwischenstatistiken

Sie kOnnen in einen Bericht mehrere Zwischenstatistiken und eine Gesamt-
statistik einfiigen.

Mit einer Zwischen- oder Gesamtstatistik konnen Sie statistische Auswertun-
gen in einem Bericht vornehmen - zum Beispiel Summe, Durchschnitt, Mini-
mum oder Maximum eines numerischen Feldes ermitteln.

Die Gesamtstatistik wertet dabei alle Datensidtze der gesamten Datenbank
aus. Bei Zwischenstatistiken hingegen werden die Datensitze nach einem be-
stimmten Feld gruppiert. Wahlen Sie hier beispielsweise das Feld PLZ (mit
der Postleitzahl), sortiert DataMaker fiir die Berechnung der Zwischenstatis-
tik die Datenbank voriibergehend nach diesem Feld und gibt fiir jede vor-
kommende Postleitzahl eine eigene Zwischenstatistik aus.

Einfiigen einer Zwischenstatistik

Um dem Bericht eine Zwischenstatistik hinzuzufiigen, gehen Sie folgender-
maflen vor:

1. Rufen Sie den Befehl Bericht > Sektion auf.
2. Es offnet sich ein Untermentii, aus dem Sie den Befehl Hinzufiigen wahlen.

3. Es 0Offnet sich ein Unterment, aus dem Sie den Befehl Zwischenstatistik
wahlen.

4. Es erscheint folgende Hinweismeldung;:

Sektion hinzuliigen E

Flicken Sie auf den Kidrper oder die
Zwizchenstatiztik, hinter der die neus
Zwiizchenztatistik, eingefiigh werden ol

5. Klicken Sie nun mit der Maus auf den Korper des Berichts, um die Zwi-
schenstatistik dahinter einfiigen zu lassen. Besitzt der Bericht bereits eine
Zwischenstatistik, konnen Sie die neue Zwischenstatistik auch dahinter
einfiigen.
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Jetzt haben Sie Ihren Bericht um eine Zwischenstatistik erweitert. Bevor Sie
mit dem Ausfiillen beginnen kénnen, miissen Sie DataMaker aber noch mit-
teilen, nach welchem Feld die Datensatze fiir die Zwischenstatistik gruppiert
werden soll. Dazu gehen Sie folgendermafien vor:

1. Fiihren Sie im Berichtsfenster einen Doppelklick auf die Uberschrift ,Zwi-
schenstatistik” aus.

2. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie das Feld auswéhlen, nach dem
die Datensatze gruppiert werden sollen.

Fwizchensztatiztik bei Feldanderung

Felder:

|

NAMET Abbrechen
MNAMEZ
STRASSE b
PLZ

ORT

ANZAHL

ARTIKEL

PREISPRO

WERSANDKD =l

[ Seitenumbruch nach der Zwischenstatistik
[~ Feldinhalt i Kdrper nur einmal ausgeben

3. Waihlen Sie das Feld fiir die Zwischenstatistik aus und bestédtigen Sie mit
OK.

DataMaker gruppiert dann beim Drucken des Berichts fiir die Zwischenstatis-
tik alle Datensatze, bei denen das gewahlte Feld den gleichen Inhalt tragt.

Sie konnen spater jederzeit ein anderes Feld wahlen, indem Sie erneut einen
Doppelklick auf ,Zwischenstatistik” durchfithren, worauf wieder das obige
Dialogfenster erscheint.

Die beiden weiteren Optionen in obigem Dialogfenster haben folgende Be-
deutung;:

Seitenumbruch nach der Zwischenstatistik

Ist diese Option aktiviert, beginnt DataMaker nach der Zwischenstatistik
stets eine neue Seite.
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Feldinhalt im Korper nur einmal ausgeben

Ist das Feld, nach dem die Zwischenstatistik gruppiert wird, im Berichtskor-
per vorhanden, wird sein Inhalt bei allen Datensatzen gedruckt. Schalten Sie
diese Option hingegen ein, wird der Inhalt nur bei seinem ersten Vorkommen
ausgegeben.

Ausfiillen der Zwischenstatistik

In der Zwischenstatistik konnen Sie alle Arten von Objekten einfiigen, also
auch Text, Linien etc. Die statistischen Auswertungen selbst fligen Sie als
Ausdriicke hinzu (siehe auch Abschnitt ,Ausdriicke” ab Seite 198).

Wahlen Sie dazu die Schaltfldche |E| fiir Ausdruck einfiigen und klicken Sie
in der Zwischenstatistik an die gewiinschte Position. Es erscheint ein Dialog-
fenster, das unter anderem eine Liste Funktionen mit Funktionen fir statisti-
sche Auswertungen enthalt:

Funktion Erlauterung

@Sum(<Feldname>) Summe eines (numerischen) Feldes

@Max (<Feldname>) Maximum eines (numerischen) Feldes
@Min(<Feldname>) Minimum eines (numerischen) Feldes
@Average(<Feldname>) Durchschnitt eines (numerischen) Feldes
@Count(<Feldname>) Zahlt, wie oft ein Feld ausgefiillt wurde bezie-

hungsweise ungleich Null ist.

@SubTotEvent(<Feldname>) Inhalt eines Feldes zum Zeitpunkt der Berechnung
der Zwischensumme

@RunningTot(<Feldname>) Bisherige Gesamtsumme eines Feldes (wird nicht -
wie @Sum - nach jeder neuen Zwischenstatistik
auf Null zuriickgesetzt)

Fiir den Parameter Feldname muss das gewiinschte Datenbankfeld angegeben
werden.

@ Wichtig: Die spitzen Klammern um den Feldnamen miissen eingege-
ben werden - Beispiel @SUM(<BETRAG>) fiir die Summe des Feldes
BETRAG.
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Ein Beispiel

In einer Datenbank sind Thre Verkdufe mit Adresse des Kunden und Gesamt-
bestellwert eingetragen. Die Datenbank verfiigt dazu unter anderem iiber ein
Zeichenfeld ORT mit der Ortsangabe und ein numerisches Feld UMSATZ mit
dem Gesamtumsatz des Kunden.

Nun mochten Sie wissen, wie viel Umsatz Sie pro Ort erwirtschaftet haben.
Gehen Sie dazu folgendermafsen vor:

1.

2.

Erstellen Sie einen Berichtskorper beliebigen Inhalts.

Rufen Sie den Befehl Bericht > Sektion auf. Wahlen Sie aus dem Unter-
menii Hinzufiigen und dann Zwischenstatistik.

Klicken Sie auf den Berichtskorper, um die Zwischenstatistik dort einzu-
fligen.

Fiihren Sie einen Doppelklick auf die Uberschrift ,Zwischenstatistik” aus.

Wihlen Sie als Feld fiir diese Zwischenstatistik das Feld ORT aus.

Klicken Sie auf das Symbol E fiir Ausdruck hinzufiigen in der Funkti-
onsleiste am linken Fensterrand. Klicken Sie dann an eine beliebige Posi-
tion am linken Rand der Sektion ,Zwischenstatistik”, um den Ausdruck
dort einzuftigen.

Geben Sie fiir den Ausdruck folgende Formel ein (Sie kénnen dazu auch
die Listen Felder und Funktionen in dem Dialogfenster verwenden):

Der Gesamtumsatz fiir @SubTotEvent(<ORT>) ist: @Sum(<UMSATZ>)
Bestétigen Sie mit OK.

DataMaker setzt den Ausdruck jetzt ein. Ziehen Sie den Rahmen um die-
sen Ausdruck grofier, damit der vollstandige Text zu sehen ist.

Drucken Sie diesen Bericht aus, gruppiert DataMaker die Datensatze nach
dem Inhalt des Feldes ORT. Fiir jeden Ort wird eine Zwischenstatistik mit der
Summe der Gesamtumsétze pro Ort ausgegeben.
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Gesamtstatistiken

Gesamtstatistiken werten - im Gegensatz zu Zwischenstatistiken - die ge-
samte Datenbank aus. So ldsst sich beispielsweise ermitteln, wie grofi die
Summe eines numerischen Feldes insgesamt ist.

Gesamtstatistiken werden stets am Ende eines Berichts ausgedruckt.

Um eine Gesamtstatistik zu erstellen, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Rufen Sie den Befehl Bericht > Sektion auf.

2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie den Befehl Hinzufiigen wahlen.

3. Es erscheint ein weiteres Unterment, aus dem Sie Gesamtstatistik aus-
wahlen.

Jetzt haben Sie Thren Bericht um eine Gesamtstatistik erweitert und kénnen
diese ausfiillen. Genau wie bei einer Zwischenstatistik (siehe Abschnitt
»Zwischenstatistiken” ab Seite 203) fiigen Sie Berechnungen hier stets iiber
Ausdriicke hinzu. Dazu stehen Ihnen auch die gleichen Funktionen wie in ei-
ner Zwischenstatistik zur Verfiigung.

Besondere Funktionen

Zum Abschluss des Kapitels iiber Berichte stellen wir Ihnen noch einige be-
sonderen Funktionen des Berichtseditors von DataMaker vor:

Leerzeichen unterdriicken

Haufig setzen Sie in einem Bericht Felder direkt nebeneinander - zum Bei-
spiel VORNAME und NAME. Beim Ausdruck werden zwischen diesen bei-
den Feldern einige Leerzeichen gedruckt. Das liegt daran, dass das Feld
VORNAME - unabhéngig von seinem tatsdchlichen Inhalt - stets in seiner
gesamten Breite ausgedruckt wird.

Um diesen Effekt zu unterdriicken, fiigen Sie statt der beiden einzelnen Fel-
der einen Ausdruck ein, der beide Felder kombiniert — bei obigem Beispiel wa-
re der entsprechende Ausdruck also: <VORNAME> <NAME>

Benutzerhandbuch DataMaker 99 Berichte bearbeiten o 207



Leerzeilen unterdriicken

Wenn Sie mehrere Felder untereinander einfiigen mochten — zum Beispiel ei-
ne aus mehreren Feldern bestehende Adresse — druckt DataMaker eine Leer-
zeile, wenn eines dieser Felder keinen Inhalt trdgt. Diese konnen Sie unter-
driicken, indem Sie statt der einzelnen Felder einen Ausdruck mit allen
Feldern einfiigen und diese durch bedingte Zeilenschaltungen trennen. Fiir eine
bedingte Zeilenschaltung driickt man die Taste (*] (links von (1J).

Ein Beispiel fiir einen solchen Ausdruck:
<NAME1> " <NAME2> " <STRASSE> " <PLZ> <ORT>

Um einen derartigen Ausdruck in den Bericht einzufiigen, gehen Sie folgen-
dermafien vor:

1. Klicken Sie auf das Symbol |E| fiir Ausdruck einfiigen in der Funktions-
leiste am linken Fensterrand.

2. Klicken Sie die gewtiinschte Position im Berichtskoérper an.

3. Es erscheint ein Dialogfenster. Geben Sie hier obigen Ausdruck ein.
4. Wichtig: Schalten Sie die Option Mehrzeilig ein.

5. Bestatigen Sie mit OK.

Ist beispielsweise das Feld NAME2 bei einem Datensatz nicht ausgefiillt, un-
terdriickt DataMaker die daraus entstehende Leerzeile beim Ausdruck.

F& Hinweis: Im Berichtseditor werden Ausdriicke mit einer bedingten
Zeilenschaltung stets nebeneinander auf dem Bildschirm dargestellt. Der
korrekte Umbruch wird erst beim Ausdruck durchgefiihrt.
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Kreuztabellen

Ubersicht: Kreuztabellen

Eine Kreuztabelle ermoglicht Berechnungen dhnlich einer Tabellenkalkulation.
Sie konnen Beziehungen zwischen zwei Feldern tibersichtlich in Tabellenform
darstellen und dabei Daten aufsummieren, deren Minimum, Maximum oder
den Durchschnitt ermitteln.

Das Resultat ist beispielsweise eine Tabelle mit den von Ihnen angebotenen
Artikeln und den Namen Threr Kunden, aus der Sie auf einen Blick ersehen
konnen, wie viel von jedem Kunden pro Artikel umgesetzt wurde:

== Kreuztabelle - Beispiel M=l 3

Birnen iz Taomaten Alle =
0,00 10,00

=)
Sl I 4

Auf den nachsten Seiten finden Sie alle fiir das Erstellen und Verwenden von
Kreuztabellen erforderlichen Informationen.

Kreuztabelle erstellen

Um eine Kreuztabelle zu erstellen, gehen Sie folgendermafien vor (ausfiihrli-
che Informationen folgen in den nédchsten Abschnitten):

1. Offnen Sie die auszuwertende Datenbank.
2. Rufen Sie Datei > Neu > Kreuztabelle auf.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die ,Kreuztabellendefinition”
festlegen. Dazu geben Sie an, aus welchen zwei Feldern die Zeilen und
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Spalten der Tabelle bestehen sollen und was Sie berechnen mochten (sie-
he néchster Abschnitt).

4. Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker erstellt nun die Kreuztabelle und zeigt sie in Form einer Liste an.
Das Aussehen dieser Liste konnen Sie auf Wunsch verdndern und die gedn-
derte Liste auch abspeichern.

Ist bei der Erstellung der Kreuztabelle ein Filter aktiv, werden nur die Daten-
sétze beriicksichtigt, die die Filterbedingung erfiillen.

Das Dialogfenster wird anschlielend nicht geschlossen, sondern erscheint als
Symbol am linken unteren Bildschirmrand. Sie konnen das Dialogfenster je-
derzeit wieder 6ffnen, indem Sie einen Doppelklick auf dieses Symbol aus-
fiihren oder den Befehl Kreuztabelle > Definieren aufrufen. Dadurch konnen
Sie die Kreuztabellendefinition jederzeit nachtréaglich modifizieren.

Die Kreuztabellendefinition

Um eine Kreuztabelle zu definieren, miissen Sie angeben, aus welchen Fel-
dern der Datenbank die X-Achse (Eingabefeld Spalte) und die Y-Achse (Ein-
gabefeld Zeile) bestehen sollen. Eine der beiden Achsen kann dabei weggelas-
sen werden.

Anschliefsend ist festzulegen, welches Feld oder welche Formel durch welche
Rechenoperation ausgewertet werden soll.

Ein Beispiel:

Sie haben eine Datenbank, in die jede Bestellung eines Threr Kunden in den
Feldern NAME, MENGE, PREIS und ARTIKEL eingetragen wird. Moglicher-
weise tauchen Kunden in dieser Datenbank — mit verschiedenen Bestellungen
- mehrmals auf. Jetzt mochten Sie ermitteln, welchen Umsatz Sie mit Thren
Artikeln bisher bei jedem dieser Kunden hatten.
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== Kreuztabelle - Beispiel M=l 3

Birnen iz Taomaten Alle
0,00 10,00

Alle 2100 2375 £.00 50 75 .
A oy

Dazu rufen Sie in dieser Datenbank Datei > Neu > Kreuztabelle auf und ma-
chen in dem Dialogfenster folgende Eintragungen:

O Zeile:  NAME (das sehen Sie in obiger Abbildung als Y-Achse)
O Spalte: ARTIKEL (das ist die X-Achse)
3 Fir: MENGE * PREIS (diese Formel soll ausgewertet werden...)

O Durch: SUM (... und zwar durch Aufsummieren)

Ergebnis: Eine wunderbar tbersichtliche Tabelle, die wiedergibt, welchen
Umsatz jeder Kunde pro Artikel hatte. Weiterhin kdnnen Sie in der Spalte
ganz rechts (Uberschrift ,Alle”) den Gesamtumsatz pro Kunde ablesen und in
der untersten Zeile den Gesamtumsatz pro Artikel. Die Daten lassen sich so-
gar grafisch wiedergeben (siehe Kapitel ,Diagramme” ab Seite 219)!

Das Dialogfenster von Datei > Neu > Kreuztabelle muss dabei folgenderma-
en aussehen:

Kreuztabelle E3
Titel: I oK I

— Flir jede

Abbrechen |
Zeile: INAME j
Spalte: [2RTIKEL - Beenden |
— Berechne

Fiir: IMENGE"F‘HEIS vl
Diurche ISUM *'I

— Zellengrolte

Lange IT Dez |2_
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Die einzelnen Optionen haben folgende Aufgaben:

Titel

Hier kénnen Sie den Titel fiir die Kreuztabelle angeben. Dieser erscheint in
der Titelzeile des Fensters. Machen Sie hier keine Eintragung, zeigt DataMa-
ker ,Kreuztabelle” und den Namen der Datenbank an.

Zeile

In dieser aufklappbaren Liste konnen Sie das Feld auswahlen, dessen Inhalte
in der Y-Achse der Tabelle eingetragen werden sollen. Kommt der Inhalt eines
Feldes in der Datenbank mehrmals vor, tragt ihn DataMaker nur einmal ein.

Spalte

In dieser aufklappbaren Liste konnen Sie das Feld auswéahlen, dessen Inhalte
in der X-Achse der Tabelle eingetragen werden sollen. Kommt der Inhalt eines
Feldes in der Datenbank mehrmals vor, tragt ihn DataMaker nur einmal ein.

Es sind maximal 254 Spalten zuldssig.

Bereich ,,Berechne*

Im Bereich ,Berechne” geben Sie an, welcher Ausdruck durch welche Re-
chenoperation ausgewertet werden soll.

Bei Fiir ist der auszuwertende Ausdruck einzutragen. Es konnen beliebige
Ausdriicke eingegeben werden - von einem Feldnamen bis zur komplexesten
Formel. Fiir obiges Beispiel ware ,MENGE * PREIS” einzutippen.

Bei Durch wird definiert, durch welche Rechenfunktion der Ausdruck bei Fiir
ausgewertet werden soll - in unserem Beispiel wire dies die Funktion SUM
fur ,Aufsummieren”.

Die nachfolgende Tabelle beschreibt alle verfiigbaren Funktionen und gibt an,
welchen Typ der Ausdruck bei Fiir jeweils haben muss, damit diese eingesetzt
werden konnen:
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Funktion Erlaubte Typen Beschreibung

AVG Numerisch, Datum Durchschnitt aus allen Werten

COUNT Alle aufier Memo Zahlt, wie oft der Wert ausgefiillt wurde
beziehungsweise (bei numerischen Wer-
ten) ungleich Null ist.

MAX Numerisch, Datum Maximum aller Werte

MIN Numerisch, Datum Minimum aller Werte

SUM Numerisch Summe aller Werte
ZellengroBe

Hier kénnen Sie angeben, welche Breite die Zellen der Tabelle haben sollen.
Neben der Lange (maximal 19 Zeichen) kann bei Dez die Zahl der Nachkom-
mastellen eingetragen werden.

Kreuztabelle bearbeiten

Haben Sie eine Kreuztabelle erstellt, wird diese in Form einer Liste darge-
stellt. Das Aussehen dieser Liste konnen Sie liber die Befehle des Meniis
Kreuztabelle, das DataMaker automatisch der Meniileiste hinzufiigt, jederzeit
verandern. Listen mit Kreuztabellen lassen sich wie ,normale” Listen bearbei-
ten, speichern und wieder 6ffnen. Von der gespeicherten Liste einer Kreuzta-
belle aus lassen sich dann iibrigens auch Formulare, Berichte usw. erstellen.

Die Befehle des Meniis Kreuztabelle haben jeweils folgende Funktion:

Definieren

Uber Kreuztabelle > Definieren rufen Sie wieder das Dialogfenster zur Festle-
gung der Kreuztabelle auf. So konnen Sie die Kreuztabellendefinition aban-
dern und erneut auf die Schaltfliche Berechnen klicken, um die Kreuztabelle
neu erstellen zu lassen.
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Neu berechnen

Der Befehl Kreuztabelle > Neu berechnen aktualisiert die Kreuztabelle, indem
er diese neu berechnet.

Als Liste speichern

Die Listenansicht der Kreuztabelle konnen Sie mit dem Befehl Kreuztabelle >
Als Liste speichern auch permanent als Liste abspeichern. Dann lassen sich
auch Formulare, Berichte usw. erstellen. DataMaker legt dazu automatisch ei-
ne Datenbank und eine passende Liste der Ergebnisse an. Ausfiihrliche In-
formationen folgen im nachsten Abschnitt.

Kreuztabelle einrichten

Uber den Befehl Kreuztabelle > Kreuztabelle einrichten dndern Sie allgemeine
Einstellungen fiir die Kreuztabelle. Sie konnen fiir die Liste andere Farben
und Schriftarten wahlen, sie mit Gitternetzlinien versehen und den Titel der
Liste dndern (siehe Abschnitt ,Allgemeine Einstellungen” ab Seite 43).

Felder verwalten

Mit dem Befehl Kreuztabelle > Felder verwalten konnen Sie Darstellungsopti-
onen fiir die Felder der Kreuztabelle, sprich die einzelnen Spalten, dndern.
(siehe Abschnitt ,Feldeinstellungen” ab Seite 45).

Kreuztabelle als Liste speichern

Die Liste, die DataMaker bei der Berechnung einer Kreuztabelle automatisch
erstellt, basiert lediglich auf Temporérdateien. Sobald Sie die Kreuztabelle mit
dem Befehl Kreuztabelle > Beenden schliefsen, gehen die Ergebnisse verloren.
Mochten Sie die Ergebnisse hingegen dauerhaft erhalten, konnen Sie Data-
Maker anweisen, die Kreuztabelle als Liste zu speichern. Diese lasst sich spa-
ter mit Datei > Offnen > Liste jederzeit wieder 6ffnen.
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E>' Hinweis: Weiterhin konnen Sie von einer Kreuztabelle aus keine For-
mulare, Berichte usw. erstellen. Dies ist nur moglich, wenn Sie die
Kreuztabelle als Liste speichern und diese Liste 6ffnen.

Um die Ergebnisse einer Kreuztabellenberechnung als Liste zu speichern, ge-
hen Sie im Fenster mit der Kreuztabelle folgendermafien vor:

1. Rufen Sie den Befehl Kreuztabelle > Als Liste speichern auf.

2. Tippen Sie einen Dateinamen ohne Namenserweiterung ein. Die passen-
den Namenserweiterungen hangt DataMaker automatisch an.

3. Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker erstellt daraufhin eine Datenbank und eine passende Liste der
Kreuztabelle. Haben Sie als Dateiname beispielsweise TABELLE eingegeben,
wird eine Datenbank TABELLE.DBF und eine Liste TABELLE.Lv angelegt.

In der erzeugten Datenbank vergibt DataMaker Feldnamen automatisch nach
folgendem Muster: COLO, COL1, COL2 usw. Das erste Feld, COLO, enthalt
dabei die Namen der Zeilen der Kreuztabelle.

Eine so gespeicherte Liste kann - wie eine ,normale” Liste - mit dem Befehl
Datei > Offnen > Liste ge6ffnet werden.

Kreuztabellendefinition speichern

Im vorherigen Abschnitt wurde erldutert, wie Sie mit Kreuztabelle > Als Liste
speichern eine Liste mit den Ergebnissen einer Kreuztabellenberechnung ab-
speichern. Mit dem Befehl Datei > Speichern > Kreuztabelle konnen Sie al-
ternativ die Kreuztabellendefinition selbst speichern und wieder abrufen.

Zwischen diesen beiden Befehlen gibt es folgende Unterschiede:
O Kreuztabelle > Als Liste speichern

Speichert das fertige Ergebnis der Berechnung. Wird die zugrundeliegende
Datenbank geéndert, macht sich das nicht in der Liste bemerkbar. Vorteil:
Von der Liste aus konnen Formulare, Berichte usw. erstellt werden.
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O Datei > Speichern > Kreuztabelle

Speichert nur die Kreuztabellendefinition in einer Datei. Beim Offnen die-
ser Datei wird die Kreuztabelle jedes Mal neu berechnet. Wurde die
zugrundeliegende Datenbank mittlerweile gedndert, liefert die Kreuzta-
belle ein entsprechend anderes Ergebnis. Nachteil: Von der Kreuztabelle
aus konnen keine Formulare, Berichte usw. erstellt werden.

Um eine Kreuztabellendefinition zu speichern, gehen Sie folgendermafsen
vor:

1. Rufen Sie Datei > Speichern auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie Kreuztabelle auswéahlen.

3. Tippen Sie einen Namen fiir die Datei ein (ohne Namenserweiterung). Die
Namenserweiterung .xv wird von DataMaker automatisch angehangt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Eine so gespeicherte Kreuztabellendefinition kann mit dem Befehl Datei >
Offnen > Kreuztabelle wieder geladen werden. Sobald Sie eine Datei ausge-
wahlt und mit OK bestdtigt haben, fithrt DataMaker die Kreuztabellenbe-
rechnung durch und zeigt das Ergebnis an.

Kreuztabelle drucken

Eine Kreuztabelle konnen Sie ausdrucken, indem Sie im Fenster mit der
Kreuztabelle den Befehl Datei > Drucken aufrufen.

Alternativ konnen Sie mit der Kreuztabelle einen Bericht erstellen. Dazu muss
diese jedoch erst als Liste gespeichert worden sein. Gehen Sie dazu folgen-
dermafien vor:

1. Erstellen Sie eine Kreuztabelle oder 6ffnen Sie eine bestehende Kreuzta-
bellendefinition, wie es in diesem Kapitel beschrieben wurde.

2. Speichern Sie die Kreuztabelle als Liste, indem Sie den Befehl Kreuzta-
belle > Als Liste speichern aufrufen, einen Dateinamen eingeben und mit
OK Dbestatigen.

3. Beenden Sie die Kreuztabellendefinition mit Kreuztabelle > Beenden.
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4. Offnen Sie die in Punkt 2 erstellte Liste mit Datei > Offnen > Liste.

5. Erstellen Sie mit Datei > Neu > Bericht einen Bericht fiir diese Liste (siehe
Kapitel ,Berichte (Grundlagen)” ab Seite 173) und drucken Sie diesen aus.
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Diagramme

Ubersicht: Diagramme

Sie konnen das Ergebnis einer Kreuztabellenberechnung grafisch darstellen
lassen, indem Sie ein Diagramm daraus erstellen. Dabei haben Sie die Wahl
zwischen Sadulendiagrammen, Balkendiagrammen, Tortendiagrammen, Li-
niendiagrammen und Flachendiagrammen.

In diesem Kapitel finden Sie alle Informationen zum Arbeiten mit Diagram-
men:

Diagramm erstellen

Titel und Beschriftungen bearbeiten

Diagramm bearbeiten

Diagrammeinstellungen als Standard speichern
Diagramm in andere Applikationen iibertragen
Diagramm speichern

Diagramm 6ffnen

a o o o o o o a

Diagramm drucken

Diagramm erstellen

Diagramme basieren stets auf Kreuztabellen. Mit dem Erstellen von Kreuzta-
bellen befasst sich das Kapitel ,Kreuztabellen” ab Seite 209. Um mit Dia-
grammen arbeiten zu konnen, miissen Sie dieses Kapitel gelesen haben.

@ Wichtig: Diagramme konnen nur von einer Kreuztabelle aus erstellt
werden.
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Um ein Diagramm zu erstellen, gehen Sie folgendermafien vor:

1.

5.

Legen Sie mit dem Befehl Datei > Neu > Kreuztabelle eine Kreuztabelle an
oder 6ffnen Sie mit Datei > Offnen > Kreuztabelle eine vorhandene Kreuz-
tabelle.

In der Listenansicht der Kreuztabelle rufen Sie den Befehl Datei > Neu
auf.

Es 6ffnet sich ein Untermenii. Wéhlen Sie hier den Eintrag Diagramm.

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem alle verfiigbaren Diagrammtypen
angeboten werden. Wahlen Sie den gewiinschten Typ aus.

Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker erstellt nun das Diagramm und zeigt es in einem Fenster an.

Die einzelnen Bestandteile der Kreuztabelle werden dabei folgendermafien
dargestellt:

O Spaltentitel (Erste Zeile der Kreuztabelle)

Aus den Spaltentiteln wird die Legende des Diagramms erstellt.
Zeilentitel (Erste Spalte der Kreuztabelle)

Mit den Zeilentiteln wird die X-Achse des Diagramms beschriftet.
Restliche Zellen der Kreuztabelle

Aus den restlichen Zellen der Kreuztabelle, die ja die Ergebnisse der
Kreuztabellenberechnung enthalten, bestehen die Daten des Diagramms.

Bei Tortendiagrammen verwendet DataMaker nur die Werte aus der ers-
ten Datenspalte der Kreuztabelle.

Ein Beispiel: aus dieser Kreuztabelle...

== Kreuztabelle - Beispiel M=l E3

Taormaten =

0,00 10,00

Birnen Wiz
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...entstiinde folgendes Diagramm (Diagrammtyp ,2D-Saule”):

@Diaglamm von: Kreuztabelle - Beispiel
Haupttitel F
Tntertitel
20
16
12
8 B cioen
4 =
I . Tomalen
0 pa—
= ] @ =
= = 2 £
sl ol

Die einzelnen Bestandteile eines Diagramms konnen Sie frei bewegen und in
der Grofle @ndern. Weiterhin ldsst sich fiir jedes Objekt die gewiinschte
Schriftart und Farbgebung wihlen etc.

Ein Diagramm lasst sich natiirlich auch speichern. Dariiber hinaus kdnnen
Sie es in die Zwischenablage kopieren und - zum Beispiel in Threr Textverar-
beitung - wieder einfiigen.

Alle Details hierzu erfahren Sie im Verlauf dieses Kapitels.

Diagramm neu zeichnen lassen

Im Menii Diagramm finden Sie einen Befehl Automatisch neu zeichnen, der
standardmafig eingeschaltet ist. Andern Sie etwas an einem beliebigen Ob-
jekt des Diagramms, wird dieses automatisch neu gezeichnet.

Sie konnen die Option Automatisch neu zeichnen aber auch abschalten.
Dann miissen Sie DataMaker bei Bedarf selbst anweisen, den Bildschirm neu
zu zeichnen. Dazu rufen Sie den Befehl Diagramm > Neu zeichnen auf.
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Diagramm in voller BildschirmgrofBie betrachten

Mit Hilfe des Befehls Diagramm > Ganzer Bildschirm konnen Sie DataMaker
anweisen, das Diagramm auf dem gesamten Bildschirm darzustellen. Der
Bildschirminhalt wird geloscht und das Diagramm bildschirmfiillend ange-
zeigt. Mit einem Mausklick oder Tastendruck verlassen Sie diesen Modus
wieder.

Titel und Beschriftungen bearbeiten

DataMaker beschriftet ein Diagramm automatisch. Er fiigt dazu folgende
Objekte in das Diagramm ein:

O Haupttitel (die Hauptiiberschrift des Diagramms)
O Untertitel (die Zeile unter dem Haupttitel)

O Legende (zeigt an, welche Farbe im Diagramm welche Daten der Tabelle
wiedergibt)

O Beschriftungen der Achsen

Diese Objekte konnen Sie ein- und ausblenden, positionieren, in ihrer Grofle
andern und fiir sie das gewiinschte Format (Schriftart, Farbe etc.) auswahlen.

Objekte verschieben und deren GroBBe andern

Sie konnen jedes Objekt, sprich die Titel, die Legende, die Beschriftungen der
Achsen und auch das Diagramm selbst, verschieben und die Gréfie von Ob-
jekten andern.

Objekte verschieben

Bevor ein Objekt verschoben werden kann, miissen Sie es selektieren, indem
Sie es mit der Maus anklicken.

Das Verschieben geht dann ganz einfach: Lassen Sie die Maustaste weiterhin
gedriickt und ziehen Sie das Objekt an die gewtiinschte Stelle. Sobald Sie die
Maustaste loslassen, wird das Objekt an der neuen Position abgesetzt.
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Vermeiden Sie es, ein Objekt aus der Arbeitsflache herauszuschieben, sonst
wird dieses abgeschnitten dargestellt.

GroBe von Objekten verandern

Bevor die Grofle eines Objekts verandert werden kann, miissen Sie das Ob-
jekt selektieren, indem Sie es mit der Maus anklicken.

Es erscheinen dann um das Objekt acht kleine Kastchen - die Greifer. Indem
Sie einen dieser Greifer mit der Maus anklicken und bei gedriickter Maus in
die gewiinschte Richtung ziehen, konnen Sie die Grofie des Objekts beein-
flussen.

Objekte ein- oder ausblenden

Wenn Sie ein neues Diagramm erstellen, versieht DataMaker dieses automa-
tisch mit einer vollstandigen Beschriftung. Uber die Befehl des Meniis Bear-
beiten konnen Sie Teile davon ausblenden:

O Bearbeiten > Legende ausblenden

O Bearbeiten > Beschriftungen ausblenden
O Bearbeiten > Haupttitel ausblenden

O Bearbeiten > Untertitel ausblenden

Mochten Sie beispielsweise, dass iiber dem Diagramm kein Untertitel er-
scheint, rufen Sie Bearbeiten > Untertitel ausblenden auf. Der Untertitel wird
dann nicht gezeichnet, und der Meniibefehl dndert sich in Bearbeiten > Unter-
titel einblenden. Damit konnen Sie den Untertitel wieder einblenden, wenn
Sie sich anders entscheiden sollten.

Format eines Objekts andern

Es gibt eine sehr einfache Methode, das Format eines Objektes zu dndern:
Fiihren Sie einen Doppelklick darauf aus, erscheint automatisch das entspre-
chende Dialogfenster.
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Alternativ konnten Sie das Objekt auch durch einen einfachen Mausklick se-
lektieren und dann einen der Befehle im Untermenii Format des Meniis Dia-
gramm aufrufen: Uberschriften fiir die Uberschriften des Diagramms bezie-
hungsweise Legende fiir die Legende.

Folgende Anderungen konnen bei den einzelnen Objekten gemacht werden:

Objekt Andern der Formatierung

Uberschrift Nach einem Doppelklick auf den Haupt- oder Untertitel erscheint
ein Dialogfenster, in dem Sie den Titel dandern konnen. Ein Maus-
klick auf die Schaltfliche Textformat ruft das Fenster zur Aus-
wahl der Schriftart und Farbgebung auf (siehe nédchster Ab-
schnitt).

Legende Nach einem Doppelklick auf die Legende kénnen Sie wahlen, ob
diese vertikal (Eintrdge stehen untereinander) oder horizontal
(Eintrage nebeneinander) dargestellt werden soll. Ein Mausklick
auf die Schaltfliche Textformat ruft das Fenster zur Auswahl der
Schriftart und Farbgebung auf (siehe nachster Abschnitt).

Beschriftung Bei der Beschriftung der X- und Y-Achse kénnen Sie die ge-
wiinschte Schriftart und Farbgebung auswahlen (siehe ndchster
Abschnitt).

FE> Hinweis: Die Beschriftung der X- und Y-Achsen ldsst sich nur folgen-
dermafien bearbeiten: Klicken Sie erst auf das Diagramm selbst. Nun
erscheinen links und unter dem Nullpunkt gestrichelte Rechtecke. Auf
eines dieser Rechtecke konnen Sie nun einen Doppelklick ausfiihren.
Das Rechteck links vom Diagramm steht fiir die Y-Achse, das Rechteck
unter dem Diagramm fiir die X-Achse.

Schriftart und Farbe eines Objekts @ndern

Um die Schriftart und Farbgebung eines Objekts zu dndern, fithren Sie einen
Doppelklick auf das Objekt aus. Bei den Beschriftungen der Achsen erscheint
sofort das unten abgebildete Dialogfenster ,Textformat”. Bei einem Titel oder
einer Legende sehen Sie ein anderes Dialogfenster, das iiber eine Schaltflache
Textformat verfiigt, mit der Sie das Dialogfenster ,Textformat” ebenfalls auf-
rufen konnen.
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Alternativ konnten Sie das Objekt auch durch einen einfachen Mausklick se-
lektieren, den Befehl Diagramm > Format aufrufen und die Option Textfor-
mat wahlen.

Textformat [Legende] E
" Raster % Weklor
Abbrechen |
— Zeichenabztand
€ Script * Yaniabel " Fest Legende... |
= Nekanatiy
[ In Rahmen einpassen Farbe
—Auszeichnungen-  — Hintergrund e
[ Eett & Transparemt I. schwarz j
™ Eursiv " Deckend Hirtergnnd:
™ Unterstrichen I Weil - I
¥ Farbe des Elements L

In diesem Dialog kénnen folgende Einstellungen gemacht werden:

Schrifttyp

Bei Diagrammen konnen Sie nicht auf alle in Ihrem System installierten
Schriften zugreifen. Es werden vielmehr Vektorschriften und Rasterschriften
angeboten. Rasterschriften liefern ein etwas besseres Schriftbild, Vektor-
schriften haben hingegen den Vorteil, dass sie von DataMaker in der Hohe
und Breite auf die gewiinschte Grofie beliebig gestaucht werden konnen.

Schriftfamilie

Je nachdem, ob Sie bei Schrifttyp Vektor- oder Rasterschriften gewahlt ha-
ben, sind hier unterschiedliche Schriften verfiigbar. Bei der Einstellung Vek-
tor konnen Sie eine der bei dlteren Windows-Versionen mitgelieferten Vek-
torschriften wahlen, bei Raster wahlt DataMaker eine geeignete TrueType-
Schrift der gewéhlten Schriftfamilie.

Auszeichnungen

Hier koénnen Sie eine oder mehrere Textauszeichnungen fiir den Text wéhlen:
Fett, Kursiv und Unterstrichen.
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Zeichenabstand

Wihlen Sie hier den Zeichenabstand: Fest (alle Zeichen haben den gleichen
Abstand voneinander) oder Variabel (proportionaler Zeichenabstand).

In Rahmen einpassen

Nur bei Vektorschriften anwendbar. Ist diese Option eingeschaltet, staucht
DataMaker die Schrift so, dass der Text genau in den Rahmen um das Objekt
hineinpasst.

Hintergrund

Standardmafiig ist der Hintergrund eines Objekts durchsichtig. Alternativ
konnen Sie auf Deckend wechseln und dann in der Rubrik Farbe eine Hinter-
grundfarbe auswahlen.

Farbe des Elements

Bei der Beschriftung einer Legende erscheint standardmagig jede Zeile in der
Farbe, in der auch die Daten im Diagramm erscheinen. Wiinschen Sie dies
nicht, schalten Sie die Option Farbe des Elements aus und wéhlen unter der
Rubrik Farbe eine Vordergrundfarbe.

Rubrik ,,Farbe*

Hier konnen Sie Vorder- und Hintergrundfarbe fiir das Element auswéhlen.
Die Hintergrundfarbe ldsst sich nur dann dndern, wenn die Option Hinter-
grund auf Deckend gestellt wurde.

Besonderheiten bei Tortendiagrammen

Sollten Sie als Diagrammtyp ,2D-Torte” oder ,3D-Torte” gewdhlt haben, kon-
nen Sie zusatzliche Einstellungen fiir die Beschriftung vornehmen. Klicken
Sie das Tortendiagramm dazu an, worauf links neben der Torte ein gestrichel-
tes Rechteck erscheint. Wenn Sie einen Doppelklick auf dieses Rechteck aus-
fithren, konnen Sie, wie im letzten Abschnitt beschrieben, die Schriftart und
Farben einstellen.
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Bei Tortendiagrammen verfiigt das Dialogfenster ,Textformat” iiber eine zu-
satzliche Schaltflache Beschriftung. Diese ruft ein Dialogfenster mit Optionen
fiir die Beschriftung der Tortenstiicke auf.

Dort kénnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Rubrik ,,Beschriftung

Hier konnen Sie wahlen, ob DataMaker die Tortenstiicke jeweils mit dem
Wert aus der Kreuztabelle oder als Prozentangabe beschriften soll. Die Opti-
on Prozentzeichen anfiigen zeigt ein Prozentzeichen hinter dem Wert an.

Verbindungslinien anzeigen

Wurde diese Option aktiviert, zeigt DataMaker zwischen dem Tortenstiick
und der dazugehorenden Beschriftung eine Linie an.

Obiges Dialogfenster erscheint auch, wenn Sie die Beschriftung selektieren
und den Befehl Diagramm > Format > Tortenstiicke aufrufen.

Diagramm bearbeiten

Das Diagramm lasst sich durch Ziehen mit der Maus verschieben. Seine Gro-
e kann durch Ziehen an einem seiner Eckpunkte gedndert werden. Weiter-
hin kénnen Sie die nachfolgend beschriebenen Einstellungen vornehmen.

Diagramm verschieben und dessen GroBe dndern

Um das Diagramm zu verschieben oder seine Grofse zu dndern, gehen Sie fol-
gendermafien vor:

Diagramm verschieben

Selektieren Sie das Diagramm per Mausklick und ziehen Sie es dann bei ge-
driickter Maustaste an die gewiinschte Position.
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GroBe des Diagramms verindern

Selektieren Sie das Diagramm per Mausklick. In den gestrichelten Linien um
das Diagramm herum sehen Sie kleine Kastchen - die so genannten Greifer.
Indem Sie einen dieser Greifer mit der Maus anklicken und bei gedriickter
Maus in die gewiinschte Richtung ziehen, kénnen Sie die Grofse des Dia-
gramms beeinflussen. Bei dreidimensionalen Diagrammtypen sehen Sie zu-
satzliche Greifer, mit denen sich die Lidnge der Z-Achse, also die Tiefe des
Diagramms, verdndern ldsst.

Diagrammtyp und Hintergrundfarbe andern

Um den Diagrammtyp zu dndern, rufen Sie den Befehl Diagramm > Dia-
grammtyp auf. Wahlen Sie den gewiinschten Typ und bestétigen Sie mit OK.

In dem Dialogfenster konnen Sie auch die Hintergrundfarbe fiir das gesamte
Diagramm dndern.

Datendarstellung andern

Um die Darstellung der Daten in dem Diagramm zu dndern, rufen Sie den Be-
fehl Diagramm > Format auf. Es 6ffnet sich ein Untermenii, aus dem Sie den
Befehl Datendarstellung auswahlen.

Datendarztellung E3

"Séulena’Balken ok

Breite der Flache: IEEI E4

Abbrechen

— Hintergrund

Flachentarbe ||:| Cyan vI
=g B I. Blaugriin j' Attribute. ..

— Gitternetzlinien Malistab, ..

W ichse W vdchse W Z-hchse 30-Ansicht.. |

ik

In dem Dialogfenster lassen sich, je nach Typ des Diagramms, unterschiedli-
che Einstellungen vornehmen:
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Breite der Flidche

Hier konnen Sie bei Sdulen- und Balkendiagrammen angeben, wie breit die
Sédulen beziehungsweise Balken dargestellt werden soll. Bei 100% stofSen diese
direkt aneinander, bei 90% haben sie einen Abstand von 10% der Breite usw.

Rubrik ,,Hintergrund“

Bei Flichenfarbe konnen Sie angeben, in welcher Farbe der Hintergrund ge-
zeichnet werden soll. Bei 3D-Diagrammen ldsst sich zusatzlich noch die Rah-
menfarbe angeben.

Gitternetzlinien

Sie kénnen das Diagramm mit Gitternetzlinien versehen. Diese lassen sich
fiir X-, Y- und gegebenenfalls Z-Achse getrennt ein- und ausschalten.

Datenattribute dndern

Weitere Einstellungen zur Darstellung der Daten lassen sich iiber den Befehl
Diagramm > Format vornehmen. Rufen Sie diesen Befehl auf, 6ffnet sich ein
Untermenti, aus dem Sie den Befehl Datenattribute auswéahlen.

Objektattribute E

Herausziehen Flachenfarbe Bahrmentarbe

I. Blau j I. Durikelblau j 2

I Meier ID Griin j I. Diunkelgriin j

Abbrechen

[ Miiller I. Rot j I. Durkelat j Mabstab...
™ Schridt O3 cpan = [WBeuwgin 7] 30-Ansicht...
r I. Magenta j I. Winlett j Herausziehen

[ Erstes

e

i ID Gelb j I. Braun j [ Letztes
r I. Dunkslgrau j ID Hellgrau j [ Eleinstes
r ||:| Hellarau j ID Hellgrau j [~ Griltes

In dem Dialogfenster lassen sich folgende Einstellungen vornehmen:
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Flichenfarbe

Hier konnen Sie festlegen, in welcher Farbe die Daten dargestellt werden
sollen. Diese ldsst sich bei jedem Wert einzeln bestimmen.

Rahmenfarbe

Bei dreidimensionalen Diagrammtypen ldsst sich bei jedem Wert wiahlen, in
welcher Farbe der Rahmen, der um den Wert gezeichnet wird, ausgegeben
werden soll.

Herausziehen

Bei Tortendiagrammen konnen Sie zusitzlich angeben, welche Tortenstiicke
aus dem Diagramm ,herausgezogen” dargestellt werden sollen. Dazu kreuzen
Sie die gewiinschten Werte an. Weiterhin ldsst sich der erste, letzte, kleinste
und groite Wert herausziehen.

3D-Ansicht dndern

Uber den Befehl Diagramm > Format > 3D-Ansicht konnen Sie auf die Per-
spektive eines Diagramms Einfluss nehmen. Dieser Befehl ist nur verfiigbar,
wenn Sie als Diagrammtyp ein 3D-Diagramm gewdhlt haben. Es lassen sich
folgende Einstellungen vornehmen:

Winkel

Hier kénnen Sie den Winkel angeben, von dem aus der Betrachter das Dia-
gramm sieht. Bei einem Winkel von 0° blickt der Betrachter beispielsweise
von vorne auf das Diagramm, bei 80° sieht er es fast senkrecht von oben.

Tiefe

Hier konnen Sie die Tiefe der Perspektive angeben. Je hoher der Wert ist, um
so ldnger wird die Z-Achse und damit der perspektivische Eindruck. Der Ma-
ximalwert liegt bei 750.
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Mafstab andern

Mit Diagramm > Format > Mafstab lasst sich der Maf8stab fiir die Beschrif-
tung der Y-Achse einrichten. Hier konnen Sie folgende Einstellungen vor-
nehmen:

Automatischer MaBstab

Ist diese Option aktiv, berechnet DataMaker selbst den optimalen Maf3stab.
Als Minimum nimmt er den kleinsten Wert oder Null und als Maximum den
grofSten Wert.

Mindestwert/Maximalwert/Schrittweite

Hier konnen Sie den Mafistab fiir die Beschriftung der Y-Achse selbst festle-
gen, sofern Sie die Option Automatischer Mafistab ausgeschaltet haben.

Diagrammeinstellungen als Standard
speichern

Wenn Sie, wie in den vorgehenden Abschnitten beschrieben, das Aussehen
der Beschriftungen und Daten eines Diagramms dndern, konnen Sie dies als
Standard fiir den gewdhlten Diagrammtyp speichern.

Dazu rufen Sie den Befehl Diagramm > Als Standard speichern auf.

Legen Sie spater ein neues Diagramm des gleichen Diagrammtyps an, verwendet
DataMaker automatisch diese Einstellungen. Es werden also die Schriftarten,
Farben usw. eingestellt, die beim Aufruf von Diagramm > Als Standard spei-
chern gewahlt waren.
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Diagramm in andere Applikationen iibertragen

Um ein Diagramm mit einer anderen Applikation verwenden zu konnen, ko-
pieren Sie dieses mit dem Befehl Bearbeiten > Kopieren in die Zwischenabla-
ge. Von dort aus konnen Sie es in andere Programme — zum Beispiel Ihre
Textverarbeitung - einfiigen.

Dazu gehen Sie folgendermafien vor:

1. Erstellen Sie ein neues Diagramm oder 6ffnen Sie eines mit dem Befehl
Datei > Offnen > Diagramm.

2. Rufen Sie vom Diagrammfenster aus den Befehl Bearbeiten > Kopieren
auf.

3. Starten Sie die gewiinschte Applikation.
4. Rufen Sie dort den Befehl Bearbeiten > Einfiigen auf.

Das Diagramm wird daraufhin eingefiigt, sofern Thre Applikation in der Lage
ist, Bilder aus der Zwischenablage einzufiigen.

Diagramm speichern

Um ein Diagramm zu speichern, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie Datei > Speichern auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie Diagramm auswahlen.

3. Tippen Sie einen Namen fiir das Diagramm ein (ohne Namenserweite-
rung). Die Namenserweiterung .Gv wird automatisch angehéngt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Das Diagramm wird unter dem angegebenen Dateinamen gespeichert.
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Diagramm offnen

@ Wichtig: Diagramme konnen nur von einer Kreuztabelle aus gedffnet
werden.

Um ein Diagramm zu 6ffnen, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Legen Sie mit dem Befehl Datei > Neu > Kreuztabelle eine neue Kreuzta-
belle an oder 6ffnen Sie mit Datei > Offnen > Kreuztabelle eine Kreuzta-
belle.

2. Rufen Sie in der Listenansicht der Kreuztabelle Datei > Offnen auf.
3. Es offnet sich ein Untermenti. Wahlen Sie hier den Eintrag Diagramm.

4. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem alle gespeicherten Diagramme an-
geboten werden. Wihlen Sie die gewiinschte Datei aus.

5. Bestdtigen Sie mit OK.

Das Diagramm wird gedffnet und in einem Fenster angezeigt.

Diagramm drucken

Um ein Diagramm auszudrucken, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Erstellen Sie ein neues Diagramm oder 6ffnen Sie eines mit dem Befehl
Datei > Offnen > Diagramm.

2. Rufen Sie von dem Diagrammfenster aus den Befehl Datei > Drucken auf.

DataMaker druckt das Diagramm auf dem Standarddrucker. Uber den Befehl
Datei > Druckereinrichtung konnen Sie diesen konfigurieren oder einen an-
deren Drucker auswahlen.
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Aufkleber

Ubersicht: Aufkleber

Mit DataMaker konnen Sie sowohl Endlos-Etiketten als auch Aufkleberbogen
fiir Einzelblattzufiihrung bedrucken lassen. Fiir viele handelsiiblichen Auf-
klebertypen werden Schablonen mitgeliefert. Sie kénnen aber auch neue
Aufkleberschablonen mit eigenen Werten anlegen.

Im Normalfall brauchen Sie nur einen Aufklebertyp auszuwahlen und gelan-
gen sofort in einen Editor, in dem Sie die gewiinschten Felder, Berechnungen,
Texte und Bilder platzieren kénnen. Dieser Editor entspricht weitgehend dem
Berichtseditor.

Ausfiihrliche Informationen zum Arbeiten mit Aufklebern erhalten Sie auf
den néchsten Seiten.

Aufkleber erstellen

Besitzen Sie einen Aufkleber, dessen Typenbezeichnung DataMaker kennt,
brauchen Sie diesen nur aus der Liste der Aufklebertypen auszuwadhlen und
koénnen sofort mit dem Ausfiillen beginnen.

Ist DataMaker der Aufklebertyp unbekannt, lesen Sie bitte erst im Abschnitt
,Neuen Aufklebertyp definieren” ab Seite 240 nach, wie sich eigene Aufkle-
bertypen einrichten lassen.

Dann gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Falls Sie die Datenbank gerade in einem Formular bearbeiten, wechseln
Sie erst mit Bearbeiten > Ansicht wechseln in die Listenansicht. Aufkleber
konnen nur von Listen aus erstellt werden.

2. Rufen Sie den Befehl Datei > Neu auf. Es 6ffnet sich ein Untermenti, aus
dem Sie den Eintrag Aufkleber auswahlen.
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3. Nun erscheint ein Dialogfenster mit allen Aufklebertypen, die DataMaker
bekannt sind.

Meuer Aufkleber E3

Typ:

OK

(Endios 8005

Ik

Leitz
Zweckfom Endlos 8005 AbBrechen
Avvery Matrivetiketten Endlos 8007
Avery Lazeretiketten Endlos 80088291 Meu...
Benutzerdefiniert Endloz 8010

Endlos BOG1/8204./80

Endlos 8067/5200 =]

Anzahl der Zeilen: 1
Aufkleber pro Zeile: 2
Aufklebergralie: 4. 32cm = 1,03zm

Wahlen Sie aus den beiden Listen Typ und Name den Aufklebertyp.

Wenn Sie als Typ den Eintrag Benutzerdefiniert auswdhlen, erscheinen
alle von Thnen selbst definierten Aufklebertypen. Das Anlegen neuer Auf-
klebertypen wird im Abschnitt ,Neuen Aufklebertyp definieren” ab Seite
240 beschrieben.

4. Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker stellt nun die Zahl der Aufkleber pro Bahn, Abstdnde zwischen
den Aufklebern etc. fiir Sie ein. Sie gelangen in einen Editor, in dem Sie den
Aufkleber ausfillen konnen.

Aufkleber ausfiillen

Ein Aufkleber ist fiir DataMaker im Prinzip nichts anderes als ein Bericht, der
ausschliefllich aus einem Berichtskorper in der GrofSe eines Aufklebers be-
steht. Das Ausfiillen eines Aufklebers unterscheidet sich insofern nicht we-
sentlich vom Erstellen eines Berichts.

Das Arbeiten mit Berichten wurde in den Kapiteln ,Berichte (Grundlagen)”
und , Berichte bearbeiten” ab Seite 173 beschrieben. Bitte lesen Sie dort nach,
wie Sie beim Ausfiillen vorgehen miissen.

Der einzige Unterschied zu Berichten liegt darin, dass das Menii Bericht hier
Aufkleber heifit und nur die fiir Aufkleber erforderlichen Befehle anbietet. An
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dieser Stelle sollen deshalb nur die wichtigsten Befehle und Symbole der
Funktionsleiste am linken Fensterrand aufgelistet werden:

Symbol

Funktion

|EI Ausdruck einfiigen

Gruppieren

Text einfiigen
@ Rechteck

@ Rechteck abgerundet

|EI Ellipse

E Horizontale Linie

|II Vertikale Linie

Diagonale Linie
. Grafik

Auswahlpfeil - zum Selektieren von Objekten

Lasst Sie ein berechnetes Feld oder Datenbankfeld
einfiigen

Lésst Sie einen Ausdruck (zum Beispiel Seitennum-
mer oder das aktuelle Datum) einfiigen

Erlaubt das Auswéhlen mehrerer Objekte, um diese
gleichzeitig verschieben oder bearbeiten zu konnen

Lasst Sie ein Textelement einfiigen
Lasst Sie ein Rechteck zeichnen

Lasst Sie ein Rechteck mit abgerundeten Ecken
zeichnen

Lésst Sie eine Ellipse oder einen Kreis zeichnen
Lasst Sie eine Linie von links nach rechts ziehen
Lasst Sie eine Linie von oben nach unten ziehen

Lasst Sie eine Linie in einem beliebigen Winkel zie-
hen

Lasst Sie eine Grafikdatei einfiigen

Alternativ zu diesen Schaltflachen konnen Sie auch die Befehle des Meniis
Aufkleber verwenden.

Um also beispielsweise ein Feld einzufiigen, wahlen Sie einfach das entspre-
chende Symbol in der Funktionsleiste per Mausklick an oder rufen den Befehl
Aufkleber > Feld hinzufiigen auf. Dann klicken Sie auf die Stelle in der Auf-
kleberschablone, an der das Feld platziert werden soll.

Uber den Meniibefehl Aufkleber > Textattribute konnen Sie weiterhin das
Erscheinungsbild eines Objekts dandern. Hier ldsst sich beispielsweise die
Ausrichtung und Schriftart bestimmen. Zuvor miissen Sie das Objekt per
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Mausklick selektieren. Die Farben eines Objekts dndern Sie mit Aufkleber >
Farben.

Mochten Sie das Format der Aufkleber nachtraglich dndern, konnen Sie dies
mit dem Befehl Aufkleber > Aufkleber einrichten tun (siehe dazu Abschnitt
,Neuen Aufklebertyp definieren” ab Seite 240).

Aufkleber speichern und offnen

Um einen Aufkleber zu speichern, gehen Sie folgendermafSen vor:
1. Rufen Sie Datei > Speichern auf.
2. Es offnet sich ein Untermenti, aus dem Sie Aufkleber auswahlen.

3. Tippen Sie einen Namen fiir den Aufkleber ein (ohne Namenserweite-
rung). Die Namenserweiterung .1Bv wird von DataMaker automatisch an-
gehangt.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Ein gespeicherter Aufkleber kann mit Datei > Offnen > Aufkleber wieder ge-
offnet werden.

Aufkleber drucken

Um einen Aufkleber zu drucken, gehen Sie folgendermafien vor:

1. Offnen Sie den gewiinschten Aufkleber mit Datei > Offnen > Aufkleber
oder legen Sie mit Datei > Neu > Aufkleber einen neuen Aufkleber an.

2. Rufen Sie Datei > Drucken auf oder klicken Sie auf das Symbol in der
Funktionsleiste.

3. Es erscheint ein Dialogfenster mit verschiedenen Optionen zum Druck-
vorgang (siehe unten).

238 e« Aufkleber Benutzerhandbuch DataMaker 99



Aufkleber drucken

Anzahl K.opien fur [edes Etikett: I
Wieviele Etiketten zind bereits auf

dem ergten Aufkleberbogen
benutzt worden? I

0k | Abbrechen |

4. Bestatigen Sie mit OK.

Nach Threm ,OK” startet DataMaker den Ausdruck auf dem Standarddru-
cker. Mit Datei > Druckereinrichtung konnen Sie diesen Drucker konfigurie-
ren oder einen anderen Drucker wahlen.

Wurde zuvor ein Filter aktiviert, werden nur die Datensatze ausgegeben, die
die Filterbedingung erfiillen.

Druckoptionen
Folgende Einstellungen kénnen Sie in obigem Dialogfenster dndern:
O Anzahl Kopien fiir jedes Etikett:

Geben Sie hier an, wie oft jedes Etikett gedruckt werden soll.

O Wie viele Etiketten sind bereits auf dem ersten Aufkleberbogen benutzt
worden?

Nur bei Einzelblatt-Aufkleberbogen anwendbar. Falls auf dem ersten ein-
gelegten Bogen bereits ein Teil der Etiketten verbraucht worden ist, kon-
nen Sie diese iiberspringen lassen. Tragen Sie beispielsweise eine ,6” ein,
beginnt DataMaker den Ausdruck ab dem siebten Etikett auf dem Bogen
(gezahlt von links nach rechts und von oben nach unten). Auf diese Weise
konnen Sie teilweise bedruckte Aufkleberbogen weiterverwenden.

Probedruck

Neben Datei > Drucken verfiigt DataMaker {iber den Befehl Aufkleber > Pro-
bedruck. Dieser druckt ohne weitere Riickfragen ein einzelnes Etikett des ak-
tuellen Datensatzes aus. Dies ist praktisch, wenn Sie schnell {iberpriifen
mochten, wie das entworfene Etikett im Ausdruck tatsachlich aussieht.
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Neuen Aufklebertyp definieren

Beim Anlegen eines neuen Aufklebers geben Sie den Aufklebertyp an. Da-
durch legen Sie fest, wie grof8 ein Aufkleber ist, wie viele Aufkleber auf der
Tragerfolie Platz finden, wie viel Abstand zwischen den Aufklebern erforder-
lich ist etc. Fiir viele handelsiibliche Aufklebertypen werden diese Definitio-
nen bereits mitgeliefert.

Ist DataMaker der Typ eines von Ihnen verwendeten Aufklebers nicht be-
kannt, konnen Sie diesen selbst definieren. Dazu gehen Sie folgendermafsen
vor:

1. Rufen Sie Datei > Neu > Aufkleber auf.

2. Falls Sie einen vorhandenen Typ verindern mochten, wihlen Sie diesen in
den Listen Typ und Name. Mochten Sie einen neuen Aufklebertyp definie-
ren, ist ebenfalls ein beliebiger Aufklebertyp ,als Grundlage” fiir den neu-
en Typ zu wahlen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

4. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die gewiinschten Einstellungen
vornehmen (siehe unten).

5. Wichtig: Speichern Sie den neuen Aufklebertyp, wenn Sie ihn auch zu-
kiinftig verwenden mochten, indem Sie die Schaltflache Speichern ankli-
cken.

6. Verlassen Sie das Dialogfenster mit OK.

Der Aufklebertyp wird dabei unter dem Typ ,Benutzerdefiniert” gespeichert.
Auch wenn Sie einen der mitgelieferten Aufklebertypen abandern, wird beim
Speichern nicht das Original {iberschrieben, sondern eine Kopie in der Rubrik
,Benutzerdefiniert” angelegt.
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Aufkleber definieren

Aufklebername: ILaser

+ | eparello

2424

— Papierttyp——— [~ Papierformat

a5 Fapierbreite:; |21
= Einzelblatt Papierhihe: |29,?’IZI

Laden. |[ ok |

Speichern | .&bbrechenl

— Papierrander

Liks: ID— Ober: ||:|J44

—Zahl der Awufkleber

Waagerecht: |2
Senkrecht: IE

Aufklebergrobe

Breite:

Huhe:

I'IU,E
|4'8 om 2l

— Autkleberform

" Rechteck
" Rund

+ Abgerundetes Rechteck

Abstand zwischen Aufklebers

Linker Fand bis linker Rand: |1 05
Oberer Rand biz oberer Aand: |4’3

Die hier anzugebenden Mafse hiangen wie folgt zusammen:

Fapienrand links

Papierrand oben _1

Likker

+ je—bis linker Fiand—oi

Rand

Oberer Rand
biz oberer Fand

Breite
Hohe

[

nm

Im einzelnen sind in obigem Dialog folgende Einstellungen vorzunehmen:

Option

Bedeutung

Aufklebername

Papiertyp

Unter dem Namen, den Sie hier eingeben, wird der
Aufklebertyp gespeichert. Dieser Name erscheint zu-
kiinftig bei Datei > Neu > Aufkleber im Feld Aufkle-
bername. Als Typ trdgt DataMaker automatisch Benut-
zerdefiniert ein.

Wahlen Sie hier den Papiertyp (Etiketten auf Endlos-
tragerfolie, Leporello oder Etiketten auf Einzelblattbo-

gen).
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Papierformat

Papierriander

Zahl der Aufkleber

Aufklebergrofie

Aufkleberform
Abstand zw. Aufklebern

cm/Zoll

Schaltflache OK

Schaltflache Abbrechen
Schaltflache Speichern

Schaltflache Laden

Hier geben Sie die Hohe und Breite eines Aufkleberbo-
gens an. Bei DIN-A4-Bogen waren beispielsweise 29,7
und 21 cm einzutragen.

Geben Sie hier den Abstand zwischen dem Blattrand
und dem ersten Aufkleber an (jeweils von links und
von oben).

Geben Sie bei Waagerecht an, wie viele Aufkleber sich
auf der Tragerfolie nebeneinander befinden. Unter
Senkrecht tragen Sie die Zahl der Aufkleberreihen pro
Folie ein.

Hier ist die Breite und Hohe eines einzelnen Aufkle-
bers einzutragen.

Wahlen Sie hier die Form der einzelnen Aufkleber aus.

Hier geben Sie den Abstand zwischen zwei Aufklebern
an: Einmal vom jeweils linken Rand zum linken Rand,
einmal vom oberen Rand zum oberen Rand.

Die MafSeinheit fiir alle numerischen Eingaben lasst
sich zwischen e¢m (Zentimeter) und Zoll umstellen.

Beendet die Definition, ohne den Formulartyp zu spei-
chern. Es empfiehlt sich, vorher die Schaltflache Spei-
chern zu verwenden, um den Aufklebertyp dauerhaft
zu sichern.

Verwirft alle Anderungen.

Speichert den Formulartyp unter dem Namen, den Sie
im Feld Name angegeben haben, und dem Typ ,Benut-
zerdefiniert”.

Ladt einen anderen Aufklebertyp. Alle aktuellen Ein-
stellungen werden dabei iiberschrieben.

Innerhalb des Dialogfensters sehen Sie eine kleine ,Vorschau”, die in etwa
das endgiiltige Aussehen eines Aufkleberbogens wiedergibt. Sind die von Ih-
nen eingegebenen Werte widerspriichlich oder ungiiltig, erscheint darunter

eine Fehlermeldung:

Fehlermeldung

Ursache

,Aufkleber abgeschnitten”

Die Aufkleber passen in der angegebenen Anzahl
und Grofse nicht auf den Etikettenbogen. Verringern
Sie einen der Eintrdge bei Zahl der Aufkleber bezie-
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hungsweise dndern Sie die Grofse und Abstdande der
Aufkleber.

»Aufkleber {iberlappt” Die Breite beziehungsweise Hohe bei Aufklebergrofie
ist groBer als der jeweilige Abstand zwischen Auf-
klebern. Dies ist nicht erlaubt, da sich die Aufkleber
sonst liberlappen wiirden.

,Ungiiltige Daten” Einer der eingegebenen Werte ist nicht zulassig. So-
bald diese Meldung erscheint, hebt DataMaker das
betreffende Feld im Dialogfenster hervor, so dass Sie
den Eintrag sofort korrigieren konnen.

Sind alle Einstellungen korrekt eingetragen, sollten Sie den gednderten bezie-
hungsweise neuen Aufklebertyp erst mittels der Schaltfliche Speichern si-
chern, bevor Sie das Dialogfenster mit OK verlassen.
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Telefonwahlfunktion

Ubersicht: Telefonwahlfunktion

Wenn an Thren Computer ein Modem angeschlossen ist, konnen Sie dieses
verwenden, um mit DataMaker Telefonnummern anzuwahlen.

Die Telefonwahlfunktion steckt den Kurzwahlspeicher jedes modernen Tele-
fons in die Tasche: Sie blattern in einer Datenbank zu dem Menschen, den Sie
anrufen mochten, klicken mit der Maus auf das Telefonsymbol - und das
Modem beginnt zu wahlen.

In diesem Abschnitt zeigen wir Thnen, wie das funktioniert. Wenn Sie ihn
gelesen haben, sollten Sie die Wahlfunktion verwenden konnen. Ausfiihrli-
che Informationen konnen Sie bei Bedarf dem Rest dieses Kapitels entneh-
men.

Um DataMaker eine Telefonnummer wahlen zu lassen, gehen Sie folgender-
mafsen vor:

Modem installieren

Grundvoraussetzung ist, dass Sie ein Modem installiert haben (siehe Hand-
buch zum Modem). Ihr Modem muss Hayes-Befehle verstehen, was bei prak-
tisch allen handelsiiblichen Modems der Fall ist.

Telefonwahlfunktion konfigurieren

Um die Wahlfunktion von DataMaker zu konfigurieren, rufen Sie den Befehl
Weiteres > Einstellungen auf und klicken dort auf die Schaltflache Telefon-
wahl. Es erscheint ein Dialogfenster mit zahlreichen Optionen, mit denen Sie
sich jedoch nicht weiter befassen miissen.

Machen Sie aber auf jeden Fall folgende Eintragungen:

O Tragen Sie bei Eigene Vorwahl die Vorwahl fiir den Ort ein, in dem Sie
sich befinden (zum Beispiel 040 fiir Hamburg).
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(O Wahlen Sie bei Anschluss, an welche Schnittstelle Ihres Computers das
Modem angeschlossen ist (meist COM2).

Diese Einstellungen miissen nur einmalig vorgenommen zu werden.

Telefonnummern in die Datenbank eingeben

Nattirlich muss Thre Datenbank ein Datenfeld mit den Telefonnummern ent-
halten. Verwenden Sie dazu nach Moglichkeit ein Zeichenfeld - numerische
Felder sind ungiinstig, da hier Klammern, Bindestriche etc. nicht erlaubt sind.

Beim Eingeben von Telefonnummern in die Datenbank ist zu beachten: Ortli-
che Telefonnummern konnen Sie wahlweise mit oder ohne Vorwahl einge-
ben. Die Landesvorwahl sollte nur dann angegeben werden, wenn die Tele-
fonnummer im Ausland liegt.

Klammern, Bindestriche und Schrégstriche werden von der Wahlfunktion ig-
noriert, eine Wahlpause (beim Telefonieren in manche Lander erforderlich)
erreichen Sie durch Eingabe eines oder mehrerer Kommata.

Telefonwahlfeld(er) auswahlen

DataMaker muss wissen, in welchem Datenbankfeld sich die Telefonnum-
mern befinden. Um dies anzugeben, rufen Sie in der Datenbank den Befehl
Weiteres > Telefonwahlfelder auf. Wahlen Sie bis zu zwei Felder aus, in die
Sie Telefonnummern eingetragen haben.

Anschlieffend sollten Sie die Liste beziehungsweise das Formular, in dem Sie
gerade arbeiten, speichern. DataMaker merkt sich die Information, welche
Felder Telefonnummern enthalten, ndmlich nicht in der Datenbank, sondern
in der Liste beziehungsweise dem Formular.

Telefonnummer wahlen lassen

Um nun eine Telefonnummer wahlen zu lassen, blattern Sie zunichst zu dem
gewiinschten Datensatz. Den Wahlvorgang starten Sie mit dem Befehl Weite-
res > Telefonnummer wihlen (Tastenkiirzel (o]) oder per Mausklick auf
das Telefonsymbol in der Funktionsleiste.

Ausfiihrliche Informationen zur Telefonwahlfunktion erhalten Sie auf den
nachsten Seiten.
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Erlaubte Eingaben in Telefonfeldern

Folgende Eingaben sind in Telefonwahlfeldern zulassig:

Eingabe Beschreibung

0-9 Ziffern

()-/ Klammern, Bindestriche und Schragstriche - werden beim Wahlen ig-
noriert

* Taste *

# Taste #

, Kurze Pause beim Wéhlen einlegen (fiir ldngere Pausen mehrere Kom-

mata hintereinander eingeben)
W Auf Wahlton warten
! Horer abgenommen

@ Platzhalter fiir die ,00” vor Telefonnummern im Ausland (optional, sie-
he Abschnitt ,Vorwahl” ab Seite 251)

Telefonwahl einrichten

Um die Wahlfunktion verwenden zu konnen, miissen Sie ein Hayes-
kompatibles Modem installiert und konfiguriert haben. Praktisch alle han-
delsiiblichen Modems sind Hayes-kompatibel. Im Zweifelsfalle hilft ein Blick
in das Modemhandbuch.

Bevor Sie mit DataMaker Telefonnummern wéahlen kénnen, muss die Tele-
fonwahlfunktion eingerichtet werden.

Dazu rufen Sie den Befehl Weiteres > Einstellungen auf und klicken dort auf
die Schaltflache Telefonwahl.
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Telefonwahl einrichten E3

~Modermn———————————— ~Wonwahl

Initializieren: Auslandsagesprache: |LI
|ATAmAETS0=0 @ |00 Abbrechen |
i Ahlen: Eigener Landescode:
[sTDP 43
Auflegen: Eigene Yonwahl;
[+aTH [os11

Zugatzoode;

— Mebenstellen-dnlage I

Ortsgesprach: I_
Ferngesprach: I — Schnittztelle
Angchiul;

— Spezielle Fiirzel——— ComMz2 T
I— Baudrate:

? | {3500 =

i

In diesem Dialogfenster konnen die im folgenden beschriebenen Einstellun-
gen gedndert werden.

Modem

Die Befehlssequenzen fiir das Initialisieren, Wahlen und Auflegen sind vor-
eingestellt und arbeiten mit allen Hayes-kompatiblen Modems zusammen. In
der Regel sind keine Anderungen notig.

Fb Hinweis: Andern Sie die Befehlssequenzen nur, wenn dies wirklich er-
forderlich ist und Sie sich mit dem Befehlssatz Thres Modems ausken-
nen.

Folgende Befehlssequenzen sind standardmafSig eingetragen:

Initialisieren

Standardméfiig wird das Modem bei jedem Gebrauch folgendermafien initia-
lisiert:

Qo0 Ereigniscodes zuriickgeben (sollte nicht veridndert werden)
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\2! Ereigniscodes als Text zuriickgeben (sollte nicht verindert werden)

E1l Echo aktivieren
S0=0 Verhindern, dass das Modem eingehende Anrufe annimmt
Wahlen

Hier konnen Sie angeben, welches Wahlverfahren zum Wahlen verwendet
werden soll. Das Impulswahlverfahren wird von allen Telefonanschliissen in
Europa unterstiitzt, an den meisten Orten kann alternativ auch das wesent-
lich schnellere Tonwahlverfahren verwendet werden.

ATDP  Impulswahlverfahren verwenden (Standardeinstellung)

ATDT  Tonwahlverfahren verwenden

Auflegen

Hier ist die Befehlssequenz fiir den Gesprachsabbruch eingetragen. Stan-
dardmafsig sind das folgende Befehle:

+++ Modem wahrend einer bestehenden Verbindung ansprechen

ATH Auflegen

Nebenstellenanlage

Dieser Abschnitt betrifft Sie nur, wenn Ihr Modem an eine Nebenstelle ange-
schlossen ist.

Bei manchen Telefonanlagen miissen Sie vor der eigentlichen Telefonnummer
einen Code - zum Beispiel die Ziffer Null - wahlen, um eine Leitung nach au-
Ben zu bekommen. Diesen Code konnen Sie in der Rubrik Nebenstellenanla-
ge angeben.

%’ Wichtig: DataMaker wiahlt den Code nur vor Rufnummern, die fiinf o-
der mehr Stellen haben. Bei Nummern mit nur vier oder weniger Stellen
wird der Code nicht vorangestellt.
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Auf diese Weise kdnnen Sie auch hausinterne Rufnummern, die ja in der Re-
gel maximal vier Stellen haben, in Ihrer Datenbank speichern.

Der Nebenstellencode ldsst sich fiir Ortsgesprache und Ferngesprache ge-
trennt einstellen. Bei den meisten Telefonanlagen gibt es diese Trennung je-
doch nicht - in diesem Fall tippen Sie einfach bei beiden Feldern den gleichen
Code ein.

Beispiel: Miissen Sie, um von Ihrer Telefonanlage nach draufSen telefonieren
zu konnen, erst die Null wihlen, geben Sie sowohl bei Ortsgesprach als auch
bei Ferngesprich eine ,0” ein. Bei der Nummer 17 wiirde DataMaker dann
einfach 17 wahlen, hat die Nummer mehr als vier Ziffern, wird der Code vor-
gewdhlt - bei 246810 beispielsweise 0246810.

@ Hinweis: Es empfiehlt sich, hinter den Nebenstellencodes stets ein
Komma (,) zu tippen, welches eine kurze Wahlpause auslost. Meist
dauert es namlich einen Augenblick, bis die Telefonanlage eine freie
Leitung aufbaut.

In unserem Beispiel wére also fiir die Nebenstellencodes ,0,” einzutragen,
damit das Modem nach der Null eine kleine Wahlpause einlegt. Ist die Pause
zu kurz, so dass keine Verbindung zustande kommt, fiigen Sie einfach weite-
re Kommata ein.

Spezielle Kiirzel
Normalerweise brauchen Sie diese beiden Felder nicht auszufiillen.

In den speziellen Kiirzeln % und ? konnen Sie Telefonnummern eingeben.
Beginnt die von DataMaker zu wéhlende Telefonnummer mit einem dieser
beiden Kiirzel, wird erst die Nummer im Feld % beziehungsweise ? gewdhlt.

Dies ist nur bei speziellen Dienstleistungen bestimmter Telefongesellschaften
im Ausland nétig, damit Sie einen Zugriffscode vorwédhlen kénnen. Im Nor-
malfall lassen Sie diese beiden Felder einfach leer.

Beispiel: Ist ,123” als Kiirzel % eingetragen, wahlt DataMaker bei der Tele-
fonnummer %246810 entsprechend 123246810.
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Vorwahl

Anhand Ihrer Eingaben in der Rubrik Vorwahl kann DataMaker automatisch
erkennen, ob sich eine Telefonnummer im Ortsnetz, innerhalb Thres Landes
oder im Ausland befindet. Das automatische Erkennen der Landesvorwahl
benoétigen Sie normalerweise nicht, das Feld Eigene Vorwahl sollten Sie aber
moglichst ausfiillen.

In die nachfolgend beschriebenen Felder diirfen ausschliefilich Ziffern eingege-
ben werden - Klammern, Bindestriche, Kommata etc. sind hier nicht zulassig.

Auslandsgespriche

In dieses Feld geben Sie die Ziffern ein, mit denen in IThrem Land alle auslan-
dischen Telefonnummern beginnen - in Deutschland ist dies ,00”. In der Da-
tenbank konnen Sie dann den Platzhalter @ stellvertretend fiir diese 00 ver-
wenden.

Beginnt eine Telefonnummer mit dem Symbol @ wahlt DataMaker vor dem
Landescode automatisch 00, falls es sich wirklich um eine Nummer im Aus-
land handelt.

Beispiel: Steht in der Datenbank @43-123-246810, wahlt DataMaker 0043-123-
246810. Ist die Nummer @49-123-246810, also innerhalb Deutschlands, wird
nur 0123-246810 gewahlt.

Nattirlich konnen Sie auf dieses Feature auch verzichten und Telefonnum-
mern ganz normal ausgeschrieben eingeben.

Eigener Landescode

In dieses Feld geben Sie den Landescode Thres Landes ein - in Deutschland
ist dies ,49”.

Beginnt eine Telefonnummer mit dem Symbol @ und dem Landescode, ver-
gleicht DataMaker diesen mit [hrem eigenen Landescode. Stimmen die bei-
den Landescodes iiberein, weiff DataMaker, dass Sie ein Inlandsgesprach fiih-
ren, und lasst die Landesvorwahl weg.

Beispiel: Steht in der Datenbank @43-123-246810, wahlt DataMaker 0043-123-
246810. Ist die Nummer @49-123-246810, also innerhalb Deutschlands, wird
0123-246810 gewahlt.
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Natiirlich konnen Sie auf dieses Feature auch verzichten und Telefonnum-
mern ausgeschrieben eingeben. Dann sollten Sie aber die Landesvorwahl nur
angeben, wenn sich die Telefonnummer im Ausland befindet.

Eigene Vorwahl
In dieses Feld geben Sie Ihre VorwahInummer ein.

Vor dem Wahlen iiberpriift DataMaker die zu wahlende Telefonnummer. Be-
ginnt diese mit Ihrer Vorwahl, weifs DataMaker, dass Sie ein Ortsgesprach
fiihren mochten, und lasst sie weg.

Beispiel: Steht in der Datenbank 040-246810, wahlt DataMaker normalerwei-
se auch 040-246810. Befinden Sie sich jedoch in Hamburg, haben als eigene
Vorwahl also 040 angegeben, wird nur 246810 gewahlt.

Sie konnen dieses Feld auch unausgefiillt lassen, sollten dann aber vor Ortli-
chen Telefonnummern keine Vorwahl angeben, da DataMaker diese sonst
mitwahlt. Dies hat zwar keinerlei negative Auswirkungen, dauert aber etwas
langer.

Zusatzcode
Innerhalb Europas ist dieses Feld nicht auszufiillen.

In den USA miissen Ferngesprache stets mit einer 1 beginnen. Falls Sie Da-
taMaker in den Vereinigten Staaten einsetzen, muss in dieses Feld ,1“ einge-
tragen werden, ansonsten lassen Sie das Feld leer.

Schnittstelle

Geben Sie hier an, an welche Schnittstelle Ihr Modem angeschlossen ist und
mit welcher Baudrate es betrieben werden soll.

Anschluss

Wahlen Sie hier die Schnittstelle aus (in der Regel COM2).
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Baudrate

In diesem Feld konnen Sie die Baudrate einstellen, in der Ihr Computer mit
dem Modem kommunizieren soll - normalerweise ist hier keine Anderung
notig.

Telefonwahlfelder auswahlen

Bevor Sie die Wahlfunktion aufrufen konnen, miissen Sie DataMaker mittei-
len, in welchen Datenbankfeldern er nach Telefonnummern suchen soll.

Dazu gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie den Befehl Weiteres > Telefonwahlfelder auf.

2. Waihlen Sie aus der Feldliste Telefonnummer 1 dasjenige Feld aus, in dem
Telefonnummern gespeichert sind.

3. Haben Sie auch in ein weiteres Feld der Datenbank Telefonnummern ein-
getragen, wihlen Sie dieses in der Liste Telefonnummer 2.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Damit haben Sie festgelegt, in welchen Feldern Telefonnummern eingetragen
worden sind.

@ Wichtig: Wenn Sie die aktuelle Datenbank jetzt schliefen und das
nachste Mal wieder 6ffnen, hat sich DataMaker die Telefonfelder nicht
gemerkt. Um diese Informationen dauerhaft zu speichern, miissen Sie
nédmlich die Liste beziehungsweise das Formular, mit dem Sie gerade ar-
beiten, speichern.

Telefonnummer wahlen

Um eine Telefonnummer wahlen zu lassen, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Rufen Sie den gewiinschten Datensatz auf.
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2. Starten Sie die Telefonwahl iiber das Symbol in der Funktionsleiste o-
der den Befehl Weiteres > Telefonnummer wihlen.

Haben Sie bei Weiteres > Telefonwahlfelder nur ein Feld der Datenbank als
Telefonwahlfeld bestimmt, beginnt DataMaker sofort, die darin enthaltene
Telefonnummer zu wihlen.

Haben Sie zwei Telefonwahlfelder bestimmt, sieht DataMaker nach, ob eines
der Felder leer ist, und wahlt in diesem Fall sofort die Nummer im anderen
Feld. Ansonsten erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie auswéahlen konnen,
welches Feld verwendet werden soll.

254 e« Telefonwahlfunktion Benutzerhandbuch DataMaker 99



Arbeiten mit Fremdformaten

Ubersicht: Arbeiten mit Fremdformaten

Wenn Sie mit einer anderen Applikation Daten austauschen mochten, haben
Sie bei DataMaker folgende Mdglichkeiten:

O Direkt auf DataMaker-Datenbanken zugreifen

Viele Applikationen sind in der Lage, dBase-Dateien zu 6ffnen - zum Bei-
spiel TextMaker, PlanMaker, die Serienbrieffunktion von Word etc. Da-
taMaker-Datenbanken liegen in diesem dBase-Format vor und lassen sich
daher in solchen Programmen ohne Konvertierung direkt verwenden.

Sehen Sie also als erstes im Handbuch Thres Programms nach, ob es mit
dBase-Dateien umgehen kann.

O Die Zwischenablage verwenden

In einer Liste konnen Sie Datensétze in die Zwischenablage kopieren und
von dort aus in andere Applikationen einfiigen. Auch der umgekehrte
Weg ist moglich. Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,Kopieren
von Datensatzen” ab Seite 52.

O Datenbanken importieren und exportieren

Scheiden diese beiden Verfahren aus, konnen Sie Datenbanken in ein an-
deres Format exportieren oder Daten aus einem Fremdformat importieren,
womit sich dieses Kapitel befasst.

DataMaker kann unterschiedliche Arten von Fremdformaten importieren und
exportieren: Lotus-Formate (Lotus 1-2-3 und Symphony) und einige Textforma-
te. Textformate werden von praktisch jeder Applikation unterstiitzt.

Auf den nun folgenden Seiten wird zundchst der Import und anschliefend
der Export von Dateien in anderen Formaten beschrieben.
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Import eines Lotus-Formats

Unterstiitzt werden Dateien der Applikationen Lotus 1-2-3 (WKS- und WK1-
Format) und Lotus Symphony (WR1-Dateien). Lotus 1-2-3 ist allerdings auch
selbst in der Lage, dBase-Dateien zu erzeugen, die DataMaker dann direkt
weiterverarbeiten kann.

Um eine Datei aus einem der unterstiitzten Lotus-Formate zu konvertieren,
gehen Sie folgendermaflen vor:

1. Rufen Sie den Befehl Datei > Importieren auf.
2. Waihlen Sie das gewiinschte Format in der Liste Dateityp.
3. Wahlen Sie die zu importierende Datei.

4. Sobald Sie Thre Angaben mit OK bestitigt haben, erscheint ein weiteres
Dialogfenster. Hier tippen Sie einen Namen fiir die resultierende Daten-
bank ein und bestitigen Sie mit OK.

DataMaker konvertiert nun die Lotus-Datei in eine dBase-Datei. Es wird dabei
eine neue Datenbank unter dem angegebenen Namen angelegt, die nach er-
folgreichem Import den Inhalt der Lotus-Datei enthélt. Diese konnen Sie jetzt
mit Datei > Offnen > Datenbank 6ffnen und bearbeiten wie jede andere Da-
taMaker-Datenbank.

Import eines Textformats

DataMaker kann Textdateien in den folgenden Formate importieren:
O Textdatei mit fester Lange

O Textdatei/Windows mit fester Lange

O Textdatei mit Trennzeichen

O Textdatei/Windows mit Trennzeichen

Bei Textdateien mit Trennzeichen sind die einzelnen Felder durch ein einheitli-
ches Trennzeichen (zum Beispiel Komma oder Strichpunkt) voneinander ab-
gegrenzt.
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Bei Textdateien fester Linge (SDF-Dateien) gibt es kein Trennzeichen, dafiir ha-
ben alle Felder exakt die gleiche Lange. Dies wird durch Auffiillen mit Leer-
zeichen erreicht.

Textdateien konnen entweder den IBM-Zeichensatz (also DOS-Zeichensatz)
oder den Windows-Zeichensatz verwenden. Aus diesem Grund koénnen Sie
bei den Textformaten zwischen Textdatei und Textdatei/Windows wéahlen. Er-
scheinen beispielsweise beim Import einer Textdatei die Umlaute in der resul-
tierenden Datenbank falsch, importieren Sie die Datei noch einmal, wahlen
als Dateityp aber diesmal ,Textdatei/Windows ...”.

Textdateien mit Trennzeichen

Damit DataMaker eine Textdatei mit Trennzeichen importieren kann, muss
die Datei folgende Bedingungen erfiillen:

(O Jede Zeile muss einen einzelnen Datensatz enthalten und mit abge-
schlossen sein.

(O Innerhalb der Zeile sind die einzelnen Felder durch ein einheitliches
Trennzeichen (in der Regel Komma, Semikolon oder Tabulator) voneinan-
der zu trennen. Welches Trennzeichen in der Textdatei verwendet wurde,
koénnen Sie beim Import angeben.

O Jeder Datensatz (also jede Zeile) muss die gleiche Anzahl an Feldern ent-
halten. Ist ein Feld leer, muss lediglich das Trennzeichen vorhanden sein.

O Enthélt der Inhalt eines Feldes das Trennzeichen, muss dieses in doppelte
Anfiihrungszeichen eingeschlossen werden. Ist das Trennzeichen also ein
Komma, muss fiir Miiller, Luise geschrieben werden: Miiller"," Luise.

O Enthalt ein Feld ein doppeltes Anfiihrungszeichen, muss dieses doppelt
eingegeben werden. Beispiel: Fiir Harald "Harry" Klein muss geschrieben
werden: Harald ""Harry"" Klein.

O Datumsangaben miissen im Format TT.MM.]J]J]JJ vorliegen.
O Zahlen miissen mit Dezimalpunkt eingegeben worden sein.

Eine solche Textdatei kann beispielsweise folgendes Aussehen haben:
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Peter Miuller,Deutschherrenwiese 7,90427,Nlrnberg
Hinrich Knutsen,DeichstraBe 1la,24943,Flensburg
Thomas Griner,Landsberger StraBe 14,85540,Haar
(etc.)

Als Trennzeichen wurde hier ein Komma verwendet.

Textdateien mit fester Lange

Textdateien mit fester Lange miissen folgendermafien aufgebaut sein:

O Jeder Datensatz (sprich jede Zeile der Datei) muss die gleiche Lange haben
und mit abgeschlossen sein.

O Die GrofSe eines Feldes muss in allen Datensidtzen gleich sein; es wird mit
Leerzeichen aufgefiillt. Trennzeichen werden nicht verwendet.

O Jeder Datensatz muss die gleiche Anzahl an Feldern enthalten. Ist ein Feld
nicht ausgefiillt, muss ein entsprechend grofler Leerraum eingefiigt wer-
den.

O Numerische Werte miissen rechtsbiindig formatiert sein.
O Datumsangaben miissen im Format TT.MM.]J]J]JJ vorliegen.

Eine solche Textdatei kann beispielsweise folgendes Aussehen haben:

Peter Miuller Deutschherrenwiese 7 90427  Nirnberg
Hinrich Knutsen DeichstraBe 1la 24943 Flensburg
Thomas Griiner Landsberger StraBe 14 85540  Haar
(etc.)

Vorbereiten des Imports

Der Import einer Textdatei unterscheidet sich etwas von dem einer Lotus-
Datei. Das Lotus-Format stellt DataMaker bereits Informationen iiber Feld-
namen und -grofien zur Verfiigung. Deshalb miissen Sie hier lediglich ange-
ben, wie die resultierende Datenbank heifien soll.

Beim Textformat hingegen liegen keinerlei Informationen iiber Feldnamen
und -grofien vor. Deshalb miissen Sie vor dem Import eine Datenbank mit ge-
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eigneter Struktur anlegen, in die DataMaker den Inhalt der Textdatei dann
importieren kann.

Sehen Sie sich dazu die Struktur der zu importierenden Textdatei an. Erzeu-
gen Sie dann mit Datei > Neu > Datenbank eine Datenbank mit entsprechen-
der Struktur (siehe Abschnitt ,Neue Datenbank anlegen” ab Seite 27). Dabei
darf der Feldtyp ,Memo” nicht verwendet werden.

F& Wichtig: Bei Textdateien mit fester Lange muss die Feldldnge in der
Datenbank exakt mit der Feldlange in der Textdatei tibereinstimmen.

Import durchfiihren

Um eine Datei in einem der unterstiitzten Textformate zu importieren, gehen
Sie folgendermafSen vor:

1. Erstellen Sie mit Datei > Neu > Datenbank eine Datenbank, deren Struk-
tur der Struktur der zu importierenden Textdatei entspricht (siehe vorhe-
riger Abschnitt).

2. Schlieffen Sie diese Datenbank mit Datei > Schlieffen > Datenbank. Diese
Datenbank darf wahrend des Imports nicht gedffnet sein.

3. Rufen Sie den Befehl Datei > Importieren auf.

4. Wihlen Sie den gewiinschten Dateityp, die zu importierende Datei und
bestatigen Sie mit OK.

5. Es erscheint ein weiteres Dialogfenster. Hier tippen Sie hier den Namen
der Datenbank ein, die Sie bei Schritt 1 erstellt haben, und bestétigen Sie
mit OK.

6. Falls Sie das Format ,Textdatei mit Trennzeichen” gewdahlt haben sollten,
erscheint schlieflich ein letztes Dialogfenster, das Sie nach dem verwen-
deten Trennzeichen fragt. Geben Sie dieses ein (fiir einen Tabulator tippen
Sie ,"T”) und bestdtigen Sie mit OK.

DataMaker importiert nun die Textdatei in die angegebene Datenbank. Ent-
hélt diese bereits ausgefiillte Datensatze, werden die importierten Satze da-
hinter angehangt.
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Export einer Datenbank

DataMaker kann den Inhalt einer Datenbank in eine Datei der eingangs be-
schriebenen Lotus- oder Textformate exportieren.

Dazu gehen Sie folgendermafien vor:

1.

Schlielen Sie gegebenenfalls die zu exportierende Datenbank. Diese darf
nicht gedffnet sein.

Rufen Sie den Befehl Datei > Exportieren auf.

Waihlen Sie die zu exportierende Datenbank aus und bestédtigen Sie mit
OK.

Wihlen Sie in der Liste Dateityp das Format, in das die Datenbank expor-
tiert werden soll.

Tippen Sie einen Namen fiir die zu erzeugende Datei ein.

Falls Sie das Format ,Textdatei mit Trennzeichen” gewdhlt haben sollten,
erscheint schliefilich ein letztes Dialogfenster, in das Sie eintragen, wel-
ches Trennzeichen DataMaker verwenden soll. Tippen Sie dieses ein und
bestatigen Sie mit OK.

DataMaker exportiert die Datenbank nun unter dem angegebenen Format
und Dateinamen.

% Hinweis: Memofelder werden nicht exportiert. Statt ihres Inhalts er-

scheint in der Zieldatei lediglich der Text ,Memofeld”. Der Export von
Memofeldern ist nicht moglich.
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Makrorekorder

Ubersicht: Makrorekorder

Mit dem Makrorekorder konnen Sie Vorgange, die Sie haufig bendtigen, auf-
zeichnen und spéater wieder abspielen. Dabei sind keinerlei Programmier-
kenntnisse notig, der Makrorekorder nimmt einfach die Tastendriicke und
Mausbewegungen auf, die Sie wahrend der Aufzeichnung vornehmen, und
gibt diese beim Abspielen wieder.

Alle hierzu erforderlichen Informationen erhalten Sie auf den nachsten Sei-
ten.

Makro aufzeichnen

%’ Wichtig: Wahrend der Aufzeichnung sollten Sie alle Aktionen aus-
schliefllich mit der Tastatur durchfithren. Mausaktionen werden zwar
auch aufgezeichnet, konnen aber bei der Wiedergabe fehlerhafte Resul-
tate liefern, wenn Sie die Grofie/Position des DataMaker-Fensters oder
eines Arbeitsfensters geandert haben.

Um ein Makro aufzuzeichnen, gehen Sie folgendermafsen vor:
1. Rufen Sie den Befehl Weiteres > Makro aufzeichnen auf.

2. Geben Sie den Dateinamen an, unter dem das aufzuzeichnende Makro ge-
speichert werden soll (ohne Namenserweiterung). Die Namenserweite-
rung .MAC wird von DataMaker automatisch angehéangt.

3. Bestatigen Sie mit OK. Der Makrorekorder ist nun bereit. Sie erkennen
das daran, dass in der Statuszeile das Wort <Bereit> erscheint.

4. Driicken Sie die Taste (F5), um die Aufzeichnung zu starten. DataMaker
gibt zwei Signaltone aus, und in der Statuszeile erscheint das Wort <Auf-
zeichnen>.
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5. Fiihren Sie die aufzuzeichnenden Aktionen durch.

6. Um die Makroaufzeichnung zu beenden, rufen Sie den Befehl Weiteres >
Aufzeichnung beenden auf oder driicken [(Fé6].

DataMaker gibt erneut zwei Signaltone aus, beendet die Aufzeichnung und
speichert das Makro unter dem angegebenen Namen.

Sie konnen die Makroaufzeichnung, auch abbrechen, ohne das Makro zu spei-
chern. Dies ist beispielsweise erwiinscht, wenn Sie bei der Aufzeichnung ei-
nen Fehler gemacht haben. Driicken Sie dazu statt die Tastenkombinati-
on (o] (FeJ.

Makro abspielen

@ Wichtig: Bevor Sie ein Makro abspielen, sollten Sie sich vergewissern,
dass sich DataMaker in genau dem Zustand befindet, der bei der Auf-
zeichnung des Makros gegeben war. Hatten Sie bei der Aufzeichnung
beispielsweise einen Index aktiviert und rufen in dem Makro eine In-
dexsuche auf, muss natiirlich auch beim Abspielen ein Index aktiv
sein, da die Indexsuche sonst nicht aufrufbar ist.

Um ein Makro abzuspielen, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie den Befehl Weiteres > Makro ausfiihren auf.

2. Geben Sie den Dateinamen des abzuspielenden Makros ein, oder wahlen
Sie einen Dateinamen aus der Liste.

3. Bestatigen Sie mit OK.

DataMaker gibt zwei Signaltone aus und spielt das Makro ab. Wahrend dieses
Vorgangs erscheint in der Statuszeile das Wort <Ausfiihren>.

Die Geschwindigkeit, mit der das Makro abgespielt wird, konnen Sie wéhlen,
indem Sie den Befehl Weiteres > Einstellungen aufrufen und die Option Mak-
ros abspielen dndern. Wahlen Sie hier Sehr schnell, wird das Makro so
schnell wie mdglich abgespielt. Bei der Einstellung Wie Aufzeichnung gibt
DataMaker das Makro in der Geschwindigkeit wieder, in der es aufgezeichnet
wurde.
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Anpassen von DataMaker

Ubersicht: Anpassen von DataMaker

Mit den Befehlen des Meniis Weiteres konnen Sie DataMaker anpassen:

[ Uber den Befehl Weiteres > Einstellungen lassen sich alle Einstellungen
von DataMaker verdndern.

O Mit dem Befehl Weiteres > Standardformate konnen Sie die Standardfor-
mateinstellungen fiir Formulare, Berichte und Aufkleber einstellen - also
beispielsweise die Schriftart und -grofe wahlen, in der Felder erscheinen
sollen, wenn sie in ein Formular eingefiigt werden.

Ausfiihrliche Informationen zu diesen Themen erhalten Sie auf den nachsten
Seiten.

Einstellungen andern

Mit dem Befehl Weiteres > Einstellungen édndern Sie allgemeine Einstellungen
zu DataMaker.

DataMaker merkt sich alle vorgenommenen Anderungen permanent in der
Datei pMw.INI. Im Netzwerk wird fiir jeden Benutzer eine eigene Datei <BENUT-
ZERNAME>.INI angelegt, so dass jeder Anwender DataMaker unterschiedlich
konfigurieren kann.
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Einstellungen X] I
— D ateiformat
|7 * dB ase/Standard
v Statuszeile " dBazewindows Abbrechen |
— Standardansicht— -~ Sortieung—————— Telefonwahl... |
& Lists % | andessprache ~ Dateidialnge
" Formular  ASCI  Windows

) * Windows 95
— Datenzatzspenung im Metzwerk,

Methode: IF!'u'c:kfragen ﬂ — Makrogeschwindigkeit
‘wie Aufzeichnung

" Mur gednderte Felder (% Alle Felder |4 fagh

Datensatze aktualizieren
’7 Sehr schrell ©

¥ Filter dynamizch anwenden

Im Dialogfenster von Weiteres > Einstellungen konnen die nachfolgenden
Optionen eingestellt werden:

Funktionsleiste

Ist diese Option eingeschaltet, zeigt DataMaker unter der Meniileiste die
Funktionsleiste an. Diese enthélt Symbole fiir die wichtigsten Befehle von Da-
taMaker, die Sie per Mausklick aufrufen konnen (siehe Abschnitt ,Die Funk-
tionsleiste” ab Seite 21).

Statuszeile

Ist diese Option eingeschaltet, zeigt DataMaker am unteren Ende des Pro-
grammfensters die Statuszeile an. Dort werden diverse Informationen wie
Satznummer, Zahl der Datensétze insgesamt usw. angezeigt (siehe Abschnitt
,Die Statuszeile” ab Seite 22).

Standardansicht

Wenn Sie mit Datei > Offnen > Datenbank eine Datenbank 6ffnen, zeigt Da-
taMaker diese standardméafig in einer automatisch generierten Liste an. An-
dern Sie die Standardansicht hingegen auf Formular, erscheint statt dessen
ein automatisch generiertes Formular.
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Sortierung

Uber diese Option kénnen Sie die Sortierreihenfolge fiir Sortieren und Indi-
zieren dndern.

Bei der Standardeinstellung Landessprache werden Umlaute wie in einem
Telefonbuch einsortiert (,,A” wird beispielsweise mit ,Ae” gleichgesetzt). Bei
der Option ASCII hingegen wird gemafl der ASCII-Reihenfolge sortiert (Erst
A-Z, dann a-z, dann die Umlaute).

Dateiformat

Hier koénnen Sie einstellen, ob DataMaker beim Befehl Datei > Offnen > Da-
tenbank eine dBase-Datei mit Standard- oder mit Windows-Zeichensatz er-
warten soll. Hinweis: Sehr viele Datenbankprogramme erzeugen nach wie vor
Dateien mit DOS-Zeichensatz (Einstellung ,dBase/Standard”)!

Die Vorgabe dBase/Standard geht davon aus, dass Ihre Datenbank mit DOS-
Zeichensatz vorliegen. Mochten Sie jedoch Datenbanken mit Windows-
Zeichensatz bearbeiten, dndern Sie diese Einstellung auf dBase/Windows.

Wenn Sie eine Datenbank 6ffnen und die Umlaute falsch dargestellt werden
ist also wie folgt vorzugehen: Schliefen Sie die Datenbank wieder. Rufen Sie
den Befehl Weiteres > Einstellungen auf und dndern Sie das Dateiformat von
dBase/Standard auf dBase/Windows (beziehungsweise umgekehrt). Dann
offnen Sie die Datenbank erneut. Die Umlaute miissen jetzt korrekt darge-
stellt werden.

Makros abspielen

Hier ldsst sich festlegen, in welcher Geschwindigkeit ein Makro abgespielt
werden soll, das mit dem Makrorekorder aufgenommen wurde. Bei Sehr
Schnell geschieht dies mit maximaler Geschwindigkeit. Wie Aufzeichnung
gibt das Makro hingegen in der Geschwindigkeit wieder, in der es aufge-
zeichnet wurde.

Datensatzsperrung im Netzwerk

Hier konnen Sie bestimmen, wie DataMaker reagieren soll, wenn im einem
Netzwerk zwei Anwender gleichzeitig im selben Datensatz einer Datenbank
editieren. Lesen Sie dazu das Kapitel ,DataMaker im Netzwerk” ab Seite 293.
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Filter dynamisch anwenden

Wenn Sie einen Filter definieren oder aktivieren, sieht DataMaker ein emzzges
Mal nach, welche Sitze die Filterbedingung erfiillen, und selektiert diese. An-
dern Sie spater den Inhalt der Datenbank, so dass einige Datensitze die Be-
dingung nicht mehr erfiillen, bleiben diese trotzdem selektiert. Wiinschen Sie
dies nicht, schalten Sie die Option Filter dynamisch verwenden ein.

DataMaker beriicksichtigt dann Anderungen am Inhalt der Datenbank. Wird
also der Inhalt eines Datensatzes so abgeandert, dass er die Filterbedingung
nicht mehr erfiillt, wird er automatisch deselektiert. Umgekehrt wird ein Da-
tensatz, der nach dem Bearbeiten der Filterbedingung entspricht, selektiert.
Nachteil: beim Arbeiten mit dynamischen Filtern benétigt das Bldttern in der
Datenbank und das Anwenden von Datenbankfunktionen mehr Zeit.

Informationen zur Anwendung von Filtern finden Sie im Abschnitt ,Filter” ab
Seite 133.

F& Netzwerk: Beim Arbeiten mit einer Datenbank, die von mehreren An-
wendern gleichzeitig verwendet werden kann, ist es natiirlich beson-
ders wichtig, dass der Filter stets aktuell bleibt. Lesen Sie dazu den Ab-
schnitt ,Filter verwenden” (Seite 300) im Netzwerkkapitel.

Schaltfliche ,,Telefonwahl“

Wenn Sie diese Schaltflache auswihlen, erscheint ein Dialogfenster, mit dem
Sie die Telefonwahlfunktion von DataMaker konfigurieren konnen. Lesen Sie
dazu das Kapitel ,Telefonwahlfunktion” ab Seite 245.

Standardformate andern

Mit dem Befehl Weiteres > Standardformate konnen Sie die Standardformat-
einstellungen fiir Formulare, Berichte und Aufkleber einstellen - also bei-
spielsweise die Schriftart und die Farbe wahlen, in der Felder erscheinen sol-
len, wenn sie in ein Formular eingefiigt werden.

Anderungen an diesen Einstellungen wirken sich nur auf Berichte, Aufkleber
und Formulare aus, die anschlieffend erstellt werden. Bereits vorhandene Be-
richte, Aufkleber und Formulare bleiben unverandert.
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In dem Dialogfenster konnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Rubrik ,,Felder*
Hier bestimmen Sie das Standardformat fiir Datenbankfelder:

3 Stil (Umrandung, mit der Felder in Formularen standardmafig versehen
werden sollen)

(O Textfarbe (Standardfarbe fiir Felder)
O Hintergrundfarbe (Standardfarbe fiir den Hintergrund des Felds)

O Schaltflache ,Schrift” (Standardschriftart und -grofSe fiir Felder)

Rubrik ,,Beschriftungen“
Hier bestimmen Sie das Standardformat fiir Beschriftungen und Freitexte:
O Textfarbe bei Berichten (Standardfarbe fiir Beschriftungen in Berichten)

O Textfarbe bei Formularen (Standardfarbe fiir Beschriftungen in Formula-
ren)

O Hintergrund bei Formularen (Standardhintergrundfarbe bei Formularen)

O Schaltfliche ,Schrift” (Standardschriftart und -groge fiir Beschriftungen)

Rubrik ,,Formeln*

Hier bestimmen Sie das Standardformat fiir berechnete Felder:
O Textfarbe (Standardfarbe fiir berechnete Felder)

3 Schaltfliche ,Schrift” (Standardschriftart und -grofie fiir berechnete Fel-
der)

Schaltflache ,,Standard“

Iflicken Sie auf diese Schaltfliche, werden alle von Ihnen vorgenommenen
Anderungen verworfen und wieder Standardwerte eingestellt.
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Formeln und Funktionen

Ubersicht: Formeln und Funktionen

Alle Berechnungen, seien es einfache Additionen oder die komplexesten Fil-
terbedingungen, werden Formeln genannt. Bei vielen Funktionen von Data-
Maker werden Sie auf Formeln stofien — zum Beispiel bei berechneten Feldern
(in Listen, Formularen, Berichten), Filterbedingungen, Indexschliisseln etc.

Dieses Kapitel wird Ihnen zunichst die Bedienung des Formeleditors erldau-
tern. Danach werden die wichtigsten Grundregeln zum Aufbau einer Formel
gezeigt. Nach einigen Hinweisen folgt eine detaillierte Beschreibung der
Funktionen von DataMaker.

Bedienung des Formeleditors

Der Formeleditor ist ein Hilfsmittel zum Formulieren von Formeln. Sie finden
ihn in allen Dialogfenstern, in die eine Formel eingegeben werden kann: ent-
weder verbirgt sich der Formeleditor hinter einer Schaltfliche namens For-
meleditor, mit der Sie ihn bei Bedarf aufrufen konnen, oder der Formeleditor
ist — wie in der Abbildung - bereits fest in das Dialogfenster integriert:

Benutzerhandbuch DataMaker 99 Formeln und Funktionen o 269



Filterbedingung eingeben

Felder: Furktioner:  Operatoren

NUMMER : e

Egag?,ﬂ BL?E[[]ZElchenkette] j J j ﬂ ﬂl
STRssSE DELETED) 1 [ ) 5 o
CE e | o] 7] ) o

DTOM [datum]
|ﬁ3«F|TIKEL DT 05 datum] s| o] 3| 7] F
PREISPRD 7| |EMACT[zeicherkette zichenketts) 7] J J J —l —l

[ Geldgschte D atenzatze einbeziehen

Wenn sich die Schreibmarke im Eingabebereich Formel befindet, konnen Sie
die Formel per Hand eingeben. Unter diesem Eingabebereich finden Sie wei-
terhin diverse ,Helferlein”, die Ihnen die Eingabe einer Formel erleichtern:

Liste Funktion

Felder Auswahlliste mit allen Datenbankfeldern. Am Ende der Liste
werden zudem alle berechneten Felder angezeigt, sofern welche
definiert wurden.

Funktionen Auswahlliste mit allen Rechenfunktionen von DataMaker

Operatoren Schaltflichen fiir die gangigsten Operatoren

Um ein Feld oder eine Funktion in den Eingabebereich Formel zu iibertragen,
fiihren Sie einfach einen Doppelklick auf den Namen des Feldes beziehungs-
weise der Funktion aus. Bei Operatoren geniigt ein einfacher Mausklick.

Hinweis: In der Liste Funktionen wird hinter jedem Funktionsnamen ange-
zeigt, welche Parameter die Funktion erwartet. Bei ,INT(Zahl)” muss bei-
spielsweise eine Zahl als Parameter angegeben werden. Wenn Sie die Funkti-
on per Doppelklick auswéhlen, erscheint allerdings nur der Funktionsname
,INT()“, und die Schreibmarke wird automatisch zwischen die Klammern ge-
setzt.
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Eine ausfiihrliche Anleitung zum Formulieren von Formeln finden Sie gleich
im Abschnitt ,Der Aufbau einer Formel”.

Formeln speichern und wieder abrufen

Zu jeder Datenbank lassen sich hdufig benodtigte Formeln speichern und mit
wenigen Mausklicks wieder abrufen. Genauer gesagt wird der Formeltext ge-
speichert, nicht etwa das Ergebnis.

Anwendung findet dies beispielsweise bei Filtern. Speichern Sie haufig be-
notigte Filterbedingungen ab, so brauchen Sie diese bei Abfrage > Filter defi-
nieren nur noch abzurufen und nicht jedes Mal aufs Neue einzutippen.

Um eine Formel zu speichern, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Tippen Sie die Formel im Formeleditor ein.
2. Betitigen Sie die Schaltflache Speichern.

3. Es erscheint ein Dialogfenster. Geben Sie hier einen Namen fiir die Formel
ein (maximal 20 Zeichen), der kurz beschreibt, wozu die Formel dient.

4. Bestatigen Sie mit OK, worauf die Formel gespeichert wird.

Um eine gespeicherte Formel wieder abzurufen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Betdtigen Sie im Formeleditor die Schaltflache Laden.

2. Waihlen Sie die gewiinschte Formel aus der Liste aus.

3. Bestatigen Sie mit OK, worauf die Formel in den Eingabebereich des For-
meleditors iibertragen wird.

Um eine einmal gespeicherte Formel wieder zu l6schen, wihlen Sie diese in
der Liste und betatigen die Schaltflache Loschen.

Sie koénnen zu jeder Datenbank andere Formeln speichern. Die Formeln wer-
den in einer Datei gespeichert, deren Dateiname aus dem Namen der Daten-
bank und der Namenserweiterung .DFF zusammengesetzt wird.
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Der Aufbau einer Formel

Bei der Formulierung von Formeln gibt es einige Grundregeln zu beachten:
O Memofelder diirfen generell nicht in Formeln verwendet werden.

O Feste Zeichenketten (also Text) miissen stets mit Anfiihrungszeichen verse-
hen werden - zum Beispiel: NAME = "Hase".

O Die Typen (Zeichen, Datum, Zahl oder Logisch) der einzelnen Formelbe-
standteile miissen zusammenpassen. Das bedeutet nichts anderes, als
dass Berechnungen wie 5 * "Herbert Feuerstein" + 01.05.2000 natiirlich
kein sinnvolles Ergebnis liefern konnen - DataMaker wiirde bei der Ein-
gabe einer solchen Formel dementsprechend eine Fehlermeldung ausge-
ben.

Formeln kénnen aus den nachfolgend beschriebenen Bestandteilen aufgebaut
werden:

Fester Wert

Eine Formel ergibt sich in ihrer einfachsten Form aus einem festen Wert — wie
in den folgenden Beispielen:

Zeichenkette

Unter einer Zeichenkette versteht man eine beliebige Anzahl beliebiger Zei-
chen (Buchstaben, Ziffern, Sonderzeichen etc.) — auf Deutsch: Text.

Beispiel: "Guten Tag!"

Eine Formel mit diesem Inhalt ergibt immer die Zeichenkette Guten Tag! - un-
abhangig davon, was sonst in der Datenbank geschieht.

FE> Wichtig: Feste Zeichenketten miissen stets mit "doppelten Anfithrungs-
zeichen" umgeben werden, da DataMaker sie sonst als Felder oder
Funktionen interpretieren wollte.

Enthélt eine feste Zeichenkette selbst Anfiihrungszeichen, muss diese — an-
stelle der Anfiihrungszeichen — mit 'einfachen Anfiihrungszeichen' umgeben
werden.
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Beispiel: 'Die Gaststétte "Zum wilden Mann" ladt ein'

Numerischer Wert
Beispiel: 42.5
Nattirlich kann ein fester Wert auch ein numerischer Wert, sprich eine Zahl

sein. Diese Formel liefert stets die Zahl 42.5 zuriick.

\:& Wichtig: Geben Sie feste Zahlenwerte stets mit Dezimalpunkt (nicht -
komma) ein.

Datum
Beispiel: 25.09.1966 - falsch!

Hier sehen Sie einen misslungenen Versuch, ein Datum als festen Wert ein-
zugeben. Denn diese Eingabe wiirde von DataMaker als Zahl interpretiert
werden, was natiirlich nicht funktionieren kann.

Beispiel: "25.09.1966" — wieder falsch!

Der zweite Versuch ergibt eine Zeichenkette. An dieser ist zwar nichts auszu-
setzen, sie ist aber kein Datum. Wiirden Sie beispielsweise versuchen, eine
der Datumsfunktionen von DataMaker darauf anzuwenden, erhielten Sie eine
Fehlermeldung.

Folgendes gilt es namlich zu beachten:
@ Wichtig: Mochten Sie feste Datumsangaben machen, diirfen Sie diese

nicht einfach eintippen, sondern miissen die Funktion CTOD verwen-
den.

Beispiel: CTOD("25.09.1966") - richtig!

Nur so wird ein festes Datum korrekt eingegeben. Die Funktion CTOD (,Cha-
racter To Date”) wandelt die Zeichenkette in ein Datum um. Vergessen Sie
dabei die Anfiihrungszeichen nicht.
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Logischer Wert

Es gibt auch Berechnungen, die einen logischen Wert, also ,wahr” oder
,falsch”, ergeben. Feste logische Werte werden wie folgt einzugeben:

(O .T. steht fiir ,wahr” (true)
(O .F. steht fiir ,falsch” (false)

Die Punkte vor und hinter dem Buchstaben miissen mit eingegeben werden.

Feld
Haufig enthalten Formeln Felder der Datenbank:
Beispiel: NAME

Hier ergibt die Formel den Inhalt des Feldes NAME im aktuellen Datensatz.
Ist dort im Feld NAME ,Huber” eingetragen, liefert die Formel bei diesem Da-
tensatz ,Huber” zurtick.

Berechnung

Eine Formel kann auch Berechnungen enthalten — mit oder ohne Bezug auf
ein Feld:

Beispiel: 6 * 7
Liefert immer den festen Wert 42 zuriick, ist also eigentlich ein fester Wert —
keine Berechnung.

Beispiel: 5 * ALTER

In dieser Formel wird der feste Wert 5 mit dem Inhalt des (numerischen) Fel-
des ALTER multipliziert. Ist im aktuellen Datensatz fiir ALTER der Wert 10
eingetragen, ergibt die Formel 50.

Beispiel: MENGE * PREIS

Nattirlich konnen Sie auch Felder miteinander verrechnen. Feste Werte, Fel-
der und Funktionen diirfen beliebig miteinander kombiniert werden, solange
sie jeweils den gleichen Typ von Ergebnis zurtickliefern.
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Berechnungen mit Funktionen

DataMaker stellt Ihnen auch eine Vielzahl an Funktionen zur Verfiigung. Eine
Beschreibung aller Funktionen erfolgt im nachsten Abschnitt - hier vorab ei-
nige Beispiele:

Beispiel: DATE()

Die Funktion DATE liefert das aktuelle Datum zuriick. Am 1. Mai 2000 wére
das beispielsweise das Datum 01.05.2000.

@' Hinweis: Falls Sie sich iiber die beiden Klammern hinter dem Funkti-
onsnamen wundern: Diese Funktion erfordert zwar keine Parameter,
hinter Funktionsnamen werden aber immer Klammern geschrieben.
Deshalb gibt man in diesem Fall ein leeres Klammernpaar ein.

Beispiel: MONTH(DATE())

Hier wird eine Funktion auf eine andere angewandt. Die Funktion DATE gibt
das aktuelle Datum zuriick. Dieses Ergebnis wird aber sofort von der Funkti-
on MONTH weiterverwertet, welche den Monat des Datums (als Zahl) liefert.
Am 1. Mai 2000 ergébe die Formel also den Wert 5.

Beispiel: INT(PREIS/100)

Hier wird die Funktion INT, welche die Nachkommastellen eines Wertes ent-
fernt, auf die Formel (PREIS/100) angewandt. Das Argument fiir Funktionen
kann also eine andere Funktion, ein Feld, eine beliebige Berechnung und na-
tiirlich auch eine Kombination aus alledem sein. Steht im Feld PREIS der
Wert 3752.70 ergibt obige Formel den Wert 37.

Operatoren

Folgende Operatoren kénnen in Formeln verwendet werden:

Numerische Operatoren

Numerische Operatoren arbeiten nur mit numerischen Werten.

Operator Funktion Beispiel

+ Addieren 2+2 >4
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- Subtrahieren 10-8 —» 2

* Multiplizieren 6%7 — 42
/ Dividieren 25/5 —>5
% Modulo (=Rest einer Division) 21%5 —> 1
” Potenzieren 2”8 — 256

Es gilt die Punkt-vor-Strich-Regel. Multiplikationen und Divisionen werden also
vor Additionen und Subtraktionen ausgerechnet. 2+3*4 ergibt 14.

Diese Hierarchie konnen Sie durch Klammern beeinflussen: (2+3)*4 ergibt 20.

Operatoren fiir Zeichenketten

Zwei der numerischen Operatoren haben eine andere Funktion, wenn sie auf
Zeichenketten angewandt werden:

Operator Funktion Beispiel
+ Verkniipfen "ABC "+"DEF"
— "ABC DEF"

- Verkniipfen, dabei aber alle Leerzeichen der ers- "ABC " -"DEF"
ten Zeichenkette an das Ende des Ergebnisses — "ABCDEF "
verschieben

Auf diese Weise konnen Sie zwei Zeichenketten also miteinander verbinden.
"Kat"+"ze" ergibt die Zeichenkette "Katze".

Der Unterschied zwischen den beiden Operatoren ,+” und ,-” liegt darin,
dass bei ,—“ alle Leerzeichen am Ende der ersten Zeichenkette an das Ende
der resultierenden Zeichenkette verschoben werden.

Vergleichsoperatoren

Formeln mit Vergleichsoperatoren werden meist bei der Formulierung einer
Filterbedingung benutzt. Sie haben stets ein logisches Ergebnis - also ,wahr”
oder ,falsch”.

Operator Funktion Beispiele
= Ist gleich? 2+2=4 —  wahr”
<> Ist ungleich? "Katze"<>"Hai" — ,wahr”
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> Ist groBer als? 4>3 —» ,wahr”

>= Ist groBer als oder gleich grofs? 3>=3 —» ,wahr”

< Ist kleiner als? 5<6 — ,wahr”

<= Ist kleiner als oder gleich grofs? 5<=6 — ,wahr”

$ Enthalt Zeichenkette 1 die Zeichen- "ABCD" $ "BC" — ,wahr”
kette 2? "ABCD" $ "XY" — ,falsch”

.AND. Verkniipfung zweier Bedingungen (WERT>5) .AND. (WERT<7)
durch ,Und”

.OR. Verkniipfung zweier Bedingungen (NAME="Helmut") .OR.
durch ,Oder” (ALTER>18)

NOT. Nicht (Negation) .NOT. (1<2) — ,falsch”

Hinweise zum Formulieren logischer Bedingungen erhalten Sie im Abschnitt
,Die Filterbedingung” ab Seite 134. An dieser Stelle nur kurz ein Beispiel:

Beispiel: DATE()>VERFALLDAT

Diese Formel vergleicht das heutige Datum, das die Funktion DATE zuriick-
liefert, mit dem Inhalt des Datumsfeldes VERFALLDAT. Sie iiberpriift, ob das
heutige Datum grofier als das Datum im Feld VERFALLDAT im aktuellen Da-
tensatz ist. Ist dies der Fall, wiirde aus der Formel ein ,wahr” resultieren, an-
sonsten ein ,falsch”.

FE> Hinweis: Die Formel fiir einen Indexschliissel darf kein logisches Resul-
tat (,wahr” oder ,falsch”) liefern.

Falls Sie eine umfangreichere Formel aufbauen, sollten Sie nicht vergessen,
entsprechend den mathematischen Regeln Klammern zu setzen.

Jokerzeichen

Im den meisten Formeln sind auch Joker erlaubt:

O Ein Fragezeichen ,?” steht fiir ein beliebiges Zeichen
Beispiel: NAME="M???er"

Diese Formel ist bei allen Datensatzen ,wahr”, bei denen das Feld NAME ei-
nen der folgenden Inhalte hat: Miiller, Mieter, Marter etc.
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O Ein Stern ,*“ steht fiir beliebig viele beliebige Zeichen

Beispiel: ,NAME="M*er"”

Diese Formel ist bei allen Datensatzen ,wahr”, bei denen das Feld NAME ei-
nen der folgenden Inhalte hat: Meer, Meier, Miiller, Mittermaier etc.

Diese beiden Arten von Jokern konnen auch gemischt werden.

Hinweise zur Funktionsiibersicht

Auf den nun folgenden Seiten finden Sie die Funktionsiibersicht mit einer
ausfiihrlichen Beschreibung aller Funktionen von DataMaker. Zunéachst je-
doch einige Anmerkungen dazu:

Eine Funktion kann unterschiedliche Arten von Parametern erwarten. Steht
in der Funktionsiibersicht beispielsweise ,DAY(Datum)”, bedeutet dies, dass
als Parameter fiir die Funktion DAY nur ein Datum in Frage kommt.

Folgende Arten von Parametern gibt es:

0

(Zahl)

(Zeichen)

(Datum)

(Logischer_Wert)

(Feldname)
(Zeichen,Zahl)

Funktion erfordert keine Parameter. Hinter Funktionsnamen
miissen aber stets Klammern geschrieben werden. Deshalb
geben Sie hier ein leeres Klammernpaar ein.

Funktion erwartet einen numerischen Wert - also ein nume-
risches Feld, eine feste Zahl oder eine Formel, die eine Zahl
ergibt.

Funktion erwartet eine Zeichenkette — also ein Zeichenfeld,
eine feste Zeichenkette (in doppelten Anfiihrungszeichen)
oder das Ergebnis einer Formel, die eine Zeichenkette ergibt.

Funktion erwartet ein Datum - also ein Datumsfeld oder ein
festes Datum, das mit der Funktion CTOD erzeugt wurde.

Funktion erwartet einen logischen Wert (sprich ,wahr” oder
,falsch”) - also ein logisches Feld oder eine Bedingung, die
einen logischen Wert ergibt.

Funktion erwartet den Namen eines Feldes der Datenbank

Hier sind zwei Parameter, die durch ein Komma getrennt
werden miissen, notwendig. In diesem Beispiel muss der ers-
te Parameter eine Zeichenkette, der zweite eine Zahl sein.
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Hinter dem Funktionsnamen und den Parametern sehen Sie in der Funkti-
onsiibersicht einen Pfeil —. Dahinter ist angegeben, welchen Typ das Ergeb-
nis der Funktion hat.

,AT(Zeichen,Zeichen) — Zahl” bedeutet beispielsweise, dass die Funktion AT
als Parameter zwei Zeichenketten erwartet und eine Zahl zurtickliefert.

Nicht vergessen:

O Wenn Sie in Formeln feste Zeichenketten eingeben moéchten, miissen Sie
diese in doppelte Anfiihrungszeichen setzen. Beispiel: "DataMaker".

O Feste Zahlenwerte miissen mit einem Dezimalpunkt (nicht -komma) ein-
gegeben werden - also 42.5 statt 42,5.

O Es gibt Funktionen, bei denen keine Parameter erforderlich sind. Hinter
Funktionsnamen miissen aber immer Klammern geschrieben werden. Des-
halb geben Sie hier ein leeres Klammernpaar ein. Beispiel: DATE().

Funktionsiibersicht

Es folgt eine Beschreibung aller Funktionen, die in DataMaker verwendet
werden konnen. Bitte beachten Sie auch die Hinweise zur Funktionsiibersicht
im vorherigen Abschnitt.

AT (Position einer Zeichenkette in einer anderen)
Syntax: AT(Zeichen,Zeichen) — Zahl

Beschreibung: Hier wird untersucht, ob die zweite Zeichenkette in der ers-
ten enthalten ist. Ist dies der Fall, liefert die Funktion die Po-
sition der zweiten Zeichenkette innerhalb der ersten zurtuck.
Wird die zweite Zeichenkette nicht gefunden, ist das Ergeb-
nis Null.

Siehe auch: Operator $ (,enthalt”)

Beispiel: AT("Harald","a") — 2
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AT("Harald","rald") — 3
AT("Harald","Harald") — 1

AT("Harald","x") - 0

CTOD (Zeichenkette in Datum umwandeln)
Syntax: CTOD(Zeichen) — Datum

CTOD(Zeichen,Maske) — Datum

Beschreibung: Die Funktion CTOD (,Character to Date”) benétigen Sie, um
in Formeln feste Datumsangaben machen zu konnen. Sie
wandelt eine Zeichenkette, die wie ein Datum aufgebaut ist,

in ein Datum um.

Das Datum ist in der Form ,DD.MM.CCYY” einzugeben, so-
fern tiber den optionalen Parameter Maske keine andere Ein-

gabemaske definiert wurde.

Optionen: Uber den optionalen Parameter Maske konnen Sie die Ein-
gabemaske fiir das Datum verdndern. Die Maske muss als
Zeichenkette eingegeben werden. Zuldssige Eingaben sind

hier:
DD = Tag
MM = Monat

YY = Jahr (zweistellig)

CCYY = Jahr (vierstellig)

Daneben konnen beliebige Trennzeichen wie Punkt, Schrag-

strich etc. verwendet werden.

Um also Datumsangaben im amerikanischen Format zu ma-
chen (z.B. 05/01/00 fiir den 1. Mai 2000) ware die folgende
Formel korrekt: CTOD("05/01/00","MM/DD/YY").

Siehe auch: DTOC, DTON, NTOD, DTOS, STOD

Beispiel: CTOD("01.05.2000") — 01.05.2000
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CTOD("01.05.00","DD.MM.YY") — 01.05.2000
CTOD("05/01/2000","MM/DD/CCYY") — 25.09.1996

Das Ergebnis ist jetzt keine Zeichenkette mehr, sondern ein
Datum. Sie konnen dieses nun mit einem anderen Datum
vergleichen - zum Beispiel mit einem Datumsfeld:

CTOD("01.05.2000") < RECHDATUM

DATE (heutiges Datum)
Syntax: DATE() — Datum
Beschreibung: Diese Funktion liefert das aktuelle Datum zuriick. Sollte das

Siehe auch:

Beispiel:

Ergebnis nicht stimmen, miissen Sie Datum und Uhrzeit Ih-
res PCs einstellen.

Hinweis: Obwohl die Funktion keinen Parameter erfordert,
muss dahinter ein leeres Klammernpaar gesetzt werden.

TIME

DATE() — 01.05.2000 (am 1. Mai 2000)

DAY (Tag aus einem Datum ermitteln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

DAY (Datum) — Zahl
Liefert den Tag eines Datums als Zahl zuriick.

Hinweis: Wenn Sie als Argument ein festes Datum von Hand
eintippen mochten, miissen Sie dazu die Funktion CTOD
verwenden, welche eine Zeichenkette in ein Datum umwan-
delt (siehe Beispiel).

MONTH, YEAR
DAY(DATE() - 16 (z.B. am 16. Mai 2000)

DAY(CTOD("31.12.1999")) — 31
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DELETED (Datensatz zum Loschen markiert?)
Syntax: DELETED() — wahr/falsch

Beschreibung: Diese Funktion gibt als logischen Wert (,wahr” oder ,falsch”)
zurick, ob der aktuelle Datensatz zum Loschen markiert ist.
Nahere Informationen zum Ldschen von Datensitze erhalten
Sie in Kapitel ,Datensitze 16schen und wiederherstellen” ab
Seite 121.

Hinweis: Obwohl die Funktion keinen Parameter erfordert,
muss dahinter ein leeres Klammernpaar gesetzt werden.

Beispiel: Sie haben einen Datensatz zum Loschen markiert, die Da-
tenbank aber noch nicht komprimiert. Fiir diesen Satz gilt
dann:

DELETED() —> ,wahr”

DESCEND (Reihenfolge des Index umkehren)
Syntax: DESCEND(Feldname) — (je nach Feldtyp)

Beschreibung: Diese Funktion funktioniert nur in einem Indexschliissel und
lasst als Parameter ausschliefllich einen Feldnamen zu. Sie
erlaubt Thnen, einen Index auf ein Feld einzurichten, der die
Datenbank in absteigender Reihenfolge (Z..A, 9..0 etc.) sortiert
anzeigt.

Beispiel: DESCEND(NAME)

Geben Sie dies als Indexschliissel ein, zeigt der Index die Da-
tenbank nach dem Feld NAME sortiert an - allerdings nicht
in aufsteigender, sondern in absteigender Reihenfolge.

DTOC (Datum in Zeichenkette umwandeln)
Syntax: DTOC(Datum) — Zeichen

DTOC(Datum,Maske) — Zeichen
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Beschreibung:

Optionen:

Siehe auch:

Beispiel:

Die Funktion DTOC (,Date to Character”) ist das Gegenstiick
zu CTOD. Sie wandelt ein Datum in eine Zeichenkette um.

Die Zeichenkette wird dabei in der Form DD.MM.CCYY er-
zeugt, sofern iiber den optionalen Parameter Maske keine
andere Ausgabemaske definiert wurde.

Uber den optionalen Parameter Maske konnen Sie das Aus-
sehen der resultierenden Zeichenkette bestimmen. Die Mas-
ke muss als Zeichenkette eingegeben werden. Zulédssige Ein-
gaben sind hier:

DD =Tag

MM = Monat

YY = Jahr (zweistellig)
CCYY =Jahr (vierstellig)

Daneben konnen beliebige Trennzeichen wie Punkt, Schrag-
strich etc. verwendet werden.

CTOD, DTON, NTOD, DTOS, STOD

Nehmen wir an, das Datumsfeld GEBURT hat im aktuellen
Datensatz den Inhalt 25.09.1966. Dann kann DTOC folgende
Zeichenketten als Ergebnis liefern:

DTOC(GEBURT) — "25.09.1966"
DTOC(GEBURT,"DD.MM.YY") — "25.09.66"
DTOC(GEBURT,"MM/DD/CCYY") — "09/25/1966"

DTON (Datum in Zahl umwandeln)

Syntax:

Beschreibung:

DTON(Datum) — Zahl

Die Funktion DTON (,Date to Numeric”) wandelt ein Datum
in eine Zahl um. Genauer gesagt berechnet sie, wie viele Tage
seit dem 1.1.4713 v.Chr. vergangen sind - ideal, um mit Da-
tumsangaben zu rechnen.
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Siehe auch:

Beispiel:

Das Datum muss dabei in der Form DD.MM.CCYY iiberge-
ben werden (zum Beispiel 25.09.1966).

NTOD, DTOC, CTOD, DTOS, STOD

Nehmen wir an, das Datumsfeld BESTELLDAT ist im aktu-
ellen Datensatz der 17.05.2000 und das Feld LIEFERDAT der
24.05.2000. Mit folgender Formel konnen Sie nun ausrech-
nen, wie viele Tage zwischen diesen Daten liegen:

DTON(LIEFERDAT) - DTON(BESTELLDAT) —> 7

DTOS (Datum in Zeichenkette umwandeln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

DTOS(Datum) — Zeichen
DTOS(Datum,Maske) — Zeichen

Diese Funktion wandelt ein Datum in eine Zeichenkette des
Formats "CCYYMMDD" um. Aus dem Datum 25.09.1966
wird beispielsweise die Zeichenkette 19660925. Die Funktion
wird unter anderem benétigt, um in Indexschliisseln ein Da-
tum mit einer Zeichenkette kombinieren zu kénnen.

STOD, DTON, NTOD, DTOC, CTOD

Mochten Sie lThre Datenbank per Index nach dem Datums-
feld GEBURT und dem Zeichenfeld NAME sortieren lassen,
geben Sie als Indexschliissel an:

DTOS(GEBURT)+NAME

EXACT (Zeichenketten exakt vergleichen)

Syntax:

Beschreibung:

EXACT(Zeichen,Zeichen) — wabhr/falsch

Diese Funktion vergleicht zwei Zeichenketten. Sind diese
vollig identisch, liefert sie ein logisches ,wahr” zuriick.

Der Operator ,=" hat die gleiche Aufgabe, es gibt aber fol-
gende Unterschiede:
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Siehe auch:

Beispiel:

wogegen:

1. Als Parameter fiir EXACT sind ausschliefllich Zeichenket-
ten zuldssig.

2. Bei EXACT wird die Grofi-/Kleinschreibung beachtet, wo-
gegen "ABC"="abc" wabhr ist!

3. Bei EXACT miissen Inhalt und Lange tibereinstimmen, wo-
gegen "ABC"="ABCD" wahr ist!

Operator =

EXACT("ABC","ABC") —» ,wahr”
EXACT("aBC","ABC") — ,falsch”
EXACT("ABC","ABCD") — ,falsch”
"ABC" ="ABC" — ,wahr”
"aBC"="ABC" —» ,wahr”

"ABC" ="ABCD") —» ,wahr”

IIF (Bedingungen formulieren)

Syntax:

Beschreibung:

Beispiel:

ITF(Logischer_Wert, Ausdruck_Wahr, Ausdruck_Falsch)

Die IIF-Funktion iiberpriift, ob Logischer_Wert ,wahr” ist. Lo-
gischer_Wert kann eine Bedingung oder ein logisches Feld
sein. Ist der Wert ,wahr” ist das Ergebnis der Funktion Aus-
druck_Wahr, bei ,falsch”, lautet das Ergebnis Ausdruck_Falsch.

IIF(BESTAND=0,"Vorratig","Nachbestellen!")

INT (ganzzahliger Teil einer Zahl)

Syntax:

Beschreibung:

Beispiel:

INT(Zahl) — Zahl

Die Funktion ,Integer” liefert den ganzzahligen Teil einer
Zahl zuriick. Die Nachkommastellen werden dazu einfach
abgeschnitten — es wird also nicht gerundet.

INT(4,9876) — 4

Benutzerhandbuch DataMaker 99 Formeln und Funktionen o 285



INT(3) - 3

INT(-2.33) — -2

LEN (Lange einer Zeichenkette)

Syntax:

Beschreibung:

Beispiel:

LEN(Zeichen) — Zahl

Diese Funktion ermittelt die Lange einer Zeichenkette. Leer-
zeichen am Ende der Zeichenkette werden nicht berticksich-
tigt.

LEN("Harald") —> 6

LEN("Harald ") —> 6

LOWER (in Kleinbuchstaben umwandeln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

LOWER(Zeichen) — Zeichen

Diese Funktion wandelt alle Buchstaben einer Zeichenkette
in Kleinbuchstaben um.

UPPER

LOWER("DataMaker") — "datamaker"

LTRIM (fithrende Leerzeichen entfernen)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

LTRIM(Zeichen) — Zeichen

Diese Funktion entfernt alle fiihrenden Leerzeichen aus einer
Zeichenkette.

TRIM

LTRIM(" Harald") —» "Harald"
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MONTH (Monat aus einem Datum ermitteln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

MONTH (Datum) — Zahl

Diese Funktion liefert den Monat eines Datums als Zahl zu-
riick.

Hinweis: Wenn Sie als Argument ein festes Datum von Hand
eintippen mochten, miissen Sie dazu die Funktion CTOD
verwenden, welche eine Zeichenkette in ein Datum umwan-
delt (siehe Beispiel).

DAY, YEAR
MONTH(CTOD("01.05.2000")) — 5

MONTH(DATE()) — 7 (falls das heutige Datum im Juli lage)

NTOD (Zahl in Datum umwandeln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

NTOD(Zeichen) — (Datum)

Diese Funktion ist das Gegenstiick zu DTON. Sie wandelt die
ihr tibergebene Tageszahl in das entsprechende Datum seit
dem 1.1.4713 v.Chr. um.

DTON, CTOD, DTOC, STOD, DTOS

Nehmen wir an, das Datumsfeld AUSLEIHDAT ist im aktu-
ellen Datensatz der 18.09.2000. Sie mochten nun wissen,
welches Datum sieben Tage spidter ware. Die Formel miisste
dazu lauten:

NTOD(DTON(AUSLEIHDAT)+7) — 25.09.2000

PRIOR (Feldinhalt im vorherigen Datensatz)

Syntax:

PRIOR("Feld") — (je nach Feldtyp)
PRIOR("Feld",.F.) — (je nach Feldtyp)
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Beschreibung:

Optionen:

Beispiel:

Diese Funktion liefert den Inhalt des angegebenen Feldes aus
dem vorherigen Datensatz. Wenn kein vorheriger Datensatz
existiert, ist das Ergebnis leer. Ist ein Index aktiv, wird die
Indexreihenfolge beriicksichtigt. Ist ein Filter aktiv, wird die-
ser standardmagig ignoriert (siche unten).

Wichtig: Beachten Sie, dass der Feldname bei dieser Funktion
ausnahmsweise in "Anfiihrungszeichen" gesetzt werden
muss!

Ist ein Filter aktiv, wird dieser normalerweise ignoriert. Soll
der Filter beriicksichtigt werden, geben Sie als zweiten Para-
meter ,.F.” ein. DataMaker holt den Wert dann nicht aus
dem tatsdchlichen vorherigen Satz, sondern aus dem vorhe-
rigen Satz, der die Filterbedingung erfillt.

Um beispielsweise den Inhalt des Feldes Kundennummer aus
dem vorherigen Satz zu erhalten, verwenden Sie diese For-
mel:

PRIOR("KUNDENNR")
Soll dabei der momentan aktive Filter beriicksichtigt werden:

PRIOR("KUNDENNR",.F.)

RECCOUNT (Gesamtzahl der Datensitze)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

RECCOUNT() — Zahl

Die Funktion gibt die Gesamtzahl aller Datensétze in der Da-
tenbank zuriick - inklusive der zum Ldschen markierten. Ein
eventuell gesetzter Filter wird nicht berticksichtigt.

RECNO

RECCOUNT() — 42 (in einer Datenbank mit 42 Satzen)

RECNO (aktuelle Satznummer)

Syntax:

RECNO() — Zahl
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Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

Die Funktion gibt die Satznummer (,Record Number”) des
aktuellen Datensatzes zuriick.

RECCOUNT

RECNO() — 4 (im vierten Datensatz)

REVERSE (Nachname, Vorname vertauschen)

Syntax:

Beschreibung:

Beispiel:

REVERSE (Feld) —> (Zeichen)

Diese Funktion erlaubt als Parameter nur ein Zeichenfeld.
Typischerweise sollte dieses Feld Name und Vorname durch
Komma getrennt enthalten. Die Funktion vertauscht diese
und entfernt das Komma.

Ist im Feld NAME "Feuerstein, Herbert" enthalten, ergibe die
Formel

REVERSE(NAME) — "Herbert Feuerstein"

STOD (Zeichenkette in Datum umwandeln)

Syntax:

Beschreibung;:

Siehe auch:

Beispiel:

STOD(Zeichen) — (Datum)

Diese Funktion wandelt eine Zeichenkette, die ein Datum im
Format CCYYMMDD enthalt, in ein Datum um.

DTOS, DTON, NTOD, CTOD, DTOC

Ist im Zeichenfeld GEBURT 19660925 enthalten, ergébe die
Formel

STOD(GEBURT) — 25.09.1966

Das Ergebnis ist jetzt keine Zeichenkette mehr, sondern ein
Datum.

STR (Zahl in Zeichenkette umwandeln)

Syntax:

STR(Zahl) — (Zeichen)
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Beschreibung:

Optionen:

Siehe auch:

Beispiel:

STR(Zahl,Lange) — (Zeichen)
STR(Zahl,Lénge,Nachkommastellen) — (Zeichen)
Diese Funktion wandelt eine Zahl in eine Zeichenkette um.

Hinweis: Bei der Eingabe eines festen Wertes muss hier statt
des sonst iiblichen Dezimalkommas stets ein Dezimalpunkt
eingegeben werden. Auch die Ausgabe dieser Funktion er-
folgt mit Dezimalpunkt.

Hinter der umzuwandelnden Zahl konnen Sie optional noch
die gewtiinschte Linge der Zeichenkette angeben und von die-
ser Lange Platz fiir Nachkommastellen reservieren. Hat die als
Parameter iibergebene Zahl mehr Nachkommastellen wird
automatisch gerundet. Standardmaéfig ist die Lange auf 10
Zeichen, die Zahl der Nachkommastellen auf Null gesetzt.

Ist die Zahl zu grofs fiir die angegebene Lange, werden Stern-
chen (*) ausgegeben.

VAL
STR(1.9) - 2
STR(1.9,4,2) — 1.90

STR(1.9,3,2) — ***

SUBSTR (Teil einer Zeichenkette extrahieren)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

SUBSTR(Zeichen,Start,Anzahl) — (Zeichen)

Diese Funktion schneidet einen Teil einer Zeichenkette aus.
Der Ausschnitt beginnt bei Start und ist Anzahl Zeichen lang.

Beginnt Start hinter dem Ende der Zeichenkette, ist das Er-
gebnis leer. Reicht die auszuschneidende Teilmenge iiber das
Ende der Zeichenkette hinaus, so enthélt das Ergebnis alle
Zeichen von Start bis zum Ende der Zeichenkette.

AT

SUBSTR("Kartoffelsalat",8,4) — "elsa"

290 ¢ Formeln und Funktionen Benutzerhandbuch DataMaker 99



SUBSTR("Babelfisch",6,100) — "fisch"

TIME (aktuelle Uhrzeit)
Syntax: TIME() — (Zeichen)
TIME(12) — (Zeichen)

Beschreibung: Gibt die aktuelle Uhrzeit aus. Sollte das Ergebnis nicht stim-
men, miissen Sie Uhrzeit und Datum Thres PCs einstellen.

Optionen: Standardmaéfig wird die Uhrzeit im 24-Stundenformat aus-
gegeben. Durch Angabe des Parameters 12 konnen Sie Da-
taMaker anweisen, das 12-Stundenformat zu verwenden.
Hier werden allerdings keine Sekunden angezeigt.

Siehe auch: DATE
Beispiel: TIME() — 15:30:00 (um 15.30 Uhr)

TIME(12) — 3:30 PM (um 15.30 Uhr)

TRIM (Leerzeichen entfernen)
Syntax: TRIM(Zeichen) — (Zeichen)

Beschreibung: Mit dieser Funktion werden alle Leerzeichen am Beginn und
Ende einer Zeichenkette geloscht.

Siehe auch: LTRIM
Beispiel: TRIM("Hallo! ") — "Hallo!"

TRIM(" Hallo! ") — "Hallo!"

UPPER (in GroBbuchstaben umwandeln)
Syntax: UPPER (Zeichen) — (Zeichen)

Beschreibung: Diese Funktion wandelt alle Buchstaben einer Zeichenkette
in Grofibuchstaben um.
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Siehe auch:

Beispiel:

LOWER
UPPER("DataMaker") — "DATAMAKER"

VAL (Zeichenkette in Zahl umwandeln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

VAL(Zeichen) — (Zahl)

Mit dieser Funktion konnen Sie eine Zeichenkette in eine
Zahl umwandeln. Beginnt die Zeichenkette nicht mit einer
Ziffer, ist das Ergebnis Null.

STR
VAL("42.5") — 42.5
VAL("6 Paar Schuhe") — 6

VAL("Menge: 80") — 0

YEAR (Jahr aus einem Datum ermitteln)

Syntax:

Beschreibung:

Siehe auch:

Beispiel:

YEAR(Datum) — Zahl
Diese Funktion liefert die Jahreszahl eines Datums zuriick.

Hinweis: Wenn Sie als Argument ein festes Datum von Hand
eintippen mochten, miissen Sie dazu die Funktion CTOD
verwenden, welche eine Zeichenkette in ein Datum umwan-
delt (siehe Beispiel).

DAY, MONTH
YEAR(CTOD("25.09.1966")) — 1966
YEAR(DATE()) —> 2000 (im Jahre 2000)
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DataMaker im Netzwerk

Ubersicht: DataMaker im Netzwerk

DataMaker arbeitet mit allen von Windows voll unterstiitzten Netzwerktypen
zusammen. Eine Datenbank, die sich auf einem freigegebenen Laufwerk be-
findet, kann von mehreren Arbeitsstationen gleichzeitig bearbeitet werden.

Dabei besteht natiirlich die Gefahr, dass Anwender sich Daten gegenseitig ti-
berschreiben, wenn sie beispielsweise gleichzeitig den selben Datensatz bear-
beiten. DataMaker kann dies entweder verhindern, vorher beim jeweiligen
Anwender nachfragen oder es kommentarlos zulassen.

Informationen hierzu und zu allen weiteren fiir das Arbeiten im Netzwerk
wichtigen Themen erhalten Sie auf den nachsten Seiten.

Hinweise zur Installation in einem Netzwerk

Um DataMaker in einer Netzwerkumgebung zu installieren, gehen Sie wie im
Kapitel ,Installation und Programmstart” ab Seite 15 beschrieben vor.

Als Zielpfad fiir die Installation von DataMaker konnen Sie entweder einen
lokalen Ordner oder einen freigegebenen Ordner auf einem anderen PC an-
geben.

Beachten Sie, dass mit einer DataMaker-Lizenz immer nur ein Anwender Da-
taMaker benutzen kann. Sollen mehrere Personen gleichzeitig mit DataMaker
arbeiten, benotigen Sie eine entsprechende Anzahl an Lizenzen.

Angabe des Benutzernamens

Starten Sie DataMaker zum ersten Mal, fragt Sie das Programm nach Ihrem
Benutzernamen. Tragen Sie hier den Namen ein, unter dem Sie sich im Netz-
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werk anmelden, oder verwenden Sie ein anderes eindeutiges Kiirzel mit ma-
ximal 8 Buchstaben. Fiir jeden Anwender muss ein anderer Benutzername
verwendet werden, damit DataMaker die Konfigurationsdateien (INI-Dateien)
der einzelnen Anwender auseinander halten kann. So kann jeder Anwender
DataMaker individuell konfigurieren.

Der Benutzername wird von DataMaker {ibrigens in der Sektion [SoftMaker]
der Datei wiN.INT vermerkt.

Exklusiver Zugriff benotigt

Manche Datenbankoperationen lassen sich nur dann durchfiihren, wenn Sie
exklusiven Zugriff auf die Datenbank haben, sprich die Datei als einziger
Anwender gedffnet haben. Diese Operationen sind:

(O Befehl Verwalten > Datenbankstruktur dndern
O Befehl Verwalten > Komprimieren

(O Befehl Verwalten > Sortieren

O Erstellen oder Neuberechnen einer Kreuztabelle

Rufen Sie einen diesen Befehle auf, gibt DataMaker eine Fehlermeldung aus,
falls die Datenbank momentan von einem anderen Benutzer gedffnet ist.

Verwendung einer Datenbank durch mehrere
Anwender

Damit mehrere Anwender auf die gleiche Datenbank zugreifen konnen, muss
sich diese in einem freigegebenen Ordner - zum Beispiel also in einem Ord-
ner auf dem Netzwerk-Server — befinden.

@ Wichtig: Achten Sie unbedingt darauf, dass dem freigegebenen Ord-
ner, auf dem sich die Datenbank befindet, bei allen Arbeitsstationen
der gleiche Laufwerksbuchstabe zugeordnet sein sollte. Ist dies nicht
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gewihrleistet, findet DataMaker beim Offnen eines Formulars, Be-
richts, Aufklebers usw. die zugehorige Datenbank nicht.

Bearbeiten mehrere Anwender gleichzeitig eine Datenbank - aber in jeweils
verschiedenen Datensdtzen -, werden die Anderungen jedes Anwenders ohne
weitere Riickfragen gespeichert, sobald dieser den Datensatz verlasst.

\:& Hinweis: DataMaker schreibt Anderungen an einem Datensatz erst
dann auf die Festplatte, wenn der Anwender diesen Datensatz verlisst,
indem er zu einem anderen Datensatz blattert, die Datenbank schlief3t
oder DataMaker beendet.

Bearbeiten mehrere Anwender den gleichen Datensatz, kann es natiirlich pas-
sieren, dass der eine Anwender die Anderungen uberschreibt, die ein anderer
gerade gemacht hat. Uber das Dialogfenster des Befehls Weiteres > Einstel-
lungen konnen Sie festlegen, ob DataMaker dies verhindern, vorher beim
Anwender nachfragen oder es kommentarlos zulassen soll.

Um die Netzwerkeinstellungen zu dndern, gehen Sie folgendermafien vor:
1. Rufen Sie den Befehl Weiteres > Einstellungen auf.
2. Waihlen Sie eine der Optionen bei Sperrmethode.

3. Waihlen Sie gegebenenfalls zusétzlich eine der Optionen bei Datensatz ak-
tualisieren.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Die moglichen Einstellungen werden im folgenden erldutert.

Option ,,Sperrmethode*

Es gibt dabei folgende Sperrmethoden:

Anderungen abweisen
Dies ist die Standardeinstellung.

Die Sperrmethode Anderungen abweisen stellt den sichersten Schutz dar.
Arbeiten zwei Anwender im gleichen Datensatz, werden die Anderungen
desjenigen, der den Satz zuerst verlisst, akzeptiert. Der zweite Anwender er-
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halt beim Verlassen des Satzes eine Fehlermeldung, die besagt, dass der Da-
tensatz zwischenzeitlich von einer anderen Quelle gedndert wurde, und seine
Anderung deshalb nicht gespeichert wird.

%’ Wichtig: Beachten Sie auch, wie sich die Option Datensitze aktualisie-
ren dabei auf das Verhalten von DataMaker auswirkt (siehe folgender
Abschnitt).

In der Praxis sieht das folgendermafien aus:

Zwei Anwender bearbeiten den gleichen Datensatz. Verldsst jetzt Anwender
A den Datensatz, werden seine Anderungen gespeichert. Verldsst anschlie-
Bend Anwender B den Datensatz, erhélt dieser eine Fehlermeldung, und seine
Anderungen werden abgewiesen. Hitte hingegen Anwender B den Satz zu-
erst verlassen, wére die Situation genau umgekehrt.

Nachfragen

Die Sperrmethode Nachfragen unterscheidet sich von der obigen Methode
dadurch, dass der Anwender, der den Datensatz als zweiter verldsst, gefragt
wird, ob seine Anderungen dennoch gespeichert werden sollen. Es erscheint
ein Fenster mit dem Hinweis, dass dieser Datensatz wahrend seiner Bearbei-
tung von einer anderen Quelle gedndert worden sei. Dabei wird der Anwen-
der gefragt, ob seine Anderungen trotzdem gespeichert werden sollen, und er
kann zwischen den Schaltflichen Ja und Nein wéhlen.

E’ Wichtig: Beachten Sie auch, wie sich die Option Datensitze aktualisie-
ren dabei auf das Verhalten von DataMaker auswirkt (siehe folgender
Abschnitt).

In der Praxis sieht das folgendermafien aus:

Zwei Anwender bearbeiten einen gleichen Datensatz. Verlasst jetzt Anwen-
der A den Datensatz, werden seine Anderungen gespeichert. Verlasst an-
schliefend Anwender B den Datensatz, wird dieser darauf hingewiesen, dass
der Datensatz gerade von einer anderen Quelle gedndert wurde, und gefragt,
ob seine Anderungen dennoch gespeichert werden sollen. Hatte hingegen
Anwender B den Satz zuerst verlassen, wére die Situation genau umgekehrt.
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Keine

Wenn Sie als Sperrmethode Keine auswéhlen, speichert DataMaker jede An-
derung an einem Datensatz ohne weitere Uberpriifung! Es wird auch keine
Warn- oder Fehlermeldung ausgegeben, wenn der Satz zwischenzeitlich von
einem anderen Anwender gedndert wurde.

@ Vorsicht: Bearbeiten also mehrere Anwender den gleichen Datensatz,
iiberschreiben sich diese beim Verlassen des Satzes ihre Anderungen
gegenseitig, ohne es zu merken!

In der Praxis sieht das folgendermafien aus:

Zwei Anwender bearbeiten einen gleichen Datensatz. Verldsst jetzt Anwen-
der A den Datensatz, werden seine Anderungen gespeichert. Verldsst an-
schliefend Anwender B den Datensatz, wird sein Stand des Datensatzes ge-
speichert — die zwischenzeitlich von Anwender A angebrachten Anderungen
gehen somit verloren.

Option ,,Datensatze aktualisieren*

Uber das Wihlen einer Sperrmethode hinaus (siehe vorheriger Abschnitt)
konnen Sie bestimmen, welche Felder eines Datensatzes auf Festplatte ge-
schrieben werden sollen, wenn ein Anwender ihn bearbeitet hat. Wichtig:
Diese Option verdandert das Verhalten von DataMaker, wenn mehrere An-
wender einen Datensatz gleichzeitig bearbeiten.

Es gibt hier folgende Moglichkeiten:

Nur geidnderte Felder
Dies ist die Standardeinstellung.

Ist diese Option gewihlt, werden beim Verlassen eines Datensatzes nur die
Felder auf Festplatte geschrieben, die der Anwender wirklich gedndert hat.

Das bedeutet in der Praxis:

Bearbeiten mehrere Anwender den gleichen Datensatz, dndern aber jeweils
unterschiedliche Felder, akzeptiert DataMaker die Anderungen aller Anwender,
wenn diese den Datensatz verlassen. Es erscheint dann auch keine Fehler- o-
der Warnmeldung, wenn Sie die Sperrmethode Anderungen abweisen oder
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Nachfragen gewdhlt haben. Die Sperrmethode wird nur dann aktiv, wenn
mehrere Anwender das gleiche Feld gedndert haben.

Alle Felder

Hier werden beim Verlassen eines geanderten Datensatzes stets alle Felder
auf Festplatte geschrieben, die im aktuellen Formular enthalten sind. Arbei-
ten zwei Anwender also im gleichen Datensatz, erscheint bei demjenigen, der
den Satz als zweiter verldsst, stets die Fehler- beziehungsweise Warnmeldung
der gewdhlten Sperrmethode.

Anhdngen neuer Datensitze

Hangen mehrere Anwender an die gleiche Datenbank gleichzeitig neue Da-
tensdtze an, greifen die in den letzten beiden Abschnitten beschriebenen Me-
chanismen nicht ein. DataMaker legt einfach fiir jeden Anwender einen neu-
en Datensatz an, so dass es zu keinen Uberschneidungen kommen kann.

In der Praxis sieht das folgendermafien aus:

Eine Datenbank hat momentan 1000 Datensatze. Jetzt ruft erst Anwender A
Bearbeiten > Datensatz anhdngen auf und kurz darauf - bevor A seinen neu-
en Datensatz verlassen hat - tut Anwender B das gleiche. Die Folge: Fiir An-
wender A wurde Datensatz 1001 angelegt, und er darf diesen jetzt ausfiillen,
Anwender B erhalt Datensatz 1002.

Indizes verwenden

Arbeiten mehrere Benutzer - auch abwechselnd - mit der gleichen Datenbank
und verwenden Indizes, muss dafiir gesorgt werden, dass diese auf dem aktu-
ellen Stand sind. Wichtig: Beim Aktivieren eines nicht mehr aktuellen Index
kann es sonst passieren, dass Datensdtze scheinbar verschwinden, sich
mehrmals wiederholen oder in der falschen Reihenfolge angeordnet sind.

\:& Hinweis: Neben den Ausfithrungen in diesem Abschnitt ist zu beach-
ten, dass Sie tiber die Option Sortierung im Dialog von Weiteres > Ein-
stellungen bestimmen konnen, ob bei Indizes nach ASCII oder nach

298 « DataMaker im Netzwerk Benutzerhandbuch DataMaker 99



Landessprache sortiert werden soll. Diese Einstellung sollte auf allen
Arbeitsstationen gleich sein.

Es gibt zwei Methoden, einen aktuellen Index zu erhalten:

Indizes manuell aktualisieren

Uber den Befehl Verwalten > Index aktualisieren kann ein Index manuell ak-
tualisiert werden. Diese Methode macht aber nur Sinn, wenn Sie momentan
als einziger Anwender mit der Datenbank arbeiten. Aktualisieren Sie ndmlich
einen Index, und ein anderer Anwender dndert gleich darauf den Inhalt eines
Feldes, auf dem der Indexschliissel basiert, ist der Index ja bereits wieder ver-
altet.

Indizes automatisch aktualisieren lassen

Es gibt eine einfache Methode, DataMaker selbst die Indizes stindig aktuali-
sieren zu lassen: Die Indizes miissen dazu lediglich bei allen Anwendern ge-
offnet sein. Zur Wiederholung: Es gibt einen Unterschied zwischen dem Off-
nen und dem Aktivieren eines Index. Ist ein Index lediglich geo6ffnet, heifit das
nur, dass er standig aktualisiert wird — er muss deshalb aber nicht aktiv sein,
sprich die Sortierreihenfolge bestimmen (siehe Kapitel ,Datenbank indizie-
ren” ab Seite 143).

Ein Beispiel:

Fiir Thre Kundendatenbank benétigen Sie Indizes auf die Felder PLZ und
KUNDENNR. Um diese einzurichten und stiandig aktuell zu halten, gehen Sie
folgendermafien vor:

1. Erstellen Sie mit Datei > Neu > Indexdatei auf einer beliebigen Arbeitssta-
tion einen Index auf PLZ und einen auf KUNDENNR.

2. Lassen Sie jeden Anwender, der an lhrer Kundendatenbank arbeiten
mochte, diesen Index mit Datei > Offnen > Indexdatei 6ffnen.

Es wire natiirlich etwas mithsam, wenn beim Offnen der Kundendatenbank
jedes Mal von Hand die Indizes gedffnet werden miissten. Deshalb kommt
Ihnen sicher sehr gelegen, dass sich DataMaker beim Speichern einer Liste o-
der eines Formulars merkt, welche Indizes momentan geoffnet sind.
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So konnen Sie in einem Netzwerk beispielsweise alle Anwender mit dem
gleichen Formular arbeiten lassen, das in einem freigegebenen Ordner ge-
speichert ist. Offnen Sie dieses Formular, 6ffnen Sie mit Datei > Offnen > In-
dexdatei die Indizes auf PLZ und KUNDENNR und speichern Sie das For-
mular einfach ab. Offnet jetzt ein Anwender dieses Formular, werden bei ihm
automatisch diese beiden Indizes gedffnet und somit standig auf dem aktuel-
len Stand gehalten.

Filter verwenden

Arbeiten mehrere Anwender in einer Datenbank, auf die Sie einen Filter an-
wenden mochten, sollten Sie den Filter im dynamischen Modus anwenden.
Rufen Sie dazu Weiteres > Einstellungen auf und schalten Sie die Option Fil-
ter dynamisch anwenden ein. DataMaker sorgt dann dafiir, dass tatsdchlich
nur die Datensétze angezeigt werden, welche die Filterbedingung erfiillen —
auch wenn andere Anwender gerade die gleiche Datenbank bearbeiten.

DDE-Verbindungen verwenden

Setzen Sie DataMaker mit einer Datenbank, die gerade von mehreren An-
wendern bearbeitet wird, auf Threm Rechner als DDE-Server ein, werden
beim DDE-Client nur die Anderungen erkannt, die Sie auf Ihrer Arbeitsstation
durchfijhren. Anderungen durch andere Arbeitsstationen erkennt der DDE-
Client nicht.
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Tastenbelegung

Globale Tastenkombinationen

Folgende Tastenkiirzel konnen im gesamten Programm verwendet werden:

Kommando Tastenkombination

Ansicht wechseln (Liste <> Formular)

Neuen Datensatz anhdangen
Datensatz 16schen
Suchen
Suche wiederholen
Indexsuche
Telefonnummer wahlen (o]
Makroaufzeichnung starten
Makroaufzeichnung beenden
Makroaufzeichnung abbrechen (o]
Fenster schliefSen
Nachstes Fenster
DataMaker beenden

Tastenkombinationen in Formularen

Folgende Tasten und Tastenkombinationen kénnen nur in Formularen ver-
wendet werden:
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Kommando Tastenkombination
Zum vorherigen Feld (o]

Zum nachsten Feld Tab

Zum vorherigen Datensatz

Zum nichsten Datensatz

Zum ersten Datensatz

Zum letzten Datensatz
Datensatz speichern

Eingabe riickgingig machen oder
Feldinhalt duplizieren
Initialisierungswert eintragen

Memoeditor aufrufen (Memofeld)
Formular-Layout bearbeiten

Tastenkombinationen in Listen

Folgende Tasten und Tastenkombinationen konnen nur in Listen verwendet

werden:

Kommando Tastenkombination
Zum vorherigen Datensatz

Zum néchsten Datensatz

Eine Seite zuriickblittern

Eine Seite weiterblittern

Zum Beginn der Datenbank

Zum Ende der Datenbank
Datensatz kopieren

Kopierten Datensatz einfiigen
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Index

@

@AVERAGE 205
@COUNT 205
@DATE 199

@MAX 205

@MIN 205

@PAGE() 199
@RUNNINGTOT 205
@SUBTOTEVENT 205
@SUM 205

@TIME 199

<

<Aufzeichnen> 261
<Ausflihren> 262
<Bereit> 261
<Entf> 24

<EOF> 24

3

3D-Ansicht 230

A

Abbrechen 21

Abfrage > Filter anwenden 136
Abfrage > Filter definieren 133
Abfrage > Gehe zu 132

Abfrage > Indexsuche 131
Abfrage > Suche wiederholen 129
Abfrage > Suchen 128

Abfrage > Verkniipfen 170

Aktualisieren 163
Aktualisierung ausfiihren 167
Aktualisierung definieren 163

Allgemeines 163
Definition speichern oder laden 166

Ansichtengruppe 114
Allgemeines 114
einrichten 115
offnen 116
speichern 115

AT (Position einer Zeichenkette in einer
anderen) 279

Aufklappbare Liste 20

Aufkleber 235
ausfiillen 236
drucken 238
erstellen 235
neu erstellen 240
neuen Typ definieren 240
o6ffnen 238
speichern 238

Aufkleber > Aufkleber einrichten 238
Aufkleber > Farben 238
Aufkleber > Probedruck 239
Aufkleber > Textattribute 237
Aufkleber abgeschnitten 242
Aufkleber tiberlappt 243
Aufklebertyp 236, 240
Auswahlliste 20, 93

Auswabhlliste, aufklappbare 20
Auswahlmodus 184
Automatische Datensatzfolge 184
AVG 213

Backup 34

Balkendiagramm 219

BBF-Dateien 34

BBT-Dateien 34

Bearbeiten > Alle Datensdtze kopieren 53
Bearbeiten > Ansicht wechseln 58
Bearbeiten > Datensatz anhdngen 62

Bearbeiten > Datensatz kopieren 53
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Bearbeiten > Datensatz |6schen 122
Bearbeiten > Einfligen 54, 55
Bearbeiten > Verbindung einfiigen 56
Bedingungen (IIF) 285

Beenden von DataMaker 39
Beispielanwendungen 13

Bericht 173
Allgemeines 173
bearbeiten Siehe Berichtseditor
drucken 185
Gitter verwenden 183
neu erstellen 174
Objekt selektieren 179
Objekt verschieben, Grofe dndern 180
offnen 187
Seite einrichten 182
Seitenansicht 182
Sektionen 176
Spaltenbericht 177
speichern 186
Standardbericht erzeugen 181

Bericht > Auf Gitter springen 183
Bericht > Ausdruck hinzufiigen 198

Bericht > Automatische Datensatzfolge
184

Bericht > Ein Datensatz pro Seite 186
Bericht > Farben 181

Bericht > Feld hinzufiigen 190

Bericht > Felder verwalten 191, 193
Bericht > Gitter festlegen 184

Bericht > Grafik hinzufiigen 201
Bericht > In Auswahimodus zuriick 184
Bericht > Seite einrichten 182

Bericht > Seitenansicht 182

Bericht > Sektion 177

Bericht > Spaltenbericht 178

Bericht > Standardbericht erzeugen 181
Bericht > Text hinzufiigen 195

Bericht > Textattribute 196

Bericht > Zeichnung hinzufiigen 200
Berichtseditor 189

Allgemeines 189

Ausdriicke 198

Berechnete Felder definieren 189
Gesamtstatistik 207

Grafiken 200

Leerzeichen unterdriicken 207
Leerzeilen unterdriicken 208
Text 195

Zeichnung 199
Zwischenstatistik 203

Berichtskorper Siehe Kérper
Beschriftungen ein-/ausblenden 223
Bild Siehe Grafik

C
COUNT 213

CTOD (Zeichenkette in Datum umwandeln)
280

DataMaker beenden 39

DATE (Heutiges Datum) 281
Datei > Anhdngen 35

Datei > Beenden 39

Datei > Datenbank-Backup 34

Datei > Drucken
Aufkleber 238
Bericht 185
Diagramm 233
Formular 64
Kreuztabelle 216
Liste 52

Datei > Exportieren
Textformat 260

Datei > Importieren 256
Lotus 1-2-3 und Symphony 256
Textformat 256

Datei > Neu
Aufkleber 235, 240
Bericht 174
Datenbank 28
Diagramm 220
Formular 58
Indexdatei 144
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Kreuztabelle 209
Liste 51

Datei > Offnen
Aufkleber 238
Bericht 187
Datenbank 33
Diagramm 233
Formular 67
Indexdatei 148
Kreuztabelle 216
Liste 51

Datei > Schliefien
Datenbank 35
Formular 62
Formularentwurf 108
Indexdatei 150

Datei > Speichern
Aufkleber 238
Bericht 186
Diagramm 232
Formular 65
Formular (als Standard) 66
Kreuztabelle 215
Liste 49
Liste (als Standard) 50

Dateiformat 265
Dateiverwaltung 36

Datenbank
aktualisieren Siehe Aktualisieren
Allgemeines 27
Anhdngen einer Datenbank 35
komprimieren 124
kopieren 37
mit anderen verkniipfen Siehe Verkniipfen
neu anlegen 28
offnen 33
schliefen 35
Sicherungskopie 34
sortieren 141
speichern 34
Struktur dndern 117
Struktur kopieren 37
verbinden Siehe Verbinden

Datenbankstruktur Siehe Struktur
Datenfeld 27

Datensatz 27
anhdngen 62

Bewegen in einem Formular 58
geloschten wiederherstellen 123
kopieren 52

kopieren (in andere Datei) 37
|6schen (allgemeines) 121
speichern 61

Datensdtze aktualisieren 297

Datum
aktuelles Datum (DATE) 281
in Zahl umwandeln (DTON) 283
in Zeichenkette umwandeln (DTOC) 283
Jahr (YEAR) 292
Monat (MONTH) 287
Tag (DAY) 281
Zeichenkette umwandeln (CTOD) 280

Datumsfeld 30

DAY (Tag aus einem Datum ermitteln) 281
dBase/Standard 265

dBase/Windows 34, 265

DDE 55

DELETED (Datensatz zum Léschen markiert?)
282

DESCEND (Reihenfolge des Index umkehren)
282

Diagramm 219
3D-Ansicht 230
automatisch neu zeichnen 221
Beschriftung ein-/ausblenden 223
Beschriftungen dndern 222
Datenattribute Gndern 229
Datendarstellung dndern 228
drucken 233
Einstellungen als Standard speichern 231
erstellen 219
Mafistab dndern 231
neu zeichnen 221
6ffnen 233
Schriftarten dndern 224
speichern 232
Typ dndern 228

Diagramm > Als Standard speichern 231

Diagramm > Automatisch neu zeichnen
221

Diagramm > Diagrammtyp 228

Diagramm > Format
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3D-Ansicht 230
Datenattribute 229
Datendarstellung 228
Legende 224
Mafstab 231
Textformat 224
Tortenstiicke 227
Uberschriften 224

Diagramm > Ganzer Bildschirm 222
Diagramm > Neu zeichnen 221
Dialogfenster 19

DMW.INI 263

Doppelklick 21

Drucken
Aufkleber 238
Bericht 185
Diagramm 233
Formular 64
Kreuztabelle 216
Liste 52

DTOC (Datum in Zeichenkette umwandeln)
282

DTON (Datum in Zahl umwandeln) 283

DTOS (Datum in Zeichenkette umwandeln)
284

Duplizieren eines Feldinhalts 61

Ein Datensatz pro Seite 186
Eingabefeld 20

Eingabekontrolle 94

Eingaben riickgdngig machen 61

Eingabepriifung
durch eine Prifdatenbank 99

Eingeben von Datensdtzen 59

Einstellungen Siehe Weiteres/Einstellungen
Endlos-Etikett Siehe Aufkleber

Ersetzen 137

Etikett Siehe Aufkleber

EXACT (Zeichenketten exakt vergleichen) 284
Exklusionsverbindung 157

Export 255
Lotus 1-2-3 und Symphony 260
Textformat 260
Uber Zwischenablage 255

Farbiibersetzung 65
Fehlermeldung anpassen 97

Feld
Lange 31
Name 29
Typ 30
Zahl der Nachkommstellen 31

Feldeingabeeinstellungen 90
Feldeinstellungen 88

Felder umranden 65

Felder/Texte gemeinsam verschieben 71
Feldtitel drucken 65

Fenster
aktivieren 112
anordnen 114
Grofle und Position dndern 114
schliefen 112
zoomen 113
zum Symbol verkleinern 113

Filter 133
Allgemeines 133
anwenden 135
definieren 133
dynamisch oder statisch? 136, 266
Filterbedingung 134

Flachendiagramm 219
Formatfreier Bericht 177

Formel 272
laden 271
speichern 271

Formeleditor 269

Formular
Allgemeines 57
bewegen in einem 58
Daten eingeben 59
Datensatz anhdngen 62
drucken 64
Eingabeeinstellungen 90
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Feldeinstellungen 88

16schen, kopieren, verschieben 63
neu anlegen 58

offnen 67

schliefen 62

speichern 65

speichern (als Standard) 66
Zulgssige Eingaben festlegen 94

Formular > Datensatz speichern 62
Formular > Feld duplizieren 61
Formular > Initialisierungswert 61
Formular > Layout 69

Formular > Riickgdngig 61

Formular bearbeiten Siehe Formulareditor

Formular/Initialisierungswert 92

Formulareditor
Allgemeines 69
Berechnetes Feld bearbeiten 104
Berechnetes Feld hinzufiigen 73
Beschriftungen formatieren 87
Datenbankfeld hinzufiigen 72
Felder formatieren 85
Formular einrichten 106
Grafik hinzufiigen 77
Objekte l6schen 72
Objekte verschieben,Grofe dndern 71
Schaltfldche hinzufiigen 79
Schaltfldche/Grafik bearbeiten 104
Schliefien 108
Tab-Reihenfolge 107
Text hinzufiigen 76

Formularentwurf 69
Fremdformate 255
Funktionen 278

Funktionsleiste 21
ein-/ausblenden 264

FuBdzeile 176
FV-Dateien 65

G

Ganzer Bildschirm 222
Ganzzahliger Teil einer Zahl 285
Gehe zu 132

Geldschte Datensdtze anzeigen 121
Gesamtstatistik 176, 207
Geschiitztes Feld 93

Gitter 183

Gleitkommafeld 30

Grafik
Einfligen in Berichte 200
Einfigen in Formulare 77

Grof/Kleinschreibung wandeln
LOWER 286
UPPER 291

GV-Dateien 232

H

Handbuch 12

Haupttitel ein-/ausblenden 223
Hilfe 25

1
IBM-Zeichensatz 33
IIF (Bedingungen formulieren) 285

Import 255
Lotus 1-2-3 und Symphony 256
Textformat 256
Uber Zwischenablage 255

Index
aktualisieren 150
erstellen 144
Indexschliissel 146
offnen 148
Schliefen 150
wadhlen 149

Indexsuche 131
INI-Dateien 263
Initialisierungswert 61, 92
Inklusionsverbindung 158
Inner Join 158

Installation 15
in einem Netzwerk 293

INT (ganzzahliger Teil einer Zahl) 285
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J

Jahreszahl eines Datums (YEAR) 292
JD-Dateien 161
Jokerzeichen 277

Keine (Sperrmethode) 297
Kennbuchstabe 19
Klangdatei abspielen 84
Komprimieren 124
Kontextmeniis 19
Kopfzeile 176

Kopieren
Alle Datensdtze 52
Datensatz 52

Korper 176

Kreuztabelle 209
allgemeine Einstellungen 214
als Liste speichern 214
definieren 210
Definition speichern und laden 215
Diagramm erstellen 219
drucken 216
neu anlegen 209

Kreuztabelle > Als Liste speichern 214, 215
Kreuztabelle > Definieren 210, 213
Kreuztabelle > Felder verwalten 214
Kreuztabelle > Kreuztabelle einrichten 214

Kreuztabelle > Neu berechnen 214

L

Lange einer Zeichenkette (LEN) 286

Layout > Auf Gitter springen 108

Layout > Berechnetes Feld 104

Layout > Berechnetes Feld hinzufiigen 73
Layout > Beschriftungen formatieren 87
Layout > Datenbankfeld hinzufiigen 72
Layout > Feldeingabe 91

Layout > Feldeinstellungen 88

Layout > Felder formatieren 85
Layout > Formular einrichten 106
Layout > Gitter festlegen 108
Layout > Grafik hinzufiigen 77
Layout > Schaltflache hinzufiigen 79
Layout > Schaltflache/Grafik 104
Layout > Tab-Reihenfolge 107
Layout > Text hinzufiigen 76
Layout > Zuldssige Eingaben 94
LBV-Dateien 238

Leerzeichen entfernen (LTRIM) 286
Leerzeichen entfernen (TRIM) 291
Legende ein-/ausblenden 223

LEN (Lange eines Zeichenkette) 286
Liniendiagramm 219

Liste
Allgemeine Einstellungen 43
Berechnete Felder 48
drucken 52
Feldeinstellungen 45
Gitter verwenden 44
neu erstellen 51
6ffnen 50
Schriftarten dndern 44
Spaltenreihenfolge dndern 48
speichern 49
speichern (als Standard) 50
Uberschrift 44

Liste > Felder verwalten 45, 48
Liste > Liste einrichten 43
Liste > Reihenfolge 48

Liste, aufklappbare 20
Logisches Feld 30

Léschen
Datensatz (einzeln) 122
Datensdtze (alle) 123
Datensdtze (Filter) 122
Funktion DELETED() 282
Objekte (Bericht) 180
Sektionen (Bericht) 177

Lotus-Datei exportieren 260
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Lotus-Datei importieren 256

LOWER (in Kleinbuchstaben umwandeln) 286
LTRIM (fiihrende Leerzeichen entfernen) 286
LV-Dateien 49

MAC-Dateien 261

Makro
abspielen 262
aufzeichnen 261

Makrorekorder 261
MAX 213

Memofeld 30
Dateneingabe in einem Formular 60

Meni 18

MIN 213

Modem 248

Monat eines Datums (MONTH) 287

MONTH (Monat aus einem Datum ermitteln)
287

N
Nachfragen (Sperrmethode) 296

Nachkommastellen 31

Netzwerk 293
Benutzernamen 293
Datensatzsperrung 295, 297
DDE-Verbindungen 300
Exklusiver Zugriff 294
Filter 300
Indizes 298
Installation 293

Neu
Aufkleber 235, 240
Bericht 174
Datenbank 28
Formular 58
Index 144
Kreuztabelle 209
Liste 51

NTOD (Zahl in Datum umwandeln) 287
Numerisches Feld 30

Offnen
Aufkleber 238
Bericht 187
Datenbank 33
Diagramm 233
Formular 67
Index 148
Kreuztabelle 216
Liste 50

OK 21
Operatoren 275
Outer Join 158

Papierformat 242
Papiertyp 241
Pflichtfeld 96

PRIOR (Feldinhalt des vorherigen
Datensatzes) 287

Probedruck 239
Priifdatenbank 99

RECCOUNT (Gesamtzahl der Datensdtze)
288

RECNO (Satznummer) 288

Reihenfolge der Spalten (Listen) 48
REVERSE (Vor-/Nachname vertauschen) 289
Riickgdngig machen von Anderungen 61

RV-Dateien 186

S

Satznummer 23, 132
Satznummer (RECNO) 289
Satzzahl (RECCOUNT) 288
Sdulendiagramm 219
Schalter 20

Schaltflache 21
Einfligen in Formulare 79
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SchliefBen
Datenbank 35
Formulareditor 108
Indexdatei 150

Schliisseldatei 98
Seite einrichten 182
Seitenansicht 182
Sektion 176
Selektion Siehe Filter
SET-Dateien 116

Sicherungskopie
Datenbank 34

Sortieren 141
Sortierreihenfolge 265
Spaltenbericht 177

Speichern
Aufkleber 238
Bericht 186
Datenbank 34
Diagramm 232
Formular 65
Formular (als Standard) 66
Kreuztabelle 215
Liste 49
Liste (als Standard) 50

Sperrmethode 295

Spezielle Kiirzel 250
Standardansicht 264
Standardbericht erzeugen 181
Standardformate 266
Standardformular 66
Standardliste 50

Statuszeile 22

Statuszeile
ein-/ausblenden 264

kopieren 37

SUBSTR (Teil einer Zeichenkette extrahieren)
290

Such-Ausdruck 171

Suchen in der Datenbank
normal (=sequentiell) 128
Suche wiederholen 129
liber einen Index 131
lUber Filter 133

Such-Index 170
SUM 213
Systemmenii 18

Systemvoraussetzungen 14

T

Tab-Reihenfolge 107

Tag eines Datums 281
Tastenbelegung 301
Telefonnummer wdhlen 254

Telefonwahl
Bedienung (Uberblick) 245
einrichten 247
Telefonwahlfelder wahlen 253
wahlen 253

Textdatei exportieren 260
Textdatei importieren 256

TIME (aktuelle Uhrzeit) 291
Titelzeile 18

Tortendiagramm 219, 226
Tortenstiicke 227

Trennzeichen 257

TRIM (Leerzeichen entfernen) 291
Typ eines Feldes 30

STOD (Zeichenkette in Datum umwandeln) U
289 )
UD-Dateien 167
STR (Zeichenkette in Zahl umwandeln) 289 .
Uhrzeit (TIME) 291
Struktur |
Allgemeines 28 Umlaute 33
dndern 117 Ungiiltige Daten 243
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Untertitel ein-/ausblenden 223
Upgrade 15
UPPER (in Groflbuchstaben umwandeln) 291

\'

VAL (Zeichenkette in Zahl umwandeln) 292

Verbinden 153
Allgemeines 153
Beispiel 153
Definition speichern oder laden 160
Verbindung ausfithren 161
Verbindung definieren 155

Verbindung einfiigen Siehe DDE
Vergleichen zweier Zeichenketten 284

Verkniipfen 169
Allgemeines 169
Beispiel 169
Verkniipfung aufheben 171
Verknipfung definieren 170

Verwalten > Aktualisierung ausfiihren 167
Verwalten > Aktualisierung definieren 164
Verwalten > Dateiverwaltung 37
Verwalten > Datenbank kopieren 37

Verwalten > Datenbankstruktur andern
117

Verwalten > Ersetzen 137

Verwalten > Index aktualisieren 150
Verwalten > Index wahlen 149
Verwalten > Komprimieren 121, 124
Verwalten > Loschen 122, 123
Verwalten > Sortieren 141

Verwalten > Verbindung ausfiihren 161
Verwalten > Verbindung definieren 155

Verwalten > Wiederherstellen 121, 123

w

Weiteres > Aufzeichnung beenden 262

Weiteres > Einstellungen 263
Dateiformat 33, 265
Datensdtze aktualisieren 297

Filter dynamisch anwenden 136, 266
Funktionsleiste 264

Makros abspielen 262, 265
Sortierung 142, 265

Sperrmethode 295

Standardansicht 264

Statuszeile 264

Telefonwahl 247

Weiteres > Geloschte Datensdtze anzeigen
121

Weiteres > Makro aufzeichnen 261
Weiteres > Makro ausfiihren 262
Weiteres > Standardformate 266

Weiteres > Telefonnummer wdhlen 246,
254

Weiteres > Telefonwahlfelder 253
Wiederherstellen 123
Windows-Zeichensatz 33

Word 255

X
XV-Dateien 216

Y

YEAR (Jahr aus einem Datum ermitteln) 292

Z

Zahl
ganzzahliger Teil 285
in Datum wandeln 287
in Zeichenkette wandeln (STR) 290

Zeichenfeld 30

Zeichenkette 272
durchsuchen (AT) 279
Grof/Kleinschreibung (LOWER) 286
Grof/Kleinschreibung (UPPER) 291
in Zahl wandeln 292
Lange ermitteln (LEN) 286
Leerzeichen entfernen (LTRIM) 286
Leerzeichen entfernen (TRIM) 291
Teil ausschneiden (SUBSTR) 290
vergleichen (EXACT) 284

Zeit (TIME) 291
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Zul@ssige Eingaben festlegen 94
Zwischenstatistik 176, 203
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